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Sarospataki Polgdrmesteri Hivatal

Vezetdi nyilatkozat

A Sérospataki Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Szervezet) vezetdjeként hatdlyba léptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurdpai
Parlament &s a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes szemeélyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ityen adatok szabad aramlasarél, valamint a 55/46/EK
rendelet hatdlyon kivul helyezésérdi (tovabbiakban Rendelet) eléirasait, figyelembe véve az informacios
dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz016 2011. évi CXII. tbrvény 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkozd rendelkezéseit.

A Sérospataki Polgarmesteri Hivatal vezetdje megismerve a GDPR altal tamasztoft kihivasokat, elkdtelezett
azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelds jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartésaért és az abban foglaltak végrehajtasaért.

A szahalyzat a GDPR eldirasait kévetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységen,
munkateriletén, minden tevékenységére rdgziti a személyes adatok kezelésére vonatkozé elbirasokat,
eljarasokat, és egyértelmlien meghatérozza a kapesoldédd dokumentalt informacids rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez szikséges anyagi és
szemelyi erbforrasokat.

2021.05.04

dr.Vitanyi Eszter

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 15350095 4748



Séarospataki Polgamesteri Hivatal

Adatkezel6/adatfeldolgozé adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozé neve: Sarospataki Polgarmesteri Hivatal
Cime (hivatalos levelezési cim): 3950 Sarospatak, Rakdezi it 32
Honlapjanak elérhetSsége: hitps.//sarospatak.hu

Telefonszama: +36 47 513250

Addszama: 15350095-2-05

KépviselSje neve: dr.Vitanyi Eszter

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége: 3950 Sarospatak, Rakodczi at 32
Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Farkas Tamas

Adatvédelmi tisztviseld elérhetSsége: tamas.farkas@biuekey.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérdl:

Adatvédelmi tisztviseld kijeltlésére keriil sor, mert:

- Az adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatkérukben eljard birosagokat
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkoz¢ altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatdlyba és 2018. méjus 25-t6l kdtelezben alkalmazandd az Eurdpai Unid
valamennyi tagallamaban az (j eurdpai adatvédelmi rendelet {az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmére és a személyes adatok szabad aramldsara
vonatkozo szabalyokat allapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevekenységi hellyel rendelkezd adatkezeldk
vagy adatfeldolgozok tevékenységeivel dsszefuggésben végzett kezelésére, fuggetlentl attdl, hogy az
adatkezelés az Uni6 tertletén tdrténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodé érintettek
személyes adatainak kezelésre irdnyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
tevékenysegi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeldnek, adatfeldoigozénak belsé adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmenek biztositasa céljabdl megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kézfeladatot eliaté szerv az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szoko 2011, évi
CXIl. torvény (Iinfotv.) szerinti kitelezéen kbzzéteendd kdzérdek( adatok kézzétételi kételezettségét jelen
szabdlyzat hatalyos és teljes szévegének kdzzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatélya ala tartozd targykdrdkben az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallal6i vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a
szerzbdéses kapcsolatban allé partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kézfeladat teljesitése soran a meghatarozott adatkezelési
célbol, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacios dnrendelkezési joganak maradékfalan érvényesilése, térvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerli célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kitbttsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a miikddés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének tdrvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacios dnrendelkezési jognak az érvényesilését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban eldirtaknak megfelelden torténjen.

Az adatalanyi mindség - és ezaltal az adatvédelmi szabdlyoknak torténd megfelelés kévetelménye - a
személyes adat jogszeri modon torténd megszerzésétdl kezdddden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztill annak fennallasa alatt és azt kévetden is fenndll mindaddig, amig az adott adatalannyal
osszeflggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon térténd tdrlése - vagy ahot az
lehetséges, illetve szilkséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kerdal.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15350095 6/48
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi &s adatbiztonsagi
szabalyzatanak hatélya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra,
munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzédéses kapcsolatban allo
partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve
tovabbitott személyes adatok kezelesében.

A szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kitelezettségeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megalapozé szerzédésekben, megdllapodasokban kell érvenyesiteni. Meg kell ismertetni
a szerztdéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kdtelezettségekre vonatkozd
felételeket.

Egyéni vallalkozd, egyéni cég, dstermeld maganszemeély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
személynek mindsil, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések kériilményeiben beallt Iényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenként
felll kell vizsgalni

1.3. Kapcsolédo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Europai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezéserdl (a tovabbiakban: Rendelet)
Magyarorszag Alaptdrvénye (2011. aprilis 25.)
2011. évi CXIL. térvény az informacios dnrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrol (Infotv.),
2013 évi L. torveny az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl (Ibtv.)
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl
sz6ld 2013. évi L. tdrvényben meghatarozott techneldgial biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kdvetelményekrdt
2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenyseg
szabdlyaird! (Szvtv.)
1999. évi LXIII. térvény a koztertlet-feliigyeletrdl (Ktftv.)

- 2011. évi CLXV. tdrvény a polgardrségrél és a polgardri tevékenység szabalyairdl

- 1994 évi XXXIV. tdrvény a Renddérségrdl (Rtv.)
2012. évi |. torvény a munka torvénykodnyvérdl (Mt.)

- 2011, évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviseldkrol (Ktv.)
1992. évi XXXIll. térvény a kézalkalmazottak jogallasardl
2013. evi V. trvény a polgari torvenykdnyvrdl (Ptk.)
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
2011. évi CLXXXIX. todrvény Magyarorszag helyl dnkormanyzatairol
1991. évi XX. térvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségi szervek feladat- és hataskdreirdl

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat, 15350095 7148
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2017. évi . tdrvény a kdzigazgatasi perrendtartasrol

1995, évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadordl (Szja.)

2017. évi CL. térvény az addzas rendjérdl (Art.)

1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugeltatasrdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrél (Sztv.)

2017. évi LHL. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzéserdl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

NAIH ajantasok: hitps://www.naih.hufajaniasok.htmi

29-Adatvédelmi Munkacsoport  dokumentumai: https://naih. hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

Kapcesolédo fébb belsé szabalyzatok:
informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezeteknek, tébbek kdzétt
a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testiletének hivatalainak, a hatosagi
igazgatasi tarsulasoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzdknek)
Kézszolgalati szabalyzat (Ktv. hatalya ala tartozo szervezeteknek)

14. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd médoen kell végezni.

2. Célhoz kitottség: A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbol
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd médon. Nem mindstl az
eredeti cellal dssze nem egyeztethetdbnek a kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és tdrténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai céibdl torténd tovabbi adatkezeles.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szukségesre kell korlatozddniuk.

4. Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén naprakésznek kell lennilik. Minden
ésszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian
személyes adatokat haladéktalanul téréljek, vagy helyesbitsék.

5. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatck ennél hosszabb ideig tortént taroldsara csak akkor kertlhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és tdriénelmi
kutatasi cétbdl vagy statisztikai célbd! kerlll majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modan kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, veéletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. Elszamoltathatésag: Az adatkezeld felelds a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

Adatvédelmi és adatbiztonsag szabalyzat, 15350095 8/ 48
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat iehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok killdnleges kategériajaba (pl. egészsegigyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike
teliesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbol tértend kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzddés megkotését megeldzden az érintett keérésére torténd lepesek megtetelehez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemeély létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlkséges;

e) az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezeltre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges,

f) az adatkezelés az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek szemelyes adatok védelmet teszik sziksegesse, kildndsen, ha az
érintett gyermek.

16. Kiilénleges adatok (a személyes adatok kiilénleges kategoriainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybézédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
celzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, a kildnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval,

b} az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szlkséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védod
megfeleld garanciakrdl is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzides ezt lehetdve teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek védelméhez
szllkséges, ha az é&rintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céll alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett végzett jogszeril tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolathan allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoloddan, és hogy a szemelyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nelkal
nem teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kivili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkeozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott,
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f} az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges, vagy
amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben jarnak el,

g) az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt szikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelmeéhez valo jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir elb;

h) az adatkezelés megeldézd egészseglgyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbél, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészséglgyi vagy szocialis
cliatas vagy kezelés nyuljtasa, illetve egészségigyi vagy szocidlis rendszerek es szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szikséges, uniés vagy tagallami jog alapjan vagy egészségigyi szakemberrel
kotétt szerz6dés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hatéskorrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt &ll, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozoft titoktartasi
kételezettség hatalya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészsegigy teriletét érinté olyan kézérdekbél szikséges, mint a hatarokon at
terjedd sulyos egészséglgyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egeészséglgyi ellatas, a
gydgyszerek €s az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait &s szabadsagait védd garanciakra, és kildndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozéan;

j) az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl szikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tisztelethen tartja a személyes adatok vedelméhez vald jog iényeges tarfalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeielé és konkret intézkedéseket Ir eld.

A tagallami jog kilonds rendelkezeseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozdan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés
vagy kozérdekbdl végzett feladat vegrehajtasa vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekinteteben.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintett hozzajarult. A hozzdjarulas oOnkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek koézdtt azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve a szoigaltatasok
nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem
szikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Kulondsen a mas (gyben tett irasbeli nyilatkozattal dsszefliggésben garancidkkal szikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tette. Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Az adatkezeld lehetdség szerint eldre megfogalmazott hozzajarulasi nyilatkozatrél gondoskodik,
amelyet érthetd és kdnnyen hozzaférheté formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének, pedig vildgosnak
és egyszeriinek kell fennie, €s nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.
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Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulénak mindsiljén, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthetd dnkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad
valasztasi lehettiséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas anélkiuli megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszeriiséget. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
madeon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltaté és a munkavallald kézétt fennallé fliggelmi jelleg miatt.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal adatkezeléseihez kapcsoléddéan a hozzdjarulas alapu
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthetd hozzajaruld
nyilatkozatot, mely tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozdéan az érintetiek
tajekoztatasara szoigald valamennyi adatot, informaciot.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fdbb jogokat gyakorolhatjak:

1. Eldzetes tajékoztatashoz valé jog: Az érintett magénszemély barmikor jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel Gsszeflggd teényekrdl és informacidkrdl érthetd, Wmér tajékoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdését megeldzden is fennall.

2. Ahozzéiférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtd! tdmaor, kbzérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelese folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamathan van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

3. A helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlian késedelem
nélkal helyesbitse a ré vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céijat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténd — modositasat, kiegészitését.

4. Atoriéshez vald jog: Az érinteft jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel® indokolatlan késedelem nélkil
torélje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozo
szemelyes adatokat indokolatlan késedelern nélkil tordlje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kuléndsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsoléddan ali fent, mas jogalapok fennallta, igy tobbek kozoétt a jogi kdtelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez valé jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordini
kételes, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszeriien elvarhatd lépéseket — ideérive technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeltket, hogy az érintett kérelmezte télok a széban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e szemeélyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torleset.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestl:
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7.

10.

1.

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdriését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

az adatkezel6nek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védeimeéhez,

az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozasihoz
kapcsolddd értesitési kitelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrél, toriésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akikkel a személyes adatot kdzoltek. Kivétel: nem
varhatd el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erbfeszitést igényelne.

Az adathordozhatésaghoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, altala egy adatkezelé
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, szeles kérben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelnek tovabbitsa
anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

A tiltakozashoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! barmikor

tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideérive a profilalkotast is):
ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitésehez szikséges (titakozas esetén a szemelyes adatok nem kezelheték
tovahb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett &rdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eltterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak).
kézvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kézvetlen Gzletszerzés
erdekeben torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds meértékben éerintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kozotti szerzddés megkotése vagy teliesitése érdekében
szllkséges, vagy meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadséagainak, vatamint jogos érdekeinek védelmét szoigald
megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrdl: Adatkezelének indokolatlan késedelem nélkal

tajékoztatnia kell az érintettet - ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast

nyujté egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl eredd,

valoszinlsithetd kovetkezmeényeket —, ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetden magas kockazattal

jar jogaira és szabadsagaira nézve, kiveve ha:

- adatkezeld megfeleldé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott vegre, melyeket az
incidens altal érinteft adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),
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13.

14,

15,

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valoszintsithetden
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szukségesse - ilyen esetekben az erintetteket nyilvanosan
kdzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedeést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A feliigyeleti hatésagnal térténé panasztételhez valé jog (hatésaghoz vald fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatésagnal — kiléndsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érinteft
megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az unids adatvédelmi rendeletet.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvosiathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feligyeleti hatosag ra vonatkozd, jogilag
kételez6 erejli dontésével szemben. Ez a jog akkor is fenndll, ha a felugyeleti hatdsag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon belll nem tajékoztatja az érintettet a benyuljtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredmeényérdl.

Az adatkezelgvel vagy az adatfeldolgozédval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
uniés rendeletnek nem megfelelt kezelése kdvetkeztében megsértetiék a jogait. Az birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti Térvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal Osszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetéen: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kdvetd ot éven belill a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra Ogyintézési rendelkezéssel, illetve
kdzokiratban vagy telies bizonyitd erdji maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezel6nél tdbb nyilatkozatot tett, a késdbbi iddpontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kdvetd 6t éven belill. Az érintett jegainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

1.9. Felelosségi korok, Szervezet vezetdjenek feladatai

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal vezetdje (tovabbiakban vezetd) felels azért, hogy az altala vezetett
Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét (gy végezze, hogy megfeleljen a Rendeletnek,
amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortend vedelmet
és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat. Felelds azert, hogy
az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveket, és képes e
megfelelések igazolasara (,elszamoltathatésag”).

Felelds azert, hogy:

- A személyes adatoknak barmilyen jellegl kezelése tekinteteben az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskiéroket és feleldsségeét egyértelmlien meghatérozza, szabalyozza.
Megfelelé és hatékony intézkedéseket hajison végre, valamint képes legyen igazoini azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal eldirt szintl. Az intézkedeseket az adatkezelés jellegének,
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hatdkorének, kériiiményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagéat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kovetelményrendszerét és
kirnyezetét, az eiektronikus informacids rendszereivel kapcsolatba kerilld személyek felé tamasztott
kéwvetelményeket, elvarasokat, kotelezettségeket és a felelésséget.

Olyan adatfeldclgozdkat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garanciakat nyQjtanak — kilonésen a
szakértelem, a megbizhatésag és az erdforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a rendelet
kdvetelményeinek teljesiléset biztositd technikai és szervezeési intézkedéseket vegrehaijtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is.

A Rendelet eldirdsai szerint szOkség szerint képviseldt vagy kapcsolattartét jeldljon ki, aki az
adatkezeléssel dsszefiiggd Ugyekben (pl. incidens bejelentése, sth.) kapesolattarto pontként szolgal
az érintettekkel, fellgyeleti hatésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgalja, kbteles-e Adatvédelmi tisztvisel6t kinevezni, vagy 6nként
sor keriil-e kinevezésére. Feleléssége a kapcsolattartoval kapcsolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

Avezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztviseldt, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvédelmi tisziviseld
kijeldlése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezetd jovahagyta a szilkséges felkészilltséget, kompetenciat valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzidéses jogviszonyban allé valamennyi maganszemely es szervezet/intézmeny esetében, amelynek
munkavallaléi vagy alvallalkozoi a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz, adatkezelési
miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezeinél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az adatkezelési
miveletekben résztvevd kllsd és belsd munkatarsak folyamatos tudatosség-ntvelését, hogy felkészilitek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiériékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betdltétt szerepliknek
és annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmeérje a képzési szuksegleteket &és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kilsd és
belsd oktatasokat, képzéseket, és ezekrdl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi napld,
sth.) megdrizze. Szitkség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online képzést
tart, ahol ismertetésre kertl a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat elbirasai. Cél a
munkatarsak és a kézremikdddk tudatossag-novelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti
adatvédelmi szabalyok fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatasa.

Felelossége a személyes adatokba allandé jelleggel vagy rendszeresen betekintd személyzetnek nyujtandd
megfelelé személyre sz6lé adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kdzds képzési és
csereprogramck (pl. feligyeleti hatdsagok kdzdtt, valamint adoft esetben harmadik orszagok felugyeleti
hatésagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tamogatasa.
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2.
2.1.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése

Kételezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviselét a szakmai ratermettsége és kildndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i
szintli ismerete, valamint a2 Rendeletben az Adatvédelmi tisztviselt feladatai kézott felsorolt feladatok
ellatasara vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kozhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szerv kdztis Adatvédelmi tisztviselét jeltlhet ki tdbb ilyen
szerv szamdra, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tAmogatasa az Adatvédelmi tisztviseld munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselb a szemelyes adatok védelmevel kapcsolatos $sszes Ggybe
megfelelé modon és idében bekapcsolodjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelést miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztvisel szakértdi szintd
ismereteinek fenntartasahoz szilkségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapesolatban utasitasokat senkitél
ne fogadjon el, &t a feladatai ellatasaval tsszeflggésben nem bocsathatja el, &s szankcidéval nem
sujthatja,

az Adatvédelmi tisztviselbt minden személyes adattal kapcsolatos, szemelyes adatot érinté kérdésbe
bevonja,

analléan vagy kdzés Adatvédelmi tisztviseld altal képviselt szervezetekre vonatkozdan egylittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviseld hatdsagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel vald
kozvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekeben egy — lehetdleg kizarélag erre a célra szolgals —
e-mail-cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kdzvetlenill a Szervezet vezetdjének tartozik feleldésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztviseibhdz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével kapcsolatban unios vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kitelezettseg koti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbél ne
fakadjon dsszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kdvetkezé feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad a vezetbseg, tovabba az adatkezelést vegzé alkalmazotiak,
kézremUkoddk részére a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést,
ideértve a feladatkdrok kijeldlését, az adatkezelési miveletekben vevd szemeélyzet tudatossag-
ndvelését és képzéseét, valamint a kapcsolodé auditokat is,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon kdveti
a hatasvizsgalat elvégzését,
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- egyuttmikédik a fellgyeleti hatésaggal,

- az adatkezeléssel osszefuggd ugyekben - ideertve az elbzetes konzultaciot is — kapcsolattartd
pontként szolgal a feligyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az Adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kévetden is koteles titokként megdrizni a
vonatkozé tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térvény
altal titoknak minésitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az &t alkalmazé
adatkezeld vagy adatfeldolgozo térvény eldirdsa alapjan nem kdteles nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk {7) bekezdése szerint az adatkezelbnek vagy adatfeldolgozénak az altala kijeldlt
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kdzzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes feligyeleti
hatdsagot. Az Infotv. 25/L. § (4) hekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo tajékoztatja a
Hatosagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérti, postai &s elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag az
adatkezel6k, illetve adatfeldolgozdk szamara kllén erre a céira létrehozott elektronikus fellleten is lehetéve
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését,

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az Adatvédelmi tisztviseld kijeldlést, azzal kapcsolatos
informacidkat (pl. jogallas), a tisztviseld adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyilvan.

Az aktualisan szerepld adatok feitlntetésre kerllnek az adatkezelési tdjékoztatokban és valamennyi
dokumenturmban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal egyes adatkezelések tekintetében:

- Onalié adatkezelének mindsil {a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan
hatarozza meg)

- kozbs adatkezelének mindsiilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal
egyitt hatarozza meg)

- adatfeldolgozénak mindstlhet (valamely adatkezelé nevében személyes adatokat kezel)

A Szervezet, mint adatkezelé és adatfeldolgozd a felelésségébe tartozdan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenysegekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentestl a
nyilvantartas-vezetési kételezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatosag elvét, mely
szerint az adatkezel® felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (l4sd 1.4 fejezet) vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a feliigyeleti
hatésag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kiivetkezd informacidkat tartalmazza:

- az adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kdzds adatkezelének, az adatkezeld
képviseldjének és az Adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsége,;

- az adatkezelés céljai;
az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;
olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kdzlik vagy kozdini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,
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adott esetben a szemelyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa,;

ha lehetséges, a kilonbdzé adatkategériak torlésére eldirdnyzott hataridék;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozéi nyilvantartis, mely a kbvetkezé informacidkat tartalmazza:

2.3.

az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozék neve és elérhetdségei, és minden olyan adatkezeld neve és
elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képviseldjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elerhetdségei;

az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a szemelyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tortend
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa;

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységeket a GDPReg
Adatkezelési rendszerben tartia nyilvan. Az adatkezeld és az adatfeldolgozd nevében vegzett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasai a Rendelet kovetelményei szerinti, aktualis
adattartalommal tartalmazza rendszerben szerepld, egyedileg rdgzitett adatkezeléseket.

Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozo intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacid alapjan
azonositott vagy azonosithatd természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd
valamennyi tajékoztatast témor, atlathatd, érthetd és kodnnyen hozzaférhetd formdban, vildgosan és
kozérthetden megfogalmazva nydjtsa, kiilbnésen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében.
Az informaciokat irasban vagy mas médon — ideérive adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas moédon igazolasra kerill az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintett&l gyQijtik, akkor az atlathatd tajékoztatas és a
személyes adatokhoz valdé hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésének
iddpontjdban, illetve az adatkezelés megkezdesét megeldzien Adatkezelési tajékoziatokban vagy egyéb
médon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eléirt informaciokat:

a munkaltatéi szerepkérben, a munkaviszonyhoz vagy egyeéb foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyhoz
kapcsolodoan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozd adatkezelésekrdl irasban tajékoztatja a
munkavallaldkat, a tudomasuivétel feljegyzését megdrzi;

a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrdl (pl. hatésagi eljardsok soran végzett
adatkezelésekrdl) az Ugyfeleket egy vagy tobb adatkezelési tajekoztatdban tajékoztatja, a tajékoztatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szikséges az
érintettek tdjékoztatasa;

tovabbi adatkezelések, foként az informacios tarsadalommal $sszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevdk részere nyujtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatét az érintettek
clézetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
szemeélyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen hozzaférhetvé teszi. A kdzfeladatot eliatd szervek
az elektronikus kozzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kézdsen miikddtetett, iHetve a felligyeletiiket,
szakmai irAnyitasukat vagy mlkodésikkel kapesolatos koordinaciot ellatd szervek altal fenntartott,
erre a célra létrehozott kdzponti honlapon vald kdzzététellel biztosithatjak;

ha a személyes adatokon a gy(jtéstk celjatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az érintettet errdl az eltérd ceélrdl és minden relevans
kiegészitd informaciardl;

az érintett rendelkezésére bocsatandé informaciokra vonatkozé szabalyok nem alkalmazandéak, ha
&s amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza az alabbiakat:

az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetéségei,

az Adatvédelmi tisztviselt elérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezeftségen alapul vagy
szerzddés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a személyes adatokat
megadni, tovdbba hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges, akkor az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekei,

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem Ilehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ityen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozoéan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kidvetkezményekkel bir,
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- tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitesét, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vals joga,

- az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

- afeligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozdé személyes adatokat nem az érintettdl gydjtik: az adatkezelbnek az
adatkezelési tajékoztatas soran fentieken kivil rendelkezésre bocsatani a személyes adatok forrasat és adott
esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté forrasokbdl szarmaznak-e.

A tdjékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét kérilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerii hatariddn, de legkésébb egy hénapon belil, ha a szemelyes adatokat az
érintettel valdé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valod elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatdan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal vald
kdzlesekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidkra vonatkozd szabalyok nem alkalmazanddak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, az informacidk rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, az adat megszerzéseét vagy kézlését
kifejezetten elbirja az adatkezelére alkalmazandd unios vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unids vagy tagallami jogban elfirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kel
maradnia.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az érintettek tajékoztatdit a Rendelet kévetelményei szerinti
adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az el6zetesen egyedileg dsszedllitott,
folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategorianként generalhatdok, abbsl a célbdl, hogy
személyre szabott tajekoztatoval tudja tajékoztatni az érintetteket (készilnek munkavallaloi,
ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategériaval kapcsolatos
adatkezelési tajékoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztatd honlapon is publikalasra kerll, ennek
megkénnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazo weboldal domain nevéhez egyedi un. APl kod
generalédsa. A weboldalt 0zemeltetd altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kdvetden automatikusan
megjelenik a weboldalon az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd.

2.3.2. Az érintett hozzaféresi joga

Az adatkezelés telies tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajékoztatast es
hozzaférést kérni az adatkezel altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzdirdi:

- az adatkezeles celjardi,

- az érintett személyes adatok kategoriairdl,

- acimzettekrél vagy cimzettek kategoridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kézéltek
vagy kozolni fogjak, kuldnésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket,

- a személyes adatok taroldsanak tervezett iddtartamardl, vagy az idétartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

Adatveédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15350085 19748



Sdarospataki Polgarmesteri Hivatat

az érintett szemelyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, torlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairdl,
a valamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyuljtasanak jogarodl,
ha az adatokat nem az érintettdl gylijtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informaciordl,
az automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkoz6 érthetd informaciodkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kdvetkezmenyekkel jar,
a valamely feligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardi,

- llietve a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciorél (ami az adatkezelési tajékoztatd kdtelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tdriénd tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozéan az adattovabbitas megfeleld
garanciairol.

Az adatkezel6 az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatia. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbhitéshez valé joga

Az érintett jogosult kérelmezni szemelyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nemn pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor médositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, eifeledtetéshez valé jog
Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kerheti, hogy adatait torolje az adatkezel6, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogaiapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségeét.
Az é&rintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat:
- szemelyes adatokra mar nincs szikseg abbdl a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas médon
kezeltek;
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez® hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;
- az érintett titakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre;
a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
- & személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé unidés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térdini kell;
- a személyes adatok gy(jtésére informacios tarsadalommal ¢sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerilt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés szilkséges:

- aveleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajekozédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl,

- aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kételezettség teljesitése, illetve kbzerdekbdl vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa celjabdl;
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- kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

- anépegészségigy teriletét érintd kdzérdekbdl,

- a kozérdekil archivalas, tudomanyos és tdrténelmi kutatasi vagy statisztikai célbél, ha a térlési jog
valdszinlsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezeiest.

Ha az adatkezel$ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt téréini kbteles, az elérhetd technologia és
a megvalositas koéltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlen elvarhatd lépéseket — ideérive
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelbket, hogy az
érintett kérelmezte tolik a szoéban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak toriesét.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezel® korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kovetkezé
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetévé teszi, hogy az adatkezel$ ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak térlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat;
- az adatkezeldinek mar nincs szilksege a személyes adatokra az adatkezeles céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének eléterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megailapitasra nem kertl, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetvevédelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébbl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarél elézetesen tajékoztatni
iell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kdzé tartozhat tdbbek kdzdtt a szdban
forgd személyes adatoknak egy mdsik adatkezeld rendszerbe térténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalék szamara valdé hozzaférhetésegilk megszintetese, illetve egy honlaprél az ott kdzzétett adatok
ideiglenes eltavolitdsa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkézdkkel kell biztositani, oly modon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaitoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kdzlésre kerQlt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésere az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.
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2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valo jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzddeés teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
automatizalt médon tériénik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozd, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezeldnek tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelbk kdzotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott
kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezeld az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges vagy
kdzérdekiifadatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges jogalaphél kezeli, ideértve az emliteit rendelkezéseken alapulé profitalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmet, €s az erre vonatkozo tajekoztatast egyértelmlien, minden mas informaciotdl elkilonitve kell
megjeleniteni. A tiltakozdshoz valé jogot az informaciés tarsadalommal 6sszefiggd szolgditatdsok
igénybevételéhez kapesolodoan miszaki eldirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezel®, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kenyszeritdé ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsbbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos €s torténelmi kutatasi vagy statisztikai céld
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kbzérdeki ckbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Tiltakozéas kézvetlen Gzletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen (zletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen (zletszerzes erdekeben torténd kezelése ellen, akkor
a szemeélyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

2.3.9. Automatizalt déntéshozatal egyedi Gigyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé ddntés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentds
mértékben érintené.

Nem alkalmazhatd a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal:

- az erintett és az adatkezeld kdzotti szerzbdeés megkdtese vagy teljesitese erdekében sziikséges,
meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgaldé megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzbdés megkdtése vagy teljesitése érdekében szikséges vagy az érintett kifejezett hozzajaruldsan
alapulé adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
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jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezelé részérdl
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a szemeélyes adatoknak kilonteges kategériain, kiveve ha az
érintett kifejezett hozzdjarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt szilkséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintelt jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal osszefiiggs jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen

Az Infotv. szerint az érintett halalat kévetd 6t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilletd egyes jogokat {a hozzaféréshez és a tdrléshez vald jogokat) az érintett
altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd ereji maganockiratban foglalt,
az adatkezelonél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tébb nyilatkozatot tett, a késobbi
iddpontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvenyesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozoja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatdlya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya al4 tartozo adatkezelési miiveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés kortatozasahoz, torléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kévetd Gt éven bell. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kdzeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az crintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy kuldndsen az adatkezeldvel szembeni,
valamint a Hatésag, illetve birésag elétti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéjat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személy azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott modon
kérelmet benyujtani személyesen, postai uton, elektronikus leveélben, meghatalmazott dtjan, illetve egyéb
moédon. A tajékoztatast az érintett altal kért médon kell megadni, elektronikus Gton benyjtott kérelem esetén
lehetdség szerint elektronikus Oton kell megadni.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az erintett
részére a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi tajekoztatast témdr, atlathatd, érthetd és
kdnnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kézérthetéen megfogalmazva nyljtsa. Az informacidkat irdasban
vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli
tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médoen igazolasra kerill az erintett személyazonossaga.
Indokolatian késedelem nélkll, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belill tajékoztatja
az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmeben foglaltak teljesitésérdl, a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem sszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridd tovabbi két hénappal meghosszabbithats.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hénapon belitl tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairol, a
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késedelem okainak megjeltlésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely fellgyeleti
hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben (gy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kéreimének teljesitésére nincs lehetdség, Ogy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrél tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetbje vagy az altala kijeldlt személy feladata.
indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselét vagy jogi szakértdt.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feligyeleti hatdsaghoz tirténd panasztétellel
parhuzamosan bir6sagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitéléstk szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birésagi eljaras soran hem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megseértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozé koteles bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sérlltek.

Adatkezeld a kérelem benyulijtasakor jogosult és kételes ellendrizni a kérelmezé személyazonosségat az
adatok bizalmassaga és jogi kotelezetiségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetség szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténd eljaras esetén az
adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetbk, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges kéltségek megfizetését is - elengedhetetlendl szilkséges.

A Szervezet az érintetti taiékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmiien megalapozatlan vagy ismeételt, tilzé jellegil kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatds nyujtdsaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszerll dsszeqli dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyéntelmiien megalapozatlan vagy tlizé jellegének bizonyitasa az
adatkezelét terheli. Erre vonatkozo rendelkezés hianyaban a kérelem teljesitéséért megallapithatd kdltségek
a 301/2016. {IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéliségek figyelembevételével kerGinek megallitasra.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezelési rendszerben is
nyilvantarthatja, elkészitheti a szikséges dokumentumokat. A rendszer tamogatja az adatkezeltt az
érintett maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorldsaval kapcsolatos
feladatokban. A generalt szerkeszthetd dokumentum tartalmazza az adatkezeld és az érintett
kérelmezé fébb adatait, a kivalasziott adatkezelés{ek) leirasat és tajékoztatast a panasz benyujtashoz
vagy birdsagi jogorvoslathoz valé jogrol.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezel és adatfeldolgozd a felelsségébe tartozdan veégzett
adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsclatban a tudomany és technolbgia allasa és a
megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkdre, kérilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdsziniliségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantélja.

A Szervezet vezetdje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és
kélesénhatasat, a szemeélyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozo térvényeket, elbirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét és kdrnyezetét.
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Az adatkezelés biztonsaga érdekeben meghatarozott technikal, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben is régzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket, az aktudlis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatdak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmiincidens a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezelé kételessége, hogy amint tudomadsara jut egy
adatvédelmi incidens (pl. felmeril a gyanu, hogy Szervezet szamitégépes biztonsagi incidens aldozatava valt,
vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkil kivizsgalja, es szlkseg esetén
bejelentse (ha lehetséges, legkéstbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott) az
iletékes fellgyeleti hatésagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezeld/adatfeldolgozd feleldssége megbizonyosodni arrdl, hogy az ¢sszes megfeleld
technologiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a feligyeleti hatésagnak tériénd bejelentés és az érintett sirgds
értesitése érdekeében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkul keriilt-e sor, killdndsen az
adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kdvetkezmenyeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak mintsul egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségének megfelelden az arrdl vald tudomasulvételt kdvetden indokolatlan késedelem nélkil bejelenti
az adatkezeldnek.

26.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

Amennyiben az adatvédelmiincidens valészin(isithetben nem jar kockazattal a termeszetes szemelyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az érintettre nézve valoszinisithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra szolgald
elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelenté Rendszer feluletén, vagy ennek hianyaban postai UOton.
Ha nem Iehetséges az informaciokat egyidejiileg kozodlni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kdzdélhetdk. Ha a bejelentés 72 dran belill nem tdrtént meg, akkor a bejelentesben meg kell
jeltini a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté kapcsolattartd nevén és elérhetségén kivil tartalmaznia kell:

- az adatvedelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait &s hozzavetdleges szamat;
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kdvetkezményeket;

- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedeseket, beleértve adott esetben az
adatvédeimi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmenyek enyhitését célzd
intézkedéseket.
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2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az Incidensrél

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valdszinlsithetben magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szikséges ovintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé kapcsolattartd nevén és
elérhetdségeén kiviil vildgosan és kdzérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbdl
eredd, valdsziniisithetd kdvetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbd! eredd esetleges hatranyos kovetkezmeények enyhitését celzd
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellézhetd ha:

adatkezel® megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott vegre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a szemelyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

adatkezel® az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészindsithetéen
nem valésul meg,

a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajekoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valds adatvédelmi incidensrél késedelem nélkiill, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikén értesiteni kell az Adatvédelmi tisztviseldt vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijeldit felelést vagy
a Szervezet vezeldjét.

Az adatvédelmi incidenst észlelé szemeély kodteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére alld
eszkozzel dokumentalni, azokat haladéktalanul az Adatvédelmi tisztviseld vagy hianyaban a kijeldlt felelds
vagy vezetd rendelkezésére bocsatani (pl. feljiegyzés, képernydkép, fotd, hibalizenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozé kételezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatotira, kézremiikddd munkatarsra, valamint szerzdéses, vagy mas
moédon kapcsolatba kerlld természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik, a velik kétott megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijeldlt felelbs teendéi:

a koralmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategodriat (nincs/van/magas
kockazat),

- szikség esetén eseti szakértdi csoportot hoz létre az incidens kérilményeinek Kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat,
értesiti a szervezet vezetdjét,

- meghatarozza az értesitenddk koret,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszlntetésére, vagy az esemény jellegébdl addddan annak izolalasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az ibtv. hatdlya ald tartozé szervezetek esetén késedelem
nélkiil értesiteni kell az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személyt is,
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meghatarozza az adatvedelmi incidens jellegét, beleertve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavettleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges
szamaét,

felméri az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithetd kbvetkezményeket,

meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

az adatvédelmi incidensrdl, valamint annak életatjardl jegyzdkdnyvet/nyilvantartast készit,
indokolatlan késedelem nélkidl bejelenti az iletekes Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatéségnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a
természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve,

indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valoszin(sithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informacidkat egyidejiileg
kozolni illetékes hatosaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben
kézli a hatésaggal,

iranyitja a karok helyreallitasat és a jogszerd mikodés visszaallltasat,

lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolddo dokumentumokat,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmevel kapcsolatos belsd
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztositd mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozé intézkedéseket,
és azok eredményességét. Az ellendirzés tapasztalatai szilkség szerint beépiilhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb kepzésének.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, a hatosagi
adatszolgaltatasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH altal elvart
minimalis adattartalommal régzithetdk az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbdl a hatdsag
szamara benyujthatd dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld — ideertve azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kdzdlhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai
&s szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel vald kapcsolata alapjan az
erintett észszerii elvarasait. Jogos erdekrdl lehet sz6, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
erintett és az adatkezeld kézott, példaul clyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tgyfele vagy annak
alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kdzvetlen Gzletszerzési celu kezelése eseten.

Kézhatalmi szervek esetén a jogalkoto feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, a kételezd adatkezelések
részleteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kdzhatalmi szervek altal
feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre,

Az adatkezelés akkor lehet jogszerll az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezeld a jogos érdek fennallasanak
megallapitdsahoz elvégezte az érdekmérlegelési tesztei, annak eredménye az, hogy az adatkezelés
szikséges és aranyos, adatkezel jogos érdeke megallapithato.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15350095 27 5 48



Sarospataki Polgarmesteri Hivatal

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra kertl, hogy az érintett maganszemely személyhez fiiz6d6 jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elstbbséget élveznek-e az
adatkezelt érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelbvel valé kapcsolata alapjan az észszeri
elvarasait.

A jogos érdek fenndliasanak megallapitasahoz koriltekintden meg kell vizsgalni tébbek kdzétt azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyiijtésének iddpontjaban és azzal dsszefliggésben szamithat-e észszeriien arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl kerllhet sor. Az érintett érdekei és alapveté jogai elsébbséget élvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérilmények kbdzdtt kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezelé mas jogalapon torténd adatkezelés mellett is elvégezheti az érdekmérlegelési tesztet az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa érdekében.

2.8. Adatkoézlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetvé tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint vaidsitja meg.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kozll legalabb egy megvalosul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran eldzetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesilinek;

a torvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes szemelyes adatra
nézve teljestinek;

- gz adatkezeldre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése céljabdl szikséges;
az adatkezelt vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szitkséges, &5 ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6dé jog korldtozasaval aranyban all;

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a biincselekmények iidézése céljabsl
az arra hataskorrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatésagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb birosagi &s nyomozd szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében.

Személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfeleld jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizait statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatdk.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részére. A Vezetd felelés azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitasara kerline sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a megfelelé garanciakrdl. A személyes adatoknak az Unidbol harmadik orszagbeli
adatkezel6knek, adatfeldolgozéknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitasa esetén nem sérilhet a természetes személyeknek az Uniéban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbdl vagy
nemzetkézi szervezettdl ezt kovetden ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezeldnek,
adatfeldolgozénak vagy nemzetkodzi szervezetnek térténd djboli tovabbitasa esetén is.
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A harmadik orszagckba és a nemzetkdzi szervezetekhez vald tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akkor kerllhet csak sor, ha az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozé — e
rendelet egyéb rendelkezéseire is figyelemmel - teljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkézi
szervezeteknek térténd adattovabbitasra vonatkozo, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Iblv. hatalya ala tartozd szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése hizonyos esetekben ad
lehetseget, hogy egyes elektronikus informacids rendszereit Magyarorszag terletén kival Gzemeltesse,
illetve azokban kilféldon végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézéen
irasbeli kérelmet kell benyujtani a Hatdésagnak (nem szilkséges a hatdésag engedélye, ha a kuldidi
adatkezelést vagy lizemeltetést nemzetkdzi szerzédés irja eld).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban térténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok lefrasat,

- azt, hogy az adatkezels rendszer, valamint Gzemeltetdje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléseért felelds személy neve, beosztasa, elérhetbsége ismert-g,

- az adatkezeld rendszer technikai és technoldgiai leirdsat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- az adatkezeld rendszer informacidbiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsol6do, tovabba az
Uzemeltetbre vonatkozd belsé szabalyozasokat és utasitasokat,

- akoételezéen lefolytatandd biztonsagi rendszerfelulvizsgalat eredményét,

- & magyar informacidvédelmi szabalyok megtartasardl sz6lé izemeltetdi nyilatkozatot,

- azt, hogy az izemeltetés helyszinén illetékes hatdésagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozoi garancianydjtas

A Szervezet a felelésségéhe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenysegekrél nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezeld:

Ha a Szervezet az adatkezeld {a személyes adatok kezelésének céljait &és eszkdzeit dnaltdéan vagy masokkal
egyitt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizarélag olyan kézremikddét (adatfeldolgozét) vehet igénybe, aki megfeleld garanciakat nyujt az
adatkezelés Rendelet kévetelmenyeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozdan.

Az adatfeldolgozéi tevékenyseéget végzd kdzremikodidket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozdr szerzddéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

az adatkezelt és az adatfeldolgozé személyét, elérhetéségét, ha az adatfeldolgozéd rendelkezik
Adatvédelmi hsztviseldvel, annak elérhetségét,

az adatfeldolgozas jelleget, céljat, idétartamat,

az adatfeldolgozassal eérintett adatalanyok kategériait, a személyes adatok tipusat, kdrét,
mennyiségét,

az adatfeldolgozd jogainak és kdtelezetiségeinek meghatarozasat, killdndsen annak rdgzitéset, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irasos utasitasai alapjan vegezhet adatkezelési
miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekodvetkezd adatvédelmi incidensek esetén koévetendd
szabalyok meghatarozasat,
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az elvégzett technikai miveletek megnevezését, modjat,
a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,
annak rdgzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,
az adatkezeldt és az adatfeldolgozét terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozé részérél,
az adatfeldolgozd azon alkalmazottai titoktartdsara vonatkozé rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen médon, eljarasi rendet kdvetve nyljt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezeld ellendrzési jogkdrének biztositasat,
az adatkezeld utasitasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozd azon
kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezelét, ha az adatkezel§ altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba Utkozik,

- minden olyan informacié adatkezelé rendelkezesre bocsatasat, amely meghatarozott kitelezettségek
teljesitésének igazoldsdhoz szitkséges, amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas eliendr Altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tordél, vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet mint adatfeldolgozé:

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal adatfeldolgozd tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizarolag az
adatkezel6 utasitasanak megfeleléen kezeli, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unios vagy tagallami jog kdtelezi.

A feladatok ellatasahoz megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket vesz igénybe. Biztositja,
hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes
adatok vonatkozasaban titoktartasi kdtelezettséget vallaljanak.

A tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokére,
koralményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd
valosziniiségii &s sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértekének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezel elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén téjékoztatja az adatkezeldét minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozék igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetéséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igénybe veszi, uniés vagy tagallami jog alapjan létrejott szerzédés vagy mas jogi aktus atjan
erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezelé és az adatfeldolgozé kozott l&trejott szerzddésben vagy egyeb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozdnak megfeleld garanciakat kell nyujtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehaijtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kévetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédetmi kételezettségeit, az 6t megbizéd adatfeldolgozd teljes
felelésséggel tartozik az adatkezel felé a tovabbi adatfeldolgozé kitelezetiségeinek a teljesitéséért.
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Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intezkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezeléit abban, hogy teljesiteni tudja kdtelezettseget az érintelt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddé kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Seqiti az adatkezeldt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére alld informacidkat.

Az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kételezettségei teljesitésének
igazolasahoz szilkséges, lehetdveé teszi és elésegiti az adatkezeld aital vagy az altala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezeldvel
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezb adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.8 (3)(5) bekezdése alapjan az alabbi kételezd adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) c), €) pont)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az
adatkezelt személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége idészakos felllvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kételezd adatkezelés idétartamat vagy szikségessége iddszakos felllvizsgatatat térvény, helyi
dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kételez$ jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel6 az
adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szilkseges-e.

Ezen felllvizsgalat kbriiiményeit és eredmeényét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot a felllvizsgalat
elvégzéseét kovetd tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi &s Informéacidszabadsag Hatdsag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

iy Sarospataki Polgarmesteri Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben vegzi el és dokumentalja az
adatkezelések fellilvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott felilvizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve magas kockazattal jard esetekben az adatkezeld —
annak erdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatoksrét, korilmenyeit es céljait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kilénds valészinliségét és sulyossagat — az adatkezelés
elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok vedelmét hogyan énintik. Ez magaban foglalja kilonésen az emlitett kockazat mérseklését,
a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat celzd tervezett intézkedéseket,
garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes szemelyt hasonldképpen
jelentds mértékben érintd déntések épllnek,
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kildnleges adatok nagy szamban torténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymeértékl, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valészinlsithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legatabb:

atervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket};

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

az érintett jogait és szabadsdgait érintd kockazatok vizsgalatara; és

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelette! vald ¢sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.
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[3% €33 [(Fpbed |

Az adaikeselest

felulvizsgalja as adatkezetd
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Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelés(ok) végzi(k) el, szukség szerint be kell vonni az érintett
vezetbket, feleldstket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozé feleldstket). Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni, a déntés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e elétt megkezdett és hatasvizsgalat elvégzését igényld adatkezelések esetén az Infotv.
75.§ (3) bekezdése alapjan legkésébb 2021. majus 25-ig végre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés kdrilményeiben lényeges valtozas kovetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezeld szukség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenbrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden tortenik-e.

Nem szikséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési miiveletekre, melyek jogalapjat unios
vagy az adatkezel6re alkalmazandd tagaliami jog irja eld, és e jog a széban forgd, e jogalap elfogadéasa soran
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve ha a tagallamok az
adatkezelési tevékenységet megelézden ilyen hatasvizsgalat elvégzését szikségesnek tartjak).
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Oiyan egymashoz hasonld tipusu adatkezelési m(iveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdzétt is entékelhetdk.

A hatasvizsgalat szikségességenek megallapitasat dokumentalni kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni
a felligyeleti hatésag altal dsszeallitott adatkezelések jegyzékét.

A Sérospataki Polgarmestert Hivatal az egyes adatkezelésekre vonatkozdan az adatvédelmi
hatasvizsgalat sziksegessegét, a természetes szemeélyek jogaira é&s szabadsagara nézve
valoszindsithetd kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalia meg a NAIH altal
usszeallitott adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezeld altal figyelembe vett
egyéb szempontok figyelembevételével,

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezdk azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése soran az eérintettekkel vald konzultaciénak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedeések hianyaban valdészinlsithetéen magas kockazattal jar, a szemelyes
adatok kezelését megeldzden konzultacio szilkkséges a feligyeleti hatosaggal.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal a hatasvizsgalatot igényld egyes adatkezelésre vagy az
iegyméshoz hasonlé tipusu, hasonld magas kockazatd adatkezelési miiveletek esetén azok
: csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések

végrehajtasat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak {mint érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetbje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
vagy egyéb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban jogviszonyhoz) kapcsoléddan folytatott
adatkezelési miiveletekre vonatkozéan, valamint az adatfeldolgozék részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozékkal is betartatja a Rendelet elbirasait és a munkahelyi adatkezelések alapvetd kdvetelmenyeit.

A munkavaltalé személyiségi joga akkor korlatozhato, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kdzvetlenll
dsszefiggd okbol feltétlenul szukséges és a cel elérésével aranyos. A szemeélyisegi jog korlatozasanak
madjardl, feltételeirtt és varhaté tartamardl, tovabba sziikségességét és aranyossagat alatamasztd
kdrtimeényekrdl a munkavallalét eldzetesen irasban tajékoztatni kell. A munkéltaténak szilkségességi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak jogszerliisegét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokelatlan beavatkozas a munkavallaldo maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltatd feladata az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmu és részletes

tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tenyrdl.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal a munkavallalok adatkezelési tajékoztatoit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg dsszedllitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a személyre szabott tajékoztatashoz. A munkavallaléli adatkezelési
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tajékoztatot tudomasulvétel igazolasa céljabdl alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és
altalaban ismert médon kdzzéteszi.

A hozzajarulas alapjan tirténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tdbb célra jogalapon torténd adatkezelés esetén az érintett munkavailald irasbeli
hozzdjarulasat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallalé hozzajérulasa az esetek dontd tébbségében a
jogviszony fuggelmi jellege miatt nem lehet dnkéntes, mert egyfajta egyensilytalanséag, hatalmi viszony all fent
a munkaltato javara, Hozzajarulasra, mint jogalapra, 2 munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen
lehet hivatkozni, alapvetéen akkar, amikor egyérteimii, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkali elénydket”
szerez a munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajaruias megtagadasa esetén (ebben az
esetben dokumentalt eldzetes tajékoztatas utan egy tényleges széveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavallald dnkéntességét, megadva a lehetdséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzdjarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tobb
adatkezelési cel esetén tdbb dnkéntes, egyértelm( érintetti hozzajarulas szikseges.

Adatkezelés munkaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellendrzések

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezeldnek a munkavailalokkal kapcsolatosan, azoknak a
fennallé jogviszonya alatt, illetve azt megeldzden és azt kdvetden is fiizddhet érdeke személyes adatok
kezeléséhez. Adatkezelé vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvett jogai és szabadsagai nem élveznek elsdbbséget, figyelembe véve
az adatkezeltvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszerli elvarasait. Munkaltaté a jogos érdek
fenndllasanak megallapitdsdhoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja elddnteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fiiz6d$ jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
érdekei és alapvetd jogai elsdbbséget élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal a jogos érdeke fennallasanak megallapitasahoz sziikseges
érdekmérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az Erdekmérlegelés - Jogos
érdek vizsgélata dokumentumot az elszamoltathatésag, bizonyithatdsag érdekében alairva archivalja
és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje, mint munkaltats felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyértelmilen hatarozza meg, a szukségesség-aranyossag elvének megfeleléen, az alkaimazott eszkéz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szikséges meértéki adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavégzéssel dsszefiggésben toriénjen, és scha nem irdnyuljon a munkavallalok
emberi méltdésaganak a sérelmére, igy a munkavéllalék megfélemlitésere, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez vald jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédld, 61t6z6, pihend helyiseg, mosdok.

A munkavallalé a munkaltaté &altal a munkavégzeshez biztositott szamitastechnikai eszkozt — elterd
megdallapodas, rendelkezés hianyaban — kizardlag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastrukiira magan hasznalata.

A munkavallald a jogviszonnyal Osszefuggd magatartdsa korében ellendrizhetd, akar technikai eszkdz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kételezettsége, hogy munkaitatédi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd kovetelményeknek, munkavallaiéi kotelezettségeknek a betartasat
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ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltatd ellendrzése sorén a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkdéztn tarclt, ajogviszonnyal dsszefiggd adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez szikséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kivetkezdk: munkahelyi megfigyel® rendszer, munkaltatd altal biztositott informatikai eszkdzék,
gépjarmi adatainak ellendrzése, munkaltatéi e-mail cim/fidk, internet és wifi hasznalatanak ellentrzése, stb.
(az aktualis Adatkezelési tajékoztato szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszerlek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét celbdl térténd kezeléséhez,

b} az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz8dés megkotését megeldzden az erintett kérésére térténd lépesek megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettseg teljesitéséhez szikseges,

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagl érdekeinek védelme
miatt szilkseges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
kereteben végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziukseges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok veédelmét teszik sziiksegesse, kildndsen, ha az
érintett gyermek.

Kdzérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelésre kdzérdekii feiadat végrehajtasahoz, illetve kédzhatalmi jogositvany gyakorldsahoz
szitkséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetlen jogszabaly szolgalhat jogalapul t6bb adatkezelési miivelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezelé megjeldlésére vonatkozo
szabalyokat, az adatkezelés targyat képezd szemelyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok koézolhetbk, az adatkezeles céljara vonatkozd korlatozasckat, az adattarolas
idédtartamat, valamint egyeb, a jogszer( és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szilkséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az érintettek tajekoztatoit a GDPReg Adatkezelési rendszerben
késziti el az elézetesen egyedileg tsszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatdok kategoérianként generalhaték, abbdl a célbdl, hogy
adatkezeld szemeélyre szabolt tajékoztatéval tudja tajékoztatni az érintetteket (késziinek
munkavallaidi, (gyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg |étrehozott kategériaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdk, ha vannak), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara
szolgald valamennyi rendelkezésre allo informaciot.
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|
Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd honlapon kerlil publikalasra, ennek

| megkénnyitésére lehetséges a tajekoztatét tartalmazd weboldat domain nevéhez egyedi un. API kdd
generalasa. A weboldalt Gzemeitetd altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kdvetden automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet Ggyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatdja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindstl a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely miivelet vagy
miveletek dsszessége, igy az adathordozdérdl készilt masolatkészites vagy a masolatoknak a bekérese is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kitott adatkezelés elvét, a
személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmti és jogszerti célbdl, és az adatok kezelése csak &
célokkal Osszeegyeztethetd moddon tdrténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfelelének és relevansnak kell lennilik, és a kezelt adatok kérét a szikségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszeriinek, ha az altaluk gyijtdtt adatok kezelésének
szilkségszeriiségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonositd okmanyban
szerepld személyazonosité adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkdl is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatbésagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erével arrdl, hogy hiteles masolata egyérvényes hatésagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossag megdallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabdl valé
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottség és az adattakarékossag kdvetelményének. A bemutatott és az adatkezeld Ggyintézéje, munkatarsa
dital szemrevételezett okmanyokbdl rigzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellendrizhetdsége
énmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kitelezettségnek, amely az adatkezelés jogszerliségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szereplé adatokat a dokumentumok kdzhiteles
voltara tekintettel méasolatkészités nélkil is el kell fogadni.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal vezetdje felelis azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyolultsagat és koélcstnhatasat, a szemelyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozé
torvényeket, elbirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét
és kdmyezetét,

Jelen Adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba |léptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd termeszetes szemelyek kizardlag az
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre unios vagy
tagallami jog kételezi dket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas kdltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, kérulmenyei és celjai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz¢é valdsziniiségl és silyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat meértékének megfeleld szintd
adatbiztonsagot garantalja.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket
az alabbiakban hatarozza meg, erdforrasainak megfelelden torekszik a betartasukra, hetartatasukra:

4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informacids rendszerhez hozzaféréssel rendelkezd szemelyek (beleértve a  kiisd
szemeélyeket, pl. zemeltetbket is) folyamatos oktatasanak, képzéseének elésegitése, az ajanlott
elektronikus informacidbiztonsagi eljarasok, technikak &s technoldgidk naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznaldok tudatdban legyenek az adatvédelmi és informacidbiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve feleldsségeiknek (pl. jelentési kdtelezettségiknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznalok esetében oktatd anyagok terjesztésével és képzések Gtjan torténik.

- Megismerteti és betartatia munkavallaldival, szerzé6déses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a szemelybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacids rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igénylé személyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, feleldsségiket,
az adott rendszerhez kapesolddo kotelezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat aldirasara kotelezi Sket, kolsé fél kdzoti jogviszony alapjaul szolgdld
megallapodasban rendelkezik a kilsd fél titoktartasi kotelezettségerdl.

- A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerztddnek, harmadik félnek az informaciokhoz és informacio-feldolgozéd eszkédzdkhdz vald hozzaférési
jogosultsagat megszinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgald eszkdzoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megszlinik, szerzédésik, ilietve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsd rendszeren keresztll vagy kozvetlen hozzaferés utjan
kizarélag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval dsszefuggésben férjenek
hozza.

- A felhasznalékat tudatositja, hogy a téle elvarhato gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési adatok
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titkossagat, a felhasznalé eiszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkordk és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szlkséges
dokumentumokat maodositia (pl. szerzddéshen meghatarozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kételezettségek, munkakdri leiras).

- Olyan mentési megoldésokat alkalmaz, illetve miké&dtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozok sérilése, meghibasoddsa, adathordozékon tarolt adatok sérilése, hasznalhatatlanna vaiasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatds elfogadhatéd iddn beilll visszaallithatd, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelheté szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hossza tava
megdrzéséért felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban eldirt megbérzési
idejének végéig tortend visszaallitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltéré megdllapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informacidtechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkéz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban lévd
internet haldzat feladatellatason kivili hasznalata.

o A tulajdonat képezd levelezd rendszer - engedélyezés hianyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhat6. Ha a felhasznal$ a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékietében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul toréinie kell, a
tulajdonaban 1évd adathordozékra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodd, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznald felel valamennyi, a
cimérdl elkiidott levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.

o Javasolt a felhasznaléhoz kotdtt egyéni, teljes névvel eliatott, a szervezet altal hasznalt domain nev(
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetdleg a Szervezet sajat tulajdond domain névhez kapcsolédd
tarhelyén térténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaitaté altal biztositott levelezd rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelezdrendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetileg
technikai korlatozasckkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kézponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos mas postafidkjahoz felhatalmazas nélkit hozzaférni, mas nevében elektronikus Gzenetet kiideni,
fogadni.

o A levelezési fidk hozzaférését biztositéd jelszét a felhasznalénak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni meég a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerilésére utald minden gyanat és kdrilményt.

o Ha a felhasznald nem ismeri a kilsd rendszerbdl érkezd levél feladojat, akkor az GUzenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben térdlje az Uzenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitds szikséges annak megallapitasara, hogy mi az
iizenet célja, ugy ezt megfelels elérelatassal (lehetdleg a belsd haldzattol elszeparalt szamitogeépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétlenil kerilje, tovabbi
cimzettnek nem kuldheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban allé informatikai halézatan, eszkoézein a nem engedélyezett felnészolgaltatas,
nem szakmai letdltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitdsa, szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszerll terjesztése), egyeéni
profitszerzést célzd, a szervezettdl eltérd dzleti célu tevékenység és reklam, a halézat, a kapcsolédo
halozatok, illetve ezek erdforrdsainak rendeltetésszerii milkddését és biztonsagat megzavard,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacidknak és programoknak a terjesztése, a haldzat
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erdforrasaihoz, a halézaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhdzasa mas személy részére, a haldzat erdforrdsainak, a halozaton elérhetd adatoknak
illetéktelen moédositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvancs internetes oldalakon valé illegalis
kozzétatele.

o Tilos az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagi bedllitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellentirzé és Internet béingészé beallitasok mddositasa.

o Akijelélt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznalék szamara biztositott az Internet elérést
lehetévé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellendrzi, és a biztonsagos (zemeltetést veszeélyeztetd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a killdés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kildésére és fogadasara
vonatkozd korlatozas kiterjed a rendeltetésszer(i- és az észszerli hasznalat kereteit meghaladé
méreti allomanyokra is.

- A Szervezet kdtelezetisége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalycknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozé kovetelményeknek, munkavallalot kételezettségeknek a betartasat ellendrizze,
ennek érdekében a felhasznaldk altal bongeészett oldalak listajat naplozhatja, az altala biztositott
informatikai eszkozdket, adathordozékat, munkaltatdi e-mail-cimet/fickot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célja, hogy a felhasznalok Internet hasznalata megfelelien a biztonsagi
kdvetelményeinek és jogos érdekeinek.

A felhasznalot tajékoztatia, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halozatara, eszkozeire
vonatkozéan ellenérzési és feleldsségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsériése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informacidbiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolddd eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsd eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdemeényez, illetve érvényesiti a vonatkozé szerzédésben meghatarozott kdvetkezmeényeket,
megvizsgalja és szikség szerint alkalmazza az egyéb jogi Iépeseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetelmények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetdveé teszik a rendeltetésszerli mikodéstdl eitérd, rendkivali helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejenek minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehett legrévidebb idén belul
torténd visszaallitasan tal az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha szikséges,
akkor Kataszirdfa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a szervezet informacios/informatikai
rendszereinek teljes mikddésének (minden funkcionalitisanak) a visszaallitasat vagy Ojra felépitését.

- A bemutatott hatésagi okmanyokrol torvényi kételezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotdttseég és az
adattakarékossag alapelvenek ervényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitéltetése vagy arrol feljegyzes készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik tgyintéz6 is
megtekinti az érintett aital bemutatott okmanyt, és & is megerdsiti a személyazonossagot és a rogzitett
adatok pontossagat) altal gyiijti be a sziikséges adatokat. A Hatosag szerint kevesbé korlatozza a
maganszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masclasa, a
masolat készitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos Korlatozasanak mas, hasonléan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy .gyorsabb igyintézés” nem indokolhatjak a masolat
kesziteset.
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4.2,

Fizikai védelmi intézkedések
A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal az elektronikus informacios rendszereket és az irattarold helyiségeit
fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

Lehetdség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfeligyeleti szolgaltaté feligyeleti rendszerére
csatlakozé riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetbrendszerrel,
kamerarendszerrel) is védi az adathordozékat tartalmazé helyiségeit, eszktzeit a jogosulatlan fizikai
hozzaféréstél.

Felligyelet alatt tartja az adathordozékat tartalmazé helyiségeket, Ugyfelek, latogaték nem tartézkodhatnak
kiséret nélkil.

Alkalmazza az ,Ures irdasztal - tiszta képerny&” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor tdrekszik az azokra vald minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
képernydk tartalma ne legyen olvashatd az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és ne legyen
lathatd az épileten kivilrél (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotétité figgény
hasznalataval);

o afelhasznald a szamitdgeépét zarolja, ha azt révidebb idére drizetlenil hagyja;

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb ideji tavollét esetén a szamitégépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciét tartalmazoé anyagot (papir alapu
anyagokat, valamint elektronikus adathordozékat) eltavolit az asztalokrél és zarhat6 irodabutorban
tarol;

o gondoskodik arrél, hogy a nyomtatokbdl, faxokbodl, fénymasoldbdl kijévé dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férienek hozza;

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartaimazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoldban, a
kinyomtatott, faxolt vagy méasolt dokumentumokat nem hagy drizetlenll az eszkézdkben;

o a hibasan nyomtatott, nem hasznait dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitdvel).

A fénymasold és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitdket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimenti eszkdzt védett teriileten belll helyezi el, ahol a felugyeletik biztosithatd, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhatd (harmadik fél, Ugyfél és latogatdk részére nem hozzaférhettek),
vagy nyilvanos zénaban PIN kéddal vedett nyomtatas keril beallitasra.

Védi a helyiségeit az adathordozékat karosité behatasoktol (extrém hémeérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazo helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szikség esetén
biztositja a megfeleld kdrnyezeti feltételeket.

Az elsbdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcioji szamitégépek, adatmentd szerverek, haldézati eszkdzok), az eszkdézok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rdvid ideig mikddékepes szlinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fuggetien aramellatassal tamogatott
észleld berendezést (fustérzékel6t) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatosagi
engedéllyel rendelkezd tavfelugyeleti szolgaltato felligyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megeldzése érdekében betartja a tlzvédeimi eldirasokat, az informatikai eszkdzdk
kézponti helyiségeibe (eloszto-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbdl indokoit,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal olté (CO2) hordozhatd, kézi tlizoltd készilékeket biztosit.
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4.3. Logikai védelmi intézkedések

-~ A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal kizarélag olyan szoftvereket s kapcsolddd dokumentaciot hasznal,
amelyek megfelelnek a redjuk vonatkozé szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzbi jogi, vagy mas
jogszabdélyoknak.

- Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

- Betartja a hozzaférés ellendrzési eljarasrendet, az elektronikus informacidés rendszer, rendszerelem
hasznalbja kizarolag személy vagy szerzddéses jogviszonyban allé szerzédott partner, harmadik személy,
aki a munkavégzeshez szilkséges feltételekkel, megismerte a vonatkozé szabalyokat, vonatkozé
rendelkezéseket, és ennek megfelelden hozzaférési jogosultsagot kapott az elektronikus informacios
rendszerek hasznalatéhoz.

- A hozzaférési jogosultsagok megszuntetéserdl szikség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megsziinése, szerzédés lejarata vagy megszinése, kinevezés visszavonas, szervezeten Dbellli
athelyezés, munkakér jelents megvaltozasa, tartés betegség, tavollét, illetve helyettesités eseten,
valamint visszaélés gyanija vagy hasonio6 sulyos biztonsagi esemény felmerillése esetén.

- Biztositja, hogy megfelels jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek (gyfél adatokat vagy bizalmas informaciét, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatianul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok torlését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetéktelen hasznalat megakadalyczasara a munkaallomasokon automatikus képernyéveédelmet allit
be gy, hogy fethasznaldi inaktivitast kévetden meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkadllomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositasaval és hitelesitésével
torténhet (felhasznalonév és jelszd megadasa).

- Kizarolag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkli kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaléi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkozok szikséges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérdl. A
karbantartasokat és javitasokat Utemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult szemelyek végzik. Karbantartas céljabdl az
adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kilsd
személy/szolgaltatd esetében a megbizoft személy/szolgaltatd veégzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felhasznaldk, a felhasznalok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfelelden — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkerilhetévé valjanak a jogosulatlan hozzaférések, cstkkenve a jogosulatian hozzaférésekbtl szarmazd
informaciobiztonsagi incidenseket.

- Kizardlag a tulajdonaban lévd, nyilvantartott adathordozd, illetve behozott adathordozé esetében
ellenbrzott es engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozok hasznilatat egyes informatikai eszkdzdkén informaciobiztonsagi megfontolashél
utasitassal, hardver, illetve szoftver Gton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizanyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijeldlt elektronikus
informaciés rendszereken vagy rendszerelemeken miikddé biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- irasos engedélyhez koti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy killsd helyszinen térténd munkavegzés, vagy barmilyen mas célbdl tériénd - kiszallitasat.
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Lehetéség szerint a mobillszervezeten kivil kiszallitasra engedélyezett hordozhatd eszkéziket
kriptogréfiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitdlis adathordozékon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattarols, pl.
okostelefon, laptop, pendrive sth.). A kiszallitott mobit eszkézok esetén eszkoztitkositast, tarold alapt
titkositast, vagy mas technoldgiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszé, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizardlag nyilvantartott, hardveres titkositasi pendrive hasznalat engedélyezett.

- Betariatja az adattartalommal bir¢ adathordozodk, informécios rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfeleld informaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartas céljab6l az adathordozoék,
informacios rendszer vagy rendszerelem szdllitasat a rendszergazda, kilsé személy/szolgaltatd esetében
a megbizott személy/szolgéltatéd végzi.

- Biztositja, hogy az operaciés rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkaimazasok verzitfrissitése megtervezett
médon térténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésik Kiadasat kovetd meghatarozott
idétartamon belll telepitésre keriljenek (a frissitések térténhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési bedllitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissiteseket csak
abban esetben telepiti, ha azok Uzleti szempontbol lénysges hibak, sérilékenységek kijavitasat,
funkciobdvitést eredményeznek.

- Meghatarozta és betartatja az adathordozék kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkdztket, adathordozédkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél torténd
munkavégzés soran drizetlentil hagyni;

o munkavégzés kdzben nem lehet a haszndlatban 1&vé mobil eszkézoket felligyelet nélkil hagyni, a
hasznalaton kivuli eszkzoket védett helyen kell tarolni ( tiszta asztal” szabalya);

o az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkil, nem a munkakéri feladatba tartozo mddon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;

o tilos az olyan hordozhatd adathordozd hasznalata az eiektronikus informacids rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithaté. Az adathordozékat sorszammal és/vagy a fellgyeletéért felelés
nevével azonositani kell, azokat a felhasznaldhoz kell rendelni;

o az adathordozdkat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez ugy, hogy az eszkoz
tulajdonosa nem tud réla;

o amennyiben kiviirél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak eldzetes
ellentrzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhaté,

o barmely adathordozé eltiinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeli egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betarija az adathordozok torlésére vonatkozé biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozékat elhasznalddasuk esetén cserélni &s selejtezni kell az adatvesztés elkerllése

érdekében,

az adathordozbkat selejtezés, a szervezeti ellendrzés megsziinte, vagy ujrafelhasznalasra vald

kibocsatas elétt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen céla megfeleld alkaimazassal,

o anem térélhetd adathordozékat meg kell semmisiteni iratrmegsemmisitdben vagy mas médon dssze
kell t&rni,

o a torlési mechanizmusokat az informacidé mindsitési kategoridjaval ardnyos erdsségnek és
sértetlenségnek megfelelden kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyreallithatatlanul megsemmisaljén.

o]
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Meghatarozta és érvényesiti a felhasznald szamitbgépes szolgaltatasokhoz valé hozzéaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szikséges jelszavakat a jelszavak
erésségének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabdl adédé
kockazatokat),

o ajelszavak erdsségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetiiket, specidlis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
kénnyen kitaldlhatdak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmii datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaléak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ,password”), illetve amelyek
gyari beallitasu, alapértelmezett jetszavak;

o a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kotelezd az elsd bejelentkezés alkalmaval megvéltoztatni,

o afelhasznalok és megbizott harmadik felek feleldsek a személyes jelszavaik megfeleld védelméért és
annak kdvetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertteé valnak;

o ajelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznal® ugy gondoelja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitdgépes rendszeriikben (ezt kdvetben értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt);

o ajelszavakat rendszeres id6kézonként cserélni kell (lehetdség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informacios rendszer altal kikényszeritett, vagy az Ozemeltetdk altal
meghatarozott idokdzdnként,

o Uj jelszénak nem szabad az utolsod 5 régebbi kdzll egyiket sem megadni;

o ajelszavakat alapvetten tilos leirni;

o nem tehetd a jelszd egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve,

o ftilos a felhaszndléknak bejelentkezni olyan felhasznalénévvel, melyet eredetiieg nem nekik
bocsatottak ki, &és amelyek hasznalatara nem jogosultak;

o amennyiben a felhasznalék altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kévetelne meg, a felhasznaléknak minden esetben az itt szereplt szabalyok szerint kell eljarni;

o ez ajelsz6 politika érvényes azokra a kiillsd rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

Amennyiben erre lehetdség van, a folyamatos Ugymenet biztositdsa érdekében beallitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositjia, hogy az egyes rendszerekhez tébb
felhasznalénak legyen kiosztva jogosultsaga.

Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyt felhasznald munkavégzése soran a
szilkséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizardlag a feladat ellatasahoz szikséges adat,
informacid megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaféresre a munkaveégzéséhez szilkseges
lehetd legrévidebb ideig és szikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A szikséges
mertékre és idétartamra térténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzafért személy altal viselt felelésséget is.

A hitelesitésre vonatkozo kdvetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozoan érvényesiti.

A menedzselhetd haldzati aktiv eszkéz tekintetében az eszkdz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositoit (név, password) megvaltoztatja. Csak eldre kijeldlt, privilegizalt felhasznaloknak van
iehetésége bejelentkezni az eszkdzikbe.

Megfeleld védelmi szoftverek és eszkdzdk (tlizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulatl programek karokozasaval szemben.
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- A munkaéllomasokon l1&vd viruskeresét ugy allltja be, ugy tGzemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozokat, akadalyozza meg a virusok adathordozaon, vezetékes
vagy vezetek nélkili halézaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran torténé bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellendrzéseket hajtson végre a belépésitkilépési pontokon, szikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
meégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetleg automatikusan, a
felhasznald beavatkozasat nem igényld modon, rendszeresen &t kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kédokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltia, hogy az elektronikus postafiokba érkezé, ismeretlen feladotdl szarmazd, nem szokvanyos
formatumo, gyanus csatolmanyt tartalmazé, illetve idegen nyelvl killdemeények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keriljdn.

A szikséges mértékben naplbzza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szikség esetén belsé engedélyhez kéti az elekironikus informacids rendszerek kapcsoldédasat mas
elektronikus informacios rendszerekhez, dokumentdlia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kovetelményeket €s a kapcsolaton keresztil atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatdkérben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozédan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életdtjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetlket. Folyamatosan fel kell térképezni az dsszes (zemeld, hasznalathan lévd vagy a jovében
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt szemelyes adatokat és
mindezek kornyezetét alkoté ¢sszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstol,
elkészitéstdl, a rendszerbdl torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitesig).

- A legsziikebb funkcionalitas érdekében az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaitatas fejleszttje, illetve Uzemeltetbje az elektronikus informacids rendszert Ogy
konfiguralja, hogy az csak a szilkséges szolgaltatasokat nygjtsa.

- Sajat hatékdrén belil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguraciés beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szikségesek. Ennek koszénhetden, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkeio nem keriil konfiguraiasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok elérhetdségét
elkeriilve ezzel a kilsd tamadasokat. Szikséges mértékben korlatozza a kilsé portok (pl. usb)
hasznalatat.
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4.4. Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz616
2013. évi L. torvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kdvetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozé allami és énkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. térvény, valamint
a tdrvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkézoékre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrdl szold
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozd adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltaté (a jogszabaly altal kijelolt kdzpontositott informatikai és elekironikus hirkézlési szolgéaltaté)
eldirasait. A betartandd kiwvetelményeket az Informatikai biztonségi szabalyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eldforduld
valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolédd feladat ellatasaért.

Az Ibtv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kulféldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios rendszerek
Magyarorszéag teruletén kiviii Uzemeltetetését elbzetesen engedélyeztetni kell {pl. honlap Gzemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszdgokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfeleinek az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacios dnrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. torvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozés: az adatkezeld megbizadsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett
adatkezelési mlveletek tsszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igynékség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel,

adatfelelés: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Uton kételezéien kozzéteendd kézérdek(
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldiése jivobeli kezeléstk korlatozasa céljabdl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizélt vagy nem automatizélt médon
vegzett barmely mivelet vagy mdiveletek 6sszessege, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
moédon térténd hozzaférhetivé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, toriés, illetve
megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit ondildan vagy masokkal egyitt meghatarozza
{15350095); ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az adatkezel6t
vagy az adatkezeld kijeldlesére vonatkozd kUlonds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkdzlé: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely - ha az adatfeleiés nem maga teszi kézz¢é az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatérozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetévé tétele;
adattdrlés: az adat felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyredliitasa tobbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitoit, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatian
kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatian hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi informaciok
fethasznalasa nélkal tdbbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
szeméelyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett modon,
kilénésen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosit6é vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis azonossdgara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato,
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetbvé teszi vagy megerdsiti a természetes
szemely egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

cimzett: az a természeles vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyntkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fuggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurépai Unié Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgatat keretében az uniés vagy
a tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozza szemeélyes adatokhoz, nem mindsiinek cimzettnek; az emlitett
adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségilgyi adat: egy természetes szemaély testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészséguligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot
is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi ailapotardl;

EGT-allam: az Eurdpai Unib tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térsegrdl sz6l6 megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurbpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségrdl sz6lé megallapodasban nem részes allam kézait 1étrejtt nemzetktzi szerzddés alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, kankrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelml kinyilvanitadsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlenll kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes szemeély,

feliigyeleti hatosag: egy tagattam altal az 51. cikknek megfelelden Iétrehozott fuggetlen kézhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag), mint az Infotv. aital 2012,
januér 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézmeényét felvaltdé nemzeti adatvedelmi hatdsag. Feladata a
két informacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések tirvényességének feligyelete;

genetikai adat: egy természetes személy drikélt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozd minden olyan
személyes adat, amely az adott szemeély fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot
tordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldégiai minta elemzésebdl ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyntkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfefdoigozd kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden clyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak énkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld egyérteimii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejezé mas magatartas Gtjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

informécids tarsadalommal 4sszefiiggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmeben vett szolgaltatas,

kitelezd ereji vallalati szabalyok: a szemelyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak terliletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy tdbb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kodzés gazdasagi
tevékenységet folytaté vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezeld vagy adatfeldolgozé részérdl
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kévet;

Adatvédeimi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15350095 47748



Sarospataki Polgarmesteri Hivatal

kdzérdekbd! nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kézérdekbél elrendeli;

kdzérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kdzfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy
formaban régzitett informacid vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének maodjatol, onallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kildndsen a hatdskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miktdést szabdlyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo6 adat;

kdzds adatkezel6: az az adatkezel$, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozétt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb mdsik
adatkezelbvel koztsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértive a felhasznalt eszkézt) vonatkozd
dantéseket egy vagy tdbb masik adatkezeldvel kézésen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatia végre az
adatfeldolgozdval;

kbzvetett adattovibbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére tovabbitdsa (tjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetktzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy
adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

kiildnleges adat: a személyes adatok kilénleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai vélemenyre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalod
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd
biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kézjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tdbb orszag kézotti megéllapodas hozott I&tre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott 1étre;

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetivé tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizélt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére, kiilbndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolodd
jellemzék elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”) vonatkozé barmely
informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett médon, kGlsndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithatd;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, flggetienll a jogi formajatal,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesuleteket is;

véllalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozdsok.
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