SAROSPATAK VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

SZABALYZAT

a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények Sarospatak Varos Polgarmesteri

Hivatalaban val¢ teljesitésének rendjérol

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi
LXIII. torvény 20. § (8) bekezdése, és az elektronikus informécidszabadsagrol szolo 2005. évi

XC. torvény 4. § (3) bekezdése alapjan az alabbi szabélyzatot allapitom meg.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kdzérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, ezzel biztositva,
hogy ezen adatokat barki megismerhesse, hozzéjarulva ezzel a demokrécia erdsitéséhez, a
tudatos allampolgari dontések megalapozasdhoz és az interneten hozzéaférhetd hasznos

tartalmak boviiléséhez.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya a Sarospatak Varos Onkorményzatanak (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és Sarospatak Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal)

kezelésében levo kozérdekil adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére terjed ki.

1.3. A Szabalyzat személyi hatalya a Hivatal koztisztviselOire, munkavallaloira és a hivatali

eljarasban résztvevo egyéb kozremiikodokre terjed ki.

1.4. Jelen szabalyzat a kdvetkezd jogszabalyok rendelkezésein alapul:
- a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolod

1992. évi LXIII. torvény (a tovabbiakban: Avtv.).



az elektronikus informécidszabadsagrol szold 2005. évi XC. torvény (a
tovabbiakban: Eitv.).

a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az integracidra vonatkozo
részletes szabalyokrol sz6lo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban
Korm. r.).

a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM. r.)

az allamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban Amr.).

a Polgari Torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. torvény.

1.5. Ezen szabalyzat alkalmazéasaban:

személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato)
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az
adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozod kovetkeztetés. A személyes adat az
adatkezelés sordn mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyredllithatd. A személy kiilonosen akkor tekinthetdé azonosithatonak, ha 6t -
kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai,
fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzo
tényez0 alapjan azonositani lehet;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti
meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkozé
adat, valamint a biliniigyi személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé Onkormanyzat és Hivatal
kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol. Kozérdeki
adat kiilondsen:

a) az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,



b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

c) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy

kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzéaférhetévé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli;
adatkezelé: az Onkormanyzat és a Hivatal, amely az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval
végrehajtatja;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;
adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetové teszik;
nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;
adatfelelds: az Onkormanyzat és a Hivatal, amely az elektronikus Gton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miitkodése soran ez
az adat keletkezett;
adatkozlé: a Hivatal, amely az adatfelelds altal hozzé eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi;
kozzététel: az e szabalyzatban meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formdaban, barki szamdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is kimasolhato mddon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatds, a kimasolds €és a halozati adatatvitel szempontjabdl is

dijmentesen torténd hozzaférhetove tétele.



- lizleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsoloddé minden olyan tény,
informdacio, megoldas vagy adat, amelynek nyilvadnossagra hozatala, illetéktelenek
altal torténd megszerzése vagy felhaszndldsa a jogosult jogszerli pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban
tartasa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

- metaadat: egy masik adatot leird, meghatarozé adat, amely Osszefoglalja az adat
hasznalatara vonatkoz6 Osszes fontos tényt, és amely az egységes kozadatkeresd
rendszer mitkodéséhez sziikséges.

- kozzétételi egység: a kozzétett adatokat O6sszefoglald megjelenitési egység.

2. A kozérdeki adatok kozzététele

2.1. Az Onkorményzat és a Hivatal a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében
elektronikus uton (a www.sarospatak.hu honlapon), barki szamara személyazonositas ¢és
adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kozzéteszi az 1. szamu mellékletben

szerepld adatokat (altalanos kozzétételi lista).

2.2. A 3.14. pont alapjan kapott értesitések alapjan a Jegyzoi Iroda erre kirendelt ligyintézdje
(a tovabbiakban: ligyintéz6) minden év marcius 31-ig javaslatot készithet a jegyzdnek tovabbi
kotelezden kozzéteendd adatok meghatarozasara (egyedi kozzétételi lista). A jegyzl ez
alapjan eloterjesztést készithet a Képvisel6-testiiletnek, melyhez mellékelni kell az egyedi

kozzétételi listdn szerepeltetendd adatokrol az adatvédelmi biztos véleményeét.

2.3. Az adatkdzld a Jegyz6i Iroda informatikusan (a tovabbiakban: informatikus) keresztiil
gondoskodik a kezelésében levd, a kozzétételi listakon kotelezden szerepeltetendd adatok

kozzétételérol.

2.4. Az adatkozld a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét €s értelmezhetdségeét
folyamatosan figyelemmel kiséri, sziikség esetén intézkedik a hatdlyos adatok rendelkezésre
bocsatasara. A kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé¢ vagy idOszerltlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdekii adatok feltardsa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett

vagy frissitett kozérdeki adatokat.


http://www.sarospatak.hu/

2.5. Ha az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasa sziikséges, az adat frissitése esetén
annak elérhetdve tétele a megdrzési id0 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel
kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészerii. A frissitett adat Uj
allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az adat eldzd allapotanak

archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

2.6. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd

elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szamara.

2.7. A kozzéteendd kozérdekii adatokat az adatk6zlé elektronikus uton vagy elektronikus

adathordozon juttatja el az informatikushoz.

2.7. Az informatikus gondoskodik az adatkozlotél kapott adatok - az adatfelelds és a
kozzététel idejének megjelolésével — a honlapot lizemeltetdhoz vald tovabbitdsarol. Az
adatkozld koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni, a kozzétett
adatok pontossagat, iddszerliségét és értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri,

sziikség esetén intézkedik a hatalyos adatok rendelkezésre bocsatasara.

2.8. Az informatikus eldallitja a kozadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat, és feltolti 6ket a

kozadatkereso altal lekérdezett adatbazisba.

2.9. Az informatikusnak az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és

idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremtikodo felhasznalo nevét.

2.10. A naplozott adatillomanyt védenie kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott

személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

2.11. Amennyiben a kdzzétett adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,

megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl az informatikusnak biztonsagi



masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés
esetén az adatfelelds koteles egylittmiikddni az informatikussal a helyreéllitasban, és az

adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

2.12. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor az adatfelelds a
kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az

Orszagos Széchényi Konyvtar és a Neumann Janos Digitalis Konyvtar részére.

2.13. Az ligyintéz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, és az Eitv.
végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente

legalabb egy alkalommal jelentést készit a jegyz0 részére.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

3.1. A ko6zérdekii adat megismerése iranti igény érkezhet:
- szoban (ligyfélfogadasi id6ben, a Hivatal megfeleld szervezeti egységeinek
tigyfélfogadasi helyiségeiben, vagy hivatali telefonszaman);
- irasban (a Hivatalhoz, vagy az egyes szervezeti egységekhez cimezve);

- elektronikus uton (kozadat@sarospatak.hu).

3.2. Az igény irasban és elektronikusan val6é benytjtasa torténhet formai kotottségek nélkiil,

vagy a Hivatal 4ltal erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon (2. szamu melléklet).

3.3. Az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az
igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlentil
sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld

személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.
3.4. Az adatigénylés torténhet az adatigényld anyanyelvén, vagy altala értett mas nyelven. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert az nem

magyar nyelven keriilt el6terjesztésre.

3.5. Az elektronikusan el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.



3.6. Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékes irodahoz érkezik, az igényt az
iroda vezetdje haladéktalanul megkiildi a targykor szerint illetékes iroddhoz. Az
elektronikusan tévesen érkezett igényeket elektronikusan kell tovabbitani a megfeleld

szervezeti egységnek.

3.7. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a Hivatal az igény tudomdsara jutasat

kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil magyar nyelven tesz eleget.

3.8. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- azigényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszeriien nyilvanossagra keriilt;

- az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik;

- az igény az Onkormdnyzat, a Hivatal hatdskorére, eljarasira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

- az igényld szdban kéri a vélaszt, illetve az szamadra kielégito;

- az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott ligy folyamatban van-e. Ebben az

esetben a szobeli tajékoztatas nem terjedhet tul a vizsgalat tényének kozlésén.

3.9. Amennyiben a kért kozérdekli adat a honlapon mar kozzétételre keriilt, az igényld
figyelmét fel kell hivni erre a tényre. A kozzététel nem mentesit a valaszadasi kotelezettség

alol.

3.10. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem

jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

3.11. Ha a kozérdekti adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.12. A kért adat kérelmezdvel valdé megismertetéséhez a Hivatalnak megfeleld idot, targyi
feltételeket kell biztositani. Az igényld jogosult jegyzetet késziteni, az adatokrdl masolatot

kérni.

3.13. Az adatok kozlésével Osszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérheto.

Ennek szamitisi modjat jelen szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza. A koltségtérités



pontos Gsszegét a személyesen jelenlevd igényldvel az adat tovabbitasa eldtt kozolni kell. A
személyesen meg nem jelend igényldvel az adatszolgéltatassal egyidejlileg kell k6zolni a

koltségtérités pontos dsszegét.

3.14. A adatkezel6 minden €v janudr 31-ig értesiti az ligyintézot a teljesitett kozérdekli adatok

megismerésére iranyulo igényekrol.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények elutasitasa

4.1. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az

adat nem kozérdekii adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat.

4.2. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az
adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam-, vagy szolgéalati titokka nyilvanitotta. Meg
kell tagadni tovabba akkor is ha az nemzetkdzi szerzddésbdl eredd kotelezettség alapjan

mindsitett adat.

4.3. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha a
kozérdekii adatok nyilvanossdgahoz valo jogot, az adatfajtak meghatarozasaval torvény

- honvédelmi;

- nemzetbiztonsagi,

- buniild6zési vagy blinmegel6zési;

- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra;

- birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

korlatozza.

4.4. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitését ha a
kozérdekli adatok nyilvanossagat az Eurdpai Unid jogszabalya korlatozza, tovabba az Europai
Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a

koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

4.5. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az

tizleti titkot tartalmaz. Nem mindsiil iizleti titoknak az allami és a helyi 6nkormanyzati



koltségvetés, illetve az eurdpai kozdsségi tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormdanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a
technologiai eljardsokra, a miiszaki megoldasokra, a gyartdsi folyamatokra, a
munkaszervezési €s logisztikai modszerekre, tovabba a know-how-ra vonatkozé adatokhoz -
valé hozzaférést, amelyek megismerése az fiizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos

adat megismerésének lehetdségét.

4.6. Meg kell tagadni a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, az adat
keletkezésétdl szamitott tiz évig, ha az dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat.
A dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el az igény, ha az adat megismerése a szerv
- torvényes miikodési rendjét vagy
- feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolydstdl mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn
torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.
Jogszabaly tiz évnél révidebb idotartamot is megallapithat. Az adatok megismerését a jegyzo

engedélyezheti.

4.7. Meg kell tagadni a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az
adatot kozhitelli nyilvantartds tartalmazza. Ezek igénylésére a kozhitelli nyilvantartasra

vonatkoz6 torvényben meghatarozottak az irdnyadoak.

4.8. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton

értesiteni kell az igényl6t.

4.9. A Hivatal erre kirendelt tlgyintézéje az Adatvédelmi Biztos kozleményében

meghatarozott idépontig, évente a beérkezett értesitések alapjan tdjékoztatja a Biztost az



elutasitott 1igények szamardl és az elutasitds indokairdl. Az adatkezeld a Biztos
kozleményében meghatarozott idépont eldtt 15 nappal értesiti az ligyintézot a tajékoztatashoz
sziikséges adatokrol.

5. Jogorvoslat

5.1. Ha a kozérdekli adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igényld a birdsdghoz

fordulhat.
5.2. A pert a megtagadas kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén az adatszolgaltatasra
meghatarozott hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil a Hivatal ellen kell

meginditani.

5.3. A perre a Miskolci Varosi Birosag illetékes (cim: 3525 Miskolc Dozsa Gyorgy ut 4.,
postacim: 3502 Miskolc Pf. 370.).

5.4. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat a Hivatal koteles bizonyitani.

5.5. Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban a Hivatalt a kért kozérdekii adat

kozlésére kotelezi.

6. Zaro rendelkezések

6.1. Jelen szabalyzat az alairdsdnak napjan Iép hatalyba.

Séarospatak, 2008. oktober 31.

dr. Komaromi Eva Dr. Horcesik Richard

jegyzb polgarmester
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