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Sarospatak Varos Onkomanyzata

Vezetdi nyilatkozat

A Sdarospatak Varos Onkormanyzata (tovabbiakban Szervezet) vezettjeként hatdlyba léptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Europai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében tortént védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramiasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérél (tovabbiakban Rendelet) eldirasait, figyelembe véve az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6i6 2011. évi CXII. tdrvény 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkozod rendelkezéseit.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata vezetéje megismerve a GDPR dltal tmasztott kihivasokat, elkdtelezett
azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfelelien, felelds jelen Adatvedelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaitak végrehajtasaért.

A szabdlyzat a GDPR elbirdsait kovetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkateriletén, minden tevékenységére rogzitt a személyes adatok kezelésére vonatkozd elbirdsokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsol6dé dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabdlyzat elvarasainak teljesitéséhez szikséges anyagi és
szemeélyi eréforrasokat.

2021.05.04

Aros Janos

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15726494 4148
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Adatkezelé/adatfeldolgozé adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozé neve: Sarospatak Varos Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelezési cim): 3950 Sérospatak, Rakéczi ut 32
Honlapjanak elérhetdsége: https://sarospatak.hu

Telefonszama: +3 647 513250

Adészama: 15726494-2-05

Képviseldje neve: Aros Janos

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége: 3950 Sarospatak, Rakdczi ut 32
Adatvédelmi tisztviselé neve: dr. Farkas Tamas

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: tamas.farkas@bluekey.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviselS kijelblésérdl:

Adatvédelmi tisztviseld kijeltlésére keril sor, mert:

Az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatktirikben eljard birdsagokat

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15726494

5148
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs {(EU) 2016/679 rendeletérél

2016, majus 25-én lépett hatdlyba és 2018. majus 25-t6l kotelezéen alkalmazando az Eurtpai Unid
valamennyi tagallamaban az Uj eurbpai adatvédelmi rendelet (az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiv(l
helyezésérdl (altaldanos adatvédelmi rendelet, Rendelet) A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara
vonatkozé szabalyokat allapit meg.

A rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelbk
vagy adaffeldolgozdék tevékenységeivel gsszefiggésben vegzett kezelésére, fUggetlenul attdl, hogy az
adatkezelés az Uni6 terilletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodo6 érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Uniéban az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd
tevékenysegi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezelnek, adatfeldolgozénak belst adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céljabdl megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részekent, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kozfeladatot ellaté szerv az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szo6l6 2011. évi
CXIl. térvény {Infotv.) szerinti kodtelezéen kézzéteend$ kdzérdeki adatok kozzétételi kotelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szévegének kdzzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozé targykorékben az adatok kezelésére vonatkozé alapvett szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaléi vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott szemelyek, illetSleg a
szerzddéses kapcsolatban all6 partnerek vagy més harmadik természetes szeméiyek altai tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kézfeladat teljesitése sordn a meghatarozott adatkezelési
célbal, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyck informacids dnrendelkezési joganak maradéktalan érvényesilése, térvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszer( célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kitéitsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a mikddés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének tdrvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacios énrendelkezési jognak az érvényesllését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban elbirtaknak megfelelden tdrténjen.

Az adatalanyi minéség - és ezaltal az adatvédelmi szabdalyoknak térténé megfelelés kovetelménye - a
személyes adat jogszerl mdédon torténd megszerzéséitl kezd8dden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztil annak fenndlldsa alatt és azt kovetden is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
dsszefiiggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon tortend térlése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szikséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem keril.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15726494 6/48
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Séarospatak Varos Onkormanyzata (tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a
keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra,
munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzédéses kapcsclatban &l
partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve
tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzédeéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kételezettségeket a tevékenységet
képezb, jogviszonyt megalapoz6 szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozod
felételeket.

Egyéni vallalkoz6, egyéni cég, dstermeld maganszemély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
szemelynek minésli, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések kérulményeiben bedllt Iényeges valtozasok esetén, de legaldbb 3 évenként
feldl kell vizsgalni

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurépai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérélt és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. &vi CXII. torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol (Infotv.),

- 2013 évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol (Ibtv.)

- 4172015 (V1. 15.) BM rendelet az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciéhiztonsagarol
sz6lo 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés
eszkoztkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kévetelmenyekrdl

- 2005. évi CXXXII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabdlyairdl (Szvtv.)

- 1999. évi LXIIL. torveny a kodzterllet-fetigyeletrd| (Ktftv.)

- 2011, évi CLXV. torvény a polgarérségrdl és a polgaréri tevékenység szabalyairdl

- 1994, évi XXXIV. torvény a Rendérségrol (Riv.)

- 2012, évi l. torvény a munka torvénykoényverdi (Mt.)

- 2011. évi CXCIX. tdrvény a kdzszolgalati tisztviseldkrsl (Ktv.)

- 1992, évi XXX térvény a kézalkalmazottak jogallasardl

- 2013. évi V. torvény a polgari tarvénykdnyvrdl (Ptk.)

- 2011, évi CXCV. tbrvény az allamhaztartasrol

- 2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl

- 1991, evi XX. tOrvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centrélis alarendeltségl szervek feladat- és hataskdreirdl
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2017. évi |. térvény a kbézigazgatasi perrendtartasrol

1995. évi CXVII. torvény a személyi jbvedelemadordl (Szja.)

2017. évi CL. torvény az adézas rendjérdl (Art.)

1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol

2000. évi C. tdrvény a szamvitelrdl (Sziv.)

2017. évi LIll. tdrvény a pénzmosas é€s a terrorizmus finanszirozasa megelbzéserl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

NAIH zjanlasok: hitps.//www.naih.hu/ajanlasok.htmil

29-Adatvédelmi  Munkacsoport  dokumentumai: https://naih. hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

Kapcsolédo f6bb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartoz6 szervezeteknek, tébbek kdzott
a helyi és a nemzetiségi Onkormanyzatok képviselé-testuletének hivatalainak, a hatdsagi
igazgatasi tarsuldsoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzdknek)
- Kozszolgdlati szabélyzat (Ktv. hatalya ala tartozéd szervezeteknek)

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

1.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atiathatdé moédon kell végezni.

Célhoz kitdttség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyertelmii és jogszerl célbo!
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd modon. Nem mindsil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetdnek a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossdg: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozddniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniik. Minden
ésszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian
személyes adatokat haladéktalanul tdroljék, vagy helyesbitsek.

Korlitozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasénak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése celjainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetbvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroladsara csak akkor keriihet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és tértenelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kertil majd sor, az érintettek jogainak eés szabadsagainak védelme
érdekében eltirt megfelel technikai és szervezési intézkedések végrehaijtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelt
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésevel,
megsemmisitésével vagy karosodaséaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésag: Az adatkezel6 felelés a fenti alapelveknek vald megfelelesért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15726494 B/48
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kildnleges kategdériajaba (pl. egészsegigyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesal:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkret cétbél torténd kezeléséhez;

b} az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzddés megkotesét megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;,

Cc) az adatkezelés az adatkezelbre vonatkozé jogi kdtelezeltség teljesitéséhez szilkseéges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagul érdekeinek védelme
miatt szilkséges;

e) az adatkezelés kbzérdek(i vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szukséges,

f) az adatkezelés az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziilkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvett
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmet teszik szikségesse, klldndsen, ha az
erintett gyermek.

1.6. Kilénleges adatok (a személyes adatok kiildnleges kategoériainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy&zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
ceélzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségigyi adatok és a termeszetes szemeélyek szexualis életére
vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelése tilos, a kiltnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténé kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsaget és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbél fakadd kdtelezetiségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében szikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd
megfeleld garanciakrél is rendelkezé unids vagy tagallami jog, illetve a tagéllami jog szerinti kollektiv
szerzGdés ezt lehetévé teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossaga érdekeinek védelméhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviiképtelensége folytan nem képes a hozzajarulaséat
megadni,

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céla alapitvany, egyestlet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak mellett végzett jogszer(i tevékenysége
kereteben térténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban alinak a
szervezet céljaihoz kapesolodddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkal
nem teszik hozzaférhetdve a szervezeten kivilli személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott,
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f) azadatkezelés jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védeiméhez szikséges, vagy
amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkdrikben jarnak el

g) az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt szikséges, uniés jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant célial, tisztelethen tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket Ir eld;

h) az adatkezelés megeldzé egészségugyi vagy munkahelyi egészségigyl célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészségigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyljtasa, illetve egészséglgyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitdsa érdekében szilkséges, uniés vagy tagallami jog alapjan vagy egészsegigyi szakemberrel
kotott szerzddés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleldssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskdrrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kdtelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unios vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskérrel rendelkezd tagéllami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kételezettseg hatalya alatt all,

i} az adatkezelés a népegészségugy terlletét érintd olyan kdzérdekbd! szikséges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészségigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségigyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdztk magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé &s konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait &s szabadsagait védd garanciakra, és killéndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozéan;

j) az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartaimat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elf.

A tagallami jog kulénds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkoz6an annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kotelezettségnek vald megfelelés
vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezeldnek kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mlivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulas Gnkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek kozétt azt a tényt, hogy a szerzfdés teljesitésenek — beleértve a szolgaltatasok
nyGjtasat is - feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valoé hozzajarulast, amelyek nem
szikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Kilbndsen a mas (igyben tett irdsbeli nyilatkozattal 6sszefliggéshen garanciakkal szikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztdban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértekben tette. EQy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekeben végzett adatkezeleshez valdé hozzajarulast
jelenti. Az adatkezeld lehetdség szerint elére megfogaimazott hozzajarulasi nyilatkozatrdl gondoskodik,
amelyet érthet® és kdnnyen hozzaférhetd formaban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének, pedig vilagosnak
és egyszeriinek kell lennie, és nem tartaimazhat tisztességtelen feltételeket.
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Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulénak mindsiljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezelt kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthetd onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds vagy szabad
valasztasi lehetbséggel, és nem all mddjaban a hozzajarulas anélkili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszeriiséget. A hozzajarulas visszavonasat ugyanclyan egyszeri
médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd és a munkavallald kdzétt fennalls fuggelmi jelleg miatt.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata adatkezeléseihez kapcsolddéan a hozzajarulas alapu
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelesi rendszerben is generalhat szerkeszthetd hozzajarulo
nyilatkozatot, mely tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkozdéan az érintettek
tajékoztatasdra szolgald valamennyi adatot, informaciot.

1.8. Az eérintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleléen az érintettek az alabbi fbb jogokat gyakorofhatjak:

1. Eldzetes tajékoztatishoz valé jog: Az érintett maganszemély barmiker jogosult arra, hogy az
adatkezeléssel dsszefuggd tényekrdl és informaciokrdl érthetd, tdmor tajékoztatast kapjon, ez a joga az
adatkezelés megkezdését megelbzéen is fennall.

2. A hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tomaor, kdzérthett visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informacidkhoz
hozzéférést kapjon.

3. Ahelyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatian személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitt
nyilatkozat Otjan torténd — modositasat, kiegészitéset.

4, Atorléshez valod jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig kdteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkl torolje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kildnsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolodoan all fent, mas jogalapok fennallta, igy t6bbek kdzétt a jogi kbtelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fent.

5. Az elfeledtetéshez valé jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toroini
kételes, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koitségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelbket, hogy az érintett kérelmezte télik a széban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
térieését.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil:
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7.

10.

1.

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a szemeélyes adatok pontossagat,
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,
az adatkezeldnek mar nincs szllksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az érintett
igényli azokat jogi igények eliterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,
az érintett titakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érinteft
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolédé értesitési kitelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésré, tériésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kdzdltek. Kivétel: nem
varhatd el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erifeszitést igényelne.

Az adathordozhatdsdghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz6, 4ltala egy adatkezels
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolf, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkal, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

A tiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor

tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen {ideértve a profilalkotast is):
ha az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szilkseéges (titakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetdk
tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak).
kézvetlen zletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

Automatizélt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotist: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapuld ddntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds mértékben &rintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezelt kézdtti szerzddés megkdtése vagy teljesitése érdekeben
szikséges, vagy meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedéseket is megallaplt, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl: Adatkezelbnek indokolatlan késedelem nélkil

tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatast

nytjtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetbségeit, valamint az adatvédelmi incidensbél eredd,

valészinlisithetsé kovetkezmeényeket —, ha az adatvédelmi incidens valészinlsithetden magas kockazattal

jar jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezeld megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetienné teszik az adatokat),
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12.

13.

14.

15.

adatkezelé az adatvédeimi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedeseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valésziniisithetéen
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitest tenne szitkségesseé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kéyzzétett informacidk Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A felilgyeleti hatésagnal térténd panasztéteihez valé jog (hatésaghoz valé fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatosagnal - kildndsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az unids adatvédelmi rendeletet.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz vald jog: Minden természetes
&s jogi szemely jogosult a hatékony birdsagi jogorvosiatra a feligyeleti hatésag ra vonatkozé, jogilag
kételezé erejli dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a feltgyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon belill nem tajékoztatia az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejlemenyekrél vagy annak eredmeényérdl.

Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
unids rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették a jogait. Az birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti TOrvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlat kdvetden: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kovetd ot éven belill a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat ¢letében megilletd jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezessel, ilietve
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erdjli maganokiratban foglalt, az adatkezeldénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezeltnél tobb nyilatkozatot tett, a késtbbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kdvett 8t éven belll. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kdzeli
hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elstként gyakorolja.

1.9. Felelosségi kérok, Szervezet vezetjének feladatai

A Sérospatak Varos Onkormanyzata vezetéje (tovabbiakban vezetd) felelds azért, hogy az altala vezetett
Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét gy végezze, hogy megfeleljen a Rendeletnek,
amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmét
és az ilyen adatok szabad aramiasat, és biztositja az érintettek szamdara a jogi garanciakat. Felelés azért, hogy
az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveket, és képes e
megfelelések igazolasara (,elszamoltathatésag™).

Felelds azért, hogy:

A személyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskortket és feleltsségét egyértelmien meghatarozza, szabalyozza.

Megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal eldirt szintl. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
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hatdksrének, korilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

- Megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezeit adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kdvetelményrendszerét és
kornyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba keriilé személyek felé tamasztott
kovetelményeket, elvarasokat, kdtelezettségeket és a felelésséget.

Olyan adatfeldolgozdkat vegyen igénybe, amelyek megfelelé garancigkat nyujtanak — klldndsen a
szakértelern, a megbizhatdsag és az erbforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az a rendelet
kovetelményeinek teljesilését biztositod technikai és szervezési intézkedéseket vegrehajtjak, ideertve
az adatkezelés biztonsagat is.

A Rendelet eldirasai szerint szikség szerint képviseldt vagy kapcsolattartdt jeldljon ki, aki az
adatkezeléssel 4sszefiiggé Gigyekben (pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintettekkel, felilgyeleti hatdsaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytathat vele. Megvizsgalja, kételes-e Adatvédelmi tisztviselét kinevezni, vagy dnként
sor keriil-e kinevezésére. Feleléssége a kapcsolattartéval kapcsolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztats, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédeimi tisztviseldt, akinek kinevezeését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvédelmi tisziviseld
kifelGlése fejezetnél.

1.11. Képzés

A vezetd jovahagyta a szikséges felkészlltséget, kompetenciat valamennyi munkatarsa, illetve a vele
szerzbdéses jogviszonyban allé valamennyi maganszemély és szervezet/intezmény esetében, amelynek
munkavallaléi vagy alvallalkozoi a szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz, adatkezelési
miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovébbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az adatkezelési
mliveletekben résztvevd kilsd és belsd munkatarsak folyamatos tudatossag-ndvelését, hogy felkészultek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleltssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési fadatfeldolgozasi tevékenységében betditétt szerepiknek
és annak fontossaganak.

Feladata, hogy felmérje a képzési szilkségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcesolatos kilsd és
belsd oktatasokat, képzéseket, és ezekrd! a megfelelt feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megdrizze. Sziikség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online képzést
tart, ahol ismentetésre keril a Rendeletet &s jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat eléirasai. Cél a
munkatarsak és a kozremlkod6k tudatossag-névelése &s folyamatos tovabbképzése, a szervezeti
adatvédelmi szabalyok fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatasa.

Feleldssége a személyes adatokba allandé jelleggel vagy rendszeresen betekintt személyzetnek nyudjtandé
megfeleld személyre szold adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kozés képzesi és
csereprogramok (pl. felugyeleti hatésagok kozott, valamint adott esetben harmadik orszagok feligyeleti
hatdsagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tAmogatasa.

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat, 15726494 14 /48



Sarospatak Varos Onkormanyzata

2. A szervezet adatvédelmi feladatai

2.1. Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése

Kotelezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kbzhatalmi szerv vagy egyéb, kbzfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviseldt a szakmai ratermettsége és killdndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakeéndi
szintli ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviselt feladatai kozétt felsorolt feladatok
ellatasara valo alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kozhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szerv kézds Adatvédelmi tisztviseldt jeldlhet ki tobb ilyen
szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztviseld munkdjahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes lgybe
megfeleld modon és idében bekapcsolddjon,

- biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintl
ismereteinek fenntartasahoz szikségesek,

- biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
ne fogadjon el, &t a feladatai ellatasaval dsszefiiggésben nem bocsathatia el, és szankcioval nem
sujthatja,
az Adatvédelmi tisztviselét minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érinté kérdésbe
bevonja,

- odnalldan vagy kdzéds Adatvédelmi tisztviseld altal képviselt szervezetekre vonatkozban egyittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztvisel hatosagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel vald
kézvetlen es folyamatos kapcsolattartas érdekében egy - lehetéleg kizérdiag erre a célra szolgald —
e-mail-cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).

Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kdzvetlenill a Szervezet vezetbjének tartozik feleldsséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhatnak,

feladatai teljesitésével Kapcsolatban unids vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi
kételezetiség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kételezettség koti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon dsszeférhetetlenseég.

Az Adatvédelmi tisztviseld legalabb a kivetkezd feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad a vezetdség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kozrem(kddok részeére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valdé megfelelést,
ideértve a feladatkdrok kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon kdveti
a hatasvizsgalat elvégzését,
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egylttmiikadik a felugyeleti hatésaggal,

az adatkezeléssel sszeflggd Ugyekben - ideérive az elbzetes konzultacidt is — kapcsolattartd
pontként szolgal a feligyeleti hatdésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele.

Az Adatvédelmi tisztviselt jogviszonyanak fennallasa alatt és azt ktévetben is koteles titokként megdrizni a
vonatkozd tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térvény
altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy kériiményt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezeld vagy adatfeldelgozd tdrvény eldirasa alapjan nem kiteles nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk {7) bekezdése szerint az adatkezelbnek vagy adatfeldolgozénak az altala kijeldit
Adatvédelmi tisztviseld elérhetbségét kozzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes felligyeleti
hatésagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé tajékoztatia a
Hatdsagot az Adatvédelmi tisztviseld neverdl, postai és elektronikus levélcimeérdl, ezen adatok valtozasarol,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag az
adatkezeltk, illetve adatfeldolgozék szamara kildn erre a célra létrehozott elektronikus felliieten is lehetdvé
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata az Adatvédelmi tisztviseld kijelolést, azzal kapcsolatos
informacidkat (pl. jogallas), a tisztviseld adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyitvan.

Az aktualisan szereplt adatok feltiintetésre keriilnek az adatkezelési taj€koztatékban &s valamennyi
dokumentumban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozoéi tevékenységek nyilvantartasa

A Sarospatak Varos Onkormanyzata egyes adatkezelések tekintetében:

- Onélld adatkezelnek mindsii (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalidan
hatdrozza meg)

- kbézos adatkezelbnek mindsilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal
egyltt hatarozza meg)

- adatfeldolgozonak mindsilhet (valamely adatkezeld nevében személyes adatokat kezel)

A Szervezet, mint adatkezelé és adatfeldolgozé a felelésségébe tartozdéan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrél nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kotelezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatosag elvét, mely
szerint az adatkezelt felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (lésd 1.4 fejezet) vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a feligyeleti
hatoséag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartds a kdvetkezd informaciékat tartalmazza:

- az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a ktzds adatkezeldnek, az adatkezeld
képviseljének és az Adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdsége;
az adatkezelés céljai;
az érintettek kategériainak, valamint a személyes adatok kategdriginak ismertetése,
olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kdzlik vagy kdzéini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;
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adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleérive a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa;

ha lehetséges, a kilonbdzé adatkategoriak tériésére eldiranyzott hatariddk;

ha lehetséges, a technikai s szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozéi nyilvantartas, mely a kdvetkezd informécidkat tartalmazza:

23.

az adatfeldelgozd vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, és minden olyan adatkezel neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabbéa - ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozé képviseldjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetbségei;

az egyes adatkezeldk nevében vegzett adatkezelési tevekenységek kategoriai;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleérive a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa,

ha lehetséges, a technikai es szervezési intézkedések altalancs leirdsa.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata az adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységeket a GDPReg
Adatkezelési rendszerben tartja nyilvan. Az adatkezeld és az adatfeldolgozé nevében végzett
adatkezelesi tevékenységek nyilvantartdsai a Rendelet kovetelményei szerinti, aktualis
adattartalommal tartalmazza rendszerben szerepld, egyedileg rogzitett adatkezeléseket.

Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozé intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informéacid alapjan
azonositott vagy azonosithaté természetes szemely) részére a személyes adatok kezelésere vonatkozd
valamennyi tajekoztatast tomdr, atlathatd, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetben megfogalmazva nydjtsa, kilondsen a gyermekeknek cimzeft barmely informacid esetében.
Az informacidkat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kelt megadni.
Az érintett kérésére szobbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas moddon igazolasra kerlll az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.
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2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydijtik, akkor az atlathato tajékoztatas és a
személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésének
id6pontjdban, illetve az adatkezelés megkezdését megeldzben Adatkezelési tajékoztatékban vagy egyéb
maodon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informacidkat:

a munkaltatéi szerepkérben, a munkaviszonyhoz vagy egyeb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz
kapcsoloddan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozd adatkezelésekrdl irasban tajékoztatja a
munkavallalokat, a tudomasulvétel feljegyzését megérzi;

a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrél (pl. hatésagi eljarasok soran veégzett
adatkezelésekrdl) az Ogyfeleket egy vagy tdbb adatkezelési tajekoztatoban tajékoztatja, a tajékoztatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elekironikus vagy nyomtatott formaban, ahol szilkséges az
érintettek tajékoztatasa;

tovabbi adatkezelések, foként az informacios tarsadalommal 8sszeflggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevék részére nyuljtott szolgdltatds) esetén az adatkezelési tajékoztatét az eérintettek
elzetes tajékoztatdsara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen hozzaférhetoveé teszi. A kozfeladatot ellatd szervek
az elektronikus kozzétételt sajat vagy tarsulasaik Altal kozésen mikodtetett, illetve a feliigyeletiket,
szakmai iranyitasukat vagy miikédésukkel kapcsolatos koordinaciot ellaté szervek altal fenntartott,
erre a célra létrehozott kézponti honiapon vald kizzététellel biztosithatjak;

ha a személyes adatokon a gyuijtésiuk céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megeldzben tajékoziatia az érintettet errdl az eltérd célrol és minden relevans
kiegészitd informaciordl;

az érintett rendelkezésére bocsatandd informaciodkra vonatkozd szabalyck nem alkalmazandoak, ha
és amilyen méntékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal.

Az Adatkezelési tajékoztatod tartalmazza az alabbiakat:

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseléjének a kiléte és elérhetbségei,

az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a személyes adat szoigaltatdsa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzbédés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen Ilehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, akkor az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekei,

a személyes adatok tarolasdnak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, &s az érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir,
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tajekoztatas az érintett azon jogardl, hogy kerelmezheti az adatkezelbté| a ré vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen szemeélyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga,

az érintett hozzajarvlasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

a felugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettSl gydjtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatas soran fentieken kivil rendelkezésre bocsatani a személyes adatok forrasat és adott
esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbd! szarmaznak-e,

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét kdrilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésetdl szamitott észszerl hatariddn, de legkésdbb egy hénapon belll, ha a személyes adatokat az
erintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaliak, legalabb az érintettel valo elsd kapcesolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatdoan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkesdbb a személyes adatok elsé alkalommal valé
kézlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatand6 informécidkra vonatkozd szabalyok nem alkaimazandbak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, az informaciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdéfeszitest igényelne, az adat megszerzését vagy kozléset
kifejezetten elbirja az adatkezelbre alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Séarospatak Varos Onkormanyzata az érintettek tajékoztatéit a Rendelet kdvetelményei szerinti
adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben készlti el az elézetesen egyedileg tsszeallitott,
folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategorianként generdlhatok, abbol a c¢élbdl, hogy
személyre szabott tajékoztatdval tudja tajékoztatni az érintetteket (készllnek munkavallaléi,
ugyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategéridval kapcsolatos
adatkezelési tajeékoztatok, ha vannak).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztaté honlapon is publikalasra kerdl, ennek
megkoénnyitésére lehetséges a tajékoztatédt tartalmazd weboldal domain nevéhez egyedi un. AP| kéd
generalasa. A weboldalt 0zemeltetd altal elvégzett egyszeri kodbeillesztest kdvetdien automatikusan
megjelenik a weboldalon az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga
Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzbirdl:

- az adatkezelés céljardl,

- az érintett szemelyes adatok kategoériairdl,

- acimzettekrdl vagy cimzettek kategériairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzdlték
vagy kozolni fogjak, kalondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket,

- a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy az idétartam meghatarozasanak
szempontjairdl,
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az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyeshitési, tdrlési, korlatozasi vagy tilttakozasi
jogairdl,

a valamely feligyeleti hatdésaghoz cimzett panasz benyUjtasanak jogarol,

ha az adatokat nem az érintettdl gytijtottek, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciorol,

- az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozd érthetd informaciodkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelenttséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar,

- avalamely felugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtadsanak jogardl,

- illetve a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciérél (ami az adatkezelési tajékoztato kdtelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkezdan az adattovabbitas megfeleld
garanciairdl.

Az adatkezeld az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatia. Lasd a 2.4. Erintetti kéreimek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor médositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valé jog
Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait torélje az adatkezel6, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkal torélje a ra vonatkozd személyes adatokat:
személyes adatokra méar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyljtdtték vagy mas modon
kezelték;
az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;
az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre;
a szemelyes adatokat jogellenesen kezelték;
a személyes adatokat az adatkezelbére alkaimazand6 unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kitelezeltség teljesitéséhez tordini kell,
a szemeélyes adatok gylijtésére informacids tarsadalommal osszefilggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerlit sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés szikséges:

a vélemeénynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

a személyes adatok kezelését elbird, az adatkezelbre alkalmazandé unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kbzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakoriasa keretében végzett feladat vegrehajtasa céljabdl;
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- kbzérdekb8l vagy az adatkezelére ruhazott kédzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabsl,

- aneépegészsegilgy teriletét érintd kdzérdekbdl,

- a kozérdekd archivalas, tudomanyos és tdrténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a tariési jog
valészintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést.

Ha az adatkezel® nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt téroini kdteles, az elérhetd technolégia és
a megvalésitas koéltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhato lépéseket - ideértve
technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajekoztassa az adatokat kezelé adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte tolik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpeéldanyanak torleset.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kdvetkezd
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a Korlatozas arra az idbtartamra vonatkozik, amely
lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- amennyiben az adatkezelés jogellenes eés az érinteft ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat;
- az adatkezelnek mar nincs szilksége a szemeélyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
- az érintett titakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idtartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelt jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivetelével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetvevédelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
ktizérdekeébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kdzé tartozhat tdbbek kdzdétt a széban
forgd személyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténdé ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szamara vald hozzaférhetéségilk megszintetése, illetve egy honlaprdl az ott kézzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetten
technikai eszkozdkkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyeértelmiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédoé értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzetiet tajékoztatni kell a helyesbitésrol, torlesrdl vagy adatkezelés-koriatozasrdl, akivel,
iletve amellyel a személyes adat kozlésre kerOlt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.
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2.3.7. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzdés feliesitésehez szlkséges és az adatkezelés
automatizalt médon tdrténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az erintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezeldének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megval6sithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozdtti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valod jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezel az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges vagy
kizérdekiadatkezelére ruhdzott kozhatatmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.
A tiltakozasi jogdra legkésdbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmiien, minden mas informaciotdl elkildnitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informaciés tarsadalommal 6ésszefliggd szolgaltatasok
igényhevételéhez kapcsolddoan miiszaki elbirasokon alapuld automatizalt eszkbzdkkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezel, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elstbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesiteséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Tudomanyos és tdrténelmi kutatasi vagy statisztikai céld
adatkezelés esetén az érintett nem ¢&lhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

Tiltakozas kozvetlen Gzletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Ozletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében tériénd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilaltkotas
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a

profilalkotast is — alapuld déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds
mértékben &rintené.

Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az automatizalt dontéshozatal:

- az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédés megkdtése vagy teljesitése érdekében sziikséges,

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandd olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetvé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzddés megkotése vagy teljesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
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jogos érdekeinek védelme érdekében, ideérive az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részéréi
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt déntéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kaltnleges kategoéridin, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kézérdek miatt sztikséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védeime érdekében
megfelelt intézkedések megtételére kerllt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal dsszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen

Az Infotv. szerint az érintett halalat kévetd &t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miveletek
esetén az slhaltat életében megilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a tdriéshez valod jogokat) az érintett
altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyité erejt maganokiratban foglalt,
az adatkezelbnél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tébb nyilatkozatot tett, a késébbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfelelé jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett haialaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, torléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kévetd 6t éven bell. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd szemeélyt e jogok ervényesitése - igy kilénésen az adatkezeldvel szembeni,
valamint a Hat6sag, illetve birdsag elbtti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
iletik meg és kitelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdjat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemeélynek, személy azonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott médon
kérelmet benyuljtani személyesen, postai uton, elektronikus levélben, meghatalmazott utjan, illetve egyéb
médon. A tajekoztatast az érintett altal kért modon keli megadni, elektronikus Gton benyujtott kérelem esetén
lehetéség szerint elekironikus Gton kell megadni.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata megfelelé intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és
kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kézérthetden megfogalmazva nyujtsa. Az informéciokat irasban
vagy mas modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli
tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas médon igazolasra kerlil az érintett személyazonossaga.
Indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil tajékoztatja
az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérél, a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrél. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatarid® tovabbi két hdnappal meghosszabbithato.

Ha nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkll, de legkéstbb a kérelem
beérkezésétd| szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, a
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késedelem okainak megjeldlésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely feliigyeleti
hatdsagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben gy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetéseg, ugy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrol tajékoztatja a kérelmezdt.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetdje vagy az altala kijeldit személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviseldt vagy jogi szakértit.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a felugyeleti hatésaghoz torténd panasztétellei
parhuzamosan birésagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésik szerint valamely adatkezelt
vagy adatfeldolgoz6 a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkoz6 jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kdteles bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sériitek.

Adatkezelé a kérelem benyujtasakor jogosult és koteles ellenérizni a kérelmezd szemelyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kételezettségek teljesitése érdekében, Az azonositas lehetdség szerint az
adatmegadas, adatszerzés médjshoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténd eljdras esetén az
adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igeny teljesiteséhez -
beleértve az esetleges koltségek medfizetését is - elengedhetetlendl szikkséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kéreimek elbiralasa és teljesitése soran tevékenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmiien megalapozatlan vagy ismételt, tlzo jellegii kerelmek esetén,
figyelemme! a kért informacié vagy tajékoztatds nydjtadsaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszerii 6sszegl dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kerelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa az
adatkezeldt terheli. Erre vonatkozé rendelkezés hidnyaban a kérelem teljesitéséért megallapithato koltsegek
a 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben foglalt koltségek figyelembevételével kerlinek megallitasra.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezeiési rendszerben is
nyilvantarthatja, elkészitheti a szukséges dokumentumokat. A rendszer tamogatja az adatkezel6t az
érintett maganszemélyek GPRG Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban. A generalt szerkesztheté dokumentum tartalmazza az adatkezels és az érintett
kérelmezd fdbb adatait, a kivalasztott adatkezelés(ek) leirasat és tajékoztatast a panasz benydujtashoz
vagy bir6séagi jogorvoslathoz vald jogrol.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Sarospatak Varos Onkorményzata, mint adatkezeld és adatfeldolgozé a feleldsségébe tartozéan végzett
adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technoldgia allasa es a
megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre, korliményei es céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valoszinliségll és slOlyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfelel$ szintii adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetéje felelés azér, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és
kélcstnhatasat, a személyzet kompetencidjat, valamint a vonatkozé torvényeket, elbirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszeret és kornyezetét.
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Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata a GDPReg Adatkezelési rendszerben is régzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket, az aktualis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatoak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmiincidens a biztonsag olyan sériése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztesét, megvaltoztatasat, jogosulatian kézlését vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata, mint adatkezeld kotelessége, hogy amint tudomasara jut egy
adatvédelmi incidens (pl. felmeril a gyan, hogy Szervezet szamitégépes biztonsagi incidens aldozatava valt,
vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkill kivizsgalja, és szilkség esetén
bejelentse (ha lehetséges, legkéstbb 72 6raval azutan, hogy az adatvedelmi incidens a tudomasara jutott) az
illetékes feliigyeleti hatésagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezeld/adatfeldolgozé felelssége megbizonyosodni arrdl, hogy az dsszes megfeleld
technologiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra Kerillt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a felugyeleti hatésagnak torténé bejelentés és az érintett surgds
értesitése érdekében. Azt, hogy az éresitésre indokolatlan késedelem nélkil kerllt-e sor, kiléndsen az
adatvédeimi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
illetve hatranyos hatésaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak mindstl egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kételezettségének megfelelden az arrdl vald tudomasulvételt kdvetden indokolatlan késedelem nelkil bejeienti
az adatkezelbnek.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadségaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

Az érintettre nézve valdszinisithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra szolgald
elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer fellletén, vagy ennek hianyaban postai Gton.
Ha nem lehetséges az informacidkat egyidejileg kd&zdini, akkor azok indokolatlan késedelem nélkal
részletekben is kdzdlhetdk. Ha a bejelentés 72 6ran belil nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldini a késedelem okat.
A beielentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A szervezeti adatokon, az Adatvédelmi
tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyljtd kapcsolattartd neven és elérhetségén kivil tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kdvetkezmeényeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmeények enyhitését célzd
intézkedéseket.
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2.6.3. Erintettek tijékoztatisa az incidensrdl

Adatkezeld feladata, hogy az érinteftet indokolatian késedelem nélkill tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valészinUsithetéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szikséges dvintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcesolattartd nevén és
elérhetdségén kival vilagosan és kdzérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbdl
eredd, valdszinlsithetd kévetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitéset célzd
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellézhetd ha;

adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott vegre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. 2 titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositolt személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

adatkezeld az adatvédelmi incidenst kbvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinisithetGen
nem valésul meg,

a tajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne szitkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az erinteltek hasonldan hatékony tajekoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmiincidensek kezelése

Minden vélt vagy valds adatvédelmi incidensrél késedelem nélkill, a megadott kapcsolattartasi csatornak
valamelyikén értesiteni kell az Adatvédelmi tisztviseldt vagy hidnydban a kapcsolattartasra kijelolt felelést vagy
a Szervezet vezetdjét.

Az adatvédelmi incidenst észleld személy kdteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére alld
eszkdzzel dokumentalni, azokat hatadéktalanul az Adatvédelmi tisztviseld vagy hianyaban a kijelslt felelds
vagy vezetd rendelkezésére bocsatani (pl. feliegyzés, képernydkép, fotd, hibalGzenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozd kdtelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
irdnyulé jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kdzremiikodé munkatarsra, valamint szerz8déses, vagy mas
modon kapcsolatba kerilé természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intezmenyekre
vonatkozik, a velilk kitétt megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelolt felelds teendbi:

a karilmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatérozza a kategoériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szilkség esetén eseti szakértdi csoportot hoz létre az incidens korilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat,

- éntesiti a szervezet vezetdjét,
meghatarozza az értesitenddk korét,
amennyiben az adatbiztonsagi incidens |IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megsziintetésére, vagy az esemény jellegébdl adoédban annak izolalasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az lbtv. hatalya ala tartozé szervezetek esetén késedelem
nélktl értesiteni kell az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személyt is,
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meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetdleges
szamat,

felméri az adatvédelimi incidensbél eredd, valészintsithetd kdvetkezményeket,

meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredt esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzéd
intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak életutjardl jegyzékdnyvet/nyilvantartast készit,
indokolatlan késedelem nélkil bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valbszinisithetben nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira neézve,
indokolatlan késedelem nélkll tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valészin(sithetden magas kockazattal jar a természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informacidkat egyidejileg
kozdini illetékes hatdsaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késdbb részletekben
kézli a hatésaggal,
irdnyitja a karok helyreallitasat és a jogszerl miikddés visszaallitasat,

- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat s a kapcsolddéd dokumentumokat,

- ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcesolatos bels6
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgalé korrekcids
intézkedéseket biztositd mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozé intézkedéseket,
és azok eredményességét. Az ellentirzés tapasztalatai szikség szerint beépllhetnek az adatvédelmi
szabdlyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabb képzésének.

A Séarospatak Varos Onkormanyzata az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, a hatosagi
adatszolgaltatdasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkaimazza, melyben a NAIH altal elvart
minimalis adattartalommal régzithetbk az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbdl a hatésag
szamara benyUjthaté dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kézdlhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az erintett érdekei, alapvetd jogai
és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel vald kapcsolata alapjan az
érintett észszerl elvarasait. Jogos érdekrdl lehet sz6, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kodzott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezelt (igyfele vagy annak
alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kézvetlen Uzletszerzési céld kezelése esetén.

Kézhatalmi szervek esetén a jogalkoto feladata, hogy jogszabalyban hatarozza meg, a kdtelezd adatkezelések
részleteit. A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a k&zhatalmi szervek altal
feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

Az adatkezelés akkor lehet jogszer(i az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez szikséges jogalapra hivatkozassal, ha adatkezeld a jogos érdek fennallasanak
megallapitasahoz elvégezte az érdekmeérlegelési tesztet, annak eredménye az, hogy az adatkezelés
szlkséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithatd.
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Az érdekmériegelés soran megallapitasra kerll, hogy az &rintett maganszemely szemeélyhez fiiz6dd jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapveté jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezelt érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezeldvel valé kapcsolata alapjan az észszerd
elvarasait.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz kériltekintden meg keil vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyiijtésének idépontjdban és azzal ¢sszefiiggésben szamithat-e észszerlen arra,
hogy adatkezelésre az adott célbol kerulhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korlimények kozott kezelik, amelyek
kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az adatkezeld mas jogalapon torténd adatkezelés mellett is elvégezheti az érdekmérlegelési tesztet az
érintettek maganszférajanak aranyos korlatozasa &érdekeben,

2.8. Adatkdzlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetove tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében, kizardlag
jelen szabalyzatban meghatérozottak alapjan és feltételek szerint valositia meg.

Harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kozil legalabb egy megvalosul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesilnek;

- atorvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesilnek;
az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kitelezettség teljesitése céljabdl szikséges;

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szikseges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez flizédé jog korlatozasaval aranyban all,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kizbiztonsag védeime, a blncselekmeények ilddzése céljabdl
az arra hataskorrel rendelkez nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatésagoknak, birdsagoknak,
valamint egyéb birdsagi és nyomozd szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatdk az
adattovabbitasi kérésben megjeldit adatok tekintetében.

Személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetktzi szervezetek
részére. A Vezetd felelds azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagha vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitasara kerline sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a megfelelé garanciakrél. A személyes adatoknak az Uniobél harmadik orszagbeli
adatkezel6knek, adatfeldolgozéknak, egyéb cimzetieknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitdsa esetén nem sériiihet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbdl vagy
nemzetkézi szervezettdl ezt kovetden ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezeltnek,
adatfeldolgozdnak vagy nemzetkdzi szervezetnek torténd ajbsli tovabbitasa esetén is.
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A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez vald tovabbitds csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akkor kerllhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd — e
rendelet egyéb rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti az harmadik orszagok vagy nemzetkdzi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozé, e rendeletben meghatarozott feltételeket.

Az Ibtv. hatélya ala tartozé szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetdséget, hogy egyes elektronikus informacios rendszereit Magyarorszag terlletén kivill izemeltesse,
illetve azokban kllféldén végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézden
irasbeli kérelmet kell benyljtani a Hatdsagnak (nem szikséges a hatdsag engedélye, ha a kuiféldi
adatkezelést vagy izemeltetést nemzetkézi szerzddes irja eld).

A kérelemhez csatolni kell:

az EGT tagallamaiban torténd adatkezelés indokat,
az EGT tagallamaiban kezelt adatok €s adatbazisok leirasat,
azt, hogy az adatkezeld rendszer, valamint 0zemeltetdje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleleséért felelds személy neve, beosztasa, elérhetésége ismert-e,
az adatkezeld rendszer technikai és technoldgiai leirasat, ideértve a hardver- és szofiver-
komponenseket is,
az adatkezeld rendszer informacidbiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsolods, tovabba az
izemeltetdre vonatkozd belsd szabalyozasokat és utasitasokat,

- akotelezben iefolytatand6 biztonsagi rendszerfelllvizsgalat eredmenyeét,

- a magyar informacidvedelmi szabalyok megtartasardl sz616 Gzemeltetdi nyilatkozatot,
azt, hogy az Uzemeltetés helyszinén illetékes hatdsagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozéi garancianyujtas

A Szervezet a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast
vezet a 2.2, fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezel6:

Ha a Szervezet az adatkezeld (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Gnalléan vagy masokkal
egyUtt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizérolag olyan kozremikodét (adatfeldolgozét) vehet igénybe, aki megfeleld garancigkat nyujt az
adatkezelés Rendelet kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai &s szervezési intézkedések végrehajtaséra vonatkozdan.

Az adatfeldolgozéi tevékenységet végzd kdzremiikéddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozdi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhetségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
Adatvedelmi tisztviseldvel, annak elérhetéségét,

- az adatfeldoigozas jellegét, céljat, iddtartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatatanyok kategoriait, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyiségeét,

- az adatfeldolgozé jogainak és kdtelezettségeinek meghatarozasat, klldndsen annak régzitéset, hogy
az adatfeldolgozd az adatkezeld kifejezett irasos utasitasai alapjan veégezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekévetkezd adatvédelmi incidensek esetén kdvetendd
szabalyok meghatarozasat,
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- az elvégzett technikai miiveletek megnevezéset, modjat,
a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,
annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,
az adatkezel6t és az adatfeldolgozét terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozo részérdl,
az adatfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozdé rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,
annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen médon, eljarasi rendet kdvetve nylijt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,
az adatkezeld ellendrzési jogkdrének biztosltasat,
az adatkezel® utasitdsadasi rendiének meghatarozdsat, beleérive az adatfeldolgozé azon
kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezeldt, ha az adatkezeld altal adott utasitdés GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba Gtkdzik,

minden olyan informaci6é adatkezeld rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kitelezettségek
teliesitésének igazolasahoz szlkséges, amely lehetdvé teszi és elbsegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

az adatkezelési szolgaitatds nyujtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tordl, vagy visszajuttat, és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha
az uniés vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat frja el).

A Szervezet mint adatfeldolgoz6:

A Sarospatak Varos Onkormanyzata adatfeldolgozo tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizardlag az
adatkezeld utasitdsanak megfelelden kezeli, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi.

A feladatok elldtasdhoz megfeleld ismeretiel és gyakorlattal rendelkezé személyeket vesz igénybe. Biztositja,
hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes
adatok vonatkozasaban titoktartasi kételezettséget vallaljanak.

A tudomany és technoldgia dlidsa és a megvaldsitas kdltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore,
korilmeényei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valdsziniiségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezeési intézkedéseket
hait végre annak érdekében, hogy a kockézat mériékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezeld eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkal tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezelt minden olyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjet érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeijen.

Ha bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy tagallami jog alapjan létrejétt szerz6dés vagy mas jogi aktus utjan
erre a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazok az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezelé és az adatfeldolgozé kozott létrejott szerz6désben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozénak megfeleld garancidkat kell nyudjtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, hiztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kévetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kételezettségeit, az &t megbizé adatfeldolgozo teljes
felelésséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeidoigozé kételezettségeinek a teljesitéséért.
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Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddd kerelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezel6t kotelezetiségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére alld informaciokat.

Az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kotelezettségei teljesitésének
igazolasahoz szikséges, lehettvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezeldvel
kétott megdllapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezd adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan az alabbi kotelezd adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) c), e) pont)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetfségét, az
adatkezelb személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy szlikségessége idészakos felllvizsgalatat az
adatkezelést elrendelé torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a koételezd adatkezelés iddtartamat vagy szikségessége iddszakos felllvizsgalatat térvény, helyi
¢nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kdtelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeld az
adatkezelés megkezdésétdl legalabbh haromévente felilivizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés celjanak
megvaldsulasahoz szlikséges-e.

Ezen felllvizsgalat kérilmenyeit €s eredmeényét az adatkezeld dokumentélja, e dokumentaciot a felllvizsgaiat
elvégzését kdvetd tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata a GDPReg Adatkezelési rendszerben végzi el és dokumentalja az
adatkezelések felulvizsgalatat az egyes adatkezelésekre bedllitott feltlvizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jard esetekben az adatkezeld —
annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatdkorét, kértlményeit és céljait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmeérje a magas kockazat kildnds valésziniiseget és sllyossagat — az adatkezelés
elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési milveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kllndsen az emlitett kockazat mérséklését,
a szemelyes adatok védelmét, a Rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat celzo tervezett intézkedéseket,
garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvegezni:

természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdék olyan modszeres és kiterjedt
ertékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes szemeélyt hasonloképpen
jelentés mértékben érinté déntések éplinek,
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kialdnleges adatok nagy szamban térténd kezelése,

nyilvanos helyek nagymeértékli, médszeres megfigyelese,

minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valészinlisithetben magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

atervezett adatkezelési miveletek modszeres lelrdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezeld altal &rvényesiteni kivant jogos érdeket),
az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,
az érintett jogait és szabadsagait erintd kockazatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatisara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel vald ¢sszhang igazolasat szolgald, az érintettek s mas szemeélyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.

Az adatvedelrn iszhaseld landesa
135 cikk (7) beh | Magalanas) kodex{ek)
A halasvirsgalat elvegresenek nyoimoss (3% crkk (B) bek |
kovelese (39 ckk (1) bek. c) ponl|

AZ énniefiek
vélemeényenex kikérése
135, cikk (9] beh |

Valssinnsithetoen magas
kackdasatlal jar?
13% cikk {1), (3] &8 (1) bek |

Kivétel?
[3 ciik (5) e3(10) bek |

Adatvdddeln hatasvirsgalat
[3% cikh (7) ek |

Magasak b fennmarado
Koukazatok”

Az adatkezelesy

felilvizsqalja az adatkezeld
135 cih {11} bek )

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelds{ok) végzi(k) el, szUkseég szerint be kell vonni az érintett
vezettket, feleléstket (pl. informatikai, informatikai biztonsaggal foglalkozo felelbsdket). Az Adatvedelmi
tisztviselé szakmai tanacsat ki kell kérni, a ddntés soran figyelembe kell venni.

A 2018. majus 25-e elétt megkezdett és hatasvizsgalat elvégzését igényld adatkezelések esetén az Infotv.
75.§ (3) bekezdése alapjan legkéstbb 2021. majus 25-ig vegre kell hajtani a vizsgalatot, illetve azonnal,
amennyiben az adatkezelés kéruiményeiben lényeges valtozas kdvetkezik be.

A Szervezet, mint adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Nem szikséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési miveletekre, melyek jogalapjat unids
vagy az adatkezeldre alkalmazandé tagaliami jog irja eld, és e jog a sz6ban forgd, e jogalap elfogadasa sorén
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvedelmi hatasvizsgalatot (kivéve ha a tagéllamok az
adatkezelési tevékenységet megeldzden ilyen hatasvizsgalat elvégzését szitkkségesnek tartjak).
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Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdzott is értékelheték.

A hatasvizsgalat szilkségességének megallapitasat dokumentaltni kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni
a feligyeleti hatdsag altal dsszedllitott adatkezelések jegyzékét.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata az egyes adatkezelésekre vonatkozéan az adatvédelmi
hatasvizsgalat szikségességét, a természetes személyek jogaira é&s szabadsagara nézve
valdszinlsithetd kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH &ltal
dsszedllitott adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezeld altal figyelembe vett
egyéb szempontok figyelembevételével.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezdk azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek merlegelése soran az eérintettekkel valé konzultaciénak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatadsvizsgatat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel altal a kockazat
mérséklese céljabdl tett intézkedések hianyaban valészinisithetéen magas kockazattal jar, a szemeélyes
adatok kezelését megelézden konzultacié szikséges a felligyeleti hatosaggal.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata a hatasvizsgalatot igényld egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonlé tipust, hasconlé magas kockazatu adatkezelési miiveletek esetén azok
csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések
végrehajtasat a GOPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak (mint érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetdje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
vagy egyéb foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyhoz (tovabbiakban jogviszonyhoz) kapcsoiédéan folytatott
adatkezelési miveletekre vonatkozéan, valamint az adatfeldolgozék részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet elirasait &€s a munkahelyi adatkezelések alapveté kévetelményeit.

A munkavallald szemeélyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kézvetlendl
Osszefuggd okbdl feltétlentl szukséges és a cel elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak
modjardl, feltételeiréll és varhatd tartamardl, tovabba szikségességét és aranyossagat alatamasztd
korilményekrdl a munkavallalét eltzetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatonak szikségesseégi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyisegi jog korlatozasanak jogszeriségét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltaté feladata az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmu és részletes

tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentés tényrél.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata a munkavallalok adatkezelési tajékoztatoit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg dsszeallitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a szemeélyre szabott tajékoztatashoz. A munkavallaléi adatkezelési
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tajekoztatét tudomasulvétel igazolasa céljabol alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és
altalaban ismert modon kbzzéteszi.

A hozzajarulas alapjan torténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon torténd adatkezelés esetén az érintett munkavallaié {rasbeli
hozzijarulasat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezelésehez A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallalé hozzajarulasa az esetek dontd tobbségében a
jogviszony fuggelmi jellege miatt nem lehet dnkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all fent
a munkaltato javara. Hozzajarulasra, mint jogalapra, a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen
lehet hivatkozni, alapvetten akkor, amikor egyértelm(, hogy az adatkezelés soran feltéte! nélkili ,elénydket”
szerez a munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén (ebben az
esetben dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges széveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavallalé énkéntességét, megadva a lehetdséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzajarulds eqy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tobb
adatkezelési cél esetén tdbb dnkéntes, egyértelmi érintetti hozzajarulas szlikseges.

Adatkezelés munkéltatoi jogos érdek alapjan, munkaltatéi eflendrzések

A Sarospatak Varos Onkormanyzata, mint adatkezelének a munkavallalékkal kapcsolatosan, azoknak a
fennalld jogviszonya alatt, illetve azt megelézben és azt kévetben is flzédhet érdeke személyes adatok
kezeléséhez. Adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve
az adatkezelfivel vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait. Munkaltaié a jogos érdek
fennéllasanak megallapitdsdhoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt Kivanja eldonteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fliz6dé jogait az adatkezelés milyen mertékben korlétozza, az érintett
érdekei és alapvett jogai elsébbséget élveznek-e az adatkezels érdekével szemben.

A Sarospatak Varos Onkormanyzata a jogos érdeke fennallasanak megallapitasahoz szikséges
érdekmérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az Erdekmérlegelés — Jogos
érdek vizsgalata dokumentumot az elszamoitathatésag, bizonyithatésag érdekében alairva archivalja
és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje, mint munkaltatéd felelds azeért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyértelmiien hatarozza meg, a szikségesség-aranyossag elvének megfelelden, az alkalmazott eszkdz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szikséges mérték(i adatkezeléssel jarjon,
és ellenérzés csak a munkavégzéssel dsszefuggésben torténjen, és soha nem iranyuljon a munkavallalok
emberi méltbsaganak a sérelmere, igy a munkavallalok megfélemlitéseére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez vald jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédld, dltdzd, pihend helyiség, mosddk.

A munkavallald a munkaltatd altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkdzt - eitérd
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizardlag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira magan hasznalata.

A munkavailalé a jogviszonnyal 6sszeflggd magatartasa kérében ellendrizhetd, akar technikai eszkéz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kotelezettsége, hogy munkaltatsdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozé kévetelményeknek, munkavallaloi kotelezettségeknek a betartasat
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ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltats ellendrzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkozén tarolt, ajogviszonnyal Osszefiggd adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancélu-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke érvényesitéséhez szikséges jogalap szerinti adatkezelések
lehetnek pl. a kévetkezék: munkahelyi megfigyel$ rendszer, munkaéltatd altal biztositott informatikai eszkézok,
gépjarmii adatainak ellenérzése, munkaltatdi e-mail cim/fidk, internet és wifi hasznalatanak ellenérzése, sth.
(az aktudlis Adatkezelési tajékoztaté szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az ugyfelekkel &s szakfeladatokka! kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszeriiek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesdl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét celbdl toérténd kezelésehez;

b) az adatkezelés clyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzédés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;

¢} az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szilkséges,

e) az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelbre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbseget élveznek az érintelt olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szuksegessé, kiléndsen, ha az
erintett gyermek.

Kozérdeki vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges adatkezelés:

Ha az adatkezelésre kézerdeki feladat veégrehajtasadhoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkséges, az adatkezelésnek az unids joghan vagy valamely tagaliam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie, egyetlen jogszabaly szolgalhat jogalapul tobb adatkezelési mivelethez. Az adatkezeles céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjeldlésére vonatkozo
szabalyokat, az adatkezelés targyat képezé személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kézélhetdk, az adatkezeles celjara vonatkoz6 korlatozasokat, az adattarolas
idétartamat, valamint egyéb, a jogszerii és tisztesseges adatkezelés biztositasahoz sziukséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

A Séarospatak Varos Onkormanyzata az érintettek tajékoztatoit a GDPReg Adatkezelési rendszerben
keésziti el az elézetesen egyedileg dsszedllitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztaték kategdorianként generalhatdk, abhbdl a célbél, hogy
adatkezeld személyre szabolt tajékoztatdval tudja tajékoztatni az érintetteket (készllnek
munkavallaldi, Ggyfelekkel kapcsolatos, és szakmai, valamint egyedileg Iétrehozott kategériaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok, ha vannak), azok tartalmazzak az erintettek tajékoztatasara
szolgald valamennyi rendelkezésre allo informaciét.
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Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztaté honlapon kerli publikalasra, ennek
megkénnyitésére lehetséges a tajékoztatét tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi an. API kod
generalésa. A weboldalt 0zemeltetd altal elvégzett egyszeri kddbeillesztést kdvetden automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet Ggyfelekkel kapcsoiatos aktualis adatkezelési tajékoztatoja.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindstil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon vegzett barmely mivelet vagy
miiveletek &sszessége, igy az adathordozorél készalt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotott adatkezelés elvét, a
személyes adatok gydjtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerd célbdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal osszeegyeztetheté modon tériénhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabdl
megfelelének és relevansnak kell lennitik, és a kezelt adatok kérét a szikségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolds csak akkor tekinthetd jogszeriinek, ha az Aaltaluk gyljtitt adatok kezelésenek
szilkségszeriiségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonosité okmanyban
szerepld személyazonositdé adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nelkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazoldsara alkalmas hatésagi igazolvanyrol készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erbvel arrl, hogy hiteles masolata egyérvényes hatosagi okmanynak, es nem alkaimas
a személyazonossag megallapitdsara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabol vaid
bemutatasa felel meg a hatdlyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelese nem felel meg a célhoz
kotottség és az adattakarékossag kovetelményének. A bemutatott és az adatkezelt Gigyintézdje, munkatarsa
dltal szemrevételezett okmanyokbdl rogzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellenbrizhetdsége
onmagaban nem tekintheté olyan jognak vagy koételezettségnek, amely az adatkezelés jogszeriseget
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatosagi igazolvanyokban szerepld adatokat a dokumentumok kdzhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nelkil is el kell fogadni.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Sarospatak Varos Onkormanyzata vezetdje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyolultsagat és kdlcsdnhatasat, a személyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozd
torvényeket, eldirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét
és kdrnyezetet.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jébvahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes szemeélyek kizardlag az
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre uniés vagy
tagaliami jog kételezi Sket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitas kdliségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatékdre, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
véltozd valdszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockézat mértékének megfeleld szintl
adatbiztonsagot garantalja.

A Sarospatak Véros Onkormanyzata az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket
az alabbiakban hatirozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra, betartatasukra:

4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a szemeélyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informacios rendszerhez hozzaféréssel rendelkezds személyek (beleértve a  kolsé
személyeket, pl. Uzemeltetdket is) folyamatos oktatasanak, képzésenek eldsegitése, az ajanlott
elektronikus informacidbiztonsagi eljarasok, technikak és technologidk naprakészen tartéasa. Cél, hogy a
felhasznaldék tudatdban legyenek az adatvédelmi é&s informacidbiztonsdgi elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve feleldsségeiknek (pl. jelentési kdtelezettségitknek). A biztonsag tudatositasa
a felhasznaldk esetében oktatd anyagok terjesztésével és képzések Gtjan torténik.

- Megismerteti &s betartatia munkavallaldival, szerzddéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacios rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igénylé személyekkel, felhasznaldkkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelsségiket,
az adott rendszerhez kapcsolodd kotelezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairdsara kotelezi Oket, kulsté fél kozotti jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendelkezik a kils® fél titoktartasi kdtelezettségérdl.

- A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz6ddnek, harmadik félnek az informacidkhoz és informacid-feldolgozé eszkdzdkhéz valé hozzaferési
jogosultsagat megszinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgdld eszkdzoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megsz(inik, szerzédésik, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsd rendszeren keresztil vagy kozvetlen hozzaférés utjan
kizarélag az arra feljogositott személyek, kizarélag az adatkezelés céljaval dsszefiiggésben férjenek
hozza.

- A felhasznalékat tudatositja, hogy a téle elvarhato gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési adatok
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titkossagat, a felhasznald elszamoltathatd minden olyan tevékenysegeért, amelyet a sajat felhasznalsi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkordk és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szlkséges
dokumentumokat modositja (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kotelezettségek, munkakdri leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve miikddtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszktdzok sérilése, meghibasodasa, adathordozokon tarolt adatok sérilése, hasznalhatattanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaitatds elfogadhatd iddn beldl visszazallithato, illetve az elveszett
adatmennyiség mériéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hossz( tavd
megébrzéséért felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell fenni az adatok jogszabélyban elbirt megérzési
idejének végeig torténd visszasllitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltérd megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informéacidtechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkdz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban lévd
internet haldzat feladatellatason kiviili hasznalata.

o A tulaidonat képezd levelezd rendszer — engedélyezés hianydban — csak szervezeti célokra
alkalmazhat6. Ha a felhasznald a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul térdinie kell, a
tulajdonaban |évé adathordozékra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodd, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznald felel valamennyi, a
cimérdl elkildott levél rendeltetési helyéért és annak tartaimaért.

o Javasolt a felhasznaldhoz kdtdtt egyéni, teljes névvel elldtolt, a szervezet altal hasznalt domain nev(
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetleg a Szervezet sajat tulajdonti domain névhez kapcsolodd
tarhelyén torténhet, 2 meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer
haszndlataval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehettleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kdzponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos méas postafidkjahoz felhatalmazas nélkul hozzaférni, mas nevében elektronikus Gzenetet kildeni,
fogadni.

o A levelezési fiok hozzaférését biztosité jelszdt a felhasznaldnak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekeében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerllésére utald minden gyanut és kdrilményt.

o Ha a felhasznéld nem ismeri a killsé rendszerbdl érkezd levél feladdjat, akkor az Gizenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben térélje az tizenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szilkséges annak megallapitasara, hogy mi az
Ozenet célja, ugy ezt megfeleld elérelatassal (lehetdleg a belsd haldzattol elszeparalt szamitdgépen)
tegve, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltetlenl kerllje, tovabbi
cimzettnek nem kildheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban allé informatikai halézatan, eszkdzein a nem engedélyezett felnészolgaltatas,
nem szakmai letdltések, tiltott oidalak, nem kivant levelezdélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszeri terjesztése}), egyéni
profitszerzést célzb, a szervezettdl eltérd Gizleti céla tevékenység és reklam, a haldzat, a kapcsolédo
halozatok, illetve ezek er&forrasainak rendeltetésszerli mikédését és biztonsagat megzavard,
veszélyeztetd tevékenyseég, ilyen informacioknak és programoknak a terjesztése, a halozat
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erbforrasaihoz, a halézaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhdzdsa mas személy részére, a haldzat erbforrasainak, a haldzaton elérhetd adatoknak
iletéktelen modositdsara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon valé illegalis
kdzzététele.

o Tios az elektronikus informacidés rendszerek biztonsagi beallitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellendrzd és Internet bdngészd beailitasok modositasa.

o AKijelolt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznaldk szamara biztositott az Internet elérést
lehetbvé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktsl.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellekletekent a csatolt dllomanyokat az informatikai rendszer
autormatikusan ellendrzi, és a biztonsagos Uzemeltetést veszélyeztetd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kildésffogadast megakadalyczza. Az allomanyok kildésére és fogadasara
vonatkozé korlatozas kiterjed a rendeltetésszerl- és az észszerl hasznalat kereteit meghaladé
méretii allomanyokra is.

A Szervezet kételezetisége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozd kovetelményeknek, munkavallaloi kdtelezettségeknek a betartasat ellenérizze,
ennek érdekében a felhaszndlok altal bongészett oldalak listajat naplézhatia, az altala biztositott
informatikai eszkdzdket, adathordozékat, munkaltatdi e-mail-cimetffibkot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célja, hogy a felhasznaldk Internet hasznalata megfelelien a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalot tajekoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halozatara, eszkbzeire
vonatkozdan ellenbrzés) és feleldsségre vonasi jogosultsaga fenndll, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informaciobiztonsagi szabalyckat és az
ehhez kapcsolods eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belst eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozd szerzddésben meghatarozott kdvetkezmeényeket,
megvizsgalja és szikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetetmények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetésszerii mikodestd) eltérd, rendkiviili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak leheté legrévidebb idén belil
torténd visszadllitdsan tal az, hogy ezt kockazatokkal ardnyesan lehessen megvalésitani. Ha szikséges,
akkor Katasztréfa-elhdritasi tervet készit, amely meghatarozza a szervezet informaciés/informatikai
rendszereinek telies mikddésének (minden funkcionalitdsanak) a visszaallitasat vagy Ujra felépitését.

- A bemutatott hatésagi okmanyakrdl térvényi kitelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kétdttség es az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrd! feijegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik Ugyintézé is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és § is megerdsiti a személyazonossagot és a ragzitett
adatok pontossagat) altal gyl be a szilkséges adatokat. A Hatdésag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitbltése, mint az okmanyock masoldsa, a
masolat készitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonléan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb Ggyintézés” nem indokolhatjak a masolat
készitését.
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4.2. Fizikai védelmi intézkedések

- A Sarospatak Varos Onkormanyzata az elektronikus informacios rendszereket és az irattarol6 helyiségeit
fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehetéség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelugyeleti szoigaltaté fellgyeleti rendszerére
csatlakozd  riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel,
kamerarendszerrel) is veédi az adathordozokat tartalmazod helyiségeit, eszkdzeit a jogosulatlan fizikai
hozzaféréstél.

Feltigyelet alatt tartja az adathordozékat tartalmazé helyiségeket, Ugyfelek, latogatdk nem tartozkodhatnak
kiséret nélkil.

- Alkalmazza az ,Ures irbasztal - tiszta képernyd” szabalyt:

o a monitorok ethelyezésekor torekszik az azokra valé minél kisebb ralatas biztositdsara, hogy a
képernydk tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladd szemeélyek szamara, és ne legyen
lathatd az éptlileten kivilrél (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithaté, akkor sotétitd fuggony
hasznalataval),

o afelhasznald a szamitogépét zarolja, ha azt révidebb idére drizetlentl hagyja;

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejli tavollét esetén a szamitdgépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciot tartalmazé anyagot (papir alapa
anyagokat, valamint elektronikus adathordozékat) eltavolit az asztalokrél és zarhato irodabitorban
tarot,

o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatékbdl, faxokbé!l, fénymasolobol kijévé dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza;

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazo dokumentumok ne maradjanak a fénymasoloban, a
kinyomtatott, faxolt vagy méasclt dokumentumokat nem hagy Srizetlen(l az eszkdzdkben;

o a hibasan nyomtatott, nem hasznait dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitdvel).

- A fénymasold és nyomtatd berendezéseket/muitifunkcionalis nyomatkészitdket, a fax késziilékeket &s
minden egyéb kimenti eszkdzt védett terlleten bellil helyezi el, ahol a feligyeletik biztosithato, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhaté (harmadik fél, Gigyfél és latogatdk részére nem hozzaférhetdek),
vagy nyilvanos zénaban PIN kéddal védett nyomtatas kertl beallitasra.

- Védi a helyiségeit az adathordozékat karosité behatasoktol (extrém hdmérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasckat koncentraltan tartalmazd helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szikség esetén
biztositja a megfeleld kdrmyezeti feltételeket.

- Az elstdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcidjl szamitogépek, adatmentd szerverek, halézati eszkdzok), az eszkdzok szabalyos
ledllitasahoz a tevékenységhez méretezett, révid ideig mitkéddképes szinetmentes aramellatast biztosit,

- Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fuggetlen aramellatassal tamogatott
eszleld berendezést (fustérzékeldt) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részekeént hatdsagi
engedéllyel rendelkezé tavfelugyeleti szolgaltato felligyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megelézése érdekében betartjia a tlizvédelmi elGirasokat, az informatikai eszkdzok
kézponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbél indokolt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal oltd (CO2) hordozhatd, kézi tlizoltd készilékeket biztosit.
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4.3. Logikai védelmi intézkedések

- A Sarospatak Véaros Onkormanyzata kizarélag olyan szoftvereket &s kapcsolodéd dokumentaciot hasznal,
amelyek megfeleinek a redjuk vonatkozd szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzéi jogi, vagy mas
icgszabalyoknak.

- Szabalyokhoz kiti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

- Betartja a hozzéférés ellendrzési eljarasrendet, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznal6ja kizarolag személy vagy szerzéidéses jogviszonyban all6 szerz6dott partner, harmadik személy,
aki a munkavégzéshez szikséges feltételekkel, megismerte a vonatkozé szabalyokat, vonatkozd
rendelkezéseket, és ennek megfeleléen hozzaférési jogosultsagot kapott az elektronikus informacios
rendszerek hasznalatdhoz.

- A hozzaférési jogosuitsagok megszintetésérd! szikség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszlinése, szerzddés Iejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonas, szervezeten belili
athelyezés, munkakdr jelentds megvaltozasa, tartds betegseg, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanuja vagy hasonld sulyos biztonsagi esemeny felmerilése esetén.

- Biztositja, hogy megfelelé jogosultsag nélkill senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégeépekhez, melyek tgyfél adatokat vagy bizatmas informacidt, védendd személyes adatokat
tartaimaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok toriését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetéktelen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasoken automatikus képernydvedelmet allit
be gy, hogy felhasznaldi inaktivitast koveten meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznéld azonositasaval és hitelesitésével
torténhet (feihasznalonév és jelszd megadasa).

- Kizéartlag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkiili kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszk&zdk szikseges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérsl. A
karbantartasokat és javitasokat Gtemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatia végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek veégzik. Karbantartas celjabdl az
adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kilsd
szemeély/szolgaltaté esetében a megbizott személy/szolgaltatéd vegzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felhasznalok, a felhasznalok altal végzett tevekenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfelelden — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkeritlhetévé valjanak a jogosulatian hozzéaférések, cstkkenve a jogosulatlan hozzaférésekbél szarmazd
informacidbiztonsagi incidenseket.

- Kizartlag a tulajdonaban iév8), nyilvantartott adathordozé, illetve behozott adathordozd esetében
ellendrzitt és engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozdk hasznalatat egyes informatikai eszkdzokon informaciébiztonsagi megfontolasbol
utasitassal, hardver, illetve szoftver uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijeldlt elektronikus
informécids rendszereken vagy rendszerelemeken mukédoé biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- lIrasos engedélyhez koti az adathordozok, mobil eszkézdk (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kilsd helyszinen térténd munkavégzés, vagy barmilyen mas célbdl tdriénd - kiszallitasat.
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- Lehetség szerint a mobil/szervezeten Kkival kiszallithsra engedélyezett hordozhatd eszkdzdket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is vedi a digitalis adathordozokon tarolt
informaciék bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhatd adattarols, pl.
okostelefon, laptop, pendrive sth.). A kiszallitott mobil eszkdzdk esetén eszkdztitkositast, taroléd alapi
titkositast, vagy mas technolégiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelsz6, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption}. Kizardlag nyilvantartott, hardveres titkositasa pendrive hasznalat engedélyezett.

Betartatja az adattartalommal bird adathordozék, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfeleld informaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartds céljabdl az adathordozdk,
informacios rendszer vagy rendszerelem szaliitasat a rendszergazda, kilst személy/szolgaltatd esetében
a megbizott szemeély/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operaciés rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verzidfrissitése megtervezett
moédon torténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésik kiadasat kovetdé meghatarozott
id&tartamon bell! telepitésre keruljenek {a frissitések térténhetnek automatikusan is az adott operacits
rendszer frissitési bedllitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok {zleti szempontbdl lényeges hibak, serilékenységek kijavitasat,
funkcidbdvitést eredményeznek.

- Meghatarozta és betartatja az adathordozok kezelésének altalanos irdnyelveit:

o informatikai eszkdzéket, adathordozodkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél toérténé
munkavégzés soran drizetlendl hagyni;

o munkavégzés kdzben nem lehet a hasznalatban |évé mobil eszkdzdket feliigyelet nélkil hagyni, a
haszndlaton kivoli eszkozoket védett helyen kell tarolni (tiszta asztal” szabalya),

o az informatikai infrastruktara elemeit engedély nélkil, nem a munkakéri feladatba tartozé médon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;

o tilos az olyan hordozhato adathordozé hasznalata az elektronikus informacids rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd. Az adathordozdkat sorszammal és/vagy a felugyeletéért felelds
nevével azonositani kell, azokat a felhasznalohoz kell rendelni;

o az adathordozdkat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez Ggy, hogy az eszkdz
tulajdonosa nem tud réla;

o amennyiben kiviirdl érkezik adat valamilyen adathordozén, annak a megtekintése csak elézetes
ellendrzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhaté;

o barmely adathordozd eltinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidenskeént kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozdk térlésére vonatkozo biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozokat elhasznaloddasuk esetén cseréini és selejtezni kell az adatvesztés elkeriiése
érdekében,

o az adathordozékat selejtezés, a szervezeti ellendrzés megsziinte, vagy ujrafelhasznalasra valé
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen célo megfelelt alkalmazassal,

o anem torélhetd adathordozékat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitdben vagy mas médon dssze
kell térni,

o a torlési mechanizmusckat az informacié minésitesi kategérigjaval aranyos erbsségnek és
sértetlenségnek megfelelden kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljrasok soran az
kimeneti informaciok tartalma helyrezllithatatlanul megsemmisiljon.
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Meghatarozta és érvényesiti a felhasznalé szamitdgépes szolgaltatasokhoz vald hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapesolatos elvarasait:

o a munkaallomasck, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szikséges jelszavakat a jelszavak
erdsségenek iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabol adodo
kockazatokat);

o ajelszavak erfsségenek iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetiiket, specidlis &€s numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkaimazni, melyek
kédnnyen kitalaihatoak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmi datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaldak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, password”), illetve amelyek
gyari beallitasd, alapertelmezett jelszavak;

o a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kotelezd az elsd bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

o afelhasznaldk és megbizott harmadik felek feleldsek a személyes jelszavaik megfeleld védelméént és
annak kdvetkezményeiert, ha a jelszavaik masok altal ismerité valnak;

o ajelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznald Ggy gondolja, hogy azok més tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitogépes rendszeriikben (ezt kévetden értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személyt);

o ajelszavakat rendszeres idékézdnkent cserélni kell (lehetéség szerint automatikusan kikényszeritve),
iletve az elektronikus informaciés rendszer altal kikényszeritett, vagy az Uzemeltetdk altal
meghatarozott idékézénkent;

o U] jelszénak nem szabad az utolsd 5 régebbi kézal egyiket sem megadni;

o ajelszavakat alapvetden tilos leirni;

o nem tehetd a jelszd egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve;

o tilos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak,

o amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kdvetelne meg, a felhasznaloknak minden esetben az itt szerepld szabalyok szerint kell eljarni;

o ez a jelszo politika érvényes azokra a kilst rendszerekre is, amelyeket a felhasznaldk a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

Amennyiben erre lehetdség van, a folyamatos igymenet biztositasa érdekében bedllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez ttbb
felhasznaldnak legyen kiosztva jogosultsaga.

Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a
szlkséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizardlag a feladat ellatasahoz szukséges adat,
informacid megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szilkséges
lehetd legrévidebb ideig és szikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A sz(ikséges
mértékre és idbtartamra torténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaféerd személy altal viselt feleldsséget is.

A hitelesitésre vonatkozd kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.

A menedzselhetd halozati akliv eszkdz tekintetében az eszkdz gyari, alapérielmezett bejelentkezesi
azonositoit (név, password) megvaltoztatja. Csak eldre kijeldlt, privilegizalt felhasznaloknak van
lehettsége bejelentkezni az eszkozokbe.

Megfelelt védelmi szoftverek és eszkézdk (tizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasck biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulatd programok karokozasaval szemben.
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- A munkaallomasokon lévd viruskeresét ugy allitja be, agy uzemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozékat, akadalyozza meg a virusok adathordozén, vezetékes
vagy vezeték nélkali haldzaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran térténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres eliendrzéseket hajtson végre a belépésifkilépési pontokon, szikseg esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi szemeélyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatiasa céljabdl a rendszereket lehetSleg automatikusan, a
felhasznald beavatkozasat nem igényld modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kédokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafickba érkezd, ismeretlen feladotol szarmazd, nem szokvanyos
formatumu, gyanus csatolmanyt tartalmazd, illetve idegen nyeivi kildemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztadsa esetén barmely dllomany, weboldal megnyitasra keraljon.

- Aszikséges mértékben naplézza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szlkség esetén belsd engedélyhez koti az elektronikus informaciés rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentdlia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kdvetelményeket és a kapcsolaton keresztdl atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatoksrben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informaciés
rendszereinek telies életutjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiket. Folyamatosan fel kell térképezni az 6sszes (zemeld, hasznalatban lévd vagy a jovGben
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kdrnyezetét alkotd o¢sszes rendszerelemet (azok telies életcikiusaban a tervezestdl,
elkészitéstdl, a rendszerbdl tortend teljes kivonasaig, vagy megsemmisiteésig).

- A legsziikebb funkcionalitas érdekében az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztbje, illetve (zemeltetéje az elektronikus informacidés rendszert ugy
konfiguralja, hogy az ¢sak a szilkséges szolgaltatasokat nylijtsa.

- Sajat hatokorén belil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguraciés bedllitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szilkségesek. Ennek koszonhetben, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcid nem kertl konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok elérhetéségét
elkeriiive ezzel a kllsé tamadasokat. SzUkséges meértekben korlatozza a kiisd portok (pl. usb)
hasznatatat.
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4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szélo
2013. évi L. térvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kdveteiményei

Az lbtv. hatalya al4 tartoz¢ allami és dnkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. térvény, valamint
a torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsag: szintbe sorofasra vonatkozd kidvetelményekrdl szalo
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozdé adminiszirativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltatd (a jogszabaly Altal kijelslt kozpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési szolgaltats)
eldirasait. A betartandé kévetelményeket az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza részletesen,

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személy felel a Szervezeinél eldfordulo
valamennyt, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolddé feladat ellatasaént.

Az Ibtv. 3. § (2) -{3) bekezdése alapjan a kulfdldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacids rendszerek
Magyarorszag teriletén kivil Gzemeltetetését eldzetesen engedélyeztetni kell {pl. honlap Gzemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfeleinek az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informaciés onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszesseége;

adatfeldolgozéas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal végzett
adatkezelési miiveletek Hsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

adatfelel8s: az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kdtelezden kdzzéteendd kbzérdeki
adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikbddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli kezelésik korlatozasa ceéljabol;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt madon
végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdve tétel atjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torles, illetve
megsemmisités;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit dnalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza
{15726494); ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel&t
vagy az adatkezel$ kijeldlésére vonatkozd klldnds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkdzls: az a kdzfeladatot eliatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot — az
adatfelelts altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzéaférhetbvé tétele;
adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tdbbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, taroit vagy mas moddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian
kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatian hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkal tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kaldn taroliak, eés technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatt természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett moédon,
kildntsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozd egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithato;
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes
személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggyndkseg vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kézlik, figgetlenit attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek,
amelyek egy 2016.5.4. L 119/33 Az Eurdpai Unid Hivatalos Lapja HU egyedi vizsgalat keretében az unids vagy
a tagallami joggal 8sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiinek cimzettnek; az emlitett
adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségiligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egeszségi allapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségigyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot
is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eur6pai Unio tagéllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségril sz6l6 megallapodasban nem részes allam kdzott &trejétt nemzetkdzi szerzddés alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez,

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulé és
egyértelmil kinyilvanitadsa, amellyel az érintett nyifatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érinté személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

felligyeleti hatosag: egy tagallam dltal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fuggetlen kdzhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag), mint az Infotv. altal 2012.
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvaltd nemzeti adatvédelmi hatésag. Feladata a
két informacids jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések torvényességének felugyelete;

genetikai adat: egy természetes személy trékolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot
hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgoziéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orsz&g: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulds: az érintett akaratanak tnkeéntes, hatarozott és megfelelé tajekoztatason alapulé egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetiendl kifejezé mas magatartas Gtjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

informaciés tarsadalommal dsszefliggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdépai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdeésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kdtelezd erejli vallalati szabalyok: a személyes adatok vedelmére vonatkozé szabalyzat, amelyet az Unié
valamely tagallamanak terliletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozd egy vagy tobb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kbdzés gazdasagi
tevékenységet foiytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részérél
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kévet;
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kbdzérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogaima ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetbségét vagy hozzaférhetdve téteiét torvény kdzérdekbdi elrendeli;

kézérdekil adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatanak
ellatasaval osszefliggéshen keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es$, barmilyen médon vagy
formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, fuggetlendl kezelésének madjatol, dnallé vagy gyditeményes
jellegétdl, igy kilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkddést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozé adat;

kiizts adatkezelS: az az adatkezel®, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tdbb masik
adatkezelbvel kdztsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kdzdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval;

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa dtjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld wvagy
adatfeldolgozé részére tértend tovabbitasa,

killbnleges adat: a személyes adatok killéinleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utaléd
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd
biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kizjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozétti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott létre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetbveé tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy ftidrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz8dd bizonyos személyes jellemzok értékelésére, klldndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd
jellemzoék elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositoft vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”) vonatkozd barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett médon, killbnédsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tdbb
tényezd alapjan azonosithato;

véallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatdé természetes vagy jogi személy, figgetlendl a jogi formajatdl,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitd tarsasagokat és egyesileteket is;

véllalkozéscsoport: az ellenérzé vallalkozas és az éltala ellendrzdtt vallalkozasok.
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