Jegyzokonyv

Késziilt: a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Disztermében a Pénziigyi ¢és Gazdasagi
Bizottsag 2018. 4prilis 23-an tartott nyilt iilésén.

Jelen vannak:
a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag részérol:

Hajdu Imre a bizottsag elndke

Egyed Attila a bizottsag elnokhelyettese
Hutkainé Novak Marta

Ormos Tas Zsolt

Stumpf Laszloné a bizottsag tagjai

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal részérol:

Sikora Attila alpolgarmester

dr. Vitanyi Eszter jegyz6

dr. Szebényi Tibor aljegyz6

Poncsak Ferenc a Gazdalkodasi Iroda vezetdje

Tamas Zoltanné az Addcsoport vezetdje

Moré Istvanné belso ellendr

Czirdki Zsolt a Miiszaki ¢s Kommunalis Iroda vezetdje

Meghivottak:

Erdds Tamas az INNOVO-PATAK Nonprofit Kft. tigyvezetdje
Benk6 Barnabds Zoltanné a PATAQUA Kft. ligyvezetdje
Gulybén Laszl6 a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft. tigyvezetdje

Megjegyzés:

Halasz Péter ¢és Vamosi llona bizottsagi tagok nincsenek jelen. Ormos Tas Zsolt
bizottsagi tag a napirendi pontok elfogadasat kovetden érkezett.

A meghivottak részérél az iilésen nem jelent meg: Aros Janos polgarmester,
Dobranszky Timea vezetd tanacsos, dr. Téglas Istvan r. ezredes, a Sarospataki
Rendérkapitanysag vezetdje, Stumpf Balint a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Sarospatak elnoke, Budai Gyula Kaéroly a Sarospataki Roma Nemzetiségi
Onkorményzat elndke, Kozsnydnszky Janos a Sérospataki Ruszin Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke

Az iilés meghivoja a jegyzokonyv 1. mellékletét képezi.

Az iilésen késziilt jelenléti iv a jegyzokonyv 2. mellékletét képezi.



Napirend elott:

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti a bizottsagi iilésen megjelenteket. A jelenléti iv
alapjan megallapitja, hogy a bizottsag lilése 4 fovel hatarozatképes, az iilést megnyitja. A
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javaslattal egyetért, igennel szavazzon.
Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 4 igen szavazattal — egyhangulag — a jegyzokonyv
alairdjara tett javaslattal egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elndoke: Zart iilésen javasolja megtargyalni a ,Javaslat els6
lakéingatlanhoz juték tamogatdsara” ciml eldterjesztést. Kéri a bizottsag tagjait, aki a
javaslattal egyetért, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag a ,Javaslat elso lakdingatlanhoz jutok
tamogatasara” cimi eldterjesztés zart iilésen torténé megtargyalasaval 4 igen
szavazattal — egyhangulag — egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elndoke: Zart iilésen javasolja megtargyalni a ,,Javaslat Egyed Gabor
¢s Egyedné Kolenko Beatrix Sarospatak, Katona Jozsef utca 32. I11/3. ajtoszam alatti lakosok
szerzOdéshosszabbitdsi kérelmére” cimi elbterjesztést. Kéri a bizottsag tagjait, aki a
javaslattal egyetért, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag a ,,Javaslat Egyed Gabor és Egyedné Kolenko
Beatrix Sarospatak, Katona Jozsef wutca 32. III/3. ajtoszam alatti lakosok
szerzodéshosszabbitasi  kérelmére” cimii  eldterjesztés zart iilésen  torténéd
megtargyalasaval 4 igen szavazattal — egyhangulag — egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Zart iilésen javasolja megtargyalni a ,Javaslat Misztina
Ferenc és Misztinané Toth Krisztina Sarospatak, Katona Jozsef utca 26. 11/1. ajtoszam alatti
lakosok szerz6déshosszabbitdsi kérelmére” cimii eldterjesztést. Kéri a bizottsag tagjait, aki a
javaslattal egyetért, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag a ,, Javaslat Misztina Ferenc és Misztinané Toth
Krisztina Sarospatak, Katona Jozsef wutca 26. II/1. ajtoszam alatti lakosok
szerzodéshosszabbitasi  kérelmére” cimii  eldterjesztés zart iilésen  torténéd
megtargyalasaval 4 igen szavazattal — egyhangulag — egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Zart {ilésen javasolja megtargyalni a ,,Javaslat Mlincsek
Laszlo ¢és Mlincsek Laszloné Sarospatak, Dobd Ferenc Ut 64. szam alatti lakosok
szerzOdéshosszabbitdsi kérelmére” cimi elbterjesztést. Kéri a bizottsag tagjait, aki a
javaslattal egyetért, igennel szavazzon.



Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag a ,,Javaslat Mlincsek Laszlé és Mlincsek Laszloné
Sarospatak, Dobé Ferenc ut 64. szam alatti lakosok szerzédéshosszabbitasi kérelmére”
cimii eloterjesztés zart iilésen torténé megtargyalasaval 4 igen szavazattal — egyhangilag
— egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Zart {ilésen javasolja megtargyalni a ,Javaslat Nagyné
Dobronyi Rita és Nagy Sandor Sarospatak, Oktéber 23. tér 10. IV/2. ajtoszam alatti lakosok
szerzOdéshosszabbitdsi kérelmére” cimi elbterjesztést. Kéri a bizottsag tagjait, aki a
javaslattal egyetért, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag a ,,Javaslat Nagyné Dobronyi Rita és Nagy Sandor
Sarospatak, Oktober 23. tér 10. IV/2. ajtoszam alatti lakosok szerzodéshosszabbitasi
kérelmére” cimii eloterjesztés zart iilésen torténo megtargyalasaval 4 igen szavazattal —
egyhangulag — egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elnéke: Zart iilésen javasolja megtargyalni a ,Javaslat Sugarné
Varga Beata Sarospatak, Lavotta utca 55. fsz. 1. ajtoszam alatti lakos szerzodéshosszabbitasi
kérelmére” cimii eldterjesztést. Kéri a bizottsag tagjait, aki a javaslattal egyetért, igennel
szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag a ,Javaslat Sugarné Varga Beata Sarospatak,
Lavotta utca 55. fsz. 1. ajtészam alatti lakos szerzédéshosszabbitasi kérelmére” cimii
eloterjesztés zart iilésen torténoé megtargyalasaval 4 igen szavazattal — egyhangulag —
egyetértett.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kérdezi, hogy a napirendre vonatkozdan van-e mas javaslat.
Amennyiben nincs, ugy kéri, aki a napirendi pontok targyaldsaval egyetért, igennel
szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 4 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag — fenti szavazasokra is figyelemmel — az alabbi napirendi
pontok targyaladsat 4 igen szavazattal — egyhangulag — elfogadta:

Napirend:

1. Beszamolo a PATAQUA Sarospataki Termalfiirdo- és Campingfejleszto
Korlatolt Felelosségii Tarsasag 2017. évi miikodésérol, a mérleg és eredmény-
kimutatasarol

2. Beszamolo az INNOVO-PATAK Sarospataki Varosfejleszto Nonprofit Korlatolt
Felelosségii Tarsasag 2017. évi mikodésérol, a mérleg és eredmény-
kimutatasarol, és 2018. évi iizleti tervérol



3. Beszamolo a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Korlatolt Felelosségii
Tarsasag 2017. évi mikodésérol, a mérleg és eredmény-kimutatasarol, és 2018.
évi pénziigyi tervérol

4. Javaslat a 2018. évi startmunka — mezdgazdasagi programhoz kapcsolédéan a

Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft-vel megkotendé megallapodasra

Beszamolo a 2017. évi adohatésagi munkarol

Javaslat az elsé lakdingatlanhoz jutas feltételeinek helyi tamogatasarol szolo

23/2014. (XII. 02.) rendelet médositasara

7. Javaslat a telepiilési tamogatasokrol szolo 7/2015. (II. 27.) onkormanyzati
rendelet modositasara

8. Beszamol6 Sarospatak Viros Onkormanyzata 2017. évi Kkoltségvetésének
végrehajtasarol

9. Beszamolo a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

10. Javaslat Sarospatak Varos Onkormanyzata 2017. évi bels6 ellenérzési tervének
végrehajtasara

11. Javaslat a Sarospatak, Kossuth Lajos ut 51. szam alatti ingatlan Homlokzat-
felujitasi Alapbdl torténé tamogatasara

12. Javaslat a Telenor Magyarorszag Zrt-vel korabban megkotott bérleti szerzodés
modositasara

13. Javaslat a Sarospatak, Kossuth Lajos ut 12. szam alatti ingatlanokra vonatkozo
elovasarlasi jog gyakorlasara

14. Javaslat dr. Szebényi Tibor Sarospatak, Oktober 23. tér 10. fsz. 2. ajtoszam alatti
lakos szerzédéshosszabbitasi kérelmére

15. Tajékoztaté az onkormanyzat lejart szallitoi allomanyanak alakulasarol

16. Javaslat a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatara
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Zart ilésen:
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Javaslat elso lakoingatlanhoz jutok tamogatasara

2. Javaslat Egyed Gabor és Egyedné Kolenké Beatrix Sarospatak, Katona Jézsef
utca 32. III/3. ajtoszam alatti lakosok szerzédéshosszabbitasi kérelmére

3. Javaslat Misztina Ferenc és Misztinané Toth Krisztina Sarospatak, Katona
Jozsef utca 26. I1/1. ajtészam alatti lakosok szerzédéshosszabbitasi kérelmére

4. Javaslat Mlincsek Laszlé és Mlincsek Laszloné Sarospatak, Dobé Ferenc ut 64.
szam alatti lakosok szerzodéshosszabbitasi kérelmére

5. Javaslat Nagyné Dobronyi Rita és Nagy Sandor Sarospatak, Oktober 23. tér 10.
IV/2. ajtoszam alatti lakosok szerzodéshosszabbitasi kérelmére

6. Javaslat Sugarné Varga Beata Sarospatak, Lavotta utca 55. fsz. 1. ajtoszam alatti

lakos szerzodéshosszabbitasi kérelmére

Ormos Tas Zsolt bizottsagi tag megérkezett.



Napirend targyalasa:

1. NAPIRENDI PONT
Targy: Beszamolo a PATAQUA Sarospataki Termalfiirdo- és Campingfejleszt6
Korlatolt Felelosségii Tarsasag 2017. évi miikodésérol, a mérleg és eredmény-
kimutatasarol
Az eloterjesztes a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti Benkd Barnabas Zoltannét, a PATAQUA Kft.
igyvezetdjét, majd kérdezi, hogy a javaslattal kapcsolatban van-e szobeli kiegészitése.

Benko Barnabas Zoltanné a PATAQUA Kift. iigyvezetdje: Szobeli kiegészitése nincs, a
felmeriil6 kérdésekre szivesen valaszol.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kéri Egyed Attilat, a Feliigyeld Bizottsag elnokét,
ismertesse a bizottsag javaslatat.

Egyed Attila a Feliigyel6 Bizottsag elnoke: A Feliigyel6 Bizottsag targybani beszamolot
megtargyalta, melyet elfogadasra javasol a bizottsagnak, valamint a Képvisel6-testiiletnek.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Amennyiben a napirenddel kapcsolatban kérdés, észrevétel,
javaslat nincs, ugy kéri, aki a hatarozat-tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a
Képviselo-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
77/2018. (IV. 23.)
hatdarozata

a Sarospataki Termalfiirdo- és Campingfejleszto Korlatolt Felelosségii Tarsasag
2017. évi mikodésérol, a mérleg és eredmény-kimutatasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani beszamolét megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

2. NAPIRENDI PONT
Targy: Beszamolo az INNOVO-PATAK Sarospataki Varosfejleszté Nonprofit
Korlatolt Felelosségii Tarsasag 2017. évi miikodésérol, a mérleg és eredmény-
kimutatasarol, és 2018. évi iizleti tervérol
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Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti Erdés Tamast, az INNOVO-PATAK Nonprofit
Kft. ligyvezetdjét, majd kéri, hogy beszdmoldval kapcsolatban szobeli kiegészitését tegye
meg.

Erdés Tamas az INNOVO-PATAK Nonprofit Kft. iigyvezetoje: Elmondja, hogy a
turisztikai lizletdg semmiképpen sem termel nyereséget akkor sem, ha a dolgozok bérét a két
lizletdg kozott nem aranyosan osztjak meg, ekkor is még mélyen veszteséges. Ugyanakkor
felmeriilnek igen komoly koltségek az ilizemeltetésre atvett jarmiidllomany kapcsan. A
gépjarmiipark vizsgaztatdsa az idén mar felmeriil mind a 9 jarmi vonatkozasaban, amely
tetemes Osszeg, valamint fel fognak meriilni garancialis karbantartasok is, amelyek bizonyos
kilométerfutas, tizemora esetén sziikségesek, mely szintén jelentds koltség.

Ami viszont a legjelentdsebb, hogy 3 év utdn az elektromos jarmiivek akkumulétorai
tonkrementek, ami annak koszonhetd, hogy 1 évig alltak, nem voltak toltve és terhelve.
Egyébként 6 évig kellene miikddnie a gyari jarmiveknek. A beszerzés értéke dsszességében
600-700 eFt nagysagrendet tesz majd ki, melyhez szeretné az dnkormanyzat, mint tulajdonos
tamogatasat kérni.

Mivel ez a szolgaltatas szinesiti a turisztikai palettat, szeretnék elérni révid idon beliil, hogy
nyereséget is hozzon a turizmus fellendiilésével parhuzamosan.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Tamogatasarol biztositja ligyvezetd urat. Varja a bizottsag
tagjaink hozzaszolasat.

Hutkainé Novak Marta a bizottsag tagja: Kérdése, hogy milyen nagysagrendii a koltségek
¢s raforditasok értéke?

Erdés Tamas az INNOVO-PATAK Nonprofit Kft. iigyvezetéje: Alapvetéen ez most
egyszeri felmeriild koltség, mivel a vizsgaztatas 3 év utan meriil fel mind az elektromos, mind
a terepjarmiivek vonatkozasaban. Igyekeznek ezt kigazdalkodni, mint egyfajta miikodési
koltséget, bar az onkormanyzat a tulajdonos. Az akkumulatorok beszerzése 600-700 eFt-ot
tesz ki, ami gyakorlatilag a héten fog felmeriilni, ha a hosszi hétvégére mar szeretnének teljes
nyari lizemmoddban rendelkezésre allni. A vizsgaztatdsi és garancialis szervizkoltséget
igyekeznek finanszirozni, de az akkumulatorok beszerzése egyszeri €s nagyobb Osszeget tesz
ki.

Hutkainé Novak Marta a bizottsag tagja: Kérdése, hosszabb tavon van-e annak esélye,
hogy legalabb az Onkoltséget kitermelje ez az {lizletdg, milyen idétdvban tudjak ezt
prognosztizalni? Gyakorlatilag mar egy ideje miikodik, lathato a forgalom iranti igény, annak
ciklikussaga, van-e arra esély, hogy szervezéssel (idokozonként vagy allanddan miikddtetik)
nullara j6jj6n ki, nem azt mondja, hogy nyereséget termeljen, de legalabb ez a raforditas
megtériiljon?

Erdés Tamas az INNOVO-PATAK Nonprofit Kft. iigyvezetéje: Amint az aktiv turisztikai
szezon megduplazodik az igénybevevok kore is emelkedik €és ezzel azonnal nyereséges is
lesz.

Részletezi a rendezvények alkalmaval torténd kitelepiilések tapasztalatait, természetesen a
marketingen még lehet javitani, de mindenképpen a turistaszdm emelkedés generalhat
magasabb igénybevételt.

Ormos Tas Zsolt a bizottsag tagja: Javasolja a hatarozat-tervezetben foglaltak elfogadasat.



Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Amennyiben egyéb kérdés, észrevétel, javaslat nincs, ugy
kéri a bizottsdg tagjait, aki a hatarozat-tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a
KépviselO-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
78/2018. (IV. 23.)
hatarozata

az INNOVO-PATAK Sarospataki Varosfejlesztéo Nonprofit
Korlatolt Felelosségii Tarsasag 2017. évi milikodésérol, a mérleg és eredmény-
kimutatasarol, és 2018. évi iizleti tervérol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani beszamolét megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

3. NAPIRENDI PONT
Targy: Beszamolo a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Korlatolt Felelosségiu
Tarsasag 2017. évi mikodésérol, a mérleg és eredmény-kimutatasardl, és 2018.
évi pénziigyi tervérol
Az eloterjesztes a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti Gulyban Lészlot, a Sarospataki Kozszolgaltatasi
Nonprofit Kft. {igyvezetdjét, majd kéri, hogy a beszamoloval kapcsolatban szobeli
kiegészitését tegye meg.

Gulyban Laszl6 a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft. iigyvezetéje: Tul, a
technika életben tartasan, a nyersanyag kozbeszerzéssel torténd beszerzésének kockazatain —
ami minden évben nagy feladatot jelent — a tavalyi évben az atlag 20 %-os béremelés
jelentette a legnagyobb problémat. Az eredmény-kimutatdsbol lathatd, hogy a gazdasagi
tarsasag az eredményességét ennek ellenére meg tudta tartani.

Ebben az évben a 10 %-os, két éven beliil a 30 %-o0s béremelés elég komoly problémat jelent,
ezért év elején kénytelenek voltak a kozétkeztetésben aremelést eszk6zdlni, ami a felét fedezi
a béremelésnek, a masik felét komoly nehézségek aran tudtak biztositani.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: A Végardo Fiird6 teriiletén 1évé konyha lizemeltetésének
bevételérol érdeklodik.

Gulyban Laszl6 a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft. ligyvezetéje: A strandon
Iévo biifé bevétele a tavalyl nydron a tervezetthez és az eldzd évihez képest alacsonyabb
Osszegli volt, nagyon sok nullds nap volt az iddjaras miatt. Egyébként az arbevétel 14,2 millio
forint volt. Az el6z6 évhez képest torténtek racionalizalasok, tapasztaltabbak lettek, 4-6 millio
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forintos tiszta nyereséget tudtak produkalni ugy, hogy kézszolgaltatd, raadasul dnkormanyzati
cégként semmilyen ,kiskaput” nem tudnak kihasznalni, mint a strand teriiletén 1év6 mas
vallalkozok.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Varja a bizottsag tagjainak hozzaszolasat.

Egyed Attila a bizottsag elnokhelyettese: A tavalyi évi, illetve ez évi béreket emlitette
igazgatd ur. Kérdése, odafigyeltek-e arra, hogy a nem minimalbért keresé dolgozok is
preferalva legyenek? Gondol itt arra, hogy a régebbi dolgoz6 ne ugyanannyi bért kapjon, mint
a fiatal palyakezdd. Sok minimalbért keresé dolgozo van a cégnél, ami maximalisan
megterheli a kdltségvetést.

Gulyban Laszl6 a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft. iigyvezetéje: Maximalisan
nagyon komolyan vették a béremelést, és a gazdasagi tarsasagnal dolgozd munkavallalok
nagy tobbsége atlagosan meg is kapta a két évben a 30 %-o0s béremelést, ebbdl 6 maga maradt
ki.

Esetiikben a fluktuacié nagyon minimalis. Most egy képzési palyazatra késziilnek, hatranyos
helyzetlinek mondhato, aki 50 év feletti €s 25 év alatti. 25 év alatti dolgozo6juk nincs, 50 év
feletti dolgozod a 32 f6bdl 22 £6.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: A hatarozat-tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja.
Amennyiben tovabbi kérdés, észrevétel, javaslat nincs, ugy kéri, aki a hatarozat-tervezetben
foglaltakat elfogadésra javasolja a Képviseld-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
79/2018. (IV. 23.)
hatdrozata

a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag

2017. évi mikodésérol, a mérleg és eredmény-kimutatasarol, és 2018. évi pénziigyi
tervérol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani beszamolot megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

4. NAPIRENDI PONT

Targy: Javaslat a 2018. évi startmunka - mezogazdasagi programhoz
kapcsolodoan a Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft-vel megkdtend6
megallapodasra

Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.
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Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kérdezi jegyzonét, hogy a javaslattal kapcsolatban van-e
szobeli kiegészitése.

dr. Vitanyi Eszter jegyz6: A 2018. marcius 1. és 2019. februar 28. kozott megvalosulo
programot az dnkormanyzat a korabbi évek mezdgazdasagi programjara raépiilé programként
inditotta el.

Az idei novénykultarakban csekély valtozas mutatkozik, van kikertiild, ez a kapor, illetve két
uj zoldség, a zoldborso ¢és a zoldbab. Az elkésziilt tervezet szovegét ligyvezeto ur is megkapta,
voltak észrevételei, és ezekkel a modositasokkal keriilt a Képviseld-testiilet és a bizottsagok
elé a javaslat. A tartalma a megszokott, csak az aktualitasok atvezetése tortént meg, illetve,
hogy a Sarospataki Kommundlis Szervezet azon tulmenden, hogy a Sérospataki
Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft. telephelyére szallitja a zoldségeket, melyrdl szallitdlevelet
allit ki, 48 oraval a széllitds el6tt a zoldségek mennyiségét pontosan kozli a gazdasagi
tarsasaggal.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Varja a bizottsdg tagjainak hozzaszolasat. Amennyiben
kérdés, észrevétel, javaslat nincs, ugy kéri, aki a hatarozat-tervezetben foglaltakat elfogadasra
javasolja a KépviselO-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
80/2018. (IV. 23.)
hatarozata

a 2018. évi startmunka — mezégazdasagi programhoz kapcsolédoan a
Sarospataki Kozszolgaltatasi Nonprofit Kft-vel megkotendé megallapodasrol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

5. NAPIRENDI PONT
Targy: Beszamolo a 2017. évi adéhatésagi munkardl
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti Tamas Zoltannét, az Addcsoport vezetdjét, majd
kérdezi, hogy a beszdmoloval kapcsolatban van-e kiegészitése.

Tamas Zoltanné az Adocsoport vezetdje: Nincs kiegészitése, a felmeriild kérdésekre
szivesen valaszol.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: A beszamolo alapos, mindenre kiterjedd, magas szinvonalq,
elfogadésra javasolja a Képviseld-testiiletnek. Varja a bizottsag tagjainak hozzaszolasat.
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Amennyiben kérdés, észrevétel, javaslat nincs, ugy kéri, aki a hatarozat-tervezetben
foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
81/2018. (IV. 23.)
hatarozata

a 2017. évi adohatosagi munkarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani beszamolét megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

6. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat az els6 lakoingatlanhoz jutas feltételeinek helyi tamogatasarol
sz016 23/2014. (XII. 02.) rendelet médositasara
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kéri jegyzondt, hogy a javaslattal kapcsolatban szobeli
kiegészitését tegye meg.

dr. Vitanyi Eszter jegyz6: A rendelet a 2018. februari képviseld-testiileti iilésen keriilt
modositasra akként, hogy csak a hasznalt lakds vasarlasdhoz igényelhetdé csaladi
otthonteremtési kedvezményhez (CSOK) kapcsolodo jelzalogjog ranghelyét el6zheti meg az
Onkormanyzati timogatast biztosito jelzalogjog.

Mivel a hasznalt lakds véasarlasdhoz, bdovitéséhez igényelhetd csaladi otthonteremtési
kedvezményrdl szolo 17/2016. (II. 10.) Korm. rendelet 16. §-a kimondja, hogy a hasznalt
lakds vasarlasdhoz igényelhetd csaladi otthonteremtési kedvezményhez kapcsolodo
jelzélogjog ranghelyét kizardlag a lakés vasarlasa vagy bovitése érdekében felvett lakascélu
hitelintézeti, lakastakarék-pénztari kolcsont biztositod jelzalogjog eldzheti meg, igy a rendelet
5. § (10) bekezdés c) pontjat modositani sziikséges oly modon, hogy azon esetekben, amikor a
csaladi otthonteremtési kedvezménnyel egyidejiileg ugyanazon hitelintézettél lakascéli
hitelintézeti, illetve lakastakarék-pénztari kolcson igénybevételére is sor keriil, az
Onkormanyzati tAmogatast biztosito jelzalogjog kizardlag a 3. helyre keriilhet a rangsorban.
Az elmondottak alapjan az Onkormanyzati rendelet magasabb szintli jogszabalynak valo
megfeleltetésére van sziikség.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kérdezi, hogy a napirenddel kapcsolatban van-e kérdés,
észrevétel, javaslat. Amennyiben nincs, ugy kéri, aki a rendelet-tervezetben foglaltakat

elfogadasra javasolja a Képviseld-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.
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A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
82/2018. (IV. 23.)
hatdrozata

az els6 lakdingatlanhoz jutas feltételeinek helyi tamogatasarol szo6lé
23/2014. (XII. 02.) rendelet mdédositasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a rendelet-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

7. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat a telepiilési tamogatasokrol szo6lé 7/2015. (I1. 27.) onkormanyzati
rendelet médositasara
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kéri jegyzondt, hogy a javaslattal kapcsolatban szobeli
kiegészitését tegye meg.

dr. Vitanyi Eszter jegyz6: Az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag idei iilésén hangzott el az
a kezdeményezés, hogy a Magyarorszagon megvaltozott gazdasagi helyzetre (minimalbér,
bérek, nyugdijak emelkedése) tekintettel indokolt 11j jovedelemhatarok bevezetése az egyes
ellatasoknal a kérelmek méltanyos elbiralasa érdekében.

A Sarospataki Gondozéasi Kozpont intézményvezetdjével, illetve a szocidlis iigyekben
igyintézoként tevékenykedd kollégandvel részletesen végigtargyaltak, és probaltak a
jovedelemhatarok modositasat tablazatba foglalni gy, hogy az mind %-ban, mind forintban
egyértelmil legyen minden tipusu tdmogatasnal.

A 10 %-os moddositas mindeniitt megjelenik, viszont egy helyen, a gyogyszertamogatas
esetében a csalddos kategdrianal 20 %-os novekedés lathatd. Ez utobbi ellatasi forma az,
amely kapcsan a 2017. évben is, és 2018-ban is a legtdobb sarospataki lakos a
jovedelemvizsgalat kapcsan nem fért bele a tdmogathatdo kategoriaba. Viszont ez az a
tamogatasi forma, ahol még inkabb a segitség szandéka akar ennek az Osszegnek az erejéig is
meg kell, hogy jelenjen a tdmogatonal, ezért itt egy magasabb, 20 és 30 %-os novekedéssel
szamolnanak.

A rendkiviili telepiilési tAmogatasnal a temetési tamogatas vonatkozasaban elmondhato, hogy
2017. évben 46 alkalommal nytjtottak tamogatast, mely 1.250.000,- Ft kiadast jelentett. Ha
megduplazodik a kérelmezOok szama, ez 2 millio forint kiadast jelentene az onkormanyzat
szamara.

Kigytjtésre keriilt, hogy 2015. 6ta, amikor a telepiilési tdmogatasrol sz6l6 onkormanyzati
rendelet hatalyba 1épett, milyen 6sszegeket fizettek ki ezen jogcimeken. 2015-ben 15.886 eFt-
ot, 2016-ban 22.965 eFt-ot, 2017-ben 18 milli6 forintot.

A 2018. év tervszama 21.875 eFt, megkozelitdleg elégnek kell lennie a megndvekedett
jovedelemhatarok ellenére is.



12

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Varja a bizottsag tagjaink hozzaszo6lasat. Amennyiben
kérdés, észrevétel, javaslat nincs, ugy kéri, aki a rendelet-tervezetben foglaltakat elfogadasra
javasolja a Képviseld-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
83/2018. (IV. 23.)
hatarozata

a telepiilési tamogatasokrol szo6lé 7/2015. (I1. 27.) onkormanyzati rendelet

modositasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a rendelet-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

8. NAPIRENDI PONT )
Targy: Beszamolé Sarospatak Varos Onkormanyzata 2017. évi koltségvetésének

végrehajtasarol
Az eloterjesztes a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti Poncsak Ferencet, a Gazdalkodasi Iroda vezetdjét,
majd kéri, hogy a beszamoloval kapcsolatban szdbeli kiegészitését tegye meg.

Poncsak Ferenc a Gazdalkodasi Iroda vezetdje: A 2017. évrol sz616 zarszamadasi rendelet-
tervezet 6 millidrd 400 milli6 forint koltségvetési bevétellel és 7,9 milliard forint kdltségvetési
kiadassal szamol. Latszik, hogy nagy kiilonbség van a bevételek és a kiadasok kozott.
Mintegy 3,8 milliard forint az, ami az unids palyazatok és egyéb palyazatok eldlegeként mar
2017-ben megérkezett, a kiadasa viszont az idei vagy az ezt kovetd évekre harul majd, amit a
pénzmaradvany nagysagrendje miatt fontos leszogezni.

A 2017. évi koltségvetés mintegy 600 millio forint olyan bevétellel szamolt, amelyet év
kozben, palydzatbol kellett volna eldteremteni, ez a koltségvetési rendelet moddositdsa
folyaman kikeriilt a koltségvetési rendeletbdl, valamint 85 millié forint tartalék képzésére is
lehetdség nyilt.

A Dbevételek kozott emlitést érdemelnek az adobevételek, amelyek 10,5 millio forinttal
magasabb 0sszegben folytak be, mint amelyek a tervezetben szerepeltek. Ebbdl 2,2 millio
forint az ipartizési, 3,6 millid forint az idegenforgalmi, 2,6 milli6 forint a gépjarmiiado
tobblete, és egyéb kozhatalmi bevételekbdl is 2,1 millio forinttal magasabb 6sszeg folyt be,
mint amit a koltségvetésben eredetileg terveztek.

Az ingatlan és targyi eszkozok értékesitése a terveknek megfelelden zajlott, az ingatlanoknal
volt egy kis elmaradas, egyéb targyi eszkdzoknél tobbletbevétel keletkezett.

A kiadasok kozott meg kell emliteni azt a 133,8 millié forintot, amelyet a Patakhé Nonprofit
Kft. altal kibocsatott kotvény visszavasarlasara forditottak, mint kezesek. Ezt egy allami
tdmogatasbol tette az onkorményzat, amely 200 millié forint volt. Ennek eredményeképpen a
Patakh6 Nonprofit Kft. 70 milli6 forint hitelt vett fel, és ezzel a 2012-ben kibocsatott kotvényt
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véglegesen visszavasarolta, tehat ilyen tartozdsa mar nincs. A 416 milli6 forint értéki
kotvénnyel szemben jelenleg 70 millio forintos hitel van csak, ami a Patakhd Nonprofit Kft.
gazdalkodasat terheli.

A tablazatokbol lathatdoak a kiaddsok és a bevételek. Az 1. mellékletekben elsének
Osszesitetten, Onkormdanyzati szinten, majd Onként vallalt feladatok, kotelezd feladatok,
allamigazgatasi feladatok bontasban.

Ezt kovetéen a miikodési és felhalmozasi mérlegek kovetkeznek, majd a beruhdzasok, és
felgjitasok kiilon tablazatban szerepelnek.

Ezeket a tablakat az EU-s timogatassal megvaldsulo projektek bevételei és kiadasai kovetik.
Az intézmények egyesével, majd Gsszesitetten kovetkeznek, végiil a pénzmaradvany 0sszege
szerepel 3,8 millidrd forint 6sszegben.

Elmondhaté, hogy a 2017. évet a takarékossag jellemezte. Lathato, hogy a miikodési kiadasok
mintegy 10-12-14 %-kal elmaradtak a tervezettnél, a bevételek viszont jelentésen
meghaladjak a tervezettet, mar csak az emlitett palyazati el6legek miatt is.

Osszességében elmondhatd, hogy a szamlak kifizetésében fennakadds nem volt, a
gazdalkodas a koltségvetésnek megfelelden, takarékosan tortént.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Varja a bizottsdg tagjainak hozzaszolasat. Amennyiben
kérdés, észrevétel, javaslat nincs, ugy kéri, aki a rendelet-tervezetben foglaltakat elfogadasra
javasolja a KépviselO-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
84/2018. (IV. 23.)
hatdarozata

Sarospatak Varos Onkormanyzata 2017. évi kéltségvetésének
végrehajtasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani beszamolot megtargyalta, a rendelet-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

9. NAPIRENDI PONT
Targy: Beszamolo a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kérdezi, hogy a napirenddel kapcsolatban van-e kérdés,
észrevétel, javaslat. Amennyiben nincs, ugy kéri, aki a hatdrozat-tervezetben foglaltakat

elfogadasra javasolja a KépviselO-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.
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A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
85/2018. (IV. 23.)
hatarozata

a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani beszamolét megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

10. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat Sarospatak Varos Onkormanyzata 2017. évi belsé ellenorzési
tervének végrehajtasara
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Koszonti Moré Istvanné belsd ellendrt, majd kéri, hogy a
javaslattal kapcsolatban szobeli kiegészitését.

Moré Istvanné belsé ellendr: A Képviseld-testillet az Onkormanyzat 2017. évi belso
ellendrzési tervét 260/2016. (XI. 25.) KT. hatarozataval fogadta el. Az ellenérzési terv egy
alkalommal keriilt modositasra, a tarsulasi szinten 2 f6 belsé ellendrrel szamold ellendrzési
terv — 2017. julius 1-t6l — 1 foésre torténd csokkentése miatt, mivel a belsé ellendri allashely
tartosan betoltetlen maradt.

A 1II. félévre eredetileg tervezett ellendrzések koziil 3 ellenérzés maradt benne a modositott
tervben, 6 ellendrzés beépitésre keriilt a 2018. évi ellendrzési tervbe.

Az eredeti és modositott tervekben szerepld ellendrzések szamanak alakulasat a javaslathoz
tartozo 1. tablazat tartalmazza.

Az Onkormanyzat 2017. évi modositott belsé ellendrzési terve 9 vizsgalatot tartalmazott,
melybdl 8 ellendrzés keriilt végrehajtasra.

A 2017. évi mddositott ellendrzési tervben 1 ellendrzés marad el az 1. félévben, melynek oka
a feladatot ellatd belsd ellendr betegségébdl adddott, €s melyet a 2017. II. félévében sem
sikertilt teljesiteni. Az ellenérzés teljesitésére — amennyiben az iires allashely betoltésre kertil
— a 2018. évi soron kiviili ellenérzési napok terhére keriilhet sor, vagy figyelembe véve a
2018. évi kockazatelemzést, 2019-ben valdsulhat meg.

Soron kiviili ellenérzés lefolytatasara egy esetben keriilt sor, 2017. I. negyedévben, a Zemplén
Televizio K6zhasznii Nonprofit Kft-nél, a tarsasag belsd szabalyzatrendszere, miikodése és
gazdalkodasa ellenérzésének targyaban, a gazdasagi tarsasdg tulajdonosainak a
hozzajarulasaval.

Teljesitésre kertilt 2017. 1. negyedévében a 2016. évi ellendrzési tervben szerepld, 2016-ban
elmaradt egy ellendrzés.

Az ellendrzések tapasztalatait a II. fejezet tartalmazza. Jelentésebb megéllapitds az
Onkorményzatnal és intézményeinél nem volt, kivéve esetlegesen egy megallapitast, ami a
pénzmaradvany vonatkozéasaban tortént, ami még a 2014. évre nyulik vissza, nem volt teljesen
egyértelmii, hogy hogyan kell konyvelni ¢és gyakorlatilag tobb intézménynél és az
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onkormanyzatnal is a kimutatott koltségvetési maradvany Osszege nem feltétleniil egyezett
meg a bankszamlan 1év0 pénz a pénztarban 1évo pénz eldlegekkel korrigalt 6sszegével.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Miért?

Moré Istvanné belso ellenor: 2014-ben 0 szamviteli szabalyok keriiltek bevezetésre, és a
kollégak nem tudtak minden egyes konyvelési tételt gy konyvelni, ahogy az szabalyszerii lett
volna, a modositast pedig a Kincstair nem engedélyezi csak akkor, ha minuszba megy a
koltségvetési maradvany, akkor engedi nullara kijavitani.

dr. Vitanyi Eszter jegyz6: A Rendeldintézetrdl van szd foként. Tehat itt nem millios
nagysagrendre kell gondolni az Onkormanyzat vonatkozasaban, csupan technikai jellegli
dologrol van sz6. Kérelmezték, hogy feloldjak a rendszert, de nem teszik meg. Nem pénz
hianyzik, kdnyvelési tételrdl van szo.

Moré Istvanné belsé ellenér: A Rendeldintézetnél magasabb az Osszeg. A Zemplén
Televizid vonatkozasaban voltak kiemelt jelentéségili javaslatok, ami az ellendrzési jelentésbe
belekertilt.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Megktszoni a tavalyi évben végzett munkat is. JegyzOonot
kérdezi, hogy mi a helyzet a belsd ellendri allashelyre kiirt palyazattal?

dr. Vitanyi Eszter jegyz6: Sajnos nincs jelentkez0.

Hajdu Imre a bizottsag elndke: Kéri a bizottsdg tagjait, aki a hatdrozat-tervezetben
foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
86/2018. (IV. 23.)
hatarozata

Sarospatak Varos Onkormanyzat 2017. évi bels6 ellenorzési tervének végrehajtasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a hatarozat-
tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

11. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat a Sarospatak, Kossuth Lajos ut 51. szam alatti ingatlan
Homlokzat-feljitasi Alapbdl torténé tamogatasara
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.



16

Hajdu Imre a bizottsag elndke: Kéri Czirdki Zsoltot, a Miiszaki és Kommunalis Iroda
vezetdjét, hogy a javaslattal kapcsolatban szobeli kiegészitését tegye meg.

Cziraki Zsolt a Miiszaki és Kommunalis Iroda vezetéje: A Pénziigyi és Gazdasagi
Bizottsag 2018. februari iilésén irta ki a tdmogatisra vonatkoz6 Palydzati Felhivast, mely
részletesen tartalmazza a palyazat benytjtasdhoz sziikséges dokumentéaciok listajat, illetve a
tamogatas elbiralasanak, felhasznaldsanak feltételeit.

A felhivas megjelenése ota 1 db palyazat elbiralasara, valamint tdmogatasara kertilt sor. 2018.
aprilis 11-én ujabb palyazat érkezett az M-Computer Szerviz Kft. részérél. Palyazo a
palyazatiban a Sarospatak, Kossuth Lajos ut 51. szam alatti épiilet (szamitastechnikai
szakiizlet) felujitasat kivadnja megvalositani, mely az épiilet utcafronti homlokzatanak
felallvanyozasat, a fellazult homlokzati vakolat eltavolitasat, valamint 0j feliilet képzését,
szinezését takarja.

A fenti megvalositasra benyujtott palyazataban 1éve koltségvetés szerint a munkalatok
koltsége bruttd 1.342.118,- Ft, melybdl az anyagkoltség bruttdo 1.003.725,- Ft. A rendeletben
foglaltak alapjan tamogatasként az anyagkoltség fele, de legfeljebb 500.000,- Ft igényelhetd.
A benyujtott palyazatot Olajos Csaba foépitész eldzetesen megvizsgalta, és megallapitotta,
hogy az a feltételeknek megfelel, egyuttal javasolja a polgarmesternek a tamogato
telepiilésképvédelmi nyilatkozat kiadasat, valamint a palyazat tdimogatéasat.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kéri a bizottsag tagjait, aki a hatdrozat-tervezet A./
valtozatanak elfogadasat javasolja a Képviseld-testiiletnek, 500.000,- Ft tamogatasi Osszeg
megjelolésével, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
87/2018. (IV. 23.)
hatdrozata

a Sarospatak, Kossuth Lajos tut 51. szam alatti ingatlan
Homlokzat-felujitasi Alapbol torténé tamogatasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a hatarozat-
tervezet A./ valtozatat javasolja elfogadasra a Képvisel6-testiiletnek, 500.000,- Ft
tamogatasi 6sszeg megjelolésével.

12. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat a Telenor Magyarorszag Zrt-vel korabban megkotott bérleti
szerzodés modositasara
Az eloterjesztes a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elndke: Kéri Czirdki Zsoltot, a Miiszaki és Kommunalis Iroda
vezetdjét, hogy a javaslattal kapcsolatban szobeli kiegészitését tegye meg.
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Cziraki Zsolt a Miiszaki és Kommunalis Iroda vezetdje: A Telenor Magyarorszag Zrt.
2018. marciusaban irdsban kereste meg Sarospatak Varos Onkorményzatit, melyben az
onkormanyzat és a Telenor k6zott fenndllo bérleti szerzddésben rogzitett bérleti dij 10 %-os
csokkentését kéri.

Sarospatak Varos Onkormanyzata, mint bérbeadd és a Telenor, mint bérld kozott 2011.
februarjaban bérleti szerzddés jott létre az Onkormanyzat tulajdondban 1évo Sarospatak,
belteriilet 3867/1. helyrajzi szdmu, ,,vasartér” megnevezésli ingatlan 250 m? térmértékii
foldrészletének bérbevétele targydban. A Telenor a térség mobilkommunikécios
szolgaltatasainak ellatasdhoz sziikséges tavkozlési adotornyot lizemeltet a bérelt ingatlanon,
melyért az alabbiak szerinti bérleti dijat fizeti meg bérbeadé részére: 1.830.000,- Ft + AFA/év
bérleti dij 2015. januar 1-t81, 150.000,- Ft/év + AFA/év bérleti dij felar mas szolgaltatok 4ltal
torténd betelepiilés utan (jelenleg Invitel Zrt.).

A bérleti szerzédésben foglaltak alapjan az 1.830.000,- Ft +AFA/év bérleti dij évenként
130.000,- Ft + AFA 6sszeggel automatikusan emelkedik, igy a jelenleg fizetendd bérleti dij
mértéke 2.370.000,- Ft + AFA/év.

A Telenor a fenti megkeresésében arrdl tdjékoztatja a Képviselo-testiiletet, hogy a folyamatos
fejlesztéseknek koszonhetden a bazisallomasaik foldrajzi elhelyezkedéseinek optimalizalasara
nyilt lehetdségiik, azaz egyes bazisadlloméasok a szolgaltatds mindségének romlasa nélkiil
kivezethetok, leszerelhetok.

A vizsgalataik alapjan a sarospataki BZ-00021 jelii bazisallomas is ezen allomasok kozé
sorolhato, ezért az allomas iizemeltetése mar nem sziikségszerii, a fennallo bérleti jogviszony
2018. december 31. napjan torténd megsziinését kdvetden a bérleti szerzodést — a jelenlegi
bérleti feltételekkel — mar nem kivanjdk meghosszabbitani.

A Telenor tajékoztatdsa szerint a bérleti jogviszony meghosszabbitidsidra — igy az adotorony
tovabbi megtartasara — abban az esetben nyilik lehetdség, amennyiben a bérbeadd a bérleti dij
10 %-os mérséklését vallalja.

Amennyiben a Képviseld-testiilet a bérleti dij 10 %-os mérséklését jovahagyja, ugy a Telenor
egy hosszu tava egyiittmiikodést ajanl fel, melyben kész a jelenleg hatalyos bérleti idoszakot
tovabbi 5+5 éves idotartammal meghosszabbitani.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Varja a bizottsag tagjainak hozzaszolasat.

Egyed Attila a bizottsag elnokhelyettese: A lakossag jobb ellatasa érdekében egyetért a 10
%-os csokkentéssel, viszont lizleti szempontbdl nem tartja etikusnak a cég ezen kérését.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: 2007-ben vizsgaltak feliil eldszor az el6z6 varosvezetés altal
a Telenor Zrt-vel megkotott bérleti szerzodést, akkor jelentdsen emelték a dijat. Azota az a
szerzOdés ¢l, és minden lejaratkor modositjak. Ez egy teljesen jo szerzddés volt, mely
lakossagi igény alapjan keriilt meghatarozasra, de a lakossagi igény most abban mutatkozik
meg, hogy maradjon meg a torony.

Stumpf Laszloné a bizottsag tagja: A bérbeadd és a bérlé kozott mindig van lizlet és
targyalasi helyzet, most is egy helyzet van, ezért megszavazza a 10 %-ot, mert még igy is
bevétele van az onkormanyzatnak, és a szolgaltatds mindsége is ezt feltételezi. Akkor 5 évre,
hatarozott idére adnak bérbe, vagy hatarozatlan maradna és 5 évig elkotelezi magat? Mert ha
most hatérozott idére adjak, akkor nem tud kihatralni beldle 5 évig, ezért javasolja, hogy az
Onkormanyzat ragaszkodjon ahhoz.

Cziraki Zsolt a Miiszaki és Kommunalis Iroda vezetdje: Most a dontés arrol szol, hogy a
10 %-o0s csokkentést jovahagyja-e a Képviselo-testiilet, az A./ valtozatban foglaltak alapjan a
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polgarmestert a bérleti szerzddés tervezetének elkészitésére hatalmazza fel, tehat itt még lehet
targyalni bizonyos feltételekrol.

Hajdu Imre a bizottsag elndke: Javasolja a hatarozat-tervezet A./ valtozatanak elfogadasat.
Kérdezi, hogy van-e mds javaslat. Amennyiben nincs, ugy kéri, aki a javaslattal egyetért, azt
elfogadasra javasolja a KépviselO-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
88/2018. (IV. 23.)
hatdarozata

a Telenor Magyarorszag Zt-vel korabban megkotott
bérleti szerz6dés modositasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a hatarozat-
tervezet A./ valtozatat javasolja elfogadasra a Képviselo-testiiletnek.

13. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat a Sarospatak, Kossuth Lajos ut 12. szam alatti ingatlanokra
vonatkozo elévasarlasi jog gyakorlasara
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kéri Czirdki Zsoltot, a Miszaki ¢s Kommunalis Iroda
vezetdjét, hogy a javaslattal kapcsolatban szobeli kiegészitését tegye meg.

Cziraki Zsolt a Miiszaki és Kommunalis Iroda vezetéje: 2018. aprilis 5-én irdsbeli kérelem
érkezett a hivatalhoz, mely szerint ligyfelek meg kivanjak vasarolni a Sarospatak, 460., 461.,
462., 463. és 464. helyrajzi szamu, a természetben Sarospatak, Kossuth Lajos ut 12. szam
alatti lakoéhaz, udvar megnevezésu ingatlanok eltérd aranyu tulajdoni illetéségét. Az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdoni viszonyok eltérnek a valosagtol. Mivel ez esetben 6t
kiilon helyrajzi szdmrol, 6t kiilon ingatlanrél van szd, ez azt feltételezné, hogy az ot
ingatlannak 0t tulajdonosa is van, de ez az ingatlan-nyilvantartasba nem igy van bejegyezve,
hanem ugy, hogy minden ingatlanban minden tulajdonosnak van bizonyos hanyada.

A gyakorlat ezzel szemben az, hogy az Onkormanyzat tulajdonat a 461. helyrajzi szdmu
ingatlan képezi, amit piaci bérlakasként hasznosit is, de ebben is jogilag a masik négy
tulajdonosnak is van tulajdonjoga.

Ezzel parhuzamosan beérkezett egy igény, hogy az egyik tulajdonos szeretné az 6
tulajdonrészét értékesiteni, de miutdn az 6nkormanyzat ez esetben tulajdonostars, ezért a Ptk.
szerint 6t elovasarlasi jog illeti meg.

A jogszabalyi eldiras alapjan az eldvasarlasi jog jogosultja a dologra vonatkozoé eredeti vételi
ajanlat teljes elfogadasaval, a harmadik személyt megeldzve jogosult a dolog megvételére.
Fentieck alapjin Sarospatak Véaros Onkormanyzatanak, a harmadik személy altal megtett
ajanlat ismeretében nyilatkoznia kell arrol, hogy az eldvasarlasi jogaval €lni kivan-e, azaz a
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harmadik személy &ltal megtett ajanlattal azonos feltételekkel az ingatlant meg kivéanja-e
vasarolni.

Az ingatlanok vételarat, az adasvétel egyéb feltételeit a javaslat mellékletét képezd adasvételi
szerzddés tartalmazza.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Varja a bizottsag tagjainak hozzaszolasat.

Ormos Tas Zsolt a bizottsag tagja: Kérdése, tortént-e arra valamely fél részérdl
kezdeményezés, hogy osztottd tegyék ezen ingatlanokat, mert Ggy értelmezi, hogy ezek
osztatlan ingatlanok?

dr. Vitanyi Eszter jegyzo: Nem, meg van osztva, csak nem jol. Valamikor ez egy lehetett.
Ormos Tas Zsolt a bizottsag tagja: Mekkora haszna van ebben az 6nkormanyzatnak?

Cziraki Zsolt a Miiszaki és Kommunalis Iroda vezetdje: Az Onkormdnyzatnak a sajat
tulajdonrésze egy 82 m’*-es komfort nélkiili lakas, melynek bérleti dija 32.000,- Ft/ho, az
ingatlanba egy kis 0svényen lehet bejutni.

Hutkainé Novak Marta a bizottsag tagja: Akkor a csere nem jarhato ut, mert akkor talan
tisztulna a kép.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Javasolja a hatdrozat-tervezet B./ valtozatanak elfogadasat.
Javasolja, hogy jegyzond tolmacsolja a bérl6 felé, hogy az ingatlant vasarolja meg. Kérdezi,
hogy van-e mas javaslat. Amennyiben nincs, ugy kéri, aki a javaslattal egyetért, azt
elfogadasra javasolja a KépviselO-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
89/2018. (IV. 23.)
hatarozata

a Sarospatak, Kossuth Lajos ut 12. szam alatti ingatlanokra
vonatkozo elovasarlasi jog gyakorlasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a hatarozat-
tervezet B./ valtozatat javasolja elfogadasra a Képviselo-testiiletnek.

14. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat dr. Szebényi Tibor Sarospatak, Oktéber 23. tér 10. fsz. 2.
ajtoszam alatti lakos szerzodéshosszabbitasi kérelmére
Az eloterjesztes a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.
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Hajdu Imre a bizottsag elnéke: Javasolja a KépviselO-testiiletnek a hatarozat-tervezet A/
valtozatanak elfogadasat, 1 éves idotartam megjeldlésével. Kérdezi, hogy van-e mas javaslat.
Amennyiben nincs, ugy kéri a bizottsag tagjait, aki a javaslattal egyetért, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
90/2018. (IV. 23.)
hatdarozata

dr. Szebényi Tibor Sarospatak, Oktober 23. tér 10. fsz. 2. ajtészam alatti lakos
szerzodéshosszabbitasi kérelméral

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani javaslatot megtargyalta, a hatarozat-
tervezet A/ valtozatat javasolja elfogadasra a Képviselo-testiiletnek, 1 éves idotartam
megjelolésével.

15. NAPIRENDI PONT
Targy: Tajékoztaté az onkormanyzat lejart szallitoi aAllomanyanak alakulasarol
Az eloterjesztées a 2018. aprilis 27-ei nyilt képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének
mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kérdezi Poncsdk Ferencet, hogy a té4jékoztatoval
kapcsolatban szobeli kiegészitését tegye meg.

Poncsak Ferenc a Gazdalkodasi Iroda vezetdje: Mint ahogy a zarszamadasi rendelet
kapcsan is elhangzott, folyamatosan fizették a szamlakat a tavalyi évben, ez az elsé

negyedévben is igy van, az dnkormanyzatnak lejart szallitéi tartozasa nincs.

Hajdu Imre a bizottsag elndke: Kéri a bizottsdg tagjait, aki a hatdrozat-tervezetben
foglaltakat elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 fo.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kovetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
91/2018. (IV. 23.)

hatarozata

az onkormanyzat lejart szallitoi allomanyanak alakulasarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag targybani tajékoztatot megtargyalta, a hatarozat-
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tervezetben foglaltakat elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek.

16. NAPIRENDI PONT
Targy: Javaslat a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatara
Az eléterjesztés a jegyzokonyv 3. mellékletét képezi.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kéri jegyzO asszonyt, hogy a javaslattal kapcsolatban
szobeli kiegészitését tegye meg.

dr. Vitanyi Eszter jegyzo: A szabalyzat aktualizalasa tortént meg, és egységes szerkezetbe
foglaltak, igy ennek elfogadasaval a régi szabalyzatot hatalyon kiviil helyeznék.

Kiemel néhany fontosabb valtozast, kiegészitést.

Hajdu Imre a bizottsag elnoke: Kérdezi, hogy a javaslattal kapcsolatban van-e kérdés,
észrevétel, javaslat. Amennyiben nincs, Ugy kéri, aki a hatarozat-tervezetben foglaltakat
elfogadja, igennel szavazzon.

Jelenlévo bizottsagi tagok szama: 5 f0.

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 5 igen szavazattal — egyhangulag — a kdvetkezo
hatarozatot hozta:

Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
92/2018. (IV. 23.)
hatdrozata
a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag — a Sarospatak Varos Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szélé 3/2018. (II. 26.)
onkormanyzati rendelet 3. melléklet 1.4. pontja altal biztositott atruhazott hataskérben
eljarva — a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Felelos: jegyzo

Hatarido: 2018. majus 1.

1. melléklet a 92/2018. (IV. 23.) hatarozathoz

Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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Sarospatak Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaga a
Sarospatak Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete és szervei Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatarol sz6l6 3/2018. (II. 26.) onkormanyzati rendelet 3. melléklet 1.4. pontja altal
biztositott atruhazott hataskorben eljarva, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht) 9. § b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. §. (1) bekezdésében foglaltakra — a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a kovetkezok szerint allapitja meg:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Sarospataki Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

2. A Hivatal roviditett neve: Polgarmesteri Hivatal.
3. A Hivatal székhelye: 3950 Sarospatak, Réakoczi at 32.

4. A Hivatal levelezési cime: 3950 Sarospatak, Pf.: 213.

5. A Hivatal e-mail cime: sarospatak(@sarospatak.hu

6. A Hivatal jogallasa:
6.1. A Hivatal 6nallo jogi személy.
6.2. A Hivatalt a Polgarmester iranyitja, vezetdje a Jegyzo.
6.3. A Hivatalt a Jegyz6 képviseli.
6.4. A Hivatal feliigyeletét Sarospatak Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 1atja
el.
6.5. A Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezik, melynek feladatait a Gazdalkodasi
Iroda latja el.
6.6. A Hivatal a gazdasagi szervezeti feladatokat az aldbbi koltségvetési szervek
vonatkozasaban latja el:
6.6.1. Sarospataki Carolina Ovoda és Bolcséde,
6.6.2. A Miivelddés Haza és Konyvtara,
6.6.3. Sarospataki Gondozasi Kozpont,
6.6.4. Sarospataki Kommunalis Szervezet,
6.6.5. Sarospatak Varos Rendeldintézete,
6.6.6. Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas,
6.6.7. Német Nemzetiségi Onkormanyzat Sarospatak,
6.6.8. Sarospataki Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
6.6.9. Sarospataki Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat.

7. A Hivatal mikodési teriilete: Sarospatak kozigazgatasi teriilete, az épitésiigyi hatosagi
feladatok tekintetében a 66/2015. (III. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt
Sarospatak épitésiigyi korzetkdzponthoz tartozo telepiilések kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

8. A Hivatal adatai:
8.1. Torzskonyvi azonositod szdma: 350097
8.2. Adoszam: 15350095-2-05
8.3. KSH statisztikai szamjel: 15350095-8411-325-05
8.4. KSH teriileti szamjel: 0527474
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8.5. TB torzsszam: 44846-8

8.6. Alapitasanak éve: 1990. szeptember 30.

8.7. Alapito okiratanak kelte: 2014. junius 18.

8.8. Alapitd okiratot jovahagyd KépviselO-testiileti hatdrozat szama: 150/2014. (VL.
18.) KT. hatarozat

9. A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasat az 1. melléklet
tartalmazza.

10. A Hivatal bankszamléja:
10.1. Pénzforgalmi szdmla szdma: 11734169-15726494
10.2. Pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

I1. Fejezet
A Hivatal iranyitasa, vezetése

1. A Polgarmester

1. A Hivatalt, a Képviselo-testillet dontéseinek megfeleléen és sajat Onkormanyzati
jogkdrében iranyitja, ezen beliil

1.1. a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,

1.2. gyakorolja a munkaltato6i jogokat a jegyzo tekintetében,

1.3. a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a Képvisel6-testiiletnek a Hivatal bels
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

1.4. kinevezi vagy megbizza, és felmenti vagy megbizasat visszavonja a Hivatal
gazdasagi vezetdjének,

1.5. a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

1.6. dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatosagi
jogkorokben.

2. Az Alpolgarmester

1. Az Alpolgarmestert a KépviselO-testillet a Polgarmester javaslatdra, munkajanak
helyettesitésére és segitésére valasztja.

2. Az Alpolgarmester feladatait a Polgarmester hatdrozza meg.

3. A Jegyzo

1. A Jegyz6 vezeti a Hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol, a hataskorébe utalt ligyek intézésérdl, ezen beliil
1.1. gondoskodik az Onkormanyzat muikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
rendszeres kapcsolatot tart a KépviselO-testiilet tisztségviseldivel, a bizottsagok
elnokeivel és a képviselokkel,
1.2. kozremiikodik a bizottsag, a bizottsag elndke, a polgarmester képviseld-testiileti
eloterjesztéseinek elokészitésében,
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1.3. gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi
tekintetében azzal, hogy a Polgarmester 4altal meghatarozott korben a
Polgarmester egyetértése sziikséges,

1.4. dontésre elOkésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

1.5. dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a Polgarmester ad at,

1.6. tanacskozasi joggal részt vesz a KépviselO-testiilet, valamint a bizottsagok iilésén,

1.7. dont a hataskorébe utalt igyekben,

1.8. a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

1.9. képviseli a Hivatalt,

1.10. 6sszehangolja és értékeli a Hivatal szervezeti egységeinek munkajat,

1.11. évente beszamol a Képviselo-testiiletnek, sziikség szerint a Polgarmesternek a
Hivatal tevékenységérol,

1.12. gondoskodik a Képviseld-testiilet Onkormanyzati dontéseinek a Hivatal
munkajaban valo érvényesitésérol,

1.13. gondoskodik a szamviteli rend és a bels6 ellendrzés megszervezésérol, tovabba a
kotelezo statisztikai adatszolgéltatasok elkészitésérol,

1.14. gondoskodik a Hivatal miikddésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,

1.15. jovéhagyja a dolgozok munkakori leirasat,

1.16. biztositja a gyors ¢€s korszeri ligyintézés feltételeit a hatdsagi iigyintézés
teriiletén,

1.17. ellatja a valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatokat,

1.18. figyelemmel kiséri és segiti a helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok miikddését,

1.19. biztositja a lakossag tajékoztatasat a Képviseld-testiilet miikodésérol, kozérdeki
dontéseirdl, valamint a Hivatal aktualis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatairol.

4. Az Aljegyz6

1. A Polgarmester — a Jegyz0 javaslatara — a JegyzO helyettesitésére és meghatarozott
feladatok ellatasara Aljegyzot nevez ki, aki
1.1. segiti a Jegyz0 hivatalvezet6i, jogalkalmazoi, torvényességi felligyeleti és
hatosagi feladatainak ellatasat,
1.2. a Jegyzo felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt.

II1. Fejezet
A Hivatal belso szervezeti tagozédasa

1. Az egységes Hivatal a kovetkezo bels szervezeti egységekre tagolodik:

1.1. Jegyz6i Iroda

1.2. Gazdalkodasi Iroda
1.2.1. Koltségvetési Csoport
1.2.2. Adocsoport

1.3. Miszaki és Kommunalis Iroda
1.3.1. Hatésagi Csoport
1.3.2. Varosiizemeltetési és Ingatlangazdéalkodasi Csoport

1.4. Szervezeti egységhez nem, kdzvetleniil a jegyz06 iranyitasa ala tartozok:
1.4.1. belsé ellenér

1.5. Szervezeti egységhez nem, kdzvetleniil a polgdrmester iranyitasa ala tartozok:
1.5.1. kommunikécios és titkarsagi iigyintézo
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1.5.2. ifjuségi- és sportreferens.
2. A Hivatal szervezeti abrajat a 2. melléklet tartalmazza.

3. A Hivatal foglalkoztatotti 1étszamat a Képviseld-testiilet Sarospatak Varos
Onkormanyzatanak koltségvetésérol szoldo dnkormanyzati rendeletében allapitja meg.

4. Az irodakat — amelyek tobb esetben csoportokra tagolddnak — az IrodavezetOk irdnyitjak.
Az Irodavezetok hatdrozatlan iddre szolo vezetéi munkakorben latjak el feladatukat.

5. Az irodak egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak ¢és kdotelesek egylittmiikodni a
feladatok ellatasaban. Az irodak a Hivatalon beliil a jogszabalyoknak és a vezetdi
dontéseknek megfelelden 6nallo feladatkorrel rendelkeznek.
6. A Gazdalkodasi Iroda vezetdje ellatja a gazdasagi vezetdi feladatokat.
7. A szervezeti egységekben az {igyintézOk és az ligykezelok latjak el a koztisztviseldi
feladatokat.
IV. Fejezet
A Hivatal altalanos feladatai

5. Az Irodavezet6 altalanos feladatai

1. Figyelemmel kiséri a kozponti és helyi jogalkotast, sziikség esetén kezdeményezi, illetve
elokésziti a helyi jogszabaly modositasat.

2. Felel0s az iroda egészének munkajaért, annak szakszerti, jogszerli miikodéséért.

3. Gondoskodik az irodan beliili célszerli munkamegosztés kialakitasarol, a hatékony munka
végzésérol, a megfeleld informacidoaramlasrol.

4. Gondoskodik a munkakori leirdsok naprakészen tartasar6l, meghatarozza a helyettesités
rendjét.

5. Felel6s az iroda feladatkorébe tartozo, illetve esetenként kapott feladatok szakszerii dontés
elOkészitéséért, s hataridoben torténd végrehajtasaért.

6. Gyakorolja a Polgarmester és a Jegyz0 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot.

7. Elokésziti a feladatkorébe tartozo testiileti, bizottsagi eldterjesztéseket, kozremiikodik az
Oonkormanyzat és szervei altal hozott dontések végrehajtasanak megszervezésében.

8. Koteles részt venni a Képviseld-testiilet iilésén, meghivas alapjan a bizottsagi iiléseken,
tovabba a nemzetiségi Onkormanyzatok iilésein, akadalyoztatasa esetén helyettesitésérol
gondoskodik.

9. Folyamatosan figyelemmel kiséri a munkaidd, tigyfélfogadasi idével kapcsolatos
intézkedések betartasat.
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10. Kozremtikodik a teljesitménykovetelmények meghatarozasaban, a
teljesitményértékelésben €s a koztisztviselok mindsitésében.

11. Javaslatot tesz a dolgozdk tovabbképzésére, egyes kiilon juttatdsok biztositasara,
jutalmazasra, kitlintetésre, illetve elismerd cim adomanyozasara, sziikség esetén fegyelmi
felelosségre vonasra.

12. Részt vesz a valasztasi, népszavazasi feladatok ellatasaban.

13. Felelds az iroda vonatkozasaban, kiemelten az adatvédelem, és adatbiztonsag, tovabba a
tliz- és munkavédelem szabalyainak betartasaért.

14. Sziikség szerint beszamol az iroda tevékenységérél a Jegyzének, a Polgarmesternek,
Alpolgarmesternek.

15. Minden év marcius 31-ig az iroda dolgozoit érintd szabadsagolasi litemtervet elkésziti,
engedélyezi az évi rendes szabadsag igénybevételét.

16. Elokésziti a feladatkorét érintd belsé szabalyzatokat, azok sziikség szerinti modositasi
javaslatait.

17. Gondoskodik az irodan beliil a szabalyszeri ligyiratkezelés megvaldsitasarol, ellendrzi az
tigyiratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat.

6. Az Ugyintéz6 altalanos feladatai
1. Felelos a feladatkorébe utalt és szamara a munkakori leirasban megfogalmazott iigyek
torvényes ¢és partatlan intézéséért, a munkakori leirasban rogzitett feladatok maradéktalan és
hataridére torténd végrehajtasaért.

2. Gondoskodik a Polgarmester, az Alpolgarmester, a Jegyz0, az Aljegyz6, tovabba az
Irodavezet6 altal meghatarozott eseti feladatok végrehajtasarol.

3. Felel6s a dontések elokészitéséért, a szakmai utasitasok végrehajtasaért.

4. Koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

7. Az Ugykezel6 altalanos feladatai
1. Feladatait a munkakori leirasban foglaltak alapjan végzi.

2. Koteles a szakmai felettese altal meghatarozott feladatokat elvégezni, a hivatali ligyintézés
hatékonysagat eldsegiteni.

3. Gondoskodik az iratkezelési feladatok maradéktalan ellatasarol.

4. Koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

8. A fizikai alkalmazott altalanos feladatai
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1. Tevékenységével segiti a Hivatali feladatok ellatasat.

2. Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

9. A Hivatal altalanos feladatai

1. A Hivatal altalanos feladatai korében koteles eldsegiteni elsdsorban a torvényesség
betartasat, a Képviseld-testiilet rendeleteinek €s hatarozatainak végrehajtasat, az allampolgéri
jogok érvényesiilését.

2. A Hivatalnak az ligyintézés soran térekedni kell:

2.1. az anyagi és eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasara,

2.2. a hatékony, humanus, gyors iigyintézésre, az ligyintézési hataridok betartasara,

2.3. az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliil
torténd egyszerlsiteésére,

2.4. a gyakrabban el6fordulod allamigazgatasi tigyekben az iigyfelek felkésziiltségét,
tajékoztatasat irasban is eldsegitd szordlapok, irat- és nyomtatvanymintak stb.
biztositasara.

3. A Hivatal dolgozoi kotelesek munkdjuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megdrizni,
s ezen tul sem kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat, egyéb
informéaciot, amelyekbdl kozvetleniil a Képviselo-testiiletre, annak bizottsagara, a Hivatalra
vagy az lgyfélre nézve hatrany szarmazhat.

10. A Hivatal feladatai a Képvisel6-testiilet miitkodésével kapcsolatban
1. A Képviseld-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak végrehajtasa.

2. Az egyes irodak iigykorét érintd képviseld-testiileti eldterjesztések elokészitése.

3. A képviselok interpellacioi, kérdései kivizsgalasa és azokra a vonatkozd hatalyos
jogszabalyok szerinti valaszadas.

4. A képviselok munkéjahoz sziikséges tajékoztatas €s ligyviteli kozremiikodés biztositasa.
5. A Képviselo-testiilet miikodésének adminisztrativ elOkészitése, technikai feltételek

biztositasa.

11. A Hivatal feladatai a Képviselo-testiilet bizottsagainak, a nemzetiségi
onkormanyzatoknak és a Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas miikodésével
kapcsolatban

1. A KépviselO-testiilet illetékes bizottsaga, a nemzetiségi Onkormanyzat ¢s a Tarsulasi
Tanécs véleményének kikérése a testiileti eldterjesztésekkel kapcsolatban.

2. A bizottsag, a nemzetiségi onkormanyzat és a Tarsuldsi Tandcs miikodéséhez sziikséges
tajékoztatds megadasa €s az ligyviteli adminisztrativ segitségnyujtas sziikség szerint.
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3. Egyiittmikodési Megallapodas alapjan az abban részletezettek szerint elladtja a német, a
roma ¢€s a ruszin nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait.

V. Fejezet
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek (irodainak) és a szervezeti egységhez kozvetleniil
nem tartozo koztisztviselo részletes feladatai

12. Jegyzdi Iroda

1. A Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a nemzetiségi Onkormanyzatok és a Séarospatak ¢és
Térsége Onkormanyzati Tarsulas mitkodésével kapcsolatos feladatok:

1.1. osszeallitja a Képviseld-testiilet munkatervét,

1.2. ellatja a KépviselO-testiilet, a bizottsagok, sziikség szerint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat iiléseinek elokészitését, gondoskodik a testiileti, bizottsagi,
nemzetiségi napirendek, meghivok 0sszeallitasarol,

1.3. gondoskodik a meghivokban szerepld napirendek eldterjesztéseinek begyiijtésérol,
rendszerezésérol, sziikség szerinti sokszorositdsarol és az érintettek részére
torténd megkiildésérol,

1.4. elkésziti a feladatkorét érintd eldterjesztéseket, illetve a hivatalvezetés altal
esetileg meghatarozott egy¢b ligyek eldterjesztéseit,

1.5. jegyzokonyvet készit a Képviselo-testiilet, a Pénziligyi és Gazdasagi Bizottsag, az
Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdg, a Human Bizottsdg, a Séarospatak és
Térsége Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsanak, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzatok tiléseirdl, sziikség esetén egyéb tilésekral,

1.6. a jegyzOkonyvekbdl kivonatolja a hozott hatarozatokat,

1.7. nyilvantartast vezet a hozott hatdrozatokrol, rendeletekrdl, azt az érintettek részére
kézbesiti,

1.8. gondoskodik a rendeletek és normativ hatarozatok kihirdetésérol,

1.9. gondoskodik a Képviselo-testiilet és valamennyi bizottsag iilésérdl, tovabba a
nemzetiségi Onkormanyzatok és a Sarospatak és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas Tarsuldsi Tanacsanak iilésérol késziilt jegyzOkonyvek eldzetes
torvényességi  ellendrzésér6l ¢és azok Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal részére torténd megkiildésér6l a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol sz616 torvényben meghatarozott mellékletekkel egyfitt,

1.10. ellatja az onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat, tovabba a

1.11. a Képviselo-testiilet jegyzokonyvébol, igény szerint a  bizottsagok
jegyzOkonyvébol, a dontésekrdl adatot szolgaltat a képviselok részére, és
kozérdek adatot szolgaltat mas személyek részére,

1.12. havi rendszerességgel jelentést készit a lejart hataridejii hatérozatok
végrehajtasarol,

1.13. gondoskodik a képviselok és bizottsagok tagjainak havi tiszteletdij
elszamolasarol,

14. nyilvantartast vezet a KépviselO-testiilet altal adomanyozott kitiintetésekrol,
kozremikodik a képviselok és a nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk
vagyonnyilatkozat-tételével 0sszefliggd feladatok ellatdsaban,
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1.16. az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Program keretében adatot szolgaltat a
KépviselO-testiilet és szervei mikodésérol.

2. Személyzeti és munkaiigyi feladatok:

2.1. kiallitja és kezeli a kdzszolgalati jogviszony és munkaviszony keletkezésével,
modositasaval, megsziinésével kapcsolatos adatokat, nyilvantartasokat,

2.2. ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat — palyazatiras, alkalmazasi
iratok, elszamolas, tAmogatas igénylése, stb. —

2.3. ellatja a koztisztviseldi munkakdrok betoltéséhez sziikséges palyazatok
elokeészitését és gondoskodik ezek meghirdetésérol,

2.4. ellatja a koztisztviselok vagyonnyilatkozat atvételével és Orzésével kapcsolatos
feladatokat,

2.5. szervezi a kozigazgatdsi alapvizsgan, szakvizsgan és iigykezel6i vizsgan vald
részvételt,

2.6.  kozremikodik a  koztisztviselok — tovabbképzési  kotelezettségének
megvaldsitasaban, 6sszeallitja a Hivatal éves tovabbképzési tervét,

2.7. ellatja a személyi anyagok nyilvantartasat, gondoskodik az adatvédelmi
kovetelmények betartasarol,

2.8. évente kiadja a jogosultak részére az ,,utazasi utalvanyt”,

2.9. nyilvantartja és vezeti a Hivatalban foglalkoztatottak részére a kotelezden eldirt
munkakor alkalmassagi, valamint az egészségiigyi sziirdvizsgalatokat,

2.10. felméri és nyilvantartja a képernyd el6tti munkavégzéssel Gsszefiiggésben a
véddszemiiveg juttatasra jogosultak, illetve juttatasban részesiilok korét,

2.11. elokésziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket, €s figyelemmel kiséri az
abban foglaltak teljesiilését,

2.12. kozremikodik, ¢és figyelemmel kiséri a koztisztviselok teljesitmény-
kovetelményeinek évenkénti meghatarozasat és ennek értékelését,

2.13. ellatja a kozszolgalati adatnyilvantartas vezetését, és teljesiti a sziikséges
adatszolgaltatast,

2.14. elokésziti a koztisztviseldi, illetve a munkajogviszonyhoz {fiiz6d6 egyes
juttatasok nyujtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

2.15. biztositja a jelenléti ivek vezetésének feltételeit, ellendrzi azok havi zarasat,
gondoskodik 6rzésérol,

2.16. megallapitja a munkavallalok éves szabadsagat.

3. Informatikai feladatok:

3.1. biztositja a szamitastechnikai eszk6zok folyamatos miikodését, a Hivatalon beliil a
jogtiszta szoftver hasznalatat,

3.2. javaslatot tesz a szamitastechnikai berendezések ¢és programok fejlesztésére,

3.3. lizemelteti a szavazatszamlalas szamitogépes rendszerét,

3.4. lizemelteti a szamitogépes haldzatot, gondoskodik a halozatot érintd hibak
kijavitasarol,

3.5. kapcsolatot tart elektronikus informécios rendszer biztonsagaért felelds
személlyel,

3.6. nyilvantartja a Hivatal szamitastechnikai eszkozeit,

3.7. elkésziti az informatikai eszkozok, alkalmazasok hasznélatanak szabalyait,
gondoskodik ezek betartasarol, illetve betartatasarol.

4. Anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok:
4.1. a sziiletési, a hazassagi, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok, valamint a halotti
anyakonyvek vezetése,
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4.2. a sziiletési, a hdzassagi, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok, valamint a halotti
betlirendes névmutato vezetése,

4.3. utbdlagos bejegyzés teljesitése a sziiletési, a héazassagi, a bejegyzett élettarsi
kapcsolatok és a halotti anyakonyvben,

4.4. hazassagkotéseknél, bejegyzett élettarsi kapcsolat Iétesitésénél torténd
kozremiikodés (jegyzOkonyv felvétele, linnepi szertartas),

4.5. kiilfoldon torténd hazassagkotéshez sziikséges tanusitvany iranti kérelem
tovabbitasa a felettes szervhez,

4.6. igény szerint csaladi események tarsadalmi megiinneplése soran torténd
kozremukodés,

4.7. utélagos bejegyzés jegyzéknek a vezetése és a levéltdr részére torténd
megkiildése,

4.8. eloirt adatszolgaltatas teljesités,

4.9. a szamitogépes ASZA program alkalmazasa,

4.10. a névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (sziiletési név valtoztatdsa esetén: a
kérelmek atvétele, leellendrzése és tovabbitdsa, héazassadgi név valtoztatdsa
esetén: jegyzokonyv felvétele, intézkedés a valtozas anyakonyvben torténd
atvezetése  irant)  allampolgarsdgi  eljarassal  kapcsolatos  feladatok
(allampolgarsag megszerzésére iranyuld nyilatkozat, kérelem, tovabba az
allampolgarsagrél lemond6é nyilatkozat, valamint az allampolgarsagi
bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek felterjesztése, ligyek eldkészitése eskiitétel
lebonyolitasahoz),

4.11. hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatok (sziiletés, hazassagkotés,
halaleset),

4.12. az ASZA szamitdégépes programon belill a Férum és a Levelezd rendszer
folyamatos figyelemmel kisérése.

5. Népesség nyilvantartassal kapcsolatos feladatok:
5.1. a cimnyilvantartasi adatok kezelése,
5.2. személyes adatok védelme.

6. Hagyatéki iigyekkel kapcsolatos feladatok:
6.1. az elhunyt hagyatékanak leltarozdsa (idézés, leltarfelvétel, ado-és
értékbizonyitvany beszerzése),
6.2. hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,
6.3. hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyzo részére torténd tovabbitasa.

7. Jegyz6i hataskorbe tartozo gyamhatdsagi feladatok:
7.1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasa,
7.2. hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa.

8. Szocialis ligyek intézésével kapcsolatos feladatok:

8.1. a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 1. térvény és a
telepiilési tdimogatasokrol szolo 7/2015. (I1. 27.) dnkormanyzati rendelet alapjan
biztositott ellatasok kapcsan

8.1.1. a kérelmek és az ahhoz kapcsolodd mellékletek, igazolasok atvétele,
ellen6rzése,

8.1.2. hianypétlasra felhivas,

8.1.3. az ligyek dontésre elokészitése,

8.1.4. a dontések postazasa,

8.1.5. kozremiikddés a dontés végrehajtasaban,

8.1.6. a jogosulatlanul igénybe vett ellatds megsziintetése,
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8.1.7. a jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vett ellatds megtérittetése,
8.1.8. az ellatasok kifizetéséhez utalasi lista készitése,
8.2. a szocidlis ellatasok elbiralasdhoz sziikséges valamint hatosagi megkeresésekre
torténd kornyezettanulmany készitése,
8.3. jogszabalyban eldirt nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,
8.4. statisztikai adatok feldolgozasa, 6sszefoglald jelentések készitése,
8.5. folyamatos egyiittmiikddés, kapcsolattartas a Gondozési Kézponttal.

9. Gondnoksagi feladatok:

9.1. biztositja a Hivatal munkavégzéséhez sziikséges fogyoeszkozoket, irodaszereket,
azokat beszerzi, kiadja,

9.2. gondoskodik a kiildemények postazasarol, illetve kézbesitésérol,

9.3. biztositja a Hivatal kozlonyokkel, szak- és napilapokkal, szakkonyvekkel valo
ellatasat, azokrol nyilvantartast vezet,

9.4. gondoskodik a takaritas, porta- és drszolgalat, telefonkozpont ellatasarol,

9.5. gondoskodik a testiileti, bizottsagi iilések, egyéb rendezvények megtartdsahoz
szlikséges helyiségekrol — targyi, technikai feltételek —,

9.6. gondoskodik a  Hivatalban 1évé telefonok, faxok, fénymasolok
miikodoképességéral,

9.7. gondoskodik az illetékes hatdsagok altal eloirt biztonsagtechnikai vizsgalatok
elvégeztetésérol és a hianyossagok megsziintetésérol,

9.8. vezeti a bélyegzd nyilvantartast,

9.9. ellatja a Hivatal hasznalataban 1évo gépjarmiivek lizemanyag felhasznéaldsanak
elszamolésat, gépkocsivezetok tilora elszamolasat,

9.10. gondoskodik a Hivatal altal hasznalt épiiletek kisebb karbantartdsi munkainak
elvégzésérol.

10. Iktatasi feladatok:
10.1. elvégzi a Hivatalhoz beérkez0 posta bontasat, nyilvantartisba vételét,
csoportositasat szignalashoz,
10.2. ellatja a kdzponti iktatassal, irattdrozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a
kiilon szabalyzatban foglaltak szerint,
10.3. kezeli a kézi és kozponti irattarakat,
10.4. elkésziti a hatdsagi statisztikat.

11. Egyéb feladatok:

11.1. ellatja az orszaggylilési és helyi Onkormanyzati valasztdsok, a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok, az Eurdpa parlamenti valasztasok, a népszavazasok
elokészitésével €s lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

11.2. ellatja a birdsagi lilnokok valasztasanak eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,

11.3. gondoskodik a kozérdekii adatok megjelentetésérol, aktualizalasarol,

11.4. kozremiikodik a 2007. évi CLII. torvény 3. §-anak hatdlya ald tartozo
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek (intézményvezetok, bizottsagi kiilsos
tagok, gazdasagi tarsasdg vezetdi) vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

11.5. a feladatkorét érintden elkésziti és aktualizadlja a belsd szabalyzatokat,
utasitasokat, gondoskodik az abban foglaltak betartasardl, illetve betartatasarol,

11.6. hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa, tanuk meghallgatésa.

13. Gazdalkodasi Iroda
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1. A Koltségvetési Csoport Sarospatak Varos Onkorményzata, a Hivatal, a Német
Nemzetiségi Onkorméanyzat Sarospatak, a Sarospataki Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Sarospataki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, és a Sarospatak és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas nevében eljarva:

1.1. pénziigyi, gazdasagi dontések eldkészitése,

1.2. a kozponti koltségvetés figyelembe vételével az éves koltségvetések
megtervezése, elkészitése,

1.3. az elfogadott éves pénziigyi terv végrehajtasanak feliigyelete,

1.4. koltségvetési intézmények pénzellatasa,

1.5. kimend szamlak elkészitése, a befizetések figyelése, a hatralékosok felszolitasa,

1.6. kovetelések nyilvantartdsa, egyenlegk6zlok, csekkek kikiildése, hatralék
behajtasa,

1.7. pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése,

1.8. havonként és kérésre esetenként informacid szolgaltatdsa az allamhaztartas
szamara,

1.9. zarasi feladatok végzése, a beszamolok elkészitése

1.10. kotelezettség-vallalasok nyilvantartasa,

1.11. az SZJA-val, AFA-val, cégautd adodval, rehabiliticios hozzajaruléssal
kapcsolatos bevallasi kotelezettségek teljesitése,

12. a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
3. a targyi eszkozOk nyilvantartdsanak vezetése, leltarozas, értékelés, selejtezés
lebonyolitasa,

1.14. az Onkorményzat forgalomképtelen tOrzsvagyonanak, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyonanak ¢és forgalomképes torzsvagyonanak naprakész
nyilvantartdsaval, az ingatlanvagyon kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

1.15. onkormanyzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos naprakész
karbantartdsa, vezetése, rendeletben eldirt beszamolé jelentések Osszeallitasa és
a Magyar Allamkincstar részére torténd megkiildése,

16. beruhazasi statisztika készitése,
17. szocialis ellatasok kiutalasa,
gazdalkodoi kifizetések, megbizasi dijak, tiszteletdijak, egyéb juttatasok
szamfejtése, kifizetése,

1.19. cafetéria juttatdsok kiosztdsa, elutalasa, ehhez kapcsolodd pénziigyi elszdmolés
elkészitése,

1.20. szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa,

1.21. normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamolasa,

1.22. a miikddési forrashidnnyal kapcsolatos palyazatok készitése, elszamolasa,

1.23.  hitelkérelem elkészitése, hitelek nyilvantartdsa, kapcsolattartds a
pénzintézetekkel,

1.24. az iroda tevékenységi koréhez kapcsolddo, jogszabalyokban meghatarozott
feladatok ellatasa.

2. Adécsoport

2.1. helyi ado (ipartizési ado, idegenforgalmi ado) bevallasok feldolgozasa, javitasa,
ellendrzése,

2.2. gépjarmiiado hatarozatok készitése,

2.3. a gépjarmiiadd bevétel megosztasanak pontos, hataridére torténd havi utalasa
mellett, negyedévenként részletes ¢&és szigori elszamolasi rendszerben
adatszolgaltatis a Magyar Allamkincstarnak,

2.4. gépjarmiiadd mentességhez kozlekedoképesség mindsitését kezdeményezi,

2.5. talajterhelési dij bevallasok feldolgozésa, javitasa, ellendrzése
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2.6. minden adonemben a kdtelezettségek nyilvantartasa, befizetések lekdnyvelése,
adoszamlak kezelése, zarasi 6sszesitok, jelentések készitése,

2.7. torvény altal meghatarozott esetekben adok modjara behajtandd koztartozasok
behajtasa, tovabbutalasa, a kimutato szervnek visszajelentés,

2.8. adohatralékok és koztartozasok behajtasa,

2.9. hagyatéki tligyekben ¢s mas hatosag megkeresésére ingatlan értékbecslés
készitése,

2.10. adodigazolas kiadasa, vagyoni bizonyitvany készitése,

2.11. helyi adoérendelet modositasanak el6készitése,

14. Miiszaki és Kommunalis Iroda

1. Hatésagi Csoport
1.1. Elsofoka épitésiigyi hatdsagi jogkorében illetékességi teriiletén eljarva
lebonyolitja az egyes ¢épitményekkel, ¢épitési munkakkal és épitési
tevékenységekkel kapcsolatos aldbbi épitésiigyi hatdsagi engedélyezési
eljarasokat, kotelezettségeket:

1.1.1. épitési engedélyezési eljarés,

1.1.2. bontési engedélyezési eljaras,

1.1.3. hasznalatbavételi engedélyezési eljaras,

1.1.4 hasznalatbavétel tudomasulvételi eljaras,

1.1.5. fennmaradéasi engedélyezési eljaras, tovabbépitési engedély. A
fennmaradési engedély megadasaval egyidejiileg épitésiigyi birsag
kiszabasa,

1.1.6. adat, tény, allapot igazolasa, hatosagi bizonyitvany kiallitasa,

1.1.7. épitésiigyi hatosagi ellendrzések,

1.1.8. hatosagi kotelezettség esetén az elrendelt jogerds és végrehajthato
kotelezettség ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetése,

1.1.9. a kdtelezettség nem teljesitése esetén a kotelezett terhére hatosagi uton a
munkalatok elvégeztetése,

1.1.10.  hatosagi, engedélyezési  eljardsok soran az  épitésiigyi
hatarozathozatalhoz sziikséges tényallas tisztazasdhoz helyszini
ellendrzések elvégzése (jegyzOkonyv felvétel, fényképfelvételek
készitése),

1.1.11. az épitési munka folytatdsanak megtiltasa, ha az szabalytalanul, vagy
pedig az Aallékonysagot, az ¢életet és egészséget a koz- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd modon torténik,

1.1.12. ¢épitési engedély nélkiil vagy attol eltérden, az épitési engedély és
bejelentés nélkiil végezhetd épitési munka esetében az altalanos
érvényll kotelezd épitésligyi eldirasok megsértésével torténd épitési
tevékenység megeldzése, felkutatasa és megakadalyozasa,

1.1.13. a beépitési, helyrehozatali és beiiltetési kotelezettség elrendelése és a
végrehajtas ellendrzése,

1.1.14. nyilvantartdsokat vezet az ¢épitésiigy korébe tartozd tevékenységek
ellatasahoz sziikséges azon teriileti, tarsadalmi, kornyezeti, természeti
¢s miuszaki adatokrol, amelyeket a telepiilésrendezéshez és a
tervezéshez, valamint az ¢épitésiigyi hatdsagi tevékenységhez
jogszabalyban  eldirtak,  illetékességi  teriiletenként,  illetve
telepiilésenként,

1.1.15. gondoskodik az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szol6 1997.
évi LXXVIII. torvényben, valamint az épitésiigy korébe tartozod egyes
hatdsagi nyilvantartasokrol szolo 255/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben
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eléirt  nyilvantartasok illetékességi teriiletenkénti, illetve
telepiilésenkénti vezetésérol, statisztikai jelentéseket készit,

1.1.16. a tervtarat kezeli és a benne 1évé miiszaki terveket és dokumentumokat
az eldirasoknak megfeleléen megorzi.

1.2. Kereskedelmi és ipari hatosagi feladatok ellatasa:

1.2.1. az lzletek mikodési engedélyének kiadasa, kereskedelmi tevékenységek
bejelentésének nyilvantartasba vétele, modositasa, visszavonasa, 1j
iizletkorrel torténd bovitése, nyilvantartds vezetése, a nyilvantartas
kozzététele az onkorményzat honlapjan,

1.2.2. az lzletek mikodésével kapcsolatos egyéni- és kozérdekli bejelentések
kivizsgalasa,

1.2.3. vasarlok konyvének hitelesitése, nyilvantartasa,

1.2.4. kereskedelmi és vendéglatoiizletek hatosagi ellendrzése, ideiglenes és
végleges bezaratdsa, ¢jszakai nyitva tartds Kkorlatozasa, ¢&jszakai
kotelezo nyitva tartds megallapitasa,

1.2.5. statisztikai jelentések elkészitése a miikodo lizletekrdl, a bekovetkezett
valtozasokrdl (4j lizletek, megsziint lizletek, tizletkori modositasok),

1.2.6. ipari és szolgaltatd tevékenység telepengedélyének kiadédsa, bejelentés
koteles tevékenységek nyilvantartdsba vétele, hatdsagi ellendrzése,
nyilvantartds vezetése, a nyilvantartds kozzététele az Onkormanyzat
honlapjan,

1.2.7. széllashely-szolgaltatasi tevékenységek engedélyezése, nyilvantartasba
vétele, a nyilvantartas kozzététele az dnkormanyzat honlapjan, hatdsagi
ellendrzés €s a statisztikai jelentés elkészitése,

1.2.8. maganszallashelyek és nem tizleti céli szabadidés szallashelyek
nyilvantartasba vétele, ellendrzése, vendégkonyvek hitelesitése,
zaradékolasa, statisztikai jelentés elkészitése,

1.2.9. a fogyasztéi panaszok  kivizsgalasanal egylttmikodik a
fogyasztovédelmi hatosaggal,

1.2.10. tolmacsigazolvany, szakforditdi igazolvany kiadasa, nyilvantartas
vezetése,

1.2.11. zenés, tancos rendezvények engedélyezése, mddositasa, visszavonasa,
ellendrzése, nyilvantartas vezetése,

1.2.12. hatosagi bizonyitvany kiaddsa a hat6sagi nyilvantartasban szerepld
adatok alapjan,

1.2.13. illetékességi teriileten kiviil kijelolés alapjan eljarasok lefolytatasa,
1.2.14. vasarrendezés, piactartds engedélyezése, a piacok fenntartdinak,
vasarok rendezdinek nyilvantartasba vétele, hatosagi ellendrzése,

1.2.15. alkalmai éarusitasok bejelentési eljarasban vald — jogszabaly szerinti —
részvétel,

1.2.16. tizletszerlien végzett tarsashaz-kezel6i tevékenység €s az iizletszerlien
végzett ingatlankezeldi tevékenység nyilvantartasba vétele.

1.3. Kozteriilet-feliigyeldi feladatok:

1.3.1. a telepiilés utjainak, jardainak, kozteriileteinek folyamatos ellendrzése,
az észlelt hidnyossagok megsziintetése,

1.3.2. kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasa és nyilvantartasa,

1.3.3. kozteriilet hasznalataval kapcsolatos helyi rendeletek eldkészitése,
javaslat kozteriileti dijakra,

1.3.4. a kozteriileten folytatott - engedélyhez kotott - kereskedelmi tevékenység
jogszertségének ellendrzése,
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1.3.5. kozteriileten hagyott tlizemképtelen gépjarmiivek tulajdonosainak
felkutatasa, tulajdonos hidnydban a gépjarmivek -elszallittatasa,
Orzésének megszervezése,

1.3.6. a kobor ebek iddszakos begylijtésének megszervezése, a tulajdonossal
szembeni szabalysértési eljaras meginditasa,

1.3.7. a jardak tisztantartasara, sikossdg mentesitésére felszolitja az ingatlan
tulajdonosokat és visszaellendrzi a koztertilet allapotat,

1.3.8. ellendrzi a tulajdonosi hozzajarulasokban el6irtak betartasat,

1.3.9. a kozteriileten elhelyezett butorok, hulladékgytijtd edények, felszerelési
targyak, valamint a zoldteriiletek rongaldival szemben szabalysértési
eljarast kezdeményeznek,

1.3.10. varosi rendezvényeken kozremiikodnek az arusitohelyek kijeldlésében,
a sziikséges engedélyek kiadasaban és ellendrzik az eldirasok betartasat,

1.3.11. felderitik az engedély nélkiili kozteriilet-hasznalatokat,

1.3.12. egyiittmiikodnek a Renddrkapitanysaggal, a Polgarérséggel és egyéb
mas tarshatdsagokkal a kozteriilet rendjének megorzése érdekében,

1.3.13. figyelemmel kiséri a térfigyeld kamerarendszert (TFK), sziikség szerint
blintetd/szabalysértési feljelentést tesz,

1.3.14. teljesiti a jogszerlien kezdeményezett TFK adatigényléseket, vezeti az
adattovabbitasi nyilvantartast,

1.3.15. a megallapitott helyszini birsag befizetését figyelemmel kisérik, annak
elmaradadsa esetén a Gazdalkodasi Irodaval egylittmikodve
szabalysértési eljarast kezdeményeznek a mulasztdval szemben,

1.3.16. a szabalyok tetten ért megszegdivel szemben a jogszabalyban eloirt
moddon és dsszeghatarig helyszini birsagot allapitanak meg,

1.3.17. eljarnak a koOzoOsségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és ezek
megszegésének jogkdvetkezményeirdl szoldo Onkormanyzati rendelet

alapjan,
1.3.18. a napi munkéardl és a kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezetnek, a
befizetések teljesitését — egyeztetve a Gazdalkodasi Irodaval —

rendszeresen figyelemmel kisérik.

1.4. Telepiiléskép védelmi feladatok: a telepiiléskép védelmérdl szolo 25/2017. (XII.
18.) dnkormanyzati rendelet alapjan a Sarospatak varos kozigazgatasi teriiletén
talalhatd varosrészi értékek megdrzése érdekében telepiilésképvédelmi
tajékoztatas és szakmai konzultacid biztositasa, és telepiilésképi véleményezési,
telepiilésképi bejelentési, telepiilésképi kotelezési eljaras lefolytatasa.

1.5. Foépitészi feladatok ellatdsa: a Hivatal koztisztviseloként foallasban foépitészt
nem foglalkoztat. A foépitészi feladatok ellatasara megbizasi szerz6dés alapjan
kertil sor.

2. Varosiizemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Csoport:
2.1. Varosfejlesztési feladatok:

2.1.1. a telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, az épitett és természeti
kornyezet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsa (telepiilési
foépitésszel),

2.1.2. részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcid Osszeallitasaban, adatokat
szolgaltat a telepiilésszerkezeti terv és Helyi Epitési Szabalyzat
elkészitéséhez,

2.1.3. védi a helyi épitészeti orokséget, javasolja a telepiilésrendezési feladatok
megvaldsitdsa, tovabba a természeti, kornyezeti veszélyeztetettség
megeldzése érdekében az érintett teriiletre a valtoztatasi, telekalakitasi
¢s épitési tilalom elrendelését (telepiilési foépitésszel),
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2.1.4. a telepiilésrendezési feladatok megvalositdsa érdekében javasolja az
elovasarlasi jog bejegyeztetését olyan teriiletekre, illetve beépitetlen
telkekre, ahol a telepiilésrendezési terv intézkedéseket tervez,

2.1.5. feltarja, szamba veszi, fenntartja, fejleszti, 6rzi és védi a helyi épitészeti
orokség értékeit, javasolja a védetté nyilvanitast. Korlatozasokat,
kotelezettségeket, tamogatast javasol a helyi épitészeti Orokség
védelmével 0sszefliggésben,

2.1.6. kiemelt figyelmet fordit a telepiilés, a terliletrendezés és fejlesztés,
kiilondsen a teriilet-felhasznalés, a telekalakitds, az épités, a hasznalat
soran a természeti €rtékek és rendszerek tajképi adottsagok és az egyedi
tajértékek megdrzésére,

2.1.7. az iroda feladatkdréhez kapcsolodo fejlesztési, felujitasi palyazatok
elokészitésében €s a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaban részt vesz,

2.1.8. kapcsolattartas és egylittmiikodés, miiszaki feliigyelet a palyazat utjan
megvalosulo beruhdzasokban.

2.2. Kornyezetvédelmi, természetvédelmi és kommunalis igazgatassal kapcsolatos
feladatok:

2.2.1. csendes Ovezet kialakitasa, teriiletek zajvédelmi szempontbol torténd
védetté nyilvanitasa,

2.2.2. helyi természeti értékek védetté nyilvanitasanak elokészitése,

2.2.3. kornyezet- ¢és természetvédelmi hatdsagi feladatok (engedélyek,
hatarértékek megallapitasa, hatasvizsgalat, feltilvizsgalat,
kotelezettségek megallapitasa, tilalmak, kornyezeti hatassal jaro jogerds
hatarozatok, kozigazgatasi szerzodések kozzététele),

2.2.4.  kornyezetvédelmi és  természetvédelmi  program  készitése,
feliilvizsgalata,

2.2.5. helyi kornyezetvédelmi €s természetvédelmi rendeletek eldkészitése, a
sziikséges eljarasok lefolytatdsa,

2.2.6. kapcsolattartas a szilird kommunalis hulladék gytijtését, szallitasat és
elhelyezését végzo kozszolgaltatoval,

2.2.7. zajforrasok naprakész nyilvantartasa,

2.2.8. a lakohelyi kornyezet allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése, a
kornyezeti allapotrol szol6 tajékoztatd elokészitése,

2.2.9. levegotisztasagi intézkedési terv készitése (fiist, kod riadoterv),

2.2.10. hulladékkezelési szerzodések (kozszolgaltatasi szerzodés elokészitése a
sziikséges jogszabalyi valtozasok atvezetése),

2.2.11. zajvizsgalati mérések elvégeztetése, a sziikséges intézkedések
megtétele,

2.2.12. zaj- ¢és természetvédelmi, valamint hulladékgazdalkodasi birsag
megallapitasa,

2.2.13. illegélis hulladéklerakas megakaddlyozasa, illetve a mar kialakitott
lerakok felszamolasara intézkedések megtétele,

2.2.14. kéménysepro-ipari szolgaltatassal kapcsolatos feladatok
(kozszolgaltatasi szerz6dés, helyi rendelet alkotasa),

2.2.15. koztemetok létesitése, lezardsa, megsziintetése, felekezeti temetdk
esetében kozszolgaltatasi szerzodések elokészitése, az abban foglaltak
végrehajtasanak  figyelemmel kisérése, temetok fenntartasaval,
lizemeltetésével kapcsolatos hatosagi ligyek,

2.2.16. fiirdohelyek kijeldlését megeldz6 helyszini szemlén vald részvétel,

2.2.17. TAVHO szolgaltatas helyi szabalyozasa,

2.2.18. méhészek €s méhvandorlas nyilvantartasa,
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2.2.19. parlagfii mentesitése (allergiat okoz6é nyomndvények elszaporodasanak
megakadalyozasaval kapcsolatos feladatok),

2.2.20. Halészati jogok gyakorlasa (holtagak, banyatavak),

2.2.21. veszélyes allatok tartasi engedélyének kiadasa,

2.2.22. fakivagasi bejelentések, engedélyek, koztertiileti fapotlas,

2.2.23. jarvanyiigyi intézkedések, veszélyes kartevok elleni védekezés,
szinyog- és ragcsaloirtds megszervezése,

2.2.24. gyepmesteri feladatok koordinalasa, befogott allatok elhelyezése.

2.3. Viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

2.3.1. helyi vizgazdalkodasi hatosagi feladatok végzése és a kiadott
engedélyekrol nyilvantartas vezetése,

2.3.2. vizi-kézmt szolgaltatds, ivoviz, szennyviz iizemeltetésének ¢és
rekonstrukcidjanak figyelemmel kisérése, fejlesztésiikkel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

2.3.3. arvizvédelmi védmiivek lizemeltetésével, fejlesztésével €s 1étesitésével
kapcsolatos feladatok ellatéasa,

2.3.4. helyi vizgazdalkodasi tarsulatok szervezésével ¢és miikddésével
kapcsolatos feladatok,

2.3.5. a folyékony hulladék gytjtésével, szallitasaval, elhelyezésével
kapcsolatos  feladatok, helyi  kozszolgéltatds  megszervezése,
kozszolgaltatasi szerz6dés elokészitése,

2.3.6. patakok, csatorndk aradasa esetén a sziikséges védekezési feladatok
koordinalasa,

2.3.7. helyi rendeletek elokészitése (folyékony hulladék gytjtése, szallitasa,
artalmatlanitasa, vizszolgaltatasi korlatozasi terv),

2.3.8. csapadékcsatorna halozat izemeltetésének figyelemmel kisérése,

2.3.9. ivoviz, szennyviz, csapadékcsatorna torzshalozatra torténd csatlakozas
engedélyezése, elrendelése,

2.3.10. vizek, és vizi létesitmények nyilvantartasa,

2.3.11. vizmérdhely és tisztitdbaknak kozteriileten torténd elhelyezése,

2.3.12. folyékony hulladék bebocsatasi pontok kijeldlése,

2.3.13. vizi kozlizemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok
elokészitése,

2.3.14. vizjogi létesitési és lizemeltetési engedélyek kiadasa (pl. kutak létesitési
engedélye).

2.4. Kozlekedési és hirkozlési igazgatassal kapcsolatos feladatok:

2.4.1. helyi forgalomszabalyozési, forgalomtechnikai tervek készitése ¢&s
rendszeres idokozonkénti feliilvizsgalata,

2.4.2. utak, hidak nyilvantartdsa, rendszeres ellendrzése, hid-torzskonyv
vezetése.

2.4.3. helyi kozutak és gyalogjardak allapotanak figyelemmel kisérése,
felgjitasokra, 1) utak ¢és jardak létesitésére vonatkozo javaslatok
Osszeallitasa,

2.4.4. jardak létesitési engedélyezése, gépkocsi behajtok létesitéséhez kozutak
nem  kozlekedés céli  igénybevételéhez  sziikséges  kezel6i
hozzajarulasok kiadasa,

2.4.5. helyi tomegkdzlekedés esetében a hatosagi arak megallapitasa eldtt a
javaslatok véleményeztetése,

2.4.6. kozat, helyi vasut menti épitmény elhelyezési, fakivagasi és iiltetési
engedélyének kiadasa,

2.4.7. kozutak, helyi vasutak miiszaki, mindségi, baleseti, forgalmi adatainak,
valamint forgalmi rendjét meghatarozo jelzésének nyilvantartasa,
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2.4.8. kozutak, helyi vasutak, jardak, kerékparutak forgalomba helyezése,
megsziintetése,

2.4.9. kozvilagitasi berendezések 1étesitése, mikodtetése,

2.4.10. parkolasi, eseti behajtasi és egyeéb eseti kozlekedési engedélyek
(utlezaras kiadasa),

2.4.11. vasuti atkeldhelyek, gyalogutak, jardak, kerékparutak, kozutak,
parkolok fenntartdsa, tisztantartasa, sikossag elleni védekezés
megszervezese,

2.4.12. utcabutorok elhelyezésének engedélyezése, utca névtablak kihelyezése,

2.4.13. utellendri szolgalat megszervezése ¢s mukodtetése,

2.4.14. kozlekedési, kartéritési igények kivizsgalasa,

2.4.15. a varosi forgalomiranyitasi berendezés mukodésének biztositasa, a
sziikséges javitasokra intézkedés megtétele,

2.4.16. tavkozlési és egyéb nyomvonal jellegi épitmények létesitésével
kapcsolatos tervegyeztetés és kezeldi hozzajarulas kiadasa,

2.4.17. utvonal engedélyek kiadasa,

2.4.18. kozutak osztalyba soroldsa a jogszabalyi eldirasok szerint,

2.4.19. lizemanyagtoltd allomasok létesitésével, lizemeltetésével kapcsolatos
ugyek,

2.4.20. egyiittmiikddés a vasuti €s kozati tomegkdzlekedést végzo vallalatokkal
(MAV, VOLAN), valamint az allami tulajdonti kézutak kezel6ivel
(Magyar Kozut Kht),

2.4.21. kozuton, jarddban elhelyezett kozmiivek 1étesitményeinek
meghibasodasa esetén a kdozmi lizemeltetdjének tajékoztatasa és a hiba
kijavitasanak kérése.

2.5. Ingatlangazdalkodasi feladatok:

2.5.1. kozremikodik a vagyongazdialkodasi koncepci6, illetve a
vagyongazdalkodasi terv elkészitésében,

2.5.2. kozremikodik a Gazdalkodasi Irodaval az  Onkormanyzati
vagyongazdalkodassal =~ kapcsolatos ~ Onkormanyzati  rendeletek
elokészitésében, karbantartasaban,

2.5.3. onkormanyzati tulajdonban 1év0 ingatlanvagyon miuszaki allapotanak
teljes korti felmérése és naprakész nyilvantartasa, rovid- (1 éves) és
kozéptavu (4 éves) felyjitasi tervek készitése (ilitemezés),

2.5.4. az ingatlanok felujitdsdhoz sziikséges épitési engedélyek beszerzése,
kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa (palyaztatas, stb.),

2.5.5. dnkormanyzati tulajdont ingatlanok 1étesitésére, felajitasara, bovitésére,
stb. vonatkozo palyazatokon valé részvétel,

2.5.6. oOvohelykataszter elkészitése ¢€s nyilvantartasa Sarospatak varos
kozigazgatasi teriiletén,

2.5.7. tarsashaz alapitd okiratok elkészittetése €és a valtozdsnak az ingatlan-
nyilvantartasokban torténd atvezettetése,

2.5.8. Onkormanyzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési
telkek, termofoldek) elidegenitésével kapcsolatos Képviseld-testiileti
anyagok, el6terjesztések elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa,
ennek kapcsan értékbecslések elkészittetése, az Onkormanyzat
vagyonrendelete alapjan a helyben szokdsos moddon az ingatlanok
elidegenitésre torténd meghirdetése, liciteljarasok megszervezése,
lebonyolitdsa, adésvételi szerzddések elkészittetése, a tulajdonjog
valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd atvezettetése,

2.5.9. ingatlanok (épiiletek, ¢épitmények, épitési telkek, termdfoldek)
megvasarlasaval kapcsolatos KépviselO-testiileti anyagok,
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eloterjesztések elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa, ennek
kapcsan  adasvételi szerzddések elkészittetése, a tulajdonjog
valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd atvezettetése,

2.5.10. Nem lakds céljara szolgaldé helyiségek {izemeltetésével,
mukodtetésével, értékesitésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, ennek
kapcsan a hasznositdsra vonatkozo eloterjesztések elkészitése, a
hatdrozatok végrehajtdsa, a megiiresedett bérlemények hasznositésra,
értékesitésre torténd meghirdetése a helyben szokdsos modon,
liciteljardsok megszervezése, lebonyolitdsa, bérleti szerzddések
elokészitése, a sziikséges karbantartasi, javitasi munkak elvégeztetése a
Kommunadlis Szervezettel, sziikség esetén kiilsé kivitelezével eldzetes
arajanlatok alapjan, a hasznalat soran a bérlok részérdl felmeriild
problémék, kifogasok kivizsgalasa ¢és a sziikséges intézkedések
megtétele,

2.5.11. dnkormanyzati tulajdonu szocialis és piaci alapu bérlakdsok teljes korti
nyilvantartasa, bérbeadasanak, értékesitésének elokészitése, ennek
kapcsan a megiiresedett dnkormanyzati bérlakasok bérloktdl torténd
atvétele, elOterjesztések elkészitése, a bérlakasok hasznositasaval
kapcsolatban, a megiiresedett bérlemények hasznositasra torténd
meghirdetése a helyben szokasos mddon, a meghirdetett bérlakasokra
beérkezett palyazatok eldzetes ellenérzése, elokészitése, a
szerzOdéskotés lebonyolitdsa, lakbérek nyilvantartasa, szamlazas,
kozliizemi  szdmlak ellenérzése, kapcsolattartdas a  kdzlizemi
szolgaltatokkal, kintlévoségek kezelése, a sziikséges karbantartasi,
javitasi munkdk elvégeztetése a Kommunalis Szervezettel, sziikség
esetén kiilso kivitelezovel eldzetes arajanlatok alapjan,

2.5.12. els6 lakdingatlanhoz jutdk tdmogatasi kérelmeinek fogadasa,
ellendrzése, helyszinelések lebonyolitasa, ehhez kapcsolodd képviseld-
testiileti elOterjesztések készitése, szerzodés kotése, szerzddés
modositasa, gondoskodik a tdmogatasnak megfeleld6 mértéki
jelzalogjog, elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-nyilvantartasba
torténd bejegyzésérdl, a tamogatottak nyilvantartasanak naprakész
vezetésérodl, a rendelet modositasanak elokészitésérol.

2.5.13. az Egészségiigyi ¢és Szocialis Bizottsag munkdjaban (helyszini
kornyezettanulmany), és a bizottsagi iiléseken valo részvétel,

2.5.14. az Onkormanyzat tulajdonaban 1év0 mezdgazdasagi miivelési agu
ingatlanok hasznositdsara vonatkozé koncepcio kialakitasa és az erre
vonatkoz6 dnkormanyzati rendeletben, illetve hatdrozatokban foglaltak
végrehajtasa,

2.5.15. az Onkormanyzat tulajdonaban 1év0 mezdgazdasagi miivelési agu
ingatlanok hasznositasara bérleti szerzédések megkdtése, az ezekkel
kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

2.5.16. mez6gazdasagi miivelési 4gu ingatlanok miivelési agban tartdsanak
ellendrzése, helyszini szemle soran ezen ingatlanok allapotanak
rogzitése és a nyilvantartasokra torténd ravezetése.

2.6. Allategészségiigyi, mez6gazdasagi feladatok:

2.6.1. allatkiallitas, allatbemutatds, allatversenyek helyének ¢és idejének
engedélyezése, nyilvantartasa,

2.6.2. vadkar, vadészati kar, vadban okozott kariigyek (szakértd kirendelése,
egyezseég létrehozasa),

2.6.3. vadaszteriilet résztulajdonosainak k6zds képviselete.

2.7. Pélyazati és kozbeszerzési feladatok:
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2.7.1. az onkormanyzat altal benyujtott, kiilsd kozremiikodoé szervezetek altali
lebonyolitasu  palyazatok kapcsan kapcsolattartds, nyilvantartas,
kovetés, feliigyelet,

2.7.2. az Onkormanyzat altal benyujtott sajat lebonyolitasi palyazatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa,

2.7.3. kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban vald kozremiikddés,

2.7.4. a tovabbi részletes feladatokat a Kozbeszerzési Szabalyzat, a
Pélyazatkezelési Szabalyzat ¢és a Projekt Megvalositasi Szabalyzat
tartalmazza.

2.8. Kozbiztonsagi feladatok: a katasztrofavédelemrdl €s a hozzd kapcsolodo egyes

torvények modositasarol  szolé  2011. évi CXXVIIL. torvény ¢és a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIIL térvény végrehajtasarol szold 234/2011. (XII. 10.)
Korm. rendelet alapjan a kozbiztonsagi referens részt vesz a Polgarmester
katasztroéfak elleni védekezésre vald felkésziilési, védekezési, helyreallitasi,
valamint rendvédelmi és a honvédelmi feladatainak végrehajtasaban.

2.9. Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.

évi V. térvényben, a jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo
17/2015. (II. 16.) Korm. rendeletben el6irtak alapjan birtokvédelmi eljaras
lefolytatasa.

2.10. Talalt dolgokkal kapcsolatos feladatok: a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013.

2.11.

évi V. torvényben eldirtak alapjan a taldlt dolgokkal kapcsolatos eljaras
lefolytatasa.

Hirdetmények kifiliggesztése, a hirdetményekkel kapcsolatos észrevételek
jegyzokonyvben torténd rogzitése, hirdetmények zaradékolasa, levétele.

15. Szervezeti egységhez nem, kozvetleniil a jegyzo iranyitasa ala tartozo:

1. Belso ellen6rzés
1.1. A bels6 ellendrzési feladatok ellatasa a tarsulasi megallapodds alapjan a

1.2.

Sarospataki Tobbcélu  Kistérségi Tarsulds munkaszervezetének jogutdd
szerveként a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési csoportja latja
el.

A belsd ellenérzés tevékenysége kiterjed az Onkormanyzat minden
tevékenységére, kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal
valo gazdalkodasnak a vizsgalatara.

1.3. A belsé ellenérzés bizonyossagot ado6 tevékenysége korében ellatandé feladata:

1.3.1. elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,
valamint  miikodésének  gazdasagossagat,  hatékonysagat  ¢és
eredményességét,

1.3.2. elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo erdforrasokkal valo
gazdalkodast, a vagyon megdvasat ¢és gyarapitdsat, valamint az
elszamolasok megfelel0ségét, a beszamolok valodisagat,

1.3.3. a vizsgadlt folyamatokkal kapcsolatban = megallapitasokat,
kovetkeztetéseket és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok,
hianyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a
szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,
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1.3.4. nyilvantartani és nyomon kdvetni a bels6é ellenérzési jelentések alapjan

megtett intézkedéseket.

1.4. A bizonyossagot add tevékenységet az aldbbi ellendrzési tipusok szerint kell

ellatni:

1.4.1. a szabalyszerliségi ellenérzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

szervezeti egység mukodése, illetve tevékenysége megfeleléen
szabalyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belsd
szabalyzatok és vezetOi rendelkezések eldirasai,

a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat
pénziigyi elszdmolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalo
szamviteli nyilvantartasok ellendrzése,

a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak,
illetve miikodésének atfogod vizsgalatat kell elvégezni,

a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy az adott
szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy jol
koriilhatarolhato teriiletén a mikodés, illetve a forrasfelhasznalas
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg,

1.4.5. az informatikai ellenérzés a koltségvetési szervnél miikodd informatikai

rendszerek megfeleldségére, megbizhatdsagara, biztonsagara, valamint
a rendszerben tarolt adatok teljességére, megfeleloségére,
szabalyossagara és védelmére iranyul.

1.5. A tanacsad6 tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kiilondsen:

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

1.5.5.

1.5.6.

vezetok tamogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével,
értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

pénziigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal vald
¢sszeriibb és hatékonyabb gazdalkodasra iranyul6 tanacsadas,

a vezetdéség szakértéi tdmogatasa a  kockdzatkezelési  és
szabalytalansadgkezelési rendszerek ¢és a teljesitménymenedzsment
rendszer kialakitdsdban, folyamatos tovabbfejlesztésében,

tanacsadas a szervezeti struktirak  racionalizalasa, a
valtozasmenedzsment teriiletén,
konzultacio és tanacsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia
elkészitésében,
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikddése
eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek javitdsa,
tovabbfejlesztése  érdekében, a  koltségvetési  szerv  belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.

1.6. A belsd ellendrzési vezetd feladata:
1.6.1. a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése,
1.6.2. a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és €ves ellenOrzési tervek

1.6.3.

Osszedllitasa, a képviseld-testiilet jovahagyasa utan a tervek
végrehajtasa, valamint azok megvalodsitasainak nyomon kovetése,

a bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések
végrehajtasanak iranyitasa,

1.6.4. az ellenérzések dsszehangolasa,

1.6.5.

amennyiben az ellenOrzés soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossag gyantja meriil fel, a koltségvetési szerv vezetdjének,
illetve a koltségvetési szerv vezetdjének éErintettsége esetén az iranyitd
szerv vezetdjének a haladéktalan t4jékoztatdsa és javaslattétel a
megfeleld eljarasok meginditasara,
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1.6.6. a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a jegyzé szamara
torténd megkiildése,

1.6.7. az éves ellendrzési jelentés, illetve az Osszefoglalo éves ellendrzési
jelentés Gsszeallitasa,

1.6.8. gondoskodni arrél, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds
miniszter altal k6zzétett modszertani Gtmutatok,

1.6.9. gondoskodni a belsd ellenérzések nyilvantartasarol, a jegyzé dontésétdl
fiiggden a kiilsé ellendrzések nyilvantartdsarol, valamint az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok
biztonsagos tarolasarol,

1.6.10. a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv
megvaldsitasarol, és az attol valo eltérésekrol tajékoztatni,

1.6.11. kialakitani és miikddtetni az ellendrzési nyilvantartast,

1.6.12. a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartani
az adatvédelmi és min0sitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat,
valamint gondoskodni arrdl, hogy a bels6é -ellenérzést végzok
tevékenységliket ezek figyelembevételével végezzék.

16. Szervezeti egységhez nem, kozvetleniil a polgarmester iranyitasa ala tartozo:

1. Kommunikacios és titkarsagi tigyintézo:

1.1. Elkésziti a polgarmester részére a Képviseld-testiilet rendes iilései kozott tortént
fontosabb intézkedésekrdl és eseményekrdl szo16 tajékoztatot.

1.2. Kozremiikodik a tdmegkommunikécios szervekkel (sajtd, radid, televizio), valo
kapcsolattartasban, sajtotajékoztatok szervezésében.

1.3. Kozremiikddik kiilonb6z6é fogadasok szervezésében, program szervezésében és
lebonyolitasaban.

1.4. Sziikség esetén adatot, informéciot szolgaltat az Onkormanyzat és szervei
miukodésével kapcsolatban.

1.5. Kozremiikodik a varosi tiinnepségek, egyéb rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban.

1.6. Ellatja az adminisztrativ feladatokat — ligyiratkezelés, ligyfélfogadas szervezése és
lebonyolitasa, stb. —

1.7. Kozremiikodik az Onkormanyzat testvér- ¢és partnervarosi kapcsolataival
Osszefliggd feladatok ellatasaban.

1.8. Megszervezi a tisztségviselok és az onkormanyzati delegaciok hivatalos utjait.

2. Ifjusagi és sportreferens:
2.1. Ifjasaggal kapcsolatos feladatok:

2.1.1. ellatja a gyermekek és fiatalok érdekében végzendd feladatokat és
megoldasi lehetdségeket keres a korosztaly problémaira,

2.1.2. szervezi és elOsegiti a telepiilésen mukodo, az ifjisagot segitd
Onkorményzati,  hivatali, civil és informalis  szervezetek
tevékenységének koordinaciojat,

2.1.3. az ‘érintett korosztalyt foglalkoztatd problémak tekintetében
ismeretterjesztd, felvilagositd, és segitd tevékenység végzése,

2.1.4. tamogatja ¢és eldsegiti az ifjusag onszervezodését,

2.1.5. el6segiti az Alaptorvényben, a gyermekeket és az ifjusdgot érintd
torvényekben és a jogszabalyokban rogzitett jogok és kotelességek
megismertetését €s érvényre juttatasat,
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2.1.6. kezdeményezi, apolja és koordindlja az e tevékenységet érinté belsd
(telepiilési) és kiilsé (megyei, regionalis, orszdgos) kapcsolatokat, és
eréforrasokat szerez a telepiilés ifjusagi feladatainak ellatasahoz, a
gyakorlati ifjisagi munkahoz,

2.1.7. kapcsolatokat épit és szervez az ifjisagot érintd intézmények és civil
szervezetek kozott.

2.2. Sporttal kapcsolatos feladatok:

2.2.1. a helyi sporttevékenység tdmogatasa,

2.2.2. a didk-, szabadid6 és versenysport feltételeinek megteremtése, illetve
javitésa,

2.2.3. a Hivatal altal szervezett sportrendezvények szervezése, koordinalésa,

2.2.4. kapcsolatokat épit és egyiittmiikodik a helyi sportegyesiiletekkel,

2.2.5. egyuttmikodik az  iskolai  sporttevékenység  feltételeinek
megteremtésében, fejlesztését célzo kezdeményezésekben,

2.2.6. segitséget nyujt a teleplilésen megrendezésre keriilé sportesemények,
versenyek lebonyolitasdhoz.

2.3. Kézmiivel6édéssel kapcsolatos feladatok:

2.3.1. a kozmiivel6dési intézmények fenntartoi iranyitasaban valo részvétel,

2.3.2. a kozmiivelodési intézmény vezetdi palyazati eljarasdnak elokészitése,
lebonyolitasa,

2.3.3. varosi rendezvények szervezésének segitése,

2.3.4. intézményszerkezeti valtoztatasok elokészitése,

2.3.5. kdzremiikddik az intézményi éves koltségvetés Osszeallitasaban,

2.4. Idegenforgalmi, varosmarketing feladatok:

2.4.1. testvérvarosi kapcsolatok szervezése,

2.4.2. kapcsolatot tart kiilfoldi partnerekkel, testvérvarosi hivatalokkal,
lebonyolitja a sziikséges levelezést, kozremiikodik forditasi ¢és
tolmacsolasi feladatok megszervezésében.

2.5. Egyéb feladatok:

2.5.1. a kitiinteté ¢és dijrendeletbe foglalt Kkitiintetések odaitélésének
elokészitése,

2.5.2. Ovodatej Program el8készitése, lebonyolitasa.

VI. Fejezet
A Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

17. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

1. A Polgarmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Jegyzo felett.

2. A Jegyz0 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és munkaviszonyban
allo munkavallaloi felett azzal, hogy a kinevezéshez, munkaviszony létesitéshez, vezetdi
megbizashoz, annak visszavonasahoz, felmentéshez, felmondashoz, jutalmazashoz, fegyelmi
eljardas meginditdsdhoz — a Polgarmester altal meghatdrozott korben — a Polgarmester
egyetértése sziikséges,

3. A Jegyz0 az egyéb munkaltatéi jogokat a szervezeti egységek koztisztviseldi ¢€s
munkaviszonyban all6 munkavallaléi tekintetében atruhdzhatja a belsé szervezeti egységek
vezetoire.
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4. A Jegyz6 a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 126-128. §-aban
szabalyozott feltételek fennallas esetén
4.1. kozigazgatasi tanacsadoi, illetve kozigazgatasi fotanacsadoi,
4.2. szakmai tanacsadoi, illetve szakmai fotanacsadoi,
4.3. cimzetes vezetd tanacsosi, cimzetes fOtanacsosi, cimzetes vezetO-fotandcsosi,
cimzetes fomunkatarsi, cimet adomanyozhat.

5. A 4. pont szerint adoméanyozhaté kozigazgatasi tanacsadoi, kozigazgatasi fotanacsadoi,
szakmai tanacsadodi, szakmai fétandcsaddi cimek szama egylittesen nem haladhatja meg a
Hivatal fels6fokt végzettségli koztisztviseldi 1étszaméanak 20 %-at.

18. A helyettesités és kiadmanyozas rendje

1. A helyettesités rendje

1.1. a Polgarmestert a KépviselO-testiilet tagjai koziil valasztott Alpolgarmester
helyettesiti,

1.2. a jegyzot akadalyoztatdsa és tavolléte idején a Polgarmester altal kinevezett
aljegyzd helyettesiti,

1.3. a jegyz0 ¢és aljegyzdi tisztség egyideji betoltetlensége vagy tartds
akadalyoztatasuk esetén — legfeljebb 6 honap idOtartamra — a jegyzot a jegyzoi
irodavezetd helyettesiti,

1.4. az irodavezetot a Jegyzo altal irasban megbizott koztisztviseld helyettesiti — az
érintett munkakori leirdsa tartalmazza a megbizast —,

1.5. a Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi a munkakori leirasokban leirtak szerint
helyettesitik egymast,

1.6. az irodavezetd koteles gondoskodni arrol és felelds azért, hogy valamennyi
ligykorben, feladatkorben az alland6 érdemi {ligyintézés és ligyvitel biztositott
legyen.

2. A kiadmanyozas rendje: a kiadmanyozas rendjét polgarmesteri €s jegyz0i egyiittes utasitas
tartalmazza.

19. A bélyegzok hasznalatanak a rendje
1. A Hivatal bélyegzdinek felsorolasat és leirasat a bélyegzd nyilvantartas tartalmazza. A
Hivatalban hasznalhatd bélyegzdk beszerzését a Jegyzd engedélyezi. A nyilvantartist a
Jegyz6i Iroda gondnoka vezeti.

2. A nyilvantart6 a bélyegzok meglétét évente legalabb egyszer ellendrizni koteles.

3. A bélyegz6 kezeldje, hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelosséggel tartozik azok
jogszerli hasznalataért.

4. A bélyegz6 elvesztését az irodavezetdnek irasban jelenteni kell, aki koteles az elvesztés
koriilményeit €és a dolgozo feleldsségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedéseket megtenni,
tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.
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5. A barmely okbdl hasznalhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzoket a gondnoknak
vissza kell adni, aki gondoskodik annak megsemmisitésérdl, illetve Orzésérdl, arrdl
jegyzokonyvet vesz fel és azt a nyilvantartas mellékleteként 6rzi.

20. A Hivatal munkarendje

1. A munkaid6 heti 40 ora, melybdl a dolgozd hétfon, kedden és csiitortokon 7.30 — 16.00
oraig, szerdan 7.30 — 17.30 oraig, pénteken 7.30 — 12.00 oraig koteles munkahelyén
tartozkodni. A jegyz0 a polgarmester egyetértésével ettdl eltéré munkarendet is megallapithat.
Az eltéré munkarendet az érintettek munkakori leirasaban szabalyozni kell.

2. A munkakozi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe. A munkakozi
sziinet altalaban 12-13 o6ra kozotti idoben vehetd igénybe, de ettdl eltérd igénybevételt a
jegyz0 vagy az irodavezetdk is engedélyezhetnek.

3. A Hivatal dolgozéi a polgarmester, jegyzd, tovabba az irodavezetdk utasitasara kotelesek
munkaidon tal is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A rendkiviili idében torténé munkavégzeés
szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

4. A munkakezdés és befejezés idépontjat a dolgozok kotelesek a jelenléti ivbe bejegyezni. A
munkaid6 alatti eltavozast az irodavezetdk, az irodavezetdk esetében a jegyzo engedélyezi. A
jelenléti iveket az irodavezetdk altal lezarva a targyhot kovetd ho 5. napjaig kell leadni a
Jegyz6i Iroda személyzeti iigyintézdje részére. A jegyzé és a polgarmester kozvetlen
irdnyitasa ala tartoz6 dolgozo esetében a jelenléti ivet a személyzeti ligyintézd ellendrzi és
zarja le. A jelenléti ivekhez csatolni kell a szabadsagengedélyek masolatat.

5. A betegség miatti tavollétet a dolgozo koteles annak elsé napjan kozvetlen felettesének
bejelenteni, aki koteles tdjékoztatni a személyzeti ligyintézot. Ezen bejelentési kotelezettség
vonatkozik azon esetre is, amikor a dolgozé egyéb varatlan akadalyoztatds miatt munkahelyén
megjelenni nem tud — ebben az esetben a személyzeti ligyintézét nem kell tajékoztatni —.

21. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje
1. A polgarmester fogadooraja a hét szerdai napjan 14.00 6ratol 17.00 oraig tart.

2. Az alpolgarmester fogadooraja a hét hétféi napjan 14.00 oratol 16.00 oraig tart.

3. A jegyz0 fogaddoraja a hét hétféi napjan 8.00 oratol 12.00 oraig €s a hét szerdai napjan
8.00 oratol 12.00 oraig tart.

4. A Hivatal 4ltalanos tigyfélfogadasi rendje:

4.1. hétfon: 8.00-12.00 oraig és 13.00-16.00 oraig
4.2. szerdan: 8.00-12.00 oraig és 13.00-17.30 o6raig
4.3. pénteken: 8.00-12.00 oraig

5. Az anyakonyvvezetd a halaleset bejelentést teljes munkaiddben koteles fogadni.

6. Az orszaggyiilési, megyei onkormanyzati képviseloket, a helyi képviseld-testiilet tagjait, a
nemzetiségi Onkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kozponti allamigazgatasi szervek
képviseldit — eldzetes egyeztetés alapjan — ligyfélfogadasi idon tl is fogadni kell és résziikre



46

a sziikséges felvilagositdst — az allami és szolgalati titkokra, tovabba az adatvédelmi
szabalyokban foglaltakra figyelemmel — megadni.

22. A munkakorok atadas-atvételének rendje

1. Irodavezet6i munkakor atadas esetén a jegyzO, koztisztviseld, egyéb munkavallalok
esetében az irodavezetd felel az dtadas-atvétel lebonyolitasaért.

2. A munkakor atadas-atvétele soran jegyzokonyvben kell rogziteni az alabbiakat:

2.1. folyamatban 1év6 tligyek felsoroldsa ligyiratszama, az utolso eljarasi cselekmények
megjelolésével,

2.2. at kell adni az ligyintéz6i munkanapl6t az utolsé iktatds megjeldlésével,

2.3. at kell adni az ligyintézé altal hasznalatos nyilvantartasokat, szakkonyveket,
szobaleltart, illetve a szamara atadott eszkozoket, felszereléseket — kiemelt
figyelmet kell forditani a bélyegzok atadas-atvételére —,

2.4. nyilatkozni kell cafetéria keret felhasznalasrol — elszamolasrol.

3. Ezen alcim szerinti szabalyok a munkakdr modositas esetén is értelemszertien
alkalmazandok.

23. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan évenkénti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok:
1.1. a Varosiizemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Csoport palyazati és kozbeszerzési
feladatokat ellato iigyintézoje,
1.2. a Kozbeszerzési Birald Bizottsag tagja.

2. A Vnytv. 3. § (1) bekezdés c), d), e) pontja alapjan kétévenkénti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok:

2.1. jegyzo,

2.2. aljegyz0,

2.3. gazdalkodasi irodavezeto,

2.4. miszaki és kommunalis irodavezetd,

2.5. a Varosiizemeltetési ¢€s Ingatlangazdalkodasi Csoport ingatlangazdalkodassal

foglalkozo6 tigyintézdje,
2.6. a Koltségvetési csoport ligyintézdje.

3. A Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a) pontja és (2) bekezdés c) pontja alapjan Otévenkénti
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok:

3.1. irodavezetok — az el6z6 pontokban meghatarozottak kivételével —,

3.2. a Jegyzoi Iroda kozigazgatasi hatdsagi ligyben eljaro iigyintézdje,

3.3. a Hatosagi csoport ligyintézoje,

3.4. a Varosiizemeltetési ¢és Ingatlangazdalkodasi Csoport varosiizemeltetéssel

foglalkozd ligyintézdje,

3.5. az Addcsoport ligyintézoje,

3.6. az informatikus,

3.7. a gondnok.
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24. A Hivatal szabalyzatai

1. A Hivatal vezetéi a Hivatal miikodési €s gazdalkodasi feladatainak ellatdsa érdekében
szabalyzatokat és utasitasokat adnak ki.

2. A jegyz0 és a polgarmester az irodavezetdk tjan gondoskodik a szabalyzat és utasitasok
naprakész vezetésérdl. Gondoskodik tovabba, hogy a szabalyzatokat, utasitisokat az
irodavezetdk és az irodavezetdk tjan a dolgozok megismerjék, az abban foglaltakat betartsak,
illetve betartassak.

25. A Hivatal munkajanak iranyitasa, koordinalasa

1. A Hivatal sziikség szerint, de évente legalabb egy munkaértekezletet tart, az irodak sziikség
szerint tartanak munkacértekezletet, illetve munkamegbeszélést.

2. A polgarmester, a jegyz6 €s az irodavezetdk, tovabba a szervezeti egységhez nem tartozo
koztisztviselok részvételével havonta legalabb egy alkalommal munkamegbeszélésre kertil
sor, melyek elsddleges célja a testiileti, bizottsagi iilések elOkészitése, egyéb aktualis
feladatok megbeszélése.

26. Szakkonyv, kozlony, folyoirat rendelés, irodaszer-ellatas
A hivatali munkédhoz sziikséges szakkonyvek, kozlonyok, folyoiratok, szaklapok, stb.

megrendelése az irodavezetokkel torténd eldzetes egyeztetést kovetden a jegyzo altal
meghatarozottak szerint torténik.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések
5.1. A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2018. majus 1-én 1ép hatalyba.
5.2. Hatalya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali dolgozora.
5.3. Ezen szabalyzat hatalybalépésével egyidejilleg hatalyat veszti a Sarospataki

Polgarmesteri Hivatal 99/2015. (IV. 24.) KT. hatarozattal jévahagyott Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzata.

Zaradeék:

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat Sarospatak Varos
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaga 92/2018. (IV. 23.)
hatarozataval hagyta jova.
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Sarospatak, 2018. aprilis 23.

Hajdu Imre
a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag elndke

1. melléklet a Hivatal SZMSZ-éhez:

I. Szakagazatszam: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

II. A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011130

011220
016010

016020
016030
044310
061010
082010
06020

109020

Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

Orszaggytilési, dnkormanyzati és europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Allampolgarsagi tigyek

Epitésiigy igazgatasa

Lakaspolitika igazgatasa

Kultara igazgatasa

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

Szocialis szolgaltatasok mddszertani szakiranyitasa



2. melléklet a Hivatal SZMSZ-éhez:

Alpolgarmester

L

Aljegyzd

Jegyzdi Iroda

Polgarmester
Kommunikacids és Ifjusagi- és
r titkarsagi iigyintézo sportreferens
. A A
Jegyzd0 | ____ R R
A
Gazdalkodasi Miiszaki és } }
Iroda Kommunalis Iroda Bels6 ellenér
- Koltségvetési
" Csoport Hatosagi Csoport
N , Varoslizemeltetési és
” Adocsoport P Ingatlangazdalkodasi
Csoport




Az elnok a nyilt iilést bezarta, a bizottsag tovabbi munkajat zart iilésen folytatta, melyrol
kiilon jegyzokonyv késziilt.

Egyed Attila Hajdu Imre
a bizottsag elnokhelyettese a bizottsag elndke



