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ELOTERJESZTES

- Képviselb-testiletnek -

Palyazatokkal 6sszefu§deladatok eljarasi rendj@irszolo szabalyzat jovahagyasarol

Tisztelt Képviselb-testilet!

Az Allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVIII. térug felhatalmazasa alapjan a Kormany
rendeletet alkotott a Nemzeti Fejlesztési Terv @per Programjai, EQUAL Kb6zdssegi

Kezdeményezés program és a Kohézids Alap projektéshogatasainak fogadasahoz
kapcsolodd pénzigyi lebonyolitasi, szamviteli ésenétzési rendszerek kialakitasarol
/360/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet/. A Korm renee2009. szeptember 7-i hatallyal tébb
ponton modositasra kerult, melydlként az elszamolas rendjéhez kapcsolodnak.

A Korm. rendelet hatalya tobbek kozt kiterjed atahéaztartasi szervekre, ezdltal az
Onkormanyzatra és annak intézményeire is. Mivel anK rendelet nem ad teljes kor
irAnymutatast az Eurépai Unids palyazati tamog&tésibasznalasa terén, igy szikséges egy
onkorméanyzati szifit bels szabalyzat bevezetése. A szabdlyzat hatélya ddte3arospatak
Véaros Onkormanyzatanak intézményeire és Polgarméstatalara.

A Palyazatokkal 0Osszefuggfeladatok eljarasi rendj@r sz6l6 szabdalyzat a hataskori
szabalyokat megosztja a Képvisébstilet és a polgarmester kdzoib. $zabalyként minden
esetben a Képvisetestilet vallal kotelezettséget palyadzatban vaddzvétel, pélyazat
benyujtasa, illéileg a palyazat anyagi kihatasait ieh. Rendkivili esetben (pl.: szoros
palyazati hatérid) a polgarmester jogosult palyadzat benyljtasat dklgezni, ha a
palyazatban szerdpprojekt elszamolhato 6sszkoéltsége nem haladjaani@ millié forintot,
vagy ha a palyazathoz odevallalasara nincs szikség. A pélyazat rendkiviitikértérd
benyujtasardl a polgarmester a soron koveikdgépviseb-testileti Ulésen koteles
tajékoztatast adni.

Az Eurdpai Unios forrasokhoz kapcsoloéddéan a szabélydgziti a palyazatfigyelést; a
palyazatkészitést valamint az EurOpai Unios tandsgal megvaldsuld fejlesztések
lebonyolitasanak belsrendjét; a végrehajtas személyi, szervezeti ttdtés az ellafrzés
rendjét.



A palyazatfigyelés illglleg a palyazatkészités részben a Polgarmesteritdiidalgozoja
(palyazati és kbzbeszerzési referens), részbeny pétd szervezet megbizasa altal torténik.

A szabalyzat rogziti a palyazatok lebonyolitasabzszt vev valamennyi szereplkozotti
kapcsolattartast, informacidszolgaltatast valamipélyazatok nyilvantartdsanak rendjét.

A palyazatkészités terén szabalyozasra kerilteédyapatird jogai és kotelességei, valamint a
projekt lebonyolitasanak rendjére nézve a projeRadeser, projektmenedzser asszisztens,
projektmenedzser adminisztrator €s a gazdasagniégik feladatai.

A palyazatok elleérzésére vonatkozéan a belgllertrzés soran vizsgalando teriletek
rogzitésre kertlnek, illéteg a kil$ ellensrzésben részt vévszervezetek felsorolasa szerepel
a szabalyzatban.

Kérem a Képviséttestilet tagjait, hogy az d&krjesztés mellékletét képezszabalyzatot
jovahagyni sziveskedijen.

Sarospatak, 2010. januar 19.

Dr. Szabé Rita
aljegyé
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BEVEZETES

A Sarospatak Varos Onkormanyzat palyazati forraablkds Eurdpai Unids forrasokkal
kapcsolatos palyazatfigyelésre, palyazatkészitésbenyolitasra sz6l6 szabalyzata az alabbi
jogszabalyok alapul vételével kerilt kialakitasra:

a szamvitelsl sz6l6 2000. évi C. Torvény,

az allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVIII. Tonye

az allamhéaztartas szervezetei beszamolasi és kéngtasi kotelezettségének sajatossagairol
sz016 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet és a/2298. (XIl. 30.) Kormanyrendelet, a
Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, aAE@6z0sségi Kezdeményezés program
és Kohézios Alap projektek tamogatasainak fogadasihpcsolodo pénziigyi lebonyolitasi,
szamviteli és ellefrzési rendszerek kialakitdsarol szé6lo  360/2004. 1.28I)
Kormanyrendelet,

A strukturalis alapok és a Kohézios Alap felhasasahak altalanos eljarasi szabalyairdl szo6lo
14/2004. (V1II. 13.) TNM-GKM-FMM-FVM-PM egylttes relelet.

A szabalyzat hatdlya Sarospatak Varos Onkormanyzata, intézményeire, valamint a
Polgarmesteri Hivatalra terjed Ki.

E szabalyzaton kiviil az Onkormanyzat és intézményaamint a Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) szabéalyzatai — ha e voredkban a jelen szabalyzat el nem
rendelkezik — alkalmazandok.

Hataskori szabalyok:

Palyazaton valé részvétel, péalyazat benyujtdsa, aginykihatasatol fuggetlendl
kotelezettségvallalasnak ndsiil. E targykorben kotelezettségvallalasra a kéfivestilet
dontése ad jogosultsdgot. Rendkivili esetekben f@lyazati hatarid), ha pélyazatban
szerepd projekt elszamolhatd 6sszkoltsége nem haladjaargyy000.000. Ft értéket, vagy ha
a palyazathoz onéwnallaldsara nem kerll sor, a polgarmester jogaspidlyazat benyujtaséat
engedélyezni. A polgarmester a dontékéxr palyazat benyujtasarél a képviststilet soron
kovetked Ulésén koteles tajékoztatast adni a képtisesdtiletnek.

Palyazatok benyujtasat — utofinanszirozott, inftagtirafejlesztést tartalmazdé, beruhazasi
célu, mikodési kiadas novekményt eredmértyez- kizardlag a képviséitestilet
engedélyezheti, akkor is, ha a palyazat éneem igéenyel.

Unios palyazaton valo részvételi szandékot kiz@ral&épvisei-testilet hagyhat jova.

Onall6 koltségvetési szervkéntikvds dnkormanyzati intézmény palyazatanak benyujtasardl
az intézményvezéta benyujtast megé&sen minden esetben irdsban koteles tgjékoztatni a
polgarmestert.



I. A PALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES
1. Palyazatfigyelés

A palyazati leheiségek figyelését a ikodtetés és a fejlesztés teriletén a forrasok jobb
kihasznalasa, a valés szikségletek hatékony kiekgicéljabdl folyamatos tevékenységkeént

kell ellatni.

A palyazatfigyelés Onkormanyzati szinten szervelpddtat, ellatasaért az alabbi szervezetek,
személyek felélsek:

1.1. Atfog6, minden teriiletre kiterjggpalyazatfigyelést lat el:

Az 6nkormanyzatnak jelenleg nincsen ilyen feladaltaté szakembere, osztalya, ezért a
feladatot megbizési szédessel kil szervezet latja el.

1.2. Egyes részterlleteken végzett tovabbi palfjgyeles:

a) Kizarélagmiikddési célokat szolgald belfoldi palyazatetségek:
- intézményvezék,
- a Hivatal osztalyvezét, palyazati és kozbeszerzési referens

b) Fejlesztési célokat szolgalé nem Unios palydehagtiségek
- intézményvezék,
- a Hivatal osztalyvezét, palyazati és kozbeszerzési referens

c) Unids palyazati lehéségek:
- hatarozott idéj megbizasi szeéréssel kilds szervezet (vagy szervezetek)

Barmely 6nkormanyzati feladatot ellatd munkavallaibaltala észlelt palyazati lebiségbl a
munka terllete szerint érintett osztalyvétetilletve o6nallé intézményvezit koteles
értesiteni.

Intézmeényvezék bels szabalyzatukban vagy munkakoéri leirasban paly@geatessel mas
személyt (esetleg kilisszervezetet) is megbizhatnak.

1.3. A palyazatfigyelés ig£s/ szempontjai:

Kiemelt rendeé elv: valés szikséglet kielégitését célzd, vagy megttdisireredményéz
lehetiségek feltarasa, melyek

a) az Onkormanyzat gazdasagi programjaban, intézméngekmai fejlesztési
koncepcidiban,
b) az éves koltségvetéseében nevesitve meghataroltetiitgtekre vonatkoznak.

Tovabbi rendeg elvek:
c) tobb évre vonatkoz6 fejlesztési céliziésekhez illeszkédvagy azokat megalapozo
feladatokra,
d) 0j feladatok ellatasat, megkev feladatok hatékonyabb teljesitését szolgélo
feltételrendszer kialakitasara iranyulnak,
e) éves koltségvetésbenikbdési kiadasokhoz kapcsolédnak,
f) munkahelyek megtartasaval, létesitésével flggnekeds




A feladat ellatasara kotelezett szervezetek és @&gel napi rendszerességgel figyelik a
palyazati lehdiségeket, azokat a fenti szempontok alapjafirilsz Palyazatfigyeléshez

szikséges informaciok éldlegesen az Internéty a jogszabalyokbdl, valamint egyéb
tajékoztatasokbol vehidt igénybe.

A feladatellatdsra nem kotelezett munkatars, ambeny palyazati lehéségtl szerez
tudomast, azt haladéktalanul jelzi a feladat edi@akijelolt osztalyvezének, illetve
intézményvezének.

Az aktualis palyazati lehéségekél jelen szabalyzat szerinti 6sszefoglald tablaz et
késziteni, és azt elektronikus Gton eljuttatni adthl jegydjéhez, a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez. A jegyzpéalyazati lehdiségeket rendszeresen ¢sszesiti. Minden frissités
utan, az aktudlis leh&tégeket — elektronikus uton - eljuttatja valamenni@zménynek és a
Hivatal osztalyaihoz, s az illetékes Bizottsagokokkihez. Azokat egyezteti a fejlesztési
elképzelésekkel, leh&tégekkel, szikség esetén a polgarmesterrel, atpuigéerrel,
bizottsdgokkal, intézményvedékel, osztalyokkal. Amennyiben megfalel palyazati
lehetséget talal, feljegyzeést készit a polgarmesteerész

A polgarmester ezeket 6sszesitu@aiesztést nydjt be a képviddkstiletnek.

Az eldterjesztésnek a dontés megalapozasdhoz sziksédasnemayi informaciot
tartalmaznia kell. Ha a palyazatot killmegbizott késziti, gy a palyazatelkészités dijara
iranyulo javaslatra is ki kell térni azégbrjesztésben.

Amennyiben a palyazatfigyelésre allandé vagy esetjbizasu kitsszervezet vagy személy
kap megbizast, ugy a megbizasi sédésben rdogziteni kell:

- a feladatellatas rendjét,

- a kapcsolattartas@tasait,

- a felebsség meghatarozasat,

- informaciok atadasanak tartalmat, formajat, gyeégat €s modjat.

1.4. A pélyazatok koordinélasa

A pélyazatok onkorményzati szintkoordinalaséért a Hivatal pélyazati és kdzbesserzé
referense feléks.
E feladatkorében a palyazati és kbzbeszerzéserefdeladata:

1.4.1. Kapcsolattartas

Kapcsolatot tart valamennyi a palyaztatas folyabeatarészt vey, kozreniikdds,
dontési, dontés-ékészitési jogkorrel rendelkézszeméllyel és szervezettel, folyamatosan
figyelemmel kiséri munkajukat.

1.4.2. Informacidszolgaltatas
A Hivatal palyazati és kozbeszerzési referensebémastajékoztatia a palyaztatasi

folyamatban résztvév személyeket, szervezeteket. Az irasbeli informaétadas
rendszerint elektronikus levél formajaban toérténédedemi dontést igényl esetben
nyomtatott irasos modon. A dontéshozatal szempmfitgrdemi jelerisséggel nem bird

kérdésekben a tajékoztatas torténhet széban is.
1.4.3. Péalyazatok nyilvantartasa



Nyilvantartast vezet a benyujtott palyazatokrodl, ghmentva, melyek lettek a nyertes
palyazatok, mekkora az elnyert tamogatasoiéegt a sajat €ér6sszege.

A palyazatok nyilvantartdsahoz kapcsolédéan vezetbkat az ©Onkormanyzatnal
kidolgozott projektotleteket is, amelyek alkalmaskketnek egy kébb megjeled
palyazati kiirasra torténbenyujtashoz.

2. Palyazatkészités
2.1. A péalyazat késdiszemélye

Palyazatkészitést (irast és Osszeallitast) Onkommaéirszinten az EU-s palyazatok kivételével
a palyazatirassal foglalkozo referens végzi.
Az unios és nem unios palyazat esetébersldsrvezet igénybevétele is lehetséges.

2.2. A pélyazatiro jogai és kotelességei

A palyazat készdje jogosult:
- a palyazatiras munkamenetének koordinalaséra, kdrjogn a jegyével, a Hivatal
palyazati és kdzbeszerzési referensével vald kégitmmasra,;
- a Hivatal osztélyaitol a palyazat 6sszeallitasébmizkséges informaciokat, adatokat
kérni, az elkészitéeshez megféledstartam biztositasaval;
- csatolando mellékletek beszerzését kezdeményezni.

A palyazat készije felebs:
a kiiras szerinti feltételeknek val6 megfelelésért,
- apélyazatok szaks#edsszeallitasaért,
- akomplettirozasért,
- abenyujtasi hataridés mod betartasaért,
- a megfeled példanyszamu palyazat rendelkezésre allasaéramual a palyazati
nyilvantartasert.

A csatolt nyilatkozatok valodisagaért az alair6adatok helytallésagaért az azt szolgaltatd a
felelés. Az adatokat irasban kell szolgaltatni, agy, halglyol az atadas ideje és a késnive
megéallapithaté legyen. Mellékletek atvételét cs&koa kell dokumentélni, ha annak a
felelésség szempontjabol jeléstge van.

Kilsé palyazat készitszervezet megbizasa esetén a seesnek tartalmaznia kell:
- afeladat pontos leirasét,
- teljesitési hataridejét,
- az utasitds adas jogat,
- afelebsség korét és mértéket,
- az alvallalkoz6 bevonasanak szabalyait,
- formai kotottségeket,
- akapcsolattartas, informéacionyujtas modjat, hdeggt, gyakorisagat,
- az Onkormanyzat részgmegbizott kapcsolattartot.

A palyazat irojat és a kozrékodoket kivilallokkal szemben titoktartasi kotelezegtserheli.



A pélyazat végleges szamszaki adatait és a va@@eb kotelezettségeket a képwisel
testiletnek akkor kell jovahagynia, ha a palyazatndék megadasanal édrmem volt
tudoméasa, vagy az ott jelzettéktaz Onkormanyzatra (intézményre) terhesebb mddon
kovetkezett be eltéreés.

Il. A PROJEKT LEBONYOLITASA
1. A projekt lebonyolitdsanak résztveui

A nyertes pélyazatok (tovabbiakban: projektek) fgfmditasa torténhet:
- aHivatal (intézmény) munkatéarsa(i) altal,
- kilsds szer#dott partnerrel.

Az adott projekt lebonyolitasi médjardl — a palyaiallegétl, munkaigénydil, szabad
kapacitastol, szakmai feltételékt kozbeszerzési kotelezetts@lgtiiggéen — a polgarmester
(intézményvezeé) nevezi ki a vezétmenedzsert.

A vezet menedzser kivalasztasdnal az 6sszeférhetetlemadglgaira tekintettel kell lenni.
Nem lehet vezétmenedzser a polgarmester, az alpolgarmesteryasjeaz intézményvezét
valamint a vezét beosztasu koztisztvigdd kozeli hozzatartozéja. A kivalasztas soran mas
erdekellentétek is mérlegellbkt

A lebonyolitéi team tovabbi résztv@nek kivalasztasardl a polgarmester (intézményw@zet
dont.

Amennyiben a projekt megvaldsitédsa teljes egészebgy részben a Hivatal (intézmény)
munkatéarsai feladatkore, akkor a projekt lebongstiban résztvék konkrét, részletes
feladatait, feledsségét, beszamolasi kotelezettségét a munkak@stdiban kell rogziteni.

Kilsé szervezet megbizasa esetén duhrgben kell rbgziteni, a hivatali szervezettel val6
kapcsolattartds madjat, a kapcsolattartdo szemealg&mennyi kotelezettséget és jogot.

A Hivatal Gazdalkodasi Irodaja koteles az unios jgkiekre (szikség esetén mas
palyazatokra is) projekt lebonyolitasi szabalyzakésziteni, melyben a gazdalkodassal
kapcsolatos jogositvanyokrol, hataskorok gyakortiséspecialis eljarasrendlr illetve a
hatdlyos szabdlyzatokbol hianyzé (azoktdl ékéspecifikus szabdélyokat irja éel A
szabalyzatot a jegyzhagyja jova.

1.1Projektmenedzser feladatai kilonésen:

- a Tamogatasi szefdésben foglalt szakmai tartalom és kdvetelmeény @miégitasa,

- a projekt egészeére vonatkozd, kidolgozott cseleké®pénziigyi Utemtervben foglalt
feladatok megvalésitasanak iranyitasa, élieése,

- aprojektmenedzsment irdnyitasa,

- unios palyazat lebonyolitasanak tapasztalatairghlébb negyedévente, rendkivili
kordlmények (Vis maior) bekovetkezte esetén azorirmos feljegyzésben kell
tajékoztatni a polgarmestert,

- figyelemmel kiséri a nyilvanosség biztositdsa édtlek a végrehajtandd feladatok
teljesulését,



- folyamatosan kapcsolatot tart fenn a lebonyoliléss$atett szervezetekkel,

- beszamolokat, éterjesztéseket készit a képvisedstilet felé a polgarmester altal
kért iddsszakonkeént,

- ellerdrzi a projektasszisztens és —adminisztrator munkaja

- kozremikdodik az arra jogositott szervek elienéseinek eredményes
lebonyolitasaban.

1.2 Projektmenedzser-asszisztens feladatai kilbnésen:

- Osszedllita az itbzakos szakmai és pénzlgyi 6rehaladasi jelentéseket,
elszamolasokat,

- figyelemmel kiséri az élranyzat-felhasznalast, a szamla likviditasat,

- ellatja az utdkovetési feladatokat,

- szUkség esetén, meghatarozott feladatkorben hesdjtets projektmenedzsert.

1.3 Projektadminisztrator feladatai:

- folyamatosan kapcsolatot tart a hivatal gazdasszfidtyaval, annak érdekében, hogy
a projekt megvalositasahoz &6 valamennyi dokumentum, bizonylat rendelkezésére
alljon,

- vezeti a projekt végrehajtasanak aktualis allapatatalmazo projekt dossziét,
gondoskodik a lezéart és elszadmolt program irata@iéikt 6rzeséél,

- ellatja a program lebonyolitasahoz sziikséges pgnadginisztracios feladatokat.

1.4 Hivatali (intézményi) gazdasagi Ugyint&Aeladatai kilondsen:

A tdmogatott projektek pénzugyi feladatainak elataonatkozasaban:

- a program élranyzatok és modositasaik a koltségvetési reruietézményi
koltségvetésbe beépitése, gépi nyilvantartasbdtésgz

- akotelezettségvallalasi nyilvantartasban tirrégzités,

- utalas teljesitése,

- eszkdznyilvantartas,

- leltarozasban, selejtezésben koikeddes,

- fokdnyvi kényvelés,

- elszamolashoz naplok, kartonok, mérleg, sthigsdtatasa,

- ellerbrzésben kozrefikddés,

- tamogatas igénylése, elszamolasa,

- statisztikdk készitése.

lll. APROJEKT ELLEN ORZESE

A hivatali munkaszervezet altal ellatott thmogatwotijekt lebonyolitas esetében az iranyado
bels szabalyzatok szerint kell a munkafolyamatba épétetnsrzési feladatokat ellatni.

Onall6 team esetében a munkafolyamatba épitetiéeiés modjat, az onkormanyzati s#int

beszamolas szabdlyait és forméajat a projektenkdkdésdtend projekt lebonyolitasi
szabalyzat allapitja meg.
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A tdmogatdi oldalrél élirt jelentési kotelezettséggel megvalosuld dlieast a tdmogatasi
szerddésben és a vonatkozo jogszabalyban foglaltakrgzéairtalommal és hatade kell
teljesiteni a megvalésitas folyamataban.

Minden pélyazat zarasakor 0sszefoglald értekel@tkiésziteni €s jovahagyasra az illetékes
bizottsag, és a képvisetestilet elé terjeszteni. Az 6sszefoglald jelergsalyazat szakmai
€s pénzlgyi lebonyolitasi folyamatat, elszamolasat, feladat megvaldsitdsanak
szervezettségét, a nyilvantartassal kapcsolatéskatiéseket tartalmazza.

Unios palyazatok folyamatos teljesitésének éle@se a polgarmester részére adott havi
tajékoztatd és az ddzaki elszamolasok, szakmai jelentések egy pélaakystadasaval
valdsul meg. Amennyibendlas, a monitoring tevekenységet Kitzervezet is ellathatja, a
tapasztalatairdl a polgarmestert koteles értesianidiszaki vizsgalat lezardsat kogeb
napon beldl.

Belss ellengrzés

A polgarmester koteles az unidés tamogatasok eldZ&dtp a szabalyzatstereés
szerddésszdr teljesitésre is kiterjgn ellerdriztetni, a zard elszdmolas benyujtdséat
megebzéen a bel§ ellerdrzés utjan. A tobb évre athizodo projektek megudddait évente
legaldbb egyszer Ugy, hogy azéetdlensrzés a kezdést szamitott 6 hdnapon tul keddjon.

Az ellersrzést irasban, a projektmenedzser kételes kezdesméngly modon, hogy annak
végrehajtasara elegaehilé legyen.

Ellenérzés keretében kiemelten vizsgalni sziikséges:

- az elnyert és az igénybevett europai unios tamegds&zegének 6sszehasonlitasat,
eltérés indokainak feltarasaval,

- atamogatas igénybevételének tervezett és tenylagasezéseét, a kifizetési kérelmek
jogosultsaganak vizsgalatat,

- a fejlesztési feladatok megvaldsitasa a tamogatBmiddésben rogzitett Utemezés
szerint teljesdlt-e,

- ha a megvaldsitds soran az Onkormanyzat (intézméhgit a tervezett ibeli
Utemezési, bejelentette-e tAmogatonak, kezdeményezettre@ismabdositast.

A tovabbi tdmogatasi projektek esetében sziikségnszee legalabb 4 évente az atfogd
ellensrzések soran elléniztetni azok teljesitését és elszamolasat.

Kilsé ellendrzés

Az Eurdpai Uniés tamogatassal megvaldsuld fejlesktéelledrzése torténhet a fentiek
mellett a kdvetkez kills szervezetek altal:

- az Europai Unio

- az Allami Szamvegszék

- Kormanyzati Elledrzési Hivatal

- kozrenikods szervezet

- megbizasi szebrléssel pénzigyi-tanacsado szervezet.
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IV. EGYEB KOTELEZETTSEGEK

A palyazatkészités és palyazat-lebonyolitas teréak colyan személy vagy szervezet
foglalkoztathatd, aki (amely) terlletfejlesztés,iGsn tamogatas-menedzselés targykorben
tanfolyami képzésen részt vett, vagy jelen szaladligatalyba lépésekor e targyban legalabb 2
éves gyakorlattal rendelkezik.

V. ZARO RENDELKEZES

A tamogatassal és uniés forrasokkal kapcsolatoyapatfigyelési, palyazatkészitési és
lebonyolitasi szabalyzat 2010. februar 1. napjgnhigtalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést
koveben benyujtott palyazatokra, thmogatott projektekedamint a folyamatban 1éwnios
forrasbol tAmogatott fejlesztésekre kell alkalmazni

Sarospatak 2010. januar 19.

Dr. Koméaromi Eva jegy¥tavollétében

Dr. Szab6 Rita
aliegy&
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