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- a képviseb-testiletnek-
a palyazatokkal 6sszeflgé feladatok eljarasi rendjérél sz6l6 szabalyzat modositasanak

jévaha

Tisztelt Képvisels-testilet!

gyasarol

A jelenleg érvényben léy palyazatokkal osszefuggfeladatok eljarasi rendjér szolo
szabdlyzatunk hatalya kiterjed Sarospatak Varosotm&nyzatanak intézményeire és Polgarmesteri

Hivatalara. A szabdlyzat rogziti a hataskori

projekt lebonyolitas és elléreés szabalyait.
Bizonyos kdrtulmények megvaltozas

szabalyzatban a kovetkieraltozasok torténnek:

sz@tidt, a palyazatfigyelés, a palyazatkészités, a

a a szabalyzat osit@bat teszik szikségessé. A

Jelenleg érvényben |éf szabalyzat szévege

Médositott szabalyzat szévege

1.1. Atfog6, minden teriiletre kiterjedl palyazatf

igyelés

Az o©Onkormanyzatnak jelenleg nincsen

feladatot ellat6 szakembere, irodaja, ezér

feladatot megbizasi szédéssel kil§ szervezet

latja el.
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[re
A

eAz Onkorményzat &tfogd, minden terile
t kiterjedd pdlyazatfigyelést nem végez.
targyévre vonatkozé igények felmérését kdeat
a palyazatfigyelés célzottan, az aktualis
igényekre koncentralva torténik.
- intézményvezék,

a Hivatal irodavezét,
kdzbeszerzési referens

- palyazati ég

1.2. c) Egyes részterlleteken végzett tovabbigzaifigyelés - Unids palyazati leliisigek

- hatarozott iddj megbizasi szebérdéssel kilgs
szervezet (vagy szervezetek)

- intézményvezék,
a Hivatal irodavezét,
kozbeszerzési referens

- ég

palyazati

1.3. A palyazatfigyelés /émes/ szempontjai

Az aktudlis pdlyazati leh&ségekél jelen
szabdlyzat szerinti 6sszefoglalé tablazatot
késziteni, és azt elektronikus uton eljuttatn
Hivatal jegy®jéhez, a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez. A jegyz palyazati
lehett'ségeket rendszeresen &sszesiti. Min
frissités utdn, az aktualis letiségeket
elektronikus  dton eljuttatia  valamenn
intézménynek és a Hivatal irodaveibez, s az
illetékes  Bizottsdgok elndkeihez.  Azok
egyezteti a fejlesztési elképzelésekl
lehetiségekkel, szukség esetén a polgarmeste
alpolgarmesterrel, bizottsdgokka
intézményvezékkel, irodavezdikkel.
Amennyiben megfelél palyazati lehdiséget
taldl, feljegyzést készit a polgarmester részére

Az igényeknek megfelg] aktudlis palyazat]
kidhetiségekél oOsszefoglalé tablazatot kell
laésziteni és azt elektronikus uton eljuttatn| a
ablivatal palyazati és kézbeszerzési referenséhez,
aki a pélyazati lehéségeket rendszeresen
désszesiti. Minden frissités utan, az aktudlis
lehetiségeket — elektronikus Uton - eljuttatja
yalamennyi intézménynek és a Hivatal
irodavezetinez, s az Iilletékes Bizottsagok
atlnOkeihez. Azokat egyezteti a fejlesztgsi
ablképzelésekkel, lenggtégekkel, szikség esetén a
rpellgarmesterrel, alpolgarmesterrel, jetye,
albizottsagokkal, intézményve dékel,
irodavezetkkel. Amennyiben megfelél
palyazati lehdiséget talal, feljegyzést készit
.polgarmester részére.

1.4. A pélyazatok koordinalasa - 1.4.3. Palyazaigklvantartasa

Nyilvantartast vezet a benyujtott palyazatoki

ol, téiményvezeéktdl, a Hivatal irodavezéitdl, a




megbontva, melyek lettek a nyertes palyazal
mekkora az elnyert tamogatas ifllety a sajat ér
0sszege.

tdHivatal

adott szakterlletén dolgo
szakemberedt érkez megfeleb adatszolgaltata
alapjan nyilvantartast vezet a
palyazatokrol, megbontva, melyek lettek
nyertes palyadzatok, mekkora az elnyert tamog
illetéleg a sajat é 6sszege.

2.1. A palyazat késditszemélye

Palyazatkészitést  (irast és
onkormanyzati szinten az EU-s palyaza
kivételével a pélyazatirdssal foglalkozo refer
Végzi.

Az unids és nem unids palyazat esetébendk
szervezet igénybevétele is lehetséges.

osszedllitaBalyazatkészitést
I
cas  kozbeszerzési

(irast  és
akkormanyzati szinten nem kizarélag a palya
referens végez, hanem
intézményvezék, a Hivatal irodavezét, a
URivatal adott szakteriletén dolgozé szakemb
is.

Az unioés és nem unios pélyazat esetébendk
szervezet igénybevétele is lehetséges.

A projekt lebonyolitasanak résztuv

Az adott projekt lebonyolitdsi mdédjarol —
palyazat jellegél, munkaigényéil, szabad
kapacitastdl, szakmai feltételékt kbzbeszerzés
kotelezettsé@l flggoéen a polgarmestg
(intézményvezé) nevezi ki a vezétmenedzsert

@Az adott projekt lebonyolitasdhoz — a paly4
jellegétl, munkaigényéil, szabad kapacitastg
i szakmai feltételekt,
prkotelezettsédl fliggéen — a képviséHestilet
. (intézményvezeél) nevezi ki a vezétmenedzsert]

A lebonyolitéi team tovabbi résztuének
kivalasztasarol a polgarmester (intézményuz
dont.

A lebonyolitéi team tovabbi résztuwéinek
ekivalasztasarol a képvidetestilet
(intézményveze) dont.

A Hivatal Gazdalkodési Irodaja koteles az un
projektekre (sziikség esetén mas palyazatokr
projekt lebonyolitasi szabdlyzatot készite
melyben a  gazdalkodassal kapcsold
jogositvanyokrol,  hataskorok — gyakorlasar
specidlis eljarasrendt illetve a hatalyog
szabalyzatokbol  hianyz6  (azoktdl el
specifikus szabalyokat irjaéelA szabalyzatot :
jegyz hagyja jova.

ids pélyazati és kdzbeszerzési referens a Hiv
aGg)zdalkodasi Irodajaval és a Hivatalisaki
nrodajaval egyulttiikddve koteles az unid
itpsojektekre (szikség esetén mas palyazatokr
oprojekt lebonyolitasi szabalyzatot készite
melyben a  gazdalkodassal kapcsolg
jogositvanyokrol,  hataskorok — gyakorlasar
1 specidlis  eljarasrendl; illetve a hatélyos
szabalyzatokbdél hianyzé  (azoktdl el

jegyzs hagyja jova.

Projektadminisztrator feladatai

vezeti a projekt végrehajtasanak aktu
allapotat tartalmazo projekt dosszi
gondoskodik a lezart és elszdmolt progr
iratainak ebirt srzéséél

alisfolyamatosan kapcsolatot tart a palyazati
ekOzbeszerzési referenssel annak érdekében,
am projekt végrehajtdsdnak aktudlis allap
tartalmazd projekt dosszié vezetése medife
legyen, tovabba lezart és elszamolt prog
esetén az iratokrzése az élrtaknak megfelél

legyen

kdzbeszerzési

specifikus szabalyokat irjdkéelA szabalyzatot a
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A szabalyzat médositassal nem érintett részeizdthan tartalommal tovabbra is érvényesek.

Kérem a Képviséttestulet tagjait, hogy az d@krjesztés mellékletét képezmodositott

szabalyzatot jovahagyni sziveskedjen.

Séarospatak, 2011. aprilis 20.

KészitetteKovacs Eszter - Palyazati szakreferens

Dr. Komaromi Eva
Jegy®
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1. melléklet a ...../2011. (V. 2.) KT. hatarozathoz

Sarospatak Varos Onkormanyzatanak

Palyazatokkal 6sszefligg feladatok eljarasi rendje

2010.



BEVEZETES

A Sérospatak Varos Onkormanyzat palyazati forréablds Eurdpai Unids forrasokkal
kapcsolatos palyazatfigyelésre, palyazatkészitéspenyolitasra szo0l6 szabalyzata az alabbi
jogszabalyok alapul vételével kerlt kialakitasra:

a szamvitelfl szo6l6 2000. évi C. Torvény,

az allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVII. Tone

az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kéngtasi kotelezettségének sajatossagairol
sz0I6 249/2000. (XIl. 24.) Kormanyrendelet és a/23%98. (XIl. 30.) Kormanyrendelet, a
Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, aAE@6z0sségi Kezdeményezés program
és Kohézios Alap projektek tamogatasainak fogadas&bhpcsolodo pénzigyi lebonyolitasi,
szamviteli és ellefrzési rendszerek kialakitdsarél sz6l6  360/2004. 1.28I)
Kormanyrendelet,

A strukturalis alapok és a Kohézios Alap felhasasahak altalanos eljarasi szabalyairdl sz6l6
14/2004. (VIII. 13.) TNM-GKM-FMM-FVM-PM egytuttes relelet.

A szabdlyzat hatdlya Sarospatak Varos Onkormanyzata, intézményeire, valamint a
Polgarmesteri Hivatalra terjed ki.

E szabalyzaton kiviil az Onkormanyzat és intézményalamint a Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) szabalyzatai — ha e voredkban a jelen szabalyzat el&r nem
rendelkezik — alkalmazandok.

Hataskori szabalyok:

Palyazaton valé részveétel, pélyazat benyuljtasa, aginykihatasatél fuggetlendl
kotelezettségvallalasnak nésiil. E targykdrben kotelezettségvallalasra a kéirestilet
dontése ad jogosultsagot. Rendkivili esetekben pfalyadzati hatarid), ha pélyazatban
szerepd projekt elszamolhatd 6sszkoltsége nem haladjaarfiég®000.000. Ft értéket, vagy ha
a palydzathoz onéwallalasara nem keril sor, a polgarmester jogasplalydzat benyujtasat
engedélyezni. A polgarmester a dontékex palyazat benyujtasarol a képvisedstilet soron
kovetked Ulésén koteles tajékoztatast adni a képbisestiletnek.

Palyazatok benyujtasat — utdfinanszirozott, infragtirafejlesztést tartalmazd, beruhazasi
céla, mikodési kiadas novekményt eredmértyez- kizardlag a képviséitestilet
engedélyezheti, akkor is, ha a palyazat éneem igényel.

Unios palyazaton valo részvételi szandékot kizgrédl&épvisdi-testillet hagyhat jova.

Onall6 koltségvetési szervkéntikvds onkormanyzati intézmény palyazatanak benyujtasarol
az intézmeényvezéta benyujtdst megétéen minden esetben irdsban koételes t4jékoztatni a
polgarmestert.



I. A PALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES
1. Palyazatfigyelés

A palyazati lehdiségek figyelését a tkodtetés e€s a fejlesztés tertletén a forrasok jobb
kihasznalasa, a valds szikségletek hatékony kiékgiéljabdl folyamatos tevékenységként

kell ellatni.

A pélyazatfigyelés Onkormanyzati szinten szerveleddtat, ellatasaért az alabbi szervezetek,
személyek feléisek:

1.1 Atfogé, minden teriiletre kiterjépalyazatfigyelés:

Az Onkormanyzat atfogd, minden teruletre kiteéjeplalyazatfigyelést nem végez. A
targyévre vonatkozo igények felmérését kdeet a palyazatfigyelés célzottan, az
aktudlis igényekre koncentralva tortenik.

- intézményvezék,

- a Hivatal irodavezét, palyazati és kbzbeszerzési referens

1.2. Egyes részterlleteken végzett tovabbi palijgyales:

a) Kizarélagmikodési celokat szolgalo belfoldi palyazatietiségek:
- intézményvezék,
- a Hivatal irodavezét, palyazati és kozbeszerzési referens

b) Fejlesztési célokat szolgalé nem Unids palydehetsegek
- intézményvezék,
- a Hivatal irodavezét, palyazati és kozbeszerzési referens

c) Unids palyazati lehéségek:
- intézményvezék,
- a Hivatal irodavezét, palyazati és kozbeszerzési referens

Barmely 6nkormanyzati feladatot ellatd munkavallaibaltala észlelt palyazati leliségbl a
munka terllete szerint érintett irodavéiteilletve onalld intézményvezétkoteles értesiteni.

Intézményvezék bels szabalyzatukban vagy munkakori leirasban palyé@patessel mas
szemelyt (esetleg killsszervezetet) is megbizhatnak.

1.3. A palyazatfigyelés ig2s/ szempontjai:

Kiemelt rendeé elv: valdés szikséglet kielégitését célzo, vagy megitiisireredmeényéz
lehetiségek feltarasa, melyek

a) az Onkormanyzat gazdasagi programjaban, intézméngekmai fejlesztési
koncepcidiban,
b) az éves koltségvetésében nevesitve meghataroltetiiekre vonatkoznak.

Tovéabbi rendef elvek:
c) tbbb évre vonatkozo fejlesztési célimésekhez illeszkédvagy azokat megalapozo
feladatokra,
d) Uj feladatok ellatasat, meglkev feladatok hatékonyabb teljesitését szolgalo
feltételrendszer kialakitdsara iranyulnak,




e) éves koltségvetésbenikbdési kiadasokhoz kapcsolodnak,
f) munkahelyek megtartasaval, létesitésével figgnekeds

A feladat ellatasara kotelezett szervezetek és @&gek napi rendszerességgel figyelik a
palyazati lehdiségeket, azokat a fenti szempontok alapjafirilsz Palyazatfigyeléshez

szikséges informaciok éldlegesen az Internétr a jogszabalyokbdl, valamint egyéb
tajékoztatasokbdl vehik igénybe.

A feladatellatdsra nem kotelezett munkatars, amibeny palyazati lehéségbl szerez
tudomast, azt haladéktalanul jelzi a feladat edl@ékijelolt irodavezének, illetve
intézményvezének.

Az igényeknek megfelé] aktualis palyazati leh&étégekél Osszefoglalo tablazatot kell
késziteni és azt elektronikus Uton eljuttatni adthV palyazati és kdzbeszerzési referenséhez,
aki a palyazati lehéségeket rendszeresen oOsszedinden frissités utan, az aktudlis
lehetiségeket — elektronikus uton - eljuttatja valamenimtézménynek és a Hivatal
irodavezetihez, s az illetékes Bizottsagok elndkeihez. Azolkglyezteti a fejlesztési
elképzelésekkel, lehgtégekkel, szikség esetén a polgarmesterrel, afpuigéerrel,
jegyzovel, bizottsagokkal, intézményvedkkel, irodavezeikkel. Amennyiben megfelél
palyazati lehdiséget talal, feljegyzést készit a polgarmestegrész

A polgarmester ezeket 6sszesituitajesztést nydjt be a képviédestiletnek.

Az eloterjesztésnek a dontés megalapozasdhoz sziksédemenmayi informaciot
tartalmaznia kell. Ha a palyazatot killmmegbizott késziti, gy a palyazatelkészités dijara
irAnyulo javaslatra is ki kell térni azégbriesztésben.

Amennyiben a palyazatfigyelésre allandé vagy esetibizasu kiisszervezet vagy személy
kap megbizast, ugy a megbizasi sédésben rogziteni kell:

- a feladatellatas rendjét,

- a kapcsolattartas@tasait,

- a felebsség meghatarozasat,

- informaciok atadasanak tartalmat, formajat, gyeségat €s modjat,

- a megbizasi dij nagysagrendjét.

1.4. A pélyazatok koordinalasa

A palyazatok onkormanyzati szintkoordindlasaért a Hivatal pélyazati és kdzbesserzé
referense feléks.
E feladatkdrében a palyazati és kozbeszerzéserefdeladata:

1.4.1. Kapcsolattartas

Kapcsolatot tart valamennyi a palyaztatas folyaiveata részt vey, kozrentik6ds,
dontési, dontés-ékészitési jogkorrel rendelkézszeméllyel és szervezettel, folyamatosan
figyelemmel kiséri munkajukat.

1.4.2. Informécidszolgaltatas
A Hivatal palyazati és kozbeszerzési referensebamrastajékoztatjia a palyaztatasi

folyamatban résztvév személyeket, szervezeteket. Az irasbeli informaétadas
rendszerint elektronikus levél formajaban torténédedemi dontést igényl esetben
nyomtatott irasos modon. A dontéshozatal szempmdit@rdemi jeleriisséggel nem biré

kérdésekben a tajékoztatas torténhet széban is.



1.4.3. Pélyazatok nyilvantartdsa

Intézményvezéktol, a Hivatal irodavezéitol, a Hivatal adott szakteriletén dolgozé
szakembereil érkez megfeleb adatszolgaltatas alapjayilvantartast vezet a benyujtott
palyazatokrol, megbontva, melyek lettek a nyertédygratok, mekkora az elnyert
tamogatas illéleg a sajat érdsszege.

A palyazatok nyilvantartasahoz kapcsolodéan vezetokat az ©Onkormanyzatnal
kidolgozott projektotleteket is, amelyek alkalmasighetnek egy kébb megjeled
palyazati kiirasra torténbenyujtashoz.

2. Palyazatkészités
2.1. A pélyazat késdiszemélye

Palyazatkészitést (irast eés 0sszedllitast) Onkgmaéinszintennem kizarélag a palyazati és
kozbeszerzési referens végez, hanem az intézméei§kea Hivatal irodavezét, a Hivatal
adott szakteruletén dolgoz6 szakemberei is.

Az unids és nem uniés palyazat esetébersldsrvezet igénybevétele is lehetséges.

2.2. A pélyéazatir6 jogai és kotelességei

A pélyazat készdje jogosult:
- a palyazatirhs munkamenetének koordinalasara, kdrjogn a jegyével, a Hivatal
palyazati és kdzbeszerzési referensével vald kigitawasra,
- a Hivatal irodaitdl a palyazat 6sszeallitasdhokszges informaciokat, adatokat kérni,
az elkészitéshez megfeiatistartam biztositasaval,
- csatolando mellékletek beszerzését kezdeményezni.

A palyazat készdje felebs:
a kiiras szerinti feltételeknek valé megfelelésért,
- apalyazatok szakszeosszeadllitasaert,
- a komplettirozasért,
- a benyujtasi hatartdés mod betartasaért,
- a megfelad példanyszamu palyazat rendelkezésre allasaéramiuatl a palyazati
nyilvantartasert.

A csatolt nyilatkozatok valodisagaért az alairéadatok helytallésagaért az azt szolgaltato a
felelés. Az adatokat irasban kell szolgéltatni, agy, halgly6l az atadas ideje és a késnive
megallapithatd legyen. Mellékletek atvetelét csa&koa kell dokumentélni, ha annak a
felelésség szempontjabdl jelésege van.

Kilsé palyazat készitszervezet meghizasa esetén a $résmek tartalmaznia kell:
- afeladat pontos leiraséat,
- teljesitési hataridejét,
- az utasitas adas jogat,
- afelebsség korét és mértékét,
- az alvallalkoz6 bevonasanak szabalyait,
- formai kotottségeket,
- a kapcsolattartas, informacionyujtas modjat, hd&jéit, gyakorisagat,
- az Onkormanyzat részgmegbizott kapcsolattartot,
- amegbizasi dij nagysagrendijét.



A palyazat irgjat és a kozraéwddoket kivilallokkal szemben titoktartasi kotelezeagtserheli.

A palyazat végleges szamszaki adatait €és a v@igyeb kotelezettségeket a képwisel
testiletnek akkor kell jovahagynia, ha a palyazatndék megadasanal é&rmem volt
tudomasa, vagy az ott jelzettéktaz onkorményzatra (intézményre) terhesebb maddon
kovetkezett be eltérés.

Il. A PROJEKT LEBONYOLITASA
1. A projekt lebonyolitdsanak résztveui

A nyertes palyazatok (tovabbiakban: projektek) lgmbitasa torténhet:
- a Hivatal (intézmény) munkatéarsa(i) altal,
- kilsds szer#dott partnerrel.

Az adott projekt lebonyolitasahoz a palyazat jellegéf munkaigényétl, szabad
kapacitastol, szakmai feltételékt kdzbeszerzési kotelezetts@igfiiggoen — aképviseb-
testulet(intéezményvezé) nevezi ki a vezétmenedzsert.

A vezet menedzser kivalasztasanal az dsszeférhetetlemabglgaira tekintettel kell lenni.
Nem lehet vezétmenedzser a polgarmester, az alpolgarmesteryzsjeaz intézményvezét
valamint a vezét beosztasu koztisztvisidd kozeli hozzatartozdja. A kivalasztas soran mas
érdekellentétek is mérlegelli&t

A lebonyolit6i team tovabbi résztwémek kivalasztdsardl a képviseb-testilet
(intézményvezel) dont.

Amennyiben a projekt megvalositasa teljes egészebgg részben a Hivatal (intézmény)
munkatarsai feladatkore, akkor a projekt lebongshban résztvéi konkrét, részletes
feladatait, felelssegét, beszamolasi kotelezettségét a munkak@stdiban kell rogziteni.

Kils6 szervezet megbizasa esetén <uwh¥gben kell régziteni, a hivatali szervezettel valo
kapcsolattartdas modjat, a kapcsolattartd szemeélg&mennyi kotelezettséget és jogot.

A pélyazati és kozbeszerzési referens a Hivatal@lkadasi Irodgjaval és a Hivatalilskaki
Irodajaval egyuttrikodve koteles az unios projekielszikség esetén mas palyazatokra is)
projekt lebonyolitasi szabalyzatot készifemnelyben a gazdalkodassal kapcsolatos
jogositvanyokrol, hataskoérok gyakorlasarol, spéciéljarasrendi, illetve a hatélyos
szabalyzatokbdl hianyz6 (azoktdl elifrspecifikus szabalyokat irjak el A szabalyzatot a
jegyzs hagyja jéva.

1.1Projektmenedzser feladatai killénésen:

- a Tamogatasi szefdésben foglalt szakmai tartalom és kdvetelmeény miégitasa,

- a projekt egészére vonatkoz0, kidolgozott cselakdgpenziigyi Utemtervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak iranyitasa, élieése,

- a projektmenedzsment iranyitasa,

- unios palyazat lebonyolitasanak tapasztalatairghlédb negyedévente, rendkivili
korilmények (Vis maior) bekovetkezte esetén azorir@dos feljegyzésben kell
tajékoztatni a polgarmestert,

- figyelemmel kiséri a nyilvanosség biztositdsa édtlek a végrehajtandd feladatok
teljesuléseét,



- folyamatosan kapcsolatot tart fenn a lebonyolilassatett szervezetekkel,

- beszamolokat, éterjesztéseket készit a képvisetstilet felé a polgarmester altal
kért iddsszakonkeént,

- ellerdrzi a projektasszisztens és —adminisztrator munkaja

- kozremikddik az arra jogositott szervek ellenéseinek eredményes
lebonyolitasaban.

1.2 Projektmenedzser-asszisztens feladatai killénésen:

- Osszedllita az itbzakos szakmai és pénzugyi 6rehaladasi jelentéseket,
elszamolasokat,

- figyelemmel kiséri az élranyzat-felhasznalast, a szamla likviditasat,

- ellatja az utdkovetési feladatokat,

- szlUkség esetén, meghatarozott feladatkorben hedjteth projektmenedzsert.

1.3 Projektadminisztrator feladatai:

- folyamatosan kapcsolatot tart a Hivatal Gazdalkodlasiajaval, annak érdekében,
hogy a projekt megvaldsitdsahoz ddit valamennyi dokumentum, bizonylat
rendelkezésére alljon,

- folyamatosan kapcsolatot tart a pélyazati és kdasbessi referenssel annak
erdekében, hogy a projekt végrehajtasanak aktudlepotat tartalmazéd projekt
dosszié vezetése megféldegyen, tovabba lezart és elszdmolt program esatrén
iratok 6rzése az élirtaknak megfelél legyen,

- ellatja a program lebonyolitasahoz sziikséges p&nadginisztracios feladatokat.

1.4 Hivatali (intézményi) gazdasagi Ugyint&Aeladatai kilondsen:

A tAmogatott projektek pénzigyi feladatainak eflataonatkozasaban:

- a program élranyzatok és modositasaik a koltségvetési rerusietézmenyi
koltségvetésbe beépitése, gépi nyilvantartasbdtésgz

- akotelezettségvallalasi nyilvantartasban térté@gzites,

- utalas teljesitése,

- eszkoznyilvantartas,

- leltarozasban, selejtezésben kofkedaés,

- fékonyvi kdnyvelés,

- elszamolashoz naplok, kartonok, mérleg, sthigsdtatasa,

- ellerrzésben kozretikbdés,

- tdmogatas igénylése, elszamolasa,

- statisztikak készitése.

lIl. A PROJEKT ELLEN ORZESE

A hivatali munkaszervezet altal ellatott tamogapwtijekt lebonyolitas esetében az iranyadd
belsy szabalyzatok szerint kell a munkafolyamatba épétetnsrzési feladatokat ellatni.

Onallé team esetében a munkafolyamatba épitetideiés madjat, az dnkormanyzati s#int
beszamolas szabalyait és formajat a projektenkdkésztend projekt lebonyolitasi
szabdlyzat allapitja meg.



A tdmogatoi oldalrdl élirt jelentési kotelezettséggel megvaldsuld dlieast a tamogatasi
szerddésben és a vonatkozo jogszabalyban foglaltakrgzéartalommal és hataibde kell
teljesiteni a megvalésitas folyamataban.

Minden palyazat zarasakor osszefoglald értékeléibtkiesziteni és jovahagyasra az illetékes
bizottsag, és a képvisetestilet elé terjeszteni. Az 6sszefoglald jelergsalyazat szakmai
€és pénzigyi lebonyolitasi folyamatat, elszamolasat, feladat megvaldsitdsanak
szervezettségeét, a nyilvantartassal kapcsolatéskatéseket tartalmazza.

Uniés palyazatok folyamatos teljesitésének éleése a polgarmester részére adott havi
tajékoztatdo és az édzaki elszamolasok, szakmai jelentések egy példahkya@tadasaval
valésul meg. Amennyiben @tas, a monitoring tevékenységet Kikzervezet is ellathatja, a
tapasztalatairdl a polgarmestert koteles értesidenidbszaki vizsgalat lezarasat kogeb
napon belll.

Belss ellenérzés

A polgarmester koteles az unids tamogatdsok elda&dty a szabdlyzatsiherés
szerddésszdr teljesitésre is kiterjégn ellerdriztetni, a zard elszamolas benyujtasat
megebzéen a bels ellersrzés atjan. A tobb évre athlizédd projektek megudésst évente
legaldbb egyszer ugy, hogy azéetdlensrzes a kezdést szamitott 6 honapon tul keadjon.

Az ellerdrzést irdsban, a projektmenedzser koteles kezdexmgngly modon, hogy annak
végrehajtasara elegehdlo legyen.

Ellenérzés keretében kiemelten vizsgalni sziikséges:

- az elnyert és az igénybevett eurdpai unidos tamegdsdzegének osszehasonlitasat,
eltérés indokainak feltarasaval,

- atamogatas igénybevételének tervezett és tényldgamwzését, a kifizetési kérelmek
jogosultsaganak vizsgalatat,

- a fejlesztési feladatok megvalositasa a tamogatZsiddésben rogzitett Utemezés
szerint teljesilt-e,

- ha a megval6sitads sordn az Onkormanyzat (intézméhgit a tervezett ibeli
Utemezésdi, bejelentette-e tamogatdnak, kezdeményezettre@issmodositast.

A tovabbi tdmogatasi projektek esetében szikségnszee legalabb 4 évente az atfogo
ellendrzések soran elléniztetni azok teljesitését és elszamolasat.

Kilsé ellensrzés

Az Eurdpai Unios tamogatassal megvalésuld fejlesktéelledrzése torténhet a fentiek
mellett a kévetkek kiilss szervezetek altal:

- az Eurdpai Unio

- az Allami Szamvetszék

- Korményzati Elledrzési Hivatal

- kozremikods szervezet

- megbizasi szebréssel pénzlgyi-tanacsado szervezet.



IV. EGYEB KOTELEZETTSEGEK

A palyazatkészités és palyazat-lebonyolitds tersak colyan személy vagy szervezet
foglalkoztathatd, aki (amely) terlletfejlesztés,iasn tamogatas-menedzselés targykorben
tanfolyami képzésen részt vett, vagy jelen szaladlgatalyba Iépésekor e targyban legaldbb 2
eves gyakorlattal rendelkezik.

V. ZARO RENDELKEZES

A tamogatassal és unids forrasokkal kapcsolatogapatfigyelési, palyazatkészitési és
lebonyolitasi szabalyzat 2010. februar 1. napj@gnhi@alyba, rendelkezéseit a hatalybalépést
koveen benyujtott palyazatokra, thmogatott projekteketamint a folyamatban Iéwunios
forrasbdl tamogatott fejlesztésekre kell alkalmazni

Kelt, Sarospatak, 2010. januar 29.

dr. Szab6 Rita s.k. Dr. Horcsik Richard s.k.
aljegyd polgarmester

Zaradék: a szabdalyzat moédositasat Sarospatak V#&aokormanyzat Képvisgtestiilete
...... /2011. (V. 2.) KT. hatarozataval hagyta jova.

dr. Koméaromi Eva Aros Janos
jegyd polgarmester



