Sarospatak Varos Polgarmesterdi

3950 SarospatakKossuthu. 44.
Tel.: 47/513-240 Fax: 47/311-404
E-mail: sarospatak@sarospatak.hu

ELOTERJESZTES
- a Képviseb-testiletnek -

az EMOP-3.1.2/D-09-2010-0009 azonositészamu ,Sarasqk Varoskozpont fejlesztése —
Piac korszerisitése” cini projekt menedzsmentjének kijeldlése, a projektmeglositas
elinditdsa targyadban

Tisztelt Képvisels-testilet!

Séarospatak Varos Onkormanyzata 2011. december ZBaamogatasi Szeddést kotott a
cimben szerefl projekt megvalésitasara. A projekt elinditAsandgs dépése, hogy a
Képviseb-testilet kijel6lje a lebonyolitasért febsl projektmenedzsmentet.

A palyazati felhivas — a tamogatd szandékanak nedgém — kifejezetten 0sztondzte azt a
megoldast, hogy a varosrehabilitacios projektek edesment tevékenységeét varosfejlészt
tarsasagok végezzék. Emlékeztetem a Képiisstiletet, hogy az INNOVO-PATAK
Sarospataki VarosfejlesztNonprofit Kft. alapitdsakor dnkormanyzatunk a a&ég egyik
legfobb feladataul az oOnkormanyzati projektek menedgzsel kapcsolatos feladatokat
hatédrozta meg. Arra is emlékeztetnem kell a Képé4sestiletet, hogy 2011. februéar 2011.
februar 22-én MEGBIZASI KERETSZERMDEST irtunk ala kozfeladat ellatasara az
INNOVO-PATAK Nonprofit Kft-vel, amely tartalmazzazaakkor még elbirdlas alatt allo
palyazatot.

Javaslom tehat, hogy az EMOP-3.1.2/D-09-2010-000n@sitoszami ,Sarospatak
Varoskozpont fejlesztése — Piac korsséese” cini projekt menedzsment feladatainak
elldtdsara az INNOVO-PATAK Sarospataki VarosfejtésqNonprofit Kft-vel kossink
szerddést a mellékletben szefdkltételek szerint.

A menedzsment tagjainak kijeldlése, sdeiseik megkotése a Kft feladata. A menedzsment
szemelyi Osszetételdr a szikséges széidések megkotése utan utdlag tajékoztatom a
Képviseb-testiletet.

Az eloterjesztéshez csatolom a projekt 6sszefoglalo dgistesét.

Kérem a Képviséktestiletet, hogy az &krjesztést megvitatni, arrél a hatarozati javaslat
szerint dontést hozni sziveskedjéek.

Sarospatak, 2012. januar 19.
Aros Janos

Készitette: Ers Tamas



Palyazo neve:
Palyazat regisztraciés szama:

Sarospatak Varos Onkormanyzata
EMOP-3.1.2/D-09-2010-0009

Brutté elszamolhat6

Projekt tevékenységek megnevezése Tevékenység tartalma koltség
Projektel6készités - Kotelezéen eldirt
elézetes tanulmanyok Kotelez6en elbirt el6zetes tanulmanyok (Integralt Varosfejlesztési Stratégia és Akcioteriileti Terv) elkészitése 9 687 500
Projektel6készités - Tervezés Engedélyes és kiviteli tervek elkészitése 14 032 000
Projektel6készités - Kbzbeszerzés Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa 2 545 595
Projektmenedzsment Projekthez kapcsol6d6 projektmenedzsment tevékenység (varosfejlesztd tarsasag) 14 378 583
Epitési tevékenység 295 893 040
Megvalositashoz sziikséges szakmai
szolgéltatasok Tervezdi miivezetés és miiszaki ellenérzés a projekthez kapcsoléddan 8 445 905
Megvalésitashoz sziikséges egyéb
szolgéltatasok Konywvizsgalat a projekthez kapcsoléd6an 1776 708
Marketing és nyilvanossag Marketing és nyilvanossag a projekthez kapcsolédoan 3600 700
SOFT elemek: Tudatos termesztés,
tudatos fogyasztas ismeretterjesztés
(ERFA) - Helyi termékek
értékesitésének segitése, egészséges
taplalkozas 6sztdnzése, kulturalis
rendezvények tAmogatasa 9 000 000
Osszesen: 359 360 031




SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEID-TESTULETENEK
[2012. (I. 27.) KT. hatarozata

EMOP-3.1.2/D-09-2010-0009 azonositdszamu ,Sarosplatdaroskozpont fejlesztése —
Piac korszefisitése” cini projekt menedzsmentjének kijeldlése, a projektmegldsitas
elinditasa

Sarospatak Varos Onkormanyzat Képuiseistillete megtargyalta EMOP-3.1.2/D-09-2010-
0009 azonositoszamu ,Sarospatak Varoskozpont #éfles — Piac korsZesitése” cind
projekt menedzsmentjének kijelolése, a projektmigits elinditasa ciineloterjesztést és a
kovetke®d hatarozatot hozta:

1) A Képviseb-testillet felhatalmazza a polgarmestert ezen hedirmellékletét képéz
Megbizési Szefdés megkotésére.

2) A polgarmester a menedzsment személyi 0sszatdtal kovetked Ulésen tdjékoztatja a
Képviseb-testlletet.

3) A Képviseb-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy agekroelinditasaval és
megvallsitdsaval kapcsolatban intézkedjen, a vométkjogszabalyok betartdsa mellett

megkosse a tovabbi szaki@rtkozremikodsi szerddéseket, illetve a projektben szefepl
beszerzéseket elinditsa.

Felebs: polgarmester

Hataridh: 2012. februar 1.

dr. Koméaromi Eva Aros Janos
jegyd polgarmester



MEGBIiZASI SZERZ ODES

amely |étrejott egyrésdt,

Sarospatak Varos Onkormanyzata

székhelye: 3950 Sarospatak, Kossuth u. 44.

adészama: 15350095-2-05

képviseli: Aros Janos polgarmester

mint megbizo (a tovabbiakbaktegbizg),

masrészil a

INNOVO-PATAK Sarospataki Varosfejleszté Nonprofit Kft.
szekhely: 3950 Séarospatak, Kossuth u. 44.

képviseli: Erds Tamas lgyvezét

adoszam: 14023389-2-05

cégjegyzékszam: 05-09-014437

mint megbizott(a tovabbiakban: Megbizott) k6zo6tt, a lenti helgsmapon, az alabbi
feltételek szerint:

ELOZMENYEK, A SZERZ ODES TARGYA:

Felek ebzményként rogzitik, hogy Séarospatak Varos Onkormatay és az INNOVO-
PATAK Sarospataki Varosfejleszt Nonprofit Kft. 2011. februar 22-én MEGBIZASI
KERETSZERZDDEST kotott kozfeladat ellatdsara. A felek jelen GHEHZASI
SZERZDDEST a hivatkozott MEGBIZASI KERETSZERIDES alapjan kotik.

1. Megbiz6 megbizza a Megbizottat a Megbizé almlEazak-Magyarorszagi Operativ
Program keretében tamogatast nyert ,Sarospatak sWarpont fejlesztése — Piac
korszefisitése” cini, EMOP-3.1.2/D-09-2010-0009zonositészamu projektben
a) a projekt lebonyolitasdhoz szikséges projektmeneelzs tevékenység teljeskior
biztositasaval,
b) a projekthez kapcsolédd marketing és nyilvanossiayiékenységek teljeskor
megvalositasaval
a Tamogatasi Szefdésben vallalt kdtelezettségek szerint.

2. Szerddo felek a jelen megbizasi szédést2012. februar 1-61 2013. december 31-igle
legalabb a projekt zarasdnak napjaig, hatarozétaithmra kotik.

3. A Meghiz6 a Megbizottnak a szé&lés 1. pontjdban meghatarozott tevékenységek
elvégzéseéert a kovetkedijakat koteles megfizetni:

a) projektmenedzsment tevékenység: 1 50R 866 Ft +AFA
b) marketing és nyilvanossagi tevékenységek: 88@560 Ft +AFA
0sszesen: 14 383 426 Ft + AFA, azaz

tizennégymillio haromszaznyolcvanharomezer négyszaszonhat forint + AFA.

Megbizott a 1. pontban meghatarozott feladatot ekt idstartama alatt folyamatosan,
munkavallaléi és/vagy alvallalkozoi altal végzilezgeti el. A Megbizott tudomasul veszi,
hogy a vallalt feladatok teljesitése soran felntemihden kdltség a Megbizottat terheli.

4. Megbizott a teljesités igazolasa utan jogosédizszamla kibocsatasra. A részszamla
kibocsatasa havonta, a targyhét kévedbnap 5. napjaig torténik, mértéke 625 000 Ft AAF
A Megbizott a végszamla benyuljtasara a projektréesekor, a zard kifizetési kérelem

*
T Projektazonosité: EMOP-3.1.2/D-09-2010-0009 ,
* SZECHENYI TERV

*
*

*
* 5 %




benyujtasat megétéen jogosult. A végszamla 0Osszege megegyezik a kirdjgs
idopontjaig kiszamlazott részszamlak 0Osszegének éselgst megbizasi dijnak a
kuldnbségével.

5. A megbizasi dij megfizetése a Megbizott altallitott szamla ellenében torténik, a szamla
benyujtasat kovét 8 napon belll, a Megbizoti1600006-00000000-46145908zamu
bankszamlajara tortératutalassal.

6. A Megbizo jogosult a Megbizott jelen sz@l@sben rogzitett kbtelezettségeinek teljesitését
barmikor ellewrizni, a Megbizottdl eseti, vagy folyamatos felgdsitast kerni. A Megbizott
koteles mindenkor a Megbizd kérésének hianytalahedet tenni és felel azért, hogy a
Megbizénak helytallo és teljes informéaciét adjonedWizott tudomasul veszi, hogy a
szerddés teljesitése soran koteles Sarospatak Varos rakgzata Palyazatkezelési
Szabdlyzata és Projekt Megvaldsitasi Szabalyzatatkozo fejezetei szerint eljarni.

7. A Megbizo a szeérés teljesitése erdekében a Megbizott rendelkezésésatja azokat
az informaciokat, amelyekre a Megbizottnak a megbieljesitése soran sziiksége lehet.

8. Megbizo koteles a Megbizott részére — a Meghszerddésszdr, megfeleb minésédi
teljesitése esetén — a jelen sédés 4. pontjaban meghatarozott rendszeres dijdizety.

9. Megbizott kételes a 1. pont szerinti feladatoiegjobb tudasa szerint, a legmagasabb
szakmai szinvonalon, a Megbiz6 érdekeinek medimtel a Megbizoval szoros
egyuttmikddésben, a jelen szédesben valamint jogszabalyokban foglaltaknak metjieh
elvégezni.

10. A megbizasi szefdés felmondasanak joga — irasban, 30 napos felmbndivel,
indoklasi kotelezettség nélkil — mindkét felet nilegi Mindkét felet megilleti a szeérés
azonnali hatalyu felmondasanak joga is, melyetekfa Ptk. vonatkozo6 rendelkezése szerint
gyakorolhatnak, a redjuk iranyadd szabalyok szesntmasik félhez intézett irasbeli
nyilatkozattal. A felek tudomasul veszik, hogy atamazott idtartamtol flggetlentl a
szerddés a projekt befejezésének napjan miagkz A felek a megbizasi széidést - annak
lejarata ebtt - k6z0s akaratukkal irasban meghosszabbithatjak.

11. Szerado felek a jelen jogviszonybol erédesetleges vitajukat élsorban békés uton
prébaljak meg rendezni, és csak ennek sikertelengdgtén, fordulnak a Satoraljaujhely
Varosi Bir6saghoz, mely bir6sag illetékességénaketik magukat.

A jelen szer#déesben részletesen nem szabalyozott kérdésekbimatiolzott MEGBIZASI
KERETSZERZDES, illetve a Polgéari Torvénykoényv vonatkoz6 hgtdl rendelkezései az
iranyadok.

A jelen szer#dés ketb oldalon, harom egymassal sz6 szerint megegyazedeti példanyban
készult, amelyet a felek, mint akaratukkal mindenegyest irtak ala.

Sarospatak, 2012. februar 1.

Megbizo képviseletében: Megbizott képviseletében:
Aros Janos Erdés Tamas
polgarmester ugyvezed

Projektazonosit6: EMOP-3.1.2/D-09-2010-0009 ,
SZECHENYI TERV




3950 S4 k, Kossuth u. 44
INNOVO-Patak Telfax: 06 4731 1-676

Sarospataki Varosfejleszto Nonprofit Kft. e-mail: innovo@sarospatak.hu

Tajékoztato
a projektmenedzsment feladatairdl, kotelezettségeirdl, jogairdl és felel6sségérdl

Tisztelt Képvisel6testilet!

Jarecsni Janos képvisel6 Gr a 2012. januar 23-i pénzligyi bizottsagi Ulésen kérdést
intézett felém, mint az INNOVO-Patak Sarospataki Varosfejleszté Nonprofit Kft.
Ugyvezetbje felé azzal a kéréssel, hogy tajékoztassam egy projektmenedzsment
konkrét feladatairdl, kotelezettségeirdl, jogairdl és feleldsségérdl. Ahogy ezt szdban
is megtettem, két fontos o©nkormanyzati dokumentumra hivatkozom: az
Onkormanyzat és az INNOVO-Patak Kft. kézott 2011. februdr 22-én kétoétt
MEGBIZASI KERETSZERZODES és a 2011. december 16-a4n elfogadott
Palyazatkezelési, illetve Projektmegvaldsitasi Szabalyzat.

A 2011. februar 22-én kotott MEGBIZASI KERETSZERZODES 2. szami melléklete a
kovetkezbket tartalmazza a projektmenedzsmenttel kapcsolatban:

»2.5z. melléklet

. Altalanos projektmenedzsment feladatok:

o Projektszervezet felallitdsa (projekttagok, feladatok, felelGsségi
korok) és miikodtetése.

o Az egyes projektek részletes munkatervének
(résztevékenységek, sorrendiség, részhataridok, erdéforrasterv,
meérfoldkovek) 6sszeallitasa.

o A  kedvezményezett, valamint a projekt megvaldsitasaban
kézrem(ikodok  (tervezok, kivitelezdk, muszaki  ellendr,
konyvvizsgald, kbdzbeszerzési és jogi tanacsaddk) munkdjanak
koordinalasa, 6sszehangolasa.

o A munkalatok el6rehaladdsanak nyomon kovetése, a tervektdl
vald eltérések esetén javaslat a szikséges intézkedésekre, illetve
dontési alternativak kidolgozasa a kedvezményezett szamara.

+ Projektvégrehajtashoz kapcsolodé adminisztrativ feladatok:

o Projektenként negyedévenkénti (vagy a tamogatd altal egyéb
gyakorisaggal elGirt) el6rehaladasi jelentés, illetve zardjelentés
Osszeallitasa az intézményrendszer részére.

o Az egyes projektek lezarasat kovetéen a fenntartasi idészak
teljes tartama alatt - el6relathatélag 2015-ig - évenkénti
fenntartasi jelentés Gsszeallitdsa.

o Rendszeres irdsos beszamolé a Polgarmesteri Hivatal részére a
projektek megvaldsitasanak helyzetérdl.

o A dokumentumok archivalasra alkalmas formaban torténé tételes
ataddsa az onkormanyzat szamara a projektzarast koveté egy
honapon beldl.

o Alvallalkozdi szerz6dések elOkészitése; a tamogatasi szerzodés
esetleges modositasainak el6készitése az  Onkormanyzat
képviseletében.



3950 S4 k, Kossuth u. 44
INNOVO-Patak Telfax: 06 4731 1-676

Sarospataki Varosfejleszto Nonprofit Kft. e-mail: innovo@sarospatak.hu

o A helyszini ellen6rzéseken valé részvétel a kedvezményezett
képviseletében.

o Hatésagok altal a projektek megvaldsitasarol, eredményeinek
fenntartdsardol kért adatok szolgaltatasa, dokumentumok
el6készitése (pl. KSZ, KEHI ellen6rzéshez).

+ Projektvégrehajtashoz kapcsolodoé miiszaki, szakmai feladatok:

o Részvétel a kozbeszerzések mUszaki tartalmanak
meghatarozasaban és a beszerzések lebonyolitasaban.

o Beruhdazas-szervezoi feladatok ellatasa a kivitelezés
folyamataban; a kivitelezési munkak és azok dokumentalasanak
folyamatos figyelemmel kisérése, kontrollja.

o Epittet6 nevében a szakhatdésdgokndl eljarni a szikséges
m(ikodési, hasznalatbavételi engedélyek megszerzése érdekében.

o Egyeztetések a relevans szakmai és civil szervezetekkel az egyes
projektek szakteriletén (turizmus, varosfejlesztés).

o Egyuttm(kodés az  Uzemeltetést végz6  szervezetekkel,
kézrem(ikodés a milkodtetés beinditdasaban, az optimalis
m(ikodési feltételek szakmai és szervezeti feltételeinek
kialakitasaban.

+ Projektvégrehajtashoz kapcsolodoé pénziigyi feladatok:

o Az egyes projektekre vonatkozo el6leg igénylése és eldleggel valo
elszamolas.

o Alvallalkozdi teljesitések megfelel6ségének értékelése, szamlak
befogadasa és ellendrzése.

o Havi elszamolasok készitése.

o Negyedévenkénti el6rehaladasi jelentések pénzigyi részének
elkészitése, kifizetési kérelmek 6sszedllitdsa, zard elszamolas
Osszeallitasa.

Tovabba minden olyan elore meg nem hatarozott feladat, amit a
projektmenedzsmentet érintéen a tdmogatd a kedvezményezett felé projekt
végrehajtasi és fenntartdsi idGszakdban feladatként megfogalmaz.

~Egyedi projektek nyilvanossagi és marketing tevékenysége” feladat részletes
specifikacioja:

« Kommunikaciés és marketing feladatok:

-7

o Az egyes projektek palyazati dokumentacidjanak részeként
benyujtott és elfogadasra kerilt Kommunikacids, Nyilvanossagi
és Marketing tervek megvaldsitasa.

o A projektek nyilvanossagara vonatkozé, Nemzeti Fejlesztési
Ugyndkség altal meghatdrozott kévetelmények érvényesitése (a
~Kedvezményezettek tdjékoztatdsi kotelezettségei”, illetve az
L~Arculati Kézikényv” dokumentumokban foglaltak alapjan).”A
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2011. december 16-an a KépviselOtestilet altal elfogadott Palyazatkezelési
Szabalyzat 6-8. oldala, a ,II. A projekt lebonyolitasa” fejezet 4. és 5. pontja
rendelkezik a hivatal pénziigyi és miliszaki irodajanak feladatairél a megvaldsuld
projektekkel 6sszefliggésben. A fejezet 2. pontjanak (Unids palyazatok lebonyolitasa)
utols6 mondata a projektmenedzsment konkrét feladatainak meghatarozasat a
Projektmegvaldsitasi Szabalyzat hataskorébe utalja.

A Projektmegvaldsitasi Szabdlyzat els6ként a 2. pontban, majd folyamatosan emliti a
projektvezetére  (projektmenedzserre) vonatkozd  kotelezettségeket, felelGsségi
kitételeket. A szabalyzat 4. pontja részletesen tartalmazza a projektmenedzsmentet és
annak tagjait érint6 jogokat és kotelezettségeket.

Mellékelten csatolom a testllet altal jovahagyott Palyazatkezelési, illetve
Projektmegvaldsitasi Szabalyzatot.

A képvisel6 ur példaként hozott kérdésére a személyes allaspontom a kévetkez6:

Az Onkormanyzati vagyon kezelésére a hivatali strukturaban kell, hogy taldljunk
megfelel6 jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezé egységet. Egy adott projekt
menedzsmentje a projektben épitési tevékenységgel érintett terliletet nem veszi at,
hiszen a munkaterilet atadasa a vagyon kezelGje és az épitési kivitelez6 kozott tértenik.
Igy az adott munkaterllet atadasaért az 6nkormanyzati vagyon mindenkori kezel6je
felel. Amennyiben az adott projektmenedzsment (projektvezetl) szerz6déses vagy
munkakori kotelezettségei kozott szerepel az épitési munkaterilet atadas elGkészitésnek
a feladata, abban az esetben a munkaterllet atadas neki felréhatd cslszasabol eredd
mulasztasért szamon kérhet6.

Amennyiben az o©nkormanyzat bels6 szabdlyai nem rendelkeznek az épitési
beruhazasokkal érintet ingatlanok tekintetében a munkaterilet atadas-atvétel pontos
szabalyairdl, azt haladéktalanul potolni sziikséges. Ebben kérem a képvisel6k hathatods,
kezdeményez6 kozrem(ikodését.

Sarospatak, 2012. januar 23.

Tisztelettel:

\7:
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Erd6s Tamas
lgyvezetd



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISED-TESTULETENEK
375/2011. (XII. 16.) KT.
hatarozata
a palyazatokkal 6sszefiigg feladatok eljarasi rendjérél szol6 szabalyzat médositasanak
jovahagyéasarol és a Projekt Megvalésitasi Szabalyrzaelfogadasarol
Séarospatak Varos Onkormanyzat Képvigestillete targybani éerjesztést megtargyalta és

az aldbbiak szerint dontott:

1. Sarospatak Varos Onkormanyzat Képvidebtiilete a Palyazatkezelési Szabalyzatot az 1.
melléklet szerint j6vahagyja.

2. Sarospatak Varos Onkormanyzat Képvigebtiilete a Projekt Megvaldsitasi Szabalyzatot
a 2. melléklet szerint jovahagyja.

3. A Palyazatkezelési Szabalyzat és a Projekt Mégitasi Szabalyzat 2012. januar 1-én Iép
hatalyba, és ezzel egyidgg hatalyat veszti a 100-2/12/2010. (I. 29.) KZammu hatarozattal
elfogadott és a 6800/125/2011. (V. 02) KT. hatattatanddositott palyazatokkal 6sszefigg
feladatok eljarasi rendjérszol6 szabalyzat.

4. Sarospatak Varos Onkormanyzat Képwidebtilete felhivja az intézményvedet
figyelmét a Palyazatkezelési Szabalyzatban fodddietartasara azzal, hogy a hatarozat 2.
melléklete alapjan 2012. januar 31-ig készitsékaelezetésuk alatt all6 intézményre
vonatkoz6 Projekt Megvaldsitasi Szabalyzatot.

Felebs: jegyz

Hatarid: azonnal

K.m.f.
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BEVEZETES

A Sarospatak Varos Onkormanyzat palyazati forraablds Eurdpai Unids forrasokkal
kapcsolatos palyazatfigyelésre, palyazatkészitésbenyolitasra sz6l6 szabdalyzata az alabbi
jogszabalyok alapul vételével kerult kialakitasra:
» aszamvitelsl sz6l6 2000. évi C. Torvény,
* az allamhaztartasroél sz6ld 1992. évi XXXVIII. Tonyé
 az A&llamhaztartas szervezetei beszamolasi és kémgidsi kotelezettségének
sajatossagairol szolé 249/2000. (XII. 24.) Korméamgrelet és a 292/2009. (XII. 30.)
Kormanyrendelet, a Nemzeti Fejlesztési Terv opergifogramjai, az EQAL
Kdzosségi Kezdeményezés program €és Kohézios Atajelpek tdmogatasainak
fogadasahoz kapcsolodd pénzugyi lebonyolitasi, sitélinés ellerdrzési rendszerek
kialakitasarol sz6l6 360/2004. (XI1.26.) Kormanydetet,
e A strukturdlis alapok és a Kohéziés Alap felhasasahak altalanos eljarasi
szabalyairol sz6l6 14/2004. (VIII. 13.) TNM-GKM-FM¥VM-PM egyittes rendelet.
» A péalyazatok lebonyolitasi rendjét szabalyoz6 egdyatidlyos jogszabalyok

A szabdlyzat hatalya Sarospatak Varos Onkormanyzata, intézményeire, valamint a
Polgarmesteri Hivatalra terjed ki.

E szabalyzaton kivil az Onkormanyzat és intézményalamint a Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) szabalyzatai — ha e voredkban a jelen szabdlyzat el&r nem
rendelkezik — alkalmazandok.

Hataskori szabalyok:

Palyazaton valo részvétel, palyazat benyujtasa, aginykihatasatol fliggetlendl
kotelezettségvallalasnak némill. E targykorben kotelezettségvallalasra a kéfidestilet
dontése ad jogosultsagot. Rendkivili esetekben galyazati hatéarid), ha palyazatban
szerepb projekt elszamolhat6 6sszkoltsége nem haladjaarfgy000.000. Ft értéket, vagy ha
a palyadzathoz onéwallalasara nem keril sor, a polgarmester jogasplalydzat benyujtasat
engedélyezni. A polgarmester a dontékex palyazat benyujtasarol a képvisedstilet soron
kovetked Ulésén koteles tajékoztatast adni a képéisesdtiletnek, amely hatarozatban dont a
palyazat benyujtasanak utolagos jovahagyasarohztia képviséiestilet elutasitja, akkor a
palyazatot haladéktalanul vissza kell vonni.

Az Onkormanyzat altal benyujtand6 unios palyazaipnérolag a képviséttestiilet hagyhat
jova.

Onall6 koltségvetési szervkéntiikvdd onkormanyzati intézmény palyazati szandékardl az
intézmeényvezét a benyujtadst meg&téen minden esetben irdsban koteles tdjékoztatni a
polgarmestert. Amennyiben a palyazathoz szikséggd ®rrast az intézmény adott évi
koltségvetése mar tartalmazza, vagy az sajat fomém igényel, akkor a palyazatot az
intézmeény onalléan nydjtja be. A palyazat benyédjteak megtorténtér az intézmény
vezetje irasban koételes tajékoztatni a palyazati szekeekt, aki a benydjtott intézményi
palyazatokrol a legfontosabb adatok feltintetésény@vantartast vezet (fuggelék mintaja
szerint).



I. A PALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES

1. Palyazatfigyelés

A pélyazati lehetségek figyelését a ikodtetés és a fejlesztés teriletén a forrdsok jobb
kihasznalasa, a valds szikségletek hatéekony kiekgicéljabol folyamatos tevékenységként

kell ellatni.

A palyazatfigyelés Onkormanyzati szinten szervefeddtat, ellatasaért az alabbi szervezetek,
személyek feléisek:

1.1. Atfogd, minden teriiletre kiterjggalyazatfigyelés:

Az o6nkormanyzatnal atfogd, minden teriletre kitfjepalyazatfigyelést a palyazati
szakreferens végez. A targyévre vonatkozo igényekmédrését kovéen a
palyazatfigyelés célzottan, az aktualis igényeknedentralva torténik.

1.2. Egyes részterlleteken végzett tovabbi palijgyeles:

a) Kizarélagmikodési celokat szolgalo belfoldi palyazatietiségek:
- intézményvezék,
- a Hivatal irodavezét,

b) Fejlesztési célokat szolgalé nem Unids palydehetsegek
- intézményvezék,
- a Hivatal irodavezét,

c) Egyéb uniés palyazati leldsegek:
- intézményvezék,
- a Hivatal irodavezét,

Barmely 6nkormanyzati feladatot ellatd munkavallaibaltala észlelt palyazati leliségbl a
munka terllete szerint érintett irodavéigtilletve ©6nalld intézmény vezgét koteles
értesiteni.

Intézmeényvezék bels szabalyzatukban vagy munkakoéri leirasban paly@gatessel mas
személyt (esetleg kilisszervezetet) is megbizhatnak, ha az a koltséguattkilon nem
terheli.

1.3. A palyazatfigyelés (@2s) szempontjai:

Kiemelt rendeé elv: valdés szikséglet kielégitését célzo, vagy megitisireredmeényéz
lehetiségek feltarasa, melyek

a) az Onkormanyzat gazdasagi programjaban, intézméngetkmai fejlesztési
koncepcibiban,
b) az éves koltségvetéseében nevesitve meghataroltetiigekre vonatkoznak.

Tovabbi rendeZ elvek:
c) tobb évre vonatkozo fejlesztési célimésekhez illeszkédvagy azokat megalapozé
feladatokra,




d) Uj feladatok ellatasat, megkev feladatok hatékonyabb teljesitését szolgalo
feltételrendszer kialakitaséara iranyulnak,

e) éves koltségvetésbenikbdeési kiadasokhoz kapcsolodnak,

f) munkahelyek megtartdsaval, |étesitésével flggnskeds

A feladat ellatasara kotelezett szervezetek és @lgekn napi rendszerességgel figyelik a
palyazati lehdiségeket, azokat a fenti szempontok alapjafirilsz Palyazatfigyeléshez

szikséges informéacidok éldlegesen az Internétr a jogszabalyokbdl, valamint egyéb
tajékoztatasokbol vehik igénybe.

A feladatellatdsra nem kotelezett munkatars, ambeny palyazati lehésegbl szerez
tudomast, azt haladéktalanul jelzi a feladat edl@akijelolt irodavezének, illetve
intézményvezének.

Az igényeknek megfelé) aktualis palyazati leh&tegekél az
irodavezetk/intézményvezék Osszefoglald tablazatot készitenek és azt eleking Uton
eljuttatjdk a Hivatal palyazati és kdzbeszerzéremseéhez, aki a palyazati lebsigeket
rendszeresen Osszesiti. A szakreferens minderitédgsstan, az aktualis leldistgeket —
elektronikus uton - eljuttatja valamennyi intézméel és a Hivatal irodavezgtez, s az
illetékes Bizottsagok elnokeihez. Azokat egyeztadi fejlesztési elképzelésekkel,
lehetségekkel, szikség esetéen a polgarmesterrel, atpwgéerrel, jegyével,
bizottsdgokkal, intézményvesdékel, irodavezdikkel. Amennyiben megfelél palyazati
lehetséget taldl, feljegyzeést készit a polgarmesteerész

A polgarmester ezeket 0sszesitvétajesztést nyujt be a képviédestiletnek. A palyazat
elokészitésdil, az ezzel kapcsolatos koltségek viselés@iképvisebtestiilet dont.

Az eloterjesztésnek a dontés megalapozasdhoz sziksédemenmayi informaciot
tartalmaznia kell. Ha a palyazatot killmmegbizott késziti, gy a palyazatelkészités dijara
irAnyulo javaslatra is ki kell térni azégbriesztésben.

Amennyiben a palyazatfigyelésre allandd vagy ewetibizasu kisszervezet vagy személy
kap megbizast, ugy a megbizasi sédésben rogziteni kell:

- a feladatellatas rendjét,

- a kapcsolattartas@tasait,

- a felebsség meghatarozasat,

- informaciok atadasanak tartalmat, formajat, gyeségat €s modjat,

- a megbizasi dij nagysagrendjét.

1.4. A pélyazati otletek nyilvantartasa

A pélyazati otletek o©nkormanyzati sZintnyilvantartasaért a Hivatal palyazati és
kozbeszerzési referense fékel

E feladatkorében a palyazati és kbzbeszerzéserefdeladata:

1.4.1. Kapcsolattartas

Kapcsolatot tart valamennyi, palyazati lgisgtget jeld, palyazati igényt megfogalmazo
onkorményzati intézménnyel, irodaval, folyamatodiggyelemmel kiséri, igény szerint
segiti munkajukat.



1.4.2. Informécibészolgaltatas

A Hivatal palyazati és kdzbeszerzési referensdarasijékoztatja a palyazatlkeészitési

folyamatban résztvév személyeket, szervezeteket. Az irasbeli informaékadas

rendszerint elektronikus levél formajaban torténédedemi dontést igényl esetben

nyomtatott irasos modon. A dontéshozatal szempmiit@rdemi jeleriisséggel nem bird
kérdésekben a tajékoztatas torténhet széban is.

1.4.3. Pélyazatok nyilvantartdsa

Intézmeényvezeéktol, a Hivatal irodavezéitol, a Hivatal adott szakteriletén dolgozé
szakemberedl érkezdy megfeleb adatszolgéltatas alapjan nyilvantartdst vezet a
projektétletekél, benyujtand@alyazatokrol.

A palyazatok nyilvantartasahoz kapcsolodéan vezetokat az ©Onkormanyzatnal
kidolgozott projektotleteket is, amelyek alkalmasighetnek egy kébb megjelet
palyazati kiirasra torténbenyujtashoz.

2. Palyazatkészités
2.1. A pélyazat késdiszemélye

Palyazatkészitést (irast és osszedllitast) Onkomaéinszinten a pélyazati és kdzbeszerzési
referens végez. Amennyiben erre a projektétlet lgmdja, gazdaja nem tart igényt, az
intézményvezét illetve a Hivatali irodavezét koordinacioja és feléksége mellett, a
Hivatal/intézmény adott szakterlletén dolgozo misnisai is elkészithetik a palyazatot.

Kilsé szervezet igénybevétele csak unids palyazat esetébetséges.

2.2. A pélyéazatir6 jogai és kotelességei

A palyazat készdje jogosult:
- a palyazatiras munkamenetének koordinalasara, korjogn a Hivatal illetékes
munkatarsaival valo kapcsolattartasra,
- a Hivatal irodaitél a palyazat OsszedllitAsahozkseges informaciokat, adatokat
kérni, az elkészitéshez megfélastartam biztositasaval;
- csatolando mellékletek beszerzését kezdeményezni.

A palyazat készdje felebs:
a kiiras szerinti feltételeknek valé megfelelésért,

- apalyazatok szakszeosszeadllitasaert,

- a komplettirozasért,

- a benyujtasi feltételek teljesitéseert,

- a megfeled szadma palyazati példany biztositasaért (a benyujtdteled
példanyszamon tul egy, az eredetivel mindenben gyegé masolati példany és
digitalis formatuma példany meglétét irattar és alavi felhasznalas céljara
biztositani)

A pélyazat készéfe mindenkor koteles a palyazat benyujtasa szerjgmit dontési
helyzetben 1é¢, kotelezettségvéllaldsi joggal felruhdzott vézétlé ebzetesen jelezni a
folyamat soran felmerdélkoltségeket.



A palyazatokhoz csatolt nyilatkozatok valddisagaartalaird, az adatok helytallésagaért az
azt szolgaltatd a felés. Az adatokat irasban kell szolgaltatni, Ugy, hablgél az atadas ideje
€s az adatot szolgaltatdé neve megallapithaté legyehékletek atvételét dokumentalni kell.

Kilsé palyazatird szervezet megbizasa esetén asstEmmek tartalmaznia kell:
- afeladat pontos leirasét,
- teljesitési hataridejét,
- az utasitas adés jogat,
- afelebsség korét és mértéket,
- az alvallalkoz6 bevonasanak szabalyait,
- formai kotottségeket,
- akapcsolattartds, informécionyujtas modjat, hdeét, gyakorisagat,
- az Onkormanyzat rés##megbizott kapcsolattartot,
- amegbizasi dij nagysagrendjét.

A palyazat irgjat és a kozraéwddoket kivilallokkal szemben titoktartasi kotelezeagtserheli.

A palyazat végleges szamszaki adatait és a v@lgyeb kotelezettségeket a képwisel
testiletnek akkor kell jovahagynia, ha a palyazatindék megadasanal é&rmem volt
tudomasa, vagy az ott jelzettéktaz onkorményzatra (intézményre) terhesebb maddon
kovetkezett be eltérés.

II. A PROJEKT LEBONYOLITASA

1. A projekt lebonyolitAsanakrésztve\bi

A nyertes palyazatok (tovabbiakban: projektek) lgmbitasa torténhet:

- a Hivatal (intézmény) munkatéarsa(i) altal,

- kilsds szer#ddott partnerrel (vallalkozasi, megbizasi sddéses jogviszony,
munkaviszony vagy munkavégzésre irdnyulé egyeéb isagny keretében attol
fuggéen, hogy az adott palyazati eljarasrend mely forimjatebh vagy engedi, ugy
hogy az Onkormanyzat és a munkavallalé/partnerkéide sériiljenek.).

2. Uniés palyazatok lebonyolitasa

Az adott projekt lebonyolitasdhoz — a palyazat eggdbl, munkaigényétl, szabad
kapacitastdl, szakmai feltételékt kdzbeszerzési kotelezetts@igfiiggoen — a képvisét
testllet (intézményvez@tnevezi ki a projektvezét.

A projektvezeb kivalasztasanal az osszeférhetetlenség szabatgairdettel kell lenni. Nem
lehet projektvezéta polgarmester, az alpolgarmester, a jéggz intézmeényvezét valamint
a vezeb beosztasu koztisztvisd kozeli hozzéatartozdja, a bizottsagi elnokok.

A lebonyolitéi team (projektmenedzsment) tovablgjdmak kivalasztasarol a projektvezet
javaslata alapjan a képviédestilet (intézményvezstdont.

Amennyiben a projekt megvalositasa teljes egészghgyp részben a Hivatal (intézmény)
munkatarsainak feladatkore, akkor a projekt lebditdshaban résztvék konkrét, részletes
feladatait, feledsségét, beszamolasi kotelezettségéet a munkak@sdddban kell rogziteni.



Kilsé szervezet megbizasa esetén sub¥gben kell rogziteni, a hivatali szervezettel valo
kapcsolattartas modjat, a kapcsolattarto személaamennyi kotelezettséget és jogot.
Ennek részletes szabalyait a Projekt Megval6osBAabalyzat tartalmazza

A palyazati és kdzbeszerzési referens a Hivatab@kadasi Irodajaval és a Hivatalilszaki
Irodajaval, valamint a projektek lebonyolitasban akgylattal rendelkez egyéb
szakemberekkel egyiuttikddve koteles az unids projektekre (szilkség esatéis
palyazatokra is) projekt lebonyolitasi szabalyzatésziteni, melyben a gazdalkodassal
kapcsolatos jogositvanyokrél, hataskorok gyakortdséspecialis eljarasrendly illetve a
hatalyos szabalyzatokbol hianyzo (azoktdl ékéspecifikus szabalyokat irjak éel A
szabalyzatot képvisgtiestilet hagyja jova. A Projekt Megvaldsitasi Shatst felllvizsgalata
szikséges minden olyan jogszabalyi vagy eljarasreditbzas hatalyba Iépését koiedO
napon belll, amely valtozads a Szabalyzatban fogtaiilményeket, szabalyokat jeléaén
meértékben maodositotta.

A projektmenedzsment konkrét feladatait, jogaitkételezettségeit a Projekt Megvalositasi
Szabalyzat tartalmazza.

3. Nem uniés (vagy projektmenedzsment felallitas&otelezéen eb nem ird) projektek
lebonyolitasa

Az onkorményzat vagy intézménye altal megvalés@m runids, vagy projektmenedzsment
felallitasat koteledzen eb nem ir0 projektek megvaldsitasa soran a HivataZmény
vezetje a polgarmesterrel egyeztetve jeldli ki a megsisban kozretikodd
koztisztvisebt/kbzalkalmazottat. A kijelolést kowietn, a projektmegvaldsitas kezdetét
megebzéen a koztisztvisélkdzalkalmazott munkakdri leirdsaban a projektmé&igitassal
kapcsolatos feladatokat, jogokat és kotelezettstgekilkség szerint a feladat elvégzéséhez
kapcsolédd munkaid megosztast (aranyositast) rogziteni kell. Csalarolynunkavallalét
lehet projektmenedzsment feladatokkal megbiznirekilelkezik a megfel@élismeretekkel és
készségekkel, illetve munkakdri kotelezettségeimeankaids gazdalkodasi szempontok
alapjan a feladat illeszthigtosszeegyeztettiet

4. Hivatali (intézményi) gazdasagi Ugyintédk feladatai kilénésen:

A tdmogatott projektek pénzigyi feladatainak eflataonatkozasaban:
- a program élranyzatok és modositasaik a koltségvetési reruietézmenyi
koltségvetéshe beépitése, gépi nyilvantartasbatésgz
- akotelezettségvallalasi nyilvantartasban térté@gzites,
- utalas teljesitése,
- eszkoznyilvantartas,
- leltarozasban, selejtezésben koikdaes,
- fokonyvi kbnyvelés,
- elszamolashoz naplok, kartonok, mérleg, sthigsdtatasa,
- ellerbrzésben kozretikodés,
- tamogatas igénylése, elszamolasa,
- statisztikdk készitése
- projektelszamolashoz sziikséges adatok, dokummexkt kiadasa,
- projektekkel kapcsolatos banki tigyintézés.



A feladatok ellatasaért, az irodan/intézményi muaskaorton bellli munkamegosztasért, a
tevékenység koordinacidjaért az irodavédetezményi gazdasagi vedet tartozik
felelésséggel.

5. A Hivatal Miiszaki és Kommunalis Irodajanak palyazatkezeléssel apcsolatos
feladatai

A Hivatal Miszaki és Kommunalis Irodaja koteles részt vennidain olyan projekt
megvalositasaban, amely indokolja az iroda szalsnareteit.
Az Iroda feladata:
* épitési tevékenyseéget tartalmazoé projektek esetérvezési szetmlések alairas étti
véleményezése,
» épitési tevékenységet tartalmaz6 projektek esetétereek véleményezésében,
jovahagyasaban val6 kozrékddés,
» tervszdlliths esetén a tervek dokumentalt atvételetari példanyok elhelyezése,
munkapéldanyok dokumentalt atadasa a megvalositékédzsment) felé
* az engedélyezési eljarasok soran segitségnyljsakhatosagi, koziszolgaltatoi
egyeztetésekben,
* ingatlan nyilvantartasi adatok biztositasa,
» tulajdoni lapok, térképmasolatok megrendelése,dyeéze
e kozremikddés minden olyan probléma megoldasaban, amelyeblgarmester az
Iroda hataskoérébe utal.

A feladatok ellatdsaért, az irodan bellli munkansatfsért, a tevékenység koordinaciojaért
az irodavezéttartozik felebsséggel.

lll. APROJEKTEK ELLEN ORZESE

A hivatali munkaszervezet/intézmény altal ellatathogatott projekt lebonyolitas esetében az
irAnyadd bel§ szabalyzatok szerint kell a munkafolyamatba épabensrzési feladatokat
ellatni.

Onall6 team esetében a munkafolyamatba épitetiéeiés maodjat, az énkormanyzati s#int
beszamolés szabalyait és formajat a Projekt Megitaki Szabalyzat allapitja meg.

A tdmogatoi oldalrdl dlirt jelentési kotelezettséggel megvaldsuld dlieast a tamogatasi
szerddésben és a vonatkozo jogszabalyban foglaltakrgzéartalommal és hataibde kell
teljesiteni a megvalésitas folyamataban.

Minden palyazat zarasakor — a zaré projeétedialadasi jelentés és a zaro kifizetési kérelem
jovahagyasat kévétc0 napon belll — dsszefoglald értékelést kell itészés jovahagyasra az
illetékes bizottsag és a képvisaestilet elé kell terjeszteni. Az Osszefoglaléeqpés a
palyazat szakmai és pénzlgyi lebonyolitasi folyamnatelszamolasat, a feladat
megvaldsitasanak szervezettségét, a nyilvantaréegsesolatos intézkedéseket tartalmazza.
Unios palyazatok teljesitésének folyamatos élle@se a polgarmester altal meghatarozott
mobdon és rendszerességgel torténik, melynek részk#abalyairdl a Palyazatlebonyolitasi
Szabalyzat rendelkezik.



Belss ellenérzés

A polgarmester koteles az unids tamogatdsok elddddtp a szabalyzatsderés
szerddesszdr teljesitésre is kiterjégn ellerdriztetni, a zaré elszamolas benyujtasat
megebzéen a beld ellenérzés utjan. A toébb évre athlizodo, 50 millié forint édszolhato
0sszkdltséget meghaladd projektek megvalosulasitévegalabb egyszer kell eltgizni
agy, hogy az etsellervrzés a kezdéslt szamitott 6 hdnapot kovin torténjen.

Az ellerbrzések rendjét a bél®llensrzeési tervben kell régziteni.

Ellenérzés keretében kiemelten vizsgalni sziikséges:

- az elnyert és az igénybevett eurdpai unios tamegdsdzegének O0sszehasonlitasat,
eltérés indokainak feltarasaval,

- atamogatas igénybevételének tervezett és tényldgawzését, a kifizetési kérelmek
jogosultsaganak vizsgalatat,

- a fejlesztési feladatok megvaldsitdsa a tdmogatZmisdésben rogzitett Utemezés
szerint teljesdlt-e.

- az adott projekt megvalositasanak altalanos taplasait.

Kilsé ellensrzés

A tamogatassal megvaldsuld fejlesztések kidflertrzése esetén az ell@més idpontja
szerint szikséges a feladat és tes€gi szabalyokat rogziteni.

1. Kllss ellersrzés a projekt megkezdésétel

Amennyiben a kUi ellertrzé szerv ebzetes elleérzést rendel el, az ellérzeésen valo
szakmai hattér biztositdsahoz a polgarmester/irdayuezet irdsban jeldli ki’/hatalmazza fel
képviseleti joggal azt a személyt, aki a projekemnspontjabol megfelél ismeretekkel
rendelkezik. A kijelolt/felhatalmazott személy kiée valos, az dnkormanyzat érdekeinek
megfeleb adatot, informaciot szolgéltatni az eldepest végéa szerv felé.

2. Kiulss ellerdrzés a projekt megvaldsitasa soran (a projekt neefflse és a pénzugyi-
szakmai lezardsa kozotticisizakban)

Amennyiben a kuls ellerdrzé szerv a projektfolyamatba illesztett elierést rendel el, a
projektvezet dontése alapjan a projektmenedzsment Kkijeldlt raténkai kotelesek részt
venni az elleérzésen, akiket a polgarmester/intézményuerdisban hatalmaz fel képviseleti
joggal. A menedzsment szédésekben sziikséges rogziteni, hogy a menedzsnggainék
felelossége kiterjed a projektzarast kdvet pénzigyi-szakmai zarasopbntjaig terjed
idészakban felmerdlellersrzésekre is.

Az ellerdsrzésen valdé szakmai hattér biztositAsahoz a pokgiariintézményveziet
képviseleti joggal més személyeket is megbizhat.kiglolt/felhatalmazott személyek
kotelesek hiteles, az dnkormanyzat érdekeinek nedgfadatot, informaciot szolgaltatni az
ellensrzést végé szerv felé.

3. Utolagos kiils ellersrzés (adatszolgaltatas)

Amennyiben a kil ellerdrz6 szerv utdlagos ellénzést rendel el, az ellérzeésen valo
szakmai hattér biztositdsahoz a polgarmester/irdéyuezet irdsban jeldli ki’/hatalmazza fel
képviseleti joggal azt a személyt, aki a projekemnspontjabol megfelél ismeretekkel
rendelkezik. A kijelolt/felhatalmazott személy kig® hiteles, az énkormanyzat érdekeinek



megfeleb adatot, informaciot szolgaltatni az eliepést végé szerv felé. Az utdlagos
ellensrzés (adatszolgdltatas), monitoring jelentés elkész nem tartozik a
projektmenedzsment feladatkérébe.

IV. EGYEB KOTELEZETTSEGEK

A palyazatkészités és palyazat lebonyolitas tes@k olyan személy foglalkoztathato, aki a
terlletfejlesztés, unids tAmogatas-menedzselégkidngen tanfolyami képzésen részt vett,
illetve olyan szervezet/tarsasag foglalkoztathafely megfeldl szakképesités vagy
gyakorlattal rendelkéz munkavallaloval/alvallalkozoval rendelkezik. A patatiras,
projektmenedzsment teriiletén szerzett gyakorlatevékenységre vonatkozo sz@teskotést
megebzéen referenciakkal kell igazolni. Indokolt esetberprajektmegvalédsitasaba olyan
szemely vagy szervezet is bevonhat0, aki/amelyl@ deltételeknek nem felel meg, de a
projekt szempontjabdl lényeges és szikséges sigedabktudassal vagy tapasztalattal
rendelkezik.

V. ZARO RENDELKEZES

A tamogatassal és unids forrasokkal kapcsolatoyapatfigyelési, palyazatkészitési és
lebonyolitasi szabdlyzat 2012. januar 1. napjanhigalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést
koveten benyujtott palyazatokra, tamogatott projekteketamint a folyamatban Iéwunios
forrasbdl tAmogatott fejlesztésekre kell alkalmazni

Sarospatak, 2011. december 16.

dr. Komaromi Eva Aros Janos
jegyd polgarmester
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2. melléklet a 375/2011. (XII. 16.) KT. hatarozatho

Sarospatak Varos Onkormanyzata
3950 Séarospatak, Kossuth u. 44.

PROJEKT MEGVALOSITASI SZABALYZAT

Ervényes: 2012. januar 1.



A szabalyzat célja, hogy Sarospatak Varos Onkormatapal hazai és/vagy unios forrasbol
megvalosulo projektek megvalositasat szabalyozzien Jszabalyzat kilondsen Sarospatak
Véaros Onkormanyzata — mint kedvezményezett — attagvalésitott projektekre vonatkozik.
Keretjelleggel mintaként szolgal az Onkormanyza&éiményei és cégei szamara, akik jelen
szabalyzat irAnymutatasai alapjan maguk készitkRojekt Megvaldsitasi Szabalyzatukat.

0. A szabdlyzat hatalya

Jelen Projekt Megvaldsitasi Szabalyzat Sarospataios/Onkormanyzatara, mint palyazati
kedvezményezettre terjed Ki.

1. A projekt megvalositasa

A projektek megvaldsitdsa az Onkormanyzat PalyaSatbalyzata és jelen szabalyzat,
valamint a TAmogatasi Szédes ebirasai szerint torténik.

2. A projekt bemutatasa

A projekt bemutatasat a Projekt Megvalositasi Sgab#hoz csatolt, sorszamozott fliggelék
(lasd: 1. sz. melléklet: Fuggelék-mintaxrtalmazza. A flggelék elkészitése az adott
projektben koézretitkddé projektvezet feladata. A projekt zardsakor a fuggeléken a ftoje
zaradsanak tényadatait at kell vezetni és az irazamara at kell adni. A végleges tartalmu
fuggelék a palyazati archivum részét képezi.

3. A projekt pénzigyi vonatkozasai

3.1. A kdltségek elszamolhatésaganak alapelvei

A projekt megvalositasa soran kizarolag a palyazatiutato alapjan elszamolhaté koltségek
vehebk figyelembe. A hatalyos Tamogatasi S#eles szerinti elszamolhaté koltségeket a
TSZ mellékletét kepeézkoltségvetési tabla tartalmazza. A projektvéziedelés a projekt
megvalositasa soran szikségessé valo korrekciftbhzagaok szekmésszdr elokészitéséért
(valtozas bejelentés, TSZ modositas). Edlekrkedvezményezett bejelentett, céggzaairoi
jogkorrel rendelkei képvisebi (a polgarmester és jegyzjogosultak donteni, a megfebein
kitolt6tt formanyomtatvany benyujtasarél rendelkezn

A projekt megvalésitasa soran gyakran szikségedhk olyan koltségek fedezetének a
biztositasa, amelyek a projekttervezes, palyazagoaan nem mertltek fel, nem kerultek
betervezésre. Az ilyen koltségek fedezetének hiAsdrol a projektvezétielzése alapjan a
Képviseb-testilet dont.

3.2. A projekt elszamolhato koéltségei és dokumedsak

Az elszamolhatd koltségek alatamasztasanak dokument&iinal a projektmenedzsment
tagjainak szigoruan be kell tartania a palyazak@pcsolodo pénzigyi elszamolas szabalyait.



3.3. Szakmai teljesités igazolasa

A projekthez kapcsoloddan kiallitokzamlak szakmai tartalmaért a projektvezed a
felelés.

A projekthez kapcsoldédodan kidllitattedeti szamla alaki és tartalmi vizsgélatat a pragkt
pénzigyi vezedje végzi. A projekt pénzigyi vezéfe koteles elleérizni a szamla projekt
szempontjabol valé megfetalégét

Az ellerrzés alapvei szempontjai:

= Szamlahoz kapcsoléddéan rendelkezésre all a szalalpesités igazolasara jogosult

szemely altal aldirt teljesitésigazolas eredetigp®ya.

= A szamlat alatamaszto eredeti dokumentumok rendétke allnak

= A szamla tartalma 6sszhangban van a tevékenységetkozd megrendében vagy
szerddésben megfogalmazott feltételekkel, annak adalast alapjan az elvégzett
tevékenység kétséget kizaréan igazolhato.
A szamla megfelel a palyazati kiiras feltételeinek
A szamla megfelel a tAmogatasi s#eles feltételeinek
A szdmla megfelel a vonatkozé hatalyos jogszabdighk(adétorvény, szamviteli
torvény, stb.).
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Amennyibena szamla kiallitasata projekt pénziigyi vezgie nem taldlja megfelebnek,
koteles kezdeményezni a szamla kibocsatojanélrala#éorrekcidjat.

Amennyibena szamla kiallitdsata projekt pénzigyi vezie megfelebnek talalja, ellatja a
jelenlegi gyakorlat szerinti szakmai teljesitésrédtbélyegdvel, amit az arra feljogositott
személy datummal és aldirassal lat el. A szaknligistees igazolasanak datuma nem lehet
korabbi, mint a szamla atvételenek datuma.

Amennyibena szamla kiadllitdsat a projekt pénzigyi vezée megfelebnek talalta és
megtortént a szakmai teljesités igazolasaz eredeti szamlan az elkuldnitett nyilvantaéss
konyvelés érdekében feltlinteti a kovetk@#formaciokat:
Ha a szamla értéke a projekt keretében teljes gbsnevagy részben elszamolhato:
= A szamlan véglegesen (nem toréthetodon) feltlinteti a projekt azonositészamat és a
zaradék szovegét (,tAmogatas elszamolasara besraijartilt”)
= Koltségkategoria megjeldlését (amennyiben elszaatdla szamla).

Ha a szamla értéke a projekt keretében nem szataaha
= A szamlan feltlinteti a projekt azonositoszamat déem elszamolhat6” megjegyzést.

A megfeleben felszerelt szamlat és a szikséges mellékletekepénziigyi vezét
kisélevéllel tovabbitja a pénzlgyi irodavegetelé, amelyben az elszamolhaté és nem
elszamolhat6 tételek egyértdinfeltintetésével kéri a szamla kiegyenlitését. Azhgyi
irodavezet a szikséges utalvanyozasi eljarast késmtintézkedik az atutalasrol. Az iroda
atutalast végz munkatarsa a pénzigyi vedddiséblevelében leirtak alapjan dont arrdl, hogy
az adott tétel mely szamlarol utaland6. Bizonytsém esetén koteles egyeztetni a pénzugyi
vezebvel.

Az atutalds megtorténtét a pénzigyi iroda a megérkankszamlakivonat mésolat pénzuigyi
vezebnek torté atadasaval koteles visszaigazolni.



A kifizetési kérelem 6sszeallitasakor kiemelt figgyemel kell lenni az adott projektre
vonatkozoan a pénzugyi lebonyolitdssal kapcsolath8azétett, a pénzigyi elszadmolas
részletes szabalyait tartalmazo hivatalos dokunmetauntalmara.

3.4. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellerg€gy érvényesités

Az utalvanyozas a Gazdalkodasi Szabalyzat alapjaénik.
Kotelezettségvallalasrajegyzo ellenjegyzését kovdien irasbankerilhet sor.

= Kotelezettsegvallaldolgarmester v. az altala frasban meghatalmazott emély.
= Bélyeg®hasznalat;,Sarospatak Varos Onkormanyzata” felirata kérbghge

Kotelezettségvallalast kovein a projekthez kapcsolodéan mindegyik fél @lairt szergdés
minimum 1 db eredeti példanyat a Hivatalban a prkfeezedf kapja, nyilvantartas céljabol.

A projektvezeét az iktatott szerddés 1 db masolati példanyat a Hivatal Gazdalkodasi
Irodajanak atadjanyilvantartasba vételre

Az alairt szerddéssl vald eltérés esetén szédesmobdositas v. hivatalos feljegyzés
szikseéges, melyekre a fentiekben leirtak vonatkozna

3.5. Elkulonitett nyilvantartas, elkllonitett konylés

3.5.1. Elkllonitett bankszamla

A projekt bonyolitasara, amennyiben a palyazat/tfatasi szekmés ebirja, azOTP Bank
Nyrt.-nél elkllonitett alszamlat kell nyitni.

A fenti szamléarol kizarolag az adott projekttel kapcsolatos szamlak kifizetése/utalasa
torténhet (a projekt ebkészitési koltségek kivételéveh szamlan lew 6sszeg mas célokra
nem fordithatd. (Felebs: a Hivatal Gazdalkodasi Irodajanak vém) Esetleges készpénzes
fizetés esetén az OnkormanyPginzkezelési Szabalyzaiairanyado.

3.5.2. Elkll6nitett kdnyvelés

A projekttel kapcsolatos szaml&dnyvelése elkilonitetten torténika szamlan szerepl
jelzésnek megfeléen. A konyvelésbena projektben elszdmolhatd koltségeket a
tamogatasi szerédés szerintijelzéssela projektben nem elszamolhato koltségeket ,NE”
jelzéssel kotelgzjeldini.

A projekt elkulonitett konyveléséértHivatal Gazdalkodasi Irodajanak vezetje a felebs.
Az elkulonitett konyvelés megfetelvezetésél a projekt pénzlgyi vezebje koteles
negyedévente (ill. a helyszini elldimzések ebtt) meggyszédni.

3.5.3. Elkll6nitett pénzlgyi nyilvantartas
A projekt elkulonitett pénzigyi nyilvantartasaért erddeti  szamlak, eredeti

bankszdmlakivonatok stb. — a pénzlgyi irodan ptdmdsziéban térolva) dlivatal
Gazdalkodasi Irodajanak vezebje felel.



Az elkllonitett bankszamla nyitasat megdizéen kiegyenlitett tételekibl (pl. projekt
elokészitési koltségek)a projekt pénzigyi vezebje koteles Osszefoglald tablazatot
késziteni / vezetnaz aldbbi minimdlis tartalommal:

= Szamla sorszama,

= Szallitd megnevezése,

= Szamlazott tevékenység megnevezese,

= Szamla bruttd dsszege,

= Kiegyenlités datuma.

A pénzugyi vezét altal elkészitett, vezetefisszefoglalo tablazat az elkilonitett pénzigyi
irodai projektdosszié részét képezi.
4. A projektmenedzsment

4.1. Projektmenedzsmenttel kapcsolatosiigsok

A projekt folyamatos rikddéséhez — a palyazati itmutatd/palyazat széelatlatkorokben -,
projekt menedzsmentet sziikséges foglalkoztatnjeldrteljes hossza alatt.

A projektekkel kapcsolatos menedzsment feladatoleggfeleb szaktudassal és tapasztalattal
rendelked  személy/szervezet/véllalkozas lathatia el. A  pdoenedzsment
kivalasztasa/kijelolése a Pdlyazati Szabalyzat 1H3. pontjainak figyelembevételével
torténhet.

Elvarasok a projektmenedzsmenttel kapcsolatban:

- A palyazati kiirdsnak megfetel/égzettseg és tapasztalat,

- A palyazati utmutatonak/tamogatasi s#elesnek megfelélfoglalkoztatasi forma.

- A pélyazati iatmutaténak/ tamogatéasi sseésnek megfelélidébeosztas.

- Kils6é lebonyolitas esetén a Megbizé és Megbizott érdekemegfeldd megallapodas
megkotése. A megallapodas tartalmi kbvetelménygiflapontban részletezi a szabalyzat.

4.2. A projektmenedzsment foglalkoztatasa

A projekt lebonyolitasa érdekében az Onkormanyl &ebonyolitott projekt esetében
Séarospatak  Varos  Onkorméanyzata  Képwsgebtilletének  hatarozata  alapjan
projektmenedzsment, ezen belil megteledzakképesités pénzigyi vezét illetve a
projektmegvalésitas soran szilkséges szakmaraki/egyéb déiforrasok biztositasa kerdl
kijelolésre.
A projektmenedzsment tagjai lehetnek:
* A polgarmesteri hivatal allomanyaban foglalkoztbkdiztisztviseb
* Az 6nkorméanyzat intézményeiben foglalkoztatott kkialmnazott
* Az 6nkorméanyzattal a projektdthrtamara munkaszéidéssel foglalkoztatott
maganszemely
» Az dnkormanyzattal a projektdtartamara megbizasi szédessel foglalkoztatott
maganszemeély



Az 6nkormanyzat tulajdonosi érdekeltségébe targaalasagi tarsasag
alkalmazottja/alvallalkozoja

Az 6nkormanyzat tulajdonosi érdekeltségi korén kigédzdasagi tarsasag vagy egyéb
gazdalkodd szervezet

A projektmenedzsment feladatai:

a projekt teljeskar lebonyolitasa,

a projektmenedzsment bélszervezetének kialakitasa a Megbizé igényeinel és
palyazati dokumentacionak megféieh,

kapcsolattartas a projektben koziddds személyekkel, szervezetekkel

a projektkoordinacié megszervezése,

a projektdokumentéacio elkészitése/elkészittetGagefgadminisztracio),

a projekt képviselete a Kozréktds Szervezet felé,

a projekt képviselete a sajté@ttla Megbizoval egyeztetet keretek kdzott.

A projektmenedzsment kivalasztasa az adott paly@gatisrendje, a Palyazati Szabalyzat és
a hatalyos kdzbeszerzési torvény szerint torténhet.

4.3. Projektmenedzsment tagjainak feladat- és hktasi

Projektvezaf (projektmenedzser)

A projektvezedb feleldos a projekt napi szifitiranyitdsaért, annak palyazatban foglaltak
szerinti megvalodsitdsaért. Ennek keretében kildméasealabbi feladatokat latja el:

tamogatéval (Kozreldkods Szervezet, Iranyitd Hatosag) valo kapcsolattartas;

a Kbt. hatalya ala nem tartoz0 beszerzéseket éérppriojekttevekenységet ellatd
vallalkozok (a tovabbiakban: Vallalkozok) kivalagzéval kapcsolatos versenyeztetés
elokészitése és lebonyolitasa;

a Vallalkozokkal kotend szerddések alkeszitése, a vellik valé kapcsolattartas,
esetleges szefdésmodositasok kezdeményezése, aziléstitése;

képzések, szakéit napok megszervezése, ennek keretében: resiktvistajanak
Osszedllitasa, targyi €és személyi feltételek biziea, eladdval és trénerrel valo
kapcsolattartds (amennyiben a projektmenedzsmentiayy azon kivil az adott
feladatok ellatasara kulon munkatars alkalmazasamegoldott) ;

nyilvanosséagi vallalasok teljesitéséhez szikséggmgak dsszedllitdsa;

kifizetési kérelmek 0Osszeallitasanak, EMIR-ben vab@zitésének koordinacidja,
ellerrzése;

tamogatasi szebdésben meghatarozott 6ezakonként a kodzbehselérehaladasi-,
valamint a zarojelentés (PEJ és zPEJ) elkészitédsMIR-ben valo rogzitése és
hataridben valé benyujtasa;

szlikség szerint a Képvisetstlilet altal targyalandodeerjesztések elkészitése;
indikatorok teljestlésének figyelemmel kisérésduaoentalasa,

javaslattétel korrekcios intézkedésekre (szakmanziigyi, jogi megvalositashoz
kapcsolddoan); ezekkel oOsszefliggésben szikségedozagl bejelentések,
szerddésmodositast kezdemengdzrelmek elkészitése;

projekt-mappa 6sszeallitasa és Gragse;

egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa;



* a tdmogato, illetve a kedvezményezett altal a Rtk kapcsolatban szervezett
megbeszéléseken valb részvétel.

A projektmenedzser feladatai ellatasa soran egyiliiaik a projekt pénziigyi vezigével és

a menedzsment egyéb tagjaival.

A projektmenedzser folyamatos (legalabb havi §2inéjékoztatast ad a polgarmesternek
(vagy az éltala megbizott személynek) a projeldsalidl, az elvégzett feladatokrdl, azok
eredmeénydil, valamint a projekt lebonyolitAsahoz sziikség bgptezkedesekt.

A pénzugyi vezét

A projekt pénziigyi vezéje felebs a projekt pénzigyi rendjének biztositasaert, lenne
keretében feladata kulonésen:
* a projekt likviditAsanak figyelemmel kisérése, ézkapcsolatban javaslattétel az
esetleges valtoztatasokra,
» a projekttel kapcsolatos kdnyvelési feladatok aahak nyomon kovetése;
e a Kkifizetési kérelmek és d@khaladasi jelentések pénzigyi részének hétdeiul
tortérs osszedllitasa, kozrdikodés azok EMIR rendszerben valo rogzitésében;
* a projekt soran keletkézszamlak, utalasi bizonylatok, bankkivonatok péryzig
dokumentaciojanak dsszeallitasa, tovabbitasa éérmésg;
* a tdmogato, illetve a kedvezményezett altal a Rtk kapcsolatban szervezett
megbeszéléseken valb részvétel;
» folyamatosan nyilvantartja a projekt pénzigyi va#isait.

A projekt pénziigyi vezéje feladatai ellatasa soran egytiikiidik a projektmenedzserrel,
feladatait a projektvezé&iranyitasa mellett latja el.

Egyéb kozrenikddsk a projektmenedzsmentben:

Az adott palyazati felhivas (Utmutatdé) egyertedm rendelkezik arrdl, hogy az adott
projektben a menedzsment kotélea ebirt tagjain kivil egyéb, a szakmai megvaldsitasban
kozremikddd szemeélyek is részt vehetnek ugy, hogy foglalkéziat koltségei a projekt
keretében elszamolhatbéak.
llyenek lehetnek:

* szakmai vezét

» projektkoordinator,

» projektasszisztens,

* mindségbiztositasi munkatars,

* nyilvanossagi tevékenységert féleimunkatars,

» képzési referens,

* miszaki munkatars, stb.

Az ilyen munkakdrben foglalkoztatott munkatarsak
megbizasi/vallalkozasi/munkaszédésben (és mellékleteiben) a pontos feladat- és
hataskoroket, felékségi viszonyokat rogziteni kell.

A projektmenedzsmentben foglalkoztatott munkatarsekékenységiket a projektvezet
iranyitasa mellett latjak el.



4.4. A projektmenedzsment fediskége, kotelezettségei

A projekt TAmogatasi Szerddés szerinti megvaldsitasért a projektmenedzsmenagjai
felelosek.

A projektmenedzsment tagjai kdtelesek:

= A munkajuk soran a vonatkozo jogszabalyokban, acatasi Szefdésben, a palyazati
dokumentacioban, az Iranyité Hatdésag és a Koikédd Szervezet altal kozzétett
Utmutatokban, tajékoztatokban foglaltak maradéhkthletartasara,

= A munkjuk sordn a Kedvezményezett érdekeit szejtt &drtani, az Onkormanyzat
Szabdlyzatait betartani, a projektmenedzsment ewiEég kezdetét medeben az
Onkormanyzat projektmegvalésitast éiszabalyzatairdl tajékozodni.

= Egyuttmikodni az Onkormanyzat déntéshozdival, az Onkormdingalyazatban érintett
szerveivel, szervezeteivel és a Hivatal palyazakizbeszerzeési referensével.

= Egyuttmikodni a projekt lebonyolitaséat ellé@zé szervezetek képvisilel, az esetleges
ellensrzések zavartalan lefolytatasat biztositani.

5. A projekttel kapcsolatos kommunikacio

A kommunikacid sordn be kell tartani az Iratkeziel€&zabalyzatot, a nyilvAnossagra
vonatkozo rendeleteket és szabalyzatokat, megalésoiat.

5.1. Belg kommunikacio

5.1.1.

Projektmenedzsmenten bellli kommunikacié

A projektmenedzsmenten belili kommunikacié formeiaojekt-megbeszélés

=
PEN

=

5.1.2.

=

Résztvewi: Projektmenedzsment.

Osszehivasa:A projekt-megbeszélést a projektvezet. barmelyik érintett fél
kezdeményezheti.

GyakorisagaSziikség esetén.

Projektmenedzsment — Kedvezményezett koatimkunikacio:

A projektmenedzsmenta palyazati és kdzbeszerzési referenssel és aaHiadott
szakteruletének munkatarsaval (pl. Hivatal Gazd#dko Irodaja, Mszaki Irodaja)
folyamatosan (legalabb havi szinten) tartja a kaladst.

A projekt pénzlgyi vezetje minden negyed év 5. napjaig egyezted projekt
elkulonitetten kezelt tArgynegyedévi pénzigyi etszlasairol.

A palyazati és kozbeszerzési referermz Onkormanyzat szerveit, szervezeteit irasban
(e-mailben) tajékoztatja a bélszabalyzatok, rendeletek valtozasairol.

A péalyazati és kozbeszerzési referens, illetve az Hial illetékes
iroda/intézmény/szervezet vezéfe jogosult a projekttel kapcsolatban a
menedzsmenit adatszolgaltatast kérnj tovabba az altala kezelt projekt eredeti és
mésolati dokumentécidbéketlegesen hianyzé dokumentumok pétlasat kérni

Az illetékes iroda/intézmény vezdije jogosult a projekttel kapcsolatosan a
szakterlletét érint6 kérdésekbeninforméaciét, — amennyiben szikségesnek tartja



irasos — tajékoztatakérni. A kapott tdjékoztatas alapjaészlelt problémakrél
feljegyzésben tajékoztatja a déntéshozokat.

= A Hivatal Gazdalkodasi Irodaja projekt pénzigyi nyilvantartasdbdl a kifizetési
kérelmek, egyéb adatszolgaltatasok elkészitéséhezilsséges dokumentumokat
szolgaltatjaa projektmenedzsment részére.

5.2. Kulsy kommunikacio

5.2.1. Kapcsolattartas a Kozretkods Szervezettel

A Kozremikddd Szervezettel torténkapcsolattartas élsorban papir alapu levelek utjan
tortérd hivatalos megkereséseken keresztil torténik. Athles levélvaltasokat elektronikus
levelek utjan, illetve telefonon torténkommunikacio egésziti ki. Atfogobb kérdések
rendezésének szikségessege esetén a projektimeartiz@ndemeényezi a Kozrékodo
Szervezet képvisé&hél, hogy biztositsanak leléseget személyes konzultéaciora.

5.2.2. A projektben érintett vallalkozékkal/megbitakkal valo kapcsolattartas

A projektben érintett vallalkozok/megbizottak 66at végzik munkajukat a projektvedes|
egyeztetett tervek szerint. A kapcsolattartas hieat levélvaltasok, elektronikus levelek,
telefon atjan, illetve személyesen torténik. A koumikacio tartalmanak megfeteprojekt
megvalositas a projektmenedzsment ésisége.

5.2.3. Nyilvdnossag

A projekt megvaldsitdsa sordan a hatélyos jogszakbbn és a palyazatban/Tamogatasi
Szerddésben meghatarozott tajékoztatasi és nyilvanodgdigiezettségeknek eleget kell
tenni, a projektil és a tAmogatasrol az ott meghatarozott médoarésdmmal informaciot
kell nyudjtani. A tajékoztatasra és nyilvanossagmmatkozo kovetelményeket a pélyazati
kiiras és a Tamogatasi Sz&lgs tartalmazza, az ennekegfeleb lebonyolitasért és a
nyilvanossagot alatdmaszté dokumentacié osszditgséert a projekt vezebje a felebs.

6. Projekt-dokumentéacié

A Kedvezményezett a projekttel kapcsolataisden dokumentumot elkildnitetten koteles
nyilvantartani és legalabb a Tamogatasi Szefidés szerint ebirt id 6pontig meggrizni. A
projekt-dokumentacio elkészitéséért és az elkés#itedokumentacié tartalmaért a
projektmenedzsment teljes feldisséggel tartozik. A megkezdés utan a projekt addigi
telies életutjat tartalmazd ebzetes dokumentaciét (pélyazat, hianypétlasok, tisaro
kérdések-valaszok, nyilatkozatok, projekt ebkészités soran keletkezett iratok,
dokumentumok, tervek, szerBdések, kozbeszerzési dokumentumok, stb.) a
menedzsmentszerddés megkotésekor a Kedvezményezett kijelolt képvisge tételes
listdval koteles atadni a kijelolt projektvezetnek. Minden olyan informécioéral is koteles
tajékoztatni, ami a projekt sikeres megvalésitasalmonem nélkilozhes.

A projektmenedzsment tagjai az dlzetes dokumentacio és informaciok atvétele utan a
projektmegvaldsitds soran kotelesek betartani az kormanyzat Iratkezelési
Szabalyzatat, a projekttel kapcsolatosan keletkezetlokumentumokat kdtelesek iktatni
és irattarba leadni. A projekt-ligyiratba a projekkiapcsolatos eredeti dokumentumok, illetve



a postara adott dokumentumok masolati példanyaktreinikus adathordoz6ra mentett
anyagok kertilnek, kivételt képeznek a munkalgyipésaziigyi dokumentumok, melyek
eredeti példanyai a munkatgyon, ill. a pénziugytaihtatoak.

Nem megfelél projektdokumentacio esetén a projektmenedzsmenarakztalhato, ellene
szerddésben rogzitett szankciok foganatosithatok.

A teljes projektdokumentaciot a projektvezet projekt pénziigyi-szakmai zarasat kdeet
legké$bb a projekt zardé csomag Kozrékddé Szervezet altali jovahagyasat kdv8tnapon
belul &tadas-atvételi jeg§konyvben adja vissza a meghizd képvigaiek. A
jegyzokonyvnek tételesen (lUgyiratszamok és szamlaszardakrdszerinti megjel6lésével)
kell tartalmaznia az atadasra kérdbkumentumokat, levelezéseket.

A menedzsment nélkil megvaldsulod projekt iratkeselé palyazati és kozbeszerzési referens
feladata.

A palyazati dokumentaciohoz kapcsoloédd pénzigyiomylatok és iktatott Ugyiratok
megrzési ideje nem lehet révidebb a pélyazatok énsgsi idejédl. Ennek biztositdsdhoz
kapcsolt Ugyiratként kell a keletkezett dokumentkatoktatni és irattarozni. A szamviteli és
egyéb bizonylatokat elkuldnitett nyilvantartassal knedrizni.

7. Egyéb rendelkezések

7.1. Alairok

A projekt vonatkozasaban keletkearedeti dokumentumok alairasa dorészben — amikor
az eljarasrend azt kifejezettenbigla — cégszdien torténik, azaz a dokumentumoknak
tartalmazni kell az alabbiakat:

Az Onkormanyzat esetében:
= Polgarmester (tavollétében a Sarospatak Varos @rkoyzata Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatdban meghatarozott személy) sdaira
= Jegyd (tavollétében a Sarospatak Varos Onkormanyzatav&zsti és Mkodési
Szabdlyzataban meghatarozott személy) alairasa.
= ,Sarospatak Varos Onkormanyzata” korbélyenyomata.

A cégszeil alairasi jogosultsagban bekdvetkeAltozasokat be kell jelenteni a Koz ngkido
Szervezet felé. A kedvezményezett cégsiapviseletében csak azon személyek vehetnek
részt, akik bejelentésre kertltek a Kozfigids Szervezethez.

Azokban az esetekben, amikor a tamogat6 (KSZ, ltd) Kadott eljarasrend (levél, felhivas)
kifejezetten megengedi a cégdrzenlairastdl eltér aldirasi jogosultsagot (levelezés,
egyeztetés) a projektvedetvagy az altala meghatalmazott menedzsment muskasa
jogosult a hivatalos dokumentum alairdsara. Azigzilt hivatalos dokumentum egy eredeti
példanyat a projektdokumentaciohoz csatolni kell.

7.2. Hitelesités



A projekthez kapcsolodo, a Kozrékods Szervezet szamara benyudjtandé dokumentum
masolatok hitelesitésére a 7.1. pontban bemuttattalyok alkalmazandodk.

A dokumentumok masolatain az alair6k szignoja és efedetivel egydy hiteles masolat”,
vagy tartalmaban hasonl6 széveg szerepel.

8. Vallalkozdként alkalmazott projektmenedzsment pazigyi elszamolasara
vonatkozo kulén rendelkezések

8.1 Vallalkozoval kététt megallapodas feltételei

Megbizési/vallalkozési szeidés csak olyan vallalkozoval kothetaki referencidkkal
igazolta, hogy vallalkozasa (ikddik €s az adott termék forgalmazasahoz, szotgalta
nyujtadsahoz szikséges jogosultsaggal rendelkezik.

A megkoétend szerddés kereteire vonatkozoan a Ptk, rendelkezéseaayadoak.

A vallalkozéval kétendé megallapodasnak tartalmaznia kell:

= a felek nevét, képvisgenek nevét, cimét, adészamat, cégjegyzekszamate@geb
azonositoszamat,

a megbizas targyat konkrét feladatokra részletezve,

a feladatok ellatasra kijelolt személy nevét,

a kapcsolattartas maédjat,

az alvallakoz6 bevonaséanak szabdlyait,

a felebsseg korét és mertekét,

a Megbizdé nyilatkozatait, jogait és kotelezettsegéillonds tekintettel az
adatszolgaltatasi kotelezettségére,

a Megbizott nyilatkozatait, jogait és kotelezetedkulonos tekintettel a teljes
felelossegvallalas mellett végzett tevékenységre és eekatenyezett részére toréen
adatszolgaltatas fontossagara.

a felek altal a szeérés hatalya alatt a masik fél felé megfogalmazaotyéb
elvarasokat (pl. egyedi szabalyok alkalmazasgesfeds soran)

a megbizasi dij mértekét, a szamlazas maédjat éxat&sének feltételeit,

a titoktartasra vonatkozo6 koételezettségeket,

a szerddés hatalyat, moédositasanak szabalyait,

a szer#dés lezarasnak, teljesulésének kortlményeit.
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8.2 A vallalkoz6 pénzugyi elszamolasa

A vallalkozé szamla kiallitasara és benyujtasanzljgsités igazolasa utan a s#el@sben
foglalt szabalyok szerint jogosult. Végszamla bgt@gara a projekt lezarasawljogosult oly
maodon, hogy az a Tamogatasi S#elés szerint még elszamolhato legyen a projektben.

A menedzsment tagjainak a szamlazaészakkal azonos é$zakban elvégzett munkajarol
tevékenység beszamolot és esetleg keletkezett doktumokat kell a szamla és a teljesitési
igazolashoz csatolni.

Az elvégzett tevékenysédr szol6 beszamoldt a vallalkoz6 alairja, a Kedvezyeéett
képvisebje ellenjegyzi.



Zaro6 rendelkezés

A jelen szabalyzat megismerése és betartdsa azr@akgzat Polgarmesteri Hivatalanak,
valamennyi szervének és szervezetenek, intézmearkyémcegeinek vezetrészére koteldy
Kotelez érvényi minden projektmenedzsmentre, foglalkoztatasi faahféggetlendl.

A megismerési nyilatkozat mintaa szamu mellékletartalmazza.

Sarospatak, 2011. december 16.

dr. Komaromi Eva Aros Janos
jegy®d polgarmester



1. szamua melléklet: Fliggelék-minta

... sz. fUggelék: A projekt bemutatasa

A projekt alapadatai:

A projekt azonositészama:

A projekt cime:

Tamogatasi Szeréddés megkotésenek igpontja:

Szerddésben rogzitett 6sszkoltség:

Szer@désben rogzitett tamogatasi intenzitas:

SzerZdésben rogzitett tamogatasi 6sszeq:

Sajat eré tervezett 6sszege:

Eléleg 6sszege:

Projekt megvaloésitas kezdete:

= Tervezett kezdete:

= Tényleges kezdete:

Projekt megvaloésitas befejezése:

= Tervezett befejezése:

= Teényleges befejezése:

Projekt fenntartas kezdete:

= Tervezett kezdete:

= Teényleges kezdete:

Projekt fenntartas befejezése:

= Tervezett befejezése:

= Tényleges befejezése:

Projekt lebonyolitasara elkilonitett bankszamla:

= Pénzintézet megnevezése:

= Bankszamla szama:

= Bankszamla neve:

A projektmenedzsment szervezet:

A projekt lebonyolitasa érdekében Sarospatak Vamkormanyzat Képviséitestiletének
... (...) KT. szdmu hatarozata alapjanaz aldbbiprojektmenedzsment szervezet kerilt

kialakitasra:

Tisztség Név Foglalkoztatas
modja

Foglalkoztatas
idétartama

Mennyiség
(heti 6raszam)

A projekt révid 6sszefoglalasa:




A projekt megvalésitasanak helyszine:

A projekt koltségvetés@ablazatban ismertetve




2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

A projekt megvaldsitadsiszabalyzattartalmat megismertem:

Email cim Datum




