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JAVASLAT

- a Képviseb-testiletnek -

a Séarospatak Varos Onkormanyzatanak intézményeindds a Sarospataki Polgarmesteri
Hivatalban a vagyonleltarak feltlvizsgalatanak szablyszeniséqi elleérzéséhez

Tisztelt Képviselb-testilet!

A Sérospataki Polgarmesteri Hivatal ldeksllensrzési csoportja a Sarospataki Kommunalis
Szervezeténél a vagyonleltarak felllvizsgalata@il oktdber 15.-én jelentést készitett. A
jelentés megallapitasai alapjan az alabbi javasitette a betsellersrzés:

1.

©

10.

Mindkét szabalyzat esetében (leltarozasi és a légles vagyontargyak
hasznositdsarél és a selejtedBsrjavaslom, hogy a konywvizsgalé Aaltal
alkalmazott szabalyzat minta szerint frissitsékaro

Készitsenek az 6nkormanyzat szamviteli politikafaneegfeleb, dnkormanyzati
szinten egységes szerkdzetde az intézmény gazdalkoddsara szabott
anyaggazdalkodasi és raktarozasi szabalyzatot.

A szabalyzatok elkészitésénél figyeljenek arra,yn@mgnunkakodrok és személyek
minden szabdalyzatban azonos beosztassal és megrsekz legyenek
beazonosithatok.

Javaslom, hogy modositsak a szabalyzatot a szemdblelésség
megallapithatésaga szerint.

A bizonylati fegyelem betartasat a szabalyzatbamgzitsék. Szabalyozzak az
alapbizonylatok korét és felhasznalasi maédjat.

Javaslom, hogy 2013. november 30-ig készitsenelkebessi szabalyzatot.
Javaslom, hogy 2013. november 30-ig készitsék lamennyi vizsgalt szabalyzat
frissitését. Az intézkedési terv végrehajtasatllanézésben javaslom vizsgalni.
Javaslom, hogy a kartonokon és az analitikus listé&lairasukkal és datummal
igazoljak a havi egyeztetések megtorténtét.

Javaslom, hogy havi rendszerességgel &lierék a kézi szerszamok meglétét.
Javaslom, hogy minden eszkdzre terjesszék ki azdegyzonositd jellel valo
ellatottsdgot. A nyilvantarté kartonokra vezesséd fa leltari szamokat.
Sorszamozzak be a kartonokat. Valamennyi esékdmyagrol vezessenek raktari
nyilvantartast készletkartonon. Az anyagok- és @sik nyilvantartasa egységes
€s zart rendszerbenikoddjon.

A raktarost irasban kell figyelmeztetni a készletgdsok szabalysZernaprakész
nyilvantartasara. Ha ezek utan iéfefdul nyilvantartasi hiba, szankcionalni kell.



11. Javaslom, hogy a szabalyozasi és nyilvantartdsinybgsagok miatt az
intézmeényvezét irasban figyelmeztesse a gazdasagi vzeiz intézkedés
elmulasztaséra.

12. Fokozott, folyamatos vezitellensrzést javaslok a beisellersrzési javaslatok
érvényre juttatdsa érdekében. Ha ez nem vezet éradey szankciokat kell
alkalmazni.

13. A munkakoéri leirdsokat felll kell vizsgalni, és artalmukat a vonatkozo
jogszabalyokhoz igazitani. A szabalyzatokkal 6dezlé hangolnidket. Egy-egy
beosztas megnevezése azonos személy esetében nsiralgdlyzatban legyen
ugyanaz. A szabalyzatok utasitasait épitsék be akakdri leirasokba. A
szabdlyzat altal meghatérozott feladat bizonyktidie a munkakdri leirasban és a
vonatkoz0 szabalyzatban legyen azonos.

14. Javaslom, hogy az intézményvdzkeresse meg azt a felst, aki nem tartotta be
az utasitasat €és nem pakolta-pakoltatta le a rakédpA felebst az Mt. 179.8 (2)
bekezdés szerint kartéritési kotelezettség terHalilyen személy nem volt, akkor
maga az intézmeényvesed felebs az intézmeény tdbblet kiadasaért. Gondoskodjon
az intézmeényt ért kar Kjt. 82.8 szerinti megtégtéls A kartérités meértékének
megallapitasa az intézmeényveéyzetagy az intézmeényvezetelelossége esetén a
polgarmester hataskorébe tartozik. A raklapok @yitartasat készletkartonon
végezzek a tobbi anyag és eszkdz nyilvantartadadsanioan.

15. Javaslom, hogy az analitikus nyilvantartas alapjéiton-kilon egyeztessék a
bevételezett az lizemanyag és adlaeryag mennyiségét a felhasznalassal. Asken
és hajtdanyagokrdl is vezessenek raktari kartopomia egyeztethétformaban.

16. Javaslom, hogy a leltarfelvételi ivek valamennyizkégz esetében kézzel
késziljenek és tartalmazzak a konyvszerinti késizlet A leltari készletet az
analitikus nyilvantartassal vessék 6ssze (kiért&kel

17. Javaslom, hogy a tovabbiakban az analitikus progemmdgzitsék az tizemanyag
beszerzéseket és felhasznalasokat legaldbb haviterszi A ke és
hajtéanyagokrol is vezessenek raktari kartont nepegyeztethét formaban. A
kiadasok bizonylatolasara elfogadhat6 a keretutgiva

18. Javaslom, hogy a tovabbiakban a selejtezés namjadogkodjanak az eszk6zok
elszallitasarol.

Kérem a Képviséttestiletet, sziveskedjen azoterjesztést targyalni és a beszamolot
elfogadni.

Sarospatak, 2013. oktober 15.

Aros Janos

Készitette: Soltész Ibolya

Torvényességi szempontbdl eleizte:

dr. Vitanyi Eszter
jegyd



HATAROZATI JAVASLAT
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a Séarospatak Varos Onkormanyzatanak intézményeinds a Sarospataki Polgarmesteri
Hivatalban a vagyonleltarak felulvizsgalatanak szablyszeniséqi elleérzéséhez

Séarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektiilete a targybani javaslatot megtargyalta és a
beszamolét - elfogadja,
- nem fogadja el.
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