Sarospatak Varos Jegyéjétol

3950 SéarospatakRakoczi at 32.
Tel.: 47/513-240 Fax: 47/311-404
E-mail: sarospatak@sarospatak.hu

JAVASLAT

a 2014. évi bels ellendrzési terv
jovahagyasara

Tisztelt Képviselb-testilet!

Sarospatak Varos Onkormanyzatanal, valamint intégyaigél a fliggetlenitett bels
ellendrzési feladatokat egyuttfkodési megallapodas alapjan a Séarospataki Polgéemes
Hivatal bel$ ellersrzési csoportja latja el.

A 2013. évi elledrzési terv a Magyarorszag helyi dnkorményzataizdl® a 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: M6tv.)119.8 (4) bekezdeés, és a koltségvetési szervek
belss kontrollrendszeréil €s bel§ ellerbrzéséé szolo 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) 31. §-aban foglaltak alapjarz ellerrzés stratégiai céljainak
érvényesitésével, a Jegyrasos véleménye alapjan a kockazatelemzés médstedeerilt
meghatarozasra.

Az éves ellefirzési terv javaslat az alabbiakat tartalmazza:
- atervezett ellefrzések targyat;
- az ellerdrzések céljat;
- az elledrizend idészakot;
- aszikseéges elléreési kapacitas meghatarozasat;
- az ellerdrzések tipusat és modszereit;
- az ellerdrzések Utemezését;
- az ellerdrzott szerv, illetve szervezeti egységek megneézés

A kockézatelemzés, valamint az elkészilt 2013. éweatkozé elleérzési terv a
Polgarmesteri Hivatal, és az Motv. 119.8 (4) beksetien meghatarozott szervezetekdoels
ellensrzésének Utemtervét is tartalmazza.

A belss ellerdrzésre vonatkozo részletes szabalyokat az Motv.81(®) bekezdésére
tekintettel a Bkr. tartalmazza.

Az ellerbrzési tervet — jogszabalys@tasa alapjan — agy kell dsszeallitani, hogy sziiksé
esetén az abban nem szesegdron kivili elledrzési feladatok is végrehajthatéak legyenek.
Az eléz6 évet figyelembe véve 30 % tartalékikerult figyelembe vételre a tervezeés soran.

Kérem a Képviséttestliletet, hogy az @krjesztést targyalja meg és hagyja jova a jelen
eléterjesztés 1-3. szamu melléklete alapjan a 20idedss ellersrzési tervet.

Sarospatak, 2013. november 19.

dr. Vitanyi Eszter
jegyd



Hatarozati javaslat

SAROSPATAK VAROS KEPVISEL O- TESTULETE

ciienn...12013. (.....) KT. szadmua
hatarozata

Sarospatak Varos 2014. évi betsellenérzési terv jovahagyasara
A Képviseb-testillet - a jegyk eléterjesztéseben, a pénzigyi bizottsag veélemeénygaalap
megtargyalta a 2014. évre vonatkozo belkertrzési tervet és az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviseb-testilet az 1-3. sz. mellékletben szefe@014. évi elletirzési tervet
jovahagyija.

2. Az Onkormanyzat Képvisgtestilete felhatalmazza a Polgarmestert, hogy 14.26vi
bels ellertrzési tervnek az év folyaman szikséges médosijasatagyja.

Hatarid é: 2014. december 31.
Felelss: dr. Vitanyi Eszter jegy&
K.m.f.

dr. Vitanyi Eszter s.k. Aros Janos s.k.
jegyzs polgarmester



1. szamu melléklet
A 2014. EVI ELLENORZESI TERV JAVASLAT
VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS MEGHATAROZASA
SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL BELS O ELLEN ORZESI CSOPORTJANAL

Revizori létszam: 2 6
1 16 bels ellervrzési vezet (Moré Istvdnné) bets ellertrzési feladatokat 1at el a
Tarsulas Kozségi Tagonkormanyzatainal és a Saadspet Térsége Onkormanyzati
Tarsulasnal)
1 16 bels ellerdr (Soltész Ibolya) betsellersrzési feladatokat lat el Sarospatak Varos

Onkormanyzatanal.
A Sarospataki Onkormanyzat bel$ ellengrének munkaidé mérlege 2014-ben
Megnevezés Soltész Ibolya belé ellensr

Naptari napok szama: 365
Kies6 munkaid

Szombat, vasarnap 104

Fizetett Unnepek 8

Fizetett szabadsag 34

Koztisztvisebi nap 1
Munkanapok szama (nett6 munkaid): 218
Kotelez tovabbképzeés (1%) 3
Egyeb feladatok (PI: kockazatelemzes, tervezes j@lentesek,
beszamoldk, testileti Glések. Osszesen 9 %) 20
Egyetemi képzés (fiz. nélkili szabadsag) 0
Ellenérzésre fordithatd napok szdma 195
Soron kivli elledrzésekre fordithaté munkanapok (29 %) 55
Tervezhe bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységre
fordithaté ellenérzési kapacitas 140
Osszes tevékenység kapacitas igénye 140
Kilsé szakérdk (specialis szakértelem) igénybevétele 0
Ideiglenes kapacitas-kiegészités (kidzolgéaltato altal) 0

Ellenérzésre tervezett munkanapok szdma (kapacitasigény):
A 2014. éevi belé ellendrzesi tervekben szerefl ellensrzések 6sszes kapacitas igénye 140
A tanacsaddi tevékenység kapacitasigénye 0




2. szamu melléklet

SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATANAK

2014. EVI

BELSO ELLENORZESI TERVE

Ellenérzendo Ellendrzendo Az ellenorzésre vonatkozo Azonositott Az ellené6rzés Az Eréforras
Sor- folyamat szervezete_k straifégia (gllen6rz,§és __céI]:a," targya, kgckéza:ti tipusa eIIe[u'ir- sziikségle
szam szervgzetl modszerei, ellendrzott idoszak) tényezok _zés tek
egységek uteme-
zese
Pénzgazdalkodas | Polgarmesteri Ellenérzés célja: A hazipénztar és| - pénzigyi Pénziigyi és 2014.1. | 35 ellenéri
vizsgalata Hivatal bankszamlapénz kezelés szabalytalan- | szabalyszerl- | negyed- | nap
. szabalyozottsaga megfelel-e a | sagok segi ellenorzes | ev 1
gommunalls jogszabalyi kovetelményeknek és @aldszirisége vizsgalat-
zervezet . ., , , i vezeto
helyi sajatossagoknak. - szabalyozottsag
Innovo Kft Ellendrzés targya: Hazipénztar és| és szabalyozas
bankszamlapénz kezelés - el6z6 ellersrzés
1 Sarospataki szabalyozottsaga,ikodése Ota eltelt id
Nonprofit Kft Ellenérizendd idészak: 2013-2014
ev
Patakhé Kft. Ellendrzés médszerei:
o Pénzkezeléssel kapcsolatos
Sidinfo Kft szabalyzatok elemzése értékelése,

Pataqua Kft.

bizonylatok elleirzése, kdzvetlen
megfigyelésen alapuld elléreés




2. szamu melléklet

Ellen6rzend6 Ellendrzendo6 Az ellendrzésre vonatkozo Azonositott Az ellendrzés Az Eroforras
Sor- folyamat szervezete_k straifégia (gllen6rz,§és __céI]:a," targya, kgckézgti tipusa eIIe[u'ir- sziikségle
szam szervgzetl modszerei, ellendrzott idoszak) tényezok _zeés tek
egységek uteme-
zése
Kozbeszerzési Polgarmesteri Ellendrzés célja: a koOzbeszerzési | - a rendszer | Szabalyszer(- 2014. 1. | 10 ellenGri
eljarasok Hivatal eljarasok soran a toérvényi valamint a | komplexitasa ségi ellen6rzés | negyed- | nap
vizsgalata bels6 szabalyzatok elGirasai teljes | - valtozas év 1
kor(en betartasra keriiljenek (jogszabalyi vizsgalat-
Ellenorzés targya: 2013. évben | kdrnyezet) vezeto
végrehajtott kbzbeszerzési eljarasok - pénziigyi
’ Ellendrizendo idoszak: 2013. év szabalytalansagok
' Ellen6rzés maddszerei: dokumentum | valdszinlisége
alapu ellendrzés, mintavételes | - szabalyozas
ellenGrzés Osszetettsége
- er6forras
rendelkezésre
allasa
Bels6  kontrollok | Carolina Ovoda Ellenorzés célja: a belsG kontrollok | - a rendszer | Rendszer 2014. I.- | 15 ellenGri
kialakitasanak és kialakitasanak és a miikodésiiknek | komplexitasa ellen6rzés II. nap
miikodésének vizsgalata a belsG szabalyozottsagon | - szabalyozas és negyed- |1
vizsgalata az keresztl szabalyozottsag év vizsgalat-
intézmény Ellendrzés _targya: ellerdrzési| - legutobbi vezetd
szabalyozottsagan rendszerek tikodése, ellendrzés ota
3 3 SZ?Iba'Vzata'” szabalyozottsag és szabalyzapGkelt ido
eresztu vizsgalata
Ellendrizend6 id6észak: aktudlis
allapot szerint
Ellen6rzés maddszerei: dokumentum
alapu ellen6rzés, mintavétel




2. szamu melléklet

Ellen6rzend6 Ellendrzendo6 Az ellen6rzésre vonatkozo Azonositott Az ellenérzés Az Eroforras
Sor- folyamat szervezete_k straifégia (gllen6rz,§és __céI]:a," targya, kgckézgti tipusa eIIe[u'ir- sziikségle
szam szervgzetl modszerei, ellendrzott idoszak) tényezok _zeés tek
egységek uteme-
zése
Operativ RendelGintézet Ellenérzés célja: az operativ - bels6 kontrollok Szabalyszer(- 2014. II. | 15 ellendri
gazdalkodas gazdalkodas soran a térvényi elGiras értékelése ségi ellen6rzés | negyedé | nap
szabalyszer(iségé- | A Miivel6dés Haza | valamint bels6 szabalyzatban foglaltak | - a rendszer v 1
nek vizsgalata érvényesitése komplexitasa vizsgalatve
(k6t.vall, szakmai Ellendrzés targya: szabalyzatok, - szabalyozas és zetd
4. telj. igazolas, bizonylatok szabalyozottsag
utalvanyozas, Ellendrizendo idoszak: 2013.-2014. | - legutdbbi
ellenjegyzés, év ellenGrzés ota
érvényesités) Ellendrzés modszerei: dokumentum | eltelt id6
alapu ellen6rzés, mintavételes
ellenGrzés
Foglalkoztatast Polgarmesteri Ellenorzés célja: az dllami|- a rendszer | Pénzligyi 2014. 1II. | 10 ellenGri
helyettesitd Hivatal tdmogatasok szabalyszer( | komplexitasa ellen6rzés negyed- | nap
tdmogatas igénylésének és felhasznalasanak | - pénzligyi év 1
igénylésének  és biztositasa szabalytalansagok vizsgalatve
5 elszamolasanak Ellenérzés targya: 2013. évben | valdszinlisége zet6
) ellendrzése Sarospatak  Varos  Onkormanyzat | - szabalyozottsag
Ellendrizendo idoszak: 2013. év és szabalyossag
Ellenérzés médszerei: dokumentum
alapu ellendrzés, mintavételes
ellenGrzés




2. szamu melléklet

Ellen6rzend6 Ellendrzendo6 Az ellendrzésre vonatkozo Azonositott Az ellendrzés Az Eroforras
Sor- folyamat szervezete_k straifégia (gllen6rz,§és __céI]:a," targya, kgckézgti tipusa eIIe[u'ir- sziikségle
szam szervgzetl modszerei, ellendrzott idoszak) tényezok _zeés tek
egységek uteme-
zése
Az Eurdpai Unids | Polgarmesteri Ellen6rzés célja: a palydzati| - a rendszer | Szabalyszer(- 2014. 1I. | 20 ellenGri
palyazatok Hivatal elszamolasok soran a  torvényi | komplexitasa ségi ellen6rzés | negyed- | nap
elszamolasanak szabalyozas, a tamogatasi szerzédés, | - valtozas év 1
ellendrzése valamint a bels6 szabalyzatok elGirasai | (jogszabalyi vizsgalat-
teljes korlen betartasra kerlljenek kornyezet) vezeto
Ellenérzés targya: az Onkormanyzat | - pénzligyi
6 Palyaztatdsi  Szabdlyzata  szerint | szabalytalansagok
' esedékessé valt palyazati ellenGrzések | valdszinlisége
Ellendrizend6 id6szak: 2012-2013. | - szabalyozas
év Osszetettsége
Ellen6rzés maddszerei: dokumentum | - er6forras
alapu ellendrzés, mintavételes | rendelkezésre
ellenGrzés allasa
Az Allami | Polgarmesteri Ellenérzés célja: az Allami |- a rendszer | Szabalyszer(- 2014, 5 ellendri
Szamveviszék Hivatal Szamvevbszék altal megfogalmazott | komplexitasa ségi ellen6rzés | III. nap
javaslataira javaslatokra késziilt intézkedési terv | - valtozas negyed- |1
készitett megvaldsitasanak ellendrzése (jogszabalyi év vizsgalat-
intézkedési tervek Ellendrzés targya: 2012. évben | kdrnyezet) vezetl
megvaldsitasanak Sarospatak  Varos  Onkormanyzat | - pénzligyi
7 felllvizsgalata Képviselo-testilete  altal  elfogadott | szabalytalansagok
' intézkedési terv megvaldsulasanak | valdszinlisége
ellenGrzése - szabalyozas
Ellendrizend6 idészak: 2012.-2014. | Gsszetettsége
év - er6forras
Ellen6rzés maddszerei: dokumentum | rendelkezésre
alapu ellenGrzés allasa




2. szamu melléklet

Ellenorzendo Ellen6rzendo Az ellenorzésre vonatkozo Azonositott Az ellenorzés Az Eréforras
Sor- folyamat szervezete_k straifégia (gllen6rz,§és __céI]:a," targya, kgckézgti tipusa eIIe[u'ir- sziikségle
szam szervgzetl modszerei, ellendrzott idoszak) tényezok _zeés tek
egységek uteme-
zése
Az o©nkormanyzat | Polgarmesteri Ellen6rzés célja: A kovetelések | - a rendszer | Szabalyszer(- 2014. 10 ellenGri
kintlévOségeinek Hivatal szamviteli nyilvantartasanak | komplexitasa ségi ellendrzés | III. nap
kezelése, a szabalyszer(iségi vizsgalata - pénzligyi negyed- |1
kovetelések Ellendrzés targya: 2013. évben a | szabalytalansagok év vizsgalat-
szamviteli nyilvantartdsok  megdfeleltek-e  a | valdszinlisége vezeto
8. nyilvantartasa szamviteli szabalyoknak, | - szabalyozottsag
érvényesliltek-e a bels6 kontrollok az | és szabalyossag
elszamolasok soran - az utolsd
Ellendrizend6 idészak: 2013. év ellenGrzés ota
Ellendrzés maddszerei: dokumentum | eltelt id6
alapu ellen6rzés
Az Kommunalis Ellendrzés célja: a feladatellatas - bels6 kontrollok | Szabalyszeri- 2014, 10 ellendri
anyaggazdalkodas | Szervezet soran a gazdasagossag, hatékonysag, | értékelése ségi ellen6rzés | III. nap
és raktarozas szabalyszer(iség kovetelményeinek - pénziigyi negyed- |1
folyamatanak és a érvényesitése szabalytalansagok év vizsgalat-
bizonylati Ellendrzés targya: raktarozas és | valdsziniisége vezetd
9. | rendjének anyaggazdalkodas vizsgalata | - szabalyozottsag
vizsgalata Ellenérizendd idészak: az aktualis | €S szabalyozas
allapot szerint
Ellendrzés modszerei: dokumentum
alapu ellen6rzés, mintavételes
ellenGrzés




2. szamu melléklet

Ellen6rzend6 Ellendrzendo6 Az ellendrzésre vonatkozo Azonositott Az ellendrzés Az Eroforras
Sor- folyamat szervezete_k straifégia (gllen6rz,§és __céI]:a," targya, kgckézgti tipusa eIIe[u'ir- sziikségle
szam szervgzetl modszerei, ellendrzott idoszak) tényezok zés tek
egységek uteme-
zése
A foglalkoztatasi | Gondozasi K6zpont | Ellendrzés célja: a feladatellatas - bels6 kontrollok Szabalyszer(- 2014. év | 10 ellendri
formak és a soran a foglalkoztatas értékelése ségi ellen6rzés | 1V. nap
foglalkoztatas szabalyszer(iségi kévetelményeinek - szabalytalansa- negyed- |1
madjanak érvényesitése gok valdszinlisége év vizsgalat-
ellenGrzése Ellenérzés targya: jogviszony - szabalyozottsag vezeto
|étesitésére iranyuld és szabalyozas
10. dokumentumok, besorolasok

vizsgalata

Ellendrizendd id6szak: 2013. év és
az aktualis allapot szerint

Ellenérzés mdédszerei: dokumentum
alapu ellendrzés, mintavételes
ellenGrzés

Datum: 2013. november 15.

Készitette:

Moré Istvanné

belss ellen6rzési vezetd

Soltész Ibolya

belso ellen6r

Jévahagyta:

dr. Vitanyi Eszter

jegyz6




3. szamu melléklet

A 2014. EVI ELLENORZESI TERV
VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS MEGHATAROZASA

Revizori létszam?2 6 akik kozul:

a Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulasnas é Tarsulas Tagonkormanyzatainal

1 6 bels ellersrzési vezet (Moré Istvdnné) betsellensrzési feladatokat 1at el a Tarsulas

Kozségi Tagdnkormanyzatoknal és a Tarsulasnal,

1 16 bels ellersr (Soltész Ibolya) betsellensrzési feladatokat végez Sarospatak Varos

Onkormanyzatanal.

2. szamu melléklet 1. tablazata

Rendelkezésre allg elleérzési kapacitds és igén014-ben a Sarospatak és Térsége

Onkormanyzati Tarsulas bel$ ellensrzési feladatan (nap)
L E . Moré Soltész |
@
35 Megnevezés IStVANNE Ibolya Osszesen
1 | ELLEN ORZESI KAPACITAS
2 |Naptéri napok szama: 365| 365| 730
3 | Kiesé munkaidé:
4 Szombat, vasarnap 104 104 208
5 Fizetett Gnnep 8 8 16
6 Koztisztvisebi nap 1 1 2
7 Fizetett szabadséag B5 34 69
8 Atlagos betegszabadsag 0 0 0
9 | Netté munkaidé (Naptari napok szama - Kigsmunkaids) : 217 218 435
10 | Egyéb feladatok:
11 Koteled tovabbképzés 3 3 6
12 Osszevont tervek, beszamolok készitése, egyeztetése 6 6
Tarsulas mint koltségvetési szerv éves 0sszefqgglald
L A Lo 3 3
13 stratégiai terve, kockazatelemzése, éves terve
Onkormanyzatok éves 6sszefoglaloi, stratégiaeierv
kockazatelemzései, éves tervei, egyéb feladatokeggtlileti 27 20 47
14 és bizottsagi ulések)
Ellenérzésre fordithaté napok szama 6sszes€Nettd munkaidi —
15 | Egyéb feladatok): - . ST
Soron kivili elledrzésekre fordithatdé munkanap a
e A o . 1 1
16 Tarsulasnal mint koltségvetési szervnél
Soron kivili elledrzésekre fordithaté munkanapok az
- , ! 42 55 97
17 Onkormanyzatoknal
Tervezhet ellenérzési kapacitas bizonyossagot ado és 135 140 275
18 | tanacsadoi tevékenységrfls. sor — (16-17. sorok)]
19 | KAPACITASIGENY:
Tarsulas, mint kéltségvetési szerv bizonyossagot ad 5 5
20 ellerdrzési kapacitas igénye:
Onkorm,any,zatolf bizonyossagot ad6 ellaési 133 140 273
21 kapacitasigénye:
Blzony.ossagot ado ellefrzés kapacitasigénye 6sszes€20-21. 135 140 275
22 | sorok):
23 | Tanacsadéi kapacitasigény dsszesen: 0 0 0
24 | Kulsé szakérik (specialis szakértelem) igénybevétele: 0 0 0
o5 | Ideiglenes kapacitas-kiegészités (Kiggolgaltaté altal): 0 0 0




3. szamu melléklet 2. tablazata

Kapacitasigény és az egyéb tevékenységekre jut® id014-ben az dnkorméanyzatoknal és a

tarsulasnal
Lakossag | Tervezett | Tanacsad -
e £ o 2 o Osszes .
létszdma | ellenérzés oi Soron . Osszes
. tervezett o Egyéb 3
- . 2012. ek tevékeny- . .| kivali , tevé-
Onkorméanyzat/ . . s . tevékenysed .. | tevékeny- .
. p januar 1- | kapacitas Ség " ellenér- .7 | kenység
Tarsulas o e " .| kapacités- . ség ideje e
jén -igénye | kapacitas S zés ideje
RS igénye
-igénye
fé munkanap (revizori nap)

Bodrogolaszi 959 10 0 10 3 2 15
Erddhorvati 621 6 0 6 2 1,8 9,8
Gyorgytarlo 634 6 0 6 2 1,7 9,7
Haromhuta 144 2 0 2 1 0,5 3,5
Hercegkut 674 7 0 7 2 1,8 10,8
Kenézb 1 388 15 0 15 5 2,5 22,5
Komléska 304 3 0 3 1 1 5
Makkoshotyka 945 10 0 10 3 2 15
Olaszliszka 1723 18 0 18 6 3 27
Sarazsadany 272 3 0 3 1 0,7 4,7
Tolcsva 1907 21 0 21 6 3 30
Vajdacska 1316 14 0 14 4 2,5 20,5
Vamosujfalu 836 8 0 8 3 2 13
Viss 703 7 0 7 2 1,8 10,8
Zalkod 252 3 0 3 1 0,7 4,7
Kozségi Onkormanyzato
CirErasiEl 12 678 133 0 133 42 27 202
Sarospatak 13 032 140 0 140 55 20,0 215
TelepUlések osszesen 25 710 273 0 273 97 47 417
Sgrosgatak és Térsége Onkormanyzati 5 0 2 1 3 6
Téarsulas
Mindosszesen 275 0 275 98 50 423
Egyéb feladatat:

- koteled tovabbképzés napjai: 6

- Osszevont tervek készitése, egyeztetése, tsdzesninoldk készitése: 6
Belsj ellensrok nettd6 munkaideje 6sszesen 435

Készitette:

Sarospatak, 2013. november

Moéré Istvanné
bels) ellenrzési vezeat




