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JAVASLAT

— a Képvisal-testilletnek —

Séarospatak Varos Onkormanyzata és a Sarospataki Rgdrmesteri Hivatal adatvédelemsl,
adatbiztonsagrol és a kozérdeik adatok szolgaltatasanak
rendjérél sz6l6 Szabalyzata elfogadasarol

Tisztelt Képviselb-testilet!

Séarospatak Varos Onkormanyzata rendelkezik a kékéradatok megismerésére iranyuld igé-
nyek teljesitésének rendiisz6l6 Szabalyzattal, amelyet 2008. oktéber 3pjarafogadott el a
Képviseb-testiilet.

Idokozben szadmos olyan valtozas kovetkezett be, aigélyli az adatvédelem, adatbiztonsag
kérdéskaorét kiterjeséen targyald Szabalyzat megalkotasat. Ilyen voltdenekebtt az informa-
cios onrendelkezési jogrol és az informacidészabgiidaszolo 2011. évi CXII. torvérynfotv.)
hatalybalépése, valamint a Sarospatakon 28%46l mikods, idén tovabbfejlesztett térfigytel
kamera rendszer.

A mar léted jogi megoldasok attekintése alapjan céléaek tinik olyan egységes helyi Sza-
balyzat megalkotasa, amely a kozéfdeklatok megismerésén tul a személyes adatok védelmé

is szem ditt tartja, tovabba, amelyben helyet kap az adatbgdg, amely nemcsak a papir alapq,
hanem a szamitégépes allomanyok éneg¢sét, a sokasodd adatok torvényes kezelésételégit

A Szabalyzat létrehozza az Adatvédelmi Fedehtézményét, akinek legfontosabb feladatai ki-
|6n fejezetben (28.) kapnak helyet.

Kérem a Tisztelt Képviséltestiiletet, hogy a javaslatot megtargyalni, azaalioglaltakat elfo-
gadni sziveskedjen.

Sarospatak, 2015. oktober 20.

Készitette:  dr. Csapd Csaba
vezeb-fotanacsos

dr. Vitanyi Eszter
jegy®



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

...... /2015.(.......) KT.
hatarozata

Séarospatak Varos Onkormanyzata és a Sarospataki Rgdrmesteri Hivatal adatvédelemsl,
adatbiztonsagrol és a kozérdeik adatok szolgaltatasanak
rendjérél sz6l6 Szabalyzata elfogadasarol

A Képviseb-testillet a Sarospatak Varos Onkormanyzata ésasiSitaki Polgarmesteri Hivatal
adatvédelendd, adatbiztonsagrol és a kozérdekdatok szolgéltatasanak rend|észolé —jelen

hatarozat 1. mellékletét kégez Szabalyzatban foglaltakat megtargyalta és akdténtott, hogy
a Szabalyzatot

A./ elfogadja.

Felhatalmazza a jeg§tz hogy a Szabalyzatot minden érintettel megismssegeaz ab-
ban foglaltakat betartassa.

B./ nem fogadja el.

Felebs: Polgarmester, Jeg§z
Hatarid’: azonnal és folyamatos

K.m.f.

dr. Vitanyi Eszter

Aros Janos
jegyz

polgarmester
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1. melléklet a ...... /2015.(.......) KT. hatérozathoz

SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA
ES A
SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL
ADATVEDELEMR OL, ADATBIZTONSAGROL

ES
A KOZERDEK U ADATOK SZOLGALTATASANAK RENDJER OL
SZOLO
SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Adatvédelmi Szabalyzat célja

1.1. Az adatvédelerl, adatbiztonsagrol és a kdzérdekdatok szolgaltatdsanak rend]é&zolo
Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja bitetni Sarospatak Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Sarospataki Rokgieri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
munkavégzése, azo@it feladatok ellatasa soran a vonatkozé jogszatbalkilondsen az infor-
méciods onrendelkezési jogrol és az informacidészsdgd| sz616 2011. évi CXIl. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) meghatarozottak alapjan,yhagermészetes személyek maganszférajat az
adatkezdl tiszteletben tartsa, a kdzérdeks a kdzérdekih nyilvanos adatokat mindenki megis-
merhesse és terjeszthesse.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Hivatal mintbels szervezeti egységére, valamint minden
dolgozoéjara, a képvisgitestilletre, annak bizottsagaira, az dnkormanyz&pvisebre, a nem
képviseb tagokra amely, vagy aki személyes, valamint kéaérddatok kezelésével, tarolasa-
val, szolgaltatasaval kapcsolatos tevékenységetlldbvabba ilyen adatokat tartalmaz6 doku-
mentumokat (éiterjesztéseket, tajekoztatokat, jelentéseket )ikész

2.2. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az Onkogmanintézményeire, gazdasagi tarsasagaira,
amelyeknek az Infotv. 30. 8§ (6) bekezdése alaméat szabalyzatot kell készitenilk.

2.3. A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazmirtedy azonositott vagy azonosithaté személy-
re vonatkozo informaciora. Annak eldontése sorégyhegy szemeély azonosithaté-e vagy sem,
figyelembe kell venni minden lehetséges eszkoztelamaloszifisitheben felhasznélhaté az
adott szemeély azonositasara.

2.4. A védelem szabalyai nem alkalmazhaték az obdatokra, amelyekkel az érintett tobbé
nem azonosithato.

2.5. A Szabalyzat éirasait kell alkalmazni a Hivatal bélszervezeti egységei altal vezetett
nyilvantartasok, adatbazisok és valamennyi egygdikezelt adat, tovabba dokumentum eseté-
ben.

3. Ertelmezs rendelkezések

Az Infotv-ben meghatarozott értelnterendelkezéseken tul a Szabalyzat alkalmazéasa:soran
3.1. adat: a természetes vagy mesterséges objektumok, fatgdmallapotok jellemd, illetve
azok részleteinek érzéekelbdormaban tortéh megjelenitése. Adat tagabb értelemben jelenthet
szOveget, szamot, rajzot, térképi részleteket vegsnely mas informaciét a megjelenési maodjara
vagy formajara valo tekintet nélkdil;



3.2.adatéllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

3.3.adatbazis szamitdgépes adatallomany, amelyet medfdlgleszt) szoftverrel hoztak létre,
elére meghatarozott struktiraban, és a benne tafoliniaciok adatbazis kezekzoftverrel ke-
zelhebk vagy érheik el,

3.4.informacio: jelentéssel biré adat, megjelenési modjara vagydjara valo tekintet nelkl;

3.5. kotelezoen kozzéteend kozérdekii adat kozfeladatot ellatd szervezet altal kezelt és az
Info tv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszgbklalapjan kotelegzen nyilvanossagra hozan-
do informéciok korébe tartoz6 adat;

3.6.adatfelelés: valamennyi bels szervezeti egység vedg, aki kdteles a Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatdban meghatarozott tevékenységpekolatban gondoskodni az adatok
jogszabalyi d@irasoknak megfeléleloallitasarol, azok ellginzéséél, folyamatos szolgéaltatasa-
rél. A bels szervezeti egység vedpt felelbs az adatok tartalmaért és hataredtortérd szolgal-
tatasaert;

3.7. adatkezeb: az a bel§ szervezeti egység, amely a személyesgibigta kozérdek adatok
korébe tartozé adatok, dokumentumok kezelésétgaltatasat ellatja;

3.8. adatkozlé: az a bels szervezeti egység, amely az adattslalltal szolgaltatott adatokat a
jogszabalyokban meghatarozott modon kdzzéteszorapon tortéé megjelentetés soran adat-
kozl6 a Hivatal Szervezeti ésiMddési Szabalyzataban meghatarozottthstervezeti egység;

3.9. adatvédelem az adatokhoz valé illetéktelen hozzaférés, a nb@dglodas, a megsemmisulés
megakadalyozasa; a személyes adatok esetébenzZibgésadott személy személyes adatai jog-
ellenes giijtése, kezelése, tarolasa, felhasznalasa elleeie@nel;

3.10. kozzététel az Info tv.-ben meghatarozott adatoknak inteshéi@nlapon, digitalis forma-
ban, barki szamara, személyazonositas nélkul,tkadatdl mentesen, kinyomtathato és részlete-
iben is kimasolhaté médon, a betekintés, a letpiés/omtatas, a kimasolas és a hal6zati adatéat-
vitel szempontjabdl is dijmentesen tokidrozzaférheivé tétele;

3.11. Uzleti titok: a Polgéari Torvénykdnywt szolé 2013 évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
2:47. 8-aban meghatéarozottak szerint;

3.12.j6 hirnév: adott személy@ masok altal hozzaférhietzon tényallitasok, adatok 6sszessége,
melyek alkalmasak arra, hogy a személyt értékelfilszemélyével kapcsolatban értékitéletet
fejezzunk ki. JO hirnév sérelme kilondsen, ha vates személyre vonatkozd, azt §evalétlan
tényt allit, hiresztel, vagy vald tényt hamis seimlbintet fel.

Il. AZ ADATKEZELES, AZ ADATVEDELEM ES ADATBIZTONSAG
KOVETELMENYRENDSZERE

4. Alapkovetelmények és eszkozeik

4.1. A Hivatal bel§ szervezeti egységei

4.1.1. szakmai feladataik ellatasa soran kizaréa@dott feladat, a tevékenység megitélése, az
adott dontés ékészitése erdekében, a vonatkozé jogszabalyok lkezdsei alapjan feltétlendl
szilkséges - és a személyes adatok korébe tartadatok gyijtését, tarolasat, rendezését fel-
hasznalasat, nyilvanossagra hozatalat, archivaiéasifirozasat lathatjak el;

4.1.2. az Onkormanyzat valamint a Hivatal tevékéggsek atlathatobba tételét szolgald, és a
jogszabalyok altal kbzérdéRrek - nyilvanosnak - missitett adatok kezelését, majd ezek kHzzété-
telét kotelesek biztositani.



4.2. Az adatkezét fokozott felebsség terheli az adatok jogszabaly§derzeléséért, védelméért
és szolgaltatasaért.

5. Az adatvédelem targya

5.1. Az adatvédelem folyamatdban a védelem targya:

5.1.1. a Hivatal ikbdése soran keletkezett személyes és kozéralgktok teljes kore, keletke-
zésukél a megsemmisitésuikig;

5.1.2. az adathordozok, fizikai jellegtikfliggetlenil, amelyek személyes vagy kdzétdala-
tokat tartalmaznak. Az adathordozok lehetnek palaipu iratok, kimutatasok, listak, térképek,
miiszaki dokumentaciok, magneses adathordozoék, aolatiés adatkezélinformatikai rendsze-
rek a vonatkozo informatikai szabalyozas részletezzerint;

5.1.3. az a fizikai kdrnyezet, ahol az adatallomiéeelése, tarolasa torténik.
6. Az adatkezelés alapkovetelményei

6.1. Az 6nkormanyzati feladatok kb6zmegelégedésaenst tartd ellatasa soran az adott feladat
szerinti ltgymenet részeként biztositani kell azladzelés szabalyainak maradéktalan betartasat,
a természetes személyek adatainak a védelmét leejuegefelhasznalastol.

6.2. Az adatkezelés soran biztositani kell:

6.2.1. az adott egyén szempontjabdl fontos adagblel, pontos kezelését. A hibas adat
eléforduldsa esetén annak észlelésekor hivatalbéymiat az érintett kezdeményezése-
kor a pontositast haladéktalanul teljesiteni kell;

6.2.2. hogy az adott személy adatai kizar6lag azalgaly rendelkezéseivel 6sszhangban
kerlljenek feldolgozasra, rogzitésre, felhasznalaslamint ne kertljenek illetéktelenek
birtokaba;

6.2.3. hogy a személyes adatoknak a kozérdelatokkal valo egytttes alkalmazasuk
esetén ne akadalyozzék a kozétdakatok nyilvanossagat, szolgaltatasatol a kuléhboz
célu adatok, adatallomanyok és adatbazisok folyasnaezetését, aktualizélasat és az
adathordozé fajtajatél fiiggetlen folyamatos rendefisre allasat és elérbsdgét az arra
jogosultak szamara, a személyes adatok tekintet@lomen esetben biztositani kell a zart
kezelést és a jogszabalyok szerindilsoknak megfelélhozzaférést;

6.2.4. a kilénb&k adatok, adatallomanyok és adatbazisok valodisggatpossagat, rész-
letességét hitelességét;

6.2.5. a hianyos, a pontatlan, a régi adatok p@asrs, aktualizalasra, és az idejétmult
adatok torlésre kertljenek;

6.2.6. a Hivatal informatikai és informacios rerglsinek, adatbazisainak folyamatos
mikodését, és sziikség szerinti folyamatos hozzalghé$ségét, a folyamatos aktualiza-
last, a kozérddk adatok folyamatos, a jogszabalyoknak megetalolgaltatasat, az ér-
deklodok véletlenszdr internet kapcsolddaséara az elektronikus adatglafiohtos rendel-
kezésre allasanak a garantalasat;

6.2.7. az adatok, adatallomanyok és adatbazisal @amitdgépes, akar manualis) fizi-
kai biztonsagat.



7. Az adatvédelem eszkdzei

7.1. Az adatvédelem eszkozeiként kell kezelni égafoatosan biztositani mindazon igazgatasi,
iratkezelési, szervezési, személyijgnaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedégeme-
lyek elengedhetetlenek az egyes adatok, adatallprmkéss adatbazisok zavartalafikiidéséhez,
és védelmet nyujtanak ahhoz, hogy

7.1.1. illetéktelenek ne jussanak a kilonb&zemélyes adatokhoz, személyes adatokat
tartalmazo adatbazisokhoz, dokumentumokhoz,

7.1.2. a kilonbdz adatok, adatbazisok dokumentumok megsérilésémhib@sodasara
ne kerdljon sor,

7.1.3. az adatkezelés soran ismeretek hianya, hmernaértés, emberi mulasztas miatt ka-
rosodasra, adatok, dokumentumok megsemmisulésderiign sor,

7.1.4. a nikodés-folytonossag biztositasa érdekében megbinhandesi eljaras alkalma-
zéasara keriljon sor.

8. lgazgatasi, - iratkezelési szabalyok

8.1. A személyes adatok kezelésének, tovabba adékiéadatok nyilvanossaganak biztositasa
soran alkalmazni kell a Hivatal Iratkezelési Szgbdia, K6zszolgélati Szabalyzata, valamint az
adott feladatra vonatkoz6 jogszabalyok iratkezelesnatkozo rendelkezéseit.

8.2. A személyes adatok kezelésével kapcsolatoskiigy csak a Hivatal Szervezeti égkiddé-
si Szabalyzataban meghatarozott feladatkor széletékes bel§ szervezeti egység jarhat el,
miikodhet kozre.

8.2.3. A személyes adatokat tartalmazo Ugyek esetéb illetékes adatfeted, az altala kijeldlt
Ugyintéd vagy ugyintéék, tovabba valamennyi kozrékddo felelés azért, hogy az adott irat-
anyagq illetéktelenek kezébe ne keriilhessen, ébraezés, a jogorvoslati eljaras, a testiletek elé
terjesztés valamennyi mozzanata jogézegyen és dokumentalasra keraljon.

8.2.4. A személyes adatokat, a dontés megalapogZasigialo adatokat, valamint az Uzleti titkot
tartalmaz¢ iratokat, dokumentumokat a keletkezégultvételikél a megsemmisitésikig ille-
téktelen személyek @lelzartan kell kezelni.

9. Szervezeti és személyi feltételek biztositasa

9.1. A személyes adatok kezelésével kapcsolatoskiket kizardlag a Hivatal Szervezeti esiM
kodési Szabalyzata szerint illetékes bedzervezeti egység e feladattal megbizott Ugydntéz
lathatjak el. A folyamatos tgyintézés erdekéberegfeleb helyettesité€it gondoskodni kell, és
ezt az érintett Ugyinték munkakori leirasaban rogziteni kell.

9.2. A kozérdek adatok folyamatos szolgaltatasa érdekében a t&fdazerint illetékes belds
szervezeti egyseg ved@ felelds a szaktertletet jOl ismees az elektronikus adatkezelésben,
tajékoztatasban jartas személy vagy személyeldlegdért.

10. Fizikai, technikai védelem

10.1. Biztositani kell a Hivatalban kezelt papagml és elektronikus adatallomanyok biztonsagos
mikodesi feltételeit.

10.2. A Hivatal minden olyan helyisége esetébenl| atiatkezeléssel, adatszolgaltatassal kapcso-
latos feladat ellatasara, szamitdgépes feldolgoadsail sor, meg kell akadalyozni az illetékte-
len személyek bejutasat.



10.3. A személyes, a j6 hirnév korébe tartoz6 &aat@z Gzleti titkot tartalmazo iratokat, nyil-
vantartasokat, dokumentumokat a mun&aidgeztével zarhaté szekrényekben — sziikség szerint
lemezszekrényekben — kell elhelyezni, és az adelistizvegé személyek feléisek azért, hogy a
személyes adatokat tartalmazo iratok, nyilvantakda munkaid végeztével elzarasra kertilje-
nek.

10.4 Szamitdgépes adatbazisok, elektronikus Ieésjehaldzaton tarolt anyagok esetében gon-
doskodni kell arrdl is, hogy azok kezelésére a tkomd informatikai szabalyozasok figyelembe
vételével keruljon sor, valamint a szilkséges meRtésegtorténjenek.

11. Informatikai védelem
11.1. A személyes és a kdzérdeddatokat tartalmazé szamitdégépes informaciosréktéend-

szerek, adatallomanyok és adatbazisok esetébersivati kell:

11.1.1. a vonatkoz6 Szolgaltatasi Szint Megallapd@LA) alapjan a rendszer folyamatos, za-
vartalan nikddését;

11.1.2. az adatallomanyok, adatbazisok illetékesth torted folyamatos elérését, tovabba az

,,,,,

bekdvetke# események, tiveletek, rogzitésre kettiadatok napl6zaséat és biztonsagos tarolasét
(archivalasat);

11.1.3. arendszer hardver és szoftver védelmét.
11.1.4. A 11.1.1-3 pontban meghatarozott koveteymévégrehajtasaval kapcsolatos szabalyo-
kat a vonatkoz6 informatikai szabalyozasok tartairaé.

ll. A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS SZRALYOK

12. Adatkezelési elvek

12.1. A személyes adatok kezelése soran az adhktlezénfotv. 4. §8-aban meghatarozott elvek
szerint koteles eljarni.

13. Személyes adatok kezelésének jogatssge

13.1. A Hivatal bel§ szervezeti egységei feladatkorének ellatdsa cdljg@szben jogszabaly
alapjan elrendelt nyilvantartasok, részben sajarikés dokumentumok vezetésére, adatbazisok
|étesitésre, aktualizaldsara, dontékedzitése érdekében tordészemélyes adatkezelésre az Info
tv. és az adott feladatra vonatkoz6 kilon torvaddir&sai alapjan kerilhet sor.

14. Az érintett ebzetes tajékoztatasanak kovetelménye
14.1. Az érintett élzetes tajékoztatasa soran az Infotv. 20. §-dbarhatégzottak szerint kell
eljarni.
15. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsegszemélyes adatok védelme azitdr-

jesztések, tajékoztatok valamint azok mellékleteinekdzzététele soran

15.1. Az adatkezéla személyes adatokat - azok keletkezésétmegsemmisitéstikig - kizarolag
az eredeti rendeltetési célra hasznélhatja. Azetireeghdeltetést eltérs célu felhasznalasra csak
akkor kertlhet sor, ha a torvény azt Iélvétteszi, vagy az érintett ahhoz irasban hozzéajarul

15.2. A kozérdek feladatok, tovabba a jogszabalyon alapulé kotéiezgek teljesitése soran
felmertlt személyes adatok csak a jogszabatyratoknak megfelélcélra és ideig hasznalhat6-



ak fel. Az adatkezélfelelos azért, hogy a tudomasara jutott személyes adatokabba az ilyen
adatokat tartalmaz6 dokumentumokat kizarolag azmlglly ebirdsainak megfeléen hasznalja
fel, és azokat harmadik személyek részére nemi tebetaferhetve.

15.3. A Képvisal-testilet, tovabba annak bizottsagai részére ké&stitlerjesztések, tajékozta-
tok és azok mellékletei személyes, a jo hirnév k@nartozé adatokat csak a jogszabaly szerinti
kotelezettség teljesitése érdekében és csak aalujgzszerinti terjedelemben tartalmazhatnak.

15.4. Az Infotv.-ben, valamint az egyéb jogszablibsgmn meghatarozott adatkdrt meghalado, a
személyes, a j0 himévet éfintz Uzleti titok fogalomkdrébe tartoz6 adatokajwiyen adatokat
tartalmaz6 dokumentumokat keletkezésijktagy a Hivatal bels szervezeti egységéihez érke-
zésébl szamitottan elkilonitetten ,védett tartalom" ggzgel ellatott adatként vagy dokumentum-
ként kell kezelni, és azokat csak az adott Ugylmaahdo dontés soran lehet felhasznalni.

15.5. A megkulonboztétjelzést az iraton és mellékletein fel kell tinteetndokumentum fejléc-
ében a betsszervezeti egység neve alatt ,védett tartalom”jelélgssel, vagy fejléc hianyaban a
dokumentum keztloldalanak tetején.

15.6. A kezelés soran folyamatosan dokumentalhidgirészt a betekintésre feljogositottak ne-
Vét, besorolasat, masrészt, hogy az adott iratokdt mentumokat, ki, mikor és milyen célbdl
tekintette meg.

15.7. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz%0d 1. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiak-
ban: Motv.) 46. § (2) bekezdése szerinti zart tiégisa esetén a zart Glés keretében targyalhato
vagy targyaland6 éterjesztéseket a zart Ulésen részdékevagy arra meghivottak ismerhetik
meg.

15.8. A zart Ulésre beterjesztetbterjesztéseken a zart Ulésre utalé megkulonb®peétest az
iraton és mellékletein fel kell tintetni. A targyvatban, vagy targy rovat hianyaban a dokumen-
tum kezd oldalanak tetején a kovetkeszdveg szerepeljen: ,zart tlés" (alatta az indbkaal-
gald jogszabalyi rendelkezésre valo utalas).

15.9. A személyes adatok védelmének biztositasketnzdrt Glés tartdsa esetén is biztositani kell
a kulon térvény szerinti kozérdékagy kozérdekdl nyilvanos adatok megismeréseét.

15.10. A zart Ulésen hozott dontések - a 15.11th@onfoglaltak figyelembe vételével - nyilva-
nosak.

15.11. Zart Ulésen targyalt szocidlis vagy egyéledgigyek esetében hozott hatarozatok kozzé-
tétele soran:

15.11.1. az érintett neve az érintett azonositaalis@masnak midsuld védend adat,
ezért nyilvanossagra nem hozhato, k6zzé nemdghet

15.11.2. ha az élerjesztés cime tartalmazza az érintett személgtnavszemély teljes
neve nem tehétk6zzé, a meghivoba csak az érintett személy n&vdromogramja ke-
rilhet vagy egyéb, mas modon kell a Hivatal szaraarazonositast biztositani.

15.12. Amennyiben a zart Ulés tartdsanak az Maerirgti feltételei nem allnak fenn, de as-el
terjesztés, vagy a mellékletei személyes, Uzletk tvagy jo hirnév korébe tartozé védératia-
tokat tartalmaznak, azderjesztést késZitbels) szervezeti egység gondoskodik arrdl, hogy az
eléterjesztés, tdjékoztatd vagy annak mellékletei esgdgszabalyi éirasok szerinti legszukse-
gesebb mértékben tartalmazzanak védethtokat.

15.13. Védend adat a 15.12 pont szerinti esetben éregesztésben vagy annak mellékleteiben
csak akkor szerepeltetibeha a bels szervezeti egység megitélése szerint az jogszahéiras-
ra tekintettel vagy egyéb okbal elkertlhetetlen.



15.14. A 15.13 pontban emlitett esetben is torekkelh arra, hogy az éterjesztésnek csak a
melléklete tartalmazzon személyes, Uzleti titolgyp hirnév kdrébe tartoz6 adatot.

15.15. A 15.14 pontban emlitett esetben
15.15.1. mebzni kell a védendl adatot tartalmazé melléklet rogzitését;
15.15.2. az ékerjesztésben rogziteni kelt a melléklet megtekignék helyét és idejét.

15.16. Ha az éterjesztést késiithels szervezeti egység jogszabalyighsa vagy egyéb indok-
bol ugy itéli meg, hogy a védehiddatot az ékerjesztésben sziikséges szerepeltetni, akkor

15.16.1. az adatok védelmét a rogzités soran drakakisaval biztositani kell, tovabba

az ebterjesztésben jelezni sziikséges, hogy a kitakaesmemeélyes, Uzleti titok, vala-
mint

15.16.2. a jo hirnév korébe tartozé adatok vededmélolt szikseg, mely adatok védelme
nem sérti a kozérdékadatok megismeréséhdzdds jogokat.

15.17.1. A védeniladatot tartalmazo @erjesztést vagy mellékletét a betekintésre jogakul
az ebterjesztés ékészitésért felék bel$ szervezeti egység altal meghatérozott helyi-
ségben, az élerjesztés elkészitésert félelbel$ szervezeti egység altal meghatarozott,
betekintésre idpontban vagy iétartam alatt megtekinthetik.

15.18. Az atruhazott hataskorben hozott dontésekképvised-testiilet részére készilt tajékoz-
tatdé személyes adatokat nem tartalmazhat.

15.19. A 15.18 pontban emlitett esetben a képiksiljekoztatasahoz vald jog sérelmének elke-
rilése végett a képvisdd az anyagot teljes terjedelemben zart Ulésesathivatal Szervezeti és
Mukodeési Szabalyzataban erre kijelolt lbetzervezeti egységnél tekinthetik meg.

15.20. Amennyiben a nyilt Glésen a tajékoztatoyi#dsra kerdl, ott a személyes adatok nem
hangozhatnak el, az tgyiratszam alapjan szUkségeobositani a vitatott Ggyet.

15.21. A palyazatok, ajanlatok keretében benyulgokumentumokat azok tartalma szerint kell
megitélni, és azokat a vonatkozo6 jogszabaly6kaai szerint kell kezelni.

15.22. Amennyiben az ajanlatok bontdsa soran neggtdbra keril, hogy az ajanlaitev
nevesitetten az Uzleti titok kdrébe tartoz6 adatake@kumentumokat kdzol, csatol be, az adatokat
a bontést kovéen elkilonitetten a 15.3 — 15.11 pontokban fodtadtzerint kell kezelni.

15.23. Az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjiaro adatok kezelésére is sor kerilhet, amelyet
jogszabaly nem ir 8l Az igy kezelt adatok csak arra a célra hasznddikatamelyekre az érintett
hozzajarulasat megadta.

16. A személyes adatok kezelésének biztonsaga

16.1. Az adatkezé] illetve tevékenységi kérében az adatfeldolgoziélkd gondoskodni az ada-
tok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azakichnikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amebzlnfotv., valamint az egyéb adat- és titokvé-
delmi szabalyok érvényre juttatdsahoz szikségesek.

16.2. Az adatokat védeni kell kilbndsen a jogotatahozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisisamint a véletlen megsemmisulés és séri-
|és, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

16.3. Az adatkezelés teljes folyamataban az Adetkdziteles biztositani, hogy a személyes
adatokhoz mind a manudlis, mind az automatizattolgbzas (nyilvantartas), mind az elektroni-



kus Ugyintézés soran csak az Infotv. és a kulowetdr szerinti felhatalmazassal birdk férjenek
hozza.

16.4. Az automatizalt feldolgozas soran olyan ikéélesek szikségesek, amelyek

16.4.1. megakadalyozzak, hogy illetéktelen szenkélyeszamitogépes adatallomanyhoz
hozzafeérjenek;

16.4.2. megakadalyozzak a taroléeszkozok jogosmatvasasat, masolasat, modositasat,
eltavolitasat, megvaltoztatasat;

16.4.3. megakadalyozzak, hogy illetéktelen szenkéhzeadatfeldolgozé rendszert adatat-
viteli eszkdzok atjan elérjek, karositsak;

16.4.4. biztositjak, hogy a jogosult felhasznal8klca hozzaférési joguk szerinti szemé-
lyes adatok kéréhez férjenek hozz4;

16.4.5. rogzitik, hogy az adatfeldolgoz6 rendskenmnikor, miiyen célbol érte el tovabba
ki és milyen adatrogzitést, modositast, masoldgaktbitast stb. hajtott végre;

16.4.6. biztositjak annak az eltemését, hogy mikor, mely személyes adat kerult lésze
re és azt ki végezte;

16.4.7. biztositjdk a kilénbéxyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatadiopok
védelme érdekében, hogy a nyilvantartasokban tadaitok ~ kivéve ha azt térvény lehe-
téveé teszi - kdzvetlenil ne legyenek 6sszekapcsdtres@z érintetthez rendelbiket

16.4.8. biztositjak a telepitett rendszerek Uzemzasetén torténhelyreallithatosagat és
azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran féllépakrol jelentés készuljon.

16.5 A konkrét egyedi Uigyekben az eljar6 balservezeti egység vedg felelbs azért, hogy az
eljaras minden mozzanata és az abban kd#eds személyek megallapithatdak legyenek, az
eljaras soran keletkezett iratok illetéktelen sZgeiébirtokaba ne kertilhessenek.

17. Az érintettek jogai

17.1. Az érintett kérelmére leldee kell tenni, hogy személyes adatait tartalmazbvaytartas-
ba, az adott feladat ellatasara vonatkozo kulorétiy szabalyai szerint betekinthessen.

17.2. Az érintett a személyes adatai kezelésévetdadatos kérelmét a Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatdban megijeldlt betzervezeti egységnél széban vagy irasban tergszth
els.

17.3. A szbban éterjesztett kérelendt jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyékonyvbe foglalt,
vagy irasban éterjesztett kérelemre az adatfékelh benyujtastol szamitott legrovidebb mlatt
legfeljebb azonban 15 napon belll koteles vélagzaimely indokolt esetben tovabbi 15 nappal
meghosszabbithato.

17.4. A személyes adatok kezelése soran az éeintatgillet jogosultsagok gyakorlasara, to-
vabba az Adatvédelmi Fetal eljarasara az Infotv-ben meghatarozottak iranyado

17.5. A 17.1. pont szerinti eljarasban keletkezatbk masolatat az Adatvédelmi Félelrészére
is egyidejileg meg kell kildeni.
18. A személyes adatokkal kapcsolatos nyilvantarték

18.1. Az adatkezélaz adattovabbitas jogs#ségének ellefrzése, valamint az érintett tajékozta-
tasa céljabdl az Infotv-ben foglaltak szerinti agddielmi nyilvantartast koteles vezetni és az
Infotv-ben foglaltak szerint eljarni.



18.2. Amennyiben az adattovabbitasra a Hivatalydlantartott egyedi Ggyben keril sor, a
nyilvantartds jogszabalyban rogzitett adattartalaratigyiraton vagy éadoi iven is rogziteni
kell.

18.3. Az adatfeléls a személyes adatok kezelése soran tii@ékoztatast koteles a kérelem
benyujtasatél szamitott legrovidebld idlatt, legfeljebb azonban 15 napon belil iraskénért-
het formaban megadni. A valaszadasi iddokolt esetben tovabbi 15 nappal meghosszabbitha
to.

18.4. Amennyiben a tajékoztatast az adatielehegtagadja, azt indokolni kell és az arrdl sz6l6
ertesitést az Adatvédelmi Féislrészére is meg keli kildeni, aki@révente tajékoztatja a Nem-
zeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatos&gtmv@bbiakban: NAIH).

18.5. Az indokolasnak tartalmaznia kell, hogy afotvn mely rendelkezése alapjan kerilt sor a
megtagadasra, valamint tajékoztatast keli tartafi@aa birdsagi jogorvoslat- és a NAIH-hoz
fordulas lehetsegéél is.

19. Személyes adatok kezelésének kilonds szabalyai

19.1. Az érintettel koteridés a koteleen kdzzéteeridkdzerdek adatok kdrébe tartoz6 széfz
dések esetén az érintettet tajékoztatni kell, lempmeélyes adatait (név, a sfeles megneveze-
se, tipusa, targya, értékegtidrtama, és esetleges médosulasuk) a vonatkozénirebirasok-
nak megfelglen a Hivatal kdzzéteszi.

19.2. Amennyiben az érintett nem jarul hozz4a, uggexddés megkotésére nem kerilhet sor.

19.3. Palyazat kiirasakor, az érintettekkel koz&kll, hogy palyazatuk, ajanlatuk érvényességi
feltétele, a 19.1. pont szerinti adatok nyilvangsaéozataldhoz tortérhnozzajarulasuk. Ennek
korlatozasara iranyul6 nyilatkozat érvénytelen.

19.4. Amennyiben az érintett személyes adatanalaké& harmadik személy (természetes vagy
jogi szemeély) az adatszolgaltatas jogcimének m@égmdvel kéri, és az nem tartozik a 19.1 —
19.3 pontok hatélya ald, és azt térvény nem zarjady az adatszolgéltatas teljesitésstedz
érintettet tajékoztatni kell torvényes jogairdlazsadatszolgaltatas teljesitésére nyilatkozata alap
jan kerilhet sor,

19.5. Az érintettet tdjékoztatni szilkséges arrogyhaz a természetes vagy jogi szemely, aki az
onkorményzattal pénzlgyi, Uzleti kapcsolatot |létesigyis kozpénzzel keril kapcsolatba, kérés-
re koteles a jogviszonnyal 6sszefadgzéerdekl nyilvanos adatokra vonatkozéan tajékoztatast
adni, vagy ilyen esetbefirni, hogy az ezzel kapcsolatos adata nyilvanosdéagid.

19.6. Személyes adatok kezelésére vonatkozéanondsen a tulajdonosi, fenntartoi jogokkal
Osszefliggésben - a személyes adatok megismerégdyzek testilet egészét illeti meg, azok
hatarozatképes Ulés keretében gyakorolhatoak.

19.7. A célhoz kotott adatkezelés elve alapjanrdoiimanyzati képvisélkonkrét tigyben - az
erre hataskorrel rendelkébizottsag tagjaként, illetve a képviseestilet tGlésén - a személyes
adatok kezelését igérdyeljaras részeként ismerheti meg a személyes atatok

19.8. Amennyiben a képvisel képvisebi munkajaval kapcsolatban személyes adatokhoz jut,
vagy azzal 6sszefluggésben kezel, az adatvédeleositésa sordn az adatkézall azonos kote-
lezettségek terhelik.
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IV. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGANAK SZABALYAI

20. Kozérdeki adatok meghatarozasa

20.1. Kozérdek adatnak miéistl az Info tv. 26. § (3) bekezdése szerinti adalamint egyéb
jogszabalyok alapjan kézérdetlek vagy kozerdekih nyilvanos adatnak misitett, a Hivatal
kezelésében lévwalamennyi adat, kivéve a személyes adatok, arj@h korébe tartoz6 adatok,
a minssitett adatok, a dontésékeszitéssel kapcsolatos adatok (csak bizonyosdidkkel és
ideig), valamint egyes (6nkormanyzat esetében &dadteles esetben alkalmazandodan) Uzleti
titoknak mir6silk adatok.

20.2. A kozeérdek vagy kozérdekdl nyilvdnos adat megismerlistgének korlatai tekintetében
az Infotv. 27. 8§-ban foglaltak iranyadok.

20.3. Az Uzleti titok korébe tartozé adatok megisgsére a Ptk.-ban foglaltakat kell alkalmazni.

20.4. Azon ugyek, illéleg dokumentumok esetén, amelyekben mind a személigileg az
Uzleti titkot jelend, mind a kdzérddkadatok edfordulnak, biztositani kell az adatok pontositasét
€s a személyes, az uzleti titkot képaratok elhatarolasat.

20.5. Amennyiben a kozérdielkadatokat tartalmaz6é dokumentum az igérgital meg nem is-
merhed adatot is tartalmaz, agy a kiadott masolatonreihetetlenné kell tenni ezen adatokat.

21. A kO6zérdeli adatok nyilvanossagra hozatala, szolgéaltatasa

21.1. A kozérdek adatok, dokumentumok nyilvanossagra hozatala,zaigdyi ebirasoknak
megfeleb szolgaltatdsa az adatkazéletékes bel§ szervezeti egység feladatkérébe tartozik.

21.2. Ha a kérelmet nem az adatot kézalervhez nyujtottak be, a kérelmet haladéktalatel,
legké®bb nyolc munkanapon belll meg kell kildeni az élets szervhez, a kérelndeezzel
egyideji értesitése mellett. Hivatalon bellili mas Bedgzervezeti egység llletékessége esetén az
Ugy haladéktalan attétele sziikséges, az Ugyfebetnedz esetben nem kell értesiteni.

21.3. A kozérdek adatok kozzétételére az o©Onkormanyzat internetesnlap@n
(www.sarospatak.hwa tovabbiakban: Honlap) keril sor.

21.4. A kozérdek adatok megismerése irant - a Honlapon tért@egjelenés mellett - barki szo-
ban, irasban vagy elektronikus Gton igényt jeletribiee

21.5. A személyesen megjete@rdekbdok szamara a Jeg§zlroda biztositja a Honlapon elérhe-
t6 kozérdek informéacidékhoz vald kbzvetlen hozzaférés léségét oly modon, hogy az Iroda-
ban, szamitogép segitségével biztositja az adatgkekintesét.

21.6. A 21.2. pontban rogzitettek szerinti szagépet megfelél szoftvervédelemmel kell ellat-
ni oly modon, hogy az csak kozérdedatok elérését tegye lebet, a Hivatal szamitdogépes
hal6zata egyéb szolgaltatasainak elérésére azombagyen alkalmas.

21.7. Ha a kérelmézaz altala kért adatot vagy annak forrasat pontasaghatarozni nem tudja,

a Jegy#i Iroda segitséget nyUjt az adat felkutatasaho®lba szolgaltatasdhoz. Sziikség esetén
az Iroda munkatarsa a kérelmet az illetékesdbstervezeti egységhez tovabbitja, amely megadija
a szukseéges tajékoztatast.

21.8. A kozérdek adatot tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumentumnégs annak tarolasi
maodjatél fuggetlendl - az igénylaz altala kivant technikai eszktzzel vagy médosatadot kér-
het. A masolat készitéséeért koltségterités jarymedd 6sszegét az igeykl - kérelmének telje-
sitését megékéen - kdzolni kell.
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21.9. A mésolatkészités dija a kozérdekat iranti igény teljesitéséért megallapithatifskgte-
rités mértékéll sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott 6sszelyréhe Gazdalkodasi Iroda
allit ki szamlat.

21.10. Amennyiben a kérelmgz

21.10.1. a Honlapon elérlteinforméaciokhoz kapcsolédd, de a Honlapon nem gid@re
informéciok,
21.10.2. a Honlapon nem szekephyéb informaciok megtekintésének a lébégét

kérelmezi, kérelmét jegykonyvbe kell foglalni €s azt soron kivil tovabbitan illetékes
bels szervezeti egység részére.

21.11. Ha térvény masként nem rendelkezik, az gélayls személyes adatai csak annyiban ke-
zelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a atkéstitésert megallapitott koltségtéri-
tés megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesiiistte a koltségek megfizetését kiven az
igénylo személyes adatait haladéktalanul tordini keli.

21.12. Az igényd elektronikus levél atjan, (e-mail-en) kérheti dalad meghatarozott kozérdek
adatok, dokumentumok vagy azok részletének azattalghatarozott - amennyiben ezt aranyta-
lan nehézség nélkil teljesitbet moédon (papir alapon, e-mail-en, vagy CD-n) késaifsolat
kiadasat. A kérelmet az Iratkezelési Szabalyzdtadainak megfeléen elektronikusan érkeztet-
ni, majd tovabbitani keli az illetékes b&lszervezeti egység szamara.

21.13. Az illetékes befsszervezeti egység gondoskodik a masolat kért m{plapir alapon, e-
mail-en, vagy CD-n) valo elkészitéékrtovabba arrdl, hogy a masolat a hivatalos pésiézza-
balyok szerint az igén§lrészére megkuldésre keruljon.

21.14. A mésolatot — virusvédelmi okokbol — kizagsajat CD lemezre lehet elkésziteni.

21.15. A bel§ szervezeti egyseg vedg felelds azért, hogy a masolat az eredetivel megegyez
adatokat tartalmazza.

21.16. A kérelem elutasitasarol szolo értesitésradeti kérelem masolataval meg kell kildeni
az Adatvédelmi Felék részére.

21.17. Amennyiben a kérelmeaz Infotv. 27. § (5) bekezdés alapjan dontékészitéssel dsz-
szeflg@ nem nyilvanos adat megismerését kéri, ez irangnyigt az Adatkezéljavaslata alap-
jan - az adat megismerésehez és a megisndedekizarasahoziz6dé kozérdek sulyanak mer-
legelésével - a Jeg§yzngedélyezheti.

21.18. Az igény teljesites@irszolo dontés esetén az igénynek a beérkezéstéktngrévidebb
idon belll de legfeljebb 15 napon belll eleget keihie

21.19. A kérelem elutasitasa esetén a teljesit@sagedasarol - az elutasitas indokaval és a jog-
orvoslati leheiségekél tortérd tajékoztatassal egyitt - értesiteni kell az igényA valaszt és a
kérelem masolatat az Adatvédelmi Féselek meg kell kildeni.

21.20.A kdzérdek adatok megismerésével kapcsolatos, a jelen Szaibbn nem szabalyozott
kérdések tekintetében az Infotv.-ben, valamint gazati jogszabalyokban foglaltak iranyadok.



22. Az 6nkormanyzati képviseb altali adatigenylés

22.1. Az 6nkormanyzati képvigejogosult mindazon adatok megismerésére, melyekigép
161 munkdjdhoz szikségesek. E jogok megilletik a ttéAgok kil§ tagjait is.A képvisel
altali adatmegismerésitebb, szélesebb informacidismereti jogositvanytnaiat a kdzerde-
ki adatok megismerése.

22.2. A képvisdi-testiilet tagjaként a képvisemnegismerheti a dontés megalapozasat szolga-
16-, valamint az Uzleti titok kdrébe tartoz6 adatbis.

22.3. A 22.2 pontban felsorolt adatokat, informé&aida képvisél csak a képviséttestileti
tevékenységével 0sszefliggésben hasznalhatja fik, &ok a kotelezettségek, amelyek a
torvény korlatozasa alapjan az adatkézsdetében harmadik személyek tekintetében fennall-
nak.

22.4. A tajékoztatasi kotelezettség nem jarhatlahogy a képvisél a munkajahoz sztiksé-
ges t4jékoztatas soran megismert adatokat korkto@il nyilvanossagra is hozza.

22.5. A képvisdii adatigénylés soran a kozérdekagy kdozérdeklil nyilvanos adatok nyil-
vanossagra hozatala és terjesztése tekintetéb213 @@ntban foglaltak kivételével az Infotv.,
tovabba a konkrét adatfajtaval sszeftiggyéb agazati jogszabalyokieésai iranyadoak.

23. A kozérdeki adatok kozzétételének ékészitése

23.1. A kozérdek adatok feldolgozasa,&lllitdsa a jogszabalyok altal meghatarozott forma-
ban és hatériite tortérd elhelyezése az adatfeislilletékes bels szervezeti egység feladata.

23.2. A kozzéteeridadatok, dokumentumok Honlapon tokiéelhelyezése a Jegdiziroda
feladata.

23.3. A Honlapon csak a jogszabalybiehsoknak megfeléltartalma és formaju informaciok
helyezheik el.

23.4. Az adatok hitelességeéért, megbizhatésagagoggszabalyban meghatarozott formaban
tortérd elballitasdért, a sziukséges aktualizalasaért azkiéistbel§ szervezeti egység vedpt
felelés

23.5. A bel$§ szervezeti egység ved felelbs azért, hogy a megjelénogszabalyok altal
kozérdelkivé nyilvanitott adatok élras szerinti publikalasat biztositsa.

23.6. Az adatszolgaltatds informatikai feltétel&iree megszervezése, biztositdsa a Jégyz
Iroda feladatkodrébe tartozik. Ennek érdekében bitdai kell az adatfeldolgozéas, az adatszol-
galtatas folyamatos Uzemsideltételeit.

24. Nyilvantartas az elutasitott kérelmekdbl

24.1. A kozérdek adatok megismerésére iranyuld kérelmek elutasithsa adatfelélsok
altal megkuldott elutasitd, megtagado valaszokjatapz Adatvédelmi Felé nyilvantartast
vezet a 3. melléklet szerinti tartalommal.

24.2. Ha a t4jekoztatasra év kozben nem kerilagoAdatvédelmi Felék a folyo év végén
jelentést kér a belsszervezeti egységéiktaz adott évben érkezett, elutasitott kérelrblekr
majd ezekél tajékoztatja a NAIH-ot.
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V. A TERFIGYELO-KAMERA RENDSZER
MUKODTETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

25. A térfigyelé-kamera rendszer adatvédelmi és adatbiztonsagi szalyai

25.1.A térfigyeb-kamera rendszer (a tovabbiakban: TFK-rendszerh adszaki eszkdzok
0sszessége, amely biztositja a kdzteruleti keptigly@égszabalyban éirt mdédon tortéa rog-
zitését és tovabbitasat.

25.2.A TFK-rendszer rendszefikddési céljai

25.2.1. a kdzbiztonsag novelése, a kozterlletddlted rendjének biztositasa;

25.2.2. a terfigyél rendszer altal lefedett tertleten talalhaté vagywegovasa, fel-
ugyelet;

25.2.3. a kozterllet- felligyelet tevékenységénalenairseg liintild6z munkajanak
segitése;

25.2.4. a lakossag, a telepilésre latogatok biatpgrzetének névelése, jogsértések
visszaszoritasa.

25.3. Személyes adat akkor kezedhdta ahhoz az érintett hozzajarul. A TFK-rendszer a
kalmazasahoz a hozzajarulas onkéntes, rautald artggstal torténik. A rendszer alkalmaza-
sarol a tertleten megjelenni kivano személyek réspé lathaté helyen, jol olvashato, tajé-
koztatast dlsegit modon, ismertét kell kihelyezni.

25.4. A felvétel

25.4.1. elkdvetettincselekmény vagy szabalysértés, vagy a kozlekemddslyainak
megsertése miatt indult blindetszabalysértési eljarasban,

25.4.2. korozott személy vagy targy azonositasy vagdri intézkedés jogszéseé-
gének kdzigazgatasi eljarasban tosterzsgalata céljabol indult eljarasban,

25.4.3. elkovetett jogsértés miatt inditott kozggtAsi hatésagi eljarasban,

25.4.4. rendri intézkedés jogszésegének megallapitasara iranyulo kdzigazgatasi ha-
tdsagi eljarasban,

25.4.5. a felvételen szerémzemély altal, jogainak gyakorlasa érdekébenatiditja-
rasban

hasznalhato fel.

25.5. A kialakitott TFK-rendszer a kozterileten zidsfelvételeket rogziti. A TFK-rendszer
nyolc nap elteltével torli a felvételeket, kivéve a felligyel kezdeményezésére, vagy hiva-
talbol az eljarasra jogosult szerv vagy hatosagy&df inditott, és et a felligyebt hataridn
belul tajékoztatta. Ebben az esetben a felifggerdgzitett felvételt az eljarasara jogosult
szerv vagy hatosag részeére todtéovabbitasaig kezelheti azzal, hogy az adatkezedéar-
tama nem haladhatja meg a harminc napot.
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26. A Sarospataki TFK-rendszer altaldnos jellemdi, lzemeltetése és kezelése
26.1. A TFK-rendszer Gizemeltetése és kezelése

26.1. A térfigyeb rendszer Sarospatak Varos Onkormanyzatanak tulajod TFK-rendszer
Uzemeltetése és kezelése a vonatkozoé jogszabalgiamint a Hivatal Szervezeti ésikb-
dési Szabalyzataban foglaltak szerint a koztefélégyebk feladata. A felvételek 0-tél 24
oraig, folyamatosan készulnek, melyeket a rendaamatikusan rogzit. Folyamatos, vala-
mint fokuszalt megfigyelés esetenként torténik.

26.2.A TFK-rendszerhez tartozé kamerak helye:

26.2.1. Makovecz Imre tér kbzepe

26.2.2. Rendéintézet Comenius utcai oldala

26.2.3. Patika koz (Kossuth utéél

26.2.4. Rendéintézet hatso sarka (Ady ter 8l

26.2.5. Cukraszat (Rakdczi at)

26.2.6. EOtvos at (Jozsef Attila felé) — FIX

26.2.7. Vizikapu (Szent Erzsébet hdz mogott a lanfa
26.2.8. Onkormanyzat éplilete (Rakdczi Ut — Eotedsarok)
26.2.9. Hild tér (oszlopon)

26.2.10. Jarési Hivatal Bodrog-hiddel

26.2.11. Ovoda — Zrinyi utca

26.2.12. Haranglab (Makovecz tér) — FIX

26.2.13. Rakdczi ut-Erdélyi ut lampas keresites
26.2.14. Erdélyi ut — E6tvos ut sarok

26.2.15. Piac — Vorossipkasok utja

26.2.16. Arpad Gt (Dorko-Aprohomok Utelagazéasnal)
26.2.17. Herceg utca — Figrbbejaratanal.

26.3. A képfelvett a kozterilet-feligyék kezelik. A kialakitott rendszer a kozterileten ké
szilt felvételeket rogziti és mé&gi. A rendszeidl valdo adatmentés csak az erre feljogositott
és kioktatott személyek kozréodesével és jelenlétében lehetséges.

26.4. A rogzitett felvétel a koztertlet-fellgyettszolo 1999. évi LXIII. térvény (Kftv.) 7. §
(6) bekezdéseében foglalt felhasznalasi célbol eryiitasi eszkdzként — a biuritets szabaly-
sértési eljarasra jogosult szerv irasbeli megkegeétovabbithatd, az eljaras lefolytatasara
jogosult szerv altal biztositott adathordozé espkizA rogzitett képfelvétel adathordozora
tortérs mentése az eljarasra jogosult koziikbdésével torténik. Az adattovabbitdst a Sza-
balyzat 5. szamu mellékletén fel kell tiintetni.

VI. JOGORVOSLATI ELJARAS SZABALYAI
27. Altalanos szabalyok

27.1. Az Info tv. mind a személyes adatok kezelésad a kozérdek adatok szolgéltatdsa
soran az érintettek jogainak védelme érdekébemésdyi jogérvényesités leliségét bizto-
sitja.

27.2. A személyes adatok esetében jogainak megeé&setén az érintett, a kozérdakiatok

megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagyeaitésre nyitva all6 (illetve a meghosz-
szabbitott) hataritl eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha ss&gléritést nem fizette
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meg - a masolat készitéséért megallapitott koksigs 6sszegének felllvizsgalata érdekében
az igényb a birosaghoz fordulhat.

27.3. A pert az igény elutasitasnak kozlélsét hatarié eredménytelen eltelidt illetve a
koltségtérites megfizetésére vonatkozo hatdeghrtatdl szamitott harminc napon beltl lehet
meginditani.

27.4. A bir6sdg megkeresésére (targyalasz&gére, iratok becsatolasara iranyuld felhivas
vagy egyeb iranyl vegzesére) az Adattided perbeli képviselet éeszitése érdekében az
Onkormanyzat és szervei jogi képviseletére vonatlekdirasok alapjan jar el.

27.5. Az adatigenyl a személyes adatok védelmével, valamint a kozérdd&tok megisme-
réséhezifz6dé jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esebddhlE-hoz is fordulhat.

27.6. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése aaggsolat készitésért megallapitott koltség-
térités 0sszege miatt az igéhy NAIH vizsgalatanak kezdeményezése érdekében lalNA
nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érderngéaiatanak elutasitasarol, a vizsgalat meg-
szlntetését, a lezarasarol szol6 vagy az értesités kézhdévdt@veth harminc napon belll
lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre laditarid elmulasztdsa esetén igazolasnak
van helye.

28. Az Adatvédelmi Felesds feladatkore

28.1. Az Adatvédelmi Felés az Infotv. 24. § (1) bekezdése alapjan a Jeggzvetlen fel-
Ugyelete alatt all6 személy, aki eléeni az Infotv., valamint a vonatkoz6 jogszabalyokbo
adodo feladatok teljesitését, Hivatalon bellli éapesilését és éirtajekoztatja a Jegyt.

28.2. Az Adatvédelmi Felés:

28.2.1. gondoskodik az adatvédelmi rendelkezésektheardl, az adatkezelés, a kdz-
erdeki adatok kdzzétételének jogsisegeél;

28.2.2. figyelemmel kiséri a személyes adatok \adetl, a kozérddekadatok kozze-
tételével kapcsolatos jogszabalyok modosulasatd mapk végrehajtasa érdekéeben a
szliikséges intézkedések kiadasat kezdeményezipkéat abntésre ékésziti;

28.2.3. ellatja a személyes adatok védelmével,zérk@ki adatok nyilvanossaganak
biztositdsaval kapcsolatos teéhdoordinaciojat.

28.2.4. kozrerkodik, illetéleg segitséget nyUjt az adatkezeléssel 6sszéfdgotesek
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainatobiasdban;

28.2.5. elledrzi az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozo wgszpbalyok, valamint
a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek és az adatbajokovetelményeknek a betarta-
sat;

28.2.6. elledrzi a kitelezen kdzzéteeridkdzérdek adatok publikaldsanak teljesité-
sét, szilkség szerint intézkedést kezdeményez;

28.2.7. panasz esetén, illelg hivatalbdl vizsgalatot kezdeményez, az adatksre
az érintettek jogai érvényesuilésére, valamint &idedi adatok kdzzétételére vonat-
koz6 rendelkezések betartasa érdekében;

28.2.8. kivizsgélja a hozza érkezett panaszokaeldrgéseket; jogosulatlan kezelés,
visszassag észlelése esetén intézkedést kezdenmamedz megszintetése, a jogfizer
allapot helyredllitasa érdekében.
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28.2.9. vezeti a képviselestilet rendeletével elrendelt adatkezélészolo nyilvan-
tartast a Szabalyzat 1. melléklete szerinti tantahal;

28.2.10. vezeti a Hivatalon bellli adatkédkehyilvantartasat és az altaluk kezelt ada-
tok korét a Szabalyzat 2. melléklete szerinti tartemal;

28.2.11. vezeti a személyes adatok védelmével kigiosan hozza érkezett pana-
szokrdl, bejelentéseddr sz6l6 nyilvantartast a Szabalyzat 3. mellékleterigiti tarta-
lommal,

28.2.12. a kdzérdékadatok nyilvanossagaval kapcsolatosan hozza étkeeneaszok-
rél, bejelentésekit szol6 nyilvantartast a Szabalyzat 4. mellékleterinti tartalom-
mal.

28.2.13. Az Adatvédelmi Feligd a személyes adatok védelmével, valamint a kézérde
ki adatok nyilvanossagaval kapcsolatos jogszabahdeiezések betartasanak fon-
tossagara val6 tekintettél a Jegjyiroda kdzrenikodésével biztositja az adatvédelmi,
az adatszolgaltatasi és adatbiztonsagi ismeretaiasiat.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

29. E Szabalyzat a kbzzétételét kéveapon 1ép hatalyba.

30. E Szabalyzat hatalybalépésével egyidgj hatalyat veszti a 2008. oktéber 31-én kelt, a
kozérdelkk adatok megismerésére iranyuld igények SarospaaisvPolgarmesteri Hivatala-
ban valo teljesitésének rendjeszol6 Szabalyzat.

31. Jelen SzabalyzatogEszitése és aktualizalasa az Adatvédelmi éefeladata.

dr. Vitanyi Eszter Aros Janos
jegyz polgarmester



