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JAVASLAT
- aKépviseb-testiletnek —

0j Palyazatkezelési Szabalyzat és Projekt Megvaldasi Szabalyzat elfogadasara

Tisztelt Képviselb-testilet!

A jogszabalyi valtozasok figyelembe vételével megiit a Sarospatak Varos Onkormanyzat
Képviseb-testiletének 375/2011. (XIl. 16.) KT. hatarozatélfogadott, jelenleg érvényben
lévé Palyazatkezelési Szabalyzat, illetve a 74/201230QL) KT. hatarozataval elfogadott,
jelenleg érvényben IévwProjekt Megvaldsitasi Szabalyzat felulvizsgalta.

A jelenleg érvényben Iévszabalyzatok tobb helyen mddosultak, ezért jaydsdiatalyon
kival helyezni azokat.

A hatarozat mellékletét kép&zlj szabalyzatok a jovahagyast kdsest 2016.06.01. napjatdl
lépnek hatalyba.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy a javaslatot megvitatni, arrohtédt hozni
sziveskedjek.

Sarospatak, 2016. majus 18.

dr. Vitanyi Eszter
jegyd

Készitette: Frei-Kovacs Eszter
palyazati és kdzbeszerzési referens



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
..... /2016. (...) KT.

hatarozati—javaslata

0j Palyazatkezelési Szabalyzat és Projekt Megvalddsi Szabdlyzat elfogadasarol

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képuigelstilete targybani javaslatot megtargyalta és az
alabbiak szerint dontott:

1. Sarospatak Varos Onkormanyzat Képvidebtiilete a Palyazatkezelési Szabalyzatot ezen
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal 2(Q@6ius 1. napjaval torténhatalybalépéssel
jovahagyija.

2. Sarospatak Varos Onkormanyzat Képvisgektiilete a Projekt Megvaldsitasi Szabalyzatot
ezen hatarozat 2. melléklete szerinti tartalomma@ll62 janius 1. napjaval tortén
hatalybalépéssel jévahagyja.

3. Ezen szabalyzatok hatalyba |épésével egilegihatalyat veszti a 375/2011. (XII. 16.) KT.

hatarozataval elfogadott Palyazatkezelési Szabdlylatve a 74/2012. (111.30.) KT.
hatérozataval elfogadott Projekt Megvalositasi Sxedat.

Felebs: jegyd

Hataridb: azonnal

dr. Vitanyi Eszter Aros Janos
jegyz polgarmester



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA ESA
SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL

PALYAZATKEZELESI SZABALYZATA

Ervényes: 2016. janius 1.



BEVEZETES

A palyazati forrasokkal és EurOpai Uniés forrasdklkapcsolatos palyazatfigyelésre,
palyazatkészitésre, lebonyolitasra sz06l6 szabalyzatlabbi jogszabalyok alapul vételével
kerult kialakitasra:

- aszamvitelsl sz6l6 2000. évi C. Torvény,

- a2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

- a4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet az allamhazsaszamvitelé,

- a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020gpanozasi idszakban az egyes

eurdpai unios alapokbdl szarmazé tdmogatasok fetidégsanak rendjélr
- a palyazatok lebonyolitasi rendjét szabalyozo ednstélyos jogszabalyok.

A szabdlyzat hatalya Sarospatak Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
és a Sarospataki Polgarmesteri Hivatalrgtovabbiakban: Hivataljerjed ki. Keretjelleggel
mintaként szolgal az Onkormanyzat intézményei égeicézamara, akik jelen szabalyzat
irAnymutatésai alapjan maguk készitik el a Paly&zaiési Szabalyzatukat.

E szabalyzaton kiviil az Onkormanyzat, valamintzatdil szabalyzatai — ha e vonatkozasban
a jelen szabalyzat eltegn nem rendelkezik — alkalmazandok.

Hataskori szabalyok:

Palyazaton valo részvétel, palyazat benydjtasa, aginykihatasatol fliggetlendl
kotelezettségvallalasnak nomiil. E targykorben kotelezettségvallalasra a kéfidestilet
dontése ad jogosultsagot. Ha a palyazatban s#epepjekt elszamolhatd 6sszkdltsége nem
haladja meg az 5.000.000. Ft értéket, a polgarmgsggosult a palyazat benyujtasat
engedélyezni.

Az Onkormanyzat altal benydjtandd unios palyazaipérolag a képvisétestiilet hagyhat
jOva.

A Hivatal altal benyljtand6 palyazatokrol a jegdteles tdjekoztatni a képvisdetestiletet.

Onallé koltségvetési szervkéntikds Gnkormanyzati intézmény palyazati szandékarol az
intézményvezét a benyujtast meg&téen minden esetben irasban koteles tajékoztatni a
polgarmestert. Amennyiben a palyazathoz szikséggd ®rrast az intézmény adott évi
koltségvetése mar tartalmazza, vagy az sajat fomém igényel, akkor a palyazatot az
intézmeény oOnalléan nyudjtja be. A palyadzat benydjtek megtorténtdr az intézmény
vezebje irasban koteles tajékoztatni a palyazati és ésizérzesi referenst.

I. PALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES

1. Palyazatfigyelés

A palyazati lehdiségek figyelését a tkodtetes e€s a fejlesztés tertletén a forrasok jobb
kihasznalasa, a valés szikségletek hatékony kiékgiéljabdl folyamatos tevékenységként
kell ellatni.



A palyazatfigyelés Onkormanyzati szinten szervefeddtat, ellatasaért az alabbi szervezetek,
személyek feléisek:

1.1. Atfog6, minden teriiletre kiterjggalyazatfigyelés:
Az onkormanyzatnal atfogd, minden terlletre kiwddjgpalyazatfigyelést a palyazati és
kozbeszerzési referens végez. A targyévre vonatkgedyek felmérését kovetn a
palyazatfigyelés célzottan, az aktualis igényeknedentralva torténik.

1.2. Egyes részterlleteken végzett tovabbi palijgyales:

a) Kizarélagmikodési celokat szolgalo belfoldi palyazatietiségek:
- a Hivatal irodavezét

b) Fejlesztési célokat szolgalé nem Unios palydeaetségek
- a Hivatal irodavezét

c) Egyéb uniés palyazati leldsegek:
- a Hivatal irodavezét

Barmely 6nkormanyzati feladatot ellatd munkavallaibaltala észlelt palyazati leliségbl a
munka terllete szerint érintett irodavéididteles értesiteni.

1.3. A palyazatfigyelés (@2s) szempontjai:

Kiemelt rendeé elv: valds szikseéglet kielégitését célzo, vagy talegitast eredményéz
lehetiségek feltarasa, melyek

- az Onkormanyzat gazdasagi programjaban,
- az éves koltségvetéseben nevesitve meghataroltetiitetekre vonatkoznak.

Tovabbi rendeZ elvek:
- t6bb évre vonatkozo fejlesztési célikiésekhez illeszkédvagy azokat megalapoz6
feladatokra,
- U] feladatok ellatdsat, megiév feladatok hatékonyabb teljesitését szolgélo
feltételrendszer kialakitasara iranyulnak,
- éves koltségvetésbenikbdési kiadasokhoz kapcsoldédnak,
- munkahelyek megtartasaval, letesitésével fliggnekeds

A feladat ellatdsara kotelezett szervezetek és @&ek napi rendszerességgel figyelik a
palyazati lehdiségeket, azokat a fenti szempontok alapjafirilsz Palyazatfigyeléshez

szikséges informaciok éldlegesen az Internétr a jogszabalyokbdl, valamint egyéb
tajékoztatasokbdl vehik igénybe.

A feladatellatdsra nem kotelezett munkatars, ambeny palyazati lehésegbl szerez
tudomast, azt haladéktalanul jelzi a feladat edl@ijelolt irodavezének.

Amennyiben a palyazatfigyelésre allandd vagy esetibizasu kisszervezet vagy személy
kap megbizast, ugy a megbizasi sédésben rogziteni kell:

- a feladatellatas rendjét,

- a kapcsolattartas@tasait,

- a felebsség meghatarozasat,



- informaciok atadasanak tartalmat, formajat, gyeségat €s modjat,
- a megbizési dij nagysagrendjét.

2. Palyazatkészités
2.1. A pélyazat késdiszemélye

Palyazatkészitést (irast és osszedllitast) Onkomaéinszinten a pélyazati és kdzbeszerzési
referens végez. Amennyiben erre a projektotlet Igoindja, gazddja nem tart igényt, a
Hivatali irodavezet koordinacidja és felébsége mellett a Hivatal adott szakterlletén
dolgoz6 munkatarsai is elkészithetik a palyazatot.

Kilsé szervezet igénybevétele csak unids palyazat esetébetséges.

2.2. A palyéazatir6 jogai és kotelességei

A palyazat készdje jogosult:
- a palyazatiras munkamenetének koordinalasara, korjogn a Hivatal illetékes
munkatarsaival valo kapcsolattartasra,
- a Hivatal irodaitél a palyazat OsszedllitAsahozkseges informaciokat, adatokat
kérni, az elkészitéshez megfélastartam biztositasaval,
- csatolando mellékletek beszerzését kezdeményezni.

A palyazat készdje felebs:

- akiiras szerinti feltételeknek val6 megfelelésért,

- apalyazatok szakszeosszeadllitasaert,

- a komplettirozasért,

- a benyujtasi feltételek teljesitéseert,

- a megfeled szadmua palyazati példany biztositasaért (a benyujtdteled
példanyszamon tul egy, az eredetivel mindenben gyegé masolati példany és
digitdlis formatumu példany meglétét irattdr és atabvi felhasznélas céljara
biztositani)

A pélyazat készéfe mindenkor koteles a palyazat benyljtasa szerjgmit dontési
helyzetben lé, kotelezettségvallalasi joggal felruhazott vézé&tle ebzetesen jelezni a
folyamat soréan felmeré&lkoltségeket.

A pélyazatokhoz csatolt nyilatkozatok valddisagaataldird, az adatok helytallésagaért az
azt szolgaltaté a felé$. Az adatokat irasban kell szolgaltatni, Ugy, habgél az atadas ideje
és az adatot szolgaltaté neve megallapithaté ledyehékletek atvételét dokumentalni kell.

Kilsé palyazatird szervezet megbizasa esetén assiEmmek tartalmaznia kell:
- afeladat pontos leiraséat,
- teljesitési hataridejét,
- az utasitas adas jogat,
- afelebsség korét és mértéket,
- az alvallalkoz6 bevonasanak szabalyait,
- formai kotottségeket,
- akapcsolattartds, informécionyujtas modjat, hdesét, gyakorisagat,
- az Onkormanyzat rés##megbizott kapcsolattartot,
- amegbizasi dij nagysagrendjét.

A palyazat irgjat és a kozraéwddoket kivilallokkal szemben titoktartasi kotelezagtserheli.



A palyazat végleges szamszaki adatait és a v@igyeb kotelezettségeket a képwisel
testiletnek akkor kell jovahagynia, ha a palyazatindék megadasanal é&rmem volt
tudomasa, vagy az ott jelzettékaz dnkormanyzatra terhesebb mddon kovetkezedttbres.

Il. PROJEKT LEBONYOLITAS

1. A projekt lebonyolitdsanakrésztve\bi

A nyertes palyazatok (tovabbiakban: projektek) refmitasa torténhet:
a Hivatal munkatarsa(i) altal,

- Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasaggal,

- kilsds szer#ddott partnerrel (vallalkozasi, megbizasi sddéses jogviszony,
munkaviszony vagy munkavégzésre irdnyuld egyeéb isagny keretében attol
fuggéen, hogy az adott palyazati eljarasrend mely forimjatebh vagy engedi, ugy
hogy az Onkormanyzat és a munkavallalé/partnerkéide sériiljenek.).

2. Uniés palyazatok lebonyolitasa

Az adott projekt lebonyolitasdhoz — a palyazat eggdbl, munkaigényétl, szabad
kapacitastol, szakmai feltételéktkbzbeszerzési kotelezettsélgiiggoen —a polgarmester /
jegyzé jeloli ki a projektvezetét.

A projektvezeb kivalasztasanal az 6sszeférhetetlenség szabatgairdettel kell lenni. Nem
lehet projektvezéta polgarmester, az alpolgarmester, a jégyalamint a vezétbeosztasu
koztisztvisebk kdzeli hozzatartozdja, a bizottsagi elnokok.

A lebonyolitéi team (projektmenedzsmentipvabbi tagjainak Kkivalasztasardl a
projektvezeté javaslata alapjan a polgarmester / jegy& dont.

Amennyiben a projekt megvalositasa teljes egészehgy részben a Hivatal munkatarsainak
feladatkore, akkor a projekt lebonyolitAsaban kés#k konkrét, részletes feladatait,
felelossegét, beszamolasi kotelezettségét a munkak@sdddban kell roégziteni.

Kulss szervezet, valamint az Onkormanyzat tulajdonabah gazdasagi tarsasag megbizasa
esetén szetmésben kell rogziteni a kapcsolattartas maodjat,apcgolattartd személyét,
valamennyi koételezettséget és jogot. Ennek részlstmbalyait a Projekt Megvaldsitasi
Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal palyazati és kozbeszerzési referensevatdli Gazdalkodasi Irodajaval és a Hivatal
Miszaki Irod4javal, valamint a projektek lebonyolétidan gyakorlattal rendelk&zegyéb
szakemberekkel egyutttkddve koteles az unidos projektekre (szikség esatars
palyazatokra is) Projekt Megvaldsitasi Szabalyz&iEgziteni, melyben a gazdalkodassal
kapcsolatos jogositvanyokrol, hataskorok gyakortdsaspecialis eljarasrendr illetve a
hatélyos szabdalyzatokbol hidnyz6 (azoktol ékéspecifikus szabdalyokat irjak éel A
szabalyzatot képvisétlestilet hagyja jova. A Projekt Megvaldsitasi Shatst felllvizsgalata
szikséges minden olyan jogszabalyi vagy eljarasrealitbzas hatalyba lépését koden,
amely valtozas a Szabalyzatban foglalt kortlményegeabalyokat jeletisen mértékben
maodositotta.



A projektmenedzsment konkrét feladatait, jogaitkételezettségeit a Projekt Megvalositasi
Szabalyzat tartalmazza.

3. Nem uniés (vagy projektmenedzsment felallitas&totelezéen eb nem ird) projektek
lebonyolitasa

Az Onkormanyzat / Hivatal altal megvaldsul6 nem Gshi vagy projektmenedzsment
felallitasat koteleden eb nem ird projektek megvalédsitasa soran a polgaendsjegyd
jeloli ki a megvalositasban kozrékodo koztisztvisebt/kdzalkalmazottat. A kijelolést
koveten, a projektmegvaldsitas kezdetét mégfiein a koztisztvisélkdzalkalmazott
munkakori leirdsaban a projektmegvalésitassal kdgies feladatokat, jogokat és
kotelezettségeket, sziikség szerint a feladat ebaéfez kapcsolédd munkéidhegosztast
(aranyositast) rogziteni kell. Csak olyan munkalétl lehet projektmenedzsment
feladatokkal megbizni, aki rendelkezik a megfeledmeretekkel és készségekkel, illetve
munkakori kotelezettségeihez munkaidgazdalkodasi szempontok alapjan a feladat
illeszthet, 6sszeegyeztetliet

Nem uniés (vagy projektmenedzsment felallitasateleden eb nem ird) projektek
lebonyolitasaval a polgarmester megbizhat az Onkioyaat tulajdonaban lévgazdasagi
tarsasagot is.

4. Hivatali gazdasagi Ugyintéék feladatai kilénésen:

A tdmogatott projektek pénzugyi feladatainak eflataonatkozasaban:
- a program éiranyzatok és modositasaik a koltségvetési rerueleald beépitése,
gépi nyilvantartasba régzitése,
- akotelezettségvallalasi nyilvantartdsban tiértégziteés,
- utalas teljesitése,
- eszkodznyilvantartas,
- leltarozasban, selejtezésben koikdaes,
- fokonyvi kbnyvelés,
- elszamolashoz naplok, kartonok, mérleg, sthigsdtatasa,
- ellerbrzésben kozretikodés,
- tamogatas igénylése, elszamolasa,
- statisztikadk készitése,
- projektelszamolashoz sziikséges adatok, dokummexkt kiadasa,
- projektekkel kapcsolatos banki tigyintézés.

A feladatok ellatdsaért, az irodan bellli munkansatfsért, a tevékenység koordinaciojaért
az irodavezét tartozik felebsséggel.

5. A Hivatal Miiszaki és Kommunalis Irodajanak palyazatkezeléssel apcsolatos
feladatai

A Hivatal Miszaki és Kommunalis Irodaja koteles részt vennidain olyan projekt
megvalositasaban, amely indokolja az iroda szalsnareteit.
Az Iroda feladata:



- épitési tevékenyseéget tartalmazo projektek esetérvazesi szetirlések alairas éti
véleményezése,

- épitési tevekenységet tartalmazd projektek esetéteraek véleményezésében,
jovahagyasaban val6 kozrékddés,

- tervszallitas esetén a tervek dokumentalt atvételetari példanyok elhelyezése,
munkapéldanyok dokumentélt atadasa a megvaldsiiék€dzsment) felé

- az engedélyezési eljarasok soran segitségnyujsmakhatosagi, koziszolgaltatoi
egyeztetésekben,

- ingatlan nyilvantartasi adatok biztositasa,

- tulajdoni lapok, térképmésolatok megrendelése,dresse,

- kozremik6édés minden olyan probléma megoldasaban, amelygblgarmester az
Iroda hataskorébe utal.

A feladatok ellatdsaért, az irodan bellli munkansatfsért, a tevékenység koordinaciojaért
az irodavezét tartozik felebsséggel.

ll. PROJEKTEK ELLEN ORZESE
A hivatali munkaszervezet altal ellatott tamogapwtijekt lebonyolitas esetében az iranyadod
belsy szabalyzatok szerint kell a munkafolyamatba épétetnsrzési feladatokat ellatni.

Onallé team esetében a munkafolyamatba épitetideiés madjat, az énkormanyzati s#int
beszamolas szabalyait és formajat a Projekt Megitaki Szabalyzat allapitja meg.

A lezéarult palyazatokrél Hivatal péalyazati és kogberzési referense évente egyszer
osszefoglald jelentés keretében tdjékoztatja ei2kks bizottsagot és a képvistdstiiletet.

Belss ellenérzés

A projektek lebonyolitdsanak torvényességét es szadiségét az Onkormanyzdielss
ellenére az éves ellafrzési tervben meghatarozott itemezés szelliemsrzi.

A belss ellerdr az ellenérzésekrél készilt jelentést a jegydnek és a palyazati és
kozbeszerzési referensnek megkuldi.

Kilsé ellensrzés

A tamogatassal megvaldsuld fejlesztések kidfertrzése esetén az ell@més idpontja
szerint szikséges a feladat és tels€gi szabalyokat rogziteni.

1. Klls5 ellersrzés a projekt megkezdésétel

Amennyiben a kuls ellerdrz6 szerv ebzetes elleérzést rendel el, az elléreésen valo
szakmai hattér biztositasahoz a polgarmester ingshii ki’/hatalmazza fel képviseleti joggal
azt a személyt, aki a projekt szempontjabdl mebfelismeretekkel rendelkezik. A
kijelolt/felhatalmazott személy kételes valos, ak@rmanyzat érdekeinek megféleddatot,
informaciot szolgaltatni az elléreést végé szerv felé.



2. Kulss ellersrzés a projekt megvalositasa soran (a projekt nzelgise és a pénzigyi-
szakmai lezardsa kozotticisizakban)

Amennyiben a kil ellerdrzé szerv a projektfolyamatba illesztett eltereést rendel el, a
projektvezed dontése alapjan a projektmenedzsment Kkijel6lt raténkai kotelesek részt
venni az elleirzésen, akiket a polgarmester irasban hatalmaxépliseleti joggal. A
menedzsment szdidésekben szikséges régziteni, hogy a menedzsmygihék felebssége
kiterjed a projektzarast kovgta pénzigyi-szakmai zarasopbntjaig terjed idészakban
felmerdb ellersrzésekre is.

Az ellerdrzésen vald szakmai hattér biztositasahoz a pokgien képviseleti joggal mas
szemeélyeket is megbizhat. A kijelolt/felhatalmazatzemélyek kotelesek hiteles, az
onkorményzat érdekeinek megfélehdatot, informaciot szolgéltatni az ellerést végé
szerv felé.

3. Utolagos kiils ellersrzés (adatszolgaltatas)

Amennyiben a kil ellerdrz6 szerv utdlagos ellénzést rendel el, az ellérzeésen valo
szakmai hattér biztositdsahoz a polgarmester ingshidi ki’/hatalmazza fel képviseleti joggal
azt a szemelyt, aki a projekt szempontjabol melfelsmeretekkel rendelkezik. A
kijelolt/felhatalmazott személy kételes hiteles,tekormanyzat érdekeinek megfél@datot,
informaciot szolgaltatni az ellérzést végé szerv felé.

IV. ZARO RENDELKEZES

A jelen szabalyzat megismerése és betartasa Stakspiiros Onkormanyzata és a
Sarospataki Polgarmesteri Hivatal részére kodeleKoteleds érvénysi minden
projektmenedzsmentre, foglalkoztatasi forméatol gignal.

A megismerési nyilatkozat mintatlaszamu mellékletartalmazza.

A tdmogatassal és unios forrasokkal kapcsolatogaPdikezelési Szabalyzat 2016. janius 1.
napjan |ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépégethen benyljtott palyazatokra,
tamogatott projektekre, valamint a folyamatbartlénios forrasbol tamogatott fejlesztésekre
kell alkalmazni.

Sarospatak, 2016...............

dr. Vitanyi Eszter Aros Janos
jegyzs polgarmester
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SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA ESA
SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL

PROJEKT MEGVALOSITASI SZABALYZATA

Ervényes: 2016. janius 1.



A szabdlyzat célja, hogy Sarospatak Varos Onkormatapal (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a
Sarospataki Polgarmesteri Hivatalnal (tovabbiakbhiivatal) a hazai és/vagy unids forrasbél

megvalosuld projektek megvalositasat szabalyozekenJszabélyzat kuléndsen Sarospatak Véaros
Onkormanyzata és a Sarospataki Polgarmesteri Hivatant kedvezményezett — altal megvaldsitott
projektekre vonatkozik. Keretjelleggel mintakénblgal az Onkormanyzat intézményei és cégei
szdmara, akik jelen szabdlyzat irAnymutatasai atappaguk készitik el a Projekt Megvaldsitasi

Szabdlyzatukat.

0. A szabalyzat hatalya

Jelen Projekt Megvalésitasi Szabalyzat Sarospatakos/ Onkormanyzatara és a Sarospataki
Polgarmesteri Hivatalra, mint palyazati kedvezmeeytee terjed ki.

1. A projekt megvaldsitasa

A projektek megvaldsitasa az Onkormanyzat és athliviealyazatkezelési Szabalyzata és jelen
szabalyzat, valamint a TAmogatasi Sédés ebirdsai szerint torténik.

2. A projekt pénziigyi vonatkozasai

2.1. A koltségek elszamolhatosaganak alapelvei

A projekt megvaldsitasa sordn kizarolag a palyagatutatd alapjan elszamolhat6 koltségek wéhet
figyelembe. A hatdlyos Tamogatasi S#eles szerinti elszamolhatd koltségeket a TSZ meliék
képed koltségvetési tabla tartalmazza. A projektvézétleldss a projekt megvaldsitdsa soran
szukségessé vald korrekciok, valtozasok sulyzszel elokészitéseeért (valtozas bejelentés, TSZ
moédositas). Ezeklr a kedvezményezett bejelentett, céggzdairdi jogkorrel rendelkézképvisebi (a
polgarmester és jeg§k jogosultak donteni, a megfedein kitéltott formanyomtatvany benyujtasardl
rendelkezni.

A projekt megvaldsitasa sordn gyakran szikségedii€ alyan kéltségek fedezetének a biztositasa,
amelyek a projekttervezés, palyazatiras soran neniltak fel, nem keriltek betervezésre. Az ilyen
koltségek fedezetének biztositasarol a projektégeétése alapjan a Képviselestilet dont.

2.2. A projekt elszamolhat6 koltségei és dokumeddak

Az elszamolhaté koltségek alatdmasztasanak dokumentdinal a projektmenedzsment tagjainak
szigoruan be kell tartania a palyazathoz kapcsob@hziigyi elszamolas szabalyait.

2.3. Teljesités igazolasa

A projekthez kapcsolddoan kiallitatzdmlak szakmai tartalmaért a projektvezed a felebs.

A projekthez kapcsol6doéan kiallitatedeti szamla alaki és tartalmi vizsgalatat a pragkt pénzigyi
vezetbje végzi. A projekt pénzugyi vezéfe koteles elledrizni a szamla projekt szempontjabdl valé
megfelebségét.

Az ellertrzés alapvét szempontjai:
= Szamlahoz kapcsoldéddan rendelkezésre all a télgegjazolaséra jogosult személy altal alairt
teljesitésigazolas eredeti példanya.
= A szamlat alatamaszté eredeti dokumentumok rendétke allnak.




= A szamla tartalma 6sszhangban van a tevékenységnatkozé megrendében vagy
szerddésben megfogalmazott feltételekkel, annak adabtaat alapjdn az elvégzett
tevékenység kétséget kizaréan igazolhato.

A szamla megfelel a palyazati kiiras feltételeinek.

A szdmla megfelel a tAmogatasi sei&s feltételeinek.

A szdmla megfelel a vonatkoz6 hatélyos jogszabaghk(adotorvény, szamviteli torvény,
stb.).
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Amennyibena szamla kiallitAsata projekt pénzigyi vez§ie nem talalja megfelebnek, koteles
kezdeményezni a szdmla kibocséatdjanal a szamlakaaéjat.

Amennyibena szamla kiallithsata projekt pénzigyi vezie megfelebnek talélja, ellatja a jelenlegi
gyakorlat szerinti teljesitési keretbélyégel, amit az arra feljogositott személy datummadlégassal
lat el. A teljesités igazolasanak datuma nem letitbbi, mint a szamla atvételének datuma.

Amennyibena szamla kiallitdsata projekt pénziigyi vezge megfelebnek talalta és megtdrtént a
teljesités igazolasaaz eredeti szamlan az elkulonitett nyilvantaés&onyvelés érdekében feltinteti
a kovetke# informaciokat:
Ha a szamla értéke a projekt keretében teljes gsnevagy részben elszamolhato:
= A szadmlan véglegesen (nem torothehodon) feltinteti a projekt azonositoszamat és a
zaradeék szovegét (,tamogatés elszamolasara besrgikéruilt”).

Ha a szamla értéke a projekt keretében nem szataaha
= A szamlan feltlnteti a projekt azonositészaméat @¢em elszamolhat6” megjegyzést.

A megfeleben felszerelt szamlat és a szikséges melléklesgbénziigyi vezéttovabbitja a pénzigyi
irodavezet felé. A pénzlgyi irodavezéta sziikséges utalvanyozasi eljarast kéeetintézkedik az
atutalasrol.

Az atutalas megtorténtét a pénzugyi iroda a megérkeankszamlakivonat masolat pénzugyi
vezebnek tortéw atadasaval koteles visszaigazolni.

A kifizetési kérelem tsszeallitdsakor kiemelt figyemel kell lenni az adott projektre vonatkozdan a
pénzigyi lebonyolitdssal kapcsolatosan kozzétettpéazigyi elszdmolds részletes szabalyait
tartalmazo hivatalos dokumentum tartalmara.

2.4. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellergégy érvényesités

Az utalvanyozas gGazdalkodasi Szabalyzatélapjan térténik.

Kotelezettségvéllalasra a Gazdéalkodasi Iroda vezedjének ellenjegyzését kovéen irasban
kerulhet sor.

Onkormanyzat esetében:

= Kotelezettségvallal@olgarmester vagy az altala irasban meghatalmazoszemély.
= Bélyegdhaszndlat: ,Sarospatak Varos Onkormanyzata” félikérbélyega.

Hivatal esetében:
= KotelezettségvallalGlegya vagy az altala irAsban meghatalmazott személy.
= Bélyegdhasznalat: ,Sarospataki Polgarmesteri Hivatal'téli korbélyegé.




Kotelezettségvallalast kovein a projekthez kapcsolodéan mindegyik fél akidirt szerddés
minimum 1 db eredeti példanyat a Hivatalban a prkfeezef kapja nyilvantartds céljabol. A
projektvezet aziktatott szerddés 1 db méasolati példanyéat a Hivatal Gazdalkodésildjanak atadja
nyilvantartasba vételre

Az aldirt szerddeéstl valo eltérés esetén szédesmodositds vagy hivatalos feljegyzziikséges,
melyekre a fentiekben leirtak vonatkoznak.

2.5. Elkulonitett nyilvantartas, elkilonitett konglés

2.5.1. Elktlonitett bankszamla

A projekt bonyolitasara, amennyiben a palyazat/gatasi szekalés ebirja, elkilonitett alszamlat

kell nyitni.

A fenti szamlardl kizarolag az adott projekttel kapcsolatos szamlék kifizetése/utalasgirténhet

(a projekt ebkészitési koltségek kivételéveh szamlan 16w 6sszeg mas célokra nem fordithato.
(Felebs: a Hivatal Gazdalkodasi Irodajanak vépe) Esetleges készpénzes fizetés esetén az
OnkormanyzaPénzkezelési Szabalyzaairanyado.

2.5.2. Elkulonitett kbnyvelés
A projekttel kapcsolatos szamlikinyvelése elkllonitetten torténik

A projekt elkulonitett kdnyveléséért Hivatal Gazdalkodasi Irodajanak vezetje a felebbs. Az
elkulonitett kdnyvelés megfetelvezetéséil a projekt pénzigyi vezebje koteles negyedévente (ill.
a helyszini ellerérzések eétt) meggyézédni.

2.5.3. Elkllonitett pénzigyi nyilvantartas

A projekt elkulonitett pénzigyi nyilvantartasaéstedeti szamlak, eredeti bankszamlakivonatok stb. —
a pénzigyi irodan projektdossziéban tarolvili\atal Gazdalkodasi Irodajanak vezetje felel.
Az elkilonitett bankszamla nyitasat megdizéen kiegyenlitett tételekibl (pl. projekt ebkészitési
koltségek)a projekt pénzigyi vezedje koteles dsszefoglald tablazatot késziteni / vézieaz alabbi
minimalis tartalommal:

= Szamla sorszama.

= Szallitb megnevezése.

= Szamlazott tevékenység megnevezése.

= Szamla brutté dsszege.

= Kiegyenlités datuma.

A pénzigyi vezét altal elkészitett, vezetettsszefoglald tablazat az elkulonitett pénzigyi ircd
projektdosszié részét képezi.

3. A projektmenedzsment
3.1. Projektmenedzsmenttel kapcsolatosiigsok

A projekt folyamatos rikbdéséhez — a palyazati utmutatd/palydzat szefettidatkorokben -
projektmenedzsmentet sziikséges foglalkoztatnijekirteljes hossza alatt.



A projektekkel kapcsolatos menedzsment feladataketgfeleb szaktudassal és tapasztalattal
rendelked személy/szervezet/vallalkozas lathatja el. A paojeenedzsment kivalasztasa/kijelolése a
Palyazatkezelési Szabalyzat Il. 1-3. pontjainajkdigmbevételével torténhet.

Elvarasok a projektmenedzsmenttel kapcsolatban:

A palyazati kiirdsnak megfelelégzettseég és tapasztalat.

A pélyazati utmutaténak/tamogatasi sdei@snek megfelélfoglalkoztatasi forma.

A pélyazati utmutaténak/ tAmogatasi s#eesnek megfelélidébeosztas.

Kuls6 lebonyolitas esetén a Megbizé és Megbizott érdekemegfelel megallapodas
megkotése. A megallapodas tartalmi kdvetelménygiflapontban részletezi a szabalyzat.
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3.2. A projektmenedzsment foglalkoztatasa

Az adott projekt lebonyolitasahoz — a palyazategdbl, munkaigényéil, szabad kapacitastol,
szakmai feltételekt, kozbeszerzési kotelezettséigtiggéen — apolgarmester / jegy® jeldli ki a
projektvezeft. A lebonyolitéi team (projektmenedzsment) tovalibgjainak kivalasztasardl a
projektvezet javaslata alapjan a polgarmester / jéggdnt.

A projektmenedzsment tagjai lehetnek:

A polgarmesteri hivatal allomanyaban foglalkoztokdiztisztviseb.

Az dnkorméanyzat intézményeiben foglalkoztatott kkelmazott.

Az dnkormanyzattal a projektdthrtamara munkaszeéidéssel foglalkoztatott maganszemély.
Az oOnkormanyzattal a projekt dthrtamara megbizasi szédéssel foglalkoztatott
maganszemeély.

Az  Onkormanyzat tulajdonosi  érdekeltségébe  tartozgazdasagi  tarsaség
alkalmazottja/alvallalkozoja.

Az oOnkormanyzat tulajdonosi érdekeltségi koérén kighzdasagi tarsasdg vagy egyéb
gazdalkodo szervezet.
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A projektmenedzsment feladatai:

A projekt teljes kol lebonyolitasa.

A projektmenedzsment bélszervezetének kialakitdsa a Megbizé igényeinek galyazati
dokumentécionak megfetan.

Kapcsolattartas a projektben kozigwds személyekkel, szervezetekkel.

A projektkoordinacié megszervezése.

A projektdokumentécié elkészitése/elkészittetésggktadminisztracio).

A projekt képviselete a Kozreihtdo Szervezet felé.

A projekt képviselete a sajtoct a Megbizédval egyeztetett keretek kdzott.
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A projektmenedzsment kivalasztdsa a Beszerzésiafzad, az adott pélyazat eljarasrendje, a
Palyazati Szabalyzat és a hatalyos kdzbeszerzgényszerint torténhet.

3.3. Projektmenedzsment tagjainak feladat- és hktasi

Projektvezaf (projektmenedzser)

A projektvezed felelos a projekt napi szifit irAnyitasaért, annak palyazatban foglaltak szerint
megvalositasaért. Ennek keretében kulondsen akidéadatokat latja el:
= Tamogatoval (Kézretikodé Szervezet, Irdnyitdé Hatdsag) vald kapcsolattartas.
= A Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzéseket&rprojekttevékenységet ellatd vallalkozok
(a tovabbiakban: Vallalkozok) kivalasztasaval kapa®s versenyeztetésokészitése és
lebonyolitasa.



= A Vdllalkozékkal kétend szerddések alkészitése, a velik valé kapcsolattartas, esetleges
szerddésmaodositasok kezdeményezése, aziléstitése.

= Képzések, szakéit napok megszervezése, ennek keretében: régktvdistdjanak

Osszedllitasa, targyi és személyi feltételek bidiea, eladdval és trénerrel valo

kapcsolattartas (amennyiben a projektmenedzsmentlaggy azon kivil az adott feladatok

ellataséra kiloén munkatérs alkalmazasa nem megpldot

Disszeminacios véllalasok teljesitéséhez sziksmeemyok dsszeallitasa.

Kifizetési kérelmek oOsszeallitasanak, elektronilddyazatkezelési rendszerben (pl. EMIR,

IMIR stb.) val6 rogzitésének koordinacidja, etiexése.

= Tamogatasi szebdésben meghatérozottoerakonként a kozbetiglorehaladéasi-, valamint a

zarOjelentés elkészitése, elektronikus palyazakksizerendszerben valé rogzitése és

hataridben val6é benyujtasa.

Szlkség szerint a Képvisetestulet altal targyalandoierjesztések elkészitése.

Indikatorok teljesilésének figyelemmel kiséréséudaentaldsa.

Javaslattétel korrekcios intézkedésekre (szakmagénzimyi, jogi megvalédsitashoz

kapcsoldéddan); ezekkel dsszefliggésben szikségezasbejelentések, szédésmdbdositast

kezdeményeazkérelmek elkészitése.

Projekt-mappa dsszeallithsa és tnegse.

Egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa.

A tamogatd, illetve a kedvezményezett altal a [itgé kapcsolatban szervezett

megbeszéléseken vald részvétel.
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A projektmenedzser feladatai ellatasa soran egyilitidik a projekt pénzigyi vezgével és a
menedzsment egyéb tagjaival.

A projektmenedzser folyamatos (legaldbb havi §2itdjékoztatast ad a polgarmesternek (vagy az
altala megbizott személynek) a projekt allaséardl, etvégzett feladatokrol, azok eredméryer
valamint a projekt lebonyolitasahoz sziikség egytdrkedéseki.

A pénzigyi vezét

A projekt pénzigyi vezéje felelbs a projekt pénzigyi rendjének biztositaséert, lerkezetében
feladata kiloénésen:
= A projekt likviditAsanak figyelemmel kisérése, dzkapcsolatban javaslattétel az esetleges
véaltoztatasokra.
= A projekttel kapcsolatos kdnyvelési feladatok @lstnak nyomon kovetése.
= A kifizetési kérelmek és étehaladasi jelentések pénzigyi részének hétdeid tortén
Osszedllitasa, kozréikodés azok elektronikus palyazatkezelési rendsmerbeald
rogzitésében.
= A projekt soran keletkéz szamlak, utaladsi bizonylatok, bankkivonatok pénklg
dokumentécitjanak 0sszeallitdsa, tovabbitasa ésrmeeg.
= A tédmogato, illetve a kedvezményezett &ltal a pkibpé kapcsolatban szervezett
megbeszéléseken vald részvétel.
= Folyamatosan nyilvantartja a projekt pénzigyi vésait.

A projekt pénzlgyi vezéje feladatai ellatasa soran egyliittddik a projektmenedzserrel, feladatait a
projektvezet irAnyitasa mellett latja el.

Egyéb kozrenikddsk a projektmenedzsmentben:

Az adott palyazati felhivas (Utmutatd) egyertédm rendelkezik arrdl, hogy az adott projektben a
menedzsment koteléen ebirt tagjain kival egyéb, a szakmai megvalositashdaremikods
személyek is részt vehetnek ugy, hogy foglalkogtét&oltségei a projekt keretében elszamolhatdak.
llyenek lehetnek:

= Szakmai vezét

= Projektkoordinator.



Projektasszisztens.
Minéségbiztositasi munkatars.
Disszeminacios munkatars.
Képzési referens.

Miszaki munkatars stb.
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Az ilyen munkakorben foglalkoztatott munkatarsakghieasi/vallalkozasi/munkaszédesben (és
mellékleteiben) a pontos feladat- és hataskord&kelpsségi viszonyokat rogziteni kell.

A projektmenedzsmentben foglalkoztatott munkatarsaiékenységiket a projektvezatanyitdsa
mellett latjak el.

3.4. A projektmenedzsment fadskége, kotelezettségei

A projekt Tdmogatasi Szerfdés szerinti megvaldsitasért a projektmenedzsmeragjai feleljsek.

A projektmenedzsment tagjai kdtelesek:

= A munk3juk sordn a vonatkozO jogszabalyokban, a obmtési Szertidésben, a palyazati
dokumentécioban, az Iranyitd Hatdésag és a Koikénd Szervezet altal kozzétett utmutatokban,
tajékoztatdkban foglaltak maradéktalan betartdséara.

= A munkajuk soran a Kedvezményezett érdekeit széthtaltani, az Onkormanyzat Szabalyzatait
betartani, a projektmenedzsment tevékenység kedzdetégebzéen az Onkormanyzat
projektmegvaldsitast érivszabalyzatairdl tajékozodni.

= Egyuttmikédni az Onkormanyzat dontéshozéival, az Onkormdinypalyazatban érintett
szerveivel, szervezeteivel és a Hivatal palydzakiGzbeszerzési referensével.

= Egyuttnikddni a projekt lebonyolitasat ellénzé szervezetek képvisiével, az esetleges
ellensrzések zavartalan lefolytataséat biztositani.

4. A projekttel kapcsolatos kommunikacio

A kommunikacio soran be kell tartani az Iratkezel8gabdlyzatot, a nyilvanossagra vonatkozo
rendeleteket és szabdlyzatokat, megéllapodasokat.

4.1. Belg kommunikacio

4.1.1. Projektmenedzsmenten beltli kommunikacié

A projektmenedzsmenten belili kommunikacio forngjaojekt-megbeszélés
= Résztvevi: Projektmenedzsment.
= Osszehivasa: A projekt-megbeszélést a projekt§ezedgy barmelyik érintett fél
kezdeményezheti.
= Gyakorisdga: Sziikség esetén.

4.1.2. Projektmenedzsment — Kedvezményezett kéainkunikacio:

= A projektmenedzsment a palyazati és kozbeszerzési referenssel és ataHialott
szakteruletének munkatarsaval (pl. Hivatal Gazdidko Irodaja, Mszaki Irodaja)
folyamatosan (legalabb havi szinten) tartja a kalatst.

= A projekt pénziigyi vezetije minden negyed év 5. napjaig egyeztet projekt elkilonitetten
kezelt targynegyedévi pénziigyi elszamolasairdl.



= A palyazati és kozbeszerzési referensz Onkormanyzat szerveit, szervezeteit irasban (e-
mailben) tajékoztatja a bélszabalyzatok, rendeletek valtozasairol.

= A palyazati és kdzbeszerzési referens, illetve a Hiz illetékes iroda/szervezet vezéte
jogosult a projekttel kapcsolatban a menedzsné¢rdtatszolgéaltatast kérnj tovabba az
altala kezelt projekt eredeti és masolati dokunmébidl esetlegesen hianyzo
dokumentumok potlaséat kérni.

= Az illetékes iroda vezedje jogosult a projekttel kapcsolatosan a szakteritét érinté
kérdésekbeninformaciot, — amennyiben szikségesnek tartja $rasthjékoztatastérni. A
kapott tajékoztatas alapjanészlelt problémakrol feljegyzésben tjékoztatia a
dontéshozokat.

= A Hivatal Gazdalkodasi Irodajea projekt pénzlgyi nyilvantartasabol a kifizetési
kérelmek, egyéb adatszolgaltatasok elkészitéséhezzilsséges dokumentumokat
szolgaltatjaa projektmenedzsment részére.

4.2. Kuls¥ kommunikacio

4.2.1. Kapcsolattartas a Kozreftkhods Szervezettel

A Kozremikodé Szervezettel torténkapcsolattartas elsorban papir alapa levelek utjan torién
hivatalos megkereséseken keresztul torténik. Athiwa levélvaltasokat elektronikus levelek atjan,
illetve telefonon tortéh kommunikacio egésziti ki. Atfogobb kérdések reddének szilkségessége
esetén a projektmenedzsment kezdeményezi a Kdékielh Szervezet képvis&éhél, hogy
biztositsanak lehé&séget személyes konzultaciora.

4.2.2. A projektben érintett vallalkozékkal/megbitakkal valé kapcsolattartas

A projektben érintett vallalkozok/megbizottak ©6nalh végzik munkajukat a projektvedes|
egyeztetett tervek szerint. A kapcsolattartas hieatlevélvaltasok, elektronikus levelek, telefojam,
illetve személyesen torténik. A kommunikacio tartahak megfelél projekt megvaldsitds a
projektmenedzsment feledsége.

4.2.3. Nyilvanosséag

A projekt megvaldsitasa soran a hatalyos jogszakhfn és a palyazatban/Tamogatasi SiErzben
meghatarozott tajékoztatasi és nyilvanossagi kiedeégeknek eleget kell tenni, a projékis a
tamogatasroél az ott meghatarozott médon és tartabdrimformaciot kell nydjtani. A tdjékoztatasra és
nyilvdnossagra vonatkozo kovetelményeket a palyaieds és a TAmogatasi Szédes tartalmazza,
az ennek megfeleb lebonyolitasért és a nyilvanossagot alatamaszté klanentacié
Osszegiijtéséért a projekt vezebje a felebs.

5. Projekt-dokumentacio

A Kedvezményezett a projekttel kapcsolatosnden dokumentumot elkilonitetten koteles
nyilvantartani és legalabb a Tamogatasi Szédés szerint éirt idépontig megrizni. A projekt-
dokumentécié elkészitéséért és az elkészitett dokamntacio tartalmaért a projektmenedzsment
teljes felebsséggel tartozik.

A megkezdés utan a projekt addigi teljes életldtalmazo dizetes dokumentaciot (palyazat,
hianypétlasok, tisztazé kérdések-valaszok, nyilzdkok, projekt dlkészités soran keletkezett iratok,
dokumentumok, tervek, széesek, kdzbeszerzési dokumentumok, stbmenedzsmentszefidés
megkdtésekor a Kedvezményezett kijelolt képvisgje tételes listdval koteles atadni a kijel6lt



projektvezetének. Minden olyan informaciordl is koteles tdjékoztatrami a projekt sikeres
megvalésitasahoz nem nélkulozhet

A projektmenedzsment tagjai az ebzetes dokumentaci6 és informaciok atvétele utan a
projektmegvalésitas sor&itelesek betartani az Onkormanyzat Iratkezelésb&lyzatata projekttel
kapcsolatosan keletkezett dokumentumokat kotelesekktatni €s irattarba leadni az 1. szama
melléklet szerint 6sszedllitott tartalomjegyzékkel. A proyelzet) az irattarba adas megtortédtér
hivatalos levélben koteles értesiteni a Hivatay@éhti és kdzbeszerzési referensét. A hivatalad lev
minimalisan tartalmazza az irattarba adas datumaleadott Ugyirat szamat és az elektronikus
palyazatkezelési rendszer belépési kodjait.

A projekt-Ugyiratba a projekttel kapcsolatos ereddokumentumok, illetve a postara adott
dokumentumok masolati példanyai, elektronikus autatbzora mentett anyagok kerulnek, kivételt
képeznek a munkaligyi és pénzigyi dokumentumok, eketyedeti példanyai a munkalgyon, ill. a
pénziugyon talalhatdak.

Nem megfeld projektdokumentacié esetén a projektmenedzsmemarakztalhatd, ellene
szerddésben rogzitett szankciok foganatosithatok.

A menedzsment nélkil megvaldsulé projekt iratkeszel projekt lebonyolitdéjanak feladata.

A pélyazati dokumentaciohoz kapcsolodd pénzugyormjtatok és iktatott tgyiratok mégési ideje
nem lehet révidebb a palyazatok rieggsi idejébl. Ennek biztositasdhoz kapcsolt Ugyiratként kell a
keletkezett dokumentumokat iktatni és irattaroZniszamviteli és egyéb bizonylatokat elkilonitett
nyilvantartassal kell mégizni.

6. Egyéb rendelkezések
6.1. Alairok

A projekt vonatkozasaban keletkeeredeti dokumentumok alairasa dbmészben — amikor az
eljarasrend azt kifejezetterb@ja — cégszdien térténik, azaz a dokumentumoknak tartalmazniskel
alabbiakat:

Az Onkormanyzat esetében:
= Polgarmester vagy az altala irasban meghatalmszattély alairasa.
= Jegyd vagy az éltala irasban meghatalmazott személsaa#i
= ,Sarospatak Varos Onkormanyzata” korbélyegnyomata.

A Hivatal esetében:
= Jegyd vagy az altala irdsban meghatalmazott személsaa#i
= ,Sarospataki Polgarmesteri Hivatal” korbélyédenyomata.

A cégszeli alairasi jogosultsdgban bekdvetkeraltozasokat be kell jelenteni a Kozngaids
Szervezet felé. A kedvezményezett cégsképviseletében csak azon személyek vehetnek sdslkt,
bejelentésre keriiltek a Kozrékddd Szervezethez.

Azokban az esetekben, amikor a tamogaté (KSz, Itgl &iadott eljarasrend (levél, felhivas)
kifejezetten megengedi a cégsrerlairastol eltér alairasi jogosultsagot (levelezés, egyeztetés) a
projektvezet, vagy az &altala meghatalmazott menedzsment muskadsa jogosult a hivatalos
dokumentum alairdsara. Az igy készilt hivatalos udwntum egy eredeti példanyat a
projektdokumentaciéhoz csatolni kell.



6.2. Hitelesités

A projekthez kapcsolodd, a Kozrékdds Szervezet szamara benydjtandé dokumentum mésolatok
hitelesitésére a 6.1. pontban bemutatott szabalakmazandok.

A dokumentumok masolatain az alairék szignoja €z efedetivel egyéyz hiteles masolat”, vagy
tartalmaban hasonl6 szdveg szerepel.

7. Vallalkozoként alkalmazott projektmenedzsment pBzlgyi
elszamolasara vonatkozo6 kilon rendelkezések

7.1 Vallalkozoval kotott megallapodas feltételei

Megbizasi/vallalkozasi szdéidés csak olyan vallalkozdval kothietaki a szolgaltatas nyujtasahoz
szlkséges jogosultsaggal rendelkezik.
A megkotend szerddés kereteire vonatkozoan a Ptk. rendelkezéseaayadoak.

A vallalkozoval kétendé megéllapodas tartalmazza:

= A felek nevét, képviséjének nevét, cimét, adoszamat, cégjegyzékszaméy eagéb
azonositoszamat.

A megbizas targyat konkrét feladatokra részletezve.

A feladatok ellatasra kijelolt személy nevét.

A kapcsolattartas maodjat.

Az alvallakozé bevonasanak szabalyait.

A felelésség korét és mertéket.

A Megbizo jogait s kotelezettségeit killonos tekbet az adatszolgaltatasi kdtelezettségére.
A Megbizott jogait és kotelezettségeit kilonos niedditel a teljes felébségvallalas mellett
végzett tevékenységre és a kedvezményezett rééréng adatszolgaltatas fontossagara.

A felek altal a szekdés hatélya alatt a masik fél felé megfogalmazgyeb elvarasokat (pl.
egyedi szabalyok alkalmazasa a teljesités soran).

A megbizasi dij mértékét, a szamlazas modijat éizatésének feltételeit.

A titoktartasra vonatkozo kotelezettségeket.

A szerddés hatalyat, médositdsanak szabalyait.

A szerddés lezarasnak, teljestilésének kortlményeit.

443448434 4§ 4343833383738

7.2 A vallalkoz6 pénziigyi elszamolasa

A vallalkozé szamla kiallitAsara és benyujtasarelgsités igazolasa utdn a szei@sben foglalt
szabalyok szerint jogosult. Végszamla benyujtaadpeojekt lezarasa @t jogosult oly médon, hogy
az a Tamogatasi Szées szerint még elszamolhato legyen a projektben.

A menedzsment tagjainak a szamlazasésidkkal azonos tdzakban elvégzett munkéjarol
tevékenység beszamoldt és esetlegesen keletkadattmdntumokat kell a szamla és a teljesitési
igazolashoz csatolni.

Az elvégzett tevékenyséirszold beszamolét a véllalkozé aldirja.
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Zaro6 rendelkezés

A jelen szabalyzat megismerése és betartasa Stakspgaros Onkormanyzata és a Sarospataki
Polgarmesteri Hivatal részére kotélez Kotele®s érvényi minden projektmenedzsmentre,
foglalkoztatasi formatdl figgetlendl.

A megismerési nyilatkozat mintat2za szamua mellékletartalmazza.

A tamogatéssal és uniés forrasokkal kapcsolatoglRriMegvalositasi Szabalyzat 2016. junius 1.
napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybaiépisetien benydjtott palyazatokra, tdmogatott
projektekre, valamint a folyamatban &unios forrasbdl tamogatott fejlesztésekre kelhktiazni.

Sarospatak, 2016..................

dr. Vitanyi Eszter Aros Janos
jegys polgarmester
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1. sz. melléklet: Tartalomjegyzék - minta

Program neve:

Palyazat cime:

Palyazat

iratazonositoja:

Tamogaté
hatarozat

iratazonositoja:

Ugyirat-szam:

Irattari jele:

Irattarba adas
ideje:

Irattarba adas
formaja:

BE/KI

KIT OL/KINEK

TARGYA

FORMA

IKTATOSZAM
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2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

A projekt megvaldsitasi szabalyzat tartalmat megismrtem:

Név: Email cim Datum Alairas




