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3950 Séarospatak, Rakoczi ut 32.
Tel.: 47/513-240 Fax: 47/311-404
E-mail: sarospatak@sarospatak.hu

JAVASLAT
- a Képviseb-testiletnek -
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2018. évi belellenérzési tervére

Tisztelt Képviselb-testilet!

Jelen edterjesztés a koltségvetési szervek bddentrollrendszeréit és belé ellensrzéséél
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet 31. 8-abeliirt eves bels ellerdrzesi terv
elfogadasara tesz javaslatot Sarospatak Varos Ovknizata Képviséttestilete szamara.

Az Onkormanyzat bets ellerbrzési feladatait a Sarospatak és Térsége Onkorratinyz
Tarsulas szervezésében a Sarospataki Polgarmidstatal latja el. Az 6nkormanyzaf018.
évi beld ellenérzési tervét, mely a javaslat mellékletét képezi, a SarospaRakgarmesteri
Hivatal altal foglalkoztatott bets ellersr kockéazatelemzés, a rendelkezésre allo ébels
ellerdrzési kapacitas és a jedgyréleményének figyelembevételével készitette el.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az &kerjesztést sziveskedjen megtargyalni, és a
hatarozati javaslatot elfogadni.

Sarospatak, 2017. november 15.

Aros Janos

Készitette: Moré Istvanné bélsllersr

Torvényességi szempontbdl eleizte:

dr. Vitanyi Eszter
jegyd



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
................ /2017 .(coumnn. . ) KT.
hatarozata
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2018. évi belsellensrzési tervérol

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képuigelstillete targybani javaslatot megtargyalta, és
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2018. évidbelersrzési tervét a javaslat melléklete
szerinti tartalommal jévahagyja.

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képwideistiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a
2018. évi bels ellersrzési tervnek az év folyaman sziikséges maédosijasatagyja.

Felelés. jegyz, polgarmester

Hatarid 6: 2018. december 31.



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA
2018. EVI
BELSO ELLEN ORZESI TERVE

l. fejezet
Az ellendrzési terv elkészitésének jogszabalyi alapja, a texzés
soran felhasznalt kimutatdsok és egyéb dokumenturk

Az Onkormanyzat betsellensrzési terve a koltségvetési szervek bedsntrollrendszeréi
eés bel§ ellerdrzésébl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 31. §-a@alamint
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szo6lé 2011. @uXXXIX. térvény 119. § (4)-(5)
bekezdése szerint 0sszedllitott éves éilarsi tervet fogalmazza meg. A hielsllersrzési
terv készitésénél figyelembevételre kerlltek a B&Hensrzési Kézikonyvben, valamird
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kbzzétett Gtndian foglaltak.

A bels ellertrzés bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységéldan a jogszabalyoknak
és bel§ szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezéstdalmadast, és a kozfeladatok
ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatbdgalmaz meg a koltségvetési szerv
vezebje részére.

A Dbelss ellersrzés célja, hogy az elléredtt szervezet kodését fejlessze és
eredményességét ndvelje, az allitt szervezet céljai elérése érdekében renderaléleti
megkozelitéssel és modszeresen értékel, illeflesii az elleirzott szervezet iranyitasi és
belss kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az Onkormanyzat és az iranyitdsa ala tartozd szetek bel§ ellersrzési feladatait a
Séarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulasttéarswdrmanyzatainak, melynek tagja az
Onkormanyzat is - tarsulasi megallapodasa alapjan, a tarsult Onkoyrsiok
finanszirozasaban a Sarospataki Polgarmesteri dibats ellensrzési csoportja latja el.

Az Onkormanyzat 2018. évi bélsllensrzési terve a 2015-2018. évi stratégiai ellzgsi
terv, kockazatelemzés, a rendelkezésre 4&ll6 6belbersrzési kapacitas, és a jedyz
vélemeényének figyelembevételével késziilt el.

Az Onkormanyzat befsellersrzési terve tartalmazza az onkormanyzat iranyitd&aartozo
koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok fditgjedlegi bels ellensrzési tervét is.

A 2018. évi bels ellervrzési feladatok tervezésénél prioritAsként az addblxeriltek
meghatarozasra:

« az Onkormanyzat altal lebonyolitott kozbeszerzg&idsok,

» az onkormanyzat feliigyelete ala tartozo kéltségpratgervek altal ellatando
tevékenységek,

* az dnkormanyzat tulajdonaban allé gazdasagi tagebisgazdalkodasa,

» korabbi évek betsellensrzésének dokumentumai,
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» az onkorményzat hazai palyazati forrasainak felh@szsa, elszamolésa,

e a2017. évben elmaradt eltenések teljesites€2017-ben az eredeti
ellendrzési terv modositasara volt sziikség, mivel 2Q1#€lévében betoltetlen
maradt a feladatokat ellato belellersr helye.)

A belss ellerdrzés kozéppontjdban a folyamatosan valtozd jogépabaszakszdr
alkalmazasanak vizsgalata all. Fontos feladat @khimegelzése érdekében, hogy a
megjeled, 0] illetve jelents mertékben maodosuldé jogszabalyok értelmezéséhez,
végrehatasahoz segitséget nyujtson, egyikifiive az elleérzott koltségvetési illetve egyéb
szervezetekkel.

Il. fejezet
A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésie s szikséges ellén kapacitas

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal allomanyabah72@ilius 1-6l - és az elleérzési terv
idépontjaban is - 1& beld ellerdr latta el tarsulasi szinten a feladatokat. Azsiabashely
betdltése erdekében tobb alkalommal, jelenleg ighinéetésre kerilt a bélllersri allas.
Bizva abban, hogy 2018. januéardldz Ures allashely betdltésre kerl, a tarsulésiis belss
ellensrzési feladatok ellatasanal @ thels ellerdr figyelembevételével kerult meghatarozasra
a rendelkezésre allo kapacitas.

A belss ellersrzés végrehatasahoz rendelkezésre allé6 kapacg#dstapacitasigenyt az 1. sz.
melléklet tartalmazza.
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I1l. fejezet
Sarospatak Varos Onkormanyzatanak
2018. évre tervezett belsellendsrzései

Ellenérzendé Az Az
et szervezetek o ] - Azonositott Az ellengrz |ellenérzesre
Sor- Ellenérzés : Az ellendrzésre vonatkozo stratégia P I 2 forditandd
szam targya szervgzetl (ellenérzés célja, moddszerei, ellefrzott id 6szak) k(?ckazatl ellgnorzes €S | kapacitas
egységek ’ ’ tényezk tipusa Utemezeé| (ellengri
se nap)
Ellenérzés célja: annak vizsgélata, hogy a beruhaza
szabalyozésa, lebonyolitdsa, dokumentélasa, nydvésa 4
Beruhazasok & A Mivelsdés Jogszaba}lyl gilrgsoknak és bdls szabéalyzatokban foglaltakna ) | penzugyi
e o megfeleten tortént-e. - szabalyozottsag és és 2018.
1. feldjitasok Haza és .o 2 . . . T . . . . 10
Ay N . Ellenérzés mddszerei: szabalyzatok, szamviteli bizonylato| szabalyossag szabaly- [.n.ev
ellensrzése Kdnyvtara — - - . .
nyilvantartasok, beszerzéssel kapcsolatos egyélundeitumok szefiségi
tételes ellebrzése.
Ellenérizendé idészak: 2016.
Ellenérzés célia:annak vizsgélata, hogy a konyha élelmezési
tevékenysége szabalyozott-gjktidése, gazdalkodasa megfelel-¢ - szabalyozottsagés . _.. .
Konyha . . . AR X y ; . . pénzugyi
A Sarospataki jogszabalyi elirasoknak és a bélszabalyzatoknak. szabélyosséag X
mitkddésének, - e s . P - . s 2 L. | és 2018.
2. . .y Kbzszolgaltatasi | Ellenérzés madszerei:  szabalyzatok, dokumentumo| - el6z6 ellerbrzés 6ta . ) 10
gazdalkodasanak ; — Z " ? i . - szabaly- l.n.év
o 2 Nonprofit Kft. nyilvantartasok  szaroprobasder és  tételes  ellgmzése,| eltelt idd o
ellenrzése . . szefisegi
raktarelleiérzés.
Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktualis &pont)
Ellenérzés célia:annak vizsgélata, hogy szabalyozott-e az iktata
Iktatas, iratkezelés folyamata a tarsasagndl; az iratkezejégszabalyi - szabélyozottsag és
3 iratkezelés INNOVO- eléirdsoknak megfeléén torténik-e. szabélyossag, szabaly- 2018. 5
' rendjének PATAK Kit. Ellenérzés médszerei:  dokumentumok, nyilvantartasq - el6zé ellertrzés 6tal szefiségi l.n.év
ellensrzése szUréprobaszérés tételes ellémzése. eltelt ids

Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktualis &ghont)
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Ellenérzendé Az
P, szervezetek . . - Azonositott Az Az |ellendrzésre
Sor- Ellenérzés : Az ellendrzésre vonatkozo stratégia P e .. | forditando
szam targya szervezel (ellenérzés célja, médszerei, elleizott id 6szak) G ellenérzes | ellendrzés | '\ o ciras
egységek ' ' tényeaik tipusa Utemezese|  oliengri
nap)
Ellenérzés célia: annak megallapitdsa, hogy az o6nkormany
kdzbeszerzési eljardsainak lebonyolitasa, végédmjmnegfelel-e
jogszabalyi kovetelményeknek és a helyi szabalykbkna
Kbzbeszerzési meggyzédni a kozbeszerzési eljaras lelkontrollrendszerénel - szabalyozottsag és .
o - . NP L . . szabaly- | 2018. II.
4, eljarasok Onkormanyzat | megfelebségéél, a szervezeten belul kodé kontrollok | szabalyossag, szelséai n.év 5
vizsgéalata meglétéél, teljességéil és eredményesithodésésl. - vezedi igények 9 '
Ellenérzés mddszerei: a kozbeszerzésekkel kapcsola
dokumentumok tételes ellérzése.
Ellenérizendé idészak: 2017. év
5. Onkorméanyzat | Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy a hazipénztar
bankszamlapénz kezelés szabalyozottsagaiddése megfelel-¢
6 Kommunalis a jogszabdlyi kovetelményeknek; az elszdmolt tktela
' Szervezet tevékenységhez kidnek-e. - szabalyozottsag és
Ellenérzés modszereia pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzat| szabalyossag, pénzigyi
7 Pénzkezelés Carolina Ovoda | tételes, bizonylatok szuroprobasketlerbrzése; elemzés, értékeld - bels kontrollok és 2018. 1. 20
: ellerdrzése és Bolcgde kdzvetlen megfigyelésen alapul6 elierés. értékelése, szabaly- n.év
Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktudlis dpont) - el6zé ellerbrzés ota| szefiségi
szabélyozottsdga megfelel-e a jogszabalyi koveteyeiének és a | eltelt idd
Gondozasi helyi sajatossagoknak; a pénzgazdalkodassal katosol
8. Kdzpont jogszabdlyi d@lirdsokat illetve a sajat szabélyzatban foglaltakat
betartjak-e.
Ellenérzés célia: annak megallapitdsa, hogy a szamvi
tevékenység megfelel-e a jogszabalyidisoknak, a befs
Szamviteli - szabalyzatokban foglaltaknak. =~ o -szabalyossag, | o apay | 2018,
9. . . Rendebintézet Ellenérzés médszereiszamviteli nyilvantartasok, pénziigyi - elézé ellersrzés 6tal o ! 10
tevékenység szefiseqi . n.év

bizonylatok, egyéb dokumentumok szUréprobaseésrtételes
ellerdrzése.
Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktudlis dpont)

eltelt idd
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Ellenérzendé Az
P, szervezetek . . - Azonositott Az Az |ellendrzésre
Sor- Ellenérzés : Az ellendrzésre vonatkozo stratégia P e .. | forditando
szam targya szervgzetl (ellendrzés célja, moddszerei, ellefrzott id 6szak) k(?ckazatl ellgnorzes ellenfrzes kapacitas
egységek ' ' tényeaik tipusa Utemezese|  oliengri
nap)
Palvazati Ellenérzés célia:annak megallapitdsa, hogy a hazai forrasbol
forrgsok/témo at szarmazé tamogatasok (kulénos tekintettel a kokapnogramra)
Asok 9 felhasznalasa és elszamolasa a jogszabélyasbknak, a
L4k - . tamogatasi szeédésben foglaltaknak és a sajat szabéalyzatokbal - szabalyozottsag ég szabaly- 2018.

10. felhasznalasanakl Onkorméanyzat o 5 . . . ! 10
és foglaltaknak megfelélen.tor'gent-e. _ szabalyossag szefisegi | lll. n.éev
elszamolasanak Az ellenérzés modszereinyilvantartasok, bizonylatok
cllersrzése szUréprobaszérés tételes ellémzése.

Az ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktualis fhont)

11. 1A gazdasagj PATAQUA Kit. o o ) ) 2018. 10
tarsasdg  részel Ellenérzés célia: annak megallapitdsa, hogy az énkormany| ll.n.ev
hasznalatba/va vagyon atadasardl készilt-e s#mizs, az megfelel-e a jogszabd

! 9y eléirasoknak, az abban foglaltak teljesitése megttetfa kezelt P
onkezeléshe/bérh . e o . i X pénzigyi
. Pataklé vagyon tarsasagnal tortén nyilvantartdsa, az ©6nkorméanyz . PR I 2018.

12. ¢ atadott i vagyonaval valé gazdalkodas a jogszabal§irasoknak megfelel| szabalyozottsag ég és 4 10
dnkormanyzati | Nonprofit Kft. o gy 9 109 9 szabalyossag szabaly- | IV.n.ev
;/;?gr%nnal Ellenérzés maddszerei: dokumentumok, szebdések, szefisegl
gazdalkodas nyilvantartasok, bizonylatok szdiréprébadiés tételes ellémzése.

13. | ellersrzése SIDINEO Kit. Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktudlis &gont) I\Z/Onlg;/ 10
ﬁt?;teérggll(ygs a Ellenérzés célia:annak megallapitdsa, hogy a személyi juttatas
Jhozzéka cs0l6d6 és a hozzékapcsolodo jarulékok szamviteli nyilvdasmkban
hozzakap . . tortér rogzitése megfelel-e a szabalysségi kdvetelményeknek. .
jarulékok Polgarmesteri e . o . . . . szabaly- 2018.

14. PR ) Az ellenérzés modszereinyilvantartasok, bizonylatok - szabalyossag o - 10
szamviteli Hivatal — o~ . szefiségi IV.n.év
nyilvantartasok- szuropropaszéres tételes ellémzése. -
ban torék Az ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktudlis &hont)
régzitése
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Ellenérzések kapacitasigénye:

110

Soron kivili ellenérzésre tervezett ids: 50
Helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok elleirzése: 9
A 2018. évi belé ellenérzési terv sszes kapacitasigénye: 169

Sarospatak, 2017. november 14.

Készitette: Moré Istvanné
betsellersr
Sarospatak Varos Onkormanyzata Képwidebtiletének jévahagyasara javasolja:

dr. Vitanyi Eszter
jegya

Zaradek:
A 2018. évi bels ellersrzési tervet Sarospatak Varos Onkormanyzata Kélgvisstiilete ....... [2017. (........ ) szadmu hatazaltelfogadta.

Aros Janos
polgarmester
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1. melléklet

A 2018. EVI ELLENORZESI TERV
VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS és IGENY

Bels ellenéri 1étszam a feladatot ellatdé Sarospataki Polgarmeeri Hivatalndl: 2 f6 akik kozll

1 16 bels ellensrzési vezet (Bels ellerdr 1.) aki bels ellensrzési feladtokat lat el a Tarsulas Kozségi

Tagonkormanyzatainal és a Tarsulasnal

1 16 bels ellersr (Belss ellerdr 11.) aki bels ellersrzési feladatokat lat el Sarospatak Varos Onkorgtygmal

Rendelkezésre all6 és a tervezett ell@mzési kapacitas 2018-ban:

= Belss Belss Osszes
g Megnevezés ellerdr I. | ellensr Il. elleriri nap
® (nap) (nap)
1 |Naptéari napok szama 365 365 730
2 |Kiesé6 munkaidé: (3)+(6) 161 161 322
3 |ebbil: szombat - vasarnap 104 104 208
4 fizetett Gnnep 11 11 22
5 fizetett szabadsag 36 36 72
6 atlagos betegszabadsag 10 10 20
7 NETTQ'MUNKAID O (rendelkezésre all6 2018. évi 1)) 204 204 408
kapacitas):
(9)+(10)+(11)+
8 Egyéb tevékenység igsziikséglete (12) 86 35 121
9 2017. gv! elledrzési tervek befejezésére elkilonitett a1 10 511
munkaid
10 Egyéb feladatok kapacitasigénye (kockazatelemzés 40 20 60
stratégiai terv, éves tervek, beszamol6k, admndisirt)
11 Koteles tovabbképzés (szakmai/koztisztvigel 5 5 10
12 . . . . . . 0 0 0
TANACSADOI TEVEKENYSEG KAPACITASIGEN
13 |Soron kivili ellenérzési munkanapok 15 50 65
14 |Bizonyossagot ado ellefrzésre tervezheé napok szama (7)-(8)-(13) 103 119 22
Tervezett BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEG
. ) g
15 KAPACITASIGENYE o L 2
Tartalékid 6 (Ha a rendelkezésre allo kapacitas tdbb, mint
16 amennyi a terv végrehajtasahoz sziikséges) (14)-(15) 0 0 0
17 |Kils6 szakérbk (specidlis szakértelem) igénybevétele: 0 0 0
18 |ldeiglenes kapacitas-kiegészités (kiszolgaltato altal): 0 0 0




