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3950 Séarospatak, Rakoczi ut 32.
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JAVASLAT
- aKépviseb-testiletnek —

Uj Kbzbeszerzési Szabalyzat elfogadasara

Tisztelt Képvisels-testilet!

A koOzbeszerzési eljarasok lefolytatasara, valanantkdzbeszerzési jogorvoslati eljaras
eléirdsaira vonatkoz6 jogszabdalyok 2018. janudéllitletve 2018. 4prilis 15é torténs
valtozasai kovetkeztében sziikségessé valt Sarésgatas Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) Kézbeszerzési Szabalyzatanak akélda.

A fentiekben felsorolt Uj szabdlyozéasi keretek kbaz elektronikus kbzbeszerzés részletes
szabalyairol szol6 424/2017. (XI1. 19.) Korm. reled€a tovabbiakban: Korm. rendelet) altal
bevezetni kivant valtozasok a legrelevansabbak zb&grerzési Szabalyzat modositasaval
kapcsolatban, igy az ezekkel kapcsolatos legfobhtbsdemekil szeretném tajékoztatni a
Tisztelt Képviseab-testiletet.

A Korm. rendelet altal 2018. aprilis 16Hbevezetett Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (a
tovabbiakban: EKR) alapjaiban valtoztatja meg ablk$zerzési eljarasok lefolytatasaval
kapcsolatban eddig kialakult gyakorlatot.

Az EKR bevezetésére vonatkoz6 altalanos indoklgshagy az Uj uniés kbdzbeszerzési
iranyelvek kiemelt hangsulyt helyeznek az elektkasi kommunikacié é€s az elektronikus
kdzbeszerzeés bevezetésére.

Az EKR feldllitasdanak és alkalmazasanak kiemeltjacéh kozbeszerzési eljarasok
atlathatosaganak fokozasa, az eljarasok gyorsatubytetasa, az eljarasi cselekmények
egyszefibb véghezvitele, az adminisztracios terhek csoldsmtvalamint a kdzbeszerzési
eljarasok ellerzésének tamogatasa.

Az irdnyelvi rendelkezések alapjan kotéldmztositani:

- a hirdetmények elektronikus formaban toétéeladasat,

- a kdzbeszerzési dokumentumok elektronikus forma&aéd rendelkezésre bocséatasat,

- az eljards menetében a teljesikélektronikus kommunikaciot.

A fent kifejtettekkel 6sszhangban a Kdzbeszerzesib8lyzat aktualizalasa elengedhetetlen
annak erdekeben, hogy a kdzbeszerzeési eljarasokdkieeresztll tortén— jogszabalyoknak
megfeleb — lebonyolitasahoz biztositott legyen az Onkormaahpel$ szabalyozasi rendje.

A jelenleg érvényben lévkozbeszerzeési szabalyzatunk tébb helyen moda=zdtt javasiom
hatélyon kivil helyezni.

A javaslat mellékletét képéz szabalyzatban &t betivel szerepel az () szdvegrész,
athuzottként a torlésre keiszovegrész.



A hatarozat mellékletét képealj Kbzbeszerzési Szabalyzat a jévahagyast keveR018.
julius 17. napjatol lép hatalyba és rendelkezéseifolyamatban &y eljarasokban is
alkalmazni kell.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiiletet, hogy a javaslatot megvitatni, arroht@g8t hozni
sziveskedjék.

Sarospatak, 2018. julius 10.

dr. Vitanyi Eszter
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SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA ES A
SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL

KOZBESZERZESI SZABALYZATA
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|. BEVEZET O RENDELKEZESEK
1.1.A szabalyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakbanbafzat) megalkotasanak célja a
kozbeszerzéselr sz0l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.R7. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfel@n Sarospatak Varos Onkormanyzata, (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), valamint a Sarospataki Polgarmesligetal (a tovabbiakban: Hivatal), mint
ajanlatkéé (a tovabbiakban: Ajanlatkéy altal a Kbt.-velés a végrehajtasa targyaban kiadott
jogszabalyokkal 6sszhangbareghataroznt

v az Ajanlatkép altal lefolytatandé koOzbeszerzésés tervpalyazati eljarasok
elokészitésének, lefolytatdsanak, bedtlervrzésének felélsségi rendjét,

v' az Ajanlatkéd nevében eljard, illéteg az eljarasba bevont személyeket, Gk
szervezeteket, valamint fefsségi koriket, ennek kdrében kilonésen meghatamzva
kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekéfttsedezemélyt, személyeket, ikidtg
testileteket,

v a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve ej@rasok nyilvanossaga
biztositdsanak rendjét.

1.2 A szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzatot kell alkalmazniaz Ajanlatkéd altal lefolytatandd, a Kbt. hatélya ala
tartozé kozbeszerzéss tervpalyazateljarasokra.

A Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat el nem é6, a Kbt. hatalya ala nem tartozé
beszerzésela Beszerzési Szabalyzat alapjan torténnek.

.  KOZBESZERZESI = ELJARASOK  TERVEZESE,
ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA, BELS O ELLEN ORZESE
ES EZEK FELEL OSSEGI RENDJE

2.1 A kdzbeszerzési eljarasok tervezése

A koltségvetési év elejéregkésibb marcius 31. napjaig éves 0Osszesitett kbzbeszesize
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terkgll késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésett A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az rabivegadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanaeldaiettségét. A kdzbeszerzési terv
elkészitése 6tt indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a wrvezintén megfeléén
szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szebekbzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras islytatbatdo. Ezekben az esetekben a



kozbeszerzési tervet modositankell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerikése
megadva a modositas indokat is.

A kbzbeszerzési terv és médositasanak (modositasakh elkészitéseert felel:
v’ apalyazati és kbzbeszerzési referens

A kozbeszerzési terv és mobdositasanak (moédositasakh OsszedllitAsa megfelél
adatszolgaltatas alapjan torténik.

Adatszolgaltatok:
v' a Polgarmesteri Hivatal irodaveéet
v atervezett vagy folyamatban teprojektek kijeldlt felebsei,
v/ tamogatasbdl megvaldsuld beszerzések esetén dltqgmjektmenedzser.

Az adatszolgéltatok felelnek:
v’ Azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszealitas szilkséges adatok a terv
elkészitéséhez sziikséges részletezettségben atkddgjenek.
v’ Azért, hogy - felmerllésiik esetén - a kdzbeszerasi modositasahoz sziikséges
adatok és a modositas indokolasa atadasra kertljon.
v' Az adatszolgaltatasban foglalt tartalmak, igy koken a beszerzés targya és a becsiilt
érték megfelgiségéért, teljeskéiségéért.

Adatszolgaltatas hatarideje:
v' Kozbeszerzési terv 0sszeadllitasahoz téreatszolgaltatasargyév marcius 5.
v’ Kdzbeszerzési terv moédositasahoz tditaédatszolgaltatasiz ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmerilésekor azonnal

Adatszolgaltatas modja:
v'  Elektronikus Gton

A kdzbeszerzési terv és modositdsanak (mddositasai) jovahagyasaeért felel:
v' A Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag

A kozbeszerzési temyilvanos.

A kbzbeszerzési tervetiz Ajanlatkésneklegalabb 6t évig meg kelbriznie.

tervet az Elektronlkus Kozbeszerze5| Rendszerkjﬂva(bblakban EKR) kbzzétenni.
Sarospatak Varos Onkormanyzata nevében az EKRzentiasznalatara jogosult személy:
Palyazati és kdzbeszerzési referens

2.2.A kdzbeszerzési eljaras ékészitése, meginditasa

A kdzbeszerzési eljards meginditasaraont:

v Az Onkormanyzat és a Hivatal esetén a Képgisestilet, amennyiben biztositott az
eljaras eredményeként megkotératerddés teljesitéséhez szikséges anyagi fedezet
vagy megfel@l biztositék van arra, hogy a teljesitépdntjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.



A kozbeszerzési eljards meginditasat kovetn az eljarasban kozrentikddé, koordinalo
szerepet betolé személy(ek), valamint a Kozbeszerzési Biraldé Bizstg tagjainak
kijeloléséért és megbizasaért felés:

v' A Polgarmester

Az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivds tevezetek, elbirdlasi szempontok
O0sszedllitasat, a dokumentacio é@tészitését vegzi:
v' A megbizott szakést egyiittnikodve az Onkormanyzat / Hivatal altal kijelolt
személlyel és a projektmenedzserrel

Ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas terverteket, elbiralasi szempontokat,
elokészitett dokumentacioétjovahagyja:
v Az Onkormanyzaesetén a Polgarmeste¥sa Hivatal esetén a Jedyill. uniés/hazai
forrasbol tAmogatott projektek esetén a projektrdeser

Az eljarast megindité felhivas kikuldését / hirdetnény Utjan torténé kozzétételét végzi:
v' A megbizott szakéit

2.3. Kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa

2.3.1. Kbzbeszerzési szakehevonasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsat Ajanlatkéftal megbizott szakéré latja el. A
megbizast irasba kell foglalni. Az eljaras — a Kéliirasainak mindenben megfdiet
lebonyolitdsa a megbizott szakéeljes felebssége, az Onkormanyzat / Hivatal altal kijelolt
szemeély kozreritk6ds, koordinalo szerepet tolt be.

A megbizott szakeért fobb feladatai:

v' Az eljarast megindité felhivas 6sszeallitasa, kittete vagy az ajanlattéknek tortéid

kézvetlen megkulldése,

v' A dokumentacid6 szakmai és iiBzaki részének oOsszedllitasa (egyiikiave
Ajanlatké® altal kijelolt személyekkel), a szikséges nyilatkmintak elkészitése,
megkuldése,

Kiegészit tajekoztatas(ok) elkészitése €és megkuldése aetbeknek,

Az esetleges konzultacié és a helyszini szemlgghili bejaras) megszervezése,
Az osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkok &lkészitése és alairatasa,

A jelenléti ivek vezetése,

v —Az-ajanlatok-atvételének-és bontasanak-megszemezés
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v Hianypotlasok, felvilagositasok és magyarazatolébede és értékelése,



v A Kozbeszerzési Biralé Bizottsdag munkajaban val&zvétel szavazati joggal
rendelked tagkent,

v’ Az eljaras eredmény@lr sz6l6 O0sszegzés és tajékoztatd elkészitése, nudgiel/

kozzététele,

A nyertes ajanlattéiwel kotend szerddés megkotésénekskkszitése,

A teljes kdzbeszerzési eljaras papir alapon ketetkeratainak dokumentalasa €s az

eredeti-rendszerezett-dokumentacio Ajanldtkészére tortéhatadasa,

v' Az éves statisztikai 6sszegezéshez sziikséges dulatogitasa,

v' Az esetleges szafdésmodositasrol hirdetmény kozzététele.
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Az eljaras lefolytatdsa soran fokozott figyelmell kerditani az egyed banasmaod elvének
betartasara.

A részben vagy egészben euroOpai uniés forrasbolvah@sulo, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékimghalado, épitési beruhazéas esetén az
otszazmillié forintot meghaladd értekkozbeszerzeési eljarasba Ajanlatkételesfelelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddievonni.

2.3.2. Az ajanlatok / részvételi jelentkezéseki@tiEse — Birald Bizottsag

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlagsganlatkéé meghatarozott szakértelemmel
rendelked, legalabb 3 tagbdl allé Biralo Bizottsagofa tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

A Bizottsag személyi 6sszetétele akkor felel m&dpa elvirasa szerinti kdvetelményeknek, ha
tagjai megfeleb - a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszesz§ogi és pénzigyi

— szakeértelemmelrendelkeznek. Anegfeleb szakértelem biztositasaerdekébereseti tag
bizhaté megaz eljarasban val6 részvételre. Az eljarasba &ypit megbizott tag a bevonasa
szerinti eljarasokban az altala nyujtott szakémteleyujtasaval, teljes kéen osztozik a
Bizottsag részére &lt feladatok elvégzéseében, illetve féledégi korok vallalasdban.

A Bizottsaghatarozatképes ha szavazati joggal rendelkeagjainak tébb mint fele jelen van.
A Bizottsagegyszeii sz6tobbséggel hataraz

A Bizottsag feladata, hogyrasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készdén az
Ajanlatké nevében a kbzbeszerzési eljarast lezar6 dontégiané testilet részére.

A Bizottsagmunkajat Glésein végzi A Bizottsaguléseirél jegyzékonyvet készit amelynek
részétképezhetila tagok biralati lapjage biralati lap készitése nem kotélez

2.3.3. DOntés az eljaras eredméidyér

Ajanlatké nevében az eljarast lezaddntést a Képvises-testilet hozza megamely a
kozbeszerzési eljaras eredméyér Biralé Bizottsag szakvéleményét figyelembe Ve
Ulés keretében név szerinti szavazassabnt.

2.3.4. Szergdéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras eset&bzheszerzési szefmlés megkotésére a Kbt.
eléirdsai szerint— az eljarast lezaré dontésnek megéael— kertlhet sor.



A kozbeszerzés eredményeként megkotott édész modositdsa kizarélag a Kbt.
eléirasainak figyelembevételévetorténhet.

2.4. A kdzbeszerzési eljarasok bdisllenérzési rendje

A kodzbeszerzési eljarasok lefolytatasdnak torvésggst és szakszmsegeét az onkormanyzat
belss ellenére az éves ellefrzési tervben meghatarozott Utemezeés széviente elledrzi.

A bels ellersr azellenérzésekrél keészult jelentésta jegydnek és a palyazati és kdzbeszerzési
referensnek megkauldi.

A bels ellersr a kdzbeszerzések eltgmésének tapasztalatairél beszamoKeépvisels-
testuletnek.

1. AZ AJANLATKER O NEVEBEN ELJARO, ILLET OLEG AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK
FELADATAI ES FELEL OSSEGI KORE, KULONOS
TEKINTETTEL AZ ELJARAS SORAN HOZOTT
DONTESEKERT FELEL OS SZEMELYEKRE, TESTULETRE

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor a. kbl ebirt Osszeférhetetlenségi
szabalyokat be kell tartani.

Ajanlatké nevében eljaré és az Ajanlatké&ltal az eljarassal, vagy annakladszitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy / szérirdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti dsszdiétetlenség

A kozbeszerzési eljarasban részt &reszemélyek / szervezetek az eljaras folyaman
titoktartasra kotelesek.

3.1. A Képviseb-testilet feladatai és feldisségi rendje

A Kozbeszerzési Szabalyzat és esetleges médosaligavahagyasa,

A targyévben megvalésitandd kdzbeszerzések pénZédgzetének a koltségvetési
rendeletben valé meghatarozasa,

v' Megbizott szakéét bevonasardl, kivalasztasardl dontés (Polgarmefteaslata
alapjan),

A kozbeszerzési eljaras meginditdsanak jovahagyasa,

A kbdzbeszerzési eljaras soran @pras eredményét sz6l6 dontés meghozatala (A
Biralo Bizottsag dontési javaslata alapjan zarséménév szerinti szavazassal dént az

ajanlatok-érvenyessegées az eljaras eredmenghr

v Az éves statisztikai 6sszegzés jovahagyasa.

v
v

AN



3.2. A Pénzigyi és Gazdasagi Bizottsag feladataifételéssegi rendje

v
v

A Kozbeszerzési Szabalyzat és esetleges médosaéisaleményezése,
A targyévi kbzbeszerzési terv és esetleges modasitdk jovahagyasa.

3.3. A Polgarmester feladatai és felésségi rendje

v
v

AN

Megbizott szakéétbevonasara / kivalasztasara javaslatot tesz,

A kbzbeszerzési eljaras meginditasat kéeptaz eljarasban kozrékods, koordinald
szerepet betdit személy(ek), valamint a Kdzbeszerzési Birald6 Bsaw tagjainak
kijelolése és megbizasa (a Jefjjavaslata alapjan),

A kozbeszerzési eljarasskészitése soran keletkezett ajanlati, ajanlattéteBzvételi
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontokdkéskitett dokumentaciét jovahagyja
(Onkormanyzat esetén) (kivéve: unidés/hazai forrigbnogatott projektek esetén),

Az eljaras soran szikségessé valé kozbebmtések meghozatala (a Kbt. 81. § (5)
bekezdés alkalmazasa esetén dontés a legjobb &r-atanyd ajanlatot add
ajanlattevirsl, dontés a Kbt. 69. 8 (4) bekezdés szerint feftti®aajanlatted(k)rdl,
dontés az ajanlatok érvényessegf@rvénytelensegél),

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyejetat@\wvel a szerédés
megkotése (Onkormanyzat esetében),

Felebs a felhivas, dokumentacio és az ajanlat eredmidgtéskori tartalma szerinti
szerddéskotésért, esetleges ssels-modositasért (Onkormanyzat esetében),
Felebs a Kbt. rendelkezéseinek néalésével lefolytatott beszerzésekert,

Felebs az eljarasra vonatkoz¢ féleségi rend megallapitasaert.

3.4. A Jegy® feladatai és feledssegi rendje

v
v

AN

Gondoskodik a Kdzbeszerzési Szabalyzat elkészdlesér

A kdzbeszerzési eljarasokbszitése soran keletkezett ajanlati, ajanlatiéedzvételi
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontok#ékésizitett dokumentéaciot jovahagyja
(kivéve: unios/hazai forrasbol tAmogatott projekesktén)(Hivatal esetén)

A Biralo Bizottsag tagjaira valo javaslattétel,

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a nyg@tdat@\bvel kdtend szerddés
elkészitésében valo kozrékddes,

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyejeat@\wvel a szerédés
megko6tése (Hivatal esetében),

Felebs a felhivas, dokumentacio és az ajanlat eredmidgtéskori tartalma szerinti
szerddeskotesért, esetleges steles-modositasért (Hivatal esetében),

Koteles a szabdlytalansagi eljaras meginditasalabiéktalanul, de legkéisb a soron
kovetked Kepviseb-testileti Glésen tajékoztatni a Képvisatstiletet.

3.5. A pélyazati és kdzbeszerzési referens feladaés felebsségi rendje

v’ Az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési tervéethészitése, esetleges

modositasa, mégzése, ellebrzé szervnek valo esetleges megkildése,



<

A kbzbeszerzési eljardsolokEszitése és lefolytatasa soran egyiikiinés a megbizott
szakérbvel (segitségnyujtas, kozrékods, koordinald szerep),

A Biralo6 Bizottsag Uléseinek 6sszehivasa, az Ulggpkokonyveinek elkészitése,
Eves statisztikai sszegzés elkészitése, megkijldése

Kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése gérnése,

Koteles a Jegyit haladéktalanul értesiteni, amennyiberbledsnt tudomasara jut, hogy
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Ajantatkiszemben jogorvoslati eljaras
indul. A tajékoztatasi kotelezettség érvényes alazagsetben is, ha Ajanlatkénditja

a jogorvoslati eljarast.

v' A Szabdlyzat 4.2.2. pontjaban felsorolt dokumentkii{ézbeszerzési-Adatbazisban
EKR utjan val6 kozzététele a 424/2017. (X1l. 199K rend. 3. § (3) bekezdés szerint.
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3.6. Jegy#di Iroda feladatai és felebsségi rendje

v' A Szabalyzat 4.2.2. pontjaban felsorolt dokumentknva/w.sarospatak.hthhonlapon
val6 kozzétetele.

3.7. Onkormanyzat / Hivatal altal kijelolt személyfeladatai és felebsségi
rendje

v' A kOzbeszerzési eljarastgBszitése soran részt vesz az ajanlati, ajanlatrészvételi
felhivas tervezetek, elbirdlasi szempontok Osdt&sdban, a dokumentacio
elokészitésében

v Egyuttmikodik a megbizott szakéwel, projektmenedzserrel

3.8. Megbizott szakéré feladatai és felalsségi rendje

v' FeleBs a megbizasi / vallalkozasi sz&lésben, valamint a jelen Szabalyzatban
szerepd tevékenységek teljes Koellatasaért,

v' Koteles szakértelmével degiteni a kdzbeszerzési eljaras a torvénynek gébeg
jogszabalyoknak megfelelefolytatasat,

v A tevékenysége korében okozott kar megtéritéségogszabalyban meghatarozott
maodon felel,

v’ Koteles a Jegyt haladéktalanul értesiteni, amennyibeblaant tudomasara jut, hogy
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Ajantatkiszemben jogorvoslati eljaras
indul. A tajékoztatasi kdtelezettség érvényes alazagsetben is, ha Ajanlatkénditja
a jogorvoslati eljarast.

3.9. Projektmenedzser feladatai és felgdségi rendje

Unids/hazai forrasbol tAmogatott projektek esetdmogektmenedzser — az Onkormanyzat /
Hivatal altal kijelolt személlyel / személyekkel @smegbizott szakéntel egyuttniikodve -
kozremikddik a kbzbeszerzési eljarasban:

v' Adatot szolgaltat a kbzbeszerzési terv és esetlageositasanak dsszeallitdsahoz,



v' A tamogatott projekthez kapcsolodéd kdzbeszerzgsidal ebkészitése soran részt vesz
az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas véaetek, elbirdlasi szempontok
Osszeallitasaban, a dokumentacitkészitéseben,

v' Atamogatott projekthez kapcsol6do kozbeszerzgsital ebkészitése soran keletkezett
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas temteket, elbiralasi szempontokat,
elokészitett dokumentaciot jévahagyja,

v' Ellendrzi, hogy a kotelezettségvallalasban foglaltak raksiek-e a projekt
megvalositasara létrejott tamogatasi sk@ésben foglalt feltételeknek, az elszamolasra
€s egyéb, a megvaldsitasra vonatkozo kritériumagknak

v' A tamogatott projekthez kapcsol6do kdzbeszerzéséddpesolatos iratok kezelésében
€s megrzésében egyuttikodik,

v’ Koteles a Jegyt haladéktalanul értesiteni, amennyibeblant tudomasara jut, hogy
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Ajantatkiszemben jogorvoslati eljaras
indul. A tajékoztatasi kotelezettség érvényes alazagsetben is, ha Ajanlatkénditja
a jogorvoslati eljarast.

3.10. A bel$ ellenér feladatai és felebsségi rendje

A kozbeszerzési eljarasok elignése évente,

Az ellersrzésekél jelentés készitése és megkildés a Jaggk €s a palyazati és
koézbeszerzési referensnek,

v A kozbeszerzések elléreésének tapasztalatairél évente beszamol a Kéfwise
testiletnek.
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IV. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI,
ILLETVE  AZ ELJARASOK NYILVANOSSAGA
BIZTOSITASANAK RENDJE

4.1. Dokumentalasi rend

Ajanlatkér 6 minden egyes kozbeszerzési eljarasatannak élkészitéséil az eljaras alapjan
kotott szerddés teljesitéséig terjgdn — irdsban, vagy az eljaras elektronikus leftigta
esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott pilufly szerint elektronikusakoteles

dokumentalni.

Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban mdelilb ~ valamennyi
adminisztraciés/dokumentalasi kotelezettséga kodzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
megbizott szakéré feladata

Az atadott dokumentumokrdl nyilvantartast kell késziteni, az &tadast-atvételt
dokumentalni kell.

A kozbeszerzési eljarasskkszitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkésszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatél, a $z&z teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a
szerddes teljesitésék szamitottot evig meg kellérizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban



jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak #6bagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgélat —
jogerss befejezéséig, de legalabb 6t évig kell émezpi.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésemégirzése soran adratkezelési
Szabalyzat ebirasait be kell tartani.

Unids/hazai forrasbél tamogatott projektekhez kafiekd kdzbeszerzés dokumentaciot a
nyertes palyazatok irattari jelén szikséges irattdiy hogy az iratok mégzesi ideje biztositva
legyen.

4.2. Nyilvanossag biztositasa

4.2.1. Kozzététel

A Kkozbeszerzési eljaras soran felméyila Kbt.-ben dlirt valamennyi hirdetmény
kozzétételébl a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasamadgbizott szakéré koteles
gondoskodni.

4.2.2 . Kézbeszerzési-AdatbazistiaKR Utjan/ honlapon valé megjelentetés

Ajanlatké® kotelesaz alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokata Kdzbeszerzési
Hat6ség altal rikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyilzeAdatbézisban vald
kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajdap@n —kdzzétenni:

v A kozbeszerzési tervet valamint annak moédositasat az elfogadast Kéewvet
haladéktalanul;

v' Az elézetes vitarendezéssddapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerintiokdataz
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kévelhaladéktalanul;

v A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint d42. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazaséaval megkotott szerddéseketa szerddéskotést kovéen haladéktalanul;

v' A kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szesdéseketa szerédéskotést kdvéen
haladéktalanul;

v' A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elldéatd szolGsszegezésh részvételre
jelentkedknek vagy az ajanlattéknek valé megkuldéssel egyidigg;

v A szer&dés teljesitésére vonatkozkovetkes adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiituld eljardsok esetében
felhivasra), a szebdo felek megnevezését, azt, hogy a teljesités 8désxzdr volt-e,

a szerédés teljesitésének az ajanlatkéaltal elismert idpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitesénelépdntjat és a kifizetett ellenszolgéaltatas értékét a
szerddés mindegyik fél — tAmogatasbdl megvaldsuld kizbesgs esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezdtal @rtént teljesitéset koueharminc
napon beldl;

v' A kilon jogszabalyban meghatarozattes statisztikai 0sszegzésiz ott ebirt
hataridig. (Ajanlatkéb az éves beszerzésgikilon rendeletben meghatarozott minta
szerintéves statisztikai 6sszegezdgiteles késziteni, amelylegkésibb a targyévet
koveté év majus 31. napjaigkell megkildenie a Hatésagnak.)

Fenti adatok kozérdekb nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozataletiizitokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.



Onkormanyzat és Hivatal esetén

Honlapon val6 kdzzétételért feldls: Jegydi Iroda

Kozzététel helye: www.sarospatak.hu

Kézbeszerzési—Adatbazisban EKR (tjan vald | Palyazati és kdzbeszerzési referens
kozzétételért felebs:

V. HATALYBA LEPTET O ES ZARO RENDELKEZESEK

A kdzbeszerzést ve§szemelyek és szervezetek kotelesek a vonatkozagbglyok és a jelen
Szabalyzat élirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azoklmaaltak szerint adstik
elvarhato gondossaggal eljarni. (1. sz. melleltgismereési nyilatkozat)

A Szabdalyzatot a Képviselestiilet jogosult jovahagyni.

Jelen SzabalyzaR018. julius 17. ngjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba Iépése
kéveben megaizéen inditottazaz folyamatban 1é6kozbeszerzések eseiérkell alkalmazni.

Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével hatélyat vesz8arospatak Varos Onkormanyzat
Képviseb-testiletének 44/2016. (I11.26.) KT. hatarozatavévahagyott kdzbeszerzési
szabdlyzat.

Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekbdfbta rendelkezései iranyaddak.
Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a yasaKbt. ebirasai kozott ellentmondas
merilne fel, gy a mindenkor hatalyos Kbt. rendedleei iranyadodak.



VI. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kbzbeszerzési Szabalyzattartalmat megismertem:

Datum Szervezet Név Alairas




SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
..... /2018. (...)

hatarozata

Uj Kbzbeszerzési Szabalyzat elfogadasardl

Sarospatak Varos Onkormanyzat Képudeistiilete targybani javaslatot megtargyalta és az
alabbiak szerint dontott:

1. Sarospatak Varos Onkormanyzat Képwidektiilete a Kézbeszerzési Szabalyzatot ezen ha-
tarozat 1. melléklete szerinti tartalommal 2018ufil7. napjaval torténhatalybalépéssel jo-
vahagyja.

2. Ezen Kbdzbeszerzési Szabalyzat hatalyba Iépéséyadejileg hatalyat veszti a 44/2016.
(11.26.) KT. hatarozattal elfogadott KbézbeszerZgzsabalyzat.

Felebs: jegyd

Hataridy: azonnal



1.melléklet a .../2018.(....) hatarozathoz

SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA ES A
SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

2018.



|.  BEVEZET O RENDELKEZESEK

1.1. A szabalyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabdlyza {ovabbiakban: Szabalyzatmegalkotasanak célja a
kozbeszerzéselr sz616 2015. évi CXLIIl. tdérvény (a tovabbiakban: Kb}. 27. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelétn Sarospatak Varos Onkormanyzasatqvabbiakban:
Onkormanyz3t valamint a Sarospataki Polgarmesteri Hivadatoyabbiakban: Hivatd) mint
ajanlatkéé (a tovabbiakban: Ajanlatké) altal a Kbt.-veles a végrehajtasa targyaban kiadott
jogszabalyokkal 6sszhangbareghataroznt

v az Ajanlatkéd Altal lefolytatand6 kozbeszerzési és tervpalyazetjarasok
elokészitéseének, lefolytatasanak, Bedlersrzésének feléssegi rendjét,

v' az Ajanlatkéd nevében eljard, illéteg az eljarasba bevont személyeket, Gk
szervezeteket, valamint fefsségi koriket, ennek kdrében kilonésen meghatamzva
kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekéfttésedeemélyt, személyeket, ikidtg
testileteket,

v a koOzbeszerzési eljarasok dokumentalasi, illetve arasok nyilvanossaga
biztositasanak rendjét.

1.2. A szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzatot kell alkalmazniaz Ajanlatké$ altal lefolytatandd, a Kbt. hatélya ala
tartozé kozbeszerzési és tervpalyazati eljarasokra.

A Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat el nem é6, a Kbt. hatalya ala nem tartozé
beszerzésela Beszerzési Szabalyzat alapjan térténnek.

.  KOZBESZERZESI = ELJARASOK  TERVEZESE,
ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA, BELS O ELLEN ORZESE
ES EZEK FELEL OSSEGI RENDJE

2.1. A kbzbeszerzési eljarasok tervezése

A koltségvetési év elejéegkésibb marcius 31. napjaig éves 0sszesitett kbzbeszesize
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terkgll késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzesett A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az rabivegadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanaeldaiettségét. A kdzbeszerzési terv
elkészitése 6tt indithatd kdzbeszerzési eljaras, amelyet a wrvezintén megfeléén
szerepeltetni kell.



A kozbeszerzési tervben nem szebekbzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras islytetbhatdé. Ezekben az esetekben a
kbzbeszerzési tervet modositankell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriikése
megadva a modositas indokat is.

A kdzbeszerzési terv és modositdsanak (médositasai) elkészitéséért felel:
v’ apalyazati és kbzbeszerzési referens

A kozbeszerzési terv és moédositasanak (moédositasahhy OsszedllitAsa megfelél
adatszolgaltatas alapjan torténik.

Adatszolgaltatok:
v' a Polgarmesteri Hivatal irodaveéet

v atervezett vagy folyamatban teprojektek kijelélt felebsei,
v/ tamogatasbdl megvaldsuld beszerzések esetén dltqiedjektmenedzser.

Az adatszolgaltatok felelnek:
v’ Azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszealitas szilkséges adatok a terv

elkészitéséhez sziikséges részletezettségben atkdéagdjenek.

v’ Azért, hogy - felmerllésiik esetén - a kdzbeszerasi modositasahoz sziikséges
adatok és a moédositas indokolasa atadasra keruljon.

v' Az adatszolgaltatasban foglalt tartalmak, igy kiken a beszerzés targya és a becsiilt
érték megfelgiségéért, teljeskéiségéért.

Adatszolgaltatas hatarideje:
v’ Kdzbeszerzési terv 0sszeallitAsahoz téramhatszolgaltatasargyév marcius 5.

v’ Kdzbeszerzési terv moédositasahoz tditaédatszolgaltatasiz ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmerilésekor azonnal

Adatszolgaltatas modja:
v" Elektronikus uton

A kdzbeszerzési terv és modositdsanak (mddositasai) jovahagyasaeért felel:
v A Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag

A kozbeszerzési temyilvanos.

A kozbeszerzési tervetiz Ajanlatkésneklegalabb 6t évig meg kelbriznie.

Az Ajanlatkén koteles a kdzbeszerzési tervét az Elektronikushkézerzési Rendszerben (a
tovabbiakban EKR) kdzzétenni.

Sarospatak Varos Onkormanyzata nevében az EKR zentasznalatara jogosult személy:
Palyazati és kdzbeszerzési referens

2.2. A kdzbeszerzeési eljaragletszitése, meginditasa

A kbzbeszerzési eljaras meginditasaraont:



v Az Onkormanyzat és a Hivatal esetén a Képgisestilet, amennyiben biztositott az
eljaras eredményeként megkotératerddés teljesitéséhez szikséges anyagi fedezet
vagy megfeld@l biztositék van arra, hogy a teljesitépdntjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

A kozbeszerzési eljards meginditasat kovéen az eljarasban kdzrenikddé, koordinalod
szerepet betblé személy(ek), valamint a Kozbeszerzési Biralo Biastg tagjainak
kijeloléséért és megbizasaért felés:

v' A Polgarmester

Az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tevezetek, elbirdlasi szempontok
0sszedllitdsat, a dokumentécié @tészitését végzi:
v' A megbizott szakést egyiittnikodve az Onkormanyzat / Hivatal altal kijelolt
személlyel és a projektmenedzserrel

Ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas terverteket, elbirdlasi szempontokat,
elékészitett dokumentaciétovahagyja:
v' Az Onkormanyzat esetében a Polgarmester, a Higataében a Jegyall. uniés/hazai

forrasbol tAmogatott projektek esetén a projektrdeser

Az eljarast megindito felhivas kikuldését / hirdetnény utjan torténé kdzzétételét vegzi:
v' A megbizott szakéit

2.3. Kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa

2.3.1. Kozbeszerzési szakdrevonasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat Ajanlatkéftal megbizott szakéré latja el. A
megbizast irdsba kell foglalni. Az eljaras — a Kélirdsainak mindenben megfdiel
lebonyolitasa a megbizott szakértljes felebssége, az Onkormanyzat / Hivatal altal kijelolt
személy kozreiikds, koordinal6 szerepet tolt be.

A megbizott szakért fobb feladatai:

v Az eljarast megindité felhivas 6sszeallitasa, kigtete vagy az ajanlattéknek torté
megkuldése,

v' A dokumentacid6 szakmai és iiBzaki részének oOsszedllitasa (egyiikiave

Ajanlatkés altal kijelolt személyekkel), a szikséges nyilatkinintédk elkészitése,

megkuldése,

Kiegészit tajékoztatas(ok) elkészitése és megkildése aetéeknek,

Az esetleges konzultacié és a helyszini szemlgghili bejaras) megszervezeése,

Az osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkok &lkészitése és alairatasa,

A jelenléti ivek vezetése,

Hianypotlasok, felvilagositasok és magyarazatolebide és értékelése,

A Kobzbeszerzési Birdldo Bizottsag munkajaban val§zvétel szavazati joggal

rendelked tagként,

Az eljards eredményélr sz0l6 Osszegzés és tajékoztatd elkészitése, rukglel/

kozzététele,
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v' A nyertes ajanlattéwel kotend szerddés megkotéséneksgEszitése,

v' A kdzbeszerzési eljaras papir alapon keletkezstimak dokumentalasa és Ajanlatkér
részére tortéhatadasa,

v' Az éves statisztikai 6sszegezéshez szilkséges dulatokitasa,

v' Az esetleges szaidésmaodositasrél hirdetmény kozzététele.

Az eljaras lefolytatasa soran fokozott figyelmetl Kerditani az egyerd banasmaod elvének
betartaséara.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasboivah@sulo, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékimeghalado, épitési beruhazas esetén az
otszazmillié forintot meghaladd értgkdzbeszerzési eljarasba Ajanlatkételesfelelés
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddievonni.

2.3.2. Az ajanlatok / részvételi jelentkezeselkélése — Birald Bizottsag

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlagsganlatkéé meghatarozott szakértelemmel
rendelked, legalabb 3 tagbdl allé Biralo Bizottsagofa tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

A Bizottsag személyi 6sszetétele akkor felel m&dpa elvirasa szerinti kdvetelményeknek, ha
tagjai megfeleb - a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszesz§ogi és pénzigyi

— szakeértelemmelrendelkeznek. Anegfeleb szakértelem biztositasaerdekébereseti tag
bizhaté megaz eljarasban val6 részvételre. Az eljarasba &ypit megbizott tag a bevonasa
szerinti eljarasokban az altala nyujtott szakémteleyujtasaval, teljes kéen osztozik a
Bizottsag részére &lt feladatok elvégzésében, illetve féledégi korok vallalasdban.

A Bizottsaghatarozatképes ha szavazati joggal rendelkeagjainak tébb mint fele jelen van.
A Bizottsagegyszeii sz6tobbséggel hataraz

A Bizottsag feladata, hogyrasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készén az
Ajanlatké nevében a kbzbeszerzési eljarast lezar6 dontégiané testilet részére.

A Bizottsagmunkajat Glésein végzi A Bizottsaguléseirél jegyzékonyvet készit amelynek
részét képezhetik a tagok biralati lapjai, de birdp készitése nem kotetez

2.3.3. DOntés az eljaras eredméngtér

Ajanlatké nevében az eljarast lezaddntést a Képvises-testiilet hozza megamely a
kozbeszerzeési eljaras eredméyér Biralo Bizottsag szakvéleményét figyelembe Ve
Ulés keretében név szerinti szavazassant.

2.3.4. Szerdéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras eset&bzheszerzési szefmlés megkotésére a Kbt.
eléirdsai szerint— az eljarast lezaré dontésnek megéael— kertlhet sor.

A kozbeszerzés eredményeként megkotott édész modositdsa kizarélag a Kbt.
eléirasainak figyelembevételévetorténhet.



2.4. A kdzbeszerzeési eljarasok laeddlensrzési rendje

A kozbeszerzeési eljarasok lefolytatasanak torvéssgst €s szaksiseget az dnkormanyzat
belss ellenére az éves ellefrzési tervben meghatarozott Gitemezés széviente elledrzi.

A bels) ellersr azellenérzésekrél készilt jelentésta jegydnek és a palyazati és kdzbeszerzési
referensnek megkauldi.

A belss ellersr a kbdzbeszerzések eltgmésének tapasztalatairél beszamoKeépvisel-
testuletnek.

1. AZ AJANLATKER O NEVEBEN ELJARO, ILLET OLEG AZ
ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEZETEK
FELADATAI ES FELEL OSSEGI KORE, KULONOS
TEKINTETTEL AZ ELJARAS  SORAN HOZOTT
DONTESEKERT FELEL OS SZEMELYEKRE, TESTULETRE

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor a. kbl ebirt Osszeférhetetlenségi
szabalyokat be kell tartani.

Ajanlatké nevében eljaré és az Ajanlatké&ltal az eljarassal, vagy annakladszitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy / szérirdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti dsszdiétetlenség

A kozbeszerzési eljarasban részt &reszemélyek / szervezetek az eljaras folyaman
titoktartasra kotelesek.

3.1. A Képvisd-testiilet feladatai és felésségi rendje

v' A KOzbeszerzési Szabalyzat és esetleges médostiigavahagyasa,

v' A targyévben megvalositandd koézbeszerzések pénféadgzetének a koltségvetési
rendeletben valé meghatarozasa,

v' Megbizott szakéét bevonasardl, kivalasztasarél dontés (Polgarmegteaslata
alapjan),

v' A kOzbeszerzési eljaras meginditasanak jovahagyasa,

v' A kozbeszerzési eljaras soran az eljaras eredmélingssld dontés meghozatala (A
Biralo Bizottsag dontési javaslata alapjan zarséménév szerinti szavazassal dont az
eljaras eredmenyél,

v' Az éves statisztikai 6sszegzés jovahagyasa.

3.2. A Pénzigyi és Gazdasagi Bizottsag feladatdekddssségi rendje

v' A KOzbeszerzési Szabalyzat és esetleges médostifisaleményezése,
v' A targyévi kdzbeszerzési terv és esetleges modasitzk jovahagyasa.



3.3. A Polgarmester feladatai és fatskégi rendje

Megbizott szakéétbevonasara / kivalasztasara javaslatot tesz,

A kdzbeszerzési eljaras meginditasat kéeetaz eljardsban kozrékods, koordinélo
szerepet betdit személy(ek), valamint a Kdzbeszerzési Birald6 Bsaw tagjainak
kijelolése és megbizasa (a Jajavaslata alapjan),

A kozbeszerzési eljarasokkszitése soran keletkezett ajanlati, ajanlatiéeetizvétel
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontok#ékésizitett dokumentéaciot jovahagyja
(Onkormanyzat esetében) (kivéve: unids/hazai fogisamogatott projektek esetén),
Az eljaras soran szilkségessé valo kozbelimtések meghozatala (a Kbt. 81. § (5)
bekezdés alkalmazasa esetén dontés a legjobb élr-amanylu ajanlatot adé
ajanlattevrol, dontés a Kbt. 69. 8§ (4) bekezdés szerint felimdvaajanlattet(k)rol,
dontés az ajanlatok érvényesséférvéenytelenségél),

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyejetat@\wvel a szerédés
megkotése (Onkormanyzat esetében),

Felebs a felhivas, dokumentacié és az ajanlat eredmidgtéskori tartalma szerinti
szerddéskotésért, esetleges ssels-modositasért (Onkormanyzat esetében),
Felebs a Kbt. rendelkezéseinek ntalésével lefolytatott beszerzésekert,

Felebs az eljarasra vonatkozo féleségi rend megallapitdsaert.

3.4. A Jegyd feladatai és fel@lsségi rendje

Gondoskodik a Kdzbeszerzési Szabalyzat elkészdlesér

A kozbeszerzési eljarasokkszitése soran keletkezett ajanlati, ajanlatiétetizvétel
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontok#ékéesizitett dokumentéaciét jovahagyja
(Hivatal esetében) (kivéve: uniés/hazai forrashaidgatott projektek esetén),

A Biral6 Bizottsag tagjaira valo javaslattétel,

Eredményes kdzbeszerzési eljards esetén a nyg@tdat@\bvel kdtend szerddés
elkészitésében vald kozrékddes,

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a nyejetat@\wvel a szerédés
megko6tése (Hivatal esetében),

Felebs a felhivas, dokumentacié és az ajanlat eredmidgtéskori tartalma szerinti
szerddeskotesért, esetleges steles-modositasért (Hivatal esetében),

Koteles a szabdlytalansagi eljaras meginditasalabiéktalanul, de legkéisb a soron
kovetked Képviseb-testileti Ulésen tajékoztatni a Képvisatstiletet.

3.5. A péalyazati és kdzbeszerzési referens feladetdelelsségi rendje

v

<

Az Onkormanyzat és a Hivatal kOzbeszerzési tervéetdészitése, esetleges
modositasa, mégzése, elleérzé szervnek valod esetleges megkuldése,

A kbzbeszerzési eljarasolokEszitése és lefolytatasa soran egyiikiinés a megbizott
szakérdvel (segitségnyujtas, kozrékods, koordinal6 szerep),

A Biralo6 Bizottsag Uléseinek 6sszehivasa, az Ulggpkokonyveinek elkészitése,
Eves statisztikai 6sszegzés elkészitése, megkiildése

Kbdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése gérnése,



v' Koteles a Jegyit haladéktalanul értesiteni, amennyibedlaant tudomasara jut, hogy
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Ajantatkiszemben jogorvoslati eljaras
indul. A tajékoztatasi kotelezettség érvényes alazagsetben is, ha Ajanlatkénditja
a jogorvoslati eljarast.

v' A Szabalyzat 4.2.2. pontjaban felsorolt dokumentufB&R Utjan valé kozzététele a
424/2017. (XII. 19.) Korm. rend. 3. § (3) bekezdésrint.

3.6. Jegydi Iroda feladatai és felafsségi rendje

v' A Szabalyzat 4.2.2. pontjaban felsorolt dokumentknva/w.sarospatak.hthhonlapon
val6 kozzététele.

3.7. Onkormanyzat / Hivatal altal kijelolt szeméigladatai és feleisségi
rendje

v' A kbzbeszerzési eljarasskEszitése soran részt vesz az ajanlati, ajanlatrészvételi
felhivas tervezetek, elbirdlasi szempontok Osdt&sdban, a dokumentacio
elokészitésében

v Egyuttmikodik a megbizott szakéwel, projektmenedzserrel

3.8. Megbizott szakéftfeladatai és fela@isségi rendje

v' Felebs a megbizasi / vallalkozasi sz&lésben, valamint a jelen Szabalyzatban
szerepd tevékenységek teljes Koellatasaért,

v’ Koteles szakértelmével &degiteni a kdzbeszerzési eljaras a tdérvénynek gébeg
jogszabalyoknak megfelelefolytatasat,

v' A tevékenysége korében okozott kar megtéritéségogszabalyban meghatarozott
modon felel,

v’ Koteles a Jegyt haladéktalanul értesiteni, amennyibeblaant tudomasara jut, hogy
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban Ajantatkiszemben jogorvoslati eljaras
indul. A tajékoztatasi kotelezettség érvényes alazagsetben is, ha Ajanlatkénditja
a jogorvoslati eljarast.

3.9. Projektmenedzser feladatai és fékdéegi rendje

Unids/hazai forrasbél tamogatott projektek esetgmogektmenedzser — az Onkormanyzat /
Hivatal altal kijelolt személlyel / személyekkel @anegbizott szakénel egyittnikddve -
kozremikodik a kozbeszerzési eljarasban:



v' Adatot szolgaltat a kbzbeszerzési terv és esetlageositasanak dsszeallitdsahoz,

v' A tamogatott projekthez kapcsolodé kézbeszerzgsidal ebkészitése soran részt vesz
az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas véaetek, elbiralasi szempontok
Osszeallitasaban, a dokumentacitkészitéseben,

v' Atamogatott projekthez kapcsol6do kozbeszerzgsital ebkészitése soran keletkezett
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas temteket, elbiralasi szempontokat,
elokészitett dokumentaciot jévahagyja,

v' Ellendrzi, hogy a kotelezettségvallalasban foglaltak rmalefiiek-e a projekt
megvalositasara létrejott tamogatasi sk@ésben foglalt feltételeknek, az elszamolasra
€s egyéb, a megvaldsitasra vonatkozo kritériumagknak

v' A tamogatott projekthez kapcsol6dd kdzbeszerzésédapesolatos iratok kezelésében
€s megrzésében egyuttikodik,

v’ Koteles a Jegyit haladéktalanul értesiteni, amennyibedlaant tudomasara jut, hogy
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban AjankatkEiszemben jogorvoslati eljaras
indul. A tajékoztatasi kotelezettség érvényes alazagsetben is, ha Ajanlatkénditja
a jogorvoslati eljarast.

3.10. A beld ellervr feladatai és felafsségi rendje

v' A kbzbeszerzési eljarasok elignése évente,

v’ Az ellerrzésekél jelentés készitése és megkildés a Jewgk és a palyazati és
kdzbeszerzeési referensnek,

v A kozbeszerzések elléreésének tapasztalatairél évente beszamol a Kéfwise
testuletnek.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI,
ILLETVE AZ ELJARASOK NYILVANOSSAGA
BIZTOSITASANAK RENDJE

4.1. Dokumentalasi rend

Ajanlatkér 6 minden egyes kozbeszerzési eljarasatannak élkészitéséil az eljaras alapjan
kotott szerddés teljesitéséig terjgdn — irdsban, vagy az eljaras elektronikus leftigta
esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott pilufly szerint elektronikusakoteles

dokumentalni.

Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban mdelilb ~ valamennyi
adminisztraciés/dokumentalasi kotelezettséga kodzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
megbizott szakéré feladata

Az atadott dokumentumokrdl nyilvantartast kell késziteni, az &tadast-atvételt
dokumentalni kell.

A kozbeszerzési eljarasskkszitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkésszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatél, a $o&z teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a
szerddes teljesitésék szamitottot évig meg kellérizni. Ha a kbzbeszerzéssel kapcsolatban
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jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak #6bagi felllvizsgalat esetén a felllvizsgalat —
jogerss befejezéséig, de legaldbb 6t évig kell dmizpi.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésemégirzése soran adratkezelési
Szabalyzat ebirasait be kell tartani.

Unios/hazai forrasbél tamogatott projektekhez keajicid kdzbeszerzés dokumentaciot a
nyertes palyazatok irattari jelén szikséges irattdir hogy az iratok mégzesi ideje biztositva
legyen.

4.2. Nyilvanossag biztositasa

4.2.1. Kozzététel

A kozbeszerzési eljards sordn felmérila Kbt.-ben dlirt valamennyi hirdetmény
kozzétételebl a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasawadgbizott szakéré koteles
gondoskodni.

4.2.2. EKR atjan / honlapon valé megjelentetés

Ajanlatkés kotelesaz alabbi adatokat, informécidkat, dokumentumokata Kézbeszerzési
Hatésag altal rikodtetett Kbzbeszerzési Adatbazisban - amennyilzeAdatbazisban valo
kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajdap@n —kdzzétenni:

v A kozbeszerzési tervet valamint annak moédositasat az elfogadast Kéewvet
haladéktalanul;

v' Az elézetes vitarendezéssédapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerintickdataz
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kévelhaladéktalanul;

v A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint d42. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazaséaval megkotott szerddéseketa szerddéskotést kovéen haladéktalanul;

v' A kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szesdéseketa szer#déskotést kdvéen
haladéktalanul;

v' A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elldéatil szoldbsszegezésh részvételre
jelentkedknek vagy az ajanlattéinek valé megkuldéssel egyidkgg;

v A szer&dés teljesitésére vonatkozkovetkes adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkibuld eljarasok esetében
felhivasra), a szebdo felek megnevezeését, azt, hogy a teljesités 8désszdr volt-e,

a szerddés teljesitésének az ajanlatkéaltal elismert idpontjat, tovabba az
ellenszolgéltatas teljesitésénelépdntjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerddés mindegyik fél — tAmogatasbdl megvaldsuld kizbregs esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezdtal rtént teljesitését koueharminc
napon belll;

v' A kilon jogszabalyban meghatarozattes statisztikai 0sszegzésiz ott ebirt
hataridig. (Ajanlatkéb az éves beszerzeg@ikilon rendeletben meghatarozott minta
szerintéves statisztikai 6sszegezdgiteles késziteni, amelylegkésibb a targyévet
koveté év majus 31. napjaigkell megkildenie a Hatésagnak.)
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Fenti adatok kozérdekb nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatalketiizitokra
hivatkozassal nem tagadhat6 meg.

Onkormanyzat és Hivatal esetén
Honlapon val6é kdzzétételért fels: Jegydi Iroda
Kozzététel helye: www.sarospatak.hu
EKR atjan valé kozzétételért felgs: Palyazati és kdzbeszerzési referens

V. HATALYBA LEPTET O ES ZARO RENDELKEZESEK

A kdzbeszerzést ve§szemelyek és szervezetek kotelesek a vonatkozagbglyok és a jelen
Szabalyzat élirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azoklwaaltak szerint adstik
elvarhatdé gondossaggal eljarni. (1. melléklet: Mewgresi nyilatkozat)

A Szabdalyzatot a Képvisetestiilet jogosult jovahagyni.

Jelen Szabalyzat 2018. julius 17. napjan lép hlagalyendelkezéseit a hatalyba |épését
megebzéen inditott, azaz folyamatban tEkdzbeszerzések esetén is kell alkalmazni.

Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével hatélyat vesz8arospatak Varos Onkormanyzat
Képviseb-testiletének 44/2016. (I11.26.) KT. hatarozatavévahagyott kdzbeszerzési
szabdlyzat.

Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekbdfbta rendelkezései iranyaddak.

Amennyiben jelen Szabdlyzatban foglaltak és a hasaKbt. ebirdsai kozott ellentmondéas
mertlne fel, gy a mindenkor hatalyos Kbt. rendedisei iranyadoak.
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VI. MELLEKLET

1. melléklet: Megismerési nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kbzbeszerzési Szabalyzattartalmat megismertem:

Datum Szervezet Név Alairas




