Sarospatak Varos Polgarmesteréi

3950 Séarospatak, Rakoczi ut 32.
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JAVASLAT
- a Képviseb-testiletnek -
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évi belellenérzési tervére

Tisztelt Képviselb-testilet!

Jelen edterjesztés a koltségvetési szervek bddentrollrendszeréit és belé ellensrzéséél
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet 31. 8-abeliirt eves bels ellerdrzesi terv
elfogadasara tesz javaslatot Sarospatak Varos Ovknizata Képviséttestilete szamara.

Az Onkormanyzat bets ellerbrzési feladatait a Sarospatak és Térsége Onkorratinyz
Tarsulas szervezésében a Sarospataki Polgarmidstatal latja el. Az 6nkormanyzaf019.

évi beld ellenérzési tervét, mely a javaslat mellékletét képezi, a SarospaRakgarmesteri
Hivatal altal foglalkoztatott befsellerdr kockazatelemzés, az dnkormanyzat 2019-2022. évi
stratégiai elleérzési terve, a rendelkezésre &all6 beklertrzési kapacitas és a jedyz
véleményenek figyelembevételével készitette el.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az &@kerjesztést sziveskedjen megtargyalni, és a
hatérozati javaslatot elfogadni.

Sarospatak, 2018. november 22.

Aros Janos

Készitette: Moré Istvanné bélsllersr

Torvényességi szempontbdl elbeizte:

dr. Vitanyi Eszter
jegyx



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEI-TESTULETENEK
/2018. (XI. 30.)

hatarozata
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évisbalsnsrzési tervésl

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képuigelstillete targybani javaslatot megtargyalta, és
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évidbelersrzési tervét a javaslat melléklete
szerinti tartalommal jévahagyja.

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képwideistiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a
2019. évi bels ellersrzési tervnek az év folyaman szikséges médosijasatagyja.

Felelés. jegyz, polgarmester

Hatarid 6: 2019. december 31.



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA
2019. EVI
BELSO ELLEN ORZESI TERVE

l.
Az ellendrzési terv elkészitésének jogszabalyi alapja, a texzés
Sorén felhasznalt kimutatasok és egyéb dokumenturko

Az Onkormanyzat betsellersrzési terve a koltségvetési szervek bedsntrollrendszeréi
eés bel§ ellerdrzésébl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 31. §-a@alamint
Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szo6lé 2011. @uXXXIX. térvény 119. § (4)-(5)
bekezdése szerint 0sszedllitott éves éilarsi tervet fogalmazza meg. A hielsllersrzési
terv készitésénél figyelembevételre kerlltek a B&Hensrzési Kézikonyvben, valamird
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kbzzétett Gtndian foglaltak.

A bels ellertrzés bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységéldan a jogszabalyoknak
és bel§ szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezéstdalmadast, és a kozfeladatok
ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatbdgalmaz meg a koltségvetési szerv
vezebje részére.

A belss ellerdrzés kozéppontjdban a folyamatosan valtozd jogépabaszakszdr
alkalmazasanak vizsgalata all. Fontos feladat @khimegelzése érdekében, hogy a
megjeled, 0] illetve jelents mertékben modosuldé jogszabalyok értelmezéséhez,
végrehatasahoz segitséget nyuljtson, egyikifave az ellebrzott szervezetekkel.

A belss ellersrzés célja, hogy az ell8redtt szervezet kodését fejlessze és
eredményességét novelje, az allbtt szervezet céljai elérése érdekében rendsraléleti
megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illeflesii az ellefirzott szervezet iranyitési és
belss kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az Onkormanyzat és az irnyitasa ala tartozo szetek bel§ ellersrzési feladatait a
Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulasttarsdrmanyzatainak, melynek tagja az
Onkormanyzat is - tarsulasi megallapodasa alapjan, a tarsult Onkoyrsiok
finanszirozasdban a Sarospataki Polgarmesteri dibats ellersrzési csoportja latja el.

Az Onkormanyzat befsellersrzési terve tartalmazza az onkormanyzat iranyitééaartozo
koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok fditgjadlegi bels ellensrzési tervét is.

Az Onkormanyzat 2019. évi bélsllensrzési terve a 2019-2022. évi stratégiai ellzgsi

terv, kockazatelemzeés, a rendelkezésre 4&ll6 6belbersrzési kapacitas, és a jedyz
vélemeényének figyelembevételével késziilt el.
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.
Az ellenérzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés

Az egyes rendszerek (folyamatok) kockazatelemzadébckazati ténydik, és azok sulya
alapjan kell elvégezni. Az 6nkormanyzatnal, az yftasa ala tartozé szervezeteknél 8 olyan
tényed kerillt meghatarozésra, amely hatdssal van a rereksgfolyamatok) rikodésére. A
bel ellerrzés a rendszerek, folyamatok kockazatelemzését kodkazati tényex
figyelembevételével végezte el. A helsllersrzési terv elkészitésénél az alabbi kockazati
tényedk elemzésére kerult sor:
1) Belsb kontrollok értékelése [A balskontrollrendszer egyes elemei (pl. kontrolltevélsgy,
monitoring, stb.) hidnyoznak a szervezetnél, vagy megfelalen mikodnek].
2) Valtozasl/atszervezeésij(feladat, szervezeti atalakulas, személyi-, dyabaasi-, folyamatokat
érints valtozas).
3) Kulsé ellersrzések altal gyakorolt hatas (az elierés altal kockazatosnak itélt terlletek).
4) Legutobbi elleirzés ota eltelt iél (még nem, vagy tébb éve nem vizsgalt terllet).
5) Vezetiség aggalyai.
6) Szabalytalansagok (szervezeti integritasivsgsemeények) bekdvetkezésének valdsage.
7) Szabalyozottsag (bélszabalyzatok hidnya, vagy a gyakorlattal valo ldssgjanak hianya).
8) Humaneéforras (a szukséges szamu megtel@pesités személyi allomany hianya, vagy a
gyakori fluktuacio).

A 2019. évi bels ellersrzési terv Osszeallitasa soran azoknak a munkafaiegknak az
ellensrzése kerllt figyelembe vételre, amelyeknél minimukockazati tényézmagas, vagy
minimum két kockazati tényéxkdzepes kockazatu értéket ért el.

A 2019. évi bel§ ellervrzési feladatok tervezésénél prioritasként az addblkeriltek
meghatarozasra:
« az Onkormanyzat altal lebonyolitott kozbeszerzg&idsok,
» az onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koéltségpratgervek altal ellatando
tevékenységek,
« az dnkormanyzat tulajdonaban allé gazdasagi téagelisgazdalkodasa,
» az onkorményzat hazai palyazati forrasainak felh@szsa, elszamolésa.

.
A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésie &is sziikséges ellén kapacitas

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal allomanyaban elervrzési terv készitésének
idépontjaban 2 d teljes munkaiéls koztisztvisél bels ellersr tevékenykedik a tarsulasi
szinti bels ellersrzési feladatok végrehajtasaban. A 2019. évi tassubzinti bels
ellendrzési terv készitésénél, e két lbellersr ellersrzési kapacitasa kerilt felosztasra a
tarsult dnkormanyzatok kozott, figyelembe véve aR0vre tervezett, de tarsulasi szinten
varhatéan 2019-ban meg nem valdsitott élleések 2019. évi teljesitésére elkllonitett
idétartamot.

A bels) ellersrzés végrehatdsahoz rendelkezésre allé kapacgdsapacitasigényt az 1. sz.
melléklet tartalmazza.
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I1l. fejezet
Sarospatak Varos Onkormanyzatanak
2019. évre tervezett belsellendsrzései

Ellenérzendo Az Az
Y szervezetek . ) - Azonositott Az ellengrz |ellendrzésre
Sor- Ellenérzés : Az ellenérzésre vonatkoz6 stratégia P I ; forditandd
szam targya szerv?zetl (ellenérzés célja, mbédszerei, ellefrzott id 6szak) OB ] CllEmirEs es kapacitas
egységek ' ' tényeaik tipusa utemezeé| (ellenéri
se nap)
Ellendrzés célja: annak vizsgdlata, hogy szabalyozott-e az ikt3
Iktatas, iratkezelés folyamata a tarsasagndl; az iratkezalésgszabdly — el678 ellerdrzés
1 iratkezelés INNOVO- eldirdsoknak megfelékn torténik-e. ota eltelt ids szabaly- 20109. 5
' rendjének PATAK Kift. Ellenérzés modszerei:  dokumentumok, nyilvantartasq .. eze6i | én' szefiségi [l.n.év
ellensrzése szUrOprébaszérés tételes elldémzése. vezebrigeny
Ellenérizendé idészak: 2018-2019. (aktudlis &gont)
g Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy a hazai forras
Palyazati > —— . L . Nl . )
A . szarmaz6 6nkormanyzati tdmogatasok (kulénés tekintettel &
forrasok/tamogat N S . . . Lo ; .y
. . . k6zmunkaprogramra) felhasznalasa és elszamolassmgsazabalyi| - valtozas/atszerve-
asok Sarospataki iz . e X A .
14z , . eléirasoknak, a tamogatasi sz&éésben foglaltaknak és a sa zés, szabaly- 2019.
2. felhasznalasanak| Polgarmesteri . . o A L . 10
. . szabdlyzatokban foglaltaknak megféks tortént-e? - el6z6 ellerbrzés szefiségi Il. n.év
és Hivatal o . . S b . , -
. Loz Az ellensrzés maodszerei: nyilvantartasok, bizonylato| 6ta eltelt id
elszamolasanak — — i
ellersrzése szuroprob_aszére; tételes ellémzése.
Az ellenirizendé idészak: 2018.
Asze’melyl, Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy Séarospa
juttatdsok és a y . . PO . X
. _— Polgarmesteri  Hivatalban a személyi juttatdsok és . Lz
hozzakapcsolodo| . . . . A iz s PR A . . | - valtozas/atszerve-
o Sarospataki hozzakapcsoldédo jarulékok szamviteli nyilvantaridsm tortéd . .
jarulékok . . o . RN . zés, szabdly- 2019.
3. Lo Polgarmesteri rogzitése megfelel-e a szabélysizégi kovetelményeknek. o oA L . 10
szamviteli . s . g S . . - el6zb ellerdrzés szefiséqi Il.n.év
o . Hivatal Az ellenérzés mddszerei: nyilvantartasok, bizonylatol y
nyilvantartasok- — 0 = Ota eltelt ids
ban torté szuroprob_aszérefs tételes ellémzése.
s Az ellenérizendé idészak: 2018.
rogzitése
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Ellenérzendé Az Az
- szervezetek - . - Azonositott Az ellenérz |ellendrzésre
Sor- Ellenérzés : Az ellenérzésre vonatkoz6 stratégia P e : forditandd
szam targya szerv?zetl (ellenérzés célja, madszerei, ellafrzott id 6szak) OB ] Cll EmirEs es kapacitas
egységek ' ! tényeaik tipusa utemezeé| (ellenéri
se nap)
Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy az Onkormany
K&zbeszerzési Sarospataki kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitasa, végdsaijinegfelel-e ; —vezesti igeny,
4 cliarasok Pol élromesteri jogszabalyi kbvetelményeknek és a helyi szabalykkna —valtozas/atszerve- | szabaly- 20109. 10
' vijzs alata Hivgtal Ellenérzés modszerei: a  kozbeszerzésekkel kapcsolal zés szeliségi Il. n.év
9 dokumentumok tételes ellérzése.
Ellenérizendé idészak: 2018. év
A koteleden Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy
kozzéteend Onkorméanyzatanal és a Hivatalnal koteleden kozzéteertd
kozérdek Sarospataki adatokkal kapcsolatos nyilvdnossag biztositasaraaljendjénel - valtozas/atszerve-
5 adatokkal Pol érpmesteri kialakitasa megfelel-e a jogszabalyi kovetelméngékas a hely] zés szabaly- 2019. 10
' kapcsolatos Hivgtal szabalyoknak. - elézé ellerdrzés szefiségi | lll. n.év
nyilvanossag Ellenérzés moédszerei: elemzés, értékelés, dokumentum( 6éta eltelt id
szabalyozasa és nyilvantartasok, a kdzzététel vizsgalata.
megvaldsitasa Ellenérizendé idészak: 2018 — 2019 (aktualis dghont)
Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy az intézmény 3
Szolgéltatasi nyUjtott szolgaltatasok dijainak megéllapitdsa gszabalyi, helyi
209 . . szabdlyozasi élrdsoknak megfeléen torténik-e, az alkalmazo s .
dijak Sarospataki akorlat szabalyszésége gazdasagi megalapozottsaga biztos| - elozo ellersrzes szabaly-
6. megallapitdsa és| Kommunalis gy y 9e g 9 galap 9 Ota eltelt id szeﬁséyi . n.év 5
gyakorlati Szervezet A A o & . .y . TR 9
alkalmazasa Ellenérzés mobdszerei: elemzés, értékelés, dokumentum

nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérizendé idészak: 2018 — 2019 (aktualis égpont)
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Ellenérzendo Az Az
_ szervezetek o . - Azonositott Az ellengrz |ellendrzésre
Sor- Ellenérzés szervezeti Az ellenérzésre vonatkozé stratégia kockazati ellenérzés 6s forditandd
szam targya 2 (ellenérzés célja, mddszerei, ellefrzott id 6szak) 2 ) 2 " .| kapacitas
egységek tényezk tipusa utemezé| (ellensri
se nap)
A Mivelsdés Ellenérzés célia:annak megallapitdsa, hogy a kotelezettségvall
7 Haza és pénzugyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, énsitge €s . n.év 4
. Pénzgazdalkodag Konyvtara utalvanyozas helyi szabalyai kialakitasra kerugekgyakorlati| s7abalvozottsi <yabal- . n.
jogkorok megvalositasa megfelelt-e a jogszabalyi és a hetgibalyozag valtoz ézs /étszer?/é- szeﬁséyi
szabalyozasa és eléirdsainak. 2765 9
alkalmazasa Sarospatak Ellenérzés mobdszerei: elemzés, értékelés, dokumentum
8. VAros nyilvantartasok vizsgalata. " 1. n.év 4
Rendesintézete | Ellendrizendé idészak: 2018 — 2019 (aktualis dghont)
Ellenérzés célja: annak megéllapitadsa, hogy az intézmény @
nyujtott étkeztetés téritési dijAnak megallapitsaszamlazasa s .
jogszabalyi és a helyi szabélyozasibiedlsoknak megfeléen | elozo ellersrzes
9 Az étkeztetési Carolina Ovoda Jt('j?tént-e y y Y 9 Ota eltelt idb, rendszer- . n.év 5
' téritési dijak és Bolcsde g . . . R - valtozas/atszerve- | ellenrzés T
Ellenérzés modszerei: elemzés, értékelés, dokumentum 2765
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérizendé idészak: 2018 — 2019 (aktualis égpont)
Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy az intézmény 3
nydjtott iddskordak nappali ellatasat igénybetkwéritési dijanak . .
. . e P ; /R . .| - elézd ellerbrzés
g gn Sarospataki megallapitasa és szamlazasa a jogszabalyi és asazalyalyozas| - -
Téritési dijak L s Ota eltelt idb, rendszer- .
10. ! . Gondozasi elsirasoknak megfeléen . P . ll.n.ev 5
szabalyszdisége N o X . . TR - valtozas/atszerve- | ellensrzés
Kozpont Ellenérzés mobdszerei: elemzés, értékelés, dokumentum 765

nyilvantartasok vizsgalata.

Ellenérizendé idészak: 2018 — 2019 (aktualis dghont)
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Ellenérzendo Az Az
_ szervezetek o . - Azonositott Az ellengrz |ellendrzésre
Sor- Ellenérzés . Az ellenérzésre vonatkozo stratégia kockazati lenérzé z forditandd
szam targya szervezetl (ellenérzés célja, madszerei, ellafrzott id 6szak) ockazati elienorzes S | kapacitas
egységek ’ ’ tényezk tipusa utemezé| (ellensri
se nap)
2019.
11. PATAQUA Kit. IV n.év 5
12. Foglalkoztatassal S{;.lrospata,\kl . .| Ellenérzés célja:annak megallapitasa, hogy a foglalkoztatasok | - elsz6 ellerfrzés 6ta] pénzugyi 2019' 5
Kdzszolgaltatasi , " = - X IV.n.év
kapcsolatos szabalyszdien torténnek-e. eltelt ids, es
szabélyszdiségi Ellenérzés modszereielemzés, értékelés, tesztelés - valtozéas/atszerve- | szabaly-
o Pataki® par PR, . P . . 2019.
13. ellerdrzés , Ellenérizendé idészak: 2018-2019 (aktualis fgpont) zés szefiségi ! 5
Nonprofit Kft. IV.n.év
14. SIDINFO Kit. 2019' 5
IV.n.ev
2019. évi bizonyossagot ado elléreések kapacitasigénye az Onkormanyzatnal: 88
Helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok ellefirzésének kapacitasigénye: 9
Séarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas ellérzésének kapacitasigénye: 2
A 2019. évi belé ellenérzési terv 6sszes ellgfrzési kapacitasigénye: 99

Sarospatak, 2018. november 21.

Készitette: Moré Istvanné
bels) ellerdr

Séarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektiletének jovahagyasara javasolja:

dr. Vitanyi Eszter
jegyx
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1. melléklet

A 2019. EVI ELLENORZESI TERV

VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS és IGENY OSSZESITVE

Bels ellendri 1étszam a feladatot ellatdé Sarospataki Polgarmeeri Hivatalndl: 2 f6 akik kozll
1 16 beld ellersrzési vezet (Belss ellerdr 1.) aki bel$ ellersrzési feladatokat lat el Sarospatak Vé

Onkormanyzatanal és a Tarsulasnal

1 16 bels ellersr (Belss ellerdr 11.) aki bels elledrzési feladatokat lat el a Tarsulas Kozs

Tagonkormanyzatainal

Rendelkezésre all6 és a tervezett ellérzési kapacitas 2019-ben:

g Belss Bels )
o 4 . } Osszes
0 Megnevezeés ellensr 1. | ellerdr II. -
o) ellendri nap
n (nap) (nap)
1 [Naptéari napok szama 365 364 730
2 |Kiesé munkaidé: (3)+(6) 161 161 322
3 |ebbsl: heti pihewnap (szombat - vasarnap) 104 104 208
4 fizetett Gnnep 11 11 22
5 fizetett szabadsag 36 36 72
6 atlagos betegszabadséag 10 10 20
7 NETTQ,MUNKAID O (rendelkezésre all6 2018. évi e 204 204 408
kapacitas):
8 (9)+(10)+(11)+ 80 90 17(
Egyéb tevékenység igsziikséglete (12)
9 2018. gv! elledrzési tervek befejezésére elkllonitett 45 55 100
munkaid
10 Egyéb feladalttok Ifapacna_sgen){e .(,kockazatelemzes 20 15 35
tervek, beszamolok, adminisztracio)
11 Koteles tovabbképzés (szakmai/koztisztvigel 5 10 15
TANACSADOI TEVEKENYSEG
12 KAPACITASIGENYE 10 10 20
13 |Soron kivili ellenérzési munkanapok 25 15 40
14 |Bizonyossagot ado ellefrzésre tervezheé napok szama (7)-(8)-(13) 99 99 198
Tervezett BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEG
15 |KAPACITASIGENYE 2 & =
Tartalékid 6 (Ha a rendelkezésre allo kapacitas tdbb, mint
16 amennyi a terv végrehajtasahoz sziikséges) (14)-(15) 0 1 1
17 |Kils6 szakérbk (specidlis szakértelem) igénybevétele: 0 0 0
18 |ldeiglenes kapacitas-kiegészités (kiszolgaltaté altal): 0 0 0




