Sarospatak Varos Polgarmesterdi

3950 SéarospatakRakéczi ut 32.
Tel.: 47/513-240 Fax: 47/311-404
E-mail: sarospatak@sarospatak.hu

JAVASLAT
- a Képviseb-testiletnek -

Sarospatak Varos Onkormanyzata
2018. évi belé ellendrzési tervének veégrehajtasara

Tisztelt Képviselb-testilet!

A Kkoltségvetési szervek béls kontrollrendszerét és bel§ ellerbrzéséél szol6
370/2011.(XI1.31) Kormanyrendelet 49.8 (1) bekeredés az 56.8 (8) bekezdése alapjan
Sarospatak Varos Onkormanyzata 2018. évi ébedersrzési tervének végrehajtasarol
elkészitett éves ellérzési jelentés és eves dsszefoglald éliedsi jelentés

- abel$ ellersrzés adott évi tevékenységének bemutatasat,

- az elledrzeési tervben foglalt feladatok teljesitésénekkatiEsét,

- az elledrzések fontosabb megallapitasait, illetve

- az ellerbrzések altal tett megallapitasok és javaslatok HemH#asanak tapasztalatait

tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Keépviséitestlletet, hogy a javaslatot vitassa meg, évasjathoz csatolt
2018. évi bels ellerdrzési terv végrehajtasarol sz6l6 Osszefoglald @llessrzési jelentést
fogadja el.

Sarospatak, 2019. 4prilis 17.

Aros Janos

Torvényességi szempontbdl elbeizte: dr. Vitanyi Eszter
jegy?d



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEI-TESTULETENEK
/2019. (IV. 26.)
hatdrozata

Sarospatak Varos Onkormanyzata
2018. évi belé ellendrzési tervének veégrehajtasarol

Sarospatak Varos 'anorményzat Képvigelstilete targybani javaslatot megtargyalta, és
Sarospatak Varos Onkormanyzata 2018. evisbelersrzési tervének végrehajtasardl szolé
Osszefoglalo éves elléreési jelentést elfogadta.
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Hatarids: azonnal
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OSSZEFOGLALO EVES ELLEN ORZESI JELENTES

SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA
2018. EVI
BELSO ELLEN ORZESI TERVENEK VEGREHAJTASAROL

I. ABELSO ELLEN ORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011.GXXXIX. térvény 119. § (3)-(4) bekezdése
alapjan a jegy koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozoéisstkontrollrendszert ifikodtetni,
amely biztositia a helyi 6nkormanyzat rendelkezséld forrdsok szabdlysZgr gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A fegyteles gondoskodni — a bélkontrollrendszeren
belil — a bel§ ellersrzés nikodtetés&l az allamhaztartasért fetsl miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatok és a nemzetkozi dedBerbrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat bets ellersrzése keretében gondoskodni kell a fellgyelt kdlte&ési szervek
ellensrzésédl is.

Séarospatak Varos (")nko__rményze(m tovabbiakban: Onkormanyzabels; ellersrzési feladatait a
Séarospatak és Térsége Onkorméanyzati Targalés/abbiakban: Tarsulagfrsult Gnkormanyzatainak
tarsulasi megéllapodasa alapjan a Sarospataki frmdgéeri Hivatal betsellersrzési csoportja latta el
2018-ban.

Az Onkormanyzat Képviséitestillete az Onkormanyzat 2018. éves deddlersrzési tervét a
243/2017. (X1.24.) szamu hatarozatavalzamu hatarozataval fogadta el. Az ellési terv két
alkalommal keriilt moddositasra. A modositott terteke Onkormanyzat Képvigetestilete
dontésének megfel@n a Polgarmester hagyta jova.

A 2018. évi bels ellersrzési terv el médositdsa soran eezebi kérés figyelembevételével az
Onkormanyzat bets ellersrzési tervébe 2018. februar 13-4n a soron Kkivilénétzésre
fordithatd id terhére beillesztésre kerllt a Zemplén Televizi@ikaszna Nonprofit Kft.-nél
veégzett 2017. évi belsellersrzés utdelletrzése.

A bels ellerbrzési terv masodik médositasara 2018. |. félevdlmdltetlen allashely miatt kerdlt sor.
Az ellersrzeési terv 1l. szamu modositasa 45 all@ési nap hiannyal szamolt 2018-ban, mely
a tervek teljesitésének 2019. évre tafté@thluzédasaval, a 2019.évi elberési kapacitas
terhére tervezte volna a béksllersrzés megvalositani.
A bels ellerdrzési terv masodik modositasa soran torlésre kelléhsrzések az alabbiak voltak:
* az INNOVO-PATAK Kft.-nél: Iktatas, iratkezelés rgadek elleibrzése;
« az Onkormanyzatnal: Palyazati forrasok/tamogatédetikasznalasanak és elszamolasanak
ellensrzése.
» a Sarospataki Polgarmesteri Hivatalnal: A szenjatyatasok és a hozzakapcsolodo jarulékok
szamviteli nyilvantartasokban tor&nigzitése.
A modositott elleirzési terv megvaldsitasara a feladatot ellatosbellensr 2018. december
1-jével torte feladatkorének megvaltoztatasa, illetve az igy imegedett allashely
betdltésének hianyaban nem kerult sor.

Az eredeti és modositott tervekben szdvepllerrzések szamanak alakulasat az 1. tablazat
tartalmazza.

Sarospatak Varos Onkormanyzata Ossladfogves ellebrzési jelentés 2018-r6l 2/12



1. tablazat
Az Onkormanyzat eredeti és mddositott tervéberepkeellensrzések szama

A 243/2017. (XI1.24.)szamu Médositott
hatarozattal elfogadott ellensrzési terv
Megnevezés ellensrzési terv ellendrzéseinek
ellerrzéseinek a szama szama
db db
Ellenérizendé folyamat 9 7
Ellenérzott szervezetek 12 6
ebl
- Onkormanyzat 1 1
- az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé
koltségvetési szervek 6 5
- Onkormanyzat iranyitasa ala tartozd
gazdasagi tarsasagok 5 4
- Egyéb szervezet 1
Ellenérzések szama 14 12

I.1. Az éves ellefirzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értelése

Az Onkorméanyzat 2018. évi modositott Getdlersrzési terve 12 vizsgéalatot tartalmazott, mély®
ellersrzés kerilt végrehajtasra.

Soron kivdli elledrzés lefolytatdséara egy esetben kerilt sor Saraspldbmmunalis Szervezetnél a

munkavallalék szabadsaganak és szabadnapjainak llapé@géa és nyilvantartasa
szabalyszdiségi elleirzése targyaban.

Az Onkormanyzatnal és az Onkormanyzat iranyitéadaatozd szervezeteknél az elierések soran
buntet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmjaes meginditdsara okot addé cselekmény,
mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem merdlt fel.

A mébdositott bels ellensrzési terv megvaldsitasat részletesen a 2. talifzatmazza.

2. téblazat
Az Onkormanyzat 2018. évi modositott lbetdlensrzési tervének teljesitése
TERVEZETT ELLENORZESEK Az
ellersrzé
Sor- | Ellensrzés E”emfze”t‘]bk Az ellerbrzésre vonatkozo stratégia Az sek
a - szervezete (elledrzés célja, modszerei, ellamott ellersr- | megvalds
szam targya szervezeti A zés tipusa P
egységek idészak) itasa

Ellenérzés célia: annak vizsgalata, hogy
beruhdzasok  szabdlyozasa, lebonyolit
dokumentélasa, nyilvantartasa a jogszab

Beruha- . ... | €léirasoknak  és  bels szabalyzatokba penzu-
. .| A Mivelddés . gyi és
zasok €y . _ . foglaltaknak megfeléken tortént-e. . -
1. s Haza és o . - . ... | szabaly-| teljesllt
feldjitdsok " . Ellenérzés modszerei:szabalyzatok, szamvite
R Konyvtara : - . .| szel-
ellensrzése bizonylatok,  nyilvantartasok, beszerzeés ségi

kapcsolatos egyéb dokumentumok téte
ellersrzése.
Ellenérizendé idészak: 2016.
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dokumentumok szUrdprébasiess tételes
ellersrzése.

Ellenérizendé idgszak: 2017-2018. (aktualis
idépont)

TERVEZETT ELLENORZESEK Az
ellersrzé
o Ellensrzend Az ellerrzésre vonatkoz6 stratégia Az sek
Sor- | Ellendrzés szervezetek A Al . e s g .
. . . (ellerdrzés célja, modszerei, elEmott ellersr- | megvalés
szam targya szervezeti ) & fiTeEe )
egységek idészak) ASS 1Y itasa
Ellenérzés célia:annak vizsgalata, hogy a
konyha élelmezési tevékenysége szabalyozo
miikddése, gazdalkodasa megfelel-e a
Konyha . . e e, . ' .
A Sarospataki | jogszabalyi dlirasoknak és a béls pénz-
mikodésé- N B , LT,
Kdzszolgal- | szabalyzatoknak. ugyi és
nek, . iy . . . . -
2. . .| tatasi Ellenérzés modszerei: szabalyzatok| szabaly-| teljesult
gazdalkodas ' S .
> Nonprofit dokumentumok, nyilvantartasqg szefi-
anak AP . . . L
- Kft. szUréprobaszér és  tételes ellémzése,| séqi
ellensrzése . !
raktarelledrzeés.
Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktualis
idépont)
Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy az
onkormanyzat  kdzbeszerzési  eljarasai ellersr-
lebonyolitasa, végrehajtasa megfelel-e 2765
jogszabdlyi kovetelményeknek és a hg meqvalo-
Kb6zbeszer- szabélyoknak. ; meggygédni a kdzbeszerzés . g
o - . L . . szabdly-| sult, de
3 zési Onkormany- | eljaras bels kontrollrendszeréne szefi- végleges
' eljarasok zat megfelebségéél, a szervezeten belul th6ds | ~, ~. p
S "y . .| segi ellersr-
vizsgélata kontrollok  meglét&fl, teljességéil  és 26si
eredményes tikodésédl. olentés
Ellenérzés mddszerei: a kdzbeszerzésekk J nem
kapcsolatos dokumentumok tételes ellzése. Késziilt
Ellenérizendé idészak: 2017. év '
Onkormany- o N -
4. zat Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy teljesult
hazipénztar és bankszamlapénz kez
.. | Szabalyozottsaga és tikbdése megfelel-e
Kommunalis | ; S . . . )
5. S jogszabdlyi kovetelményeknek; az elszan| pénz-
zervezet . . . 9 I
. . tételek a tevékenységhez &dnhek-e. ugyi es
Pénzkezelés iy . S ]’ .
ellensrzése | Carolina Ellenérzés modszgrela pen;kezelegsel szabaly-
6 Ovoda és kapcsolatos szabalyzatok tételes, bizonylatoK szeii- nem
' BSlcside szUréprobaszérellersrzése; elemzés, értékeld ségi teljesdlt
kozvetlen megfigyelésen alapulé elterés.
L Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktualis
7 Gondozasi idspont)
' Kozpont
Ellenérzés céljia: annak megallapitasa, hogy
szamviteli tevékenység megfelel-e a jogszab
eléirdsoknak, a bels szabalyzatokba
foglaltaknak. szabély-
Szamviteli Rendebinté- | Ellenérzés mddszereiszamviteli y nem
8. . . — - T ., | szefi- o
tevékenység| zet nyilvantartasok, pénzugyi bizonylatok, egyéb ségi teljesult
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TERVEZETT ELLENORZESEK Az
ellersrzé
o Ellensrzend Az ellerrzésre vonatkoz6 stratégia Az sek
Sor- | Ellendrzés szervezetek A Al . e s g .
. . . (ellerdrzés célja, modszerei, elEmott ellersr- | megvalés
szam targya szervezeti ) 2o (aEE )
egységek idészak) p itasa
Ellenérzés céljia: annak megallapitasa, hogy| a
Tarsasagnal lefolytatott bélellertrzés soran a
2017. mércius 7-én kelt ellérzési jelentésben
megfogalmazott javaslatokra a tarsasag altal
tett intézkedések teljeslilése megfelel-e| a
. . szabélyszdiségi kdvetelményeknek;
A Téarsasag A p . .
) . meggyzédni arrdl, hogy a végrehajtoft
bels Zemplén N . D .
. P intézkedésekkel a megéllapitott kockazatok _, .
szabdlyzat- | Televizioé . . . __|.szabaly
- .| ténylegesen megéatek-e, vagy a kockazati nem
9. rendszere, | Kbzhaszni - PR szefi- o
ISR . tiréshatar ala csokkentek-e. . teljesult
miikddése ég Nonprofit P . - A .| Seégi
. . Az ellendrzés médszerei:a 2017. marcius 7-én
gazdalkoda- | Kift. == S .
a kelt ellerbrzési jelentés javaslataira tett
intézkedéseket éritit szabalyzatok
nyilvantartasok, bizonylatok, egyéb
dokumentumok sziUrOprobastier és tételes
ellerdrzése.
Az ellenérizendé idgszak: 2017-2018. (aktualis
idépont)
PATAQUA Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy
10. A gazdasagi kit. onkorményzati vagyon atadasardl készi
tarsasag szerddés, az megfelel-e a jogszaba
reszere eléirasoknak, az abban foglaltak teljesité
hasznalatba/- | Patakit megtortént-e; a kezelt vagyon tarsasag pénz-
11. | vagyonkeze- | Nonprofit tortérs  nyilvantartdsa, az o©nkormanyz tgyi és
lesbe/bérbe- | kit . p . . : . nem
) . vagyonaval val6 gazdalkodas a jogszabi szabdly- o
atadott 27, teljesult
6nkorméanyza- elsirasoknak megfelel-e. szefi-
ti  vagyonnal Ellenérzés modszerei:  dokumentumok, ségi
torténs SIDINFO szerddések, nyilvantartasok, bizonylatg
12. gazdalkodas | g szUroprobaszérés tételes ellémzése.
ellersrzése ' Ellenérizendé idészak: 2017-2018. (aktualis
idépont)
Soron kivdli ellenérzés 2018-ban
Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hog@
Sarospataki Kommunalis Szervezet allomd
A munka- létszamaba tartozo munkavallal
vallalok szabadsaganak, a tulmunkaval kapcsol
szabad- szabadnapoknak a megallapitasa
sagaval és | sarospataki nyilvantartasa szabalyszen torténik-e. szabaly-
1. szabad- | Kommundlis | Ellenérizendé idészak:  2018;  &thlzédq szefiség | teljesuilt
napjaival | Szervezet szabadsag és szabadnap esetén az azténeq !
kapcsola-tos érintett idiszak.
elszamola- L 3 . ;
sok Ellenérzés médszerei: a szabadsa

megallapitasahoz, nyilvantartdsahoz kapcsol
dokumentumok elemzése, értékelése; tét
vizsgélat.
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1.2. A bizonyossagot ad6 tevékenységebetgith €s akadalyozo ténydik bemutatasa

A bels ellersrok 2018-ban a Sarospataki Polgarmesteri Hivdtal tovabbiakban: Hivatal)
alkalmazasaban, koztisztviéeljogviszonyban lattak el feladatukat. Az elberéseket tarsulasi szint
munkaterv szerint végezték.

A bels ellersrzési csoportban Bteljes munkaids bel$ ellersr 2018. januar — november hénapban,
1 6 teljes munkaiis bel$ ellersr 2018. jalius 1. — 2018. december 31. kozothsiwhkban
tevékenykedetfa tovabbiakban egydtt: bél®llensrok).

1.2.1. Az elledirzés midgsége, személyi feltételei

Az ellerbrzési csoport tevékenységét az allamhaztartasréld s2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban Aht.Y0. § a koltségvetési szervek bélkontrollrendszeréit és bel§ ellertrzésésl
sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabliiak Bkr.), a bels ellensrzési vezet altal
kidolgozott, a tagonkormanyzatok jedyzel egyeztetett, és a Sarospataki Polgarmesterathli
vezebje altal jovahagyott Bets Ellensrzési Kézikonyv, és a Tarsulas tagbénkormanyzatai ala
bels; ellersrzési feladatellatasra kotott megallapodas szerint végezte.

A belss ellersrzés a bels ellersrzési kézikdnyvben foglaltak alapjan, a kézikdnyellékleteiben
szerepb irat és jelentésminték figyelembevételével letegezve.

A bels ellerdrzést végék megfeleltek az éirt szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek szakmai
tapasztalattal, mely alapjan biztositott volt, hegyel$ ellersrzési feladatot megfel&n végezzeék.

A belss ellerdrok rendelkeztek az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdéséléint szabalynak megfeléén a
koltségvetési szerveknél végzett lellersrzési tevékenységre vonatkozéan az allamhaztartaseér
felelés miniszter engedélyével. A bélsellersrzési vezet kétévenkénti koteléz szakmai
tovabbképzési kotelezettségét 2018-ban teljesitatt2018. julius 1é alkalmazasban Iév bels
ellensrnek 2018-ban tovabbképzési kbtelezettsége nem volt

A bels ellersrok 2018-ban szamviteli tovabbképzésen vettek részt

1.2.2. A belg ellensrok funkciondlis flggetlensége

A bels ellersrok a Bkr. 18 - 19. §-aiban megfogalmazott funkéienfliggetlensége biztositott volt.
A bels ellersroket az ellefirzési tevékenységen kivil mas tevékenységbe netdkvde. A bels
ellenrzést végé személy tevékenységének tervezése soran onaldrarelj elledrzési terveit
kockazatelemzésre alapozta, az dlieési program elkészitésében és végrehajtasababdszerek
kivalasztasa soran onalléan jart el, megéllapitakéivetkeztetéseit és javaslatait tartalmazé cbels
ellerdrzési jelentést befolyastdl mentesen éllitotta éssz

1.2.3. Osszeférhetetlenséqi esetek

A bels ellersrok tekintetében a Bkr. 20. §-a alapjan 6sszefétleetség nem allt fenn.

1.2.4. A beld ellerdri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok

A végrehajtas sordn az eltenés ald vont szervezetek a jogszabalyban meghatéro
kotelezettségeiket teljesitették. A Bkr. 25. S8rabanegfogalmazott jogosultsagokkal (pl:
dokumentumokba val6 betekintés, helyiségekbe té@hepés) kapcsolatos korlatozas nem tortént.

Sarospatak Varos Onkormanyzata Ossladfogves ellebrzési jelentés 2018-r6l 6/12



1.2.5. Elledrzéseket akadalyoz6 eqgyéb téidkez

A belss ellerdrzés végrehajtdsat akadalyozo téwyemm volt. Az ellefirzésekhez alapwétn
szukséges targyi feltételeket a Sarospataki Polegteri Hivatal(szamitogép, szamologép, internet,
személygépkocsi) a bel$ ellerrzés niikbdéséhez szikséges pénziugyi forrast a tarsult
onkormanyzatok biztositottak.

A Hivatal irodaival, a gazdasagi tarsasagok valanairkoltségvetési szervek munkatarsaival valo
munkakapcsolat az ellérzésekben valé szakmai egydiitkidés tekintetében megfadelolt.

1.2.6. Az elledirzések nyilvantartasa

Az elvégzett bels ellerbrzésekél a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartast a biellersrzési vezei vezeti,
valamint gondoskodik az ellérzési dokumentumok és adatok szabalyisAgztonsagos tarolasarol.

1.2.7. Az elledirzési tevékenyséq fejlesztésére vonatkoz6 javkslato

A bels ellerdrok legfontosabb célja, hogy segitsék az éMedtt szervezet iranyitasi folyamatait,
tevékenységik bizonyossagot adé és tanacsadd ijelegyen, tovabba fejlesszék a gazdasagi
folyamatok szabalyossagat.
Ennek érdekében kiemelt jeléséggel bir:

- abel$ ellersrok folyamatos szakmai tovabbképzése,

- avezetés és az ellgmés kozotti hatékony informécidcsere,

- atanacsado tevékenység szerepéniitése,

1.3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

A 2018. évben a balsllensrok tanacsado tevékenységet a bizonyossagot aéketeység keretében,
valamint telefonos és szdbeli megkeresésre - ilidagbekumentdlas nélkil - végeztek az
onkormanyzatnal és koltségvetési szerveinél, vatbangazdasagi tarsasagoknal.

Il. ABELS O KONTROLLRENDSZER M UKODESENEK ERTEKELESE
ELLEN ORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

II.1. A belsé kontrollrendszer szabalyszetiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekébenfiattosabb javaslatok:

A belss kontrollrendszer szabalys#isegének, gazdasadgossadganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitdsa érdekébetsda dilertrzés fontosabb megallapitasait és
javaslatait az 1. melléklet tartalmazza.

11.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Az allamhéaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvéd§. §-a alapjan a bélskontrollrendszer a
kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossagzeegfse érdekében kialakitott folyamatrendszer,
amely azt a célt szolgalja, hogy megvalosuljankéeetkes célok:

a) a mikddés és gazdalkodas soran a tevékenységeket \szadi@n, gazdasagosan, hatékonyan,
eredményesen hajtsak végre,

b) az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
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¢) megvédjék az éforrdsokat a veszteségéktkaroktol és nem rendeltetésszbrasznalattol.
A belsb kontrollrendszer létrehozasaértijkiidtetéséeért és fejlesztéséért a kdltségvetési seeetje
feleloss az allamhéaztartasért falel miniszter A&ltal kozzétett moddszertani Utmutatok
figyelembevételével.

Az ellerbrzések soran tapasztaltak alapjan adetstrollrendszer 6t eleméfg. kontrollkbrnyezet, 2.
integralt kock&zatkezelési rendszer, 3. kontrafkewmységek, 4. informécié és kommunikacios
rendszer, 5. nyomon kévetési rendszer (monitoringypatkozéan az alabbiakban értékelem az
Onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozé koltdégvezervek bedskontrollrendszerét:

Kontrollkérnyezet:
A koltségvetési szerv vezje kbteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitamedyben

a)vilagos a szervezeti struktura, a folyamatok astiak,

b) egyértelniek a felebsségi, hataskori viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikarasok a szervezet minden szintjén,

d) atlathatdé a humané&forras-kezelés,

e)iztositott a szervezeti célok és értékek iranyalzdd elkotelezettség fejlesztése dselitése.
A Kkoltségvetési szerv vezge koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokelakitani és
mikodtetni a szervezeten belll, amelyek biztositjakreadelkezésre &ll6 forrdsok atlathato,
szabalyszdt, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredmtatiyasznélasat.

Az ellerbrzétt folyamatok esetében kisebb hianyosségot kivévkontrollkdrnyezet a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeaieh kialakitasra kerdilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A koltségvetési szerv vezje koteles integralt kockdzatkezelési rendszdikadtetni.

Az integralt kockazatkezelési rendszelikidtetésének soran fel kell mérni és meg kell &bap a
koltségvetési szerv tevekenységébensrég szervezeti célokkal 6sszeftiggpckazatokat, valamint
meg kell hatadrozni az egyes kockazatokkal kapdsatatszilkséges intézkedéseket, valamint azok
teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének modjat integralt kockazatkezelési rendszer
magaban foglalja a jogszabéalybabiel kockazatkezelési kotelezettségeket, amelynékouitetése
soran figyelembe kell venni az &gazati UtmutatokatA kockazatkezeléssel lefieé valik az
onkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott célokaté negativ hatdsok, vagy elszalasztott
lehetiségek felismerése, elemzése és kezelése.

e

Az ellertrzés a kockazatkezelési rendszerre vonatkozoanllayeigdist nem tett.

Kontrolltevékenységek:
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenygsegnatkozéan biztositani kell a szervezeti célok

e

eléréseét veszélyeztekockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok Kiégét.

Az ellersrzott folyamatok esetében a kontrollok kiépitésegtdmént. A kontrolltevékenységek
dokumentéltan megtorténtek a dontések dokumentakagikészitéseg kotelezettségvallalasok,
szerddeések),es a dontések szabalysia¥gi szempontbdl tortérjovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint a gazdasagi eseményekkel kapcsolatos etéiek és elszamolasoka hatélyos
jogszabalyoknak megfedekdnyvvezetés és beszamolésdan. A kontrolltevékenységekikbdése
biztositotta, hogy az elléreott folyamatok a szabalys#isege megfeléllegyen.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A Kkoltségvetési szerv vezige koteles olyan rendszereket kialakitani égkadtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelglinformaciok a megfelél idében eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Az oOnkormanyzat esetében jellefBk a szoObeli utasitasok, szébeli beszamoltatdsa@sbeéli
informacio atadasok, valamint az informatikai rereiek keretében ikodtetett informaciomozgatés.
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A heti rendszerességgel megtartott véize€rtekezletekkel, a szikséges egyeztetésekkel az
informaciéaramlas biztositott. Az iratkezelés nadglfen szabalyozott, a kézponti iktatasi rendszer
jol mikodik.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A koltségvetési szerv vezge Kkoteles kialakitani a szervezet tevékenységének,célok
megvalodsitasanak nyomon kovetését biztosito reridsmely az operativ tevékenységek keretében
megvalésuldé folyamatos és eseti nyomon kovéléskalamint az operativ tevékenysédikt
fuggetlendl nikods bels ellensrzéstsl all.

Az Onkormanyzatnal és az iranyitasa ala tartozés&gletési szerveknél az operativ tevékenységek
keretében megvaldsulé folyamatos és eseti nyomamt&s, valamint az operativ tevékeny§ggt
fuggetlendl nikods beld ellertrzés kialakitasra kerilt. A kialakitott monitoringndszer alkalmas a
tevékenységekben megtév kockdzatok jelentkezésének észlelésére, és méssidke,
megszintetésikre vonatkozé javaslatok megtételére.

lll. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

A 2018. évben a baisellersrzés altal tett javaslatokra vonatkozéan az éHsitt szervezetek az
intézkedési tervek készitését részben teljesitatidlel nem készlilt intézkedési terv az dnkormanyza
irdnyitdsa ala tartoz6 Sarospataki Kozszolgéaltdasi Kft.-nél.

Az intézkedési tervet késéiszervezetek a beszamolasi kdtelezettségiket reselgsitették.

Az ellerbrzési jelentésekre tett intézkedések alakulasatabizat tartalmazza.

2. tablazat
Az ellerbrzési jelentésekre tett intézkedések alakulasa
El6z6 éviol PR = Targyévi Kovetked évre
3 Targyevi Osszes .
oLz, 2018 vy | targyén [(eon8. o) | 209 e)
Ellenérzott szervezetek athuzodo | . CCC .y . intézkedése athizodo
intézkedések| Nezkedésel intézkedeés | o\ oissitasa  intézkedések
db db db db db
Onkormanyzat - 4 4 2 2
Az dnkormanyzat iranyitasa ala
tartozo koltségvetési szervek dsszesen: 8 23 31 11 2
- Polgarmesteri Hivatal 4 4 3 1
- Gondozasi Kdzpont 4 4 4 -
- Kommunalis Szervezet - 19 19 18 1
- A.!\/Iuvel,odes Haza és ) 4 4 4 i
Konyvtara
Onkormanyzat iranyitasa ala i 15 15
tartoz6 gazdasagi tarsasagok
Sarospataki Kozszolgaltatasi Np. Kift 15 15 15
Osszesen: 8 42 50 31 19
Séarospatak, 2019. aprilis 12.
Készitette:
Moré Istvanné dr. Vitanyi Eszter
bel$ ellervr jegyz
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1. melléklet

SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATANAL
€s az irdnyitasa ala tartoz6 szervezeteknél

2018. évben

végrehajtott belsellersrzés soran tett jeletsebb megallapitasok és fontosabb javaslatok

Ellenérzott Ellenérzott
S.sz.| folyamat/az ellebrzés szervezetek Jelenésebb megallapitasok Fontosabb javaslatok
targya
) Javaslom, az Intézmény vezée kezdeményezze fa
Uj gazdalkodési szabalyzat az Intézmeritivatal vezetjénél U Gazdalkodasi szabalyzat
Beruh&zésok és5 A Miivelédés gazdalkodas formajanak 2015. &prilis 1-jévéiészitését a jelenleg hatalyban dévjogszabalyi
1. feldjitasok elletir- | Haza és tortér megvaltozasat kovéen nem készilt, és |arendelkezések, és az Intézmény gazdalkodasi fonaléja
zése Kdnyvtara szabdlyzat hatalyba lépését kdvegbgszabdlyi| 2015. aprilis 14l tortén valtozasanak
valtozasok sem keriltek médositasra. figyelembevételével.
Anyersaflyagnorfnafe_lhasz’nalasaa Javaslom az Onkormanyzat és a Tarsasag kezott
gyermekétkeztetés tekintetében nem egyezett Med st - - s ]
2 ) . : megkotott kozétkezési keretszéges 6.17. pontja
az Onkormanyzat rendelkezéseivel, mivel a - - . P L h
2. Konyha 3 . 2 alapjdn az Onkormanyzat képviseéstiletének a
AN Séarospataki nyersanyag-felhasznalas 2017-ben az - . P .
miitkddésének “ U P . e . kozétkeztetés nyersanyagértékeire vonatkozo
> e Kozszolgaltatasi | Onkormanyzat altal megallapitott normanak ne Mendelkezéseit betartani
gaZdyalkE)dasanak Nonprofit Kft. érte el a 90 %-at. '
ellensrzése P " P p —
A Tarsasag leltarozasi szabalyzata alapjan nem . . ol
N 8 L L . _~1 Javaslom az élelmiszer-nyersanyagot a leltarozéasi
3. tortént meg az évenkeénti mennyiségi leltarozas a

élelmiszer-nyersanyagoknal.

Szabalyzatban foglaltak alapjan évente leltarozni.
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Ellenérzott Ellenérzott
S.sz.| folyamat/az elletirzés szervezetek Jelenssebb megallapitasok Fontosabb javaslatok
targya
A készenlét elrendelésének tudomasulvételét a Javaslom a készenléttel kapcsolatos elrendelést az
szervezeti egység vesdket kivéve alairdsukkal | érintett munkavallalékkal dokumentaltan megismaitet
4 az érintettek nem igazoltak. Javaslom a készenlét elrendelésének dokumentélasé
' szervezeti egységenként megoldani, a munkavallalor
feltiintetve a készenléti csoportot, illetve a kasae
idejét és idtartamat is.
A tulmunka elrendelése az Mt. alapjan a Javaslom tlimunka elrendelését minden estben az
munkaltato feladata, aki ezt a jogkdrét irasban| intézmény vezéje engedélyezze, vagy irasban adjon
5 adhatja &t mas személynek. A tdlmunka felhatalmazast mas személy részére. Javaslom a
' elrendelésére vonatkozo irasbeli atruhazas neinfelhatalmazas tartalmazza, hogy milyen tevékenység
tortént. esetében és milyen keretig (nap/6ra/6sszeg) kap a
A munkavallalok felhatalmazott hataskort tilmunka elrendelésére.
szabadsagaval és | Sarospataki Javaslom a készenléti és a rendkivilbien végzett
szabadnapjaival Kommunalis A munkaid nyilvantartasok vezetése (rendes | munkavégzést olyan nyilvantartast vezetni, mely
6 kapcsolatos Szervezet munkaids, készenléti id, rendkivli megfelel az Mt. 134. §-aban meghatérozott
' elszamolasok munkavégzés ideje) nem felelt meg a szabalyoknak, és az egyeztethieigyen a rendes
szabdlyszdiségi kovetelményeknek. munkaidsrél vezetett nyilvantartassal.
Az Intézmény azon eljardsa, hogy az elrendelt| Javaslom rendkivili igben tdértéé munkavégzés
tulmunka munkadijat és potlékat szabadnapbahelrendelésére (amely torténhet irasban és szdbak) c
adja ki nem felelt meg a szabalydrgi akkor keruiljon sor, ha annak pénzigyi fedezete
kovetelményeknek. biztositott.
A készenlétre az Mt. 144. § (1) bekezdése alapjdavaslom a készenlét elrendelésére csak akkorjderdl
8 20 %-0s bérpotlék jar, ezt az Gtemterv is sor, ha annak pénzigyi fedezete biztositott.

—

11%

tartalmazta, ennek ellenére a készenlét bérpdtl
a készenlétes munkavallalok részére

éka

szabadnapban kerult kiadasra.
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Ellensérzoétt Ellenérzétt
S.sz.| folyamat/az elletirzés szervezetek Jelenssebb megallapitasok Fontosabb javaslatok
targya
A szabadnapok megallapitasa és kiadasa Javaslom, az ellénzési jelentés dtadasakor még
9 csoportosan kertlt nyilvantartasra. A kimutatoti kivehet szabadérak szama egyénileg keriljon
) szabadorak jogosségat a szabadorakrol vezetetdokumentélasra, az érintett szervezeti egységezeds
nyilvantartasokat alair6 intézményvezet dolgozdval keriljon igazolasra.
helyettes, az utak csoport és a gépely csoport | Javaslom az egyénileg kimutatott, igazolt szabddéra
esetén a szervezeti egység véjeeigazolta. Nem| szamat, a szabadorakra jogositd, azt alatdmaszto
10. ) . S, ! oy
P volt fellelhe® olyan dokumentum, melyen a okmanyokkal leegyeztetni, és az egyeztetés eredhén
A munkavallalok . . L oAz . A
. ! Sarospataki dolgozo alairasa szerepelt volna. irasban dokumentalni.
szabadsagéaval és . - > -
. Kommunalis Javaslom a jelentés atadasat kéeatszabadora
szabadnapijaival . - . Py . .
Szervezet elszamolasara, kimutatasara csak a 2.3; 2.4; 2.5.
L. kapcsolatos ontokban megfogalmazott javaslatoknak megbelel
elszamolasok PONtox glog J
kerdljon sor.
A KIRA rendszerben agy kerult régzitésre a Javaslom a fiszakpotlék, illetve valamennyi valtozo6 bé
miiszakpotlék, hogy annak jogosséga és (munkadij és bérpo6tlék) a KIRA rendszerben téftén
12 szabdlyszdisége nem kerlilt ellénzésre rogzitését megétsen a kdzvetlen felettes igazolasa

mellett a teljesités igazolasi, az érvényesitési és
utalvanyozasi hataskdrrel rendeléedairdsaval igazolja

jogosséagot és a szabalydmsrget.
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