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3950 Séarospatak, Rakoczi ut 32.
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ELOTERJESZTES
- a Képviseb-testiletnek -
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2020. évi belsellensrzési tervérol

Tisztelt Képviselb-testilet!

Jelen edterjesztés a koltségvetési szervek bddentrollrendszeréit és belé ellensrzéséél
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 31. 8+abebirt éves bel§ ellersrzési terv
elfogadasara tesz javaslatot Sarospatak Varos Ovknizata Képviséttestilete szamara.

Az 6nkormanyzat betsellersrzési feladatait a Sarospataki Polgarmesteri Hivatg el. Az
onkormanyzaR020. évi belé ellenérzési tervét, mely a javaslat 1. szamu mellékletét képezi,
a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal altal foglatktatt bel§ ellensr a kockazatelemzés, az
onkormanyzat 2019-2022. évi stratégiai ehlesi terve, a rendelkezésre allé bels
ellerdrzési kapacitas és a jedgyréleményének figyelembevételével készitette el.

A belss ellertrzési feladat végrehajtasahoz rendelkezésre alpadiast és a szikséges
kapacitasigényt a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az d@krjesztést megtargyalni, és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedijen!

Sarospatak, 2019. november 20.

Aros Janos

Készitette: dr. Kecskeméti Istvanné bedflervr

Torvényességi szempontbdl eleizte:

dr. Vitanyi Eszter
jegy®



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEI-TESTULETENEK
/2019. (XI. 29.)

hatdrozata
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2020. évisbalersrzési tervésl

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képuigelstillete targybani javaslatot megtargyalta, és
Séarospatak Varos Onkormanyzata 2020. évidbelersrzési tervét a javaslat melléklete
szerinti tartalommal jovahagyja.

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képwiselstiilete felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a
2020. évi bels ellersrzési tervnek az év folyaman sziikséges modosijasatagyja.

Felelés. jegyz, polgarmester

Hatarid 6: 2020. december 31.



1. szamu melléklet

ELOTERJESZTES

Sarospatak Varos Onkormanyzata
2020. EVI

BELSO ELLEN ORZESI TERVER OL



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA
2020. EVI
BELSO ELLEN ORZESI TERVE

Az ellendrzési terv elkészitésének jogszabalyi alapja,
a tervezés soran felhasznalt kimutatasok és egyébldimentumok

Az Onkormanyzat befsellerbrzési terve a koltségvetési szervek Betsntrollrendszeréi
és bel§ ellesrzéséél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 31. §-a@alamint
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. @uXXXIX. térvény 119. § (4)-(5)
bekezdése szerint 6sszedllitott éves éilsFsi tervet fogalmazza meg. A hielsllensrzési
terv készitésénél figyelembevételre kerlltek a B&Hensrzési Kézikonyvben, valamird
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett Gtndkizan foglaltak.

A belss ellerbrzés bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységéldan a jogszabalyoknak
eés bel§ szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezéstdajmadast, és a kozfeladatok
ellatasat vizsgalva megallapitdsokat és javaslatbbgalmaz meg a koltségvetési szerv
vezebje részere.

A belss ellerdrzés kozéppontjdban a folyamatosan valtozd jogsépalbaszakszer
alkalmazasanak vizsgalata all. Fontos feladata tdéikhimegdizése érdekében, hogy a
megjeled, 0] illetve jelents mertékben maodosuldé jogszabalyok értelmezéséhez,
végrehatasahoz segitséget nyujtson, egyikifave az ellebrzott szervezetekkel.

A belss ellerdrzés célja, hogy az ell8redtt szervezet kodését fejlessze és
eredményességét novelje. Az eledtt szervezetet céljai elérése érdekében
rendszerszemlélgtmegkozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetyleskzti az elleérzott
szervezet iranyitasi és bélsontrollrendszerének hatékonysagat.

Az Onkormanyzat és az irnyitasa ala tartozé szetek bel§ ellensrzési feladatait a
Sarospataki Polgarmesteri Hivatal Geddlensre latja el.

Az Onkormanyzat befsellersrzési terve tartalmazza az onkormanyzat iranyitééaartozo
koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok fditgjatlegi bels ellensrzési tervét is.

Az Onkormanyzat 2020. évi bélsllersrzési terve a kockazatelemzés, az Onkormanyzat

2019-2022. évi stratégiai ellérzési terve,a rendelkezésre alldé Bedlersrzési kapacitas és a
jegyzs véleményének figyelembevételével készilt el.
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.
Az ellenérzési tervet megalapozo6 kockazatelemzés

Az egyes rendszerek (folyamatok) kockazatelemzadéickazati tények azonositasa, és
azok sulya alapjan kell elvégezni. Az Onkormanyaktés az iranyitasa ala tartozoé
szervezeteknél 8 olyan tényekerilt meghatarozasra, amely hatassal van a rerelsz
(folyamatok) niikddésére. A betsellersrzés a rendszerek, folyamatok kockazatelemzését e 8
kockézati tényef figyelembevételével végezte el. A hielsllersrzési terv elkészitésénél az
alabbi kockazati tényék elemzéseére kertlt sor:

1) Belss kontrollok értékelése A bel$ kontrollrendszer egyes elemei (pl.
kontrolltevékenység, monitoring, stb.) hianyoznak saervezetnél, vagy nem
megfelefen mikddnek)

2) Valtozas/atszervezésuj( feladat, szervezeti atalakulas, személyi-, Syakasi-,
folyamatokat érinf valtozas).

3) Kilsé ellervrzések altal gyakorolt hatagz elledrzés altal kockazatosnak itélt
tertletek)

4) Legutdbbi elledrzés ota eltelt idl (még nem, vagy tébb éve nem vizsgalt terilet).

5) Vezetiség aggalyai.

6) Szabalytalansagok(szervezeti integritast sért esemeények) bekdvetkezésének
valbsziriisége.

7) Szabalyozottsagpelss szabalyzatok hianya, vagy a gyakorlattal valé bhaesgjanak
hianya)

8) Humaneéforras (a sziukséges szamu megteledpesités személyi allomany hianya,
vagy a gyakori fluktuacio)

A 2020. évi bels ellersrzési terv dsszeallitasa soran azoknak a munkaf@ieknak az
ellensrzése kertlt figyelembe vételre, amelyeknél minimukockazati tényézmagas, vagy
minimum két kockazati tényéxozepes kockézatu értéket ért el.

A 2020. évi bels ellervrzési feladatok tervezésénél prioritAsként az addblxeriltek
meghatarozasra:
» az Onkormanyzat altal lebonyolitott kozbeszerzi@iasok,
« az Onkormanyzat tulajdonaban &ll6 ingatlan-vagyyitvantartasa,
« az Onkormanyzat feluigyelete ala tartozo koltségpistzervek
vagyonnyilvantartasi, leltarozasi tevékenyseége,
« az Onkormanyzat felugyelete ala tartozé koltségiestgervek, valamint a
tulajdondban all6 gazdasagi tarsasagok pénzkezelése
* ahumaneiforrassal valé gazdalkodas.

[l
A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezése &is sziikséges ellén kapacitas

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal allomanyaban elervrzési terv készitésének
idépontjdban 1 § teljes munkaifis koztisztvisél bels ellerdr tevékenykedik a beis
ellensrzési feladatok végrehajtasaban.

A bizonyossagot ado elléreési tevékenységhez rendelkezésre allé kapactas2920. évi
bels ellersrzési terv végrehajtasdhoz sziikséges kapacitasigészesitését a 2. szamu.
melléklet tartalmazza.
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V.
Séarospatak Varos Onkormanyzatanak
2020. évre tervezett belsellensrzései

Ellenérzendé Az Az
o s LG Az ellenérzésre vonatkozo stratégia AT Az ellenérzés | ellenérzés | Sllendrzésre
sza SlEniizes EreE szervezetl (ellendrzés célja, mdédszerei, ellefrzott id 6szak) BB tipusa Utemezés forditando
m egységek 12, ' tényezk P kapacités
e (ellenéri nap)
Ellenérzés céliaannak megallapitasa, hogy
A koteleden Onkorméanyzatandl és a Hivatalnal koteleden kozzéteerd
kdzzéteend kdzérdek . , adatokkal kapcsolatos nyilvanossag biztositasarésiendjénel - valtozas/
Sarospataki . o ; o . ; . . .
1 adatokkal kapcsolatos Polaarmesteri kialakitasa megfelel-e a jogszabdlyi kovetelméngékés a helyl atszervezés szabaly- L n.év 10
' nyilvanossag o' szabdlyoknak. - el6zé ellerrzés szefiségi T
P P Hivatal e . . . TRy . y
szabalyozésa és Ellenérzés modszerei: elemzés, értékelés, dokumentum( Ota eltelt id
megvaldsitasa nyilvantartasok, a kozzététel vizsgalata.
Ellenérizendé idészak: 2018 —2019. évek
Ellenérzés céliaannak megallapitasa, hogy
kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés, s#fe igazolas
Pénzgazdalkodasi Sarospataki e.rvenye5|tes_ es utalvgr]ypzas helyi szabalyf';u ktabrla kerultek_- - szabélyozottsag, | szabaly-
R . . . , e; gyakorlati megvalositasa megfelelt-e a jogszaléd a helyi . ; 2 .
2. jogkordk szabéalyozasa ¢ Polgarmesteri . s - valtozas/ szefiségi l. n.év 10
. ) szabalyozas éirasainak. . .
alkalmazasa Hivatal o . . Ny . LA atszervezés
Ellenérzés modszerei: elemzés, értékelés, dokumentum
nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérizendé idészak: 2018 — 2019. évek
Ellenérzés célia:annak megallapitasa, hogy az ingatlanvagyo
kapcsolatos nyilvantartadsokat, elszamolasokat, gszmbalyi|- -valtozas/
Az_ |ngatlaqvquon Sarospatak Véro eIowaspkngk és a sajat szabalyzatokban foglaltakredfeteben ats”z%rveze:c, ] szabaly- )
3. nyilvantartasanak Ankormanvzata vezették-e;. - el6z6 ellersrzés szeliséai l. n.ev 15
ellerdrzése y Ellenérzés moddszerei: elemzés, értékelés, dokumentumok | oOta eltelt ids 9
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizendé idészak: 2018-2019. évek
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Ellenérzendé

. Az Az
=l o Lo Az ellensrzésre vonatkoz6 stratégia acoosion Az ellenérzés | ellenérzés | Slendrzésre
sza Ellenérzés targya szervezeti A : . PR kockéazati p " > | forditand6

z (ellensrzes celja, modszerei, ellefrzott id 6szak) 2 . tipusa ltemezes | apacitas
m egységek tényezk pac
e (ellenéri nap)
Ellenérzés céljaaz Intézmény eleget tett-e kozfeladat ella
szerddésében foglalt kdtelezettségeinek; az alapitéatkiszerint
Az Onkormanyzat végezte-e tevékenységét; tevékenysége, gazdalkodgfalel-e a
irdnyitasa ala tartozé jogszabalyi dlirasoknak és bels szabalyzatainak; megfete P PN
o2 o o . il 4z enn o o. | - VAltozas/ pénzigyi,
koltségvetési szervek . , kontroll rendszer segiti-e a hatékonyiktidést; pénzigy| . . .
" Sarospataki o 2 Lo T o . atszervezés szabaly-
belss - munkajaban érvényesiltek-e a szamvitetirdsok, a bizonylat P S 2 . .
4, . Kommunalis . . - eléz6 ellerbrzés szefiséqi, és| Il.n.év 15
szabalyzatrendszere, rend és okmanyfegyelem. . oy
A Szervezet . . ) , . .| Otaelteltid rendszer
mikodése és Ellenérzés médszereia szabdlyzatok teljes Korértékelése,a . . o
. b — AR : - szabdlyozottsag | ellensrzés
gazdalkodasa szerddések, dokumentumok, szamviteli bizonylat
szurGprébaszér mintavételes, illetve tételes vizsgalata, eleraz
megfigyelés, informacidkérés, helyszini vizsgalat.
Ellenérizendé idészak: 2018 -2019. évek
A Miivelédés
5. Haza és II. n.év 5
Kdnyvtara Ellenérzés céliaannak megallapitasa, hogy az Intézményne
A személyi juttatasok és személyi juttatasok és a hozzakapcsolodé jarulékzdkmviteli
a hozzakapcsol6dd nyilvantartasokban tortérrdgzitése megfelel-e a szabalyszeégi | - szabalyozottsag, | szabaly-
jarulékok szamviteli kdvetelményeknek. - valtozas/ szefiségi
nyilvantartasok-ban Az ellenérzés mobdszerei: nyilvantartasok, bizonylatol &tszervezés
tortérd rogzitése szUrOprobaszérés tételes ellémzése.
. Sérospatak Varos Az ellenirizendé idészak: 2019. — 2020 (aktudlis dgontig) ey .

Rendedintézete
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Ellenérzendé

Az
Ssgré\ Ellenérzés targya Sszzeer\r/\(/eezze:taik ,AZ ,eIIer,ﬁ_rzésr,e vonatkozé,strgtégla,ll ﬁ(i)%l%szlg?itt Az e'llenﬁrzés eIIeAr\:’inzés efg(-r}cri?tzr?dsfr)e
m egységek (ellendrzeés célja, modszerei, ellefrzott id 6szak) tényesk tipusa Utemezése | kapacitas
(ellenéri nap)
Carolina Ovoda | Ellenérzés céljia: annak vizsgalata, hogy a 12.31-i fordulénap )
7. és Bolcgde készitett mérlegben kimutatott eszkdzok és  forrg 1. n.ev 10
aldtdmasztasara készllte-e éves leltar. A leltarepiészitése
folyamata, végrehajtasa szabalysieer, a torvényi élirasoknak
Leltarozasi kbtelezettséd €s a szabalyzatokban foglaltaknak megéelr] kelben | - elézé ellerﬁrzés szabaly-
PR - dokumentéltan tortént-e. Ota eltelt id e
teljesitésének ellénzése o . - . . . . . . szefisegi
Ellenérzés  mobdszerei: beszamol6,  leltar,  analitiku - szabalyozottsag
nyilvantartasok, §kdnyvi kivonat szuréprobaszZermintavételes
Séarospataki iII_etve’ tételes vizsgdlata, elemzése; informaciékerhelyszini
8. Gondozasi vizsgalat. ) ll. n.év 10
Kozpont Ellenérizendé idészak: 2018 — 2019. évek
Ellenérzés céliaannak megéllapitasa, hogy az Onkormany
kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasa, végieamjnegfelel-¢
a jogszabalyi kovetelményeknek és a helyi szabalgkok e
) L ) | Ellenérzés ~ médszerei: a  kozbeszerzésekkel kapcsola) ~VeZebligeny, )
9 Kozbgszerze& eljarasg §arospa§ak Varo§ gokumentumok tételes ellérzése. —Yaltozas/ ] szat?al'y-. . n.év 15
vizsgélata Onkormanyzata | g|ienérizends idészak: 2018. év atszervezés szefiségi
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Ellenérzendé

. Az
=I5 e Lo Az ellensrzésre vonatkoz6 stratégia acoosion Az ellenérzés | Az ellensrzés | ellenorzésre
sza Ellenérzés targya szervezeti oo o . . PR kockézati . N . forditand6

z (ellensrzes celja, modszerei, ellefrzétt id 6szak) 2 . tipusa Utemezese | \apacitas
m egységek ténye#ik Rack
(ellenéri nap)
INNOVO- .
10. PATAK NKFt. IV. n.év 5
t Ellenérzés célia: annak megdallapitasa, hogy a hazipénztar+ és 3
11. PATAQUAKIL | hankszamlapénz-kezelés szabélyozottsdga — égkodése IV. n.ev >
megfelel-e a jogszabalyi kdvetelményeknek; az ehsdth
Sarospataki tételek a tevékenységhez &dbek-e. - szabdlyozottsdg | pénzigyi €s
12. | Pénzkezelés ellénzése | Kozszolgaltatasi | Ellendrzeés modszereia pénzkezeléssel kapcsolatos - elbz6 ellerrzés | szabaly- IV. n.év 5
NKit. szabalyzatok tételes, bizonylatok szuréprébdsebkersrzése; | Ota eltelt id szefiségi
elemzés, értékelés, kdzvetlen megfigyelésen alagllddirzés.
13, Patakis NKit. Ellenérizendé idgszak: 2019-2020. (aktudlis &pontig) V. néy 5
14, SIDINFO NKift. IV. n.év 5
2020. évi bizonyossagot ado ellérzések kapacitasigénye az Onkormanyzatnal: 120
Helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok ellefirzésének kapacitasigénye: 10
Intézmények nem felligyeleti ellerzésének kapacitasigénye: 9
A 2020. évi belé ellenérzési terv 6sszes ellafizési kapacitasigénye: 139
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Sarospatak, 2019. november 20.

Készitette: dr. Kecskeméti Istvan
bels) ellerdr

Séarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektiiletének jovahagyasra javasolja:

77

dr. Vitanyi Eszter

jegyz




2. szamu melléklet

A 2020. EVI ELLENORZESI TERV
VEGREHAJTASAHOZ RENDELKEZESRE ALLO KAPACITAS és a S ZUKSEGES
KAPACITASIGENY OSSZESITESE

Belss ellendri Iétszam a feladatot ellaté Sarospataki Polgarmésri Hivatalnal: 16

Rendelkezésre all6 és a tervezett ellérzési kapacitas 2020-ban:

5 Belss "
N . . Osszes
2 Megnevezés ellensr -
o] ellendri nap
v (nap)
1 [Naptéari napok szama 366 366
2 |Kiesté munkaidé: (3)+(6) 162 162
3 |ebbsl: heti pihe@nap (szombat - vasarnap) 102 102
4 fizetett Gnnep 10 10
5 fizetett szabadsag 40 40
6 atlagos betegszabadsag 10 10
7 NETTQ’MUNKAID O (rendelkezésre all6 2018. évi 1)-Q2) 204 204
kapacitas):
8 (9)+(10)+(11)+ 40 40
Egyéb tevékenység igbziikséglete (12)
2019. évi elledrzési tervek befejezésére elkilonitett
9 - 0 0
munkaid
Egyéb feladatok kapacitasigénye (kockazatelemzés
10 . . IR 25 25
tervek, beszamoldk, adminisztracio)
11 Koteled tovabbképzés (szakmai/kdztisztdigel 5 5
TANACSADOI TEVEKENYSEG
12 KAPACITASIGENYE 10 10
13 |Soron kivili ellenérzési munkanapok 25 25
14 |Bizonyosséagot ado ellefrzésre tervezheé napok szama (7)-(8)-(13) 139 134
Tervezett BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEG
15 |KAPACITASIGENYE L L2
Tartalékid 6 (Ha a rendelkezésre all6 kapacitas tdbb, mint
16 amennyi a terv végrehajtasahoz sziikséges) (14)-(15) 0 0
17 |Kulss szakérdk (specidlis szakértelem) igénybevétele: 0 0
18 |Ideiglenes kapacitas-kiegészités (Kidzolgaltato altal): 0 0

ELOTERJESZTES Sarospatak Varos Onkormanyzatanak 202belsellersrzési tervés



