Sarospatak Varos Jegyéjétol

3950 Séarospatak, Rakoczi ut 32.
Tel.: 47/513-240 Fax: 47/311-404
E-mail: sarospatak@sarospatak.hu

ELOTERJESZTES
- a Képviseb-testiletnek -

Sarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évi balsellensrzési tervének végrehajtasarol
sz0l16 éves Osszefoglald eli@zési jelentésil

Tisztelt Képvisels-testilet!

Jelen edterjesztés a koltségvetési szervek dddentrollrendszeréit €s bel§ ellensrzéseéél
sz0l6 370/2011. (XI.31.) Kormanyrendelet 49.8 {Bkezdése és az 56.8 (8) bekezdése
alapjan ebirt éves osszefoglald ellérzési jelentés elfogadasara tesz javaslatot Saedspa
Véaros Onkormanyzata Képvigelestiilete szamara.

Sarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évi ébedersrzési tervének végrehajtasarol
elkészitett éves 0sszefoglald elieresi jelentés tartalmazza:

- abel$ ellerbrzés adott évi tevékenységének bemutatasat,

- az ellerdrzési tervben foglalt feladatok teljesitésénekkatiEset,

- az ellerrzések fontosabb megallapitasait, illetve

- abel$ ellervr altal tett javaslatok hasznosulasanak tapasatalat

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az @&krjesztést megtargyalni, és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedijen.

Sarospatak, 2020. junius 24.

dr. Vitanyi Eszter
jegyzs

Készitette: dr. Kecskeméti Istvan hdetdlersr



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEI-TESTULETENEK
/2020. (VII. 8.)
hatdrozata

Sarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évishallersrzési tervének végrehajtasarél szolé
eves 0sszefoglald elléreési jelentési

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képvigelstiilete targybani éerjesztést megtargyalta, és
Sarospatak Varos Onkormanyzata 2019. évicbelersrzési tervének végrehajtasarél szolé
eves 0sszefoglald elléreési jelentest az @kerjesztés melléklete szerinti tartalommal
jovahagyija.

Felelés. jegyz

Hatarid 6: azonnal



EVES OSSZEFOGLALO ELLEN ORZESI JELENTES

Sarospatak Varos Onkormanyzata
2019. évi
belss ellendrzési tervének végrehajtasarol



SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL Bels § ellensre
Eves dsszefoglalo elléreési jelentés 20135k

I. ABELSO ELLEN ORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, @XXXIX. torvény 119. 8§ (3)-(4)
bekezdése alapjan a jedyzoteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozottelssb
kontrollrendszert rikodtetni, amely biztositia a helyi 6nkormanyzat delkezésére allé
forrasok szabalyszér gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszn#asdlyz koteles

gondoskodni — a belskontrollrendszeren belll — a bélellersrzés ntikddtetéséil az

allamhaztartasért feléd miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatékaénemzetkozi
belss ellersrzési standardok figyelembevételével. A helyi émikényzat bels ellersrzése
keretében gondoskodni kell a feligyelt kdltséguetésrvek elletirzéseéél is.

Séarospatak Varos Onkormanyzata tovabbiakban: Onkormanyzals az iranyitasa ala
tartozd szervezetek bélsellersrzési feladatait a Sarospatak és Térsége Onkorratinyz
Tarsulas tarsult 6nkormanyzatainak, melynek az Onkormanyzat is tagja tarsulasi
megéllapodasa alapjan, a tarsult o©nkormanyzatokan§inirozasdban a tarsulas
munkaszervezetének feladatait ellatd SarospatalgaRoesteri Hivatal befs ellernsrzési
csoportja latta el 2019. junius 30-ig.

2019. jadlius 144l a tarsulasi megallapodas ezen része modositémidt,kés a 2019.
szeptember 19-én létrejott megbizasi SmbEr alapjan a Tarsulashoz tartozo tobbi
onkormanyzat és a felligyeletik alad tartozé kolte@Epi szervek bails ellersrzési
tevékenységét kidsszolgaltatd vegzi.

Sarospatak Varos Onkormanyzata a tarsulasi megédispbel§ ellensrzési tevékenységre
vonatkozo részét 2019. december 31-i hatallyal delsia.

A 2019. évi 0Osszesitett bélsellertrzési tervben éiranyzott 2018. évi ellgirzések a
folyamatos bel$ ellertri hiany miatt a kdzségi 6nkormanyzatoknal 2019iugl 31-ig
késziltek el, az Onkormanyzat 2018. évi diledsi tervében elmaradt eltamések
teljesitésére csak 2019. augusztusél kerilhetett sor.

Az Onkormanyzat a 2018. évi tervben szesepm teljesiilt ellefrzéseket felulvizsgalta, és
részben helyette (] ellérzésekél dontott, mellyel egyidéjeg a 2019. évi befsellensrzési
tervét modositotta.

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képugeistilete az Onkormanyzat 2019. éves dels
ellerdrzési tervét 222/2018. (XI. 30.) szamu hatarozaval fogadta el.

Az ellertrzési terv egy alkalommal kerllt modositasra. A ositbtt tervet - a Képviséd
testllete dontésének megféksh - a Polgarmester hagyta jova. A Beldlersrzési terv
modositasira a 2019. év |. félévében betdltetlen beldersri allashely miatt kerdlt sor.

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal allomanyabarer@zeti elletirzési terv készitésének
idépontjdban 2 ¢ teljes munkaifis koztisztvisél bels ellertr tevékenykedett a tarsulasi
szinti belss ellerdrzési feladatok végrehajtasaban. A 2019. évi tassubzinti bels
ellerdrzési terv készitésénél e két Belllervr ellensrzési kapacitasa kertlt felosztasra a
tarsult 6nkormanyzatok kozott, figyelembe véve a&Q0evre tervezett, de tarsulasi szinten
2018-ban meg nem valdsitott ellenesek 2019. évi teljesitésére elkuloniteftattamot is.

Az idékdzben bekovetkezett személyi valtozasok (a kordlels) ellensrzési vezet mas
beosztasba kerilt, a masik allashely 2019. a@iidsl megiresedett) miatt a bélgllervri
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alldshely tobb alkalommal is meghirdetésre keniigly végul 2019. aprilis 1%t kertlt

betobltésre.

Az eredeti és moédositott tervekben szdreglensrzések szamanak alakulasat az 1. tablazat

tartalmazza.

1. tAblazat

Az Onkormanyzat eredeti és mddositott tervéberepkeellersrzések szama

Eredeti elledrzési | Modositott elledrzési
Megnevezés terv eIIerﬁir}zéseinek terv eIIerﬁ,Srzéseinek
a szama szama
db db
Ellenérizendé folyamatok 10 6
Ellenérizendé szervezetek 12 10
ebbl
- Onkormanyzat 1 1
- az Onkormanyzat iranyitasa
ald tartozé  koltségvetési 6 4
szervek
- Onkormanyzat iranyitasa ala 5 5
tartozé gazdasagi tarsasagok - -
- Egyéb szervezet
Tervezett ellerbrzések 15 11

l. 1. Az éves ellefirzési tervben foglalt feladatok teljesitésének érteelése

Teljesitésre kerllt 2019-ben a 2018.48athuzodo elleérzések kozil 1 ellgitzés, még a 2019. évi
ellendrzési terv modositasas.

Az Onkormanyzat 2019. évi mddositott Iselsllensrzési terve 11 vizsgalatot tartalmazott,
melyksl 8 ellerbrzés kertlt telies meértékig végrehajtasra, 2 élieés lezarasa és 1-nek a
megkezdése athuzddott 2020. év elejére, amelyfiekitése mar megtortént. Az athtuzédott
ellendrzés oka a betsellerdr, elsre nem tervezett, munkaidl torténs kiesese.

Soron kivli elledrzés lefolytatasara nem kertilt sor.
A bels ellerdrzés nagy hangsulyt fektetett a szabalyossagi &iatakra valamint a pénzigyi

ellendrzésekre. Az ellefrzések megoszlasa elt@mési tipusok szerint az alabbiak szerint
alakult:

v’ szabalyszdiségi: 5db
v pénziigyi- és szabalys#sgégi: 5db
v' rendszerellebrzés: 1db

A 2019. évi ellefirzések soran az ellérzési kapacitas
- 73 %-a 6nkormanyzati €s az iranyitasa ala takéidegvetési szervek ell@zése,
- 27 %-a gazdasagi tarsasagok diteasere,
- 0 %-a tanacsado tevékenységre,
- 0 %-a soron kivuli ellesrzésre lett forditva.
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Az Onkormanyzatnal és az Onkormanyzat iranyitisa tartoz6 szervezeteknél az
ellerdrzések soran bintet szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmars meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossagigyaem merdlt fel.

A modositott bels ellensrzési terv megvaldsitasat részletesen a 2. taki@zalmazza.

2. tablazat

Az Onkormanyzat 2019. évi modositelitbellersrzési tervének teljesitése

2019-re  TERVEZETT ELLENRZESEK

Az
=0F Ellendrzés targya szersgigféiesrgrveze Az ellerizestenonatkozc stratedia eIIeA”Zrzés n?ge\r/grlf)e;g;a
szam o 9y z (ellensrzés célja, modszerei, ellgmadtt iddszak) oo g

egységek tipusa
Ellenérzes celja:annak megallapitasa, hogy az
Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak
Kbdzbeszerzési| Sarospataki lebonyolitasa, végrehajtadsa megfelel-e a jogszal .
e > : . p . : . szabaly- I
1. | eljarasok Polgarmesteri kovetelményeknek és a helyi szabalyoknak. 2 .| teljesdlt
h ) . Y ! - ; szefiseqi
vizsgéalata Hivatal Ellenérzés médszereia kbzbeszerzésekkel
kapcsolatos dokumentumok tételes ellzése.
Ellenérizendé idészak: 2017. év
5 INNOVO Patak teliesiilt
' Nonprofit Kft !
3. . | PATAQUA Kit. o e s teljesdlt
Foglalkoztatas Q Ellenérzés célja:annak megallapitasa, hogy a &nziiavi )
-sal Séarospataki foglalkoztatasok szabalys#en torténnek-e. 23 gy
4. | kapcsolatos Kozszolgaltatasi | Ellenérzés médszereielemzés, értékelés, tesztel szabaly- teljesult
szabélyszdér | Nonprofit Kft. Ellenérizendé idészak: 2018. — 2019. (aktudlis v
P . — szeliséqi
5 | Segi elledrzés | Patakié idépont) teliesilt
' Nonprofit Kft. !
SIDINFO —
6. Nonprofit Kft. teljesalt
A személyi Ellenérzés célia:annak megallapitasa, hogy
juttatasok és a Sarospataki Polgarmesteri Hivatalban a személy
hozza kapcso-| .. : juttatdsok és a hozzakapcsolodo jarulékok
A st Sarospataki L . e o .
16d06 jarulékok . , szamviteli nyilvantartasokban tori&nigzitése szabaly- I
7. AT Polgarmesteri . PN A 7 .| teljesult
szamviteli . megfelel-e a szabalysZeségi kovetelményeknek. | szefiséqgi
oo . Hivatal . . R .
nyilvantarta- Az ellenérzés modszereinyilvantartasok,
sokban tortéh bizonylatok szuréprébasieés tételes elldémzése.
rogzitése Az ellenérizendé idészak: 2018. év
Ellenérzés célia:annak megallapitadsa, hogy a
g hazai forrasbol szarmazikormanyzati
Palyazati . . N X
A . tamogatasok(kilénos tekintettel a
forrdsok/tdmo- ) VA £ .
AtASOK qumunka}prpgr}a[nra) felhaszpalasa es elszamol
g 1cex . . a jogszabalyi éirasoknak, a tAmogatasi . fer o2
felhasznalasa-| Sarospatak Varos " . ” szabaly- | athdzodott
8. . = . szerddésben foglaltaknak és a sajat o .
nak és Onkormanyzata szefiségi | 2020. évre

elszamolasa-
nak
ellerbrzése

szabdlyzatokban foglaltaknak megféksh tortént-
e?

Az ellenérzés modszereinyilvantartasok,
bizonylatok szUroprébasZeés tételes ellémzése.
Az ellenérizendé idészak: 2018. év
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2019-re TERVEZETT ELLENRZESEK

Az
=l Ellendrzés targya szersggg(reie:irveze £2 elientizeste vonatkozo statcdia eIIeA”Z rzés n?gevmiinf)es?'[?iléa
szam o 9y p (ellendrzés célja, modszerei, ellgmott iddszak) e Y
egységek tipusa
az ellerbrzés
végrehajtasa
A Mivel6dés ST s 20_19.__evben
9 Haza és Ellenérzés célja:annak megallgpltasg, hogy a Feljesqlt, a
' - . kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, jelentés
Konyvtara OV PPN . . . s
teljesités igazolas, érvényesités és utalvanyozas megkuildése
Pénzgazdalko helyi szabalyai kialakitasra kerultek-e; gyakorlati 2020. évben
dési jogkorok megvaldsitasa megfelelt-e a jogszabalyi és a hel| szabaly- | tortént
szabalyozasa szabalyozas éirdsainak. szeliségi | az ellerbrzés
és alkalmazéas Ellenérzés modszereielemzés, értékelés, végrehajtasa
dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata. 2019. évben
10 Séarospatak Varos| Ellenérizendé idészak: 2018. — 2019. (aktudlis teljestilt, a
' Rendebintézete | idépont) jelentés
megkiildése
2020. évben
tortént
Ellenérzés célia:annak megallapitasa, hogy az
intézmeény altal nyljtott étkeztetés téritési difana
) megallapitdsa és szdmlazésa a jogszabalyi ésia rendszer
Az étkeztetési | Carolina Ovoda | szabdlyozasi élrasoknak megfeléén tortént-e. . L
11. P PR iy . . DY ellersr- teljesilt
téritési dijak | és Bolcgde Ellenérzés médszereielemzés, értékelés, 765
dokumentumok, nyilvantartasok vizsgéalata.
Ellenérizendé idészak: 2018. — 2019. (aktudlis
idépont)
2018. évi tervben szerépéllensrzés 2019. évben torténeljesitése
Az
s Ellensrzend e 2 A Az ellendrzések
or- Ay O Az ellerbrzésre vonatkozo stratégia a2 22
. Ellendrzés targya | szervezetek szerveze! ARG . ) A ellensrzés megvalosnasa
szam z (ellersrzés célja, modszerei, eltgmzott idsszak) -
egységek tipusa
Ellensrzés célja: annak megallapitasa, hogy a
hazipénztar és a bankszamlapénz kezelés
szabalyozottsdga ésikbdése megfelel-e a
jogszabdlyi kbvetelményeknek; a pénzkezelésse &NnzZiiavi
Sarospataki kapcsolatosan a sajat szabalyzatban foglaltakat gs gy
12. | Pénzkezelés | Gondozasi betartjak-e; az elszamolt tételek a tevékenységh szabalv- teljesilt
Kdézpont kotédnek-e. , v
szefisegi

Ellensrzés modszerei: elemzés, értékelés,
dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata.
Ellenérizends idészak: 2017. — 2019. (aktualis

idépont)
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l. 2. A bizonyossagot ado tevékenysegetiskgith €és akadalyozé ténydik bemutatasa

Az egy © bel$ ellersr a Séarospataki Polgarmesteri Hivatal tovabbiakban: Hivatal)
alkalmazasaban, koéztisztviéeljogviszonyban latta el feladatat 2019. aprilis-tdb Az
ellensrzéseket Onkormanyzati szinnunkaterv szerint végezte.

l. 2. 1. Az ellerérzés mingsége, személyi feltételei

A bels ellerdr a tevékenységét az allamhaztartasrol szolo 264l CXCV. térvény (a
tovabbiakban Aht) 70. §, a koltségvetési szervekssb kontrollrendszeréil és bel$
ellendrzésébl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovéaakivan Bkr.), és a Sarospataki
Polgarmesteri Hivatal jeggpe altal jovahagyott BetsEllenrzési Kézikonyv dlirasai szerint
végezte. Az egyes vizsgalatokat a BeEllensrzési Kézikonyvben foglaltak alapjan, a
kézikdnyv mellékleteiben szerépglat- és jelentésmintak alkalmazasaval hajtotree

A belss ellersr megfelelt az d@lirt szakmai kévetelményeknek, rendelkezett kasltakmai
tapasztalattal, mely alapjan biztositott volt, hagyel$ ellertrzési feladatot megfel@tn
végezze.

A belss ellersr rendelkezett az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésébéint szabalynak megfelétn
a koltségvetési szerveknél végzett Belsllersrzési tevékenységre vonatkozdéan az
allamhaztartasert feléd miniszter engedélyével.

A koltségvetési szervnél bélellersrzesi tevékenységet véiiznyilvantartasarol és koteléz
szakmai tovabbképzésér valamint a koltségvetési szervek véimetk és gazdasagi
vezebinek bel$ kontrollrendszer témaju tovabbképzéseszolo 28/2011. (V. 3.) NGM
rendelet 7. 8 (1) bekezdése alapjan a koltségveré&sivnél tovabbképzésre kotelezett bels
ellerdr legkorabban a bejelentést meégél egy évben, legkébb a bejelentés évét kovet
évben ABPE-tovabbképzés |. — belsllersrok részére képzésen kell hogy részt vegyen, és
ezen képzés sikeres elvégzését kimmt legalabb kétévente egy alkalommal ABPE-
tovabbképzeés Il. — belellertrok részére képzéseken kell részt vennie.

A 2019. aprilis 154l alkalmazasban Iév bels ellersrnek 2019-ben tovabbképzési
kotelezettsége nem volt, mivel kotedeszakmai tovabbképzési koételezettségét 2018-ban
teljesitette, 2019-ben mérlegképes kongvedvabbképzésen vett részt.

l. 2. 2. A bel$ ellenérzés funkciondlis fliggetlensége

A belsgs ellersrnek tevékenysége soran fliggetlennek, &ilsefolyastdl mentesnek,
partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

A belss ellerbrnek a Bkr. 18-19. §-aiban megfogalmazott funkciendliggetlensége
biztositott volt. A bel§ ellersrt az ellefdrzési tevékenysegen kivil mas tevekenységbe nem
vonték be.

A belss ellerdrzést végé személy tevékenységének tervezése soran oOnalkanel,
ellendrzési terveit kockédzatelemzésre alapozta, az @lési programokat szakmai
megitélésének megfetan allitotta 0ssze, és végrehajtasukban a moddszevakasztasa
soran Onalléan jart el. Megallapitasait, kovetkExeit és javaslatait tartalmazd Iéels
ellendrzési jelentéseit dnalldan, kialbefolyastdl mentesen allitotta dssze.
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l. 2. 3. Osszeférhetetlenségi esetek
A bels ellerdr tekintetében a Bkr. 20. §-a alapjan 6sszefereeistg nem allt fenn.

A Bkr. 20. §-a alapjan a beisellervr, illetve a belg ellenjrzési vezeét tekintetében
Osszeférhetetlenség all fenn és ezért nem velzebigenyossagot adot tevekenységben, ha
a) az elledrzott szerv, valamint szervezeti egység vgastk vagy alkalmazottjanak a
Polgari Torvéenykdonyvl sz6lo6 térvény szerinti hozzatartozgja;

b) kordbban az ellefizott szerv, valamint szervezeti egység - ide newe @ belg
ellersrzési egységet - tevékenységében részt vett, @zogy megsnésésl szamitott egy
éven bell;

c) az elledrzéssel érintett szakterulettel vagy szervezeftahk illetve kapcsolodd program
vagy feladat végrehajtasaban kozedddott, a program lezarasat, illetve a feladat
elvégzését kouwetegy éven belil, valamint az ellenttt idsszak tekintetében, amikor az
ellersrzott teruleten tevékenységet végzett;

d) fejezeti szint belsi ellenjrzési tevékenysége soran olyan szervezeteiseiian, amely
vezefjének munkaltatéi jogkore ala tartozott, a jogvisganegsinésésl szamitott egy éven
beldl;

e) az adott bizonyossagot add tevékenység targgldefolytatasadle egyeb okbol nem
varhato el.

l. 2. 4. A bel$ ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok

Az ellersrzések végrehajtds soran az dlleés ala vont szervezetek a jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeiket teljesitették. Ar. B25. 8§-dban megfogalmazott
jogosultsagokkal (pl: dokumentumokba valé betelantiéelyiségekbe torténbelépés, az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység véprbl €s barmely alkalmazottjatol informacio
kérés irasban vagy szoban) kapcsolatos korlataragartént, hiAnyossag nem merdlt fel.

l. 2. 5. Az ellerérzéseket akadalyozo egyéb tenyék

A bels ellertrzés végrehajtasat akadalyozo térdyeem volt.

Az ellerrzésekhez alapuétn szikséges targyi feltételeket (hivatali helyjissgamitogép,
internet, irodaszerek) a Sarospataki Polgarmebtimatal, a bel§ ellerbrzés niikbédéséhez
szilkséges pénzigyi forrastaasult onkormanyzatok biztositottak 2019. decendtieig.

A Hivatal dolgozoival, a gazdasagi tarsasagok valama koltségvetési szervek
munkatarsaival valé munkakapcsolat az dlteasekben valé szakmai egyduitikddés
tekintetében megfeléivolt.

l. 2. 6. Az ellerbérzések nyilvantartasa
Az elvégzett bels ellersrzésekél a Bkr. 50. 8 szerinti nyilvantartds vezetése domatos volt,
azt a bel§ ellerdr vezeti, valamint gondoskodik az eltemési dokumentumok és adatok

szabdlyszdr, biztonsdgos tarolasar6l a Hivatal egyedi iratkesie szabdlyzataval
0sszhangban.
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l. 2. 7. Az ellerbrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslato

A Dbelss ellebrzés célja, hogy az elléredtt szervezet dkodesét fejlessze és
eredmeényességét novelje, az aellitt szervezet céljai elérése érdekében rendsraléleti
megkozelitéssel és modszeresen értekelje, illeNestze az ellénzott szervezet iranyitasi
és belé kontrollrendszerének hatékonyséagat.

Ennek érdekében kiemelt jeléaéggel bir:

> a bel$ ellersrok folyamatos szakmai tovabbképzése,
> avezetés és az ellgués kozotti hatékony informaciocsere,

» atanacsadd tevékenység szerepéngditése,

l. 3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

2019. évben a bdisellersr tanacsad6 tevékenységet a bizonyossagot adé ereysig
keretében, valamint telefonos és szobeli megkeresémasbeli dokumentalas nelkul - végzett
az Onkormanyzatndl és kdltségvetési szerveinémialt gazdasagi tarsasagainal:

v’ SZMSZ-ek felllvizsgalata és véleményezése

v' munkaidbkeret elrendelése és elszamolasa

v’ 0sszevont pétlékatalany bevezetése
v' egyéb munkajogi kérdések
v

egyeb jogi értelmezések
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Il. A BELS O KONTROLLRENDSZER M UKODESENEK ERTEKELESE
ELLEN ORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

.. A belsé kontrollrendszer szabalyszetiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysadganak és eredményességének novelése,tgaai érdekében tett fontosabb
javaslatok:

A belss kontrollrendszer szabalysisegének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak eés
eredményességének novelése, javitasa érdekébdsd albersrzés fontosabb megallapitasait
és javaslatait az 1. melléklet tartalmazza.

[l. 2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvédy §-a alapjan a bélskontrollrendszer

a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossagszerzése érdekében kialakitott
folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hoggvalGsuljanak a kdvetkiezélok:

a) a mikddés eés gazdalkodas soran a tevékenységeket yszad¥@n, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsek, és

c) megvédjék az éforrasokat a veszteségéktkaroktdl és nem rendeltetésszbiasznalattol.

A bels kontrollrendszer létrehozaséaértiikidtetéseert és fejlesztéseeért a koltségvetesr szer
vezebje felebs az allamhaztartasért felel miniszter altal kbzzétett médszertani Utmutatdk
figyelembevételével.

Az ellerbrzések soran tapasztaltak alapjan a dekontrollrendszer 6t elemére [1.
kontrollkdrnyezet, 2. integralt kockazatkezelésndszer, 3. kontrolltevékenységek, 4.
informacio és kommunikaciés rendszer, 5. nyomon ekési rendszer (monitoring)]
vonatkoz6an az alabbiakban értékelem az Onkormén§gaaz iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szervekithodesét, betskontrollrendszerét:

II. 2. 1. Kontrollkdrnyezet

A koltségvetési szerv vezge koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitanhelyben
v' vilagos a szervezeti struktara, a folyamatok astiak,

v egyértelntiek a felebsségi, hataskori viszonyok és feladatok,

v meghatéarozottak, ismertek és elfogadottak az etkairasok a szervezet minden
szintjén,

v atlathat6 a humanéorras-kezelés,

v biztositott a szervezeti célok és értékek iranyalada elkotelezettség fejlesztése és
elésegitése.

A koltségvetési szerv vezge koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatdialakitani
és nikodtetni a szervezeten belil, amelyek biztositja&ralelkezésre allé forrasok atlathato,
szabalyszdr, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredmfallyasznalasat.

9/19



SAROSPATAKIPOLGARMESTERHﬂVATALBeB 6 ellengre
Eves dsszefoglalo elléreési jelentés 20135k

Az Onkormanyzatnal az elléreott folyamatok esetében a kontrollkdrnyezet asjadpalyi
rendelkezéseknek megfaleh kialakitasra kertlt, aitktdtetésik altalaban hatékony. Kisebb
hianyossagok Onkormanyzat iranyitasa ala tartozdlagfgi tarsasagok esetében meriiltek
fel, de azok a szokadsos munkafolyamatok mellettig@ihatoak voltak.

Il. 2. 2. Integrélt kock&zatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vedige koteles integralt kockazatkezelési rendszdikadtetni.

Az integralt kockazatkezelési rendszertikidtetésének soran fel kell mérni és meg kell
allapitani a koltségvetési szerv tevékenységéb@h Bs szervezeti célokkal dsszeftigg
kockazatokat, valamint meg kell hatarozni az edgy@skazatokkal kapcsolatban szikséges
intézkedéseket, valamint azok teljesitésének fohtas nyomon kovetésének maodjat. Az
integralt kockazatkezelési rendszer magaban fegajogszabalyban &@tt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynekikddtetése soran figyelembe kell venni az agazatutatokat

is.

A kockazatkezeléssel leltet valik az Onkormanyzat tevékenysége alapjan K@it
célokra hatéo negativ hatasok, vagy elszalasztdtetieégek felismerése, elemzése és
kezelése. Az ellgitzés a kockazatkezelési rendszerre vonatkozoanliagigiést nem tett, a
kockazatkezelés teljes folyamatanak felllvizsgakatéervezés soran megvalosult, sulyos
szervezeti integritast séresemény nem tortént.

ll. 2. 3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenység részeként minden tevékengségwnatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélygztdtockdzatok csokkentésére iranyuld kontrollok
kiépitését.

Az ellerorzott  folyamatok esetében a  kontrollok  kiépitése gtdeént. A
kontrolltevékenységek dokumentaltan megtorténtdkiraések dokumentumainak elkészitése
(kotelezettségvallalasok, széuesek),és a dontések szabalysma¥gi szempontbol tértén
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint a gsadi esemeényekkel kapcsolatos
kifizetések és elszamolasoka hatalyos jogszabalyoknak megfélekdnyvvezetés és
beszamolas)soran. A kontrolltevékenységek ikbdése biztositotta, hogy az elendtt
folyamatok szabalyszésége megfeléllegyen, az egyes feladatkdrok szétvalasztasa tinelle
feladatvégzeés folytonossaga is biztositott legyen.

Il. 2. 4. Informécids és kommunikaciés rendszer

A koltségvetési szerv vezge koteles olyan rendszereket kialakitani &kddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelel informaciok a megfelél idében eljussanak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve széegly

Az Onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozé kjlessi szervek esetében jellémi a
szébeli utasitasok, szdbeli beszamoltatasok, iiashiormacio atadasok, valamint az
informatikai rendszerek keretéberiikidtetett informaciomozgatas. A heti rendszerességg
megtartott vezéi értekezletekkel, a szilkséges egyeztetésekkel néarmacidéaramlas
biztositott.

Az iratkezelés megfeléén szabalyozott, a kozponti iktatasi rendszer (ABPNikodik, a
dokumentalas megfel@&n pontos, atlathatd és jogszer
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A szervezeti integritast séreseményil nem érkezett jelentés.

Il. 2. 5. Nyomon koévetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezge koteles kialakitani a szervezet tevékenységémekglok
megvalositasanak nyomon kovetését biztositd rengsaely az operativ tevékenységek
keretében megvaldsulé folyamatos és eseti nyomovet&siél, valamint az operativ
tevékenységekt fuggetlentl nikdds bels ellersrzestdl all.

Az Onkormanyzatnal és az iranyitdsa ala tartozdségvetési szerveknél az operativ
tevékenységek keretében megvalosulo folyamatossés myomon kovetés, valamint az
operativ tevékenységjtfiiggetlendl niikdods bels ellensrzés kialakitasra kertlt. A kialakitott
monitoring rendszer alkalmas a tevékenységekbenléniegkockazatok jelentkezésének
észlelésére, és mérseklésikre, megszintetésilkatkoan javaslatok megtételére.
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I1l. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

2019. évben a bdisellensrzés altal tett javaslatokra vonatkoz6an az éHeidtt szervezetek

az intézkedeési tervek készitését részben teljgsdtanivel nem készilt intézkedési terv az
onkorméanyzat iranyitasa alé tartoz6 INNOVO-PATAK&pataki Varosfejles&tNonprofit
Kft.-nél.

A Sarospataki Carolina Ovoda és Bélénél az étkezési téritési dijak megallapitasanak
rendszerellefrzése soran a bélsellersrzés nem tett megallapitast vagy javaslatot, igy
intézkedési terv készitése sem valt sziikségessé.

Az intézkedési tervet késtit szervezetek a beszamolasi kotelezettségiiket meszbe
teljesitették.
Az ellerbrzési jelentésekre tett intézkedések alakulasatamzat tartalmazza.

3. tablazat Az ellgirzési jelentésekre tett intézkedések alakulasa
El6z6
- . o . év(ek)sl Targyévi Ebbsl Megvaldsitas
Helyl onkormanyzat: Sarospatak Varos 4th(z6d6 | intézkedések végrehajtot]  arany
Onkorméanyzata intézkedések
db® %
Helyi énkormanyzat (1.+11.) 19 38 58 95,08
Onkormanyzat / Polgarmesteri Hivatal
l. 5sszesen 3 7 10 100,00
II. | Iranyitott szervek dsszesen 16 31 48 93,62
1.| A Mivelddés Haza és Konyvtara - 3 3 100,00
2.| Carolina Ovoda és Bolésle - 0 - -
3. | Sarospataki Gondozasi Kdzpont 4 4 100,00
4. | Sarospataki Kommunalis Szervezet 1 - 1 100,00
5.| Sérospatak Varos Rendaitézete - 7 7 100,00
6. | INNOVO-PATAK Nonprofit Kft. - 2 0 0,00
7.| PATAQUA Kift. - 3 3 100,00
8. | Patakhi Nonprofit Kft. - 8 8 100,00
9.| Sarospataki K6zszolgaltatasi Nonprofit Kft. 15 5 20 100,00
10.| SIDINFO Nonprofit Kft. - 3 2 66,67

Sarospatak, 2020. junius 23.

Készitette:
dr. Kecskeméti Istvan
bels) ellertr

Séarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektiletének jovahagyasra javasolja:

dr. Vitanyi Eszter
jegyz

12 /19



SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL Bels ¢ ellensre

Eves dsszefoglald elléreési jelentés 201%F

1. melléklet
SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATANAL
€s az irdnyitasa ala tartoz6 szervezeteknél
2019. évben
végrehajtott belsellersrzés soran tett jeletsebb megallapitasok és fontosabb javaslatok
S.s7 Ellenorzott Ellenérzott
’ folyamat/az szervezetek Jelengsebb megallapitasok Fontosabb javaslatok

ellendrzés targya

Kdzbeszerzési
eljarasok vizsgalata

Sarospatak Varo
Onkormanyzata

Az ajanlatok elbiralasarél sz6l6 6sszegezést az

ajanlattevknek torté megkuldésével
egyidejileg, a Kbt. 43. 8-aban foglaltak alapjan
nyilvanossé kell tenni a Kdézbeszerzési
Adatbéazisban, vagy az ajanlatédronlapjan. Az
O0sszegezés nyilvanossa tétele nem tértént me

' Javaslom biztositani Kbt. 43. § (1) bekezdése €)
pontjaban foglaltak alapjan a kdzbeszerzési eljdras
soran az ajanlatok elbiralasarél sz6l6 6sszegezés
Ko6zbeszerzési Adatbazisban, vagy az Onkormanyzat

) honlapjan tortéé nyilvanossa tételét.

Nem teljesiilt a szebeés teljesitéséla
nyilvanosséagi kvetelmény. A Kbt. 43. §-a
alapjan a szeftiés teljesitésél a Kbt.-ban adirt
minimalis adatokat a Kbzbeszerzési
Adatbéazisaban, vagy az ajanlatkéonlapjan
kdzzé kell tenni.

Javaslom a szefdés teljesitésér szol6 informaciokat a
Kdzbeszerzési Adatbazisdban vagy az ajanléatkér
honlapjan kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés f)
pontjaban éirt médon és hatéaréiyg.

Nem teljesiilt a szebdés teljesitésér
nyilvanossagi kdvetelmény. A Kbt. 43. §-a
alapjan a szetiés teljesitésél a Kbt.-ban adirt
minimalis adatokat a Kbzbeszerzési
Adatbazisaban, vagy az ajanlatké@onlapjan
kdzzé kell tenni.

Javaslom a szefdés teljesitésér sz6l6 informéacidkat a|
Kdzbeszerzési Adatbazisdban vagy az ajanléatkér
honlapjan kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés f)
pontjaban dlirt médon és hataréig.
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S.s7 Ellenérzott Ellensrzott
’ folyamat/az szervezetek Jelenésebb megéllapitdsok Fontosabb javaslatok
ellendrzés targya
Az SZMSZ felllvizsgalata és aktualizalasa az
INPi(T)XP? g%ﬁseézjgbsie;ﬁ?‘?tgéallrenégfégbpéovrgn?geelm(iﬁehnogyJavasIom az SZMSZ médositaséat az aktudlis allagotn
j ) . - . megfeleben. Az SZMSZ-ben leirtaknak dsszhangban
Sérospataki | vegezzen. A jelenleg hatalyos SZMSZ 2011. | | Flennie a hatalyos jogszabalyokkal, az Alapito
Varosfejleszi | december 16-t0l nem kertilt modositasra, ezert Dkirattal, a Tarsasag tobbi szabélyzat’éval és a
Nonprofit benne szerepljogszabaly! hivatkozasok munkaszergdésekkel, munkakori leirasokkal.
Korlatolt elavultak, és a szervezeti felépités leirasa sem|a
FeleBsséd val6s allapotnak megfelkel
Tarsasag Az SZMSZ 9. pontja értelmében az SZMSZ . . . .
. o , . . Javaslom a szabalyzat megismertetését dokumentaln
hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi valamennyi alkalmazott részére
dolgozéjara. '
Az SZMSZ fellllvizsgalata és aktualizalasa az | Javaslom az SZMSZ médositaséat az aktudlis allagotn
tgyvezed feladata. A jelenleg hatalyos SZMSZ| megfeleben. Az SZMSZ-ben leirtaknak 6sszhangban
2010. augusztus 0Bitnem kerilt modositasra, | kell lennie a hatalyos jogszabalyokkal, az Alapité
ezért a benne szerépbgszabalyi hivatkozasok | Okirattal, a Tarsasag tobbi szabalyzataval és a
elavultak, és a szervezeti felépités leirasa sem|anunkaszer&désekkel, munkakdri leirasokkal.
valés allapotnak megfelgl szervezeti felépitési | Javaslom az SZMSZ mellékleteként elkésziteni egy
A foglalkoztatés abrat nem tartalmaz, a benne hivatkozott aktudlis szervezeti felépitési brat, a tobbi tkoaott
pénzigyi- és mellékletek hidnyosak, vagy nem is talalhatdéak. mellékletet pedig legaldbb iratminta szintjén piiol
szabalyszédiségi Az SZMSZ |. fejezet 4. pontja érteimében az | | | balvzat . etését dok il
ellensrzese SZMSZ hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyji a;/as oma SIZI? Ia yzal megismerteleset dokumentaln
PATAKHO dolgozéjara. valamennyi alkalmazott részére.
Energiaszolgalta Javaslom kilén Cafeteria Szabalyzat elkészitését és
6 Nonprofit lersrzott idiszakb . hatalyba helyezését a Tarsasagnal, mivel tobbféle
Korlatolt Az ellenbrzott idsszakban a Tarsasag nem Cafeteria elemet is tartalmazo juttatast kapnak a
Felgbssé@ rendelkezett Cafeteria Szabalyzattal. dolgozdék, és ez sziikségessé teszi a jogosultsagok
Tarsasag egyseges elvek szerint meghatarozasat.

Mivel a Tarsasag, mint munkaltatd tevékenysége

megszakitas nélkilinek niiall, és a
munkavallalok az altalanos munkaresiatltérs
beosztasban (12-24-12-48), 4 havi
munkaidikeretben dolgoznak mindkét félnek
problémat jelenthet a pétlékok jogsizés
tényszeii elszamolasanak kivitelezése és
ellensrzése. Tovabba a munkéldret végén
tortérd elszamolasok és korrekcidk ingadozast
okoznak mind a Tarsasag bérkdltségeiben, mir

Az elszamolasok egysZesitése és az ingadozasok
kikiiszobolése érdekében javaslom, hogy a mostani
munkaidskeret végét kdvételszamolas utan, a
kdvetked munkaidikeret el§ honapjatol a Tarsasag
allapitson meg az Mt. 145. § (2) pontja szeriral&ty
jellegi bérpotlékot az érintettek munkasz@tesének
egyideji médositasa mellett.

da

munkavallalok jovedelmében.
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PATAQUA

Sarospataki
Termalfurd- és
Campingfejleszt

Az Alapit6 Okirat IX. fejezet 2. pontja még 5 FH
tagot sorol fel név szerint, a legfrissebb
cégkivonaton viszont mar csak 3 tag szerepel.

Javaslom az Alapité Okirat modositasokkal val6
egységes szerkezetbe foglalasat felllvizsgalni, és
kijavitani az idkdzben bekdvetkezett valtozasokkal,
amelyeket a cégbirésag mar joggen bejegyzett, vagy
jelen esetben torolt.

Az alapadatok kdzott tévesen szerepel az alap
tag (Sarospatak Varos Onkormanyzata)
székhelye, a Felligy&Bizottsagi tagok
felsorolasa, és hianyzik léé a Virag utca 2.
szam alatti telephely.

to

Javaslom az alapadatokat kijavitani a hatalyos itdap
Okirat, illetve cégkivonat szerint.

a

Korlatolt A jelenleg hatdlyos SZMSZ 2013. marcius 6-t6| Javaslom az SZMSZ médositadséat az aktudlis allafgotn
Felebsséd nem kerilt modositasra, ezért a benne sz&repl| megfeleben. Az SZMSZ-ben leirtaknak 6sszhangban
Tarsasag szervezeti felépités leirdsa nem a valds allapotnkéll lennie a hatalyos jogszabalyokkal, az Alapité
megfele, és nem tartalmaz szervezeti felépitésiOkirattal, a Tarsasag tobbi szabalyzataval és a
abrat sem. munkaszergdésekkel, munkakori leirasokkal
Javaslom minden dolgozé esetében szigortan betart
Két f6 vezed beosztasi munkavallald (igyveket az esedékes kotekenrvosi alkalmasséagi vizsgalatok
miiszaki vezet) orvosi alkalmassagi igazolasanakdépontjat, annak elmulasztasa esetén a munkavallal
érvényességi ideje lejart! munkaviszonybdl szarmazo Iényeges kotelezettségét
jelents mértékben szandékosan szegi meg.
Az Alapit6 Okirat IX. fejezet 7. pontja értelmében
az Ugyvezdt a tisztségre sz6l6 megbizasat kulgn
iven szerkesztett nyilatkozataval fogadja el.
Tovabba bintéjogi feleléssége tudatdban
SIDINFO kijelenti, hogy személyében a Ptk-ban a vézet | Javaslom, hogy az Alapité Okiratetsainak
Séarospataki | tisztségvisdlkre vonatkozo6an irt kizaré megfeleben az Gigyvezéttegye meg a sziikséges
Idegenforgalmi | kdrilmények, illetve 6sszeférhetetlenségi okok| nyilatkozatokat.
Informécids illetve a Civiltérvényben szabalyozott, valamint|a
Nonprofit helyi 6nkormanyzati képvisgkre iranyado, az
Korlatolt Ugyvezedi tisztség betdltésének akadalyat képez
Felebsséd Osszeférhetetlenségi okok nem alinak fenn.
Téarsasag Javaslom olyan munkaiehyilvantartas vezetését,

A Téarsasag kétf mas munkaltatondl
kozfoglalkoztatasi jogviszonyban allé
munkavallalét alkalmaz alkalmi munkara
egyszetisitett foglalkoztatasi jogviszonyban
visszatéb jelleggel.

amellyel biztosithaté hogy az alkalmi munkavégziese
és idbtartama elkllonithétlegyen a kdzfoglalkoztatasi
jogviszonyban meghatarozott munkétartamatol és a
munkavégzés iftartamatdl, figyelemmel az Mt.

munkaidire vonatkoz6 élirasaira.
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A pénzkezealk részére felélsségvallalasi
nyilatkozatot nem taléltam a dokumentécidban
munkaiigyi dossziéban fellelléetnunkakori leiras

tartalmazza a pénztarosi feladatokat valamint a

feleldssség meghatarozasanal az alabbiakat:
"Kartéritési felebsség megallapitasa esetén a
vonatkozo jogszabalyok szerint felel”.

%;alvaslom, hogy valamennyi pénzkézelunkatars
(beleértve az Gigyvezit) részére késziljon
feleldsségvallalasi nyilatkozat, melyben meghatéaroza

kezeléséért, valamint ez a féleség konkrétan legyen
belefoglalva a munkakori leirdsba.

kerll, hogy teljes anyagi felidséggel tartozik a pénztar

sra

Sarospataki
Kdzszolgéltatasi
Nonprofit
Korlatolt
Felebsséd
Tarsasag

Az SZMSZ fellllvizsgalata és aktualizalasa az
Ugyvezed feladata. A jelenleg hatalyos SZMSZ
2010. junius 30-tél nem kerilt moédositasra, ez
a benne szerepjogszabalyi hivatkozasok
elavultak, és a szervezeti felépités leirasa sem
val6s allapotnak megfelel szervezeti felépitési

abra még az atalakula$igi struktarat mutatja be,

Javaslom az SZMSZ médositasat az aktualis allagotn
smnegfeleben. Az SZMSZ-ben leirtaknak dsszhangban
kell lennie a hatalyos jogszabdlyokkal, az Alapitd
kirattal, a Tarsasag tdbbi szabalyzataval és a
munkaszergdésekkel, munkakori leirasokkal.

Az ellersrz6tt idsszakban a Tarsasag nem
rendelkezett Cafeteria Szabdlyzattal.

Javaslom kilén Cafeteria Szabalyzat elkészitését és
hatélyba helyezését a Tarsasagnal, mivel tdbbféle
Cafeteria elemet is tartalmazo juttatast kapnak a
dolgozdk, és ez sziilkségessé teszi a jogosultsagok
egyseges elvek szerint meghatarozasat.

Az Mt. rendes és rendkivili munkéidhaximalis
tartaméra vonatkozd@trasait nem mindig
megfeleben alkalmazta a Tarsaséag.

Javaslom a kdvetkézszempontok figyelembevételét a
munkaids beosztasanal:

v" napi munkaid maximuma 12 6ra

v" heti munkaié maximuma 48 6ra

v"a munkavallalé beosztas szerinti munkaidejé
a rendes és rendkivili munkaithrtamét is be
kell szamitani
a tlimunka éves maximuma 400 éra (ha van

a

pe

irasbeli megallapodas)

16/19



SAROSPATAKI POLGARMESTERI HIVATAL Bels &
Eves dsszefoglald ellérzési jelentés 201%F

ellendre

ony

asi
iban
sét

m

S.s7 Ellenérzott Ellensrzott
’ folyamat/az szervezetek Jelenésebb megéllapitdsok Fontosabb javaslatok
ellendrzés targya
Javaslom a foglalkoztatassal (megbizasos jogvigz
) kapcsolatos kotelezettségvallalasokat az Ahsz 3(1L) §
A megbizéasi szetiésekél hidnyzik az Avr 55 § bekezdésben leirtak betartdsaval megtenniéejiv
(1) szerint kotelez pénzigyi ellenjegyralairdsa.| Kotelezettséget vallalni a Korméany rendeletéberatog
kivételekkel csak pénzigyi ellenjegyzés utan, apéwi
teljesités esedékességét mégitn, irdsban lehet.
e e, . . | Tanacsadé  jelleggel  javaslom a megbiz
A kifizetesek efti teljt’esnes[gazolagok, f,Or.m"’m""%szerZSdésekhez az Avr. 50. § (1) bekezdés a) pontjg
rendben vannak, a datum és a teljesitésigazole™ ;. | = . L . r o
. - P OO eléirt kulon teljesitésigazolé dokumentum elkészité
jogosult (jegys) alairasa megfelél Altalaban A .
P . . amely tartalmazza az elvégzett feladatokat, muiddédea
nem allapithat6 meg azonban a tényleggs M . X RPN )
. o9 - a2 >l azok  fizikai  jellem#i, méwBszamai  szerint
elvégzett munka fizikai jellendz, mérszamai o . ) .
o o mennyiségekben legalabb olyan részletezettségget,
szerinti mennyisége. PP .
maga a megbizasi szédés.
50/1999. (XI. 3.) EUM. rendelet 1. § (1) bekezdés
A személyi a) pontjanak hatalya ala tartozé koztisztvisek
juttatasok és a hozza a képernyg elétti munka végzéséhez minimalisan
kapcsolodé Sérospataki | szilkséges  éleslatast  biztosité  szemijveg
jarulékok szamviteli| Polgarmesteri | (kontaktlencse) készitéséhez a Hivatal szikség
nyilvantartasokban Hivatal szerint, de legfeliebb 2 évente 20.000 forint
torténs rogzitésének mértéki  tamogatast biztosit. A juttatas

ellendrzésé

koztisztviseb részére tortéh kifizetésének
alapjaul a Hivatal nevére kidllitott szamla, és
ahhoz mellékelt szakorvosi vélemény szolgal.

Az ellerdrzétt iddszakban 9  alkalommd
szamoltak el ilyen jelldg kifizetést, ebbBl egy
esetben a szamla a koztisztuisekvére szélt, ké
esetben pedig nem helyesen allitottdk ki adv|
nevét (Sarospataki Polgarmesteri Hivatal hel
csak Polgarmesteri Hivatal).

Javaslom a szabdlyzatghsainak szigoribb betartas
és a befogadott szamlak pontosabb élieését.

l
t

ev
yett

A Hivatalnak, mint munkaltatbnak az orvq
vizsgalat teljes koltségét és a minimalig
szikséges, a képethyelstti munkavégzéshe
éleslatast biztositdo szemuveggel vald ellatasste
koltségét viselnie kell, a Hivatal nevére kiallft
szamla ellenében, és dologi kiadask
elszdmolva.

Si

an

7 Javaslom a Kozszolgalati Szabalyzat VII. fejezet
elpontja  atdolgozasat a hivatkozott EUM rendg
b eldirasainak megfeléen

ent

6.
2let
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S.sz Ellenérzott Ellendrzott
’ folyamat/az szervezetek Jelenésebb megéllapitdsok Fontosabb javaslatok
ellendrzés targya
A tranzakciok rogzitésére kijelolt személy Javaslom a tranzakciok rogzitésére helyetieziémély
akadalyoztatdsa esetére helyettestemély kijelolését, az ehhez sziikséges jogosultsdgok
kijelolése nem tortént meg. megszerzését a banktél.
o A kiadasi pénztarbizonviatokon az 8ssze Javas.lom a partnertérzsbe felvinni azon dolgozok
A Mivelsdés VOB pk h y la0bi It K 9", .. | adatait, akik elszamoléasra pénzt vesznek fel, ksrak
Haza es elvevjjenek nevenez az alapbizonylat kiallltojg ¢, o ebleg elszamolasakor, az eredeti alapbizonylat
Konyvtara (szallito) van beallitva, mint partner, ezért az felrbgzitése utan a kiadasi pénztarbizonylatokoé az

A pénzgazdalkodas
jogkorok
szabéalyozasa és
alkalmazasa

aléiras hianyzik.

alairasuk szerepelhetne.

Bizonyos estekben a teljesitésigazolas az Avr.
§ (1) bekezdés a) pontjabaibiel tényleges
szakmai tartalmat nem tartalmazza.

5 avaslom a teljesitésigazolas szakmai tartalmanak
Gvitését, az Avr. 50. § (1) bekezdés a) pontjabéintel
szakmai, niszaki teljesités mennyiségi és GBagi
jellemzinek meghatarozasat

Sarospatak Varos

Rendedintézete

Az Intézmény 2016. februar &H hatélyos, az
érintettek  4ltal megismert  Pénzkezelg
Szabalyzattal rendelkezik. Egyes pélya_
tAmogatasok koételézelsirdsai miatt kellett Ujabhb
alszamlakat nyitni.

eiavaslom a szabalyzat és a mellékletek aktualatl
ogy mindenhol az aktualis alszamlak szerepeljenek.

Az Intézmény 2016. februar &H hatélyos, az
érintettek  altal megismert  Pénzkezel
Szabalyzattal rendelkezik. Az azéta elf

SOr.

id6szakban a szabalyzat médositasara nem keru

eeil'avaslom tovdbba a szamitégépes programokra
thatkozésok aktualizalasat is (EcoStat / EPERPAS

Az Intézmény 2014. szeptember Bb-hatalyos,
L az érintettek altal megismert Gazdalkod
Szabalyzattal rendelkezik. Az
idészakban a szabalyzat médositasara nem K
sor.

azéta elteliogy mindenhol az aktualis munkakorék és az az

adavaslom a szabdlyzat és a mellékletek aktualial

eldtols személyek szerepeljenek.

A Kkillsd pénzbeszed hely épilleten belll
elhelyezése és a pénztaros személye megvaltq

Javaslom a szabdlyzat kéls pénzbeszdihelyre
aathatkozo V. 5. pontjanak aktualizalasat.

A pénztaros és a kidlspénztaros munkakdri

feladatokat, a kijelélt pénztéros
munkakoari lefrasa viszont nem.

leirasa tartalmazza a pénzkezeléssel kapcsq “1
helyett es

| avaslom a kijelélt pénztaros helyettes munka
Feirasat kiegésziteni a pénztarkezeléssel kaposg

eladatokkal.

A szabdlyzat értelmében a pénztaros felada
bankjegyek és pénzérmék valdédisaganak

ta:lavaslom 2 db bankjegyvizsgalé UV lampa beszerz
&bkl a célbol.

forgalomképességének megallapitasa.
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Bizonyos estekben a teljesitésigazolas az Avr. %&V? §Io,m a_teljesftésigazolas s,zakmai Fgrta}m nak
§ (1) bekezdés a) pontjabansiel tényleges ovitését, az Avr. 50. 8 (1) bekezdés a) pontjabéirtel
szakmai tartalmat nem tartalmazza szakmai, niszaki teljesités mennyiségi és @BRgi

jellemzinek meghatarozasat

2018. évi tervben szerépl
2019. éevben végrehajtott bélsllersrzés soran tett jelefgebb megallapitasok és fontosabb javaslatok

S.sz

Ellenérzott Ellensrzott
folyamat/az szervezetek Jelengsebb megallapitasok Fontosabb javaslatok
ellendrzés targya

2018. januér 5-i keltezéssel késziilt egy médosjitdavasiom a pénzkezelési szabalyzat egységes szdriez
a pénzkezelési szabalyzathoz, amely nem foglalasat, a szamitdgépes programokra valo
hivatkozik a korabbi szabalyzat pontjaira, hogy| hivatkozasok aktualizalasat és a mellékletek (tednkéa
melyek mddosultak, vagy melyek a teljesen Uj | feletti rendelkezés, utalvanyozo kijellése,
rendelkezések, és megismerési zaradék sem | feleléssségvallalasi nyilatkozat, megismerési nyilatkozat)

késziilt hozza. Qjboli aldirasat.
A pénztaros tavolléte esetére pénztaros helyeties
kerdilt kijelolésre, aki ezt a megismerési Javaslom a kijel6lt helyettes munkakori leirdsaban
3 .| nyilatkozat alairasaval elfogadta, de a munkak@nidgziteni a helyettesitési feladatokat a hazipéatzta
Sc;aorgzga;ikl lefrAsaba nem kerililtek bele az ezzel jar6 kezeb személy akadalyoztatasa esetére.
4 4 tobbletfeladatok.
Pénzkezelés Kozpont

Az eredeti alapbizonylatok k6z6tt a Magyar Javaslom a folyamatos visszajelzést, akar a szamla
Telekom Nyrt. vezetékes telefon szamlajan visszakuldését is, mert igy az Intézmény nem fogtah
visszatében nem j6l szerepel a veneve. be.

Nem keriilt betartasra az Avr. 60. §
Osszeférhetetlenségi szabalya az utalvanyozé
esetében akkor, amikor az utalvanyozasra
felhatalmazott intézményvezetajat maga részre
utalvanyozta a nem rendszeres juttatasként kap
és hokozi kifizetésként elszamolt jutalom
O0sszegének kifizetését.

Javaslom az Avr. 52. - 60. §§ alapjan
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igaamas
(i)ré\nyulé feladatra kijelolt személy 6sszeférhetettge
es akadalyoztatasa esetére a Intézmény allomanyaba
tartoz6 masik koztisztvis@etl (helyettes) kijeldini.
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