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BESZAMOLO
- a Képviseb-testiletnek -

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkardl

Tisztelt Képvisels-testilet!

A Magyarorszag helyi oOnkormanyzatair6l szolé6 201dvi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moétv.) 81. § (3) bekezdés f) pongarsit a ,jegyd évente beszamol a
képviseb-testilletnek a hivatal tevékenysé&iér

A Sérospataki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiaktRoigarmesteri Hivatal/Hivatal) 2021.
evi munkdjarél szolé beszamoldoval ezen kotelezgtisieé kivanok eleget tenni, melynek
tovabbi célja, hogy a Képvisetestiilet tagjai és a beszamolotyaw.sarospatak.holdalon
olvasé polgarok a Polgarmesteri Hivatalikidésésl, tevékenységét atfogd képet
kapjanak.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hlvataa polgarmester, a bizottsagok, a
jegyzo és a tarsulas mellett - a képvisédstilet szervei kdzott nevesiti. Az Motv. 84.18 (
bekezdése kimondja, hogy a helyi onkormanyzat legfiviestilete az Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester, dley a jegyd feladat — és hataskorébe tartozo
Ugyek dontésre vald @Hészitésével és veégrehajtasaval kapcsolatos feladeltatasara
polgarmesteri hivatalt hoz létre, a polgarmestératal kozreniikddik az dnkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel tifté egyuttmikodésének
0sszehangolasaban. Az Motv. 81. §-a értelmébersantén a képviséitestilet szerveként
nevesitett — jegyzvezeti a polgarmesteri hivatalt es ellatja a tiysen felsorolt feladatokat.

A 2021-es esztetdthen a 2020-ban mar megtapasztalt jogrend t6bb ldnapjelen volt a
Hivatal munkajaban. A katasztréfavédelém@és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény egyendelkezéseinek eliéalkalmazasarol
307/2021. (VI. 5.) Korm. rendelet 2021. junius h&pjan tortént hatalyba lépésével Sarospatak
Varos Onkormanyzat Képvigetestilete ismét ellatta feladat- és hataskorét.

1. A Polgarmesteri Hivatal altalanos attekintése
A Polgarmesteri Hivatal belsszervezeti tagozodasa 2021-ben a kovétkez

a) Jegydi Iroda
b) Gazdéalkodasi Iroda
ba) Kdltségvetési Csoport
bb) Ad6csoport
c) Miszaki és Kommunalis Iroda
ca) Hat6sagi Csoport
cb) Varosuzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Gsopo
d) Szervezeti egységhez nenmvédbentil a polgarmester iranyitasa alé tartozok:
ea) kommunikacios és titkarsagi ugyiritéz
eb) ifjusagi- és sportreferens
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Séarospatak Varos Onkormanyzatanak 2021. évi kaledégésl szolo 3/2021. (11.22.)
onkormanyzati rendelet 16. mellékletében szérepigedélyezett létszama: 46 volt. Ev
kozben a koztisztvisél letszam csokkent, mivel a bélsellerdri feladatellatas 2021.
februérjatdl kil szolgéltatd igénybevételével tortént és a gépkees®t 2021. december
01. napjaval a Sarospataki Tankeruleti Kozpontkerute meg Uj munkaviszonyat.

A 2021-es évben 1 allashely (palyazati és kdzbeégereferens) tartdsan betdltetlen volt és

tébb esetben, hosszabb-révidebtitastamra betoéltetlendl maradtak allashelyek.

Munkakor szerinti megosztas: Veégzettséqg (egyetéskola, kdzépiskola, eqyeb)

Jegyd Egyetem
Aljegyzé: Egyetem
Irodavezet: 2 fo:
ebl 1 f6: Biskola
bf 6iBkola
Ugyintéz: 28 f6:
Ebbsl:
|. besorolasi osztalyt7 6:
ebdl 76 Egyetem
16 f dkskola
II. besorolasi osztalyt1 f6:
ebdi:
76 Szakkdzeépiskola
af Gimnazium
Ugyviteli alkalmazott5 f6:
ebdl 18 Gimnazium
af Szakkozépiskola

Fizikai alkalmazott2 fé:
ebdl 16
bf

Altalano&ata 8 osztaly
Szakmunkgskéint. (2021. nov.30-ig)

A hivatal Iétszamanak korcsoport szerinti megosezlas

. Létszam | ebldl
Eletkor 3y - —
O0sszesen (B NS Feérfi
30 éves korig ? 1 1
30-40 éves korig i 12 2
40-55 éves korig 1B 11 7
55 év felett g 3 2
OSSZESEN: 394 2716 12 6

atlagéletkor:43.5 év/b



A Hivatal dolgozoéinak életkor szerinti
megoszlasa

46%
36%

5%

13%

m 30 éves korig  m 30-40 éves korig 40-55 éves korig  m55 év felett

A Hivatal dolgozoéinak nemek szerinti
megoszlasa

m N6 mFérfi

A fenti adatok bizonyitjak, hogy a koztisztvise&llomany jol képzett és nagy gyakorlattal

rendelkes koztisztvisebkbol tevodik 6ssze.

A koztisztvisebk rendelkeznek a kodzszolgalati tisztvidetl sz6ld torvényben és egyéb
jogszabélyokban meghatarozott iskolai végzettsegtetsleg kdzigazgatasi és lUgykedel

alapvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban va

A koztisztvisebk vonatkozasaban a Polgarmesteri Hivatal tovabldsipervvel rendelkezik,
amelynek a célja, hogy szakmailag felkészilt, adlijlas jogszabalyokat ismterés a
gyakorlatban is alkalmazni tudé koztisztvidellassak el a jogszabalyban meghatarozott
feladatukat. E cél megvalositasa érdekében a kiggdat tisztvisebk tovabbképzésér
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sz0l6 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet értelmében kdzszolgalati tisztvisék
meghatarozott mennyisgégovabbképzést kotelesek elvégezni a négyéves &épkéus alatt.
A tisztvisebk a képzési kotelezettségilket a Nemzeti Kozszdigdgyetem altal
nyilvantartasba vett, illetve misitett tovabbképzési programok elvégzésével téhietsk.

Teljesitmény értékelési rendszer (TER)

A kozszolgalati tisztvisék egyeéni teljesitményértekelése, valamint ésitese elektronikus
formaban torténik. A TER alapvetélja, hogy a kdzszolgalati tisztviéklteljesitményének
javitasa révén, a munkajuk végzéséhez sziikségepekentiak fejlesztésével, hathatdosan
hozzajaruljon a szervezet célkitseinek eléréséhez. A teljesitményeértékelés évente
ismétbds, formalis keretek kozott zajlo vedettevékenyseg, amelynek soran az éri@kel
vezet az értékelt szemeély részére meghatarozza a teifsjkdvetelményeket. A
teljesitmenyértékelés koteterlemeit a vezétértekeli, majd etil az értékelt személy részére
érdemi visszajelzést ad. A kdzszolgalati egyéneséiményértékelés évente két alkalommal
elektronikus formaban torténik a kozszolgalat egeésk kiépitett, kdz6s maodszertani
alapokon nyugvo, egységes és integralt kdzszolg&fesitménymenedzsment rendszer
segitségével. A targyévben a Kittv. vonatkozasalegaldbb két teljesitményértekelés
eredménye egylttesen adja a ésitést, ennek alapjan a teljesitményértékelés rengs és
tervezhet tevékenyseg.

2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutada szervezeti egységenkeént
2.1. Jegy#i Iroda
Osszetétele: 16faljegy®, 6 6 Ugyintéd, 5 6 Ugykezeb, 2 5 fizikai alkalmazott (2021.

december 18 1 f6-re csokkent).

A képviseb-testulet Uléseinek @&keészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval
kapcsolatban az Ulések szamat, valamint a megéiketadeletek és elfogadott hatarozatok
szamat tudjuk megvizsgalni.

Ev Ulések szama Megalkotott Elfogadott
rendeletek szama | hatarozatok szama
2017. 28 24 25¢
2018. 28 25 25€
2019. 28 22 291
2020. 15 2C 14¢
2021. 14 19 11¢€

Az Ulések 2021. junius végén kiltdk Ujra.

Séarospatak Varos OnkormanyzatKépvisels-testilete 2021. évben 6 rendes, 1 informalis
és 7 rendkivili Ulést tartott, amelyen 6sszeseretfleletet és 116 hatarozatot hozott.



A Pénzlgyi és Gazdasagi Bizotts&yrendes uUlést tartott, 6sszesen 79 hatarozatotthoz
A Human Bizottsag5 rendes Ulést tartott, 6sszesen 45 hatarozatotthoz

Az Egészségugyi €s Szocidlis Bizottségrendes és 1 rendkivili Ulést tartott, 6sszesé@&n 10
hatarozatot hozott.

A katasztrofavédelentit és a hozza kapcsol6d6 egyes térvények modositasadlo 2011.
évi CXXVIIl. torvény 46. § (4) bekezdése alapjanar@patak Varos Onkormanyzat
Képviseb-testilete feladat- €s hataskorét gyakoroheeszeélyhelyzet alatt &olgarmester
404 hatarozatot hozott.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Sarospatalé lést tartott, dsszesen 34 hatarozatot
hozott.
A veszélyhelyzet alatt az elndk 9 hatarozatot hibzot

A Sarospataki Roma Nemzetiségi Onkormanyza# ulést tartott, 6sszesen 4 hatarozatot
hozott.
A veszélyhelyzet alatt az elndk 8 hatarozatot hibzot

A Sarospataki Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzab ulést tartott, 6sszesen 24 hatarozatot
hozott.
A veszélyhelyzet alatt az elndk 28 hatarozatot tinzo

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas Tarsasi Tanacsal rendes Ulést
tartott, 6sszesen 2 hatdrozatot hozott.
A veszélyhelyzet alatt az eln6k 7 hatarozatot hibzot

Az Abauj-Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas 1 rendes
ulést tartott, 6sszesen 4 hatarozatot hozott.
A veszélyhelyzet alatt az eln6k 17 hatarozatot tinzo

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsuléd2821. évben ellatott feladatok:

- az egeészségugir szolo 1997. évi CLIV. toérvényben foglaltak alapjaaz
alapellatashoz kapcsolédd kozponti orvosi Ugyeddttitas és a fogorvosi Ugyelet
szervezése,

- az Moétv. 119. 8§ (4) bekezdésben foglalt Beldlertrzés a 15 tagdnkormanyzat
vonatkozasaban megbizasi sdekssel, Sarospatak pedig ezen feladatellatasban nem
vett részt, onélléan latta el.

- egyuttmikodés teriletfejlesztésben.

Az Abauj-Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi Omkanyzati Tarsulas altal 2021. évben
ellatott feladatok:

- az Motv. 13.8 (1) bek. 19. pontjaban meghatarozuilladékgazdalkodassal
kapcsolatos kozfeladat.,

- a Tarsult Onkormanyzatokat (87 tagtnkormanyzatheér koteleden ellatando
kozfeladat részét képe&z hulladékgazdélkodasi kozszolgaltatds megszervezése
miikodtetése és altalaban hulladékgazdalkodasi reredshglesztése, szikseég esetén
kdzvetlen lzemeltetése.



Személyzeti és munkaiqyi feladatok:

az ugyintéd kidllitotta és kezelte a kodzszolgalati jogviszogg munkaviszony
keletkezésével, modositasaval, mégssével kapcsolatos adatokat,
nyilvantartasokat,

ellatta a hosszabb dthrtamlU kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatoka
palyazatiras, alkalmazasi iratok, elszamolas, t@@sggenylése, stb. —,

ellatta tovabba a koztisztvigel munkakdrok betdltéséhez szilkséges palyazatok
elokészitéset és gondoskodott ezek meghirdetgesér

elvégezte a koztisztvisid vagyonnyilatkozat atvételével égzésével kapcsolatos
feladatokat,

szervezte a koOzigazgatasi alapvizsgan, szakvizsggnigykezéli vizsgan vald
részvételt,

figyelemmel kisérte a koztisztvigll teljesitmény-kovetelményeinek évenkénti
meghatarozasat és ennek értékeléseét,

biztositotta a jelenléti ivek vezetésének feltételellensrizte azok havi zarasat,
gondoskodotérzéseél,

megallapitotta a munkavallalok éves szabadsagat.

Informatikai feladatok:

A Polgarmesteri Hivatalban & fatja el az informatikai feladatok teljes korét.

Gondnokséaqi feladatok:

a gondnok biztositotta a Hivatal munkavégzéséhdiksgges fogyoeszkozoket,
irodaszereket, azokat beszerezte, kiadta,

gondoskodott a kildemények postazasardl, illetabésgitesél, a takaritas, porta- s
orszolgélat, telefonkdzpont ellatasarél, a testjiletizottsagi Ulések, egyéb
rendezvények megtartdsahoz szikséges helyisggetargyi, technikai feltételek —, a
Hivatalban €% telefonok, faxok, fénymasoldk thodoképességét, az illetékes
hatosagok altal &irt biztonsagtechnikai vizsgalatok elvégeztet@sées a
hianyossagok megszinteté&der

vezette tovabba a bélydgayilvantartast,

ellatta a Hivatal hasznalatdban déwépjarniivek Uzemanyag felhasznalasanak
elszamolasat, gépkocsivedetulora elszamolasat,

gondoskodott a Hivatal altal hasznalt épuletek Bisekarbantartasi munkéinak
elvégzésé,

megrendelés utjan gondoskodott a Hivatal helyisédeiertitlenitésébl.

Iktatasi feladatok:

- a 2 b Ugykezeb végezte a Polgarmesteri Hivatalhoz beéfkgzosta bontasat,
nyilvantartasba vételét, csoportositasat szignélgsh

- ellatta a kozponti iktatassal, irattarozassalejmezéssel kapcsolatos feladatokat a kilén
szabdlyzatban foglaltak szerint,

- kezelte a kézi és kdzponti irattarakat, és elkéde az éves hatosagi statisztikat.

2021. évben iktatott Ugyiratok szantsZamon: 10 356 db

alszamon: 22 703 db



Az iktatott Ugyiratok szamanak alakuldsa 2016-2&2dkben:

Az iktatott tigyiratok szamanak alakulasa 2016-2021

években
45 000 472 733
40 000 37622 A
w
35 000
30 000
o s Blards La] 22 703
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_ @ o 13899
15000 8726 10879 wisﬁ
10 000 8523
5 000
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Anyakonyvi igazgatas:

Ebben az évben 3 fanyakdnyvvezétlatta el az anyakodnyvi igazgatasi feladatokat.

A 2019-2021. évek legfontosabb mutatoi:

Szakfeladat megnevezése szama
2019 2020 2021
Szileté 0 2 0
Hazassagkot 91 93 90
Bejegyzett élettarsi kapcsc 0 0 0
Halélese 65 6S 55
Sziletési név valtoztaté 5 5 8
Hazassagi névodositas 37 26 44
Hazai anyakbnyvez 8 4 6
Allampolgéarsageskii 2 1 1
Kivonat kiada 77E 672 85¢
EAK adatrogzité 77¢€ 817 80t
Lakcim- és személykerese 50¢ 66¢ 72t
Csaladi allapot igazol 18t 18¢ 17¢
SZL akvi adatvaltozas atveze 112 113 11¢
Szarmizasi hely utdlagos bejegyz - -- 13
Csaladi jogallas rendeze - 21 23
Valasi lag 36 25 34
Apai elismeé nyilatkoza 37 26 27

Jelmagyarazat:
~—» nem volt szakfeladat az adottdsizakban




Hazassagkotések szama

100
90

67

2016 2017

91

71

2018 2019

2020 2021

Az Alaptérvény rendelkezései szerint ,Magyarorszadi a hazassag intézményét, mint férfi
és b kdzott onkéntes elhatarozas alapjan létrejotkégtsséget, valamint a csaladot, mint a
nemzet fennmaradasanak alapjat.” Hazassag féent &8z6tt jOhet Iétre, azonos nérparok

kozott bejegyzett élettarsi kapcsolat |étes@éh&tarosunkban bejegyzett élettarsi kapcsolat
letesitésére nem kerdlt sor 2021-ben sem.

Szocialis igazgatas:

2021.EVI TELEPULESI TAMOGATASOK

1) Lakasfenntartasi tamogatas

Tamogatott Tamogatasban Tamogatasok éerteke (Ft)
koltségel részesitik szama (@)

Villanyaramdija 31 1 152 60C
Viz- és csatornad 4 179 50(
Gazszolgaltatas d 15 665 60(
Tavfiités di 16 574 70(
Lakbél 7 22¢ 20C
Brikett 97 5174400
Osszesen: 170 7 975 000




Telepulési lakasfenntartasi tamogatasok
2021. évben

m villanyaram dija

1152600

179500
<

tavflités dija u |akbér

2) Gybgyszertamogatéas

® viz- és csatornadi]

574700

228200

665600

gazszolgaltatas dija

= tlizelGanyag koltség

Tamogatott koltség

J

Tamogatasban résiés

szama ()

[ITamogatédsok értéke (Ft)

Gyobgyszerkoltsé

4

210 00C

3) Rendkivili telepullési tamogatas

a) A telepilési tamogatasokroél sz6l6 7/2015. (Il. 2hkormanyzati rendelet szerint,
2021. szeptember 30. napjaig

Tamogatas jogcime

Tamogatasban résgksdama

Tamogatasok értéke

(f6) (Ft)
Egy alkalonr Tobk alkalonr

Megélheté 19 10 22C00C
Csaladban neyelkéd 18 9 315 000
gyermekre tekintett

Méltanyossa 6 7500C
Temeté 24 59C 00C
Elemi kér 1 1C0 00C
Osszeser 68 19 130C 00C




b) A telepulési tamogatasokrol sz6l6 11/2021. (1X) @nkormanyzati rendelet szerint,
2021. oktdber 1. napjatol

Tamogatas jogcime Tamogatasban résgksddama | Tamogatasok értéke

(f6) (Ft)

Egy alkalonr Tobk alkalcm

Egy hénapot meghalad6 kérhazi 1 10 000
kezdés miatt jovedelem ksé:
Betegseghl ered tobbletkdltsége
keletﬁezgw ) 4 70000
Idészakosan vagy tartésan 17 2 38 000
|étfenntartasi gondokkal ki
Temeté 6 14C00C
Elemi kér 1 10C00C
Osszesel 28 2 35€ 00C

4) Koztemeteés
Koztemetésre 2021. évben 3 alkalommal kertlt sor.

5) A 2021-es évben 70 fleginkabb raszoruld személy kapott élelmiszercgmnad.000
Ft/csomag 6sszegben.

6) Idéskoruak és fogyatékkal@ furdobérlet tamogatasa (természetbeni)

a) A telepulési tamogatasokrol sz6l6 7/2015. (ll. hkormanyzati rendelet szerint,
2021. szeptember 30. napjaig: 168észeslilt furdbérlet thmogatasban.

b) Az idéskoruak és fogyatékkaldH furdobérlet tamogatasarol sz6lo 12/2021. (IX. 27.)
onkormanyzati rendelet szerint, 2021. oktober pjatél: 62 & részesult furdbérlet

tamogatasban.
Furdsbérlet Tamogatasban Tamogatasok
tamogaté részesiik szdma () | értéke (Ft
2017. & 13¢ 1 390 00(
2018. & 15¢ 1580 00(
2019. & 18C 1 800 00(
2020. é\ 116 1160 00(
2021. & 23C 2 30000C
Fird6bérlet tamogatas

250

200

150

100

50

1

W2016 W2017 W2018 m2019 m2020 m2021
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JEGYZOI HATASKORBE TARTOZO GYAMHATOSAGI FELADATOK

1) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Korcsoportok 0-2 | 3-5 |6-13 | 14-17| 18 évnél | Osszesen:
éve: | éve: | éve: | éve: | idésebl

RGYVK-ban részesilgyermekek

- 30 56 126 60 34 306
SZami

2) Megallapitott hatranyos és halmozottan hatranybszb# gyermekek szama

Koznevelési Jogviszony- | Bélcssdés | Ovodas| Altalanos| Kozépfokd | Felsiokt. | Osszesen:
intézményi nyal nem iskolas int.tanuldja | hallgato

jogviszony rendelked

szerin

Hatranyos 3 8 11 10 2 34
helyzefi

Halmozottan

hatranyos 11 32 52 25 120
helyzeti

Szinidei gyermekétkeztetésben a rendszeres gyeéaekwi kedvezményre jogosult és
egyben hatranyos, halmozottan hatranyos hdlyggtrmekek részesilhetnek.

Szinid tipuse tavasz nyari 6szi téli
Szinidei gyermekétkeztetésben
részesiik szam. 24 61 17 2C

2021. évben rendszeres gyermekvéedelmi kedvezmgogosult (alapdsszégtamogatasra

jogosult), valamint a rendszeres gyermekvédelmiv&eohényre jogosult és egyben
hatranyos, halmozottan hatranyos helfzggermekek (emelt 6sszégamogatasra jogosult)

szadméra nyujtott pénzbeni tamogatas

2021. évi tamogatasok Tamogatasban Tamogatas érteke
részesilik szama| (Ft)

(f6)

Alaposszgi (6.000- Ft/f6) 150 179400C
Emelt 6sszef (6.500- Ft/fo 153 1989 00C
Osszesel 30z 378300C

HAGYATEKI UGYEKKEL KAPCSOLATOK FELADATOK:

» az elhunyt hagyatékanak leltarozasa (idézés, fielvétel, add- és értékbizonyitvany
beszerzése, megkuldése 6rokdsoknek),

» hagyatékhoz tartoz6 vagyontargyak biztositasa,

» hagyatéki leltar és mellékleteinek k6zjegyeszére tortéhtovabbitasa.

2021. évben 196 db hagyatéeki leltar kerilt felvéteés 304 db megkeresés tortént hagyateki
tgyben (bejo§: 116 db, kime#:188 db).
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EGYEB IGAZGATASI FELADATOK:

» hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallithsautameghallgatasa

» hirdetmények kifliggesztése, a hirdetményekkel kalptss észrevételek
jegyzokoényvben tortéaé rogzitése, hirdetmények zaradékolasa, levétele

* nyilvantartas vezetése a hatranyos helygsthalmozottan hatranyos helyzet
gyermekeksl.

2.2. Gazdalkodéasi Iroda

Az iroda Osszetétele:
1 6 irodavezei
9 16 Ugyintéd a Kdltségvetési Csoportban
3 16 Ugyintéd az Adocsoportban

2.2.1. Koltségvetesi Csoport

Az alabbi feladatokat Sarospatak Varos OnkormamayzatPolgarmesteri Hivatal, a Német,
Ruszin és Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamintSa@ospatak és Teérsege
Onkormanyzati Tarsulas nevében eljarva végeztepocs

a képviseb-testillet, a bizottsagok, a tisztséguigelilletve a tarsulasi tanacs
hataskorébe tartoz6 pénzigyi, gazdasagi dontéskészitése,
a kozponti koltségvetés figyelembe vételével a saitbetve a tarsulas és a
nemzetiségi dnkormanyzatok eves koltségvetéséengkemvezese, elkészitése,
az éves és hosszabb tavu pénzigyi koncepciok kidasa,
az elfogadott éves pénzigyi terv végrehajtasariagyelete,
a koltségvetesi intézmeények pénzellatasa,
a kimerd szamlak elkészitése, a befizetések figyelése, tal@éosok
felszolitasa,
a kovetelések nyilvantartasa, egyenlegékzl csekkek kikildése, hatralék
behajtasa,
a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése,
negyedévenként és kérésre esetenként informadigatiadasa az allamhaztartas
szamara,
a zarasi feladatok végzése, a beszamolok elkészités
a kotelezettség-vallalasok nyilvantartasa,
az SZJA-val, AFA-val, cégautd addval, rehabilitécithozzajarulassal
kapcsolatos bevallasi kotelezettségek teljesitése,
a hazipenztar kezelésével kapcsolatos feladatataed,
a targyi eszkozok nyilvantartasanak vezetéese,rtedéls, értekelés, selejtezés
lebonyolitasa,
beruhazési statisztika készitése,
szocialis ellatasok kiutalasa,
gazdalkodoi kifizetések, megbizasi dijak, tisztdjek, egyeb juttatdsok
szamfejtése, kifizetése
szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa,
normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszasmla
a mikodési forrashiannyal kapcsolatos palyazatok késejtelszamolasa
kapcsolattartas a pénzintézetekkel,
cafetéria juttatdsok kiosztasa, elutalasa, ehhpeskdddd pénzigyi elszamolas
elkészitése.
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2.2.2. Adécsoport

1.) A telepllésen bevezetett helyi addkkal (ipdizési add, idegenforgalmi ado)
kapcsolatos bevallasi, nyilvantartasi, elleérzési, adobeszedési feladatok:

A.) A beszamol6 évében 1280 adbdzo adott be helylingsr adobevallast. Ezenkivil 234
KATA-s addzasi modot valaszto vallalkozo nyilvatdsa, adoztatasa és ellerése
tortént meg 2021. évben.

67 Uj székhelyet, telephelyet |etésitallalkozas jelentkezett be igaesi ado hatalya
ala és 117 vallalkozas adott be zarébevallast. 28&tben keriltek feldolgozasra az
allami ado- és vamhatosag altal elektronikus Utoegkiildétt, a telepulésinkon
székhellyel, telephellyel rendelkexallalkozdsok rikodésével kapcsolatos részletes
adatok. 148 db, a vallalkozasikddésével kapcsolatos valtozasbejeiemtyUjtottak
be ad6zoink.

Adoebbleg modositas jogcimen 3 adozl részére kellettrdwdtial adotorlesi
rendelkezni.

Az adozas rendjél sz6l6 2017. CL. térvény altal biztositott azomd®sége, mely
szerint, ha az ad6z6 és az ad6 megfizetésére kétielszemélynek a#t terheb
adotartozas, birsag, vagy potléktartozas megfieetg$ és a vele egyutt &lkozeli
hozzatartoz6 megélhetését veszélyezteti, vagylalk@tas nikodését ellehetetleniti,
abban az esetben mérséklést, elengedést, réstiettizagy fizetési halasztast kérhet.
19 add6z6 élt ennek a leliségével.

B.) 2021-ben 118 db szalldshely nyujtott be havi teusiiran addbevallast, ezt kdvette
azok feldolgozasa, ellérzése, szikség esetén javitasa, majd az adofizetési
kotelezettség 6lrasa. Szdllashelyek ell@zése: régebben ithtdoek folyamatos,
akar szuroprobasZeraz Uj szallashelyek preventiv eliepése legiképpen a nyari
hénapokban, illetve folyamatosan.

A koronavirus-jarvany gazdasagi hatasainak mérséléédekében szikséges adozasi
konnyitésekél szOl6 kormanyrendelet addzoi korben téétémegismertetése,
felkészitése a valtozasra.

A digitélis adatszolgéltato rendszer, az NTAK réeenilletékességi tertiletentkiddo
szallashely-szolgaltatasi szektor forgalmi adataigbernsrzése, dsszehasonlitasa az
adozoék altal benyujtott bevallasokkal.

2.) Gépjarmiiadd, mint atengedett kozponti adonemmel kapcsolatdsladatok:

Elévilési idn belil a 2021. januar 1-jet medmd idészakra e$ gépjarntiado-
kotelezettséggel Osszefitggdohatdsagi feladatok, adokivetés, adibas elvégzése,
adomentesség érvényesitése.

Elévilési idn belil a 2021. januar 1-jét me@sd idoészakra e$
gépjarntiiadotartozasok, tulfizetésekkel kapcsolatos nyilwdasvezetés, adotartozas
behajtasa, a tulfizetések visszautaldsa, ezeknetdadahoz kapcsolattartas a Magyar
Allamkincstarral. A tualfizetések visszatéritéséhezilkséges fedezet allami

tamogatasként tortérigénylése, majd elszadmolasa.
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3.) Talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasi, nyilvatartasi, addbeszedési,
ellenérzési feladatok:

A talajterhelési dij fizetési kotelezettség 202188 ad6z6t terhelt, melyb60 ad6zé
teljes dijmentességben részesllt, mely kozel 2e€B0nentességodsszeget jelentett. A
beszamolasi ieszakban 1.417 eFt talajterhelési dij bevétel keletit.

4.) Egyéb feladatok:

« évi két alkalommal, 3892 db egyenlegériesikészitése, postazasa,

« hatralékkal rendelkézad6zok részére 681 db fizetési felszolitbkészitése,
postazasa

« addzoi reszletfizetés es fizetési konnyités irdé@telmek dontésre @tészitése,

- minden adénemben a kotelezettségek nyilvantartiefizetések lekonyvelése,
adoszamlak kezelése, zarasi 6sséksjelentések készitése,

- szabalysértési és mas hatdsagok altal kimutatatadppk, adok moddjara
behajtandd koztartozasok behajtasa, az eredméegyélsesszajelzés készitése,
a behajtott tartozas tovabb utalasa a kimutatveeér

« munkaltatéi kotelezés amennyiben a letiltasi renglgtben foglalt
kotelezettségének a munkaltaté nem tesz elegedtBesrs

- adodhatralékok és idegen hdllykimutatott tartozasok behajtasa, munkabgrb
letiltas, hat6sagi atutalas benyujtasa,

- munkavallaloi adatok beszerzése a Nemzeti Egészsegitasi Alapkezél
Nemzetkdzi  Kapcsolatok és  Jogviszony  NyilvantartasiFéosztaly
egészségbiztositasi nyilvantartasabdl 415 esetben,

- szamlaszamok, addzasi adatok megkérése a Nemazgtiésdvambhivataltol 24
esetben.

- szamlaszamok megkérése a pénzintéezétblesetben,

- hagyatéki, gyamhatdsagi, végrehajtasi tgyekbertlamg@rtékbecslés készitése:
O0sszesen 291 ado- és értekbizonyitvany készilt-B6a1 melyhez 681 esetben
kellett a Takarnet Foldhivatali Informacios Renabéktulajdoni lapot letdlteni,

- addigazolas kiadasa: 39 db

« helyi adorendelet médositdsanakéiszitése,

. ASP ADO szakrendszerben vagy szakrendszeren Kkiginejdtt iratok
automatikus vagy egyedi iktatdsa az iratszakremdsmesznalataval, azok
kiadmanyozasa, expedialasa.

« a magardzésre szolgaldé desztilldloberendezés tulajdonjogad elledrzés
eredmeényéil adatszolgaltatas a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak,

«  beszdmolo készités az adéhatdsagi munkardl.

2.3. Miiszaki és Kommunalis Iroda
Az iroda dsszetétele:
1 6 irodavezet

3 16 Ugyintéd a Hatosagi Csoportban
4 16 Ugyintéd a Varostzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Cagror
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2.3.1. Hatéséagi Csoport

Ipari és kereskedelmi igazgatas

Kereskedelmi igazgatas

Bejelentés-koteles Miikodési engedély koteleq
kereskedelmi tevékenység| kereskedelmi tevékenység
(db) (db)
Bejelentés 29 0
Megs4inés 11 4
Maodositas 7 1

Uzletek nyitvatartasi idejének médositasa: 18

Ipari tevékenységek

Telepengedély-koteles Bejelentés-koteles

tevékenység (db) tevékenység (db)
Bejelentés 0 5
Megsaintetés 0 0
Megtiltds 0 0

Szallashely-szolgaltatasi
tevékenység (db)

Uj engedély 16
Megsziintetes 1

Modositas 10
Elutasitas 0

Egyéb tgyek

» afogyasztoi panaszok kivizsgalasanal egyiikidik a fogyasztovédelmi hatésaggal

» tolmacsigazolvany, szakforditoi igazolvany kiadasalvantartas vezetése

* Uzletszefien veégzett tarsashaz-kedeltevékenység €s az Uzletdmem veégzett
ingatlankezdli tevékenyseég nyilvantartasba vétele

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigélént foallasban dépitészt nem foglalkoztat. A
foepitészi feladatok ellatasara megbizasi girksz alapjan kerdl sor.
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Jellem# egyedi ugytipusokkal kapcsolatos szamadatok (db)

Haszonbérleti szebrés 1 db médositas

Hivatali kapun keresztll tortén 5 db (rendezvénytartasi
kapcsolattarls engedely

Adas-vételi, haszonbérleti szédesek| 275 db

kifligges:itése

2.3.2. Varosuzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi @xort:

Kornyezetvédelmi, természetvédelmi igazgatas

2021. évre vonatkozéan 147 db gazdasagi/gazdalkodasrvezet részére kerdlt
megallapitasra hulladékgazdélkodasi dij aloli meség, ebl 120 db kerllt 2020
decemberében kiadasra.

Kémeénysepi-ipari kézszolgaltatdshoz kapcsolodo feladatok téerebelil a 2021. évre is
tamogatasi igény kerilt benyujtasra a Magyar Allarogtar felé, ennek alapjan 2021-ben
Onkormanyzatunkon keresztiil 7.523.300.,- Ft vissza téritend tAmogatasban részesiilt a
telepulésink terlletén kézszolgaltatasi feladdtateeZemplén Idegenforgalmi Kit.

2021-ban 142 finem kozntivel dsszegfjtott haztartasi szennyviz keriilt elszallitasra AD-
CSE-WO Kft. altal.

A meéhallomanyok védelmér és a mézél méhek egyes betegségeinek mégedéél és
lekiizdéséil szélo 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet 2. §-bandial kotelezettségnek
megfeleben 2021-ban is bejelentésre keriltek onkormanykati@é a varos terlletén
talalhat6 méhcsaladok. Igy a bejelentett 20 telgptodajdonosai dre kiértesitésre keriiltek a
varos kbzigazgatasi teriiletén megvaldsult szany@dpsol.

Szunyoggyérités keretén belil 2021-ben kdzpontidgendelt |égi-kémiai gyérités 2
alkalommal, még egyéb légi-kémiai gyéritées 6 alkaiml, légi-biologiai gyérités 1
alkalommal, mig foldi melegkddds gyérités 7 alkatoamh tortént. Az dnkormanyzat altal
megvasarolt és a Sarospataki Kommunalis Szerveastznhlataba atadott kddképz
berendezéssel sokkal gordulékenyebben tortént a nysggyeérités.

Ezen tul rdgcsaldirtasra is tobb alkalommal sziks#gonkormanyzati tulajdonu ingatlanok
és kozteriletek esetében.

Az Onkormanyzati tulajdonban lévmezigazdasagi foldtertletek kdzul 38 db terilet lett
haszonbérbe adva az elmult évek sorangleBb21 decemberében egyetlen sédés sem
jart le, igy hosszabbitasra nem volt szikség. Boén0 db foldtertlet kerilt Gjonnan
haszonbérbe adasra, még 1 foldterllet esetéberszori@rbe vey személye valtozott,
gazdalkodéasi szervezet helyett maganszemély ba@vbb azt. 2021-ben igy maradt az
0dsszesen 38 db 6nkormanyzati tulajdonudgazdasagi foldterilet haszonbérlete.

A kornyezet védelmének altaldnos szabalyair6l altat995. évi LIIl. torvény 46. 8 (1)
bekezdés e) pontja alapjan a telepilési 6nkormardwzente egyszer elemzi és értékeli a
kornyezet allapotét illetékességi tertletén, é8l éfijékoztatja a lakossagot. Ez 2021. évben is
megtortént, Sarospatak Varos koérnyezeti allapotszdld beszamolét a veszélyhelyzet miatt
képviseb-testillet feladat- és hataskorében eljarva a polgster elfogadta.
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A Kozponti Statisztikai Hivatal Elektronikus Adatiyo rendszerén keresztll jellefien az
év egészében kulonb®zstatisztikai adatok leaddsa szikséges, ugy, miKbmmunalis
Szervezet keretén belll tervezett és ténylegesemesztett meaigazdasagi termékek
mennyisége és az alltszarmazd bevétel, a telepilési 6nkormanyzatokshkéarébe tartozo
kozigazgatasi és teriletvaltozasok, alapinformaeiddlepulési 6nkormanyzatok illetékességi
teriletén nikods, infrastrukturdlis szolgéltatast nyujtd gazdas&gervezeteki, helyi
kdzutak és hidak adatai.

Eqgyéb feladatok

» Talalt targyak jogszabdly szerinti atvétele, alta&gyak, illetve taldlok jogszabaly
szerinti nyilvantartadsba vétele, kezelése, nyilagas folyamatos karbantartasa, a
talélt targyak, valamint talalaskori allapotuk mMieggse.

» Talalt targyak jogszabalyi &@rasainak megfelélkiadasa, értékesitése.
Talalt targyak atvétele: 18 db

« Onkormanyzati fejlesztések, beruhazasok, beszérzaésakalatainak ékészitése,
ajanlatkéresi eljarasok lefolytatasa, kapcsolattaat tervaikkel, kivitelezikkel

Katasztrofavédelmi feladatok:

A katasztrofavédelerdr és a hozza kapcsolodd egyes torvények moédositasadlo
2011. évi CXXVI. torvény és a végrehajtasarol 16z6234/2011. (XI1.10.)
kormanyrendelet alapjan — a kdzbiztonsagi referéast vett a polgarmester katasztrofak
elleni védekezésre valb felkészlilési, védekez@&dyrddllitasi, valamint rendvédelmi és a
honvédelmi feladatainak végrehajtasaban.

Kozterllet-felligyali feladatok

A kozterulet-felugyeli feladatokat a kozterulet-felligyelétrszolé 1999. évi LXIII. térvény,
az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyelékémysegeéd, valamint egyes
torvényeknek az iskolakerilés elleni fellépéstdsth modositdsarol szolo 2012. évi CXX.
térvény, a szabalysértésékra szabalysértési eljarasrol és a szabalysém@hiantartasi
rendszedl szold 2012. évi ll. toérvény, valamint a vonatko@mkormanyzati rendeletek
alapjan 2021. szeptember 30-igé1 2021. oktober 1ét 2 f6 latta el.

A kozterUlet-felligyeleti tevékenység soran folyamsan ellefirzésre kertlt a varos Utjainak
és jardainak allapota, az esetlegesen felrdehidinyossagokrél — csatorna, Utbeszakadas,
kozlekedési tablak hianya — haladéktalanul értestigrtént a kozut kezgke felé a
balesetveszélyes helyzetek megsziintetése érdekében.

Az ellerbrzések soran figyelemmel kisértek tovabba a koKl jogszer hasznalatat, a
kozterlleten végzett kereskedelmi tevékenység @jszégzését. Az engedély nélkdli
kozterulet-hasznélat esetén intézkedést kezdemiakyezebonyolitottak a kozterilet-
hasznalat engedélyezésével kapcsolatos eljardlst,dnayilvantartast vezettek.

A kozterllet-feligyelet egyutttikodott a rendrséggel, a hivatasos katasztrofavédelmi
szervvel, 6nkormanyzati szervekkel, a helyi palg&zervezettel, ennek keretében rendszeres
volt a kapcsolattartds, a kozosd@zolgélat, valamint a visszatéellersrzés — csellenty
diakok — ebre meghatarozott akciok keretében.
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2021. Kozterilet-feliigyelet

Kozterilet-hasznalat

» 2021. évben 67 db kérelem érkezett. Befolyt 6sszeg:
5.985.709.-ft (2021 juniusatol AFA mentesen)
» Engedély nélkuli kdzterllet-hasznalat miatt 58 leset

felszolités
Balesetveszély
elharitasara tett Kezdeményezett intézkedés: 14 esetben
intézkedé
Behajta5|"engedelyek Kezdeményezett intézkedés: 1 esetben
ellensrzése

Csuszasmentesités
elmulesztas:

Kezdeményezett intézkedés: 28 esetben

Eb altal okozott séril

Kezdeményezett intézkedés: 1 ese

Egyuttmikodés mas
hatosaggal, irodav

121 esetben tortént.

Engedély nélkali
arusita

Kezdeményezett intézkedés: 9 esetben

Felszolitas zoldterilet
karbantartasa

Kezdeményezett intézkedés: 73 esetben

lllegalis szemétlerak

Kezdeményezett intézkedés: 30 ese

lllegalis bekoltodk

Kezdeményezt intézkedés: 5 esetk

Kolgula§ Kezdeményezett intézkedés: 1 esetben
szabalyserte
Kozu:[|_<,ezed,>| El6zetes és utdlagos ell@aés 79 esetben
haozzajarula:
Kozlgked,e5| Kezdeményezett intézkedeés: 142 esetben
szabalyserte
Koztlgztagagl Kezdeményezett intézkedés: 14 esetben
szabalyserte
Kozterulet szgszesﬂal Kezdeményezett intézkedés: 8 esetben
fogyaszté

Kdzlekedési jelgtablak
(kopot, rongalt, lopoti

Kezdeményezett intézkedés: 8 esetben

Megkeresés teljesitése
adatszolgaltat:

Kezdeményezett intézkedés: 6 esetben

Tartds gpjarmitarolas

Kezdeményeett intézkedés: 21 esett

Térfigyeld

Térfigyels felvétellel kapcsolatos megkeresés 66 esetben v
eblbl 30 eredményes adatszolgaltatas. A kamerak 18earsef
hibasodtak me

Tulajdon elleni
szabal'sértés (Rongalé

Kezdeményezett intézkedés: 12 esetben

Tiizgyujtasi tilalon

Kezdeményezett intézkec 4 esetbe

Utellensri feladatok

(jelzett katy(k 90 db
Veszélyeztetés kutyadval Veszélyeztetés kutyaval szabalysértés miatt intzka5
+ kébor kutyi esetbe

Zoldteruleti parkols

olt

Kezdeményezett intézkes: 6 esetbe
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Ingatlangazdalkodéasi feladatok

Az ingatlangazdalkodasi csoport @&lteges feladata az Onkormanyzat tulajdonaban allo
bérlakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségekheadasaval kapcsolatos tednca
bérbeadas é&készitése, palyazatok lebonyolitasa, nyilvantartézetése, a bérlakasok
hasznositasara vonatkozé tervek, javaslatok, retadel kidolgozasa, élerjesztése a
bizottsagok, illetve a képviselestiilet felé. Az dnkormanyzati bérlakasok és rlakas
céljara szolgalé helyiségek koédrmmzamlainak figyelemmel kisérése, a szolgaltatdiiedd
irasos kapcsolattartas. Az 6nkormanyzati ingatlgpea elidegenitésének lebonyolitasa,
liciteljarasok szervezése, ingatlan-nyilvantartas.

Az 6nkormanyzati tulajdonu bérlakasok, illetve nkxkas céljara szolgald helyiségek bérleti
szerddeéseinek nyilvantartdsa, valamint a bérleti dijakelése, befizetése, szamlazassal
kapcsolatos adminisztrativ feladatok a napi mun&szét képezik. A hatarozott idej
szerddeések meghosszabbitasdtielellersrzi a lakbér-illetve a kozliizemi dijtartozasokat,
szilkség esetén felszolitdsokat kuld ki, valamihat@irozatlan idéj szerddéssel rendelkéz
bérlbk esetében félévente kerll sor az igazolasok bskfeg és ezek alapjan tajékoztato
készitésére a tartozasokrol a bizottsadgok felé.

Lakasbérleti dijtartozas miatt kiktldott felszadivk szama 2021-ben 0 db volt, a hatarozatlan
idejii szerddéssel rendelkézbéribk kozizemi dijfizetésének elléreésére 1 alkalommal
kertlt sor.

A lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségpeiteében fontos feladat disaaki allapot
figyelemmel kisérése, a naprakész karbantartasz &nlkormanyzat feladatkorébe tartozé
javitasi munkalatok megrendelése, elvégeztetéempetese.

2021. évben bérbe adott lakasok

Hatérozott ideji szeradé: Hatarozalan ideji sz«rzgdés Osszese

87 db 29dhb 116 db

Lakdsagazat bevételei 2021. évben (ezer Ft)

Lakasbérleti d Lakashasznalati c Osszese

37.75( 1.82¢ 39.57¢

Lakasok karbantartdsara, lakasgazdéalkodasra forditdt koltségek (ezer Ft)

Karbantartas76 db Uzemelteés Osszese

1.78i 5.34¢ 7.13¢

Nem lakas céljara szolgal6é bérlemények 2021. évben

Bérbeadoi Uresen all Onkormanyzat altal haszn | Osszese
15 dk 3 dk 3db 21 dt

Bérbedas idtartama szerir

Hatarozatan iddre | 1-2 éves idtartamre | 3 évnl hosszabliddre Osszese
3dk 11 dt 4 dk 18 dt

Tevékenyseégi kore szel

Kereskedelmi céli | Iroda Tarolasrz | Teriilethasznal: | Osszese
4 dk 9 dk 2 dk 3dk 18 dt
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Ingatlanjoqi feladatok:

2021. évi peres-nemperes eljarasok

Fizetési meghagyas kezdeménye | Birosagi eljaras + fizetési meghagy | Osszese

3 0 3

Birtokvédelmi eljaras:

A birtokvédelmi eljarast a jegyzl5 napon belll folytatja le a jegytataskorébe tartozé
birtokvédelmi eljarasrol szolé 17/2015 (11.16.) War rendeletben, valamint a Polgari
Torvénykonyvél szolé 2013. évi V. torvénybendditak alapjan.

Elsd Iépésként — a kérelem megvizsgalasat Kimret— nyilatkozattételre hivja fel az
ellenérdeki felet. A tényallas tisztazasahoz szilkséges bitéknkat az eljarasi hatafid
lejartat megeiz6 6todik napig fogadja be, majd a rendelkezésre Biltdnyitékok alapjan
meghozza hatarozatat. Ha a kérelemben foglaltakaatapozottnak talalta, hatarozataval
elrendeli az eredeti birtokallapot helyreallitaéata birtokséét a birtokséd magatartastol
eltiltja, ellenked esetben a kérelmet hatérozattal elutasitja.

Evente 4-5 alkalommal talalkozunk ,valos” birtokedahi tgyekkel, a tobbi esetben inkabb
évek Ota huzddd, személyes elleriétvan sz6. Amennyiben az lgy 1 évnél korabban
keletkezett, elbiralasara kizarolag a teruletilegékes jarasbirésag rendelkezik hataskorrel.

A birtokvédelmi eljardsokban szlletett dontések
Beérkezett kérelmgkA kérelemnek  helyt addA kérelmet elutasitp
szana hatdrozatok szén hatérozatok szan
6 1 5

Tovabbi adatok a Mbszaki és Kommunélis Iroda munkajarol:

Varosizemeltetés:

o Kozutkezebi hozzdjarulas: 76 db

* Tulajdonosi hozzajarulas: 16 db

» Hatdsagi bizonyitvany kiadasa: 7 db
» Telepllésképi vélemény: 129 db

» Szakhat6ségi hozzajarulas: 9 db

* Rendeltetésmodositas kiadasa: 6 db
» Behajtasi engedély: 4 db

Hazszam valtozasok:
e Hatarozat: 19 db
» Cimelem valtozas (moédositas, torlés, Uj nyilvaassa vétel): 37 db

Varosfejlesztés:
* Dbeltertleti utak feltjitasa: 9 db
» jarda burkolat rekonstrukcio:1 db
» parkol6 engedélyezés és kivitelezés: 3 db
* jatszotér épitése: 2 db
* hulladékmentesités: 3 db projekt
» kamerarendszeriitése: 9 db
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El6terjesztések:

» 86 db bizottsagi éterjesztés
» 57 db képvisdi-testileti ebterjesztés
« 31 db ebterjesztés amit a polgarmester hozott hatarozatot

Jelents mérték diszvilagitas-bvités tortént.

Tarsashazi torvényessegi feligyeleti eljaras ledvdsara nem kerdlt sor.

2.3.3. Palyazati és kdzbeszerzési referens:

Ez az allashely 2021-ben tartésan betdltetlen volt.

A referens feladata: az dnkormanyzat altal benyjkiilss kozrenikddé szervezetek altal
lebonyolitasu palyazatok kapcsan kapcsolattartalvamtartas, kovetés, felligyelet.

Az O6nkormanyzat altal benyujtott sajat lebonyolitgsalyazatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Kbdzbeszerzési eljarasok lefolytatadsaban val6 koikéuhes.

A tovabbi részletes feladatokat a Kozbeszerzédh@yzat, a Palyazatkezelési Szabalyzat és
a Projekt Megvalositasi Szabalyzat tartalmazza.

2021. évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasok:

Kbdzbeszerzés targya Szebdés nettd értéke Nyertes ajanlatte\é
(F)
Sarospatak Ut- és jarda épités,
burkolatfel(jitas
Il részajaniat 58 900 903 Ft DHJ Epits Epitsipari és Szolgaltato Kit
VI. részajanlat 60 448 138 Ft Németf] Ot Eft P 9 '
Osszesel 11€34€041 Fi
Sarospatak, Ut, jarda, parkol6 épités
1. részajanlat 45912 106 Ft
2. részajanlat 62 337 231 Ft Aktual-Utépit Iroda Kft.
3. részajanlat 43 498 733 Ft Aktual-Utépib Iroda Kit.
) Aktudl-Utépit Iroda Kit.
Osszesen: 15174E07CFt

2.4. Bel$ ellenorzés

A belss ellerdrzési feladatokat 2021. januar d-R021. januar 31-ig koztisztvisiét 1 ©
latta el, 2021. februar Bit pedig kil$ szolgaltatoval kotott szesdés alapjan torténik a
feladatellatas.

A bels ellervr, illetve a kil$ szolgaltatd a tevékenységét az allamhaztartazahd 2011.
eévi CXCV. torvéeny 70. § a koltségvetési szervek b&lkontrollrendszeréit és bel$
ellendrzéseébl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, és ardSgataki Polgarmesteri
Hivatal Bel$ Ellendrzési Kézikonyveében éirtak szerint végezte.

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulasntéében Sarospatak Varos
Onkormanyzata a tarsulasi megallapodasésbelersrzési tevékenységre vonatkozd részét
2019. december 31-i hatéllyal felmondta. A 201%psember 19-én létrejott megbizasi
szerddés modositasa (meghosszabbitasa) alapjan a Bsultartoz6 tébbi 6nkormanyzat
és a felligyeletik ala tartozd koltségvetési szeveld ellersrzési tevékenységet kils
szolgaltat6 végezte 2021-ben.
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A Hivatal bel$ ellensrzés tevékenysége kulon megallapodas alapjanddterj
* az onkormanyzat sajat vagy az iranyitasa, felliggyed& tartozd koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti viagyan azzal val6 gazdalkodas
tekintetében,
* a nemzetiségi 6nkormanyzatokra és a fellgyelet@ikamtoz6 koltségvetési szervekre,
valamint iranyitasuk ala tartozé gazdasagi tarsasag

A bels ellensrzés tbb feladatai, hataskorei:

» ellendrzési tervek elkészitése kockazatelemzés alapjan;

» atervek és a soron kivili elémzések dsszehangolasa, végrehajtasa;

» informaciok gyijtése, értékelése, elemzések készitése;

* javaslatok megfogalmazasa, tanacsok adasa a kédtesg szerv vezéie szamara a
vizsgalt folyamatokra vonatkozoan;

» atudomaséra jutott jeleist kockazati kitettségt, esemeényil, kontrollhidnyossagrol
az érintett koltségvetési szerv végéhek azonnali tajékoztatasa,

* megallapitasokrol, kovetkeztetésélkelentések készitése;

» éves 0sszefoglald elléreési jelentés 6sszeallitasa;

* intézkedési tervek véleményezése és megvalositgsrkon kovetése.

A bels ellerdr, illetve a kil$ szolgaltatd a Képviséltestilet altal jovahagyott 2021. évi
bels ellerdrzési terv, valamint a soron kivili ell@zések alapjan az alabbi szervezeteknél
végzett 2021-ben ellérzést:

« Sarospatak Varos Onkormanyzatanal

« az Onkormanyzat altal feltigyelt koltségvetési szknél,

« az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé gazdasesgigagoknal.

A 2021. évi bel§ ellersrzési feladatok ellatasanal 4 helss ellersr ellensrzési kapacitdsanak
alapulvételéevel késziltek el a tervek. 2021-ben s#kerllt az elle6rzési tervet teljes
mértékig teljesiteni. Ennek oka é&wrban a COVID 19 miatt kialakult jarvanyugyi
veszélyhelyzettel hozhatd 6sszefliggésbe.

2021-ben 6sszesenbeleszamitva az &ds éviol athiuzédo elledirzés(eke)t is- 16 ellerzés
valésult meg. Ez a szam 35,55 %-a 2016. évinekka@nis mindkét bels ellervri allashely a
teljes év folyaman folyamatosan bet6ltott volt.

Ellendrzések szamanak alakuldasa az elmult években:

Megvaldsitott ellenérzések szama
50
45 45
o \\
30 ~
25 ™~

20 ‘\’hllah““ﬁm“‘
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A feladatot ellatd bets ellerdr, illetve a kil$ szolgaltatd funkciondlis flggetlensége
biztositott volt. A munkdja tervezésében, az éileési program végrehajtdsaban, a
modszerek kivalasztasaban onalloan jart el. Adbellensrzések lefolytatasa soran betartotta
a bel$ ellersrzési alapszabéalyban és az etikai kdbdexben fogktlta

Az ellersrzott szervezetek minden esetben biztositottakkarmdentaciohoz valé hozzaférést.
Az ellersrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokablesdgvetési szervek vedet
nagyrészt végrehajtottak, az altaluk elkészitefizikedési tervek litemezése szerint.

2.5. Szervezeti egységhez nem, kdzvetlenil a polgéster iranyitasa ala tartozo

2.5.1.

2.5.2.

Kommunikacios és titkarsagi tgyintéi

A kialakult veszélyhelyzetben nyilvantartotta a tke&s jarvanylgyi adatokat,
elvégezte a védekezéssel kapcsolatos tamogatétminfasok koordinalasat.
Elkészitette a Zempléni Fesztival rendezvényeivagbckolatos protokoll listat és
kozremikodott a vendégek meghivasaban, a velik tértkapcsolattartasban és
tajékoztatasban.

Elkészitette a birdsagi végrehajtasrol szolé 1¥94. LI torvény 138/C§ -nak a
természetes személyek adossagrendedésayld 2015. évi CV. torvény 110. § altali
modositas értelmében szikséges igazolasokat. Abtmgkeletkezett 2021. évi
ugyiratok szama: 82 db

Elokészitette a polgarmester részére a képvisstilet Ulései kozott tortént
fontosabb intézkedésekres eseményelik sz016 tgjéekoztatot.

Kozremikodott a tdmegkommunikacios szervekkel (sajtd, Gadelevizio) valo
kapcsolattartasban.

Lebonyolitotta az dnkormanyzat, a hivatal, az iméayek és a Telenor Magyarorszag
Zrt. kozotti kedvezményes &dizet6i csomagra vonatkozo szédeskotést. Ellatta a
Telenor ebfizetésekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellatta az adminisztrativ feladatokat — Ugyiratkéze ligyfélfogadas szervezése és
lebonyolitasa.

Ifjsagi és sportreferens:

. Ovodaval kapcsolatos taniigyigazgatasi feladatolatésih vonatkozasaban
megvaldsult: az vodai beiratkozas nyomon kovetégedai dokumentumok
vizsgalata, Ovoda tikddésével kapcsolatos egyéb feladatok pl: évodatej
program, nyari zarva tartas engedélyeztetése, zulgédtatasok az Oktatasi
Hivatal részére. Vészhelyzet idejére vonatkozddfiek egyeztetése.

« Kapcsolatot tartott a Sarospataki Tankertleti Koufad az aktualis feladatok
egyeztetése érdekében.

« Adatot szolgaltatott a Sarospataki Tankerileti Kirprészére (HH, HHH,
korzethatérok).

«  Kozmiavelédési feladatok ellatasa tekintetében kapcsolastagtdkoordinacio
A Mivelodés Haza és Konyvtara iMelédési Kdzpont és Népiskola
munkatarsaival

« Lakossagi naptar 6sszeallitasanak koordinalas&zieg

+ Kapcsolatot tartott a varosi civil szervezetekkaiezmeényekkel.

« Tamogatasi szebdéseket készitett, lebonyolitotta az elszamoldsokat
(sportszervezetek, civil szervezetek, magan szexkéyg egyhazak).
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- Ellatta tovabba a Kkitintetések adomanyozasanékéstitését, oklevelek
szerkesztését, az atadas megszervezéseét, egy@zvenygekre, versenyekre,
sporteseményekre meghivékat, okleveleket készitett.

« Az Onkormanyzat sajat halottjainak tigyintézésélmhrészt.

Véarosi megemlékezéseket, Unnepségeket észedmlyeket szervezett:

- Magyar Kultura Napja

- Kommunista Diktattra Aldozatainak Emléknapja

- Allamalapit6 Szent Istvan kiralyunkra emlékdmnep

- 1956-0s forradalom és szabadsagharc alkalmabotzettdnegemlékezés
- Adventi alkalmak koordinalasa

- Séarospataki Borfesztival

3. Ellenérzések

Fellgyeleti szervek altal végzett elberés, vizsgalat 2021. évben nem tortént.

4. Osszegd megallapitasok

A vazolt feladatokon kivdl, allandé feladatkéntyfmiatosan helyt kell alini az Ggyfelek, a
tarshatésagok, felettes szervek, a képbitesdtilet tajékoztatdsaban, adatszolgaltatasban,
mely utObbit tekintve a valtozasok miatt jelé&himértékben megndvekedett.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmetiterial szakmai tevékenysége jo, a
ko6zponti és a helyi jogszabalyokbdl efddladatait ellatta az elmult évben.

A masodfoka eljarasokat kezdeményefellebbezések szama eleny@&sza meghozott
hatarozatok tomegéhez képest.

Az elmult években az anyagi leliségek altal szabott kereteken belll térekedtiink/atdd
informatikai eszk®dzeinek korsimitésére, dvitésére és az irodak berendezésének
szinvonalasabba tételére.

Evek 6ta folyamatosan nehézséget jelentett, hobyp ilashely tartdsan vagy hosszabb
révidebb ideig betdltetlen.

Ezuton is szeretnék kdszdnetet mondani a Kép@isstiletnek és Polgarmester urnak, hogy
biztositottdk a zavartalan munkavégzést, és eggbrden hivatali dolgozonak is kdsz6ném
a munkajat.

Sarospatak, 2022. marcius 10.

dr. Vitanyi Eszter
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SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEID-TESTULETENEK
12022. ()
hatdrozata

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkarol

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képuideistillete a targybani @erjesztést megtargyalta
és a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2021. évikayarol szol6 beszamolét elfogadta.

Felebs: jegyd

Hataridh: azonnal
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