Sarospatak Varos Jegyéjétol

3950 SéarospatakRakéczi ut 32
Tel.: 47/513-240 Fax: 47/311-404
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BESZAMOLO
- a Képviseb-testiletnek -

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2022. évi munkarél

Tisztelt Képviselb-testilet!

A Magyarorszag helyi oOnkormanyzatair6l szolé6 201dvi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 81. § (3) bekezdés f) pongarsit a ,jegyd évente beszamol a
képviseb-testilletnek a hivatal tevékenysé&iér

A Sérospataki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiaktRoigarmesteri Hivatal/Hivatal) 2022.
évi munkdjarél szolé beszamoldoval ezen kotelezgtisieé kivanok eleget tenni, melynek
tovabbi célja, hogy a Képvisetestiilet tagjai és a beszamolotyaw.sarospatak.holdalon
olvasé polgarok a Polgarmesteri Hivatalikdésésl, tevékenységét atfogd képet
kapjanak.

Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hlvataa polgarmester, a bizottsdgok, a
jegyzs és a tarsulas mellett - a képvisédstilet szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84.18 (
bekezdése kimondja, hogy a helyi dnkormanyzat Ileigtiviestilete az Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester, dley a jegyd feladat — és hataskorébe tartozo
Ugyek dontésre vald @Hészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladeltatasara
polgarmesteri hivatalt hoz létre, a polgarmestératal kozrenikddik az dnkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami  szervekkel tdisté egyuttnikodésének
0sszehangolasaban. Az Motv. 81. §-a értelmébersantén a képviséltestilet szervekent
nevesitett — jegyzvezeti a polgarmesteri hivatalt és ellatja a tiyeen felsorolt feladatokat.

1. A Polgarmesteri Hivatal altalanos attekintése
A Polgarmesteri Hivatal belsszervezeti tagozodasa 2022. oktdber 31-ig:

a) Jegydi Iroda

b) Gazdéalkodasi Iroda
ba) Kdltségvetési Csoport
bb) Ad6csoport

c) Miszaki és Kommunalis Iroda
ca) Hat6sagi Csoport
cb) Varosuzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Gsopo

d) Szervezeti egységhez nemvédbentil a polgarmester iranyitasa alé tartozok:

da) kommunikaciods és titkarsagi ugyirtiez
db) ifjasagi- és sportreferens



A Polgarmesteri Hivatal belsszervezeti tagozodasa 2022. novembeil:1-t

a) Jegy#i Iroda
b) Gazdalkodasi Iroda
c) Miszaki és Kommunalis Iroda
ca) Hatosagi Csoport
cb) Varosuizemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Gsopo
d) Addugyi és Iratkezelési Iroda
da) Adocsoport
db) Iratkezelési Csoport
e) Szervezeti egységhez nenmyedtenil a polgarmester iranyitasa ala tartozok:
ea) kommunikacios és titkarsagi ugyiritéez
eb) ifjusagi- és sportreferens

Séarospatak Varos Onkormanyzatanak 2022. évi kaletégésl szolo 3/2022. (11.14.)
onkorményzati rendelet 16. mellékletében szérepbedélyezett Iétszama: IBvVolt.

A 2022-es évben tobb esetben, hosszabb-rovideBtaridmra betoltetlenil maradtak
allashelyek.

Jubileumi jutalomban 25frészesult: 1& 35 éves koztisztvisél jogviszonya alapjan és & f
30 éves koztisztvis&él munkaja alapjan.

A Hivatal koztisztvisaedi kozil 27 © sarospataki lakohellyel rendelkezik, 1d pedig az
alabbi teleptlésekt jar dolgozni:

- Bodroghalom 24

- Bodrogolaszi 14

- Erdéhorvati 1 6

- Karcsa2éb

- Mikéhaza 18

- Satoraljadgjhely 24

- Vajdacska 14

Munkakor szerinti megosztas: Veégzettséqg (egyetéskola, kdzépiskola, eqyeb)

Jegyd EEgem
Aljegyzé: Egyetem

Irodavezet oktdber 31-ig: 24:
ebl 216 &iskola

Irodavezet november 14l: 3 f4:
ebl 3106 &iskola

Ugyintéz oktdber 31-ig 27 f6:

Ebbsl:
l. besorolasi 0sztalyt6 f6:
ebdl 4% Egyetem
18 f dkskola



Il. besorolasi osztalyt1 f6:
ebdi: 76
of

Ugyintéz november 14l : 26 f6:

Ebbol:
I. besorolasi osztalyt5 f6:
ebdl 4%
16 f

[I. besorolasi osztalyt1 f6:
ebdi:
76
4f

Ugyviteli alkalmazott5 f6:
ebdl 16
af

Fizikai alkalmazottl fé:
ebdl 10

Szakkozeépiskola
Gimnézium

Egyetem

diskola

Szakkozépiskola
Gimnazium

Gimnazium
Szakkdzépiskola

Altalanokdsta 8 osztaly

A hivatal Iétszamanak korcsoport szerinti megoselas

Eletkor

Létszam ebBl

O0sszesen (B N6 Férfi
30 éves korig B 2 1
30-40 éves korig 10 8 2
40-55 éves korig 20 13 7
55 év felett 4 3 1
OSSZESEN: 374 265f 1116
atlagéletkor: 1 626 : 37 43.945945; 44 évéf




A Hivatal dolgozodinak életkor szerinti
megoszlasa

11% 8%

27%

m 30 éves korig = 30-40 éves korig = 40-55 éves korig 55 évfelett

A Hivatal dolgozéinak nemek szerinti
megoszlasa

B nd mférfi

A fenti adatok bizonyitjak, hogy a koztisztvisie&llomany jol képzett és nagy gyakorlattal
rendelked koztisztvisebkbdl tevodik 0ssze.

A koztisztvisebk rendelkeznek a kdzszolgalati tisztvidebl sz6lo torvényben és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott iskolai végzettseglietioleg kozigazgatasi és lgykediel
alapvizsgaval, vagy azok megszerzése folyamatban va

A koztisztvisebk vonatkozadsaban a Polgarmesteri Hivatal tovabldstpgervvel rendelkezik,
amelynek a célja, hogy szakmailag felkészillt, adljias jogszabalyokat ismerés a
gyakorlatban is alkalmazni tudé koztisztvidellassadk el a jogszabalyban meghatarozott
feladatukat. E cél megvaldsitasa érdekében a kiggdab tisztvisebk tovabbképzésér
szol6 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet értelmében kdzszolgalati tisztvisék
meghatarozott mennyisgégovabbképzést kotelesek elvégezni a négyéves &épkéus alatt.

A tisztvisebk a képzési kotelezettségilket a Nemzeti Kozszdigdgyetem altal
nyilvantartasba vett, illetve misitett tovabbképzési programok elvégzésével téhietsk.



Teljesitmény értékelési rendszer (TER)

A kozszolgalati tisztvisék egyéni teljesitményértekelése, valamint ésitese elektronikus
formaban torténik. A TER alapvetélja, hogy a kdzszolgalati tisztviéklteljesitményének
javitasa révén, a munkajuk végzéséhez sziikségepekentiak fejlesztésével, hathatdosan
hozzajéruljon a szervezet célkitseinek eléréséhez. A teljesitményeértékelés évente
ismétbds, formalis keretek kozott zajlo vedettevékenyseg, amelynek soran az éri@kel
vezet az értékelt szemeély részére meghatarozza a teifsjkdvetelményeket. A
teljesitmenyértékelés koteterlemeit a vezétértekeli, majd etil az értékelt személy részére
érdemi visszajelzést ad. A kdzszolgalati egyéneséiményértékelés évente két alkalommal
elektronikus formaban torténik a kozszolgalat ege@sk kiépitett, kdzbés maodszertani
alapokon nyugvo, egységes és integralt kdzszolg&fesitménymenedzsment rendszer
segitségével. A targyévben a Kittv. vonatkozasalegaldbb két teljesitményértekelés
eredménye egylttesen adja a #sitést, ennek alapjan a teljesitményértékelés rengs és
tervezhet tevékenyseg.

2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutada szervezeti egységenkeént

2.1. Jegy#i Iroda

Osszetétele: 16faljegys, 6 6 Ugyintés, 5 6 ligykezed (2022. november 1t 3 fére
csokkent), 14 fizikai alkalmazott.

A képviseb-testulet Uléseinek @&keészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval
kapcsolatban az Ulések szamat, valamint a megéiketadeletek és elfogadott hatarozatok
szamat tudjuk megvizsgalni.

Ev Ulések szama Megalkotott Elfogadott
rendeletek szama | hatarozatok szama
2018. 28 25 25€
2019. 28 22 291
2020. 15 20 14¢
2021. 14 19 11€
2022. 23 27 214

A Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsafjl rendes és 2 rendkivili tlést tartott, 0sszegeh 1
hatérozatot hozott.

A Human Bizottsag10 rendes és 1 rendkivdili tGlést tartott, 6ssze2dma€arozatot hozott.

Az Egészségugyi és Szocidlis Bizottsdd rendes és 2 rendkivili Ulést tartott, dsszefen 2
hatarozatot hozott.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Sarospataks rendes (lést tartott, sszesen 20
hatérozatot hozott.

A Sarospataki Roma Nemzetiségi Onkormanyzab rendes (ilést tartott, 6sszesen 19
hatarozatot hozott.



A Sarospataki Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzaf rendes Ulést tartott, 6sszesen 19
hatarozatot hozott.

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas Tarsasi Tandcsa6 ulést tartott,
dsszesen 19 hatarozatot hozott.

Az Abauj-Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi Onkamanyzati Tarsulds Tarsulasi
Tanacsa3 Ulést tartott, 0sszesen 15 hatarozatot hozott.

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsuléd2822. évben ellatott feladatok:

- az egeészségugir szolo 1997. évi CLIV. tbérvényben foglaltak alapjaaz
alapellatashoz kapcsoldédd kozponti orvosi Ugyeddititas és a fogorvosi Ugyelet
szervezése,

- az Moétv. 119. 8§ (4) bekezdésben foglalt Beldlertrzés a 15 tagdnkormanyzat
vonatkozasaban megbizasi sdessel, Sarospatak pedig ezen feladatellatasban nem
vett részt, 6nélldan latta el.

- egyuttmikodés teriletfejlesztésben.

Az Abauj-Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi Omkanyzati Tarsulas altal 2022. évben
ellatott feladatok:

- az Motv. 13.8 (1) bek. 19. pontjaban meghatarozuilladékgazdalkodassal
kapcsolatos kozfeladat.,

- a Tarsult Onkormanyzatokat (87 tagtnkormanyzatheér koteleden ellatando
kozfeladat részét képe&z hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatds megszervezése
miikodtetése és altalaban hulladékgazdalkodasi rerekshgjlesztése, szikseég esetén
kdzvetlen Uzemeltetése.

Személyzeti és munkaiqyi feladatok:

- az ugyintéa kiallitotta és kezelte a kozszolgalati jogviszoag munkaviszony
keletkezésével, modositasaval, mégssével kapcsolatos adatokat,
nyilvantartasokat,

- ellatta a hosszabb dthrtamU kodzfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatoka
palyazatiras, alkalmazasi iratok, elszamolas, t@asggenylése, stb. —,

- ellatta tovabba a koztisztvi$el munkakorok betoltéséhez szikséges palyazatok
elokészitéset és gondoskodott ezek meghirdetesér

- elvégezte a koztisztvisd vagyonnyilatkozat atvételével észeésével kapcsolatos
feladatokat,

- szervezte a kozigazgatasi alapvizsgan, szakvizsggnigykezéli vizsgan vald
részvételt,

- figyelemmel kisérte a koztisztvigdl teljesitmény-kovetelményeinek évenkénti
meghatarozasat és ennek értékeléseét,

- biztositotta a jelenléti ivek vezetésének feltdtelellensrizte azok havi zarasat,
gondoskodotérzéseél,

- megadllapitotta a munkavallalék éves szabadsagat.

Informatikai feladatok:

A Polgarmesteri Hivatalban & fatja el az informatikai feladatok teljes korét.
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Gondnoksagqi feladatok:

a gondnok biztositotta a Hivatal munkavégzéséhdiksgges fogydeszkdzoket,
irodaszereket, azokat beszerezte, kiadta,

gondoskodott a kildemények postazasarol, illetabésitésél, a takaritas, porta- és
orszolgéalat, telefonkézpont ellatasardl, a testjiletizottsagi Ulések, egyeb
rendezvények megtartdsahoz sziikséges helyis#getargyi, technikai feltételek —, a
Hivatalban |é¥ telefonok, faxok, fénymasolok thodokéepessegét, az illetékes
hatésdgok altal &irt biztonsagtechnikai vizsgalatok elvégeztet@lséés a
hianyossagok megsziunteté&der

vezette tovabba a bélydgayilvantartast,

ellatta a Hivatal hasznalatdban déwépjarnivek Uzemanyag felhasznalasanak
elszamolasat, gépkocsivedetuléra elszamolasat,

gondoskodott a Hivatal altal hasznalt éplletek bbisekarbantartasi munkainak
elvégzéséil,

megrendelés utjan gondoskodott a Hivatal helyisedeierttienitésédl.

Anyakonyvi igazgatas:

Ebben az évben 3 fanyakdnyvvezétlatta el az anyakdnyvi igazgatasi feladatokat.

A 2019-2022. évek legfontosabb mutatéi:

Szakfeladat megnevezése szama
2019 2020 2021 2022
Szileté 0 2 0 0
Hazassagkot 91 93 9C 96
Bejegyzett élettarsi kapcsc 0 0 0 0
Halalese 65 69 55 53
Sziletési név valtoztaté 5 5 8 3
Héazessagi ievirodositas 37 26 44 36
Hazai anyakonyvez 8 4 6 10
Allampolgéarséagi esk 2 1 1 0
Kivonat kiada 77E 672 85¢ 791
EAK adatrogzité 77¢€ 817 80t 924
Lakcin- és személykeresé 50¢ 66¢ 72t 371
Csaléadi allapot igazol 18t 18¢ 17¢ 174
SZL akvi adatvaltizas tvezetés 112 115 11¢€ 10¢
Szarmizasi hily utélagos bejegyzé - -- 13 1
Csaladi jogallas rendeze - 21 23 10
Valasi lay 36 25 34 34
Apai elismeé nyilatkoza 37 26 27 25

Jelmagyarézat:
— ,nem volt szakfeladat az adottdsizakban



Hazassagkotések szama
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Az Alaptorvény rendelkezései szerint ,Magyarorszadi a hdzassag intézmeényét, mint férfi
és d kdzott onkéntes elhatarozas alapjan létrejotkémitsséget, valamint a csaladot, mint a
nemzet fennmaradaséanak alapjat.” Hazassag fénb &5z6tt johet 1étre, azonos némparok
kozott bejegyzett élettarsi kapcsolat |éteséth&tarosunkban bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitésére nem kerilt sor 2022-ben sem.

Szocidlis igazgatas:

|. 2022.EVI TELEPULESI TAMOGATASOK

1) Lakasfenntartasi tamogatas

Tamogatott kdltségek Tamogatasban | Tamogatasok értéke (Ft)
részesifik szama (@)

Villanyaramnr 27 131€60C
Viz- és catornadi 5 27€70C
Ga:zfogyaszas 10 545 00C
Tavho-szolgaltaté 8 38C90C
Lakbéi 5 162 20C
Szilad tizel6anyag (brike) 73 404144C
Osszesen: 128 6 726 840




Lakasfenntartasi tamogatasok 2022. évben

= villanyaram

gazfogyasztas

: " 545000

380900

162200

= viz- és csatornadi]

tavhdé-szolgaltatas

m [akbér

2) Gybgyszertamogatas

m szilard tiizel6anyag (brikett)

Tamogatott kdltség Tamogatasban részgs(iiTamogatasok értéke (Ft)
szama (6)
Gyogyszerkoltsé 11 46E 00C
3) Rendkivdli telepuilési tamogatas
Tamogatas jogcime Tamogatasban résaksgdama | Tamogatasok
(f6) értéke (Ft
1 alkalom 2-3 3 < alkalom
alkalorr

A kérelmed balesetet
szenedet! 1 10000
A kérelmednek betegsédgih
ered tobbletkoltsége 11 7 1 320 000
keletkezet
A kérelmes idészakosan vagy
tartésan létfenntartasi 19 5 11 184 000
gondokkal kiiz
A kérelmes elemi kart
szenvede 4 400 000
Osszese 35 12 12 914 00C




Rendkiviili telepiilési tamogatas
- tdmogatdasban részesilék szama (f6) szerinti
megoszlasban -

= balesetet szenvedett 4 1

' 19
= betegséghdl eredd
tobbletkoltsége
keletkezett
m jddszakosan vagy tartosan

letfenntartasi gondokkal 35
kiizd

elemi kart szenvedett

Rendkiviili telepiilési tamogatas
- tamogatasok értéke (E Ft) szerinti
megoszlasban -

= halesetet szenvedett 10

= betegséghdl eredd 400

’ 320
tobbletkoltsége keletkezett /\
= jddszakosan vagy tartdsan \ ”

letfenntartasi gondokkal

[¢°]

kiizd
elemi kart szenvedett 184
4) Temetési thmogatés
Tamogatott Tamogatdsban | Tdmogatasok érték

koltséc részesiubk szama (Ft)
temetési tamogatas 7 210.000
(30.000- Ft/f6)
temetési tamogatas 4 80.000
(20.00(,- Ft/f6)
0sszese 11 290.00(

5) Koztemetés
Tamogatott koltség Esetszdm Koztemetések
(f6) értéke (Ft

kOztemetés (Sarospatak  Varos 4 539.095
Polgarmester altal elrende
koztemetés (Satoraljadjhely, Budapest 3 587.091
Foévaros XII. kerilet Hegyvidéki és
Budapest Bvaros XXI. kerllet
Csepel Onkormanyzatanak
mectéritve)
0sszese 7 1.126.18!
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6) A 2022. évben 28%fleginkabb raszoruld személy részére 5.000, - Ekigutalvanyt
biztositottunk.

Il. IDOSKORUAK ES FOGYATEKKAL ELOK FURDOBERLET TAMOGATASA

Fuardsbérlet Tamogatasban Tamogatasok
tamogata részesifik szame(f6) | értéke (Ft

2016. & 12C 120C00c
2017. é 13¢ 1390 00(
2018. & 15¢ 1 580 00(
2019. é 18C 1 800 00(
2020. é 11€ 1160 00(
2021. é 23C 230000c
2022. & 524 524000c

Furdébérlet tamogatas (év/fd)

= 2016

600 = 2017

200 2018

2 2019
200

= 2020

0 =2021

EV =2022

2022. évi firddbérlet tdmogatas negyedév/fé
megoszlasban

250
200
150
Yo)
[N
100
50 n
0
I. negyedév Il. negyedév . negyedév IV. negyedév
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Flird6bérlet tamogatas 2022. évben életkor szerinti
megoszlasban

300

250

200

150

100

50

257

65 éven aluli (fogyatékossagi
tamogatas alapjan

65-69 év

m 70-75 év

= 76-80 év

m 80 éven felili

JEGYZ0OI HATASKORBE TARTOZO GYAMHATOSAGI FELADATOK

1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény

Korcsoportok 0-2 | 3-5 |6-13 | 14-17| 18 évnél | Osszesen:
éve: | éve: | éve: | éves | idésebl
stC;:(n\'/K-ban részesdlgyermekek 30 44 109 69 35 287

2. Megallapitott hatranyos és halmozottan hatranybszb# gyermekek szama

Kdznevelési Jogviszony- | Bolcssdés | Ovodas| Altalanos| Kozépfoka | Felssokt. | Osszesen:
intézményi nyal nem iskolas int.tanuléja | hallgaté

jogviszony rendelke?d

szerin

Hatranyos 5 9 10 16 1 41
helyzeti

Halmozottan

hatranyos 15 2 15 46 14 92
helyzefi
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Szinidei gyermekétkeztetésben a rendszeres gyeéaekwi kedvezményre jogosult és
egyben hatranyos, halmozottan hatranyos hdlyggtrmekek részesilhetnek.

Szinid tipuse tavasz nyari téli
Szunidei gyermekétkeztetésben
részesiok szam 20 70 29

2022. évben rendszeres gyermekvéedelmi kedvezmgogosult (alapdsszégtamogatasra

jogosult), valamint a rendszeres gyermekvédelmiv&eohényre jogosult és egyben
hatranyos, halmozottan hatranyos helffzggermekek (emelt 6sszégamogatasra jogosult)
szaméra nyujtott pénzbeni tamogatas

2022. évi Tamogatasban részeskil Tamogatas értéke (Ft)
 nAtA szama ()

tamogatasok 2022. augsztu: | 2022. novembe 2022. auguszti | 2022. novemkr

,(0\6|a:)pooos_ Séte,%) 154 76 924 000 456 000

(Eer%%I:)O:/Zfsg 159 124 1 033 500 806 000

Osszesel 31% 20C 1 95750C 126200C

HAGYATEKI UGYEKKEL KAPCSOLATOK FELADATOK:

» az elhunyt hagyatékanak leltarozasa (idézés, fielétel, ado- és értekbizonyitvany
beszerzése, megkulldése 6rokdsoknek),

» hagyatékhoz tartoz6 vagyontargyak biztositasa,

= hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyeszére tortéhtovabbitasa.

2022. évben 184 db hagyatéki leltar kerult felvéteds 262 db megkeresés tortént hagyatéki
tgyben (bejod: 85 db, kimeri:177 db)

EGYEB IGAZGATASI FELADATOK:

» hatOséagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasaptameghallgatasa

* hirdetmények kifliggesztése, a hirdetményekkel kalptss észrevételek
jegyzokoényvben tortéé rogzitése, hirdetmények zaradékolasa, levétele

* nyilvantartds vezetése a hatranyos helyzés halmozottan hatranyos helyrzet
gyermekeksl.

2.2. Gazdalkodéasi Iroda
Az iroda O0sszetétele:
1 6 irodavezet

9 16 Ugyintéd a Kdltségvetési Csoportban
2022. oktober 31-ig &Hfugyintéd az Addécsoportban
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A Gazdalkodasi Iroda az alabbi feladatokat Saraegpavaros Onkormanyzata, a
Polgarmesteri Hivatal, a Német, Ruszin és Roma Né&segi Onkormanyzat, valamint a
Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas nee§heva végezte:

a képviseab-testilet, a bizottsagok, a tisztséguigelilletve a tarsulasi tanacs
hataskorébe tartoz6 pénzigyi, gazdasagi dontéskészitése,

a kozponti koltségvetés figyelembe vételével a saitbetve a tarsulas és a
nemzetiségi onkormanyzatok éves koltségvetéséengkemvezese, elkészitése,
az éves és hosszabb tavu pénzigyi koncepciok kidasa,

az elfogadott éves pénzigyi terv végrehajtasariagyelete,

a koltségvetesi intézmeények pénzellatasa,

a kimerd szamlak elkészitése, a befizetések figyelése, tal@éosok
felszolitasa,

a kovetelések nyilvantartasa, egyenlegékzl csekkek kikildése, hatralék
behajtasa,

a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése,

negyedévenként és kérésre esetenként informadigatiatasa az allamhaztartas
szamara,

a zarasi feladatok végzése, a beszamolok elkészités

a kotelezettség-vallalasok nyilvantartasa,

az SZJA-val, AFA-val, cégautd addval, rehabilitéciéhozzajarulassal
kapcsolatos bevallasi kotelezettségek teljesitése,

a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatétéel,

a targyi eszkdzok nyilvantartasanak vezetése,rtedlés, értékelés, selejtezés
lebonyolitasa,

beruhazési statisztika készitése,

szocialis ellatasok kiutalasa,

gazdalkodoi kifizetések, megbizasi dijak, tisztdjek, egyeb juttatdsok
szamfejtése, kifizetése

szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasa,

normativ allami hozzajarulasok igenylése, elszasmla

a mikodesi forrashiannyal kapcsolatos palyazatok késejtelszamolasa
kapcsolattartas a pénzintézetekkel,

cafetéria juttatdsok kiosztasa, elutalasa, ehhpeskdddd pénzigyi elszamolas
elkészitése.

2.3.Addugyi és Iratkezelési Iroda

Az iroda 2022. november 1. napjaval j6tt |étre zésstele:
1 6 irodavezei
3 16 Ugyintéd az Addcsoportban
2 f6 Ugykezeb az Iratkezelési csoportban

2.3.1. Adbcsoport

1.) A telepllésen bevezetett helyi addkkal (ipdizési add, idegenforgalmi ado)
kapcsolatos bevallasi, nyilvantartasi, elleérzési, adobeszedési feladatok:

A.) A beszamold évében 1216 addzo6 adott be helyiizgar adébevallast. Ezenkivil 285
KATA-s addzasi moédot valaszto vallalkozo nyilvatdsa, adoztatasa és ellerése
tortént meg 2022. évben.
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66 Uj, székhelyet, telephelyet |étésitillalkozas jelentkezett be iffaési adoé hatalya
ala és 114 vallalkozas adott be zardbevallast. 2288fhen kerlltek feldolgozasra az
allami ado- és vamhatésag Aaltal elektronikus Utoeghkiildott, a telepllésinkon
szekhellyel, telephellyel rendelkixallalkozasok rikédésével kapcsolatos részletes
adatok. 212 db, a vallalkozasikbdésével kapcsolatos valtozasbejelemydjtottak
be addzoink.

Az addzas rendjél sz6l6 2017. CL. térvény Altal biztositott azomd®sége, mely
szerint, ha az ad6z6 és az ado megfizetésére kétielszemelynek a#st terheb
adotartozas, birsag, vagy potléktartozas megfieeag$ és a vele egyitt &lkozeli
hozzéatartoz6 megélhetését veszélyezteti, vagylalk@tas nikddését ellehetetleniti,
abban az esetben mérséklést, elengedést, restigsfixagy fizetési halasztast kérhet.
11 adozo élt ennek a leliségével.

Tovabbi, a koronavirus-jarvanyra hivatkozé konrggte leheiségével is éltek
adozoéink. Amennyiben a vallalkozé o6nhibgjan kivigmm tudott eleget tenni a
torvényben dlirt hatariddben addbevallasi kotelezettségének, akkor tsiége volt
igazolasi kérelem éterjesztésere, hogy kimentse a mulasztast, ermhaéntesiljon a
mulasztas miatti szankciétél. Feltétele az voligyha kimentés a covid-19 jarvanyra
legyen visszavezethigt és az igazolasi kérelemmel egyitt a bevallasbefzetési
kotelezettségnek is eleget kellett tennie. 18 addizézzel a lehéséggel.

B.) 2022-ben 124 db szallashely nyujtott be havi teusian adobevallast, ezt kdvette
azok feldolgozasa, elléreése, szikség esetén javitasa, majd az adofizetési
kotelezettség 6élrasa. Széllashelyek ell@zése: régebben iktdoek folyamatos,
akar szuréprobaszeraz Uj szallashelyek preventiv ellerése legiképpen a nyari
honapokban, illetve folyamatosan.

A digitélis adatszolgéltato rendszer, az NTAK réeenilletékességi tertiletentkiddo
szallashely-szolgaltatasi szektor forgalmi adataiebernsrzése, dsszehasonlitasa az
adozoék altal benyujtott bevallasokkal.

A széllashely-szolgaltatasi tevekenységgel osspellien, kereskedelmi hatosagkent
a széllashelyek nyilvantartasba vétele, adatvadtozak bejegyzése, ellgrése.
Hatésagi elletrzés keretében éves eldemési terv készitése. Hat évente legalabb
egyszer minden nyilvantartasba vett szallashelyengltése, évente minden
szallashelyre vonatkozéan a turisztikai térsegg&detésének allami feladatairél szolé
torvény veégrehajtasarél szolé korméanyrendeletbenglafo adatszolgaltatasi
kotelezettsédil adatszolgaltatds. A hatosagi eberesotl ellensrzési jegydkonyv
készitése, annak megkildése a Nemzeti Turisztikdatgkolgéltatd Kozpont
Uzemeltetjenek. 2022. évben 12 szallashelyen folytatturtkali®dsagi ellebrzést.

2.) Gépjarmiiadd, mint atengedett kozponti adénemmel kapcsolatdsladatok:

Elévilési idn belil a 2021. januar 1-jét medm idészakra e$ gépjarntiadd-
kotelezettséggel 6sszefitggdohatosagi feladatok elvégzeése.

Elévilési idn belil a 2021. januar 1-jét me@sd idoészakra e8
gépjarntiadotartozasok, tulfizetésekkel kapcsolatos nyilwdasvezetés, adotartozas
behajtasa, a tulfizetések visszautaldsa, ezeknetdadahoz kapcsolattartas a Magyar
Allamkincstarral. A tualfizetések visszatéritéséhezilkséges fedezet allami
tamogatasként tortérigénylése, majd elszadmolasa.

3.) Talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasi, nyilvatartasi, addbeszedési,
ellenérzési feladatok:
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A talajterhelési dij fizetési kotelezettség 2022-HE29 addzot terhelt, mel§b 68
adoz6 teljes dijmentességben részesult, mely k898 eFt mentességdsszeget
jelentett. A beszamolasiddzakban 2.332 eFt talajterhelési dij bevétel kelsk.

4.) Ado- és értékbizonyitvany kidllitasaval kapcsolatofeladatok:
Az értékelés ékészitéseként a TAKARNET Foldhivatali informaciésndszerbl
717 esetben tulajdoni lap lekérése tortént. Had@yateégrehajtasi, szocialis,
gyamhatdsagi ugyekben a megkeresések alapjanangattékbecslés készitese. Az
értékelés elvégzéséhez az allami addhatéségtéltlangaertékesités adatainak
beszerzése, hivatalunkhoz beétkemlasvételi szeérdések ingatlan adataibdl atlag
négyzetméterarak kialakitasa. A helyszini szemlétgetizéen https://www.e-
epites.hu/e-kozmu, illetve__https://www.mepar.hu/areptérképek hasznalata. A
térképek alapjan a felépitmények valodisdganak ni@lteése, kozriellatottsag
vizsgalata, illetve féldrajzi elhelyezkedésuk, maépiithebségik szambavétele.
Helyszini szemle megtartasa, majd a feltart adatagjan ado- és értékbizonyitvany
elkészitése, 2022-ben 317 db ado- és értekbizamyitikerilt kiallitasra.

5.) Egyéb feladatok:

. évi két alkalommal, 3177 db egyenlegériesikészitése, postazasa,

. az Onkormanyzati adohatésadg Aaltal kezelt pénzforgalszamlak
kivonatainak,  készpénzatutalasi megbizdsainak  haddonemenkénti
O0sszerendezése, a befizetések adozdkra sobéazonositasa, azok folyamatos
naprakész kényvelése,

. OTP Electra utalasi rendszerben az adokkal, kizasbkkal kapcsolatos
utalasok elvégzése,
. negyedévenként az addzasi eredmértifedalatszolgaltatas a koltségvetési

csoportnak, zarasi osszégitmegkiilldése a Magyar Allamkincstar felé toéén
adatszolgaltatasi kotelezettség szerint. Eléviiggelemmel kisérése, eléviilt
tételek torlése,

. hatralékkal rendelkéz adozok részére 445 db fizetési felszolito
elokészitése, postazasa

. adozoéi részletfizetés és fizetési konnyités irdkéirelmek dontésre
elokészitése,

. minden addénemben a kotelezettségek nyilvantartdbafizetések
lekbnyvelése, addszamlék kezelése, zarasi 6s8izgsientések készitése,

. szabalysértési és mas hatéosagok altal kimutatoddppk, adok maodjara

behajtandd kdztartozasok behajtasa, az eredmégyélseisszajelzés készitése,
a behajtott tartozas tovabb utalasa a kimutato/ee&ry

. adohétralékok felhalmozasa miatt és idegen Bekimutatott tartozasok
behajtasa miatt 30 ad6z6 esetében letiltas besaitaunkabérre és nyugdijra,
. munkavallaléi adatok beszerzése a Nemzeti Egésizségitasi Alapkezél

Nemzetk6zi  Kapcsolatok és  Jogviszony  NyilvantartasiFéosztaly
egészségbiztositasi nyilvantartasabdél 254 esetben,

. A vallalkozok hatralékainak behajtasakor pedig bagh atutalasi megbizas
alkalmazasaval az addés pénzigiitézménynél kezelt pénzeszkdzeinek
végrehajtas ald vonasa. Ha nemcsak egy pénzinétzeendelkeznek
szamlaszdmmal és természetesen ezek az informéaidelkezésikre alinak,
tébb szamlaszamra is benyujtasra kerllt a hatGdtagalas, 2022. évben 13
addzo6 esetében.

. adoigazolas kiadasa: 31 db

. helyi adorendelet modositasanak ékélszitése, idegenforgalmi adoé
meértékenek emelési#rszold helyi adorendelet modositasa.
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. ASP ADO szakrendszerben vagy szakrendszeren kétigjdtt iratok
automatikus vagy egyedi iktathsa az iratszakremdswmesznalataval, azok
kiadmanyozasa, expedialasa.

. a magamnszésre szolgalo desztillaléberendezés tulajdonjogarz
ellerndrzés eredményéradatszolgaltatds a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak,
. beszamol6 készités az adéhatdésagi munkarol.
. szallashely-szolgaltatasi tevékenység ligyintézése:
Széllashely-szolgaltatasi
2022. év tevékenység (db)

Uj engedély 6

Megszlntetés 7

Médositas 8

Elutasitas 0

Szallashely-szolgaltatasi tevékenység

12

16
10
10 =
7
; &
) 1
‘ j A—

g o

|_I.j|'_=l'|i[,|'_‘:5|'_=|'|' Megszuntetés Modositas Elutasitas

2021 &y W 20228y

2.3.2. Iratkezelési csoport

Iktatasi feladatok:

- a 2 b Ugykezeb végezte a Polgarmesteri Hivatalhoz beéfkgzosta bontasat,
nyilvantartasba vételét, csoportositasat szignalgsh

- ellatta a kdzponti iktatassal, irattarozassalejmzéssel kapcsolatos feladatokat a kilén
szabalyzatban foglaltak szerint,

- kezelte a kézi és kdzponti irattarakat, és elikéde az éves hatdsagi statisztikat.

2022. évben iktatott Ugyiratok szangsZamon: 10 047 db
alszamon: 22 561 db
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Az iktatott ligyiratok szamanak alakulasa

2017-2022 években
45000 42233
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— F5ZAMN = Alszam

2.3. Miiszaki és Kommunalis Iroda
Az iroda Osszetétele:
1 6 irodavezei
3 16 Ugyintéd a Hatdsagi Csoportban
4 16 Ugyinté®d a Varosuzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Ctugpor

2.3.1. Hat6sagi Csoport

Ipari és kereskedelmi igazgatas

Kereskedelmi igazgatas

Bejelentés-koteles Miikodési engedély koteleg
kereskedelmi tevékenység| kereskedelmi tevékenyseég
(db) (db)
Bejelentés 26 0
Megs4inés 2 0
Modosités 7 1

Uzletek nyitvatartasi idejének modositasa: 5
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Ipari tevékenységek

Telepengedély-koteles Bejelentés-koteles

tevékenység (db) tevékenység (db)
Bejelentés 0 4
Megs4intetés 0 1
Megtiltas 0 0

Egyéb tgyek
» afogyaszt6i panaszok kivizsgalasanal egyiikidik a fogyasztévédelmi hatésaggal
» tolmécsigazolvany, szakforditoi igazolvany kiadasalvantartas vezetése
* (zletszefien végzett tarsashaz-kekeltevékenység és az Uzletdpem végzett
ingatlankezeli tevékenyseég nyilvantartasba vétele
A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigéént foallasban dépitészt nem foglalkoztat. A
foépitészi feladatok ellatasara megbizasi €rkz alapjan kertl sor.

2.3.2. Varosuzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi @xort:

Kornyezetvédelmi, természetvédelmi igazgatas

Hulladékgazdéalkodasi Kdzszolgaltatassal kapcsolaggek

2022. évre vonatkozéan 152 db gazdasagi/gazdalkodasrvezet részére Kkerdlt
megallapitasra hulladékgazdalkodasi dij aloli mesdég. Eb6l 125 db 2021 decemberében
kerult kiadasra.

Ezen tdl a beérkézlakossagi kérelmeket elbiralva 2022-ben is folylsan allitottunk ki
jegyzi igazolast a hulladékgazdalkodasi dij szamlazdsamaegsziintetéséhez, a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas szlneteltedzsé valamint a 60 literes edény
hasznalatanak jogosultsagaroél. (60 literes edéjpgesultsagrél 148 kérelmézek kerilt
kiadasra jegydi igazolas 2022 évben)

Eqgyéb feladatok

» Talalt targyak jogszabaly szerinti atvétele, altafgyak, illetve talalok jogszabaly
szerinti nyilvantartdsba vétele, kezelése, nyiladas folyamatos karbantartasa, a
talalt targyak, valamint talalaskori allapotuk mMieggese.

» Talalt trgyak jogszabalyi &rasainak megfelélkiadasa, értékesitése.

2022-ben 13 db talalt targy kerllt beszolgaltataswreyek kdzil 6 db kerllt kiadasra a
tulajdonos sikeres felkutatasat kéiest.

19



Katasztrofavédelmi feladatok:

s 7

A katasztrofavédelertir és a hozzakapcsol6do egyes torvények modositéaszaid 2011.
évi CXXVIII. térvény és a vegrehajtasarol szolé 281. (XI1.10.) kormanyrendelet
alapjan — a kozbiztonsagi referens részt vett ggpolester katasztrofak elleni védekezésre
valo felkészilési, vedekezési, helyredllitasi, wvatd rendvédelmi é€s a honvédelmi
feladatainak végrehajtasaban.

A kozbiztonsagi referens rendszeresen részt vetatasztrofavédelmi ellénzéseken
(vizelvezeb arkok allapotdnak ellénzése, intézmények tizvédelmi elledrzése,
melegedhelyek és klimatizalt helyiségek eltgmése, stb.). A torvényi kotelezettségeknek
megfeleben felllvizsgalta a teleplilés veszély-elharitadikar-elharitasi-, megalakitasi-
és befogadasi terveit, részt vett a kotelergyedévenkénti kozbiztonsagi referensi
értekezleteken.

Kéménysepi-ipari kozszolgaltatashoz kapcsolodd feladatok téerebelil 2022. évre
vonatkozéan mar nem Kkerllt tdmogatasi igény beagigt mivel 2022. januar &k
Sarospatakon is a katasztrofavédelem végzi a kéegfijpari szolgéltatast. Azonban a
2021. évi tenyadatok alapjan a 2021. évben meg igémyelt tamogatasi 0sszeg erejéig
tobblettdmogatas illette meg 6nkormanyzatunkatrte2622 évben 231 960,- Ft Ossiteg
tobbletigényt jeleztink a Magyar Allamkincstar fetéelyet tamogatasként megkaptunk és
tovabb utaltunk a kordbbi kézszolgéltatd Zemplégkhforgalmi Kft-nek.

Ragcsaldirtasra 8 alkalommal volt sziikség 2022 dermanyzati tulajdonu ingatlanok és
kozteruletek esetében.

Szunyoggyeérités keretén belil 2022-ben kézpongleendelt foldi-kémiai gyérités 3 alkalommal,
egyeéb, légi-bioldgiai gyérités 1 alkalommal, migdignelegkddos gyérités 4 alkalommal tortént.
Az dnkormanyzat altal megvasarolt és a Sarosp&makimunalis Szervezet hasznalatdba atadott
kodképd berendezéssel sokkal gordilékenyebben torténireysggyérités.

Kozterllet-felligyali feladatok

A kozterulet-felugyeli feladatokat a kozterulet-felligyelétrszolé 1999. évi LXIII. térvény,
az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyelékémysegeéd, valamint egyes
torvényeknek az iskolakerllés elleni fellépéstdsth modositasardl sz6lo 2012. évi CXX.
térvény, a szabalysértésékra szabalysértési eljarasrol és a szabalysém@hiantartasi
rendszeidl szold 2012. évi ll. toérvény, valamint a vonatko@mkormanyzati rendeletek
alapjan 2022-ben flatta el.

A kozterUlet-felligyeleti tevékenység soran folyamsan ellefirzésre kertlt a varos Utjainak
és jardainak allapota, az esetlegesen felrdenhidinyossagokrél — csatorna, Utbeszakadas,
kozlekedési tablak hianya — haladéktalanul értestigrtént a kozut kezge felé a
balesetveszélyes helyzetek megsziintetése érdekében.

Az ellerbrzések soran figyelemmel kisértek tovabba a koKl jogszer hasznalatat, a
kozterlleten végzett kereskedelmi tevékenység @jszégzését. Az engedély nélkdli
kozterulet-hasznélat esetén intézkedést kezdemiahkyezebonyolitottak a kozterilet-
hasznalat engedélyezésével kapcsolatos eljaralst,dnayilvantartast vezettek.

A Kkozterllet-feligyelet egyutttikodott a rendrséggel, a hivatasos katasztrofavédelmi
szervvel, 6nkormanyzati szervekkel, a helyi palg&zervezettel, ennek keretében rendszeres
volt a kapcsolattartds, a kozosdj@zolgalat, valamint a visszatéellersrzés — csellenty
diakok — ebre meghatarozott akciok keretében.
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2022. Kozterilet-felligyelet

Kozterilet-hasznalat

2022. évben 111 db kérelem érkezett, a befizetttd n
kozterilet-hasznalati dij: 6.393.190.-ft.

A beérkezett kérelmek alapjan 11lesetben
engedélyeztink dijmentes kdzterilet-hasznalatot.
Engedély nélkili kdzterilet-hasznalat miatt 74 leset
éltiink felszolitassal.

2 esetben kotoéttunk filmforgatassal kapcsolatoddaai
szerddést

Balesetveszély
elharitdséara tett

Kezdeményezett intézkedés: 37 esetben

intézkedé
Behajta5|"engedelyek Kezdeményezett intézkedés: 25 esetben
ellendrzése
Csendhaborit: Kezdeménezettintézkedés: 1 eseth
Csuszasmen,tesnes Kezdeményezett intézkedés: 44 esetben
elmulasztas

Egyuttmikodés mas
hatosaggal, irodav

180 esetben tortént.

Engedély nélkali
arusita

Kezdeményezett intézkedés: 3 esetben

Falopas (Berel

4 fovel szembelintézkedtinl

Hirdet-berendezésekke

kapcsolatos felszolité

1Y

12 esetben tortént

lllegalis szemétlerak:

Kezdeményezett intézkedeés: 19 ese

lllegalis bekoltodk

Kezdeményezett intézkedés: 5 esetben
4 16 ellen indult eljara

Kbdzerkblcsmegsértés

1 esetbel

Koldulas
szabalyséris

Kezdeményezett intézkedés: 1 esetben

Kdzigazgatasi birsag

Kezdeményezett intézkedés: 45 esetben tortend) ébb
esetben szabtunk ki birsagot, 6sszesen 450.008s£egben.
4 esetben kezdemeényeztiink kézigazgatasi higi eljarast.

KOZUJ[,K?Ze‘b,' El6zetes és utdlagos ell@aés 78 esetben
hozz4jarula
Kozlgked,e5| Kezdeményezett intézkedés: 65 esetben
szabalyserte
Kozt|§zta§ag| Kezdeményezett intézkedés: 56 esetben
szabalysérte

Kozteruleti szgszesnal Kezdeményezett intézkedés: 11 esetben
fogyaszta

Kdzlekedési jelgtablak
(kopott, rongalt, lopot

Kezdeményezett intézkedés: 10 esetben

Megkeresés teljesitése
adatszolgaltat:

Ugyészség: 3 esetben
Ebrenészeti adatszolltatas: 1esetbe

Tartds gépjariitarolas

Kezdeméyezett intézkedés: 8 ether

Térfigyeld

Térfigyels felvétellel kapcsolatos megkeresés 56 esetben v
eblbl 24 eredményes adatszolgaltatas. A kamerak 1Bersef
hibasodtak meg, tobb tasan nem riikodik.

Tulajdon elleni
szabalysértés (Rongal

Kezdeményezett intézkedés: 14 esetben

21

olt



Veszélyeztetés kutyaval szabalysértés miatt 1beset
intézkedtlnk, kébor kutyaval kapcsolatos bejeleBtésetben

Veszélyeztetés kutyavg
+ kobor kutya

érkezett
Vizelvezet karbantarté 2 esetben éltink felszéasse
Zoldterlleti parkold Kezdemeényezett intézkedeés: 2 ese
Zoldterulet
karbantartassal 69 esetben

kapcsolatos felszélit

Majalis (7 arus)
Plnkosd (6 arus)
Gyermeknap (5 arus)

Ingatlanleltar

Egyéb tevékenységek

Ingatlangazdalkodéasi feladatok

Az ingatlangazdalkodasi csoport @lteges feladata az onkormanyzat tulajdonaban allo
bérlakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségekheadasaval kapcsolatos tednca
bérbeadas é&készitése, palyazatok lebonyolitasa, nyilvantartézetése, a bérlakasok
hasznositasara vonatkozé tervek, javaslatok, retadel kidolgozasa, élerjesztése a
bizottsagok, illetve a képviselestiilet felé. Az dnkormanyzati bérlakasok és rlakas
céljara szolgalé helyiségek kodrmmzamlainak figyelemmel kisérése, a szolgaltatdiicdd
irasos kapcsolattartas. Az 6nkormanyzati ingatlgpea elidegenitésének lebonyolitasa,
liciteljarasok szervezése, ingatlan-nyilvantartas.

Az 6nkormanyzati tulajdonu bérlakasok, illetve nkkas céljara szolgald helyiségek bérleti
szerddeéseinek nyilvantartdsa, valamint a bérleti dijakelése, befizetése, szamlazassal
kapcsolatos adminisztrativ feladatok a napi mun&szét képezik. A hatarozott idej
szerddeések meghosszabbitasdtielellersrzi a lakbér-illetve a kozliizemi dijtartozasokat,
szilkség esetén felszolitdsokat kuld ki, valamihat@rozatlan idéj szerddéssel rendelkéz
bérlbk esetében félévente kerll sor az igazolasok bskfg és ezek alapjan tajékoztato
készitésére a tartozasokrol a bizottsadgok felé.

A lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségpeitében fontos feladat disaaki allapot
figyelemmel kisérése, a naprakész karbantartasz &nkormanyzat feladatkérébe tartozo
javitasi munkalatok megrendelése, elvégeztetéempetése.

2022. évben bérbe adott lakasok

Hatarozott ideji szerddés Hatarozatlan idej szer#dés Osszesn
89 (b 28 b 117
Lakdsagazat bevételei 2021. évben (ezer Ft)

Lakasbérleti g Lakashasznalati Osszesn
38.420 737 39.157
Lakasok karbantartdsara, lakasgazdéalkodasra forditdt koltségek (ezer Ft)
Karbaniartas 110 b Uzemeltets Osszesn
4.75¢ 7.5(4 12.263
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Nem lakas céljara szolgalo bérlemények 2022. évben

Bérbeadct Uresen al6 Onkormanyzat altal haszrt | Osszesn
15 b 3 ch 3adb 21 b

Bérbeadas idtartama szerit

Hatarozatlen iddre | 1-2 éves idstartamra | 3 évnél hosszabbdoe Osszesn
3db 11 cb 4 db 18 cb

Teveékenységi kore szet

Kereskedelmi céa | Iroda Tarolasia | Terilethasznalt | Osszesn
4 db 9 cb 2 db 3db 18 cb

Tovabbi adatok a Mszaki és Kommunalis Iroda munkajarol:

Varosiuzemeltetés:
o Kozutkezebi hozzajarulas: 88 db
* Tulajdonosi hozzajarulas: 31 db
» Hatdsagi bizonyitvany kiadasa:
- gépjarnti tarolasi 4 db
- gaz kedvezmény 137 db
- ingatlan cimmegéllapitas 62 db
» Telepllésképi vélemény: 35 db
» Szakhat6sagi hozzjarulas: 14 db
* Rendeltetésmodositas kiadasa: 5 db
* Behajtasi engedély: 11 db

Hazszam valtozasok:
e Hatarozat: 16 db
* Cimelem valtozas (modositas, torlés, Uj nyilvaasya vétel): 249 db

Varosfejlesztés:

* Dbeltertleti utak feltjitasa: 4 db

» jarda burkolat rekonstrukcio:2 db

» parkol6 kivitelezés: 1 db

* jatszotér épitése: 1 db
hulladékmentesités: 0 db projekt
» kamerarendszesitése: nem tortént

El6terjesztések:

o 24 db bizottsagi éterjesztés
» 41 db képvisdi-testileti ebterjesztés
* 0 db ebterjesztés amit a polgarmester hozott hatarozatot

Jelends mérték diszvilagitas-bvités nem tortént (egyaltalan nem tortént).

Tarsashazi torvényességi felligyeleti eljaras leddhsara nem kerdlt sor.
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2.4. Szervezeti egységhez nem, kozvetlenll a jegyranyitdsa ala tartoz6 belé
ellenérzés

A belss ellerbrzési feladatok ellatasa teljes mértékben &idzolgaltatd igénybevételével
tortént 2022-ben, 2022. marciusdl-2022. december 31-ig sz0l6 hatarozott idmjegbizasi
szerddes keretében, (amely 2022. december 15-én megiidstrsra kerilt 2023. februar
28-ig).

A belss ellersrzési feladatokat ellatd kilsszolgaltatd a tevékenységét az allamhéztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény0. § a koltségvetési szervek bélkontrollrendszeréit és
bels ellersrzéséél szol6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet, és adS@ataki Polgarmesteri
Hivatal Bel$ Ellenérzési Kézikonyveében éirtak szerint végezte.

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulasntéében Sarospatak Varos
Onkormanyzata a tarsulasi megallapodasésbelersrzési tevékenységre vonatkozd részét
2019. december 31-i hatéllyal felmondta. A Tardubastartozo tbbbi dnkormanyzat és a
felligyeletik ala tartoz6é koltségvetési szervek dhellersrzési tevékenységét szintén kills
szolgéltatd vegezte 2022-ben (2022. marciugl 2022. december 15-ig sz0l6 hatarozott
idejii megbizasi szebrés keretében).

A Hivatal bel$ ellensrzés tevékenysége kilén megallapodas alapjanddter;j
» az dnkormanyzat sajat vagy az iranyitasa, felligyel# tartozé koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vieagyan azzal valé gazdalkodas
tekintetében,
* anemzetiségi 6nkormanyzatokra és a fellgyeletéikaatozé koltségvetési szervekre,
valamint iranyitasuk ala tartozé gazdasagi tarsasag

A bels ellensrzés Bbb feladatai, hataskorei:

» ellendrzési tervek elkészitése kockazatelemzes alapjan;

» atervek és a soron kivili elémzések dsszehangolasa, végrehajtasa;

» informaciok gyijtése, értékelése, elemzések készitése;

» javaslatok megfogalmazéasa, tanacsok adasa a kidtesg szerv vezée szamara a
vizsgalt folyamatokra vonatkozoan;

* a tudomasara jutott jelgi®t kockazati kitettségt, eseményil, kontrollhianyossagrol
az érintett koltségvetési szerv veéjének azonnali tdjékoztatasa;

* megallapitasokrol, kovetkeztetés@lijelentések készitése;

» éves Osszefoglald elléreési jelentés dsszeallitasa;

* intézkedési tervek véleményezése és megvalositgsrkon kovetése.

A bels ellersrzési feladatokat ellatd kidlsszolgaltatd a Képviséltestilet altal jovahagyott
2022. évi bels ellervrzési terv (valamint az egyditttkddési megallapodasok) alapjan az
alabbi szervezeteknél végzett 2022-ben éledst:

« Sarospatak Varos Onkormanyzatanal

« az Onkormanyzat altal feltigyelt koltségvetési szknél,

« az Onkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 gazdasgsgigagoknal,

* anemzetiségi 6nkormanyzatoknal.

A 2022. évi bels ellervrzési feladatok ellatasanal a kiilsszolgaltato ellefrzesi
kapacitasanak alapulvételével késziltek el a ter2€22-ben sem sikerilt az eli@nési
tervet teljes mértékig teljesiteni. Ennek okastsban az ék6 évil athuzodo ellebrzések
lezarasahoz sziksége$vel hozhaté dsszefliggésbe, amely miatt az Uj magbszerddés
csak 2022. marcius 01-én kerilt megkotésre.
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2022-ben 6sszesenbeleszamitva az &g évisl athiuzodo ellesrzés(eke)t is- 20 elledrzés
valosult meg. Ez a szadm 44,44 %-a a 2016. évimakaa is mindkét bek ellersri allashely
a teljes év folyaman folyamatosan bet6ltott volt.

Ellendrzések szamanak alakulasa az elmult években:
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A feladatot ellaté kil szolgaltatd funkciondlis flggetlensége biztositailt. A munkaja
tervezésében, az eli@mzési program végrehajtasaban, a médszerek kitakiEzan onalldan
jart el. A bel$ ellertrzések lefolytatasa soran betartotta adbelersrzési alapszabalyban és
az etikai koddexben foglaltakat.

Az ellersrzott szervezetek minden esetben biztositottakkarmdentaciohoz valé hozzaférést.
Az ellersrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokablesdgvetési szervek vedet
nagyrészt végrehajtottak, az altaluk elkészitefizikedési tervek litemezése szerint.

2.5. Szervezeti egységhez nem, kdzvetlenil a polgéster iranyitasa ala tartozo

2.5.1.

Kommunikacios és titkarsagi dgyintéi

2022. januarjdban megszervezte a hagyomanyosvgéaikozoi forumot, meghivta a
véarosi vallalkozokat, intézményvesket.

Tartja a kapcsolatot a testvérvarosokkal.

Megszervezte a varosha érdzisenach-i delegécié programjat.

Elkészitette a Zempléni Fesztivdl rendezvényeivehpckolatos tamogatasi
megallapodast, protokoll listat és kozigadott a vendégek meghivasaban, a velik
tortérd kapcsolattartasban és tajékoztatasban.

Elkészitette a birdsagi végrehajtasrol szolé 1¥94. LI torvény 138/C8 -nak a
természetes személyek adossagrendestésayld 2015. évi CV. torvény 110. § altali
modositas értelmében szikséges igazolasokat. Abtmgkeletkezett 2022. évi
ugyiratok szama: 53 db

Elokészitette a polgarmester részére a képvisstilet Ulései kozott tortént
fontosabb intézkedésekres esemeényebk szol6 tajekoztatot.
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« Kozremikodott a tdmegkommunikacios szervekkel (sajtd, Gadelevizid) valo
kapcsolattartasban.

- Lebonyolitotta az ©nkormanyzat, a hivatal, az iméayek és a YETTEL
Magyarorszag Zrt. kozotti kedvezmeényes ofieetéi  csomagra  vonatkozo
szerddeskotest. Ellatta a YETTEL@izetesekkel kapcsolatos feladatokat.

- Ellatta az adminisztrativ feladatokat — Ugyiratkége ligyfélfogadas szervezése és
lebonyolitasa.

2.5.2. Ifjusagi és sportreferens:

« Ovodaval kapcsolatos taniigyigazgatasi feladatokatésh vonatkozasaban
megvalosult: az 6évodai beiratkozds nyomon koévetdsmdai dokumentumok
vizsgalata, ovoda fikddésével kapcsolatos egyéb feladatok pl: dvodaiagram,
nyari zarva tartds engedélyeztetése, adatszolgsitataz Oktatdsi Hivatal részére.
Vészhelyzet idejére vonatkozo feladatok egyeztetése

» Kapcsolatot tartott a Sarospataki Tankeruleti Koufad az aktualis feladatok
egyeztetése érdekében.

e Adatot szolgaltatott a Sarospataki Tankeruleti Kip részére (HH, HHH,
korzethatarok).

* Kozmivelédési feladatok ellatasa tekintetében kapcsolattaés koordinacio A
Mivel6dés Haza és KonyvtaraiMelédési Kozpont és Népiskola munkatarsaival

o Lakossagi naptar 6sszedllitasdnak koordinalas&zteg

» Az Onkormanyzat programjainak hirdetését szervezte.

* Lebonyolitotta az AUGUSTFEST elneveiiéspalydzatban megfogalmazott
programelemeket, beszerzéseket, részt vett az neidaa elkészitésében.
- Kapcsolatot tartott a varosi civil szervezetekkaiezményekkel.

« Tamogatasi szebdéseket készitett, lebonyolitotta az  elszdmolasokat
(sportszervezetek, civil szervezetek, magan szeskdly egyhazak).

 Ellatta tovadbba a kitintetések adomanyozasanakkéstitését, oklevelek
szerkesztését, az atadas megszervezéset, egyebzveéengekre, versenyekre,
sporteseményekre meghivékat, okleveleket készitett.

« Segitette a varosban megvalosult rendezvényekettéd@mi ljasz Orszéagos
Bajnoksag, Ill. Zemplén Rally

« Az Onkormanyzat sajat halottjainak tigyintézésétehrészt.

» Segitette a raszorulok részére megvalositott etdloszervezéset.

« Az Onkormanyzat altal meghirdetett alkotd palyakatdoordinalta.

s s

» Segitette a Tiszta udvar, rendes haz palyazat ridegjizesat.

Varosi megemlékezéseket, innepségekenéiezvényeket szervezett:
« Magyar Kultara Napja
« 1848-49-es forradalom és szabadsagharcrol ®rieegemlékezés
«  Kommunista Diktattra Aldozatainak Emléknapja
« Nemzeti 6sszetartozas napja
. Allamalapité Szent Istvan kiralyunkra emlékdmnep
« 1956-0s forradalom és szabadsagharc alkalmabéézettdnegemlékezés
« Adventi alkalmak koordinalasa
« Sarospataki Borfesztival
« ldések napja
« Sorfesztival
« Hooligans koncert
« Brains koncert
+ Kossuth Staféta
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3. Ellenérzések

Fellgyeleti szervek altal végzett elberés, vizsgalat 2022. évben nem tortént.

4. Osszegd megallapitasok

A vazolt feladatokon kivdl, allandé feladatkéentyfmiatosan helyt kell alini az Ggyfelek, a
tarshatésagok, felettes szervek, a képtitesdtilet tajékoztatdsaban, adatszolgaltatasban,
mely utobbit tekintve a valtozasok miatt jelé&mimertékben megndvekedett.

A 2022-es évben zajlott le hazankban a népszamlal&svatal munkatarsai népszamlalasi
felelosként, koordinatorként, felllvizsgaloként és szédhiatosként vettek részt a feladat
elvégzésében.

A Borsod-Abadtj-Zemplén Megyei Onkormanyzat Elnkém@ztisztvisebi dijat 2022-ben
dr. Csap06 Csaba vehette &t a Megyehaza Disztermében

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmetiterial szakmai tevékenysége jo, a
koézponti és a helyi jogszabalyokbdl efddladatait ellatta az elmult évben.

Az elmult években az anyagi letiségek altal szabott kereteken belll térekedtink/atdd
informatikai eszkdzeinek korsimitésére, dvitésére és az irodak berendezésének
szinvonalasabba tételére.

Evek oOta folyamatosan nehézséget jelentett, hobp tilashely tartosan vagy hosszabb
révidebb ideig betbltetlen.

Ezuton is szeretnék kdszonetet mondani a Képissttilletnek és Polgarmester Urnak, hogy
biztositottak a zavartalan munkavégzeést, és eggbaden hivatali dolgozonak is kdszondm
a munkajat.

Sarospatak, 2023. marcius 23.

dr. Vitanyi Eszter

27



SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEID-TESTULETENEK
/2023.( )
hatdrozata

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2022. évi munkarol

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képudeistillete a targybani @erjesztést megtargyalta
és a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2022. évikayarol szol6 beszamolét elfogadta.

Felebs: jegyd

Hataridh: azonnal
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