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BESZAMOLO
- a Képviseb-testiletnek -

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkarol

Tisztelt Képviselb-testilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 201dvi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 81. 8§ (3) bekezdés f) pontjgeltnében a jegyz koteles éves
rendszerességgel beszamolni a képéisedtiilet részére a polgarmesteri hivatékauésébl

és tevekenységér

Jelen dokumentum a Sarospataki Polgarmesteri Hiyateovabbiakban: Hivatal) 2024. évi
szakmai tevékenységét dsszedpeszamold, amely egyfdla vonatkozé jogszabalyi @tas
teljesitésére iranyul, maséeicélja, hogy a Keépviséttestilet tagjai, valamint a nyilvanossag
— kilénésen a www.sarospatak.hu oldalon tajékozékkmpolgarok — szamara relevans
informaciokat biztositson a Hivatal szervezetiikddésésl, funkcionalis struktarajardl,
valamint az ellatott feladat- és hataskori poréidi.

A Motv. 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivata polgarmester, a bizottsdgok, a jégyz
és a tarsulasok mellett — az 6nkormanyzati szetvamiszer integrans szerveként definialja.
A Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkaryaat képvisdi-testiilete a kdzfeladatok
hatékony és toérvényes ellatdsanak biztositasa é@pdek polgarmesteri hivatalt hoz létre,
amely szervezet az dnkormanyzati dontéshozatajiafohtok ebkészitésében és operativ
végrehajtasaban tolt be kdzponti szerepet. Ezemetden a Hivatal kozrefikodik az
onkorményzatok kozoétti interakcidk, valamint azaélli szervekkel torténegyuttmikodes,
kooperacio koordinalasaban.

A Moétv. 81. 8§ rendelkezése értelmében a jégyzanint a képviséHtestilet onallo szerve —
vezeti a polgarmesteri hivatalt, és ellatjia mindaZdeladatokat, amelyeket az agazati
jogszabalyok, kulénésen a Motv., illetve egyéb vales normativ aktusok szamara
meghataroznak.

1. A Polgarmesteri Hivatal altalanos attekintése

A Polgarmesteri Hivatal a kovetkizzervezeti egységekre tagozodik:
a) Jegy#i Iroda

b) Gazdalkodasi Iroda

c) Miszaki és Kommunalis Iroda



ca) Hatosagi Csoport

cb) Varostizemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Gsopo
d) Adolgyi és Iratkezelési Iroda

da) Addcsoport

db) Iratkezelési Csoport

e) Polgarmesteri Kabinet Iroda.

Sarospatak Varos Onkormanyzatanak 2024. évi kaledégésl szolo 1/2024. (1. 26.)
onkormanyzati rendelet 16. mellékletében szérepbedélyezett létszama: 3Bvolt.

A 2024-es évben tébb izben fordult,ehogy hosszabb-rovidebbdidrtamra betdltetlendl
maradt néhany koztisztvigel allashely (kozteruletfelugy&l alldshely és a gondnoki
allashely).

Tartdosan betéltetlen maradt 2 figyintédi munkakor, és 1 & Ugykezebi alkalmazott

munkakar, igy a tovabbiakban 3&é vonatkoztatva kerll bemutatasra a hivatal 6&sdet

Kdztisztvisebi jogviszony megsmeése: Lemondas koztisztvisiejogviszonyroél: 2 &
Elhaldlozas: & f

Jubileumi jutalomban 1frészeslilt: 25 éves koztisztvisigbgviszonya alapjan.
& fészesult: 35 éves koztisztvidigbgviszonya alapjan.

»A Hivatal kdztisztvisebi allomanyabol 244 rendelkezik Sarospatak kdzigazgatasi tertletén
bejelentett lakohellyel, tovabbi 15 foedig az alabbi telepllésékdatja el munkavégzési
kotelezettségeét:

* Bodroghalom 24
* Bodrogolaszi 14

» Erddhorvati 1 6

« Karcsald

* Mikoéhaza 18

» Satoraljaujhely 24
* Vajdacska 24

» Karolyfalvalt

A kovetkezokben szemléltetésre keriilnek a munkakodrok végzettgé szerinti
megosztasban (eqyeteméikola, kdzépiskola, egyéb):

Vezebk: 2 f6
Jegyd Eegym, Jogi Szakvizsga
Aljegyzé: Egyetem

Irodavezets: 3 fo:
ebl 3106 &iskola

Ugyintézé: 25 fé:
Ebbol:
I. besorolasi osztalyt6 fo:



ebdl 56

1df
II. besorolasi osztalyd f6:
ebdi:
78
af
Ugyviteli alkalmazott: 4 fé:
ebdl 16
3f

Egyetem
diskola

Szakkozépiskola
Gimnazium

Gimnazium
Szakkdzeépiskola

Fizikai alkalmazott: 1 fé:, Altalanos iskola 8 osztaly

A hivatal létszamanak korcsoport szerinti megoszl&s

Eletkor ) Létszém | eblf]
O0sszesen (B NJ Férfi
30 éves korig ) 0 0
30-40 éves korig B 7 1
40-55 éves korig 20 15 5
55 év felett 1 5 2
OSSZESEN: 354 276f 8 f6
atlagéletkor: 47 év
Létszam 6sszesen {fF ebkl
Eletkor NS Férfi

30 éves korig 0 0

30-40 éves korig 8 7

40-55 éves korig 20 15

55 év felett 7 5

OSSZESEN: 354 27




A hivatal létszamanak nemek szerinti megoszlasa

N&

= Férfi

A fenti adatok arra utalnak, hogy a koztisztviséllomany képzett, gyakorlattal rendelkez
koztisztvisebkbal all.

A Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozé komtiselok rendelkeznek a kézszolgalati
tisztvisebkrél szold 2011. évi CXCIX. torvény, valamint az egyéidkalmazandd
jogszabdlyok altal élrt iskolai végzettséggel, tovabba a kozigazgaesi Ugykezdi
alapvizsga meglétével, illetve munkaltatéi intézeeéredményeképp egy kolléga esetében a
vonatkozo képesitések megszerzése folyamatban van.

A jogszabalyban meghatarozott szakképesitési éddtétteljesitése a kdzszolgalatban valo
jogszeti foglalkoztatas alapfeltételeként értelmezend

A kozszolgalati tisztvisék szakismereteinek folyamatos fejlesztése, valamijugszabalyi
rendelkezések naprakész és gyakorlati alkalmaziésarmsitasa érdekében a Polgarmesteri
Hivatal — a kodzszolgalati tisztvisdd tovabbképzésél szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet 1. 8 (1) bekezdésében foglalt felhatalsmazdapjan — intézményi szint
tovabbképzési tervet ithodtet. A tovadbbképzeési rendszer célja a torvénydmenégrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott feladat- és hataskéitétasara alkalmas, magas szijugi és
igazgatasi ismeretekkel rendelkdadztisztvisebi kar fenntartasa.

A hivatkozott jogszabaly értelmében a kdzszolgélatitviseb — a képzési ciklus négyéves
idétartama alatt — kdteles a szamardretovabbképzeési kotelezettségnek eleget tenni.

A tovabbképzés teljesitésére kizarélag a NemzetsKdlgalati Egyetem altal nyilvantartasba
vett, illetve mirbsitett képzési program keretében kerulhet sor,gazgfiség, valamint az
egységes szakmai kovetelmények érvényesiilése éateké

A 2022. januér 1-jél 2025. december 31-éig terfe#tépzési ciklus sordn a koztisztvisel
képzési kotelezettségének teljesitése nem csupamurkaltatoi elvarasokkal, hanem a
jogszabalyban meghatarozott munkajogi kotelezettségjjesitésével is dsszefligg, amelynek
elmulasztasa jogkdvetkezményeket vonhat maga utan.



Teljesitményértékelési rendszer (TER)

A kozszolgélati tisztvisék egyeéni teljesitményértékelése, valamint ésitése egységes
eljarasrend szerint, elektronikus Uton keril végjilsra, a kdzszolgalat egészére kitérjed
integralt teljesitménymenedzsment-rendszer kereiébenely a kozszolgalati tisztvigél
jogallasardl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény (a tbbéakban: Kttv.) rendelkezésein alapul.

A teljesitményértékelési rendszer éelleges rendeltetése, hogyostgitse a kdzszolgélati
tisztvisebk munkavégzéséhez szilkséges kompetencidk célirdiejlesztesét, tovabba a
szervezeti hatékonysdg fokozdsa érdekében hoziiéjariaz intézményi stratégiai
celkitizések eredményes megvaldsitasahoz.

A teljesitményértékelés — mint a munkaltatoi joggg§iakorlasa kérébe tartozo, rendszeres és
strukturdlt vezdti tevékenység — évente isnigdd jelleggel torténik, az arra kijelolt értékel
vezeb altal meghatarozott, objektiv és meéthtljesitménykdvetelmények mentén.

A folyamat koteled eleme az értékelési szempontok szerintiGsiités, valamint az értékelést
kovet, az értékelt személy részére adott irasbeli, érdeisszacsatolas, amely a
munkavégzés szinvonalanak emelését ésaléjl iranyok kijeldlését szolgalja.

A Kttv. eléirdsai szerint az egyéni teljesitményértékelésgyéd soran két alkalommal — a
teljesitménycélok kiizésekor, valamint az éves lezaraskor — kerll ledtdgra. A ket
idépontban megvaldsitott értékelés dsszevont eredmiépezi a miisités alapjat, amely a
kozszolgalati tisztvisél jogviszonyanak szempontjabol érdemi jetséggel bir. A
teljesitményértékelés ily moédon nemcsak jogszabbhbitelezettség, hanem a szervezeti
miikodeés tervezhétés rendszeresen megvalositando eleme is.

2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutada szervezeti egységenkeént
2.1. Jegy#i Iroda
Osszetétele: Bfaljegys, 6 6 Ugyintéd, 2 § ligykezed, 1 6 fizikai alkalmazott.

A jegyzi iroda — a polgarmesteri hivatal szervezeti eggkégt — tdbbek kozott
kozremikodik a képvisei-testilet, annak bizottsagai, valamint a polgarerestunkajanak
szervezésében, dészitésében és jogsidebonyolitasaban. E korben ellatja a testlleti és
bizottsagi Ulések 0Osszehivasaval, napirendi powtiaiebkészitésével, a dbntéshozatal
technikai és jogi tamogatasaval, valamint a hdzatarozatok és rendeletek nyilvantartasaval,
végrehajtasanak koordinalasaval kapcsolatos felkdat

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélo 201dvi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: M6tv.) 81. 8§ (3) bekezdése alapj@ypz — a hivatali szervezet vedgként

— felebs az oOnkormanyzati wkodés jogszdéiségenek biztositasaert, az onkormanyzati
rendeletalkotas ékészitéséeért, a dontések torvényességi kontrokjéhataséaért, valamint a
hivatal mikbdésének szakszeegéert.

Az iroda feladatkorébe tartozik tovabba a dontésékeszitéséhez szikséges szakmai
anyagok és éterjesztések kidolgozasa, a képuvistdstilet dontései végrehajtasanak nyomon
kovetése, valamint a dontések végrehajtasaval fisggeadminisztrativ, jogi és igazgatasi
tevékenységek ellatdsa. Az iroda biztositia a kestimikodés atlathatésagat és



dokumentaltsagat, hozzajarulva ezzel a helyi 6nkogymati niikddés szakszéségéhez es
jogszetiségéhez

Ev Ulések szama Megalkotott Elfogadott
rendeletek szama | hatarozatok szama
2019. 28 22 291
2020. 15 2C 14¢
2021. 14 19 11€
2022. 23 27 214
2023. 25 3C 20¢
2024 22 12 242

A Pénzugyi és Gazdasagi Bizottsafi0 rendes és 1 rendkivili Glést tartott, 6sszegdn 1
hatarozatot hozott.

A Human Bizottsag9 rendes Ulést tartott, 6sszesen 62 hatarozatotthoz

Az Egészségugyi és Szocidlis Bizottsd@ rendes és 1 rendkivili Ulést tartott, 6sszeS&n 1
hatarozatot hozott.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Sarospatak8 rendes (lést tartott, 6sszesen 18
hatérozatot hozott.

A Sérospataki Roma Nemzetiségi (")nkorményzaﬂ__ rendes Ulést tartott, 6sszesen 6
hatarozatot hozott. A Sarospataki Roma Nemzetiségkormanyzat Képviséitestilete
2023. 4prilis 28-an megsat.

A Sarospataki Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzaf rendes Ulést tartott, 6sszesen 28
hatarozatot hozott.

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsulas Tarsasi Tandcsa6 ulést tartott,
0sszese@6 hatarozatot hozott.

Az Abauj-Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi Onkamanyzati Tarsulds Tarsulasi
Tanacsa3 Ulést tartott, 0sszese® hatarozatot hozott.

A Sarospatak és Térsége Onkormanyzati Tarsuléd22824. évben ellatott feladatok:

- az egeészsegugilr szol6 1997. évi CLIV. torvényben foglaltak alapjdaz
alapellatashoz kapcsolodd kodzponti orvosi Ugyeddéitas szervezése 2024. marcius
31-ig és a fogorvosi Ugyelet szervezése,

- az Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt Beldlernsrzés a 15 tagbnkormanyzat
vonatkozasaban megbizasi s#eéssel, Sarospatak pedig ezen feladatellatasban nem
vett részt, onalléan latta el.

- egyuttmikodés teriiletfejlesztésben.

Az Abalj-Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi Omkanyzati Tarsulas altal 2024. évben
ellatott feladatok:
- az Motv. 13.8 (1) bek. 19. pontjaban meghatarozuitladékgazdalkodassal
kapcsolatos kdzfeladat 2024. janius 30-ig,



- a Tarsult Onkormanyzatokat (87 tagtnkormanyzatheér koteleden ellatando
kozfeladat részét képe&z hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatds megszervezése
miikodtetése és altalaban hulladékgazdalkodasi rerekshgjlesztése, szikseég esetén
kozvetlen Gizemeltetése 2024. junius 30-ig,

- aTarsulas vagyonaval torterendelkezeés.

Személyzeti és munkaiqyi tevékenységek:

A polgarmesteri hivatal kijelolt szervezeti egységea hatalyos jogszabalyi 6élasok,
kilénbsen a kozszolgalati tisztviskiol szold 2011. évi CXCIX. torvény és a Munka
Torvénykonyve rendelkezései alapjan — az alabbnéieeti és munkatgyi feladatokat latta
el:

A kozszolgédlati jogviszony, illetve a munkaviszoniétesitésével, modositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos személyligyi adatdkanyartasba vételét, kezelését, tovabba
az ezekhez kapcsol6éd6 adminisztrativ tevékenysélgékjzését biztositotta.

Koordinalta a kodzfoglalkoztatasi programok — kul$nigkintettel a hosszabb 6tdrtamu
kozfoglalkoztatds — megvalésitasat, beleértve aapali dokumentacio elkészitését, az
alkalmazas adminisztraciojat, az elszamolasi fetddd és a tAmogatasi igények benyujtasat.

Gondoskodott a koztisztviseél munkakorok betoltésére iranyulé palyazati eljakas
elokészitésdil és azok jogszabaly szerinti meghirdetékeér

Ellatta a koztisztvisék vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 693ggi feladatokat,
ideértve a nyilatkozatok atvételét, iktatdsat,distigos megzeseét.

Szervezte a koztisztvisd, Ugykezebk kozigazgatasi alapvizsgan, szakvizsgén, valamint
ugykezebi vizsgan valo részvételét, kapcsolatot tartotizagaszervezintézmenyekkel.

Evenként nyomon kovette és koordinalta a koztisetk teljesitménykovetelményeinek
meghatarozasat, valamint az azokhoz kapcsolodsstat)ényértékelési folyamatokat.

Biztositotta a munkai@nyilvantartdsi kotelezettségek teljesitését, gekddott a jelenléti
ivek vezetésének szervezeti keréleelvegezte azok havi elléreését és archivalasat.

Elvégezte a munkavallalok éves szabadsaganak rapfiafiat, a szabadsag-nyilvantartas
vezetését, valamint a jogszabaly szerinti igénytedwedlerorzését.

Informatikai feladatok:

A Polgarmesteri Hivatalban az informatikai feladlatés egyszemélyi feléségi korben, egy
féallasi munkatars atjan torténik, aki a hivatalikidéséhez szikséges informatikai
rendszerek Uzemeltetéséért, karbantartdsaért, valanfielhasznaloi tamogatas biztositasaért
teljes kotien felebs.”

Anyakonyvi igazgatas:

A targyi évben az anyakonyvi igazgatasi feladatibkt@sat ket d anyakonyvvezétvégezte,
akik az anyakonyvi nyilvantartasok vezetéseergramkonyvi okiratok — sziletési, hazassagi



és halalozasi anyakodnyvi kivonatok, valamint eghélatalos dokumentumok — kiallitasaért,
valamint a jogszabalyi élrasoknak megfeléen azok hitelesitéséért és archivalasaért
feleltek. Ezen feladatok keretében gondoskodtak aayakényvi események hivatalos
nyilvantartasba vételér, a sziikséges adatkezelési és adatvédelmi intézkkdetartasarol,
valamint a vonatkozé hatosagokkal valo kapcsolzisedl is.”

Szuletési munkafeladatok kapcsan:

Eljaras db 6sszesen
élve szilletés anyakbnyvezése 1
szlletés anyakonyvBl tértén é felvitele 1716
db
Eljaras O0sszesen
Allampolgarsag véltozasanak anyakonyve 2
Sziletési név valtoztatasanak anyakonyv 5
Anya nevének valtozé 1
Sziletés Apa személyében tori€maltozas anyakdnyvez: 5
Anyakonyvll torténs utélagos bejegyzés rogzit 6
Szarmazasi hely utélagos bejegy 18
Anyakonyvi adatvaltozasok atvezetése 6sszesen 38
Apai elismeré nyilatkozat:
Eljaras db 6sszesen
Apai elismeré nyilatkozat m(?.gszuletett gyermek S
sziletend gyermeksl 5
10
Hazassag:
Eljaras db 6sszesen
hézassag anyakdnyvezése 63
hazassag anyakonyvél torténé felvitele 163
db
Eljaras 0sszesen
Haz. megsimése, érvénytelenite 24
Hazassag Hazassagi név valtozdsa/modosi 23
Anyakonyvil torténs utblagos bejegyzés rogzit 1
Anyakonyvi adatvaltozasok atvezetése 6sszesen 48




Hazassagkotések szama (db)
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Halaleset:
Eljaras db 6sszesen
halaleset anyakbnyvezése 39
haldleset anyakonyvliél torténé felvitele 29
db
Eljaras 0sszesen
Halaleset anyakdnyvezése
Halaleset Elhalalozas anyakdnyvez: 7
Elhaldlozas anyakonyvezeése - elektronikus
bejelenté 32
39

Halalesetek szama (db)
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Okirat kiallitas:

Eljaras db dsszesen
Szilletési anyakdnyvi kivol 177
Hazassagi anyakonyvi kivor 13C
Okirat kiallitas Halotti anyakényvi kivoni 96
Tobbnyely formanyomtatvany kiallitasa
kivonatho 2
Anyakonyvi kivonat kiallitAsa 6sszesen 40

Adatszolgaltatas:

db
Eljaras 0sszesen
Adatszolgaltatas egy személy 6sszes eseményének
torténéseisl 2
Adatszolgaltatas Adatszolgaltatas szlletésvonat adattartalomr¢ 14
Adatszolgaltatds hazasséagi kivonat adattartalol 8
Adatszolgaltatds halotti kivonat adattartalonr 29
Adatszolgaltatds egy személy adodpiont szerinti
személyallapoti adatair 1
Osszesen 54

2024. év legfontosabb mutatéi:

Eljaras megnevezés darab
Szileté: 1
Hazassagkoté 63
Bejegyzett élettarsi kapcsole 0
Halalese 39
Sziletési név valtoztatas 3
Hazassagi névmodosit: 23
Hazai anyakoényvezé 8
Okirat kiallitas 405
Allampolgéarsagi eskii/honosité 1
Fsemény anyakonyvBl tortén é felvitele 1908
| akcim- és személykeresés 318
Csaladi allapot igazola 133
SZL anyakdnyvi adatvaltozas atvezeté: |51
Szarmazasi hely utdlagos bejegyzé 19
Csaladi jogallas rendezés 10
Hazassag megdimeése, érvénytelenité: 24
Apai elismeré nyilatkozat 10
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Hdazassagkotések és haldlesetek szdma
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|. TELEPULESI TAMOGATASOK

1) Lakasfenntartasi timogatés

2024

Tamogatott kdltségek Tamogatasban | Tamogatasok érteke (Ft)
részesitik szama (@)

Villanyaramr 33 1270 00(
Viz- és csatornac 9 375 00(
Gazfogyaszte 12 390 00(
Tavh-szolgaltaté 12 485 (0C
Lakbél 11 342 50(
Szilard tizedanyag (briketi 66 3546 00(
Osszesen: 141 6 408 500
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Lakasfenntartasi tamogatas 2024.

IS%

f o

5%

= villanyaram
gazfogyasztas

m [akbér

2) Gyogyszertamogatas

= viz- és csatornadi]
tavhdé-szolgaltatas

m szilard tiizel6anyag (brikett)

Tamogatott koltség

Tamogatasban rés#ds(iiTamogatasok érteke (Ft)

szama (6)
Gyogyszerkoltsé 5 195 00C
3) Rendkivili telepilési tamogatas
Tamogatasban részesid szama
Rendkivili telepulési (f6) Tamogatasok
tamogatas jogcime 1 alkalom 2-3 3 <alkalom ertéke (Ft)
alkalorr

A kérelmednek betegsédgih
ered tobbletkoltsége 20 3 440 000
keletkeze:
A kérelmez id6szakosan vagy
tartosan létfenntartasi 8 2 12 208 000
gondokkal kiiz (2000 Ft/B)
elemi kart szenvedett 3 300 00(
Osszesen 31 5 12 948 000
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Rendkiviili telepiilési tamogatasok

22%

4) Temetési tamogatas

2024

46%

kiizd

m betegséghdl eredd
tobbletkoltsége keletkezett

elemi kart szenvedett

m id&szakosan vagy tartdsan
letfenntartasi gondokkal

Temetési thmogatés Részafiiszama (§) Tamogatés értéke (Ft)
30 ezer forintos tamoga 10 300 00(

50 ezer forintos tAmoga 7 350 00(
Osszesen: 17 650 000

5) Kdztemetés

Esetszam| Koztemetés Megtéritésre kotelezés modja | Kdztemetése
elrendelése ertéke (Ft)
1. Séarospatak Varos | hagyatéki teherként bejelentett 194.440
Polgarmestere altal
elrendel
2. Kisvarda Varos temetésre koteles hozzatartozé 99.000
Polgarmestere  altal megtéritésére kotelezése
elrendel
3. Ercsi Varos temetésre koteles hozzatartozé 570.949
Polgarmestere megtéritésére kotelezése
altal elrende
4. Sétoraljatjhely hagyatéki teherként bejelentett 381.492
Véaros Polgarmesterg
altal elrende
5. Budapest Bvaros | temetésre koteles hozzatartozo 350.508
XIV. Ker. Zuglé megtéritésére kotelezése
Polgarmestere
altal elrende
6. Sérospatak Varos | Kaba Varos Onkormanyzatanak
Polgarmestere altal | (mint az elhunyt utolsé bejelentett
elrendelt lakcime szerint illetékes
onkorméanyzatnak) szamlazva
megtérités céljab
7. Sarospatak Varos 228.400
Polgarmestere altal
elrendel
Osszesen: 1.824.789
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6) Sarospatak Varos Onkormanyzata Képuisestillete 2024. november 29. napjan tartott
ulésén dontott arrél, hogy a leginkabb raszoruls#ataki lakosnak 12.000.- Et/értéki
élelmiszerre bevalthat6 utalvanyt biztosit.

Az Onkormanyzat utalvanyt biztositott, azoknakszaiulé személyeknek:
A. akik sajat jogon, vagy gyermekeik jogan rendszggesmekvedelmi kedvezményben
részesulnek,
B. akik lakasfenntartasi vagy gyogyszertamogatast Hegg@ ervényes hatarozattal
rendelkeznek,
C. az A. és B. jogcimen felll, akik nem érik el:
1. egyedil é esetén a 141.075.- Ri/fovedelmet,
2. kétszemélyes haztartas esetén a 131.6706- jiédelmet,
3. csaladban élesetén a 94.050.- Ri/fovedelmet.

A 2024. évben 376 db élelmiszerre bevalthatd utsivéosztottunk ki a Sarospataki
Gondozasi Kézpont munkatarsai segitségével, kdgeédesével.

[l. IDOSKORUAK ES FOGYATEKKAL EL OK FURDOBERLET TAMOGATASA

A 2024. januar 1-jén hatalyba |épett Sarospatalo¥@mkormanyzata Képvigetestiiletének
28/2023. (XIl. 18.) 6nkormanyzati rendelete (a tavakban: Rendelet) értelmében dsszesen
824 darab furébérlet kerllt kiadasra a Végardé Fdineé, melyldl 696 darabot ets
alkalommal, mig 128 darabot masodik alkalommatdkébda a jogosultak szamara. A kiadott
bérletek érvényessége 15 alkalomra szolt.

A furdobérletek kihasznaltsdga alacsony mértékolt, ami indokolta a Rendeletben
meghatarozott, a korabbi évékteltérs rendelkezés bevezetését. Ennek értelmében a
kérelmed a tdmogatast odaitélhatarozat kézhezvételét koben 15 alkalomra szélo
furdobérletre valt jogosultta, amely évente két alkalahrkertlhetett meghatarozasra. A
masodik alkalomra sz6l6 bérlet odaitélése kizaraldgr torténhetett meg, ha a kérelihez

el alkalommal kibocsatott bérletet maradéktalanuhdsknalta, és azt a Sarospataki
Polgarmesteri Hivatalhoz visszajuttatta.

A PATAQUA Sarospataki Termalfuéd és CampingfejlesétKorlatolt Felebssédi Tarsasag
tajékoztatasa szerint 2024. évben 0sszesen 6 3eReke regisztraltak, amely azgkordak
és fogyatékkal ék részére kiadott furibérletek igénybevételére vonatkozik.

A furdobérletek kiadasa soran 824 darab, 15 alkalomra sx#let kerllt odaitélésre, melyek
dsszértéke 4 120 000,- Ft (5 000,- Ft/bérlet).

Flirdébérlet kihasznaltsaga alkalom)

m felhasznall felhasznalatlan
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JEGYZOI HATASKORBE TARTOZO GYAMHATOSAGI FELADATOK

1. Rendszeres gyermekvedelmi kedvezmeény

Korcsoportok 0-2 | 3-5 |6-13 | 14-17| 18 évnél | Osszesen:
éve: | éve: | éve: | éve: | idésebl

Rendkivili Gyermekvédelmi

Juttatasban részesidyermekek 24 46 106 47 12 235

szami

2. Megallapitott hatranyos és halmozottan hatranyos Hgzetii gyermekek szama

Kdznevelési Jogviszony- | Ovodas | Altalanos | Kozépfokd | Felsiokt. | Osszesen:
intézményi nyal nem iskolas int.tanuléja | hallgaté

jogviszony rendelke?d

szerin

Hatranyos 7 12 23 11 2 55

helyzeti

Halmozottan

hatranyos 16 27 59 9 1 112
helyzefi

Osszesel 23 3¢ 82 2C 3 167

Szinidei gyermekétkeztetésben a rendszeres gyeéaekni kedvezményre jogosult és
egyben hatranyos, halmozottan hatranyos hdlyggtrmekek részesilhetnek.

Szinid tipus: tavasz nyari 6Szi téli
Szunidei gyermekétkeztetésben
részesilk szam 18 98 32 40

2024. évben rendszeres gyermekvédelmi kedvezmgogosult (alapdsszégtamogatasra

jogosult), valamint a rendszeres gyermekvédelmiv&eohényre jogosult és egyben
hatranyos, halmozottan hatranyos helfzggermekek (emelt 6sszégamogatasra jogosult)

szadméra nyujtott pénzbeni tamogatas

2024. évi Tamogatasban részeskil Tamogatas érteke (Ft)
PR szama (§)

tamogataSOk 2024. augusziL 2024. novembe 2024. augusztL | 2024. novembe

g%pooos.séte/%) 71 67 426 00( 402 000

Emelt 6sszef

(6.500,- Ft/B 158 165 1 027 000 1 072 500

Hagyatéki tgyekkel kapcsolatos feladatok:

A kozigazgatasi eljarasok és a hagyatéki eljarasmin a Polgarmesteri Hivatal az alabbi
jogszabalyoknak megfeligdn végezte el a vonatkozo feladatokat:
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« Az elhunyt személy hagyatékanak leltarozasa a hékiyaljarasrol szolo 2010. évi
XXXVIII. térvény és az 4ltalanos kozigazgatasi remthsrol szolé 2016. évi CL.
térvény rendelkezései alapjan tortént. Ennek soran a hékiydeltar felvételét
koveben az Orokosoket értesitették, az add- és értéhjiz@nyokat beszerezték,
valamint a sziikséges iratokat megkuldték a jogakutiszére.

« Banki megkeresések esetén a Polgarmesteri Hivaltataskorének keretei kozott —
kizar6lag a hagyatéki leltar Osszedllitasdhoz sajgs adatok korében nydijt
tajékoztatast

« A hagyatéki leltar és mellékleteinek a kozjedydz torté tovabbitasa a vonatkozo
jogszabdlyi rendelkezések szerinti eljardsrendj@hatirtént, biztositva ezzel a jogi
ervéenyességet és a hivatalos dokumentacio megiatakbléseét.

« Gondnoksagi ugyek: A gyamhatdésagokkal valé kaptsotas és a szilkséges
nyilatkozatok, valamint vagyonleltarak felvétele2@03. évi XXXI. torvény és az
altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 tonfigyelembevételével tortént.

A 2024. évbendsszeserl82 darab hagyatéki leltarkerilt felvételre, valamin49 darab
hagyatéki tigybentortént megkeresés (beérked2 darab, kimefi 157 darab).

Egyéb igazgatasi feladatok:

A kozigazgatasi eljarasok keretében a kdvdtkagminisztrativ feladatok elvégzése tortént
meg a vonatkoz6 jogszabalyok és eljarasok betardasa

- lgazolasok kidllithsa, valamint — az adott lUgythars megengedett eljarasi keretek
kozott — tantuk meghallgatasa a hatalyos eljaragogbalyok, kiléndsen a 2016. évi
CL. torvény (Akr.) alapjan.

+ Nyilvantartas vezetése: A hatranyos és halmozdtéaranyos helyzétgyermekeksl
tortéro nyilvantartds vezetése a nevelési-oktatasi intéyelasl szolo 2011, évi
CXC. tbrvény, valamint a szocialis igazgatasrokgscialis ellatasokrél szolo 1993.
évi lll. torvény rendelkezései alapjan.

« A tarshatésagok megkeresésére td@rtdajekoztatas a vonatkozd kozigazgatasi
eljarasok és informacids jogszabalyok szerint tiirté

2.2. Gazdalkodasi Iroda
2.2.1. A Gazdalkodasi Iroda feladatai és fikodése 2024-ben
A Gazdalkodasi Iroda 2024. évi tevékenysége
A Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Irodgjanakadekai alapvéen az Onkormanyzat
gazdasagi-pénzigyi kodésének  biztositasara, tervezésére, @lt€ésére és
adminisztradlasara iranyulnak. Az iroda fékdégi kore kiterjedt az dnkormanyzat, annak
intézményei, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokamat a tarsulasok gazdalkodasanak
teljes koti adminisztrativ és pénzligyi tAmogatasara.

Az iroda alapfeladatai kdzé tartoztak:

+ akoltségvetések tervezése és nyilvantartasa,
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szamviteli és pénzlgyi nyilvantartasok vezetése,
pénzugyi ntiveletek lebonyolitdsa az allamhaztartas szabalgaimegfeleben.

Szervezeti felépités:

1 f6 irodavezet, aki egyben a gazdasagi veigeendket is ellatta,
8 16 koltségvetési Ugyintéz kozulik 1 poziciét megbizassal toltottek be, rhive
tartdosan betdltetlen volt.

A Gazdalkodasi Iroda az alabbi feladatokat latta elz érintett szervezetek nevében, a
vonatkozo kozigazgatasi €s pénzigyi szabalyozasdagyklembevételével:

vyl

A kozponti ebiranyzatok alapjan éves koltségvetési tervek odifZsa a 2011. évi
CXCV. és a 2019. évi CXXII. torvéenyek szerint.

Pénzlugyi €és gazdasagi o&rjesztések elkészitése a testlletek, bizottsagok,
tisztségvisedik és tarsulasok dontéseihez.

Normativ allami hozzajarulasok igénylése, modoaités elszamoldsa a vonatkozo
jogszabalyok alapjan.

Szamviteli és pénziigyi szabdalyzatok kidolgozasabpddartasa az aktualis jogi
eléirasok szerint.

Pénzforgalmi Ugyintézés, bankszamldk kezelése, p@aziar nikodtetése,
kapcsolattartas pénzintézetekkel és a Magyar Allaoskarral.

Koteles elsiranyzatok régzitése az ASP rendszer KASZPER malaij.

A vagyonvaltozdsok (allomanycsokkenés, értékcstdkestb.) nyilvantartasa az ASP
rendszerben.

Befektetett eszk6zok kezelése a KATI modulban, anatknzé szabalyozasok
figyelembevételével.

Ingatlanvagyon-kataszter naprakészen tartasa azwegfeleb moduljan keresztul.
Kovetelések kezelése és nyilvantartasa, behajtdsiddtok, egyenlegkd#t eés
csekkek kikuldése.

Rendszeres pénzigyi és szamviteli adatszolgaltatgdo havi, negyedéves, éves
beszamolok) elkészitése.

A mérleg alatdmasztasa leltarral, év vegi értéledlésbonyolitasa.

Palyazati elszamolasok és kapcsolodé pénzigyi dektaniok ebkészitése,
ellensrzések tAmogatasa.

Adodzasi kotelezettségek teljesitése (személyi jéladadd, afa, cégautéado,
rehabilitacios hozzajarulas stb.).

Pénzigyi kotelezettségvallalasok vizsgalata és/aihrtasa, kifizetések ell@zése,
ervenyesitése.

A Gazdalkodasi Iroda munkajat a torvenyi megtidéd, az atlathatdésag és a hatékony
kozpénzfelhasznalas jegyében végezte, ezzel bhiwdSarospatak varosanak és kapcsol6do
szervezeteinek zavartalan gazdasagkddéset.

Béren kivlli juttatasok szamfejtése eés kifizetéedmleértve megbizasi dijak,
tiszteletdijak, cafetéria és egyéb juttatasok sefédét és kifizetését, a szocialis
hozz4jarulasi ad6 és egyéb ad6zasi jogszabalyaktaséval.

kimens szamlak elkészitése, a befizetések figyelésetral@éosok felszélitasa.
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A Gazdalkodasi Iroda a Hivatal munkaszervezetidaiai részeként kozrdikddott az Abauj-
Zempléni Szilardhulladék Gazdalkodasi OnkormanyZatisulas gazdalkodasi feladataiban,
melynek részeként a gazdalkodasi irodaviezet

» érvényesitést €s pénzugyi ellenjegyzést végzett,
» eloterjesztést (hatarozati javaslatot) készitett aslas 2024. évi koltségvetéser
annak modositasarol, a 2023. évi zarszamadasarol,

» aktualizalta pénzlgyi €s szamviteli szabalyzatakaikség szerint Ujat készitett.

2.2.2. ASP-Kaszper modul 2024. évi statisztika

Az ASP KASZPER gazdalkodasi szakrendszer 2024 sttisztikai alapjan megfigyeltigt

hogy a gazdalkodasi iroda dolgozéi rés$kén szamviteli feladatok megoszldsa az
intézmények kozott eltdr mely az egyes szervezetekikiidési jellegét és az ellatott
feladatait tikrozi.

ASP-Kaszper modul 2024. évi statisztika
Megnevezés | Onkomanyzay POgATESer| Rendel | iz ™ | Kol | ondords) oo | 202481 2020
Koényvtara Bolcside

Bejovs szamle 223¢ 447 139( 1181 122¢ 52¢ 564 7574 709¢
Kimené szamle 100¢ 50 272¢ 647 31¢ 2331 56 713¢ 7457
Egyéb bizonyla 1132 29z 70€ 371 66¢& 17¢ 21F 356: 389¢
Utalvanyrendele 6442 831 512¢ 235( 275¢ 330% 102¢ 2183¢ 2226¢
Pénztari forgalon 29z 221 694 52€ 64t 221 46¢ 306¢ 323¢
Kontirozas kovete 30475 4804 22584 1445: 1318( 2396¢ 578€| 11524f| 11804t
Kontirozas tartozil 3489 552¢ 2145¢ 1426¢ 1424 1917¢ 6552 | 11612(| 11699!
Szerddések 157¢ 374 425( 191¢ 1621 53z 65E 1092¢ 1124:

1.) Onkormanyzat

A varosi 6nkormanyzat tolti be a kodzponti szerepetpénzligyi és szamviteli
adminisztracio teriiletén. 2024-ben az dnkormankeatlte a legtobb bejévszamlat
(2234 db), tovabba a legtobb szamu kontirozastottajtvégre. Emellett az
onkorményzatnal kerilt rogzitésre a legtobb sz (1576 db) is, amely a varosi
miikodeés alapjaul szolgald szolgaltatasok, fejlesktégerddéses hatterét jelenti.

2.) Polgarmesteri Hivatal

A Polgarmesteri Hivatal az 6nkormanyzati rendszenkaszervezeteként funkcional,
feladatai az allamigazgatasi és kotékz ellatand6 feladatok napitkodtetésére
irAnyulnak. A rendszerhasznalatban atlagos stiki@zadatokkal jelenik meg a

pénzigyi szamviteli konyvelés tekintetében. Tavalyhez képest szinte ugyanazon a
statisztikai értékek mutatkoznak.
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3.) A Miivelédés Haza és Konyvtara

Az intézmény eldsorban a kimefiszamlak (2728 db) terén mutat kimagaslo értéket,
ami a rendezvényekhez, szinhaz- és mozihoz kaputs@gyértekesitésekbadodik.
Ennek kdvetkezményeként a kontirozasi tételek szameagas (21 455 db a tartozik
oldalon), mivel minden egyes gazdasagi esemény\st&niekovetése megtorténik a
rendszerben.

4.) Gondozasi Koézpont

A Gondozéasi Kdzpontban a téritési dijak szamlaz@sh hozza a kontirozasi adatok
szaménak ndvekedéséhez (kbvetel: 23 965 db, tartb2i178 db). Emellett jeletd
az utalvanyrendelések szama (3305 db), és a peRetitirozasok szama (645 db),
ami az intézmény szocidlis ellatasi tevékenysélgathddik.

5.) Kommunalis Szervezet

A Kommundlis Szervezet — az 6nkormanyzat és a féimézet utan — a harmadik
legtbbb bejov szamlaval (1229 db) rendelkezik. Ennek oka, hogyeavezet latja el
az Onkormanyzat mellett a varosi kotéletelepulésizemeltetési és fenntartasi
feladatokat, ami nagyobb mennyi§égzamlamozgast, és pénziugyi szamviteli
feladatokat von maga utan.

6.) Rendebintézet

A Rendebintézet magas bejévszamlaszamot (1390 db) és jetenutalvanyozasi
tevékenységet (5125 db) mutat a statisztikai resvtten, ami az egészségugyi
szolgéltatasok igénybevételéhez, gyogyszer- és Oebekzerzésekhez, valamint
kozuzemi koltségekhez kapcsolodik.

7.) Carolina Ovoda és Bolcéde

Az intézmény viszonylag alacsonyabb forgalmat muts 2024-ben ndvekedés
tortént az €iz6 évhez képest, mivel ) bolkidei csoport kerilt kialakitasra. Ez a
fejlesztés megnovelte a befoszamlak (564 db) darabszaméat, az utalvdnyrendelete
(1026 db) darabszamat és kontirozasok szamatiszita 6552 db), mely utobbi 649
db-al tébb, mint 2023. évben.

2.3. Adodugyi és Iratkezelési Iroda

Az iroda szervezeti felépitése:

1 f6 irodaveze®, aki az Adougyi és Iratkezelési Iroda szakmaiyfe@saért felel,
4 f6 Ugyintézé, akik az Adocsoportban latjak el feladataikat, ad@bbi megoszlas
szerint:

o 2 fo Ugyintézs kizardlagaddhatosagi feladatokatiat el ahelyi addkrél szolo
1990. évi C. torvény valamint az addzas rendjérszold 2017. évi CL.
torvény (Art.) eléirasai szerint,

o 1 fé Ggyintézo kizarolagipari és kereskedelmi hatésagi Ugyintézéstégez a
vonatkozO6 agazati jogszabalyok (@. kereskedelemél sz6lo 2005. évi
CLXIV. torvény ) alapjan,

o 1 fé uUgyintéz6 megosztott munkakorben dolgozikieszmunkaidében
adohatésagi feladatokat masik részmunkaéthen pedig szallashely-
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Uzemeltetéssel kapcsolatos hatésagi ugyintézesétgez — figyelemmel az
Idegenforgalmi adordl szoldé 1990. évi C. térvényvalamint a szallashely-
szolgéltatasra vonatkozo6 hatalyos jogszabalyokasdaira.

Ezaltal az adohatosagi jellieéeladatokhoz kapcsolddo letsz@isszesen 2,5%f mig az egyéb
hatdsagi feladatokat 1,5 fatja el.

« 2 f6 Ugykezeb dolgozik adratkezelési csoportban akik az tgyirat-kezelés rendjér
sz016335/2005. (XI1.29.) Korm. rendeletszerint végzik az 6nkormanyzati és hivatali
dokumentumok szabalys#ekezelését, iktatasat, tovabbitasat, és archivialasa

2.3.1. Adbcsoport

A telepulésen bevezetett helyi adokkal (ipdizési ado, idegenforgalmi add) kapcsolatos
bevallasi, nyilvantartasi, ellerérzési, adébeszedési feladatok:

A.) Helyi ipariizési adoval kapcsolatos adodigazgatasi tevékenység

A 2024. évbenl087 adozonyuijtott be helyi ipdizési addbevallast Sarospatak Varos
Onkormanyzatanak adohatésaga részéredazas rendjébl szolo 2017. évi CL. térvény
(Art.), valamint ahelyi addkroél sz616 1990. évi C. torvénglsirasai szerint.

Tovabbi 205 vallalkozasvalasztotta az egysimitett addalap-megallapitasi modszert, akik
nyilvantartasba vétele, adoztatasa és étlgrse szintén megtortént.

A targyévben81l U] ad0z6 — székhely vagy telephely létesitésével — jelagiebe az
iparizési add hatalya ala, mi§09 vallalkozas nyujtott be zar6é bevallast tevékenysége
megs#inésére tekintettel.

Az &llami ad6- és vamhatdosag (NAV)altal elektronikus Gton tovabbitott, a telepulés
kozigazgatasi teriletén székhellyel vagy telepkeéllyendelkeé addzok nlikodésére
vonatkozo adattartalmu értesité4ew 3 esetberkeriiltek feldolgozéasra.

Az addzok részét 37 esetbenérkezett be valtozas-bejelentés a vallalkozégoaésevel
dsszefugg adokotelezettségek modositasara.

Az Art. 198-200. §-ai alapjan — amely lebs¥get biztosit az addtartozas, birsag, késedelmi
potlék részletfizetésére, mérséklésére vagy elersged, amennyiben annak megfizetése az
adozo6 vagy kozeli hozzatartozéja megélhetését lyeszzétné, vagy a vallalkozasikbdéset
ellehetetlenitené # addzo6élt fizetési kdnnyités iranti kérelem benyujtadajogaval.

B.) Idegenforgalmi addval kapcsolatos addigazgatatvékenység

2024-ben 122 széllashely-szolgaltatonydjtott be 6sszesen 1246 havi addbevallasiz
idegenforgalmi adérol sz6élo 1990. évi C. torvényalamint az Art. szabdlyai szerint. Az
adobevallasok feldolgozasa, elterése, szilkség szerinti javitdsa, valamint az aek@si
kotelezettségek érasa folyamatosan megtortént.

A széllashelyek ritkodésének elléirzése soran:
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« aregota mkods szallashelyekndblyamatos és szuroprébaszé ellenérzésekre
kertlt sor,

« az ujonnan létesilt szallashelyek esetéemelten preventiv jelledi vizsgalatok
torténtek, kilondsenmyari hdnapokban.

Az NTAK (Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kdzpont) rendszerben rdgzitett, valos
ideji forgalmi adatok dsszevetésre kerultek a benyUgiddbevallasokkal, ezzel is biztositva
az addkotelezettségek teljesitésének jodiségit és a gazdasagi tevékenység atlathatésagat.

2.) Gépjarmiiaddval kapcsolatos 6nkormanyzati adohatésagi felatiak (mint atengedett
kozponti adonem)

A gépjarntiadordl sz6l61991. évi LXXXII. térvény, valamint azaddzas rendjélbl szold
2017. évi CL. torvényrendelkezései alapjan, a helyi adohatésag 20benés2021. januar
1-jéet megebzé idoszakra e$ — tehat meg oOnkormanyzati hataskérben kezelt —
gépjarniiadoval kapcsolatos feladatokatedavilési idin belll tovabbra is ellatta.

Ezek keretében:
« agépjarniado-tartozasok nyilvantartasa és végrehajtasiaslan tortéh behajtasa,
« atulfizetések nyilvantartasa, visszautalasa,

. kapcsolattartas Bagyar Allamkincstarral a visszautalasok fedezetének biztositasa
erdekeében,

« aszukségesllami tamogatasok igénylés@éselszamolasadrtént meg a hatalyos
koltségvetési és szamviteli szabalyok szerint.

3) Talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasi, nyilvatartasi, addbeszedési,
ellenérzési feladatok:

A talajterhelési dij fizetési kotelezettség 2024-B& adozot terhelt, melygb61 ad6zé
teljes dijmentességben részesiilt. A beszamolészatkban 1 243 eFt talajterhelési dij
bevétel keletkezett.

4.) Ado- és értékbizonyitvany kiallitdsaval kapcsolate feladatok:

Az értekelés ékésziteseként a TAKARNET Fdldhivatali informaciosndszerbl 658
esetben tulajdoni lap lekérése tortént. Hagyatekigrehajtdsi, szocialis, gyamhatoséagi
ugyekben megkeresések alapjan ingatlan értékbdastesiése. Az értékelés elvégzéséhez az
allami adodhat6sagtol ingatlan értékesités adatainegzerzése, hivatalunkhoz beétkez
adasveteli szeérések ingatlan adataibol atlag négyzetméterarakakitasa. A helyszini
szemlét megékéen https://www.e-epites.hu/e-kozmu, illetve httpgyw.mepar.hu/mepar
térképek hasznalata. A térképek alapjan a felépiyaie valodisaganak elléreése,
kozmiellatottsdg vizsgalata, illetve foldrajzi elhelyedésiik, megkozelithietégik
szambavétele. Helyszini szemle megtartasa, majdelt@rtf adatok alapjan adé- és
értékbizonyitvany elkészitése, 2024-ben 272 db ésié@rtékbizonyitvany kerult kiéllitasra.

5.) Egyéb adbéhatésagi feladatok:

Az dnkorményzati addhat0ség altal ellatott adminisizativ és végrehajtasi feladatok:
. Ertesitési kotelezettség teljesitése:
Evente két alkalommal, 6sszesed17 db egyenlegérteditelsallitasa, nyomtatasa és
postazasa az ad0zok részeére.
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Addoszamla-kezelés és konyvelés:

Az dnkormanyzat altal kezelt pénzforgalmi szadmldigélméanak feldolgozésa: a
banki kivonatok, készpénzatutalasi megbizasokavi, adonemenkénti
0sszevezetése, a befizetések add6zokhoz &bEazonositasa, valaminbefizetések
naprakész konyvelése

Utalasok kezeléseAdokkal és kdztartozasokkal kapcsolatos utalasigsieése az
OTP Electra elektronikus banki rendszerhasznalataval.

Adatszolgaltatas, beszadmolas:

Negyedévente adatszolgaltatdsidségvetesi csoport részérevalamint zarasi
osszestik tovabbitasa Magyar Allamkincstar (MAK) felé.

Az adojogszabalyok altal @t elévilési hataridik figyelemmel kisérése, az elévilt
tételek sziikséges torlése.

Fizetési felszolitasok kibocsatasa:

Osszeser90 db fizetési felszolito levédlokészitése és postai (ton todén
megkuldése a hatralékos ad6zok részére.

Fizetési kedvezmények kezelése:

Az adozok altal benyujtoteszletfizetésre vagy fizetési halasztasra iranyulo
kérelmek elokészitése dontéshozatalra.

Adonemek kezelése:

Az 6sszes adonemre kiterfegh: a kotelezettségek nyilvantartasa, befizetések
konyveléseaddzoi folydszamlak kezelésedészakos zarasok, valamint sszesitések
és jelentések készitése.

Végrehajtasi eljarasok lebonyolitasa:

Szabalyseértési és mas hatésagok altal kimutaitsthgok, valamintadok modjara
behajtandd koztartozasok végrehajtasavisszajelzés készitése az eljaras
eredményessédily a behajtott 6sszeg atutalasa a jogosult szeréré.
JovedelemI$l torténé letiltasok:

4 adbdzoesetében munkabérre vagy nyugdijra t@rténltas kezdeményezése az
onkéntesen nem teljesitett tartozasok behajtaskénen.

Jogviszony-ellerzés:

279 esetbemmunkavallaloi adatok lekéréseNamzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelb (NEAK) Egészségbiztositasi nyilvantartas$ztalyatol, jogviszony
igazolasa céljabal.

Hatosagi atutalasi megbizasok (inkasszo):

18 vallalkozas esetébenégrehajtasi eljaras soran hatdésagi atutalasi inéghb
benyujtasa pénzintézeti szamlakra, tobb pénzint¥igettsége esetén tobb szamlara
is. Az eljaras célja a hatralékos addtdsszegek Hésee

Addigazolasok kiallitdsa:

74 db addigazolakiadasa kulonbdzeljarasokhoz, példaul palyazatokhoz,
szerddéskotésekhez.

Iratkezelés, iktatas:

Az ASP ADO szakrendszerbenilletve szakrendszeren Kiviil keletkezett iratok
automatikus vagy egyedi iktatasakiadmanyozasa, postazasadakormanyzati
iratkezelési szabalyzaszerint.

Adatszolgaltatas a desztillaléberendezéseir

A magéanfézésre alkalmas desztilldloberendezéseklajdonosi adatairdl és az
ellensrzések eredmény@radatszolgaltatasidemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV)
részére.
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- Eves beszamol6 elkészitése:
Az adbhatdsagi tevékenységes 6sszedzelentésénekisszedllitdsa a jegyzs
képviseb-testiilet részére.

6.) Szallashely-szolgaltatasi tevékenység:

A szdllashely-szolgaltatasi tevékenységgel Osspéllien, kereskedelmi hatésagként a
szallashelyek nyilvantartasba vétele, adatvaltoriséejegyzése, elléreése. Negyedévente
hatdsagi statisztika készitése a nem Uzleti déHlaineltetett szallashelyeikr

Hatosagi elletrzés keretében éves elferési terv készitése. Hat évente legaldbb egyszer
minden nyilvantartasba vett szallashely dll@ése, évente minden szallashelyre vonatkozéan
a turisztikai térségek fejlesztésének allami fefaiddl szol6 torvény végrehajtasardl szolo
kormanyrendeletben foglalt adatszolgaltatasi katteégbl adatszolgaltatds. A hatdsagi
ellerdrzésol ellendrzési jegydkonyv készitése, annak megkildése a Nemzeti Tikaszt
Adatszolgaltatdé Kozpont Uzemeliginek. 2024. évben 11 széllashelyen folytattunk le
hatosagi elleérzést.

2024. év Szallashely-szolgaltatasi tevékenység
targyévi adatai (db)
Uj engedély 15
Megsziintetés 11
Modositas 17

Szallashely-szolgaltatasi tevékenység valtozasa az
el6z6 évhez képest

30
25
20
15

10

Uj engedély Megsziintetés Maodositas

m2023.év  m2024. év

7.) Kereskedelmi, ipari igazgatas:

A.) Kereskedelmi igazgatas:
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Kereskedelmi igazgatasi feladatok kozott szeredblbek kozott az Uzletek ikddési
engedélyének kiadasa, modositasa, visszavonasaterajékkorrel tortéh bovitése,
szakhatésag megkeresése, nyilvantartas vezetésegobwit utjan tortéh eértékesités
engedélyezése, statisztikai jelentések készitémen Bdatok felvezetése, rogzitése az ASP
Ipar- és Kereskedelmi szakrendszerben és az Orsz&greskedelmi Nyilvantartasi
Rendszerben torténik. Evente két alkalommal hatéstagisztika készitése a kereskedelmi
tevékenységet folytatokrol.

2024. év soran szolgéltatasi-kereskedelmi tevéldmmed Osszefliggésben kereskedelmi
hatosagkéent 19 db bejelentés-koteles és 5 dixddesi engedély-koteles tevékenység
nyilvantartasba vétele tortént. Kijeldlés alapjami Gzlet ntikddési engedélyezési eljarasa
folytatdédott le. Az év soran 38 esetben nyujtottad adat moddositassal, 18 esetben
nyitvatartasi id modositassal kapcsolatos bejelentést, valamikieddskedelmi tevékenység

kerllt megsziintetésre bejelentés alapjan vagy dib@t Tovabba 1 piac piaclizemeltetés
engedélyezési eljarasa folytatodott le.

A nyilvantartasba vétel, modositas vagy megszistetéan az adatok felvezetésre keriltek
az ASP ipar- és kereskedelmi szakrendszerének kastebni tevékenységet folytatok
nyilvantartasaba, vasarok, piacok és bevasarlokimfo nyilvantartasaba, valamint az
Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasba. A nyilvadasok elledrzése folyamatos a
kozhiteles adatok szolgaltatasa érdekében. Ennea $6bb esetben megkeresésre keriltek
szolgéltatok az adatok helyesbitése céljabal.

Hatésagi elletrzés keretében 2025-0s évre elkészilt a vendéglatétek hatosagi
ellendrzési terve. A nyilvantartasba vett vendéglatd tékle Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltatd Kozpontba tor@nadatszolgaltatasi tevékenysegét évente legalalyp eg
alkalommal hat6sagi ellérzés keretében sziikséges dilemi. Az ASP NTAK Vendéglato
modulja a 2024-es év soran kerllt bevezetésrea iggndéglato Uzletek NTAK felé tori@n
regisztraciés és rendszeres adatszolgaltatasiezateségének teljesitése ellerésre kerlt
minden vendéglatéegység tekintetében.

Az ellertrzés idpontjdban 70 db aktiv vendéglatohely szerepeltgyzjg kereskedelmi
nyilvantartasban. 9 GzemelieNTAK regisztracio elmulasztasa miatt, 2 lUzemséltpedig
NTAK regisztracio torlés elmulasztasa miatt kefélszoélitasra.

Bejelentéskoteles Miikodési engedélykoteles
2024. év kereskedelmi tevékenység tevékenység targyévi adatai
targyévi adatai (db) (db)
Bejelentés 19 6
Modositas 38 0
Nyitvatartasi id6 mddositas 15 3
Megsziintetés 38 2
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Bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység valtozasa
az el6zo évhez képest

40
35
30
25
20
15
10

Bejelentés Maodositas Nyitvatartasi idé Megsziintetés
modositas

m2023.év  m2024. év

Bejelentéskoteles piaci Piaciizemeltetési engedély-
2024.év tevékenység targyévi adatai koételes tevékenység targyévi
(db) adatai (db)
Bejelentés 0 1
Modositas 0 0
Megsziintetés 0 0

B.) Ipari igazgatas:

Ipari igazgatasi feladatok kozott szerepel Saredpavaros kozigazgatasi terlletén
telepengedély és telep létesitési engedélyénelds@aanodositasa, visszavonasa, szakhatdsag
megkeresése, nyilvantartas vezetése.

A beszamolasi iszakban ipari tevékenységgel kapcsolatosan ipddségként 5 darab
bejelentéskdteles tevékenységet vettiink nyilvéghe, emellett 5 szolgaltatd nyujtott be
adatmodositassal kapcsolatos bejelentést, valahdirgsetben kerilt sor ipari tevékenység
megszlintetésére bejelentés alapjan vagy hivatalliften tevékenységek nyilvantartasba
vétele ebtt minden esetben megvizsgalasra keriil, hogy aiHijtési Szabalyzat alapjan
végezhei-e az adott tevékenység a megjeldlt telepen.

A nyilvantartasba vétel, modositas, illetve meg#zi@s soran az adatok felvezetésre kerultek
az ASP ipar- és kereskedelmi szakrendszerénekehegst illetve telepengedélykoteles ipari
tevékenységet végk nyilvantartasdba.

Bejelentéskoteles ipari Telepengedélykoteles
tevékenység targyévi adatai tevékenység targyévi adatai
(db) (db)
Bejelentés 5 0
Modositas 5 0
Megsziintetés 10 1
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2.3.2. Iratkezelési csoport:

Ketté f6 Ugykezeb végezte a Polgarmesteri Hivatalhoz naponta beérksarstai és
elektronikus kuldemények atvételét, érkeztetésginmatasat, rendszerezését és a megfelel
szervezeti egységhez torééaljuttatasat.

Az Ugyintédre szignalt iratok iktathsa az ASP iratkézekoftverrel torténik, a beiktatott
Ugyiratokhoz eladéi iv kitoltése, az irat abban torééalhelyezése és ugyintdmz tortéw
tovabbitasa szintén az iratkezelési csoport fedadtazé tartozott.

Ellattak tovabba a kiméniratok iktatasat, postazasra todéatadasat, Ugyiratok szerelését,
csatolasat, az éves hatosagi statisztika elkééntksebkészit munkafolyamatat.

Minden évben fontos feladatot képvisel az irattdzdtifoltsaganak medgedése érdekében és
torvényi kotelezettségnek eleget téve az iratokjiedése, mely a beszamolagisdakban is
megtortéent.

A 2024-es onkormanyzati valasztasok jebsntobbletmunkat réttak az iktatbban dolgozo
kollégakra is. A valasztasi folyamat szamos olyakuinentumot generalt, amelyek iktatast
igényeltek, tbbbek kozétt a jeloltallitassal, a vsmdkorokkel, a szavazatok
0sszeszamlalasaval és a valasztasi bizottsagiohatéakkal kapcsolatos iratok voltak. Ezen
dokumentumok pontos €és gyors iktatdsa elengedéetetiolt a valasztasi eljaras
jogszetiségének és atlathatésadganak biztositasahoz. Aztéddsbonyolitasaval 1916 db irat
kerdlt iktatasra.

A 2024-es Onkormanyzati valasztdsok nemcsak a atakis eljarassal kapcsolatos
dokumentumok iktatdsa miatt noveltek az iktatd natéksainak feladatait, hanem a
polgarmester és a varos vemgigének valtasa is jelést tobbletmunkat eredményezett. A
korabbi vezetés altal kezelt iratanyagok attekmtésendszerezése, atadas-atvétel
jegyzokonyvek iktatasa, a varos tkodéséhez szikséges, az Uj vezetés szamara atadott
iratanyagok, dokumentumok irattarbol toiiéelokeszitése, atmozgatasaigenyes €s preciz
munkat kovetelt a kollegaktdl, amelynek kulcsszeremlt a zokkebmentes atmenet
lebonyolitasaban.

2024. évben iktatott Ugyiratok szangsZamon: 8 041 db
alszamon: 19 693 db

Az iktatott ligyiratok szamanak alakulasa

2019-2024. években
42233
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2.4. Miiszaki és Kommunalis Iroda
Az iroda Osszetétele:
1 16 irodavezed
2 f6 Ugyintéd a Hatésagi Csoportban (-1 2023. oktdber)
3 16 Ugyintéd a Varostuizemeltetési és Ingatlangazdalkodasi Czgoor
2.4.1. Varosuzemeltetési és Ingatlangazdalkodasi @xort:

Kornyezetvédelmi, természetvédelmi igazgatas

Hulladékgazdalkodasi Kozszolgaltatassal kapcsolaggek

A 2024. évben az Onkormanyzati hataskorben eljarva beérkezett kérelmek egyedi
elbiralasa alapjan — a jedyz29 esetben allitott ki igazolast a hulladékgazolddisi
kozszolgaltatds keretében alkalmazhaté 60 literedijt@dény hasznélatara vald
jogosultsagrol.

A hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan a zggppgosult igazolni az emlitett
gyijtéedény hasznalatat azon természetes személy réskéra, lakdingatlant egyedul és
életvitelszeiien hasznalja.

A 2023. julius 1-jén hatalyba lépett jogszabalyw?dis értelmében a hulladékgazdalkodas
allami feladatta valt, ennek megféleh az dnkormanyzatok korabban hatalybard léelyi
rendeleteit hatalyon kivll kellett helyezni, melgnmegtétele dnkormanyzatunk résiés
megtortént.

A jogszabdlyi valtozas kovetkeztében a lakossaglk@&@inek adminisztrativ Ggyintézését a
hulladékgazdalkodasi kozszolgéaltatdo latja el, amedységinkben a Zempléni Z.H.K.
Hulladékkezelési Kozszolgaltaté Nonprofit Kift.

A jegyzdi igazolas kiallitasa tovabbra is feltétele a kemwényedirmérték igénybevételének.

Eqgyéb feladatok

A talalt targyak kezelésére vonatkoz6 hatalyosZabélyok — kilonos tekintettel a Polgéri
Torvéenykonyvél szold 2013. évi V. torvény rendelkezéseire — jala@ jegydi hataskorbe
tartozé feladatként kerilt sor a talalt targyakéédlére, nyilvantartasba vételére, valamint a
talalok adatainak rogzitésére. A nyilvantartas datatos karbantartasa, a targyak allaganak
megrzése, valamint a jogszabalyban meghataroaattsi hataridk figyelemmel kisérése
szintén az Ugyintézeés részet képezte.

A hatalyos dlirasoknak megfeléen tortént a talélt targyak tulajdonos részéreétdrt
visszaszolgaltatasa vagy — ha a jogszabalyi fédtétennalltak — értékesitésik lebonyolitasa.

A 2024. évben 21 darab talalt targy kerllt besAtdtgsra hivatalunkhoz. Ezen esetek kdzil 5
darab targy kerult visszaadasra a jogos tulajdo@szere, sikeres azonositast és megkeresest
koveten.

Katasztrofavédelmi feladatok:

A katasztrofavédelertit és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositésanld 2011.
évi CXXVIII. torvény, valamint annak végrehajtasaszolo 234/2011. (XI. 10.) Korm.
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rendelet alapjan a kozbiztonsagi referens kodk&miott a polgarmester hataskorébe tartozo,
katasztrofak elleni felkészllési, védekezési égrhallitasi feladatok, tovabba rendvédelmi és
honvédelmi kotelezettségek végrehajtasaban.

A kozbiztonsagi referens rendszeres részipevolt a katasztrofavédelmi ellérzéseknek,
igy kilénbsen a vizelvezetrendszerek allapotanak fellilvizsgalatdban, az @n&oyzati
fenntartasu intézményekavédelmi elledrzésében, valamint a melegbelyek és klimatizalt
helyiségek elleérzésében.

A hatalyos jogszabalyi élrdsok alapjan sor kertlt a telepilés veszély-éHumsrtervének,
vizkar-elhéritasi tervének, valamint a megalakitaés befogadasi terveknek a
felllvizsgalatara. A referens tovabba rendszeresenmt vett a jarasi szintkdzbiztonsagi
referensi értekezleteken, biztositva ezzel az oiperds informaciéaramlason alapuld
egyuttnmikodést a tarshatosagokkal.

A kémeénysepqi-ipari  kdzszolgaltatashoz kapcsolodé  Odnkormanyzdgladatellatas
tekintetében 2024. évre vonatkozéan tamogatasiyidggemyuijtasadra nem kerdlt sor, mivel
2022. januar 1. napjatél a kémeénysepari kdzszolgaltatas ellatasat Sarospatak tedsein
is a hivatasos katasztrofavédelmi szerv végzi atkmz 6 jogszabdalyok alapjan.

Ragcsaloirtas 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanolk@=eriletek vonatkozasaban 2024-ben
0sszesen nyolc alkalommal valt szilkségessé, melyeti megrendelés alapjan hajtottak
végre.

A szunyoggyerités targyevi végrehajtasa soran gossm elrendelt katasztrofavedelmi
beavatkozés keretében két alkalommal tortént kddniai gyérités, egy alkalommal |égi-
biologiai gyérités, valamint tiz alkalommal foldieregkddos eljaras kerilt alkalmazasra. A
beavatkozasok hatékonysagat novelte, hogy az Ordkoymat altal korabban beszerzett, és a
Sarospataki Kommunalis Szervezet részére ataddiép® berendezés révén a végrehajtas
gordulékenyebbé és operativabba valt.

A kozterileti fakivagasokkal és gallyazasokkal lsmpatos engedélyezési eljarasok keretében
a 2024. év folyaman 32 darab kérelem érkezett dn&oyzatunkhoz, melyek mindegyike
engedélyezésre kerilt. A kivitelezési munkéalatokad beavatkozas jelle@étfliggéen —
jellemzben a Sarospataki Kommunalis Szervezet végezte kiilimdsen nagymérietvagy
veszélyes fak esetében kiilgllalkoz6é bevonasara kertilt sor.

Ingatlangazdalkodasi feladatok

Az ingatlangazdalkodasi csoport kiemelt feladatkérétartozik a helyi dnkormanyzat
tulajdonaban all6 bérlakasok, valamint nem lakdigreészolgalé helyiségek hasznositdsahoz
kapcsolodo ugyviteli, szervezési és adminisztragixékenység ellatasa. E kdrben a csoport
feladata a bérleti jogviszonyok ékkszitése, bérbeadassal kapcsolatos palyazatésajar
lebonyolitasa, nyilvantartasok vezetése, valaminbéalemények hasznositasara iranyuld
szakmai javaslatok, onkormanyzati rendelet-tenadzeés daiterjesztések elkészitése a
dontéshozo szervek (bizottsagok, képvidektilet) részére.

A csoport folyamatosan figyelemmel kiséri az onkamyzati bérleményekhez tartozé
kozlizemi szolgaltatdsok szamlazasat, és fenntadjarasos kapcsolattartast az érintett
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kozmiszolgaltatokkal. Tovabba hataskorébe tartozik akofmanyzati ingatlanvagyon
elidegenitésének lefolytatdsa, ingatlan-értékas(tisteljarasok) eljarasok megszervezése,
valamint az ingatlan-nyilvantartasi feladatok elks.

A napi operativ feladatok részeként a csoport végzibonkormanyzati bérlakasok és nem
lakas céljara szolgalo helyiségek bérleti séeéseinek nyilvantartasat, tovabba gondoskodik
a bérleti dijak kivetésél, befizetések nyilvantartdsardél, valamint a szaddal dsszefligg
ugyviteli feladatokrol. A hatarozott étartamra kotott szeérdések meghosszabbitasétieh
csoport ellefirzi a bérbk kdzizemi és lakbérhatralékait, szikség eset@téBz felszolitast
kild, mig a hatarozatlan idejszerddések esetében félévente kerll sor a szikséges
igazolasok bekérésére, ezek alapjan pedig Ossaddotpjékoztatd készil a bizottsagok
részeére a fennall6 tartozasokrol.

A bérleményekkel kapcsolatos tiiszaki felligyelet is az ingatlangazdalkodasi csoport
hataskorébe tartozik. Ennek keretében a csopoyelégimel kiséri az ingatlanok tiszaki
allapotat, gondoskodik a szilkséges karbantartagavdgsi munkalatok megrendelé&ér
lebonyolitasardl és ellérnzéseél, a hatalyos jogszabalyok és az énkormanyzatirbasdok
figyelembevételével.

2024. évben bérbe adott lakasok
Hatarozott idej szerddés Hatarozatlan idej szer#deés Osszese
77 dt 21 db 98dhb
Lakdsagazat bevételei 2024. évben (ezer Ft)
Lakasbérleti d Lakashasznalati c Osszese
51.59¢ 1.18: 52.781
Lakasok karbantartdsara, lakasgazdéalkodasra forditdt koltségek (ezer Ft)
Karbantartas6?2 db Uzemelteté Osszese
2.77¢ 8.14z 10.921
Nem lakas céljara szolgalo bérlemények 2024. évben
Bérbeadof Uresen allc Onkormanyzat altal haszn | Osszese
15 dt 3 dk 3dk 21 dk
Bérbeadas idtartama szerir
Hatarozatlan idre | 1-2 éves idtartamre | 3 évnél hosszabbdde Osszese
3db 8 db 4 db 15 db

2.4.2. Hat6ségi Csoport:

Kozterllet-felligyali feladatok

A kozterulet-felugyeali feladatokat az 1999. évi LXIIl. torvény a koztltifellgyeletél, a
2012. evi CXX. torvéeny az iskolakerilés elleni épiésél, a 2012. évi Il. térvény a
szabdlysértéselr és azok eljarasardl, valamint az 6nkormanyzatdetetek alapjan, 2024-
ben egy & latta el.

A kozterllet-fellgyeleti feladatok soran a koztetifeligyeb folyamatosan végezte a varos
kozutjainak és jardainak allapoteltenését. Az esetlegesen észlelt problémak — példaul
csatorna, Utbeszakadas, kozlekedési tablak hianymaladéktalanul jelentésre kerliltek a
kozutkezeb felé a balesetveszélyes helyzetek megszintetéskétren.
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A kozterulet jogszér hasznalatanak elléreésére is sor kerult, beleértve a kozterileten

végzett kereskedelmi tevékenység

torvényessegeengiedély nélkuli kozterillet-hasznalat

esetén a kozterulet-felugyelntézkedést kezdeményezett, elinditotta a koaefhidsznalat
engedélyezésére vonatkozé eljarast, amibhyilvantartast vezetett.

A kozterllet-felugyel tovabba elledrizte a kozutkezél hozzajarulas meglétét és annak
betartasat, szabalytalansag esetén pedig a sz8kséggkedéseket tette.

A feladatkor ellatasa soran a koztertlet-felugyalzoros egyuttidkodést folytatott a
rendbrséggel, a hivatasos katasztrofavédelmi szervvidpiinanyzati szervekkel, valamint a

helyi polgatr szervezettel. Ennek

részeként rendszeres kapoisadatottak, és a kbdzos

jarérszolgalatokat, valamint az ism&db ellensrzéseket az éfte meghatarozott akcidk
keretében végezték, az egylikidési megallapodasban rogzitett modon.

2024.

Kozterllet-feligyelet

Kozterilet-hasznalat

e 2024. évben 93 db kérelem érkezett, a befiz
nettd kdzterilet-hasznalati dij: 5.402.955.-ft.

A beérkezett kérelmek alapjan 15 eset

etett

pen

engedélyeztiink dijmentes kdzterulet-hasznalatot.

* Engedély nélkili kozterllet-hasznélat miatt
esetben éltlink felszolitassal.

1 esetben kotottink filmforgatassal kapcsola

hatosagi szetmést

e

Atos

Balesetveszély elhéritasara tett
intézkedé

Kezdeményezett intézkedés: 11 esetben

Behajtasi engedélyek ellérzése

Kezdeményezett intézked esetber

CsuUszasmentesités elmulasz

Kezdeményezett intézked« esetbe

Csendhdborit: Kezdeményezett intézkedés: 2 ese
Egyuttrruko_des,mas hatosaggal, 55 esetben torént.
irodava

Engedély nélkili arusit

Kezdeményezett intézked¢14 esetbe

Eletvitelszeti kozterileti tartozkod:

Kezdeményezett intézkedés: 1 ese

Lopas (Aram, fa, vi:

3 fével szemben intézkedti

Maradvanyvagyon hasznos

2 megkeresés teljesitése (Osszesen 8 géip)

(%)

Hirdet6-berendezésekkel kapcsolato
felszolitas

2 esetben tortént

lllegalis szemétlerak

Kezdeményezett intézkede26 esetbe

lllegalis bekoltodk

Kezdeményezett intézkede3 esetbe

Kdzutkezebi hozzajarula

El6zetes és utdlagos ell@éslS esetber

Kodzlekedési szabalysér

Kezdeményezett intézkedés7 esetber

Koztisztasagi szabalyseér

Kezdeményezett intézked23 esetbe

Kozterlleti szeszesital fogyas:z

Kezdeményezett intézked¢l2 esetbe

Kozlekedési jelatablak (kopott,
rongalt, lopott

Kezdeményezett intézkedés: 13 esetben

Megkereseés teljesité adatszolgaltat:

Ebrendészeti adatszolgaltatas: lese

Tartés gépjariitarolas

Kezdeményezett intézked¢17 esetbe

Terfigyeld

Térfigyels felvétellel kapcsolatos megkeresés 47 eset
volt, ebldl 30 eredményes adatszolgaltatas. A kamer3

ben
1k 1

esetben hibasodtak m
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Tulajdon elleni szabalysértés (Rongé Kezdeményezett intézkedés: 6 ese

Veszélyeztetés kutyaval szabalysértés miatt 1'heset,
Veszélyeztetés kutyaval + kobor kutya intézkedtink, kobor kutyaval kapcsolatos bejele@tés
esetben érkeze

Zoldterllet karbantartassal kapcsolatps

Lz 97 esetben
felszolita:

Majalis (13 arus 260.000.-ft)
Pinkoésd (25 arus 118.000.-ft)
Borfesztival (4 arus 80.000.-ft)

Augusztus 20 (6 aru

Egyéb tevékenységek

Séarospatak Varos Onkormanyzat Képwidelstilete 2014. februar 28-an dontott a varos
kOzbiztonsaganak javitasa érdekében térfiffyddlamerarendszer kiépitéger ennek
eredményeként 2014. szeptember 25. napjan ataki&silhaz el 7db forgathato és 2db fix
kamerabdl, valamint 1db rogé&isl allé rendszer. A rendszernek koszorleet a kamerak
altal lefedett terlleteken jeldisen visszaszorultak a jogellenes cselekményekaigsddig
jellemz rongéalasok, és egyéb tulajdon elleni szabalysékté&z eredmények lattan 2015-
ben szolgaltatasi széést kotottik a For Rest Kft-vel a rendszer karbdasara, valamint
egyedi megrendelés alapjan annélit@sére.

Az dnkormanyzat vezetése szamara kiemelt cél ass$adigpbiztonsagérzetének novelése és a
kozbiztonsag megésitése. Ennek érdekében, a kdzbsségi igényekraerstaség szakmai
jelzéseire reagalva — kuléndsen a bizonyitasi &@khoz szikseéges, j0 ragedi kép- és
hangfelvételek biztositasa érdekében — indoko#itbastérfigyed rendszer fejlesztése.

Megkeresés Eredményes adatszolgaltatas
2018. év 58 29
2019. év 44 26
2020. év 35 13
2021. év 66 30
2022. év 56 24
2023. év 63 24
2024. év 47 30

Jelenleg 25 helyszifir 6sszesen 44 kamera képét monitorozzuk, a jelkidésok szama
pedig jelenisen lecstkkent, igy a rendszer stabilitasa érézhgavult. A rendszer teljes
atépitésének befejezése ugyanakkor 2024 folyamamatéh amelynek keretében a
felszabadulé kamerak atcsoportositasaval a vasatall kornyéke is megfigyelés ala kerl,
tovabba finomhangolasi munkalatok elvégzésére rikenil a még nagyobb (izembiztonsag
érdekében.

Tovabbi adatok a Miiszaki és Kommunalis Iroda munkajarol:

Hazszam véltozasok:

» Hatarozat: 16 db

* Cimelem valtozas (modositas, torlés, Uj nyilvaasiya vétel): 168 db
Homlokzat-feltjitas tAmogatasa 2 db
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Varosfejlesztés:
* Dbelterlleti utak feltjitasa: 6 db
» jarda burkolat rekonstrukcio: 1 db
» kamerarendszer dwitése: rogzit boévitése, halozati topoldgia hatékonysaganak
javitasa, egyes haldzati elemek (pl. antennakchvak cseréje)

Eléterjesztések:

* 109 db bizottsagi éterjesztés
* 60 db képvisdi-testileti ebterjesztés

Téarsashéazi térvényesseégi felligyeleti eljaras: 1 db

Varosiizemeltetes:
o Kozutkezebi hozzajarulas: 56 db
* Tulajdonosi hozzajarulas: 19 db
» Hatdsagi bizonyitvany kiadasa:
- gépjarnti tarolasi 4 db
- géaz kedvezmény 37 db
- ingatlan cimmegallapitas 58 db
* Telepulésképi vélemeény: 22 db
e Szakhat6sagi hozzjarulas: 3 db
* Rendeltetésmaodositas kiadasa: 6 db
» Behajtasi engedély: 19 db

2.5. Szervezeti egységhez nem, kozvetlenll a jegyranyitasa ala tartoz6 belé
ellenérzés

A belss ellerdrzési feladatok ellatasa 2024-ban teljes mértékléisd szolgaltato
bevonasaval tortént. A megbizasi sdeés 2024. februar 1-f@t2024. december 15-ig volt
ervéenyben.

A kulsé szolgaltatd a bets ellersrzési feladatokat az allamhaztartasrél szolo 2GE.
CXCV. torvény 70. 8-a, a koltségvetési szervek dekontrollrendszerét és bel$
ellensrzéseéél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, valaténSarospataki Polgarmesteri
Hivatal Bel$ Ellensrzési Kézikonyvében foglaltak szerint végezte.

A targyévre betervezett valamennyi elexés megvaldsult.

A belss ellersr szervezeti és funkciondlis flggetlensége biabttsivolt, ellerdrzést
akadalyozo tényék nem meriltek fel, az ellérzéshez sziikségesstarrasok rendelkezésre
alltak.

Séarospatak Varos Onkormanyzata 2019. decembemhatiailyal felmondta a Sarospataki €s
Térsége Onkormanyzati Tarsulas Bedflensrzési tevékenységére vonatkozé megallapodast.
A Tarsulas tébbi 6nkormanyzata, valamint a felUgiid ala tartozo koltségvetési szervek
bels ellersrzési feladatait szintén kifélszolgaltato latta el 2024. évben, 2024. marcitd 1-
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2024. december 20-ig terjgdidészakban, szintén hatarozott iflemegbizasi szeédés
keretében.

A Hivatal bel$ ellensrzés tevékenysége kulén megallapodas alapjanddgter;j

* az onkormanyzat sajat vagy az iranyitasa, felliggyed& tartozé koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti viagyan azzal val6 gazdalkodas
tekintetében,

* a nemzetiségi 6nkormanyzatokra és a fellgyelet@ikaatoz6 koltségvetési szervekre,
valamint iranyitasuk ala tartozé gazdasagi tarsasag

A bels) ellerbrzés Bbb feladatai, hataskorei:

» ellendrzési tervek elkészitése kockazatelemzés alapjan;
» atervek és a soron kivili elé&mzések dsszehangolasa, végrehajtasa;
* informaciok gyijtése, értekelése, elemzések készitése;

» javaslatok megfogalmazasa, tanacsok adasa a kidtesg szerv vezée szamara a
vizsgalt folyamatokra vonatkozoan,;

* a tudomasara jutott jelgigt kockazati kitettségt, eseményil, kontrollhianyossagrol
az érintett koltségvetési szerv veéjénhek azonnali tdjékoztatasa;

* megallapitasokrol, kovetkeztetésélkelentések készitése;
» éves 0sszefoglald elléreési jelentés 6sszeallitasa;
* intézkedési tervek véleményezése és megvalositgsrkon kovetése.

A belss ellersrzési feladatokat ellato kifisszolgaltatdé a Képviséitestilet altal jovahagyott
2024. évi bels ellervrzési terv (valamint az egyditttkdodési megallapodasok) alapjan az
alabbi szervezeteknél végzett 2024-ban éHlesst:

« Sarospatak Varos Onkormanyzatanal
« az Onkormanyzat altal feltigyelt koltségvetési szknél,
« az Onkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 gazdasgsgigagoknal,

* anemzetiségi 6nkormanyzatoknal.

Az Onkormanyzat 2024. évi bél®llersrzési terve 16 vizsgalatot tartalmazott. Valamennyi
vizsgalat targyévben lezarasra kerilt, 2025. éih€iz&do ellefirzés nem tortént. Soron
Kivili ellensrzés lefolytatdsara nem ker(lt sor.

Ellendrzések szamanak alakulasa az elmult években:

33



Megvaldsitott ellendrzések szama

20 o T, | s 15

1 T r— T g

vy 2018 1019 SO0 1021 20d 1083 2024

A munkaja tervezésében, az ellerési program végrehajtasaban, a moddszerek
kivalasztasaban onalléan jart el. A lBelsllensrzések lefolytatasa soran betartotta a dels
ellensrzési alapszabalyban és az etikai kédexben fogktlta

Az ellerrzott szervezetek minden esetben biztositottakkardentaciohoz valé hozzaférést.
Az ellertrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokablesdgvetési szervek vedet
nagyrészt végrehajtottak, az altaluk elkészitefizikedési tervek Utemezése szerint.

2.6. Szervezeti egységhez nem, kdzvetlenil a polg@ster iranyitasa ala
tartozo

2.6.1. Kommunikacios és titkarsagi tgyintéx

o Elkészitette a Zempléni Fesztival rendezvényeivesszéflig§ tamogatasi
megallapodast és protokoll listat, tovabba kozieddott a vendégek meghivasaban,
kapcsolattartasban és tajékoztatasukban.

« Osszedllitotta a polgarmester szamara a képvisstilleti Ulések kozotti dbzak
fontosabb esemeényéirés intézkedéseil sz016 tdjékoztatot.

e Részt vett a tdmegkommunikaciés szervekkel (sajdié, televizid) tortéh
kapcsolattartasban.

» Lebonyolitotta az énkormanyzat, a hivatal, az iméayek és a Yettel Magyarorszag
Zrt. kozott létrejov kedvezményes éfizetéi csomagra vonatkozé szédéskotest,
valamint ellatta a Yettel-éfizetésekkel kapcsolatos tigyintézeést.

* Gondoskodott az adminisztrativ feladatok ellatdsaieértve az Ugyiratkezelést,
valamint az tgyfélfogadas megszervezését és leltitamé.

2.6.2. Tarsadalmi kapcsolatokért feld@ls referens:

* Az Ovodai tanugyigazgatasi feladatok keretébenkswiilt az 6vodai beiratkozasok
nyomon kovetésére, a dokumentaciok dlteasére, valamint az intézmények
miikodését éririt egyéb feladatok ellataséra, igy példaul az 6évpdptegram
koordindlasara, a nyari zarva tartas engedélyesseg illetve adatszolgaltatasok
teljesitésére az Oktatasi Hivatal felé.
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* Rendszeresen teljesitett adatszolgaltatasokat setd3k Hivatal és a Tankertlet felé
(halmozottan hatranyos hely#ganulok, kdrzethatarok stb.).

 Koordindlta a szociadlis intézmények tkddési engedélyeivel kapcsolatos
adminisztraciét, valamint a vonatkozé adatok rdgsdt az Orszagos Szocidlis
Informacios Rendszerben (OSZlI).

* A kozmivelédeési tevékenységek korében aktiv kapcsolatot tagoegyuttriikodott
A Miivelbdés Haza és KonyvtaraiMelédési Kdzpont és Népiskola munkatarsaival,
valamint a varos koztivelodési intézményeivel és civil kozdsségeivel.

o KoOzremikddott a lakossagi naptar dsszeallitasaban ésesztésében.

» Részt vett az oOnkormanyzati programok szervezésebealamint azok
kommunikéaciéjanak lebonyolitasaban.

* Kapcsolatot apolt a varos civil és sportszervexeteivalamint intézményeivel,
elésegitve a kozosségi egyutthdést.

e Aktivan részt vett a Pilnkosdi Szent Erzsébet Unregervezésében és
lebonyolitasaban.

» Elkészitette a tamogatasi sz@éseket, valamint koordindlta és eldnte a
tamogatasok elszamolasdnak folyamatat (sportszselez civil szervezetek,
maganszemelyek, egyhazak).

o KoOzremikodott a Kkitiintetések adomanyozasanakkédzitésében, az oklevelek
szerkesztésében, tovabba az Unnepélyes atadas emegesében; ezen Kkivil
meghivok és elismérokiratok készitésével tamogatta a kiléribdendezvényeket,
versenyeket és sporteseményeket.

» Szerepet vallalt a varosban megvalésulé prograiinokepségek lebonyolitasaban.
+ Részt vett az Onkormanyzat sajat halottjainak tésagigyeinek intézésében.

» Segitette a raszoruldk részére szervezett etetmbzabkeszitését és lebonyolitasat.
» Koordindlta az 6nkorméanyzat altal meghirdetett sikpalyazatok lebonyolitdsét.

Varosi megemlékezéseket, innepségekenéiezvényeket szervezett:

« Magyar Kultdra Napja
« 1848-49-es forradalom és szabadsagharcrodl @reagemlékezés
- Kommunista Diktattra Aldozatainak Emléknapja
- Holokauszt aldozatainak emléknapja
- Nemzeti 6sszetartozas napja
. Allamalapit6 Szent Istvan kiralyunkra emlékemnep, koncertjizijaték
- 1956-0s forradalom és szabadsagharc alkalmabotzettdnegemlékezés
« Adventi alkalmak koordinalasa

- Sérospataki Borfesztival

« Idések napja

« Sorfesztival

« Kossuth Staféta

3. Ellenérzések

Fellgyeleti szervek altal végzett elberés, vizsgalat 2024. évet iken 1 alkalommal tortént,
melyet az Allami Szamveészek végzett el.
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3. Osszegé megallapitasok

A Hivatal valamennyi szervezeti egysége az év saréa torekedett, hogy a jogszabalyok
altal ebirt feladatokat szakszen lassa el, szemod tartva az allampolgarok érdekeit és a
kozszolgalat értékeit.

A 2024-es év sajatossaga, hogy novemberdl{jgtegyz latja el a Hivatal iranyitasat, aki a
hivatalvezetés atvételét koven azonnal megkezdte dikbdés hatékonysaganak, valamint a
bels folyamatok atlathatdsaganakositését. A jegydvaltas ellenére a Hivatal (thodése
zavartalan maradt, a feladatellatas folytonosssigatilt biztositani.

Kiemelt figyelmet kapott a hataill szigoru betartasa és betartatdsa mind & ligigintézeés,
mind az ugyfelek iranyaba tori@nszolgaltatasnyujtas terén. A Hivatal munkatarsai
elkotelezetten dolgoztak azon, hogy az Ugyintéhegéridbk rovidiljenek, az Ugymenet
gyorsabba és atlathatobba valjon.

A szakmai szinvonal fejlesztése érdekében ébédspzésekre és folyamatos, hetenkénti
konzultaciokra is sor kerilt, amelyek hozzajarultak munkatarsak felkészlltségének
ergsitéséhez. A Hivatalon belll minden terlleten megléit a szakmaisag, a precizitas és a
kozszolgalati hivatastudat.

Az Ugyfélcentrikus szemlélet a Hivatal egéstikodését athatja. Arra torekszink, hogy az
allampolgarok az ulgyeiket gyorsan, pontos tajekaztal és sedieész hozzaallassal
intézhessék. A személyes, telefonos és elektronigy&lkapcsolatokban is a nyitottsag és az
egyuttmikodés volt meghatarozé.

Az (] jegydi vezetés célja, hogy a kovetkezlészakban tovabb é6djon a hatékonysag, az
ugyfélkézpontiusag és a szakmai kivalosag a Hivabatlennapi mikodésében.

Sarospatak, 2025. aprilis 14.

dr. Szab6 Gerg LL.M
jegyd
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SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA KEPVISEIO-TESTULETENEK
12025. (IV. 25.)
hatarozatijavaslat

a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkarol

Sarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektiilete a targybanidkrjesztést megtargyalta
€s a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal 2024. évikajarol sz6lo beszamolot elfogadta.

Felebs: jeqgyd

Hataridy: azonnal
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