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ELOTERJESZTES
- a Képviseb-testiletnek -

Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024. évi balsellensrzési tervének végrehaijtasarol

Tisztelt Képvisels-testilet!

A bels ellersrzési feladatokat ellatd kidszolgaltatod elkészitette a 2024. évi balberndrzési
terv végrehajtasarél az oOsszefoglald éves &lEssi jelentést, mely jelen Gérjesztés
mellékletét képezi.

Séarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektilete Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024.
évi bel$ ellerdrzési tervét a 172/2023. (XI. 24.) hatérozatavayte jova4 mely nem kertilt
modositasra.

A koltségvetési szervek bélkontrollrendszeréit €s bel$ ellertrzéséél sz6l6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 48. § (1) bekezdése alapjanspatak Varos Onkormanyzata 2024. évi
bels ellersrzési tervének végrehajtasarol szolo éves @liEsi jelentés és dsszefoglald éves
ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a bel§ ellersrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onékeledhpjan az aldbbiak
szerint:

aa) az éves ellénzési tervben foglalt feladatok teljesitésének kitEse, a soron Kkivdli
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa;

ab) a bizonyossagot ado tevékenysédeteg)ity és akadalyozo6 tényéz bemutatasa,

ac) a tanacsado tevekenység bemutatasa;

b) a bel§ kontrollrendszer rikodésének értékelése ellepési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

ba) a bel§ kontrollrendszer szabalys#iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekébtntettabb javaslatok;

bb) a belé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvalositasat.

Keérem a Tisztelt Képviséitestlletet, hogy az &kerjesztést megtargyalni és Sarospatak Varos
Onkormanyzata 2024. évi bélellensrzési tervének végrehajtasarol szold éves @lsi
jelentésél és dsszefoglalo éves eltemési jelentésil dontést hozni sziveskedjék.

Sarospatak, 2025. aprilis 15.

dr. Szabo Ger§ LL.M
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Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024. évisballersrzési tervének végrehajtasarol

Vezewi 6sszefoglalo

A Kkoltségvetési szervek béls kontrollrendszerét és bel§ ellersrzéséél szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakbanrBK9.8 (1) bekezdése értelmében az éves
ellendrzési jelentés elkészitéseert a Bettlervr a felebs, melyet jovahagyasra megkild a
koltségvetési szerv vezdgének.

A Bkr. 49.8 (3a) bekezdése szerint a Jégyzargyevre vonatkozo éves elblerési jelentést,
valamint a helyi 6nkorményzat éaltal alapitott kétjgetési szervek éves eliepnési jelentései
alapjan készitett éves dsszefoglalé éliedsi jelentést a targyévet kogeh, legkésbb a
zarszdmadasi rendelettervezet elfogadasaig a Kafvisstilet elé terjeszti jovdhagyésra.
A belss ellertrzés hatalya kiterjed:

Séarospatak Varos Onkormanyzata,

Sarospataki Polgarmesteri Hivatal,

Carolina Ovoda és boléde,

A Mivelédés Haza és Konyvtara,

Sarospataki Gondozasi Kozpont,

Sarospataki Kommunalis Szervezet,

Sarospatak Varos Rendaitézete,

Pataqua Kift.,

Innovo-Patak Nonprofit Kft.,

Sarospataki Kdzszolgaltatasi Nonprofit Kft.,

Pataklé Nonprofit Kft.,

Sidinfo Kift.

VVVVYVYYVYVVYVY

Az Osszefoglalé éves ellérzési jelentést a Bkr. 48.8-ban foglaltak figyelawételével kell
elkésziteni, mely az allamhaztartasert fdeminiszter altal kbzzétett modszertani atmutatd
figyelembevételével az alabbiakat tartalmazza:
a.) bels ellersrzés altal végzett tevekenység bemutatasa onéetekpjan

az alabbiak szerint:

- éves ellefirzési tervben foglalt feladatok teljesitésénekkatigse;

- abizonyossagot ado6 tevékenységésedit és akadalyozo tényélz bemutatasa;

- atanacsado tevékenység bemutatasa;

b.) a bel$ kontrollrendszer rikddésének értekelese ellerési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

- a bel$ kontrollrendszer szabalys#eeégének, gazdasagossaganak,
hatékonysdganak és eredményességének noveléseasgavérdekében tett
fontosabb javaslatok;

- a bel$ kontrollrendszer 6t elemének — kontrollkdrnyezktckazatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informaciés és rkamkacios rendszer,
monitoring — értékelése;

c.) intézkedési tervek megvaldsitasa.
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Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024. évisballersrzési tervének végrehajtasarol

A Sarospataki Polgarmesteri Hivatalnal a Bekdlensrzési tevékenység ellatasa Kkills
szolgaltato igénybevételével tortént. A lbedtlersr a 22/2019(XI11.23.) PM rendeletben foglalt
kovetelményeknek, Ugy az iskolai végzettség, misgbkmai feltételek tekintetében megfelelt.

A belss ellersr a 2024. évi elletrzési munkatervet a Bkr. 29.8-nak megfébsi
munkaeékapacitas-felmérés es kockazatelemzés alapjaottliissze.

A targyévre betervezett valamennyi elexzés megvalésult.

A bels ellersr szervezeti és funkciondlis fliggetlensége biabttsiblt, ellerbrzést akadalyozé
tényedk nem meriltek fel, az ellérzéshez sziikségesstarrdsok rendelkezésre alltak.

A bels ellerrzési jelentések a Bkr., valamint a Bellensrzési Kézikbnyvben élirt tartalmi

és formai kovetelmények figyelembevételével késkiil. A bel§ ellerdr az ellerzési
programfegyelmet betartva, jogszabalyi hivatkozadlartalmazé megallapitasokat tett és a
vezetés szamara hasznosithato javaslatokat fogatimagag.

A javaslatokat az ellémzott szervek vezét, érintettjei elfogadtak, egy esetben sem érkezett
észrevétel az ellénzottek részéil.

Az éves 0Osszefoglalo ellérzési jelentésre vonatkozéan a jogalkoté célja #athatdsag
biztositasa és a kozpénzek felhasznalasanak hatéladisegitése, a nyilvanossag
megteremtésével annak érdekében, hogy a képumsstiilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson

Az éves Osszefoglalo ellérzési jelentés a jogszabalyibghsoknak és a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kozzétett moédszertani Utmutdtiirdsainak figyelembevételével készilt. A
jelentés atfogd képet ad a lelsllertrzési feladatok ellatasardl, masrészt az éhmdsek
megéallapitasainak attekintésével informaciot ngljezebség szamara a koltségvetési szervek
mikodésébl, gazdalkodasarol.

. A belss ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértéésl
alapjan (Bkr. 48. § a) pont)

Magyarorszag helybnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvényl9. § (3)-(4)
bekezdése alapjan pgyz koételes - a jogszabalyok alapjan meghatarozottelssb
kontrollrendszert rikddtetni, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezs#lo
forrAsok szabalyszér gazdasagoshatékony és eredményes felhasznéalasat. Adbels
kontrollrendszeren belll biztositani kelbeals ellerbrzés nfikodtetését az allamhaztartasert
felelés miniszter altal kdzzétethoddszertani Utmutatok és a nemzetkdzi helbersrzési
standardok figyelembevételével. Aelyi onkorményzat bels ellersrzése keretében
gondoskodni kell a feligyekbltségvetési szervek ellérzéséél is.
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A Sarospataki Polgarmesteri Hivatal a Belsllertrzéssel 0sszefliggfeladatait, bels
ellendrzési tevékenységét az allamhaztartasrol szo6l161.26¢ CXCV. Torvény 70.8-a, a
koltségvetési szervek béls kontrollrendszerét és bel§ ellerdrzéséél szolo
370/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet 6@lasai, valamint a Bels Ellenrzési Kézikdnyv
eléirdsai alapjan hatarozta meg. Az efle@seket a Képvisgitestilet altal jovahagyott éves
ellendrzési terv alapjan végezte a lieddlerdr.

A Bkr. értelmezésében a bélsllersrzés fliiggetlen, targyilagos bizonyossagot adorégsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az dltedtt szervezet tkodéesét fejlessze és
eredményességét novelje, az allitt szervezet céljai elérése érdekében rendsraléleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illeflesiti az elleirzott szervezet iranyitasi és
belss kontrollrendszerének hatékonysagat.

A flggetlenitett bels ellerdrzés Sarospatak Varos Onkormanyzata és az alapétait és
fenntartott koltségvetési szervek, gazdasagi tageaspénziigyi- gazdasagi elenését latja
el. A bel$ ellersrzés feladatai ellatasa erdekében elemzéseket kiédafmaciokat gyjt €s
ertékel, ajanlasokat tesz és tanacsokat ad a goésEsi szerv vezéie szamara a vizsgalt
folyamatokra vonatkozoéan.

A bels ellertrzéssel kapcsolatoss@lasok 6sszességeben érvényesiiltek.

l.1. Az éves ellefirzési tervben foglalt feladatok teljesitésének ériéelése(Bkr. 48. § aa)
pont)

Sarospatak Varos Onkormanyzédaovabbiakban: Onkormanyzaé¥ az iranyitasa ala
tartozé szervezetek bélellervrzési feladatainak ellatasa kéilszolgaltatd igénybevételével
tortént 2024. évben, hatarozott illepegbizasi szeézés keretében.

A 2024. évre vonatkozo elléreési terv a 172/2023.(X1.24.) szadmu képuisistileti
hatarozattal kerilt elfogadasra.

Az Onkormanyzat 2024. évi bélsellersrzési terve a kiis szolgaltatd altal elkészitett
kockazatelemzés, az Onkormanyzat 2023-2026. éatégini elledrzési terve valamint a
jegyz véleményének figyelembevételével késziilt el. Ak@manyzat betsellersrzési terve
tartalmazta az Onkormanyzat irdnyitasa ala tako#gégvetési szervek, gazdasagi tarsasagok
fellgyeletijellegi bels ellersrzéseit is.

A bels ellersrzési feladatokat ellatd kidlsszolgaltatd 2024. évre vonatkozoan az
Onkormanyzat részére 16 db bizonyossagot adé bsvrzési téma vizsgalatat vallalta el, a
jogszabalyban éIrt egyéb, beks ellersrzési vezeii feladatok ellatasa mellett.

A terv végrehajtdsahoz szilkséges beadflervri kapacitas biztositdsa a kélszolgaltatd
feladata és feléksége.

Az éves bels ellersrzési terv nem kerilt modositasra.
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Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024. évisballersrzési tervének végrehajtasarol

A tervben szereplellensrzések szamanak alakulasatlarablazatiartalmazza.

1. tabl4zat
A 172/2023.(X1.24.) szamU( hatarozatta|
Megnevezés elfogadott terv elletrzéseinek szan
db
Ellenérizendé folyamatok 11
Ellenérizendé szervezetek 12
ebbl
- Onkormanyzat 1
- az Onkormanyzat iranyitasa ala
tartoz6 koltségvetési szervek 6
- Onkormanyzat iranyitasa ala
tartozé gazdasagi tarsasagok 5
- Egyéb szervezet 0
Tervezett ellerérzések 16

Az Onkormanyzat 2024. évi bél®llersrzési terve 16 vizsgalatot tartalmazott. Valamennyi

vizsgalat targyévben lezarasra kerilt, 2025. éimézddo elletirzés nem tortént. Soron kivdli
ellensrzés lefolytatasara nem kertilt sor.

A belss ellertrzési terv megvalositasat részletes@n téblazatartalmazza.

A belss ellensrzés nagy hangsulyt fektetett a szabalyossagi &iasgkra valamint a
pénzugyi elletdrzésekre. Az ellefrzések megoszlasa eltgmési tipusok szerint az alabbiak
szerint alakult:

* szabdlyszdiséqi: 9db
* utobellerbrzés: 0 db
* pénzigyi- és szabalys#eeéqgi: 6 db
* rendszerellefrzés: 1db

A nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében - az onkormadinellerbrzéseken kivul — 3 db
szabalyszdiségi elleibrzés kerilt elvégzésre.

l. 1. a. A targyévre vonatkozo éves elldinzési terv teljesitése, az ellgirzések 6sszesitése

Az ellerrzések targya a szabalyozott, szabalyszes hatékony dkodés feltételeinek és
telieslilésének vizsgalatara iranyult. Az efleések célja a jogszabalyokna&lé megfelelés
volt. A 2024. évi elleirzési terveket a kidsszolgaltatdé 100 %-ban végrehajtotta.

A 2024. évi ellefirzések soran az elléreési kapacitas:

- 54,2 %-a 6nkormanyzati és az iranyitdsa alazérkdltségvetési szervek
elledrzéseére,

- 36,4 %-a gazdasagi tarsasagok éileésere,

- 0,0 %-a tanacsado teveékenységre,

- 0,0 %-a soron kivtili ellémzésre,

- 9,4 %-a nemzetiségi 6nkormanyzatok dilzasére
kerult felhasznélasra.
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OSSZEFOGLALO EVES ELLEN ORZESI JELENTES

Az ellersrzési jelentésekben kozolt megallapitasok ald@mretnem jeleznek komolyabb
hianyossagot a bélsllensrzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az Omiémyzat és

az iranyitasa ala tartoz6 szervezetek képesekkaimtisek megvaldsitasara és a kockazatok
megfeleb kezelésére.
Az ellerbrzési javaslatokok altaldban olyan j6 gyakorlatakételére utalnak, amelyek a
szokasos munkafolyamatok mellett korrigalhatok &lilsavatkozas nélkil.

2. tablazat

2024. évre tervezett (felugyeleti jelle) ellensrzések .
ellenérzés
Ellenérzend ek
B . 2 2. Az
Sor- Ellendrzés szervezetek Az ellerdrzesre vonatkozo strategia << | meavalosit
g - . ARG ) A sang ellensrzés g
szam targya szervezeti (ellensrzés célja, modszerei, eligadtt idészak) tibusa asa
egységek P
Ellenérzés célia:a december 31. forduldonappal
készitett mérlegben kimutatott eszkézodk és forrasok
alatdmasztasara késziilt-e éves leltar. A leltarozas
Leltarozasi R elokészitése, folyamata, végrehajtasa szabaliyenern
N .. | AMivelédés NN . ! .
1. | kotelezettség o torvényi ebirasoknak és szabalyzatokban foglaltakn| szabaly- _—
e Haza és ) g .y J teljesilt
teljesitésének | .. . megfeleben, dokumentaltan tortént-e. szefiségi
oy Konyvtara . - o .
ellendrzése Ellenérzés mddszereileltar, analitikus
nyilvantartasok, mintavételes, illetve tételes gélata,
elemzése; informaciokéreés, helyszini vizsgalat.
Ellenérizendé idészak: 2022-202¢%. ével
Gépjarnii- Sarospatak Fllenorz?s cel|a:,a.r,m,ak mggallapnasa," hogy
2. . . Onkorményzat gépjariimasznélata, az Uzemany —
hasznélat Varos e . o teljesilt
. = . felhasznalasa megfelel-e a jogszabahbirésoknak, . . .
szabdlyozott- | Onkorményzata ; . . pénzigyi
L ) valamint a bel§ szabalyzatban foglaltaknak. X .
saganak és P . - . . és szabaly-
. Ellenérzés mddszerei: szabalyzatok, bizonylatoh .
szabalyos- — - =", P D szefiségi
saganak nlyllvar]tartasok szurGprébasteds tételes elldmzése,
) . ; elemzeés.
ellersrzése Sarospataki gl . ; Alic 7 ;
3 Kommunalis Ellenérizendé idészak: 2023. év (aktualis igpontig) teljestlt
Szerveze
- Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy
Céljelleggel > . . . .
. tamogatott szervezetek a tdmogatasok elszamola
atadott . ! b ! .
. . . betartottidk-e a jogszabdlyi kovetelményeket, ain . .. .
tamogatasok | Sarospatak . . e . A .| pénzigyi
. . . . szabalyokat, a tdmogatasi megéallapodasban rog| . . L
4. | allamhaztartas| Varos feltételeket és szabaly-| teljesiilt
on kivilre Onkormanyzata aoon . .. . <z <) SZEOSEgi
Ellenérzés mobdszerei:  elemzés, értékelé
nem szociélis , - , o
ielleggel dokumgntumo_k és nyilvantartasok vizsgélata.
J Ellenérizendé idészak: 2022-2023. éve
Ellenérzés celja:annak megallapitasa, hogy az
Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak
Kbdzbeszerzési| Sarospatak lebonyolitasa, végrehajtasa megfelel-e a jogszabaly .
.. ! . . B} . . szabaly- o
5. | eljarasok Véros kovetelményeknek és a helyi szabalyoknak. ;. teljesilt
. p 2 . o 2 , S p szefisegi
vizsgalata Onkormanyzata| Ellenérzés modszereia kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos dokumentumok tételes ell@ése.
Ellenérizendé idészak: 2023. &
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OSSZEFOGLALO EVES ELLEN ORZESI JELENTES

6 A Mivelédés
' Haza és teljesilt
. . Konyvtére Ellenérzés célia: _annak megallapitasa, hogy
A koteledien - , 9, A .
. ) intézménynél a koteléen kozzéteertd adatokkal
kozzéteend S K oo PR P o .
7| kozérdekd arospata kapcspl,atos nyﬂvanossa_g blztos,lta_sa, eIJaras’rBBkij _
' Varos kialakitisa megfelel-e a jogszabdlyi kbvetelméngék . teljestlt
adatokkal — . . A szabaly-
Rendebintézet: | és a helyi szabalyoknak. 2.
kapcsolatos Pl A . . Lo 1<) SZefiségi
nyilvanossag ) Ellenérzés modszetre,l. e,lemzes, erteke!e
. . Sérospataki dokumentumok, nyilvantartdsok, a  kozzété
szabélyozasa Py N _—
8. és Gondozasi vizsgélata. teljesilt
megvalésitasa Kdzpon .El!yenon.zendo idészak: 2022 — 2023 (aktudlis
id6épontig)
9 Carolina Ovoda teliesiilt
' és Bolcgde J
A személyi Carolina Ovoda | Ellenérzés célia: _annak megallapitasa, hogy L
10| . . . o r— - e X . teljestlt
juttatasok és a| és Bolcéde Intézménynél a személyi juttatdsok és a ha
hozza kapcsolodd jarulékok szamviteli nyilvantartasokh
kapcsolédo tortér rogzitése megfelel-e a szabaly$ségi| pénzigyi
jarulékok kovetelményeknek. és szabaly-
11. szgm’wteh ) PATAQUA Kit. Ellgn’orz,es mod,sze,rel: nyllvqnta}rtasok, bizonylatol szeiiségi teljesilt
nyilvantarta- szaroprobaszérés tételes ellémzése.
sokban tortéh Ellenérizendé idészak: 2023 — 2024 (aktudli
régzités idépontig’
Ellenérzés célia: annak megéllapitdsa, hogy
Az Intézményi Intézmény koltségvetése megalapozott-e,
koltségvetés . . koltségvetési forrasok esetleges csokkenését, e | . . .
Sarospataki . . PN 2 . . | pénzigyi
megalapozotts o nem lathatd pénzigyi krizisek bekovetkezésd & . L
12| . 2 Gondozasi o o . és szabaly-| teljesiilt
aganak N lehetiségét hogyan veszik figyelembe a tervezés so o
: . Kozpont o % z L p . szeliségi
vizsgéalata Ellenérzés mddszerei: nyilvantartasok, bizonylato
szUréprobaszérés tételes ellémzése.
Ellenérizendé idészak: 2023— 2024. éve
Ellenérzés célja:a tarsasag az alapito okirata szerin
végezte-e tevékenységét; gazdalkodasa megfelel-g
Az jogszabalyi g@lirdsoknak és belsszabalyzatainak;
Onkorményzat megfeleb kontroll rendszer segiti-e a hatékony
irAnyitadsa ala mitkddést; pénziigyi munkajaban érvényesiiltek-e a
tartozo . INNOVO- szanjwtell ebirasok, a bizonylati rend és rendszer o
13.| gazdasagi PATAK Kit okmanyfegyelem. ellersrzés teljesilt
tarsasag bets ' Ellenérzés médszereia szabalyzatok teljes kor
szabdlyzatrend értékelése, a szdidések, dokumentumok, szamviteli
szere és bizonylatok szuréprébasdemintavételes, illetve
miikodése tételes vizsgalata, elemzése; megfigyelés,
informaciokérés, helyszini vizsgalat.
Ellenérizendé idészak: 2023. év
Ellenérzés célja:annak megallapitasa, hogy a Tarsa
(k6z) beszerzési eljarasainak lebonyolitg
. . végrehajtasa megfelel-e a jogszabdlyi kdvetelmén
. Sarospataki . . . . .
Beszerzések " haszo| NEK €S a betsszabalyozasnak. szabaly- I
2 Kdzszolgéltatasi Py X . . . ;. teljesilt
vizsgalata Ellenérzés madszereia (kdz)beszerzésekkel szefisegi
NKft. . .
kapcsolatos dokumentumok tételes gllzése.
Ellenérizendé  idészak: 2023-2024.  (aktualig
idépontig’
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Ellenérzés célia: annak megallapitasa, hogy
szamviteli tevékenység megfelel-e a jogszab
eléirasoknak, a befsszabalyzatokban foglaltaknak.
Szamviteli Patakit Ellenérzés médszereiszamviteli nyilvantartasok, szabaly-
tevékenység | Nonprofit Kft. pénziigyi bizonylatok, egyéb dokumentumok szeliségi
szUréprobaszérés tételes ellémzése.
Ellenérizendé idészak: 2023-2024. (aktudlis
idépontig’

15.

Ellenérzés célia:annak vizsgéalata, hogy szabalyozo
e az iktatas, iratkezelés folyamata a szervezednél;
Iktatas, iratkezelés a jogszabalyis@lasoknak megfeléen
iratkezelés torténik-e. szabaly-
16. rendjének SIDINFO Kit. Ellenérzés modszereidokumentumok, szefiségi
ellendrzése nyilvantartasok szuroprobasiets tételes ellémzése.
Ellenérizendé idészak: 2021.-2023. (aktualis

idépontig’

A lefolytatott ellerbrzésekél készitett jelentések 0Osszhangban vannak az éeflési
programokkal, teljesitették a bélellertrzés céljat. Tartalmat tekintve megfelelnek a
koltségvetési szervek bélsllensrzéstl sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 39.8+aba
eléirtaknak.

A bels ellersrzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jéddinek mirdsithetk. Kiemelt
jelentbsédi, a vezetés rész#razonnali intézkedést igérdyjavaslatmegfogalmazasara nem
kertlt sor.

2024. évben az elléreesi jelentés-tervezetben foglaltakkal kapcsolatlgszrevételre,
egyezteh megbeszélés lefolytatdsara nem kerult sor.

l.1.b) Az ellendrzések soran blinteé-, szabalysértési, kartéritési, illetvdegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vabianyossag gyanuja kapcsan
tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

A 2024. évi bels ellensrzések esetében buritetszabalysértési-, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditdsara okot add cselekmény, mukasagy hianyossag gyanuja kapcséan tett
megallapitas nem volt.

I. 2. A bizonyossagot adé tevékenységetosegith és akadalyozo ténydik bemutatasa
(Bkr.48.8 ab) pont

A Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett (atak és a bets ellersrzési
kézikdnyvben rogzitett eljarasok, moddszerek, jogk#itelezettségek, nyilvantartasok és
iratmintak segitenek abban, hogy az dileasek midsége megfeleljen azelvarasoknak. Az
ellerdrzések lefolytatdsa soran az ellerések alapkovét a jogszabalyi keretek, a hatalyos
Belss Ellensrzési Kézikonyv dlirdsai, a sziikséges iratmintak szolgaltattak.
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A bels ellensrzési feladatok ellatéd kidsszolgaltatd, mint egyéni vallalkozo az ebereseket
a megbizasi szafdések, valamint a 2024. évi b&lsllersrzeési terv szerint végezte.

Az ellerbrzések a Sarospataki Polgarmesteri Hivatal j&gy&ltal alairt megbizdlevelek
birtokdban keriiltek elvégzésre.

Az ellerbrzés megkezdéssr az ellerbrzott szerv vagy szervezeti egység véjgetek
tajékoztatasa irasban megtortént.

A 2024. évi bels ellersrzési tervekben és a megbizasi sééésekben szeregpfeladatokat a
kilsé szolgaltato teljesitette.

Az ellertrzések végrehajtasahoz eberési program készult, mely tartalmazta az éleés
szempontrendszerét, a vizsgalati feladatokat, Vialzamokat a tartalmi elemeket, melyet a Bkr.
33.8-a abir.

Az ellertrzések lefolytatdsanak targyi akadalyai nem voltak. ellerbrzés sordn az
ellendrzott szervezet a rendelkezésére &ll6 anyagokadeninesetben biztositotta az
ellendrzés részére. Az ellerdrzéssel érintett személyek rendelkezésre alltakelraerib
kérdéseket megbeszéltek, tisztaztak az élss menetében.

Az ellertr az elletdrzesi jelentés-tervezeteket a helyszini vizsgal@&esla dokumentumok,
bizonylatok attekintése, interjuk lefolytatdsa utan készitedtle a bel§ ellerdrzési
kézikdonyvben dlirt formai és tartalmi kévetelményeknek megféds.

A Bkr. 42.8 (2) bekezdése az eliendtt szerv vezéje részére 8 napon belll észrevétel
megtételére biztosit lelieteget, ami a jelentés-tervezet kidgvelében megfogalmazasra is
kerllt az elledrzott szerv vezéfe részére. Az észrevételek megkildésével edpei
lehetisége van a 43.8 (1) bekezdése szerinti egyextegbeszélés kezdeményezésére is.

2024. évben az ellérzési jelentés-tervezetben foglaltakkal kapcsolatbazrevétel nem
erkezett, egyeztétmegbeszélés lefolytatasara nem kerult sor.

1.2. @) A bels ellenérzés huméaneiforras ellatottsaga

A belss ellersrzési feladatokat ellatdé kiisszolgaltatd a tevékenységét az allamhéaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban AMQ. §, a koltségvetési szervek lbels
kontrollrendszeréil és bel§ ellerbrzésédl szold 370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.), és a Sarospataki Polgarmebligdatal jegy®je altal jovahagyott Bels
Ellendrzési Kézikonyv dlirasai szerint végezte. Az egyes vizsgalatokat lasBellensrzési
Kézikonyvben foglaltak alapjan, a kézikbnyv melkikiben szerefilirat- és jelentésmintak
alkalmazaséaval hajtotta végre.

A bels ellertr a 22/2019(XI1.23.) PM rendeletben foglalt kéveiéhyeknek, agy az iskolai
végzettség, mind a szakmai feltételek tekintetébhegfelelt.

Az Anht.70.8 (4) bekezdésénekoibisa alapjan koltségvetési szervnél betdlersrzési
tevékenységet csak az allamhaztartasértékelaliniszter engedélyével rendelkegzemély
végezhet. Ennek megfetein a bel§ ellerdr rendelkezik a tevékenység folytatdsahoz
szikséges engedéllyel, regisztraciés szammal.
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A koltségvetési szervnél és koztulajdonban allédgaagi tarsasagnal bélellensrzési

tevékenységet vé@k nyilvantartasarol és kotelézszakmai tovabbképzééér valamint a
koltségvetési szervek vedetek és gazdasagi ve#etek bel$ kontrollrendszer témaja
tovabbképzésél szl 22/2019. (XI11.23.) PM rendelet 7. §-a adbadllensr szamara koteléz

szakmai tovabbképzést iibehmelyet a betsellersr az ebirt hataridt betartva teljesitett.

A belss ellersr az ,ABPE-tovabbképzés Il. — bélllersrok részére” képzést sikeresen
teljesitette 2023-ban, tovabba 2024 évben mérlagkipnyvedi tovabbképzésen vett részt.

1.2. b) A belss ellendr szervezeti és funkcionalis fliggetlenségének biztitasa(Bkr. 18-19.8
alapjan)

Az ellerbrzési idbszakban a bels ellersr szervezeti és funkcionalis fliggetlensége teljes-
korien biztositott volt. A bets ellersr tevékenységét kdzvetlenil a Jefyyek alarendelve
végezte.

Az ellerbrzési terv kidolgozasa, az eltamések végrehajtasdhoz szikséges program, az
ellensrzési modszer kivalasztasa, a jelentések elkészitézakmai megitélésnek megiétel
kerilt 6sszeallitasra és vegrehajtasra.

A belss ellersr nem vett részt olyan tevékenység ellatasaban|yaan&odltségvetési szerv
operativ nfikddésével kapcsolatos.

1.2. c) Osszeférhetetlenségi esetéRkr. 20-a alapjan)

Az ellerbrzések soran a koltségvetési szervekdlatmtrollrendszeréit €s bels ellernsrzéséél
sz0l6 jogszabaly (Bkr.) 20. § - a szerinti 6sszedéatlenségre okot ado korilmény nem merlt
fel, amely akadalyozta volna az ellerések elfogulatlan végrehajtasat és intézkedsttima
szikségesse.

1.2. d) A belss ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bertatasa

Az ellerdr jogai nem sérultek, az ellérzdttek a Bkr. 25.8-a szerinti jogokat nem korléaéz
az iratanyagokhoz, dokumentaciokhoz valé hozzafésisositott volt. Az elle6rzott
szervezetnél dolgozdk segitették az €lieds munkjat.

1.2. €) A bel$ ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tenyék

A bels ellertrzési tevékenység vegrehajtasat akadalyozo tényan merdlt fel.

Az ellertrzéshez szukséges infrastruktarat, dokumentumakatférmaciokat a Sarospataki
Polgarmesteri Hivatal (mint Megbizd) biztositotta.
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A Hivatal dolgozéival, a gazdasagi tarsasagok valaekoltségvetési szervek munkatarsaival
valé munkakapcsolat az eliézésekben valé szakmai egyiiikddés tekintetében megfeiel
volt.

1.2. f) Az ellenérzések nyilvantartasa

Az elvégzett bels ellersrzésekél a Bkr. 50. 8§ szerinti nyilvantartas vezetése domatos volt,
azt a bel§ ellersrzési feladatokat ellatd kifisszolgaltatdé vezeti, valamint gondoskodik az
ellendrzési dokumentumok és adatok szabalygzbiztonsagos tarolasarol a Hivatal egyedi
iratkezelési szabalyzataval 6sszhangban.

1.2.9) Az ellerérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslato

A belss ellerdrzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ado éactado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellénrzott szervezet ittkodesét fejlessze és eredményességeét novelje,
az ellerdrzott szervezet céljai elérése érdekében rendsratéleti megkdzelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az dllrdtt szervezet iranyitasi és lils
kontrollrendszerének hatékonysagat. Ennek érdekébearelt jelenéséggel bir:

> a bel$ ellersr folyamatos szakmai tovabbképzése,
> avezetés és az elltaés kozotti hatékony informéacidcsere,
» atanacsado tevékenység szerepéngditése.

1.3. A tanacsado tevékenység bemutatd¢Bkr.48.8 ac) pont)

A tanacsadd tevékenység olyan hozzaadott értélestmeémyeéd szolgdaltatas, amelynek
jellegét, hatokorét az érintettek hatdrozzak megkaih hogy felebsséget vallalna magara az
ellerdr.

2024. evben a bdizllersrzesi feladatokat ellato kifiszolgaltatd a Sarospataki Polgarmesteri
Hivatal részére megbizolevél alapjan tanacsadékimwséget nem végzett.

2024. évben a bdlllensr tanacsado tevékenységet a bizonyossagot adGeteyssdg keretén
belul, valamint telefonos és szdbeli megkeresébesbeli dokumentalas nélkil — is végzett az
Onkormanyzatnal és az iranyitasa ala tartozé szetsknél:

v’ szabalyzatok fellilvizsgalata és véleményezése

v' egyéb munkajogi kérdések

v' egyéb jogi értelmezések.
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[I. A belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellénzési
tapasztalatok alapjan(Bkr. 48.8 b) pont)

A belss kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveke@réfokat és bdisszabalyzatokat,
amelyek alapjan a szervezetek érvényesitik a felddallatasara szolgalodelanyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal valdé szabalygzegazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit.

.. A belsé kontrollrendszer szabalyszetiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysdganak és eredményességének ndvelése, tdaai érdekében tett
fontosabb javaslatok(Bkr. 48. § ba) pont)

Az ellersrzések folyamataban a bélsllervr tajékoztatast adott az ellaodtteknek avizsgalat
elérehaladasarol, a tapasztalatokrol, megallapitatoRedellervrzési jelentésekbea bel$
ellendrzés javaslatai részletesen szerepeltek.

A belss kontrollrendszer szabalysisegének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak eés
eredményességének novelése, javitasa érdekebdsd albesrzés fontosabb megallapitasait
és javaslatait az. melléklettartalmazza.

I1.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékeléséBkr.48.8 bb)pont)

A belss kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal akkaatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitottf@iyrandszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvalositsa a kovétkezélokat:

- a tevékenységeket (iveleteket) szabalysZen, valamint a megbizhato
gazdalkodas elveivel (gazdasagossag, hatékonysérgd@mnenyessé@sszhangban
hajtsa végre,

- teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,

- megvédje a szervezet oéorrasait a veszteségékt (karoktdl) és a nem
rendeltetésszérhasznélattol.

A koltségvetési szerv bélkontrollrendszeréért a koltségvetési szerv \gedelelbs, aki

koteles a szervezet minden szintjen érvényesihegfeleb kontrollkérnyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeketormacios és kommunikacios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani ékautetni.

A koltségvetési szervek bélsontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Bk0.8-a
tartalmazza, mely szerint a b&élsontrollrendszer 5 eleme a kévetkez

1. Kontrollkérnyezet

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolltevékenységek

4. Informacios és kommunikacios rendszer
5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)
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A belss kontrollrendszer elemei tartalmazzak mindazon ladte eljardsokat és béls
szabalyzatokat, amelyek alapjan a szervezetek yegéik a feladataik ellatasara szolgalo
eléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé dyabéfi, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.

Kontrollkdrnyezet

A szervezetek megfelel mikodése érdekében a koltségvetési szervek a jodgzaba
eléirasoknak megfeléen kialakitottak a befsszabalyzatokat.

Az ellervrzés altal elvégzett vizsgalatok eredmeényekeéntlst kiorilményekre is tekintettel
megfelebnek itélhed a kontrollkdrnyezet minden tertlete, a célok ésngzzeti felépités,
bel szabalyzatok, feladat- €s hataskorok, folyamat@ghmatarozasa €s dokumentalasa,
human efforras, etikai értékek és integritas, aknidés és feltételeinek intézményi szabalyos
€s szabdlyozott biztositasa.

A kontrollkérnyezet nikddtetésének részeként a koltségvetési szerveldpillk egyvilagos,
atlathato szervezeti struktira, a fétsdégi és hatdskori viszonyok pontehatarolasaval. A
szervezeti célok teljesitése érdekében elvégratapved feladatok az alapitd okiratban és az
SZMSZ-ben irasban régzitésre kerultek. A koltségpieszervekd feladataibol kiindulva az
egyes szervezeti egysegek feladatait meghataroxtékltségvetési szerven belll az ala- és
folérendeltségi viszonyok egyértdlan szabalyozva vannak.

A koltségvetési szervek rendszerezték a gazdalkdolgamataikat, kijeldlték a folyamatok
mikodésében résztvéket, valamint a folyamatért altalanos fékséget visél
folyamatgazdakat. A folyamatok azonositdsa @réetteszi a tevékenységek tudatos
megtervezését és végrehajtasat, a folyamatban ré&s#pk szaméara vilagossa teszi a
folyamatban betoltott szereplket, a szervezeti égpls egymashoz valé viszonyat, a
beszamolasi utvonalat, ezaltal atlathatova tetayamatokat.

Integrélt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vedige koteles integralt kockazatkezelési rendszdikadtetni.

Az integralt kockazatkezelési rendszertikidtetésének sordn fel kell mérni és meg kell
allapitani a koltségvetési szerv tevékenységéb@h Bs szervezeti célokkal dsszeftigg
kockazatokat, valamint meg kell hatarozni az egyaskazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint azok teljesitésének fohtam nyomon koévetésének maodjat. Az
integralt kockazatkezelési rendszer magaban fegalogszabalyban &@tt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynekikddtetése soran figyelembe kell venni az agazatutatokat is.

A kockazatkezeléssel leléet valik az Onkormanyzat tevékenysége alapjan ii@ith célokra
haté negativ hatadsok, vagy elszalasztott tedgggek felismerése, elemzése és kezelése.
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Az éves munkaterv elkészitését atfogod kockazatiglssel kell dsszekdtni, a feladatokat
egyidben kell végrehajtani. A 2024. évi b&ksllersrzési terv 6sszeallitasa kockazatelemzésen
alapult.

s 7

Az ellersrzés a kockazatkezelési rendszerre vonatkozéan limgigdst nem tett, a
kockézatkezelés teljes folyamatanak felllvizsgééatarvezés sordn megvalosult, szervezeti
integritast sétt esemény nem tortént.

Kontrolltevékenységek

A kockazatok megékése, mérséklése érdekében a folyamatokba,s betabalyozé
eszktzokbe kontrollok beépitésére van szikség. Ademnapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kalakitani. Az ellerzott terlletekhez
kapcsolodoan efsorban a megété kontrollok beépitésére van  szikseég.
A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetaszpen, annak minden szintjén,
kulonbo® intenzitassal, kiulonbézgyakorisaggal, és mélységben, biztositjak a kaatkéz
kezelését a szervezetek céljainak elérése érdekében

A kontrolltevékenységek tkodése biztositotta, hogy az eltendtt folyamatok
szabalyszdisége megfelél legyen, az egyes feladatkérok szétvalasztasa tinede
feladatvégzés folytonossaga is biztositott legyen.

A kontrolltevékenységek a vizsgélat targyat ériteérileten minden esetben megféda
muikddtek. A munkafolyamatok tdbbnyire megfeleltekzatsilyszdiségi kovetelményeknek.

Informacios és kommunikacio

A koltségvetési szerv vedge koteles olyan rendszereket kialakitani ékadtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelel informaciok a megfelél idében eljussanak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve szbe@ly

Szabalyozott a szervezeteken bellli informaciodkaok Gtja, mddjai. Jelleriza szobeli
utasitasok, szobeli beszamoltatasok, irdsbeli nmhoid atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretébeniikbdtetett informacibmozgatéas, visszakere$bdyg és visszacsatolas
rendszerek rifkddtetése.

A koltségvetési szervek vedetkialakitottak a szervezet minden szintjén eérvéiiye
informacios és kommunikacios rendszerét. Azeles vezéi ellensrzés keretében biztositotta
a dolgozok részére a szabalyozasok megismerésgéktagniekezletek, szakmai megbeszélések,
beszamoltatasok utjan. Ezzel biztositva, hogy &zmeény valamennyi dolgozéja, minden
szinten hozzajusson a feladata ellatasahoz, székséiprmaciohoz.

A koltségvetési szervek iratkezelési szabalyzatnldzabalyoztak a kildemények sitesét,
atvételét, felbontasat és érkeztetését, iktatasannHjét, tovabbitasat, irattarban tottén
elhelyezését és irattari kezelését, selejtezéséiltérba tortéh atadasat.

A szervezeti integritast séresemény nem kertlt megallapitasra.
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Monitoring rendszer

A koltségvetesi szerv vedge koteles kialakitani a szervezet tevékenységeaekglok
megvaldsitdsanak nyomon kovetését biztositd rengdsaely az operativ tevékenységek
keretében megvaldsulé folyamatos és eseti nyomovet&siél, valamint az operativ
tevékenységekt fliggetlentl nikdds bels ellersrzéstdl all.

A monitoring a kiulénbdZ szinti szervezeti célok megvaldsitasanak folyamatat ikisér
figyelemmel, melynek soran a relevans eseméryékrtevéekenységerrrendszeres jelleggel,
strukturalt, dontéstdmogato informaciokhoz jutnakzervezet vezéi

Az operativ monitoring tevékenység a meghataraeoitiszerességgel, vedie¢rtekezleteken
tortéerd szamonkéréssel és beszamolassal valdsult medy@nfatba épitett monitoring altal
biztositjak, hogy a felék vezeb naprakész informaciokkal rendelkezzen a szervezet
mikodésédl.

Az eseti nyomon kovetés részeként abmebsyy kil$ ellersrzés altal a rendszerikddésében
feltart hibdkat, felismerésiket kodenh, megfeld intézkedésekkel kikliszdboltéek,
megszintetteék, illetve rendelkezést hoztak azokshjémi bekdvetkezésének megmise

erdekében.

A kialakitott monitoring rendszer alkalmas a tev@lg@gekben meglév kockazatok
jelentkezésének észlelésére, és mérséklésikre, zimegesikre vonatkozd javaslatok
megtételére.

[ll. Intézkedési tervek megvalositasgBkr. 48. § c) pont

Az ellerbrzott szervezetek a bélsellersrzés alkalmaval visszacsatolast kapnak a
munkajukrol. Az elleirzések soran a se¢jiszandék van szemodd tartva. A cél az, hogy a
bel$ ellersrzés kozrerikbdésevel hatékony és szabalyzegyen az dnkormanyzatnal és
intézményeinél folyd munka.

Az elvégzett ellebrzéstl készilt vizsgalati jelentés minden esetben matfdik kerilt a
vizsgalt szerv vezéje részére. Az ellémzottek a javaslatokat minden esetben elfogadtak.

A megallapitdsok hasznosulasa altalaban a jeldntésehezvételét kovéen kezddott el.
Kisebb hibak esetében mar az ellemés ideje alatt megkeé&dott a feltart hianyossagok
kijavitasa.

A bels ellersrzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet gesegjleiérzott szervezetek

intézkedési tervekben foglalt feladatainak végr@sarol a vonatkozé jogszabalybagdiel
tartalommal.

Harom esetben a bélsllertrzés nem tett megallapitast vagy javaslatot, haitensrzés soran
pedig kizarbélag célszéségi javaslatokat tett, azaz intézkedési terv k&szi sem valt
szikségesse.
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Az intézkedési tervek megvalositasi hatéaridejelee024. év, valamint folyamatos teljesités
kerliltek meghatarozasra. Az intézkedési terv késmtkotelezett szervezetek az intézkedések
megvaldsulasardl beszamoldt nem készitettek. Akeeljesitése a soron kovetkesdlensrzés
soran vagy célzotitoellerbrzéssel kerul felllvizsgalatra.

Sarospatak, 2025. marcius 17.

Készitette:

Reszegi-Bucsay Sandor Zsolt
belss ellensrzési feladatok ellatd kisszolgaltatd

Séarospatak Varos Onkormanyzata Képwidektiletének jovahagyasra javasolja:

dr. Szabd Gexy
jegyz
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1. melléklet

SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATANAL ES AZ IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETEKNEL

2024. évben végrehajtott bélsllensrzések soran tett jeléitebb megallapitdsok és fontosabb javaslatok

ellersrzése

és szabéalyossaganakOnkormanyzata

kimondja,

hogy az Uzemanyag elszamqg

l&etartdsa, annak érdekében, hogy az elszamolakisk

teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal keflképet mutassanak.

gépkocsivezék részére atadni, és ugyancsak
tankkal kell részikil a gépkocsikat leadn
visszaadni.

, tele tankkal térténjen a gépjaiinek leadasa.

Az egyes hdnapok kdzott néha nagy a fogyasiztas

ingadozasa, ami abbdl adédik, hogy hé végén
mindig tankoltak tele a jartiveket.

nem

Ssz Ellenérzott Ellendrzott _
’ folyamat/az szervezetek Jelenésebb megéallapitasok Fontosabb javaslatok
ellendrzés targya
Leltarozasi A Mivelsdés | Az Intézmény leltarozasi és leltarkészitésiemleges
kotelezettség Haza és tevékenysége a szablyozottsagi és szabalyosséagi
teljesitésének Kdnyvtara kovetelményeknek megfelel.
ellensrzést
A gépjarnii Uzemeltetési szabalyzatban nerA gépjarnti Uzemeltetési szabdlyzat aktualizalasa
keriiltek atvezetésre az aktudlis munkakoszikséges.
feladatok.
Az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivdt&l gépjarnti Uzemeltetési szabalyzat aktualizalasa
tulajdondban és/vagy hasznalataban ¢ lggzikséges.
gépjarntivek allomanyvaltozdsa a szabalyzat| 1.
Gépjarniihasznalat|  Sarospatak | szamu mellékletében nem keriilt atvezeté
szabalyozottsagangk  Varos A gépjarmi Uzemeltetési szabalyzat 111/3. pontjgd gépjarnii lzemeltetési szabalyzat é@hsainak

va

teimennyiben a kulcsos hasznalat mellett megoldhato,

Gépjarniihasznalat
szabdlyozottsagana

ellendrzése

Sarospataki
k Kommunalis

és szabalyossaganak Szervezet

A gépjarni Uzemeltetési szabalyz
mellékletében a személyi valtozasok nem kerti
aktualizalasra.

tekemélyi valtozasokat aktualizalni sziikséges.

atA gépjarnti Gizemeltetési szabalyzat mellékletében a

A szallitasi Ggyinté& a Szervezet hasznélatdba gépjarnti Uzemeltetési szabalyzat 1. szdmu mellékl

tulajdonéban Ié¥ gépjarntivekrél (az analitikus
nyilvantartassal egyéy kimutatast készit, és a
folyamatosan karbantartj

aktualizalni sziikséges.
7t

etét

A szabalyzat V. fejezetét aktualizalni sziikségge

2s. mukikavallalé munkaba jarasnak efthet) eseteit és

O0sszegét aktualizalni sziikséges.

a kozlekedési koltségtérités adémentesen adhdim

T
—
<
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Az Onkormanyzat honlapjan a 3. Gazdalkoda2020. évben az Onkormanyzat az altala nyujtott - 5
Célielleggel atadott ) adatpk 3.,3 Mkodés menu,pontbglj amilli6 Ft-ot ’rrleghaladé_,— témq_gat§1§ok_telf_ir?.teté’balr a
tamogatasok Sarqspatak - Tgm’ogata}sok — nem no,rmatlv,, celjeﬂ,e;Info tv. ebirasai alapjan a kozzétételi kotottségémek
allamhaztartason | Varos mikodési és fejlesztési tdmogatasok és| tegyen eleget.
Kivii Onkorméanyzata| - Szersdések — netté 5.000.000 forintot élér
ivillre nem . . P -
szocidlis jelleggel vagy meghaladd széiések cim a}latt letdlthét )
dokumentumok nem tartalmazzdk a 2020.|év
adatait.
Sarospatak | Az Onkorméanyzat kdzbeszerzési tevékenységaamleges
Kbdzbeszerzési Varos szabalyozottsagi és szabalyoss@agi
eljarasok vizsgéalatg Onkormanyzata| kévetelményeknek megfelel.
Az Info tv. 35.8 (3) bekezdése és |& kozérdek, és a kozérdekib nyilvdnos adatok
305/2005.(X11.25.) Korm. rendelet kifejezetterkdzzétételével  kapcsolatban  6nalldé  szabalyzat
eldirja, hogy a szervezetek kotelesek kozzétetkldolgozasa.
szabdlyzatot késziteni. A szabalyzat mellékleteként az egyes kozzététhli
elkészitése, meghatarozva egyuttal az Infotv.| 1.
A koteleden melléklete szerinti frissitési és niggési hataridket is
kozzéteend Az Info tv. 30.8(6) bekezdése szerinti kozértlekA 2011. januar 1081 hatalyos szabdlyzat aktualizéldsa
kozérdek A Mivelsdés | adatok megismerésére iranyuld igényekziikséges.
adatokkal Haza és teljesitésének rendjére vonatkozd szabalyokat,
kapcsolatos Konyvtara eldirasokat killén Szabélyzat tartalmaz
nyilvanossag Az IHM rendelet 2.8(1) bekezdéséigja, hogy a| A Honlapon a émenuben jol lathaté ,Kozérdék
szabélyozésa és kozzétételre szolgdld honlap megnyitdsakadatok” menupont és az egységes kozadatkeres
megvaldsitasa megjelerd oldalon az adatkd&koteles elhelyeznj rendszerre mutatéd hivatkozas elhelyezése.
a kozzétételi listak altal &t adatokat tartalmazp A ,Kozérdeki adatok” menipont alatt az IHM rendelet
jegyzékre vagy fellletre mutaté hivatkozast. | 1. melléklete szerinti tagolasban és a 2. mellé&detinti
kozzétételi egységeknek megféledattartalommal az
aktualis adatok feltdltése és egy kulon ,Archivum”
kialakitase
Az Info tv. 35.8 (3) bekezdése és |A kozérdeki, és a kozérdekib nyilvdnos adatok
305/2005.(X11.25.) Korm. rendelet kifejezetterkdzzétételével  kapcsolatban  6nalld  szabalyzat
A koteleden eldirja, hogy a szervezetek kotelesek kozzététkltolgozasa.
kozzéteend szabalyzatot késziter
kézérdek Séarospatak | Az Info tv. 30,8(6) bekezdése szerinti A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények
adatokkal Varos kozérdelkk adatok megismerésére iranyuldeljesitésének rendjével kapcsolatban 6nalld syahg|
kapcsolatos Rendebintézete | igények teljesitésének rendjére vonatkgzddolgozéasa.
nyilvanossag szabdlyokat, élrdsokat részben az Intézmény
szabalyozésa és bely adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzata
megvalésitasa tartalmazza.
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Az  adatvédelemmel megbizott szem
munkakori leirasa nem tartalmazza
adatvédelmi tisztvisél tobblet feladatok leirasa
valamint a kotele®en kozzéteeni adatok
kozzétételével és a kozérdek adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésé
kapcsiatos feladatok ellatdsat se

Bz adatvédelmi tisztvis8l munkakori leirdsanak
adbovitése.

L

vel

Az IHM rendelet 2.8(1) bekezdéséigja, hogy a
kozzétételre szolgalé honlap megnyitasal
megjeler® oldalon az adatkdgkoteles elhelyezn
a kozzétételi listadk altal &t adatokat tartalmaz
jegyzékre vagy feliiletre mutaté hivatkoz:

A Honlapon ,Kézérdek adatok” menipont és g
kegységes kozadatkebesendszerre mutatd hivatkozas
elhelyezése.

N

O

A Honlap ,Kozérdek adatok/Jogszabalyok
menupont alatt nem Kkerllt elhelyezésre
vonatkozo jogszabaly.

" A Honlapon a vonatkozé szabdlyzatra és a tajékztat
rautaté hivatkozas elhelyezése.

A kozzétételre szolgalé honlap a vakok
gyengénlatok altal széles korben hasznall
eszkodzokkel nem olvashato6.

68 Honlap és az letdltidet tartalmak

natkadalymentessé tétele.

onnan

Az Info tv. meghatarozza, hogy az egyes altalg
kozzétételi lista szerinti adatokat milyg
idokozonként kell frissiteni, és a frissit
eseténmennyi ideig kell mé&gzni a korabbi, mar
nem aktudlis adatoke

ndg IHM rendelet 2.8 2) bekezdése szerinti jelzés

pEsetében.

Az Info tv. meghatarozza, hgy az egyes altala
kozzétételi lista szerinti adatokat milyg
idokozonkeént kell frissiteni, és frissités ese
mennyi ideig kell megrizni a korabbi, mar nen
aktudlis adatoka

nds ,Kozérdeki adatok” menlpontjai alatt az IHM
smendelet 1. melléklete szerint tagolasban és aRéktet
l&srerinti adattartalommal az aktudlis adatok fedg#t és
n egy kulon ,Archivum” kialakitasa.

A véllalkozé folyamatosan ellatta/ellatja a Honl
Uzemeltetésével, karbantartdsaval kapcsol
feladatokat is az egyéb rendszergazdai
informatikai feladatokon taiméen.

ap szerddés kovetkei fellilvizsgalatakor a tartalmaha
atremelend a Honlap Gizemeltetésével, karbantartasaval
Kapcsolatos feladatokat.

A koteleden
kozzéteend
kozérdek
adatokkal
kapcsolatos
nyilvanossag

Sarospataki
Gondozasi
Kozpont

Az Info tv. 35.8 (3) bekezdése és
305/2005.(XI11.25.) Korm. rendelet kifejezette
eldirja, hogy a szervezetek kotelesek kbzzété
szabdlyzatot késziteni.

A kozérdeki, és a kozérdekdh nyilvanos adatoK
srkOzzétételével  kapcsolatban  6nallé  szabalyzat
tkldolgozasa. A szabalyzat mellékleteként elkésdikn
az egyes kozzétételi listdk, meghatarozva egyaitdl
Info tv. melléklete szerinti frissitési és ndegesi
hatéaridoket is.
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szabélyozésa és
megvaldsitasa

Az Info tv. 30,8(6) bekezdése szerinti

kozérdelk adatok megismerésére iranyu
igények teljesitésének rendjére vonatkq
szabalyokat, éirasokat részben az Intézmé
adatkezelési szabdlyzata, részben az Intézn
Szervezeti és Kkddési Szabalyzata tartalmazz

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény
Iéeljesitésének rendjével kapcsolatban 6nallé syaa#
pAddolgozasa.

ny

hény

a.

Az IHM rendelet 2.8(1) bekezdéséigja, hogy a
kozzétételre szolgalé honlap megnyitasal
megjeler® oldalon az adatkdgkoteles elhelyezn
a kozzétételi listak altal &t adatokat tartalmaz
jegyzékre vagy fellletre mutaté hivatkozast.

A Honlapon ,Kézérdek adatok” menipont és g
kegységes kozadatkebesendszerre mutatéd hivatkoz
elhelyezése.

DA ,KOzérdeki adatok” menipontjai alatt az IHN
rendelet 1. melléklete szerint tagolasban és aRékiet
szerinti adattartalommal az aktudlis adatok fed&#t ég
egy kilon ,Archivum” kialakitas

ek

N

AS

A kozzétételre szolgalé honlap a vakok
gyengénlatok altal széles korben hasznall
eszkdzokkel nem olvashat6.

68 Honlap és az onnan letoltidet tartalmak

natkadalymentessé tétele.

Az Info tv. meghatarozza, hogy az egyes altalg
kozzétételi lista szerinti adatokat milyé
idokozonként kell frissiteni, és a frissit
eseténmennyi ideig kell mé&gzni a korabbi, ma
nem aktudlis adatoke

ndg IHM rendelet 2.8 2) bekezdése szerinti jel
crelhelyezése a nem értelmezett kozzétételi egys
pesetében.

7és
egek

A koteledien
kozzéteend
kozérdek
adatokkal
kapcsolatos
nyilvanossag
szabdlyozésa és
megvaldsitasa

Carolina Ovoda
és Bolcgde

Az Info tv. 35.8 (3) bekezdése és

305/2005.(XI11.25.) Korm. rendelet kifejezetterkdzzétételével

eldirja, hogy a szervezetek kotelesek kbzzété
szabalyzatot késziteni.

A kozérdeki, és a kozérdeld nyilvanos adatok
kapcsolatban  6nallé  szabaly
tkldolgozasa. A szabalyzat mellékleteként elkésdikn
az egyes koOzzétételi listak, meghatarozva egyitd
Info tv. melléklete szerinti frissitési és néegesi
hatéaridket is.

zat

Az Info tv. 30,8(6) bekezdése szerinti
kozérdekk adatok megismerésére iranyy
igények teljesitésének rendjére vonatkq
szabdlyokat, élrdsokat részben az Intézmé
adatkezelési szabdlyzata, részben az Intézn

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igény
Iéeljesitésének rendjével kapcsolatban 6nall6 syaat
pAddolgozasa.
ny

hény

ek

Szervezeti és Kkddési Szabéalyzata tartalma:
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Az IHM rendelet 2.8(1) bekezdéséigja, hogy a
kozzétételre szolgdld honlap megnyitasal
megjeled oldalon az adatkogkoteles elhelyezn
a kozzétételi listak altal &t adatokat tartalmaz
jegyzékre vagy fellletre mutaté hivatkozast.

elhelyezése.

rendelet 1. melléklete szerint tagolasban és aRékiet
szerinti adattartalommal az aktudlis adatok fed&#t ég
egy kilén ,Archivum” kialakitas

A Honlapon ,Kézérdek adatok” menipont és gz
kegységes kozadatketesendszerre mutatd hivatkoza

HA ,KOzérdeki adatok” meniupontjai alatt az IHM

A kozzétételre szolgalé honlap a vakok
gyengénlatok altal széles korben hasznall
eszkdzokkel nem olvashato.

68 Honlap és az onnan letdltidet tartalmak

akadalymentessé tétele.

Az Info tv. meghatarozza, hogy az egyes altalandg IHM rendelet 2.8 2) bekezdése szerinti jel

kozzétételi lista szerinti adatokat
idokozonként kell frissiteni, és a frissit
eseténmennyi ideig kell mé&gzni a korabbi, mar
nem aktualis adatoke

milyerelhelyezése a nem értelmezett kbzzétételi egys

pgsetében.

7és
egek

A megbizasi szetzlésekél hianyzik az Avr. 55.
8 (1) bekezdés szerint kdtetegénzigyi

A  foglalkoztatassal ~ kapcsolatos
véllaldsokat az Ahsz. 37.8 (1) bekezdés betarthkallg

kotelezettsg

ellenjegyzés. végrehajtani. Kotelezettséget vallalni a
Kormanyrendeletében foglalt kivételekkel csak péyzi
ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesités esedéyéissé
megebzéen, irdsban lehe
A kifizetések ebtti teljesitésigazolasok formailagCélszett lenne a megbizasi szédésekhez Kkilon
o rendben vannak, a datum és a teljesitésigazo|asigesitésigazolé dokumentum elkészitése, amely
A személyi . Py 1 AlralA . P
. . P . jogosult aladirasa megfetel Altaldban nem tartalmazza az elvégzett feladatokat, munkéalatakak
JuttatasokesahozzaC lina Ovoda | allapithats . g AP o T e "y L
kapcsol6do arolina Ovoda allap|that_o_m<_eg_azonb§1n a}enylfege_sen eI\_/engeWa[ jellemzsi, ,melbszamal, szerinti mennylselge,kt_),n
10. | ... 2 .. . ésBolcéde munka fizikai jellemsi, mérszamai szerint| legalabb olyan részletezettséggel, mint maga a inég
jarulékok szamviteli - "y
I mennyisége szerddés.
nyilvatartasokban — y - - — - ——
g o Az intézmény szabalyzatai nem rendelkeznekTanacsaddi jelleggel javaslom, hogy az Intézménynek
tortérd rogzitése , ) o L N s S . o
képernyy  elstti  munkavégzés  minimalis mint munkaltatonak az orvosi vizsgélat teljes kst
egészsegugyi és biztonsagi kovetelmérygirts a minimalisan szikséges, a kepérnglstti
sz6l6 50/1999 (XI.3.) EUM. rendelet 1.8 (Imunkavégzéshez éleslatast biztositd szemivegoél| val
bekezdés a) pontjdnak hatalya ala tartpeflatas teljes koltségét viselnie kell, az Intézgpngavére
dolgozdknak a képerdyelstti munka végzéséhezkidllitott szadmla ellenében, és dologi kiadaskgént
minimalisan szilkséges éleslatast biztosiedszamolva.
szemiiveg / kontaktlencse készitéséhez ddott
koltségtéritésil.
A személyi A kifizetések ebtti teljesitésigazolasok formailagCélszett lenne a megbizasi szédésekhez Kkilon
juttatasok és a hozza rendben vannak, a datum és a teljesitésigazo|asigsitésigazol6  dokumentum elkészitese, amely
11 kapcsolodd PATAQUA Kft. | jogosult alairasa megfetel Altalaban nem tartalmazza az elvégzett feladatokat, munkalatakek
" | jarulékok szamviteli allapithat6 meg azonban a ténylegesen elvégZetikai jellemz6i, mérsszamai szerinti mennyiségekben

nyilvatartadsokban

tortérs rogzités

munka fizikai jellem#i, mérszamai szerint
mennyisége

legalabb olyan részletezettséggel, mint maga a inégh
szerddés.
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A Tarsasadg szabalyzatai nem rendelkezne
képernyy  elstti  munkavégzés  minimali
egészséglgyi és biztonsagi
sz6l6 50/1999 (X1.3.) EUM. rendelet 1.8 (
bekezdés a) pontjAnak hatalya ala tart

dolgozéknak a képerdyelstti munka végzéséheznevére kidllitott szamla ellenében, és dologi kikéat

minimalisan  szilkséges éleslatast bizto

szemiiveg / kontaktlencse készitéséhez ddott

koltségtéritésil.

kovetelméyeirteljes koltségét és a minimalisan szikséges, arkgpe

kTanacsadoi jelleggel javaslom szabdlyozni, hogy
5 Tarsasagnak, mint munkaltatbnak az orvosi vizsg

1 el5tti munkavégzéshez éleslatast biztositdé szemiive
oxald ellatas teljes koltségét viselnie kell, a B&égy

siedszamolva.

a
alat

h

ggel

12.

Az Intézményi
koltségvetés

megalapozott-

saganak vizsgalatd

Sarospataki
Gondozasi
Kdzpont

A kontrollkdrnyezet a vizsgélt &bzakban

biztositotta a konyvvezetés és a koltségvetés

tervezés megfeléségéhez szilkséges feltéte
érvényesilését. A 2024. évi Kkoltségve
készitésének jovahagyasanak teljesi
megfeleb volt.

és

nemleges
ek
tés
tése

13.

Az Onkormanyzat
irdnyitasa ala
tartoz6 gazdasagi
tarsasag beils

szabdlyzatrendszerg

és niilkodése

INNOVO-
PATAK Kift.

A napi készpénz zar6 allomany pénzkeze
szabalyzatban foglalt maximalis mértékét, mel
millié Ft, a vizsgalt idszakban nem Iépték tU
Ezt a kiugréan magas szintet a szezon
jelentked  legmagasabb  napi  forgalo
figyelembevételével allapitottak m.

ébanacsadd jelleggel javasolt a napi készpénz

I.f6szezon hdnapjainak napi atlaga szerint, tekintattal
bem hogy 2021. januar Bit minden online pénztargé
mmellett lehetveé kell tenni a kartyas fizetést.

ydllomany mértékének felllvizsgalata a szabalyzathal

zard
n

p

Az elektronikusan tarolt adatok, iratok utélagofanacsadéi jelleggel javasolt a Tarsasagnal Infokaia

olvashatésdgat, hasznélatdt a selejtezési

lejaratéig vagy levéltarba adasaig biztositani.kekéssbbiek folyaméan az abban foglaltak folyama

gkabalyzat megalkotasa és hatalyba helyezése, ineda

betartasa

m

A Szervezetnél nem létezik jovahagyott,
jogszabalyoknak  megfelel folyamatosan
aktualizalt iratkezelési szabélyzat és an
részeként (mellékleteként) irattari terv, amit
1995. évi LXVI. torvény 9.8(4) pontja iri

davasolt a Szervezetnél egyedi iratkezelési szzda

megalkotasa és hatalyba helyezése, valamintédkiéesk
ndilyaman az abban foglaltak folyamatos betartasa.
az

14.

Beszerzések
vizsgélata

Sarospataki
Kdzszolgaltatasi
NKit.

A kdzbeszerzési szabalyzatot a hatélyba |€éf
Ota eltelt idben nem mddositottak.

néddanden évben javasolt a szabdlyzat felllvizsgakstd
ugyvezed altal dokumentalt moédon.

A Téarsasag a vizsgéltddzakban a kézbeszerzé
értékhatar alatti beszerzési eljaras
lefolytatasara kiadott beszerzési szabalyza
nem rendelkezet

sTanacsadd jelleggel javasolt az Ugyvézeészére g
dkbzbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljér
ittafolytatdséra kiadott ©6nallé beszerzési szabal
elkészitési

15.

Szamvitel
tevékenység

Pataklé
Nonprofit Kft.

Kllén megismerési zaradék nem készilt
Pénzkezelési szabalyzathoz.

Javasolt a Pénzkezelési szabalyzat 2024. évbegless
felulvizsgalatakor az érintettekkel Gjbél megisretnt a
szabalyzat tartalmat, és ennek tényét kiillén nyilzk

ly

|

ASso
yzat

d

iven alairdsukkal igazoltatr

22123
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A dokumentacioban nem talaltam a leltarozZadavasolt a

szabdlyzat mellékleteiben meghataroz
megbizéleveleket, teljességi
jegyzékdnyveket a leltdrozas megkezdéséttel

jegyzkonyvet a leltarozas befejezésérés

nyilatkozatokdvetke leltarozas soran.

leltarozasi szabdlyzat

mellékleteipen

atteghatarozott dokumentumok teljesk@kalmazéasa f

16.

Iktatas, iratkezelés
rendjének
ellersrzése

SIDINFO Kift.

hatdlyba

jelentést a leltarellém  &ltal  végzett

ellensrzésekél.

A Tarsasagnal nem létezik jovahagyott, | Banacsadd jelleggel javasolt a Tarsasagnal egyedi
jogszabalyoknak  megfelel folyamatosan iratkezelési szabalyzat megalkotasa és
aktualizalt iratkezelési szabdlyzat és anndielyezése, valamint a kiisbiek folyaman az abba

részeként irattari ten

foglaltak folyamatos betartas

A kuldeményeket a felbontas utan nem érkeztetikanacsadod jelleggel javasolt az egyedi iratkeze

szabdlyzatban az érkeztetédivimletét a jogszabdly
elsirasoknak, a levéltari
sajdtossagoknak megfaieh szabalyozni és kialakite

Az iratokat nem iktatjak.

Tanacsado jelleggel fola az egyedi iratkezelési

szabalyzatban az iktatads iweletét a jogszabaly
eléirdsoknak, a levéltari

sajadtossagoknak megfaieh szabalyozni és kialakite

A bejows és kimeld iratok nincsenek eg
Ugyiraban 6sszekapcsolva.

[ési

ajanlasoknak és a helyi

ajanlasoknak és a heglyi

Tanacsado jelleggel javasolt a Tarsasagnal a kimen

iratok iktatasa, a bejév és a kime6é iratok

O0sszekapcsolasa egy lgyiratban.

A Tarsasagnal nem tortént selejtezés.

Tanacsadéggel javasolt az egyedi iratkezelgsi

szabalyzat mellékleteként elkésziténdrattari terv
alapjan a szilkséges selejtezések elvégzése.

A Tarsasagnal nem tortént megsemmisités \
levéltari atadas a vizsgaltdszakban.

aggnacsadd jelleggel javasolt az egyedi iratkeze
szabdlyzat mellékleteként elkésziténdrattari terv
alapjan a sziikséges megsemmisitések és/vagy key
atadasok elvégzé:
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SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA KEPVISEIO-TESTULETENEK
/2025. (IV. 25.)
hatarozati-javaslata
Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024. évi balsellensrzési tervének végrehaijtasarol
Sarospatak Varos anorményzata Képwidektilete targybani &lerjesztést megtargyalta, és
Sarospatak Varos Onkormanyzata 2024. évicbelersrzési tervének végrehajtasarol szolé
eves elleirzési jelentést és 6sszefoglalo éves éliessi jelentést, az @krjesztés melléklete
szerinti tartalommal elfogadta.
Felebs: jegyd

Hataridb: azonnal



