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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirél szolé 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 41. § (1) bekezdése alapjan a bélesédei ellatas
keretén beliil a nevelés és a gondozas a gyermek- ¢s ifjusdgpolitikéért felelds miniszter altal
jovahagyott, a gyermek- és ifjusagpolitikaért felelds miniszter altal vezetett minisztérium és a
bolcsédei modszertani szervezet honlapjan kozzétett Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja (a tovabbiakban: Alapprogram) alapjdn folyik. Az Alapprogram tSbbek
kozott tartalmazza a bolcsddei nevelés f6bb helyzeteit, illetve a bolcsédei nevelés
megvaldsitasanak sajatos feltételeit.

A kultirdért és innovacioért felelés miniszter 26/2025. (XII. 30.) KIM rendeletével
moédositotta a 15/1998. (IV.30.) NM rendeletet, mely megfogalmazza tobbek kozott a
Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak tartalmi elemeit. A modositds célja a
bslcsddei nevelés-gondozas szakmai kereteinek tovabb erdsitése.

A modositds értelmében a bilcsédei szakmai programunkat kiegésziteni sziikséges a
bolesédei ellitast nydjté intézmény gyermek-elsGsegélynyijtassal kapcsolatos belsd
eljardsrendjére vonatkozo keretszabalyokkal.

A fenti rendelet értelmében intézményiink feliilvizsgalta és modositotta a Blcsdei Szakmai
Programot. A médositasokkal egybeszerkesztett Blcs6dei Szakmai Program mellékelve.

Fentickre tekintettel kérem a beterjesztett bélcsédei szakmai program fenntarté altali
jovahagyasat! =
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. BEVEZETO GONDOLATOK

~Gyermekekkel foglalkozni,
minden bizonnyal a leghdldsabb munka,
ami a foldiinkén osztdlyrésziinkiil jutott,
de sajdt tokéletességiinket is
ez mozditja leginkdbb elGre”
(Brunszvik Teréz)
A Sdrospataki Carolina Ovoda és Bolcséde bolcsbdei kozosségeként mindent
megtesziink azért, hogy az igénybe vevk megelégedettségére végezziik hivatidsunkat,
és Ggy biztositsuk a kisgyermekek napkdzbeni alapellatdsat, hogy a Fenntarto,
Sarospatak Varos Onkorményzata a legmagasabb szinten tehessen eleget ellatdsi

kotelezettségének.

Hissziik, hogy Szakmai Programunk bbdlcsédénk szakmai munkdjat dsszefogja,
egységes rendszert dolgoz ki, mely segiti a bolcs6de tevékenységét. Lefekteti azokat
az alapelveket, amelyeket a munka soran szem el6tt kell tartani, és elérhetd célokat

fogalmaz meg.

Feladatunk, hogy a Szakmai Programot megvaldsitsuk, és megteremtsiik annak
lehet&ségét, hogy munkatirsaink igényes, kiszdmithat6, j6 korilmények kozott,

kiegyensulyozott munkahelyi 1égkérben tudjanak dolgozni.

»A vdros nem puszta egyiittélés kedvéért, hanem az
emberekhez mélté élet céljabdl alapittatott.”

(Arisztotelész)

A 2024, szeptemberétél hatalyos Bélcsddei Szakmai Programunk médositédsanak oka
a Bélcsédei nevelés-gondozas orszégos alapprogramjanak valtozdsa. A modositas

célja a bélcsBdei nevelés-gondozas szakmai kereteinek tovabb ergsitése.

A személyes gondoskodéast nyijté gyermekjdléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolé 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet 41.§ (1) bekezdése kiegészitésre keriilt azzal, hogy a bolcs6dei
szakmai programba keriiljenek beépitésre a bolcsédei ellatdst nydjté intézmény
gyermek-els6segélynytijtissal kapcsolatos belsé  eljardsrendjére  vonatkozd

keretszabalyok.



. JOGSZABALYI HATTER

A bolcséde szakmai programjat meghatarozoé jogszabalyi hattér:
» 1997. évi XXXI. toérvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl,

» 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairé! és
miikodéstik feltételeirdl,

> 328/2011. (X1 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti alapellatiasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dfjarél és az
igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol

» 25772000 (XII 26) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarél szolo 1992.
évi XXXII!. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjo6léti és gyermekvédelmi
dgazatban torténd végrehajtasarol.

» 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdségi nyilvantartasarol és
ellendrzésérél

» 415/2015. (XIL 23.) Korm. rendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartisrél és az orszagos jelentési rendszerrél

> Abélcsédei nevelés-gondozis szakmai szabdlyai, valamint a médszertani levelek,
litmutaték, ajanlasok

» 9/2000 (VII1.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésétdl és a szocialis szakvizsgarol.

> 8/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak nyilvantartasarol

> 37/2014.(1v.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas
egészségligyi eldirasokrol

» Belsé dokumentacidk:

- aSarospataki Carolina Ovoda és Bolcs8de alapité okirata
- abdlcsdde miikddési engedélye

- fenntartéi rendeletek

1. A BOLCSODEI SZAKMAI PROGRAM BEVEZETOJE

A 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 41.§.(1) bekezdése értelmében: A bilcsédei elldtds
keretén beliil a nevelés és a gondozds a gyermek- és iffisdgpolitikdért felel6s miniszter
dital jévdhagyott, a gyermek- és ifjusdgpolitikdért felelds miniszter dltal vezetett
minisztérium és a bolcs6dei médszertani szervezet honlapjdn kézzétett Bdlcsédei
nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja alapjdn folyik.

A Bélcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja tartalmazza:
a) a bélcsédei nevelés céljdnak meghatdrozdsdt,

b) a bélcsédei nevelés alapelveit,

¢) a bélcsédei nevelés feladatait,

d) a bolcsddei nevelés fébb helyzeteit,

e) a bolcsédei nevelés megvaldsitdsdnak sajdtos feltételeit,



[} a csalddok tdmogatdsdnak médszereit és lehetdségeit,

g) a bélesbdei elldtdst nydjto intézmény, szolgdltaté mds szolgdltatdsokkal,
intézményekkel valé egylittmikidésére vonatkozd elveket,

h) a bélcsédei elldtdst nyijto intézménynek, szolgditatonak az alapelldtdson tiili, a
csalddi nevelést tdmogatd szolgdltatdsai nydjtdsdra vonathozo elveket.

A bolcsédei elldtds keretében a gyermek életkordnak és egészségi dllapotdnak
megfelelGen biztositani kell

a} a nevelés és gondozds feltételeit, igy kiilénosen

aa) a sziil§ kozremifkédésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetségét,

ab) a felszerelési jegyzékben az adott elldtdsi forma tekintetében meghatdrozott
textilidt, biitorzatot, egyéb eszkdzdket és felszerelést,

ac) a jatéktevékenység feltételeit,

ad) a szabadban valé tartozkodads feltételeit; és

b) a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges tdpldlkozds kivetelményének
megfeleld étkeztetést azzal, hogy

ba) a bélcsédében és a mini bdlcs6dében az étkeztetést a kdzétkeztetésre vonatkozo
tdpldikozds-egészségiigyi elGirdsokrdl sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak
megfelelben kell biztositani

A Séarospataki Carolina Ovoda és Bélcséde - a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairél és mikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, valamint
a BolcsAdei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja alapjan - a kovetkez6k szerint
hat4rozza meg a bolcsddei szakmai programjat.

1. A bolcsédei ellatas alapadatai

A bolcs8dei ellatast nyijté intézmény neve: Sarospataki Carolina Ovoda s BolcsGde
A bélcsbde székhelye: 3950 Sdrospatak, Zrinyi u. 40.

A boélcséde agazati azonositéja: S0049936

A bélcséde formaja: bélcsbde

A féréhelyek szama: 60

A fenntarté adatai: i
- neve: Sarospatak Varos Onkormanyzata

- cime: 3950 Sarospatak, Rakdczi u. 32.
- elérhet&sége: sarospatak@sarospatak.hy, tel.: 47/513-240

- tipusa: &llami
2. Abdlcsdde bemutatasa
A bélcséde szervezetileg és helyileg egyardnt a Sarospataki Carolina Ovoda és
Bolcs6de, kozos igazgatdsi koznevelési intézményben miikodik. (Sarospatak, Zrinyi

utca 40.)

Vezetését a bolcsddei intézményegység-vezetS latja el a fbigazgato feliigyeletével.



2.1 Alaptevékenysége:

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekjoléti alapellatasok korébe sorolja a gyermekek
napkozbeni ellitdsat, amelynek a 3 éven aluli kisgyermekekre vonatkozban a
legjelentdsebb, szervezettségében és szakmaisdgdban meghatérozd ellatasi formdja: a
bélcsdde.

A boélcsBde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetes - 3 éves
koru gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszer( gondoziséit, nevelését végzd
intézmény.

Bolcs6dénkben a gondozoé-neveld munkdnk irdnymutatdja: a Bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja.

2.2 Helyzetkép:

Sarospatak térténelmi miltd kisviros Magyarorszag északkeleti szogletében.
Miskolctél, Nyfregyhdzatél 70 km tivolsagra helyezkedik el. Lakossdganak a szama
10000 {8, amely az elmuilt években sajnos csdkkenést mutat. A fiatalok jelents része
féiskolai, egyetemi tanulmanyai folytatdsara nagyvarosba kéltozik, és vissza kevesen
jonnek.

Munkahelyeket a fém- és ruhaipar, a kereskedelem, mezégazdasag, az egyre
jelentdsebb szdmu villalkozdsok, az O6nkormdényzat, illetve a jardsi hivatal tud
biztositani. Az elmult években a munkanélkiiliek szdma folyamatosan csékken.

A véarosban és a varos vonzaskorzetében él6 csalddok tarsadalmi és gazdasagi
helyzete nagyon eltéré. A gyermekek fejlettsége is valtozo, ismereteik és képességeik
kiilonbozéek, melyet tovabb fokoz a szociokulturdlis hatteriik és kérnyezetik
kiilonbdzbsége is.

A gyermekek tébbsége teljes csalddb6l érkezik, de névekszik azoknak a
gyermekeknek a szadma, akik életében kiilénb6z6 problémdk, a sziil6knél vilas, illetve
egyéb krizishelyzetek jelennek meg.

Sarospatakon 1952 6ta miikédik bolcsdde.

Alapitasatél 1994-ig a boélcséde 6ndlléan milkodétt. Ekkor a Carolina Ovodahoz
integraltak, 2006-ban a Kincskeres6 Ovodahoz, 2007-ben pedig - az 6vodak
osszevondsa utin - a Mese Ovoda és Boélcs6de intézménybe Kkeriilt,
intézményegységként.

2010-t6] ez a 3 6vodabdl és 1 bolcs6débdl dsszetett tobbcéla intézmény a Sarospataki
Carolina Ovoda és Bolcsdde nevet viseli. A bélcs8de a varos lakételepi zéldévezetében
helyezkedik el. Kénnyen megkozelithetd, parkolékkal kéril dlelt.

2014-ig a bodlcsBdei féréhelyek szama 22 f& volt. A fokozatosan névekvd igények
kielégitése céljabél 2015 4prilisatél ez a szdm 24 fére emelkedett. Az édesanydk
kedvez6 munkavallaldsi lehetdségei miatt megnévekedett igényeket mar ezzel a
létszammal sem tudtuk kielégiteni, ezért 2016-ban Gj csoport létrehozasat
kezdeményeztiik a fenntarténknal. Az Gj csoport kialakitasaval, 2016. szeptember 01-
t8l a bolcsédei férBhelyek szdma 36 fére emelkedett. 2022. augusztus 01-tél a
bolcsédei férdhely irdnti igény megnovekedése miatt egy 4. csoport beinditdséval a
féréhelyek szama 48-ra emelkedett.

2024. januar elejétsl olyan mértékben megnivekedett a bélcsddei férShely iranti
igény, melyet egy djabb, 5. bolcsddei csoport megnyitasdval lehetett csak kezelni.



A fenntart6, Sdrospatak Varos Onkormdinyzata 2024 iprilisaban elinditotta az uj
csoport létesitésével kapcsolatos hatdsagi eljarast.

2024 szeptemberétdl, az 5. bdlcsddei csoporttal bolcsédénk harom gondozasi
egysegbdl all, melynek részei:

- 5 csoportszoba (vegyes életkort),

- flirdszobéik,

- atad6 helyiségek,

- mosokonyha

- jatszéudvar

- teraszok

A helyiségek mérete, alapteriilete az eléifrasoknak megfeleld.

A bélcséde napi nyitvatartasi ideje: 10,5 éra (690-1630)

A boélcsédei élelmezés sordn a korszer(t csecsems- és kisgyermek tiplalasi elveket
vessziik figyelembe.

2.3Személyi feltételei:

Az engedélyezett dolgozdi 1étszam: 15 {8
Munkakérék szerinti megoszlasa:

¢ kisgyermekneveld 12 6
- ebbdl intézményegység-vezetd 116
- intézményegység-vezetOhelyettes 1f6
¢ bdlcsbdei dajka 3f6

A dolgozdk szakképesitése megfelel a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 2. sz.
mellékletében eldirt képesitési elfrdsoknak. A személyre sz6ld feladatokat a
munkakori lefrasok tartalmazzak.

V. A BOLCSODERE VONATKOZO SZAKMAI INFORMACIOK

1. A bolcsdde szervezete és feladatkorei

A Sarospataki Carolina Ovoda és Bolcsdde kozds igazgatasi kdznevelési intézmény,
melynek élén a f8igazgaté all. Az intézmény f6tevékenysége az Gvodai nevelés, ezen
tilmenden alapfeladatai kozé tartozik a gyermekek bolcsddei ellatsa.

A bblcséde szervezetileg 6voddba integralt. Onallé iigyvitellel nem rendelkezd
feladatellatasi hely. Elén a f8igazgat6é altal megbizott bolcs6dei intézményegység-
vezetd 4ll, aki a szakmai feladatokat a f6igazgaté kozvetlen irdnyitasaval latja el.

A bolcsBdében foglalkoztatottak -jogallasukat tekintve- kdzalkalmazottak. Ok alkotjak
a kozalkalmazottak kozosségét. Maguk koziil valasztanak kozalkalmazotti képviseldt.

ondozasi- 1ési fel kérei:

- agyermekek szdmdra olyan gondozas, nevelés nyijtisa, amely kielégiti a testi- és
pszichés sziikségleteiket és elbsegiti fejlddésiiket,

- a gyermek harmonikus fejlédésének, az aktivitdsanak, a kreativitdsdnak és az
onallésaganak segitése,

- abuitorok és jatékok rendszeres ellendrzése biztonsagi szempontbdl, illetve, hogy
azok megfeleinek-e a gyermekek fejlettségi szintjének,

- kulturdlt kérnyezet, higiénés rend biztositasa,

- folyamatos kapcsolattartas a sziildkkel,

- asériilt gyermekekkel gondozdsaval jaré speciélis feladatok ellatasa.
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b keztetéssel k feladatok:

- az étel megfeleld kiszolgalasa,

- afelszolgalt ételek mennyiségének, minségének, atadasanak ellendrzése,

- adminisztrativ feladatok elvégzése (pl. az étkez6k nyilvantartdsdnak vezetése
stb.).

A gyermekek élelmezését 2007. oktéber 01-t8] a Sdrospataki Koézszolgaltatasi
Nonprofit Kft. biztositja az intézményben kialakitott melegit6konyhan keresztiil.

Nagy hangsulyt fektetnek az egészséges taplalkozds és korszer( étkeztetés
szokasainak kialakitasara.

Az étlapok oOsszedllitisa a fBigazgaté és a bolcs6dei intézményegység-vezetd
véleményének figyelembevételével torténik.

A bolcsddei egység engedélyezett 1étszama, és ebbdl a szakképzettek aranya

. Engedélyezett " Ebbdl
bl létszam e szakképzett
Kisgyermekneveld 12 12 12
- ebbdl intézményegység-
1 1 1
vezeté 1 1 1
- vezetGhelyettes
BolcsOdei dajka 3 3 3
Gyermekorvos - megbizas alapjan 1 1 1

A bolcs6dei szakmai programunk megval6sitdsdhoz  kisgyermeknevel8ink
rendelkeznek a megfeleld szakmai képesitéssel és végzettséggel. Dolgozbink
folyamatosan vesznek részt tovibbképzéseken azért, hogy a munkakdriket minél
szinvonalasabban lassak el.

2. A szolgaltatast nyuijtok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasi
mdadja, formaja

A bolcs6dei dolgozok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositas médjai, formai
a kovetkezdk:
- a dolgozdk kételezd tovabbképzése, melynek érdekében évente tovabbképzési
terv késziil,

-a dolgozok fejlddését biztositdé szervezeten beliilli tudds- és tapasztalat
megosztas (beszélgetés, bemutato, stb.),

- a dolgoz6k egyéni oénfejlesztéséhez szakirodalom vdsarlas, illetve internetes
hozzéférési lehetdség biztositasa, illetve a dolgozdk osztonzése a szaktudasuk
otthoni fejlesztésére.

A bis 1 beliili egviittmiik
A bolcsédei nevelés-gondozas sordn a bolcsddében foglalkoztatottak kételesek a
gyermek érdekeit szem el6tt tartva egyiittmikodni.

Az egyiittm{kodés hivatalos kereteit a kiilonb6z6 munkaértekezletek és
csoportmegbeszélések, illetve a bolcs6dei intézményegység-vezetd vagy a féigazgatod
altal kezdeményezett személyes beszdmoltatas adjak.
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A bélcsédei alkalmazotti értekezletet a nevelési évben sziikség szerint tartjuk. Az
értekezletek tervezett idGpontjait az éves munkatervben hatarozzuk meg.

Az egyiittm{ik6dés nem hivatalos keretei sordn a dolgozék kotelesek megosztani - a
titoktartasi kételezettség figyelembe vételével - azokat az informéacidkat, melyek a
gyermek nevelését, gondozasat segftik, illetve fejlédését eldmozditjak.

A dolgozéknak egyiitt kell m{ikodniik kiilondsen a gyermek valamely teriileten
jelentkezd hatranyanak lekiizdése érdekében.

A bolcséde tamogatja az intézményben miikodd szilSi érdekképviseleti férum
miikodését, és évente legalabb 2 alkalommal megszervezi a sziil6i értekezleteket,
valamint sziildcsoportos megheszéléseket.

V. A BOLCSODEI SZOLGALTATAS CELIA, ALAPFELADATA

1. A szolgaltatas célja

A bilcsddei elldtis jogszabaly szerinti dltaldnes célja
A szolgdltatas célja, hogy a bolcséde biztositsa a csaladban nevelked 3 éven aluli -

kivételes esetben id&sebb - gyermekek napkoézbeni ellatasat ezen belill a szakszer{i
gondozast és nevelést.

A bolcsédei nevelés célja, hogy:

-a kisgyermek készségeit, képességeit fejlessze annak érdekében, hogy
megfeleléen viselkedjenek az ket korilvevé koérnyezetben, és sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozédsaihoz,

- a nevelés soran segitse a csaladi nevelés elsGdlegességének tiszteletét,

- a gyermekre - és a gyermek csalddjara is kiterjedd - olyan beavatkozast tegyen,
mely a késBbbi esetleges problémak megel&zésére, csokkentésére iranyul,

- az intézményi ellatds biztositdsaval hozzdjaruljon a csalddok életmindségének
javitdsahoz, a sziil6k munkavillalasi esélyeinek ndveléséhez.

Szakmai célkitiizésiink

Fontosnak érezziik a zenét, tudatosan alkalmazzuk a zenei rdhatds kiilénbozd
moédszereit: énekliink, zenét hallgatunk és hangszereket hasznalunk. Nyelvi
fejlédésiik érdekében naponta meséliink a gyermekeknek, verseket és mondokakat
mondunk. Tudatosan toreksziink a mozgasfejlesztésre, az egyensulyérzék
fejlesztésére, ritmusérzék fejlesztésére, jatékos, zenés formaban, mivel tudatdban
vagyunk ezek egymast erdsitd hatdsanak.

Célunk a gyermek testi-lelki sziikségleteinek kielégitése, az egészséges testi fejl6dés,
valamint a személyiség fejlédésnek, érzelmi fejlédésnek és a szocializacidnak
eldsegitése, mely a jaték és a tevékenységek dital, illetve rajtuk keresztill térténik.
Mindezt deriis, szeretetteljes légkérben, a gyermek felé vald teljes odaadéssal és
odaforduldssal tessziik.

2. A Dbédlcsdde kiildetése

Bolcsédénk kiildetése, hogy:

- ell4ssa az alapitd okiratban meghatarozott feladatokat, igy:
e agyermek testi-lelki harménidjanak elésegitése,
e egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa,
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e az érzelmi fejl6dés és szocializacié, valamint a megismerési folyamatok
fejlédésének segitése
- ne csak a gyermeket nevelje-gondozza, hanem segitse a kisgyermeket neveld
csaladokat, a csalddot, mint egészet tamogassa.
Célja, hogy elsdsorban Séarospatak és térségében, tovabbi szabad férShely esetén
Borsod-Abaij-Zemplén Megye ellatasi terilleten gondoskodjon a jelen szakmai
programban meghatarozott feladatok ellatasarél.

2.1 Pedagégiai hitvallasunk:

A bolcsGdénkben folyd nevelési munkankat, a gyerekekkel térténd kapcsolattartast az
alabbi idézettel jellemeznénk:

“A szeretetiink kifogyhatatlan,

A tiirelmiink hatdrtalan,

A gyermek jdtékossdga benniink van,

A mosoly, a simogatds mindig ndlunk van.”

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes, 1égkdrben felnévé gyermekekbdl
valnak boldog, kiegyensilyozott, a vildgra nyitott, érdekldds, énédlléan gondolkodni
tudé emberek.

A kisgyermek életében az els6 hdrom év, az elsd kozosség meghatdrozo, jelentds
szerepe van a gyermek késBbbi személyiségfejlédésében. A kisgyermek ebben az
életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erfsen fligg a
felnbttektsl, ezért a gondozénd személyisége meghatdrozé. Fontosnak tartjuk a
biztonsagot nyidjté koérnyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel 6vjuk és
vigyazzuk a rank bizott gyermekeket,

2.2 Bolcséde-képiink

Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csalddok szamdara. Torekvésiink, hogy minden
kisgyermek és felnétt j6l, otthonosan érezze magat bélcs6dénkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsigot nyijté nevelsi légkorben, a jatékon keresztiil,
a jatékba integréltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A
jaték, mint legfontosabb tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben
figyelembe vesszilk az életkori sajitossigokat és az egyéni képességeket is.
Esztétikus, fejleszt, optimdlisan ingergazdag kérnyezetet teremtiink.

2.3 Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni
sziikségletekkel rendelkezd személyiség. Védelem, kiilonleges banasmad illeti meg.
Fejlédését a genetikai adottsagok, az érés torvényszer(iségei, a csalad érzelmi légkore
és a szociokulturdlis hattere, a spontin és tervszeridien alkalmazott kornyezeti
hatasok egyiittesen hatarozzdk meg. A csecsemdkor az alapvet6 bizalom, a
kisgyermekkor az auton6mia-érzés kialakuldsdnak iddszaka. Az els6 évek a
legmeghatérozébbak a gyermek életében, személyisége fejlédésében. A korai kot8dés
és a szocializacié iddszakaban alakulnak ki a késébbi egész életre jellemzdbb
szokisok, viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd és a kisgyermek magaval hozott
képességeinek kibontakoztatisahoz a legkedvezdbb feltétel a szabadban mozgas, és
jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitasra épits,
interakciéban gazdag gondozas. A gyermek f6 tevékenysége a jaték, mely utjan
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megtanul tanulni, érdeklédni, kisérletezni. Megtanulja a nehézségek lekiizdését.
Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a siker, a tiirelmes 6nall6, kitarté munka
altal elért eredmény 1tjan szerez meg. A nem kognitfv készségek, kompetencidk
kisgyermekkori elsajititisa elengedhetetlen feltétele a kés6bbi eredményes
tanulashoz, az iskolai, tirsadalmi szerepvéllalds sikeréhez.

2.4 Kisgyermeknevel6-képiink

A kisgyermekneveld legfdbb munkaeszkdze a személyisége. Alapvet6 tulajdonséaga az

empdtia, az elfogadés és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogadd, engedékeny.

Képes érzelmi biztonsdgot nyijté kapcsolat kialakitdsara minden kisgyermekkel. ]6l
ismeri a kisgyermekek életkori sajatossdgait, egyéniségét, tAmogatja a személyiség
bontakozasat, az aktivitdst, az 6nallésod4st. Képes a sziil6kkel partneri kapcsolatban
egyiittmiikddve el6segiteni szokdsok, a viselkedési szabdlyok elsajatitasat. A
gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi.

Képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megijuldsra. Tudatdban van annak, hogy
személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziil6k szdmara. Bélcs6dénkben
miikodik a sajat kisgyermekneveldi rendszer.

Erdsségeink

- bélcsBdénk targyi feltételeinek megalapozottsaga

- a személyi feltételek folyamatos biztositasa

- a mingségi kisgyermek ellatas

- a figazgat6 tdmogato, segftd, ellendrzd tevékenysége

Fejlesztést igénylé teriiletek

- kisgyermeknevel&k attit{idjének viltozdsa, a feln&ttekkel valé tarsas kapcsolatok
fejlesztése

- bolcséde épiiletének feldjitasa illetve a csoportok folyamatos feldjitasa,

- a jatszoudvar, kozlekedd utak felijitasa, korszerisitése,

- bolesddei pancsolé kialakitasa

- tovabbképzések, kozosség épitd tevékenyseégek

3. A szolgaltatas alapfeladata

A szolgiltatis feladata, hogy az alapdokumentumdban meghatirozott bélcsddei
ellatast biztositsa az ellatottak részére.
A bolcséde feladata, hogy a szolgéltatdst gy nydjtsa az ellatottak részére, hogy az
megfeleljen a bélcsédemiikodést szakmailag is érintd szabalyozasoknak, igy:

¢ ajelen szakmai programnak,
az alapité okiratnak,
a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatnak,
a hazirendnek;
a jogszabilyokban meghatdrozott szakmai szempontoknak és az oft
meghatarozott feladatellatasi kovetelményeknek.

A bolcsBde az ellatasi teriletén elvégzi:
e acsalddban nevelked§ 3 éven aluli gyermekek napkoézbeni ellatasat, szakszerd
gondozasat és nevelését,
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e a gyermek nevelését és gondozasat a 4. évének betoltését kovetd augusztus
31-éig abban az esetben, ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre, valamint

e sajatos nevelési igényii gyermekek esetében annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a hatodik életévét betdlti.

A bdlcsBdei ellatds keretében a gyermek életkoranak megfelelen biztositani keli:

¢ agondozas-nevelés feltételeit,

e a szil§, torvényes Kképviseld kozremiikodésével torténd fokozatos
beilleszkedés lehet§ségét,

e ajogszabalyban meghatarozott felszerelési jegyzékben meghatdrozott textiliat
és butorzatot, egyéb eszkozéket és felszereléseket,

¢ ajatéktevékenység feltételeit,
a szabadban valé tartézkodas feltételeit,

e az egészséges taplilkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést, a
kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi elbirdsokrol szo6lo
miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint.

4, Mas intézményekkel torténd egyiittmiitkodés modja

a) Az egyiittmiikodéssel érintett szervek

A bélcséde a hatékony m{ikodés érdekében egyiittm{ikodik:
az intézmény fenntartdjaval,

az évodaval,

mas bolcsédével,

a korzeti véddnével,

a gyermekorvosokkal,

a csalad- és gyermekjoléti szolgalattal,

a gyamhatésaggal,

szakértdi bizottsaggal,

a kdznevelési intézményekkel,

Magyar Bélcs6dék Egyesiilete médszertani szervezetével,
Borsod-Abauj-Zemplén Varmegye kiildottjével

civil szervezetekkel.

b) Az egyiittmiikédés maédjai

Egyiittmikédés a fenntartéval
A fenntartdval valé egyiittm{ikodés tobboldald. Kiterjed:
o a koltségvetési, fgy a pénziigyi- és gazdasagi tevékenységre, e tevékenység
ellendrzésére,
¢ aszakmai feladatellatds nyomon kdvetésére, ellenbrzésére,
e aszakmai program szerinti m{ikddésre stb.
Az intézmény id&szakonként beszdmol a fenntarténak az altala végzett szakmai
tevékenységrol, a szakmai program megval6suldsarol.
A kapcsolatokért felelds személyek: az intézmény vezetdje

Egyiittmitkédés az évoddval

A bélcséde folyamatos kapcsolatot tart az 6vodaval. A bolcsdde-dvoda kozotti
atmenet zokkenémentessé tétele érdekében olyan tartalmi kapcsolatot épit ki az
6vodaval, melynek sordn megismerhetik, segithetik egymas neveldmunkajat.
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Az  egyiittmikddés formdi: oOvodaldtogatdsok, tapasztalatcserék,  kozos
tovabbképzések, kozos nevelési értekezletek, kdzds iinneplések.

Az érintett intézmény, intézmények neve: Sarospataki Carolina Ovoda és Bolcsdde

A kapcsolatokért felelés személyek: a bélcsdei intézményegység vezetdje

Egyiittmitkédés mds bolcsédével

Mas bolcsédével valé egyiittm(ikodés sordn az intézmények kolcsondsen
tajékoztatjAk egymdast az 4altaluk szerzett tapasztalatokrél, az alkalmazott uj
moédszerekrdl, eredményeikrél stb., ezdltal a kapcsolat segfti a szakmai munka
fejlédését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését.

A kapcsolatokért felel8s személyek: a bolcsédei intézményegység vezetdje

Egytittmiikédés a véddndkkel

Folyamatos a kapcsolattartis a bolcsdde és a véddnd kozott a gyermekek gondozasi
feladatainak ellatisa érdekében. Kélcsénds a tajékoztatds a szerzett tapasztalataikrol,
kilonosen a gyermekek testi, szellemi fejlédésérdl. A véddnd elvégzi a
szlirbvizsgalatokat, az észlelt eltérésrdl a hazi gyermekorvost, illetve a haziorvost
frasban értesfti. Az egyiittmiikodésre sor keriil az ellatds igénybevétele eldtt, melynek
sordn a védénd jelezheti adott gyermek bolcs6dében valé elhelyezésének
sziikségességét.

A kapcsolatokért felel8s személyek: f8igazgatd, bolcsédei intézményegység-vezetd

Egyiittmiikédés a gyermekorvossal

Bolcs6dénk kapcsolatot tart a gyermekorvosokkal, ide értve a bolcs6dében feladatot
ellaté gyermekorvost. Tovabbid a sziilécsoportos megbeszélésre szakértGként
meghivott gyermekorvossal, valamint a gyermekeket ell4t6 gyermekorvosokkal.

A gyermekorvostdl fogadja a gyermek bolcsddei elhelyezésére irdnyuld
kezdeményezést.

Az érintett gyermekorvosok: megbizas szerinti gyermekorvos

A kapcsolatokért felel6s személyek: bolcs8dei intézményegység-vezetd, foigazgatd

Egyiittmiikodés a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlattal

A bolcs6de egyiittm(ikddik a gyermek megfelel ellitdsa érdekében a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat munkatérsaival. Az egyiittm(ikédésre sor keriilhet kiilondsen
az ellatas igénybevétele elétt, melynek sordn a szolgélat jelezheti adott gyermek
bélcsddében vald elhelyezésének sziikségességét.

A kapcsolatokért felel6s személyek: f8igazgato

Egyitittmiikodés a gydmhatésdggal

A bolcsbde fogadja a gydmhatésiag kezdeményezését a gyermek bolcsdei
elhelyezésével kapcsolatban. A bolcséde a gyermek érdekében sziikség esetén
kapcsolatot tart a gydmhatdséaggal.

A kapcsolatokért felels személyek: f6igazgatd

Egyiittmikiddés a szakértéi bizottsdggal

A bolcs6de kapcsolatot tart a szakértsi bizottsdggal. A nem megfelelden fejléds,
illetve viselkedési, tanuldsi, magatartasi zavart mutaté gyermekek sziilei szdmara
javasolja a gyermekiik szakértdi bizottsagi vizsgalatat.

A szakért8i bizottsig szakvéleménye alapjan kiilonleges gondozdsra jogosult
gyermekek esetén a szakértdi véleményben meghatdrozottak szerint végzi a
gyermekek nevelését-gondozasat, illetve megkiildi a kovetkezé nevelési évben
szakértdi feliilvizsgalattal érintett gyermekek adatait.
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Az érintett szakért8 bizottsdg: B-A-Z. Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Megyei
Szakértdi Bizottsag
A kapcsolatokért felelds személyek: féigazgato, kisgyermeknevel8k

Egyiittmifkédés a kéznevelési intézményekkel

A bolcséde kapcsolatot tart a kozépiskoldkkal a tanulék kotelezd 50 6rai kdzdsségi
szolgalatanak teljesitése érdekében. Az intézmény, mint fogadd szervezet megkéti a
szerzddéseket az iskoldval, végzi a tanulék kozdsségi foglalkoztatdsat, ellatja a
kapcsolatos adminisztratfv teendéket. A kézépiskolak kore fokozatosan boviil.

A kapcsolatokért felelds személyek: féigazgato

A bolcséde egyes koznevelési intézmények szamara biztositja a szakmai gyakorlat
teljesitésének lehet8ségét.

Erintettek a B-A-Z megyei kozépiskoldk, valamint a Tokaj-Hegyalja Egyetem.

A kapcsolatokért felelds személyek: féigazgatd, bolcsbdei intézményegység-vezetd

Egyiittmiikodés a Magyar Bélcsddék Egyesiilete médszertani szervezetével
Szakmai kiadvanyok, jégyakorlatok, képzések folyamatos figyelemmel kisérése.

Egyiittmiikédés a B-A-Z, varmegyei kiildéttel
Sziikség szerint kapcsolatfelvétel, szakmai tandcsadas igénybevétele.

Egyiittmiikddés a civil szervezetekkel

A bélcséde kapcsolatot tart mindazokkal a civil szervezetekkel, melyek segitik a
bolcsédei nevelést, illetve a bolcsdei nevelés targyi feltételeinek javitasat, valamint a
bolcsBdei ellatast igénybevevd csalddok sziikségleteinek kielégitését.

Az érintett civil szervezetek: A Carolina Ovoda és Bolcséde Gyermekeiért Alapitvany,
KIWANIS NOI CLUB Sarospatak

A kapcsolatokért felelds személyek: foigazgat6

VI. A FELADATELLATAS SZAKMAI TARTALMA, MODJA, A BIZTOSITOTT
SZOLGALTATASOK BEMUTATASA, A LETREJOVG KAPACITASOK, A
NYUJTOTT SZOLGALTATASELEMEK

1. Abélcsédei gondozas, nevelés célja

A bolcsGdei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kérnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.

A bdlcsBdei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének
széles korii értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd
prevenciés tevékenységet folytasson. Ez magaban foglalia a veszélyeztetett,
bdntalmazott és az elhanyagolt, a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igényf, a tartésan beteg, az artalmas kérnyezeti, vagy tarsadalmi hatasoknak
kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket.

A Dbolcsdde olyan szolgdltaté intézmény, amely az alapelldtis keretében
alaptevékenységként napkézbeni ellatast nyijt a gyermekek szémara.
A bolcsbde célja:

e agyermekek sokoldald, harmonikus fejlédésének biztositasa,
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e a gyermeki személyiség kibontakoztatdsanak elsegitése az életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével,

e a szeretettejes, érzelmi biztonsdgot nyiijtd bdlcsddei élet megszervezése, ahol
a szakszer(i nevelés, gondozas csalddias nyugodt légkdrben zajlik, biztositva
ezzel a gyermek fejlddéséhez sziikséges megfeleld feltételeket.

2. A bélcs6dei gondozas, nevelés alapelvei

A szakszer( nevelés, gondozds akkor valésulhat meg, ha a bélcs6dében
érvényesiilnek a kovetkezd alapelvek:

a csalad rendszerszemléletd megkozelitésének elve,

a koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasanak elve,

a csaladi nevelés els6dleges tiszteletének elve,

a kisgyermekkori személyiség tiszteletének elve,

a kisgyermeknevel8 személyisége meghatdrozé szerepének elve,
a biztonsag és a stabilitds megteremtésének elve,

a fokozatossdg megvaldsitasanak elve,

az egyéni bindsméd érvényesitésének elve,

a gondozasi helyzetek kiemelt jelent6ségének elve,

a gyermeki kompetenciakésztetés timogatasanak elve.

A csaldd rendszerszemiéletd megkozelitésének elve

Bolcsédénkben a bélcsédei nevelés sordn nem csak a kisgyermekre, hanem a
kisgyermek csaladjara is koncentralunk.

Toreksziink a csaldd mlkédésének megismerésére, - ennek érdekeben
csaladlatogatdst tartunk, személyes megbeszéléséket folytatunk, illetve megfigyeljik
a sziilét és a gyermekét a beszoktat4s alatt, a kdzos programokon, valamint a gyermek
bélcsédei gondozasra torténd napi dtadas-atvételekor.

Megfigyeljiik a gyermeket, mivel a gyermek visszatiikrozi a csaldad tagjai kozotti
viszonyt.

A csaladd megismerése alapjan tdimogatjuk a csaldd erdsségeit.

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsdnak elve

Bolcsddénk a kisgyermek nevelése-gondozdsa sordn alkalmazza az intervencios
személetet. A bolcsGdei kisgyermeknevel§ink nagy hangsilyt fektetnek arra, hogy
megfigyeljék a gyermekek viselkedését, fejlédését, és ha fejlédési lemaradast, illetve
egyéb zavart tapasztalnak, beavatkozzanak a gyermek érdekében. (A
koragyermekkori intervencids szemiélet jél tud érvényesiilni kiiléndsen a
korosztalyonként kialakitott csoportokndl, ahol jobban megmutatkoznak a
gyermekek kozotti kiilonbségek.)

A csalddi nevelés elsidleges tiszteletének elve

A bolcséde azt vallja, hogy a gyermek nevelése els@sorban a csaldd joga és egyben
kotelessége is. A bolcsdde a csaladban torténd nevelés sordn kialakult szokasokat, a
mar kialakftott hagyomanyokat, és értékeket tiszteletben tartja, azokat lehet8ség
szerint erfsitve végzi a gyermek gondozésat, nevelését.

Bolcs@dénk torekszik arra, hogy a sziil6k szdmara minél valtozatosabb, minél tagabb
kérben engedjen bekapcsolédni a bélcsBdei nevelés-gondozasba. Kiemelt alkalmak: a
beszoktatés, a nevelési évben megrendezésre keriil§ sziildk részvételére is alapozo
kézds programok.
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A kisgyermekkori személyiség tiszteletének elve

Bolcs6dénk szem el6tt tartja, hogy a kisgyermek is egyéniség, egyedi,
megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum.

A Dbolcsdei nevelés soran figyelmet forditunk az egyéniség védelmére, az
egyéniségbdl fakadé killonbozdségek tiszteletben tartasara.

A Dbolcs6dénkben a nevelés-gondozds sordn toreksziink a személyiség
kibontakoztatdsira, a gyermeki kompetenciik kifejlddésére, fejlesztésére.

Feladatunk, hogy a kisgyermekeket is egymas személyiségének tiszteletére neveljiik,
megalapozzuk az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, fizikai és mentalis
kiilonb&z8ség miatti toleranciat.

A kisgyermeknevel6 személyisége meghatdrozé szerepének elve

A csaldd utan a kisgyermeknevel6 az, aki a személyiségével és a gyermekkel valé
kapcsolataiban kiemelkedé hatdssal van a gyermek fejlédésére, a gyermek
személyiségének alakulasara.

Bolcsédénk ezért fontosnak tartja, hogy olyan kisgyermeknevelSkkel végezze a
bolcs6dei nevelés-gondozas feladatait, akik megfeleld példat tudnak mutatni a
gyermek szamdra. Ezért elvarjuk a kisgyermeknevelSkt6l a magas szintli szakmai
kompetencidval, megfeleld identitissal, j6 Onismerettel, és magas szintli térsas
készségekkel rendelkezzenek. Az alapelv érvényesités céljabol nagy figyelmet
forditunk a képzésre, valamint a szakmai ellen8rzésre, a szakmai megbeszélésekre.

A biztonsdg és a stabilitds megteremtésének elve

Bolcs6dénk a beszoktatds rendszerével torekszik arra, hogy a kisgyermek a
bolcs6dében is biztonsdgban érezze magit. A beszoktatdsi id6t rugalmasan
értelmezziik, figyeljiik a gyermek altal adott jelzéseket, lehetéséget adunk arra, hogy a
gyermekben kialakuljon a biztonsag érzete.

A sajat kisgyermekneveldi rendszerrel biztosftjuk a gyermek szamdra elsésorban az
érzelmi biztonsagot, a stabilitast.

A csoportszobékban, illetve a gyermekek éltal igénybe vett helyeken toreksziink, a
targyi kornyezetének allandésigara mivel az szintén noveli biztonsagérzetiket. (A
csoportszoba évszakonkénti dekoricidjdval nem bontjuk meg a csoportszoba f6
arculatat, csak az érdekl8désiiket keltjiik fel.)

A bolcsddében évszakonként kismértékben eltérd, de adott évszakon beliil dllando
napirend szerint torténik a nevelés-gondozds. A napirend folyamatossagdbdl, az
egyes mozzanatok egymdsra épiléséb6l fakad6 ismétlédések tdjékozodasi
lehetBséget, stabilitést, kiszamfthatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. (A napirendt6l csak nagyon indokolt esetben
tériink el.)

A bolcsddei nevelés-gondozas sordn a gyermeket szeretetteljes 1égkornek kell korul
vennie - keriiliink minden fizikai és pszichikai erdszakot - és ez szintén erdsiti a
gyermek biztonsag érzetét.

A fokozatossdg megvaldsitdsdnak elve

Bolcsédénkben érvényesitjiik a fokozatossig elvét. Ezt az elvet a biztonsag és a
stabilitis megteremtése elvével egyiitt kell alkalmaznunk. Mivel a gyermek szdmara a
stabilitds egyben biztonségot is jelent, de a gyermek fejlesztése, fejl6dése csak
tjdonsagok, valtoztatisok arian érhetd meg. A véltoztatisokat fokozatosan hajtjuk
végre, id6t hagyunk ahhoz, hogy a gyermek az 1j dolgokhoz hozzaszokjon. A
fokozatossag elve betartasaval dszténdzzik a gyermek az alkalmazkod6 képességére,
valtozésok elfogatasanak, j dolgok, helyzetek megismerésére és elfogadasara.

17



Az egyéni bdndsmod érvényesitésének elve

Bolcs6dénkben a kisgyermeknevel$ - elfogadd, empatikus, hiteles - magatartassal
végzi a gyermekek nevelését gondozisat, melynek soran figyelembe veszi a gyermek
életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat, nemzetiségi, kulturalis és vallasi hovatartozasat.

A gyermek szeretetteljes légkorben torténd nevelése- gondozasa soran a gyermek
fejlesztése, illetve fejlédésének értékelése mindig a gyermek korabbi fejlettségi
szintjéhez képest, egyedileg torténik.

A gondozdsi helyzetek kiemelt jelentéségének elve

A nevelés és a gondozas elvilaszthatatlan egységet alkot. A nevelés tdgabb, a
gondozas szfikebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik. A
kisgyermeknevelSink a gyermek nevelése-gondozdsa kozben tudnak hatni a
gyermekre, tudjak eléremozditani fejlédését, kibontakoztatni a személyiségét. fgy a
gondozési feladatok sordn is folyamatosan sor keril a gyermek nevelésére. A
gyermek az ismétl8dé gondozasi feladatok sordn sok Gj ismeretet szeret, lehet8sége
van gyakorldsira, képességeinek fejlesztésére. Végil egyre magasabb szinten
mikodik kézre a gondozdsi feladatokban, mikddik egyitt a kisgyermekneveldvel,
illetve tarsaival.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsdanak elve
A bdlcsbdei nevelés soran kiemelt figyelmet szenteliink a gyermekek kognitiv, érzelmi
és tarsas kompetencidinak megalapozasanak.
Téreksziink:
e a biztonsigos és tevékenységekre motival6 kornyezet megteremtésére,
e aproébalkozisokhoz elegendd idd biztositasara,
e a jatékon, és egyéb tevékenységeken keresztiili ismeret, élmény és
tapasztalatszerzési lehet8ség biztositasara,
e a spontidn tanulds oromének megismertetésére, és az atéléshez sziikséges
koriilmények biztosftasara,
¢ amegismerési vagy felkeltésére, és fenntartasara.
A gyermekek szamara olyan eszkdzoket biztosftunk, melyek fokozzdk az aktivitast és
az 6nallésag iranti vagyat, timogatjak az 6nallé kezdeményezést.

3. A bélcsddei gondozas, nevelés feladatai

A bélcs6de a nevelés-gondozés feladatainak ellatdsat a bolcsGdei nyitvatartasi ideje
alatt biztosftja. A bdlcséde nyitva tartdsi ideje a sziil6k munkaidejéhez igazodik.
(nyitva tartasi id8: 6.00 6ratél 16.30-ig)
A bélcsddei gondozas-nevelési feladatainak elldtasa a nyitva tartdsi napokon napi
rendszerességgel torténik.
A bolcsédei gondozas, nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlédésének elsegitése. Ennek megval6sitdsa érdekében a gondozas,
nevelés soridn a kovetkezd feladatokat kell ellatnia:
e a csaldidok tamogatisa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetenciak
fejlesztése,
az egészségvédelem, az egészséges életmédd megalapozasa,
az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése,
a megismerési folyamatok fejlddésének segitése.
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3.1 A csaladok timogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetenciak
fejlesztése

Bolcsdénk, a bolcsddei nevelés:

e a csaldd rendszerszemléletid megkozelitésének elve,

o acsaladi nevelés els@dleges tiszteletnek elve,

e akisgyermekkori személyiség tiszteletének elve
érvényesitése soran végzi a csalddtamogatési, és annak erdsségeire épitve a sziildi
kompetenciak fejlesztési feladatait.

A bodlcs6de a csaldd megfeleld tdmogatisa, illetve egyes sziil6i kompetencidk
fejlesztése érdekében torekszik a csaldd minél jobb megismerése, a sziil§-gyermek
kapcsolat feltdrdsira. Ennek érdekében torténik a csalddlatogatds, a szil6é és a
gyermek egymashoz fiz8d6 viszonyanak, kapcsolatanak megfigyelésére, a gyermek
dltal visszatiikrozott kép elemzésére, a sziilével folytatott beszélgetésre. A
kisgyermeknevel§ felhaszndlja tevékenységében a csalddrél megszerzett
informacidkat a kisgyermekkel val6é tér6dés sordn, - ezeket hasznositja az egyéni
bianasmédban valé részesités sordn - ugyanakkor a pozitivumok kiemelésével, illetve
a szil 4ltal kért segitség esetén tandcsaival, Otleteivel torekszik a szildi
kompetenciak fejlesztésére.

A csalddok tdmogatdsa és a sziil6i kompetenciak fejlesztése torténik a szulécsoportos
megbeszélések sordn is. Olyan légkort igyeksziink teremteni a szilékkel, hogy
feltirva a gyermeknevelési problémdjukat, gondjaikat, batran merjenek javaslatot
adni a szil6csoportos megbeszélések témajara.

A csalad igényeinek megfelelden keril meghatirozasra a gyermek napi bélcsGdei
tartézkodasanak idétartama is.

Bolcsédénkben az alabbi csaladtdmogatasi modszereket alkalmazzuk:
csaladlatogatas,

beszoktatas a sziildvel,

napi kapcsolattartas,

egyéni beszélgetés,

sziill6csoportos megbeszélések,

szildi értekezlet,

csaladi fiizet,

kozo6s programok,

indirekt kapcsolattartasi formak.

Csalddldtogatds

A csaladlatogatis célja a csaldddal valé kapcsolatfelvétel, a gyermek otthoni
kornyezetében valé megismerése.

Fontosnak tartjuk, hogy az els6é csalddlatogatasra a beszoktatas elstt keriiljén sor, és a
lstogatas tigy valésuljon meg, hogy a gyermek és csaladja megfigyelhetd legyen az
alvas id6n kiviil.

Az els csaladlatogatés soran a kisgyermekneveld feladata, hogy:
¢ tajékoztatast adjon a bélcsBdei életrdl, az ott folyd neveld-gondozé munkardl,
a csoportszervezési moédszerekrdl, a sajat kisgyermekneveléi rendszerr6l,
¢ torekedjen a bizalmi kapcsolat kialakitasara a sziilGvel, illetve a gyermekkel.
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Bolcsédénk a tovabbiakban csaladlatogatast:
e akkor tart, ha azt a kisgyermek bdlcsddei nevelése-gondozdsa sordn
tapasztaltak véleménye szerint indokoltta teszik,
e akkor tarthat, ha azt a sziil6 kezdeményezi, és a Kkisgyermekneveld is
indokoltnak tartja a gyermek otthoni kérilmények koézotti megfigyelését a
gyermek fejlddésének eldmozditasa érdekében.

A kisgyermekneveld feladata, hogy:
¢ ismerje a csaladlatogatas jelentdségét,
e acsaladlatogatason hivatasinak megfeleléen viselkedjen,
e asziil6k felé hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatés elényds a gyermek
szempontjabol.

Beszoktatds

Bolcs6dénk elkotelezett a szildkkel torténd hosszi, fokozatos beszoktatds irdnt,
melynek sordn a gyermek és a kisgyermeknevel6 koézott fokozatosan kialakuld
érzelmi kotddés segiti a gyermeket az 10j kornyezet megismerésében és
elfogadasaban. A sziildvel térténd beszoktatds médszerének alkalmazasa soran a
kisgyermekneveld a gyermek érzelmi allapotdhoz igazodva tiirelmesen, fokozatosan
épiti ki a gyermekkel a bizalmi kapcsolatot, és ad tdjékoztatast s szillének a napi
bélcsddei tevékenységekrol.

A sziil8 jelenléte biztonsagot ad a gyermekeknek, és megkodnnyiti az Gj kérnyezethez
valé alkalmazkodast.

A gyermek és a kisgyermeknevels kozott fokozatosan kialakul6 érzelmi kotddés segiti
a gyermeket 1j kornyezetének elfogadisiban, jelentdsen megkdnnyiti a
beilleszkedést a bélcsGdei kozosségbe, csékkenti az adaptacié sordn fellépd negativ
tiineteket.

A bélcsbdei dolgozok a csalddlatogatdson a sziil6tdl megszerzett ismereteket tovébb
bévithetik, megismerve a gyermekek egyedi igényeit, és ennek megfelelden tudjak
alakitani a gyermek gondozasat.

A sziilvel torténd fokozatos beszoktatds sikere a bolcs6de és a szild
egylittm{ikodésével valésulhat meg, fgy a bolcsédénk szdmit a csaladok
egyluttmkodésére is.

A sziilével torténd fokozatos beszoktatds mddszerének feltételei:

e a bélcsddei intézményegység vezetSje és a kisgyermeknevel§ tényszer(,
problémafeltard tdjékoztatassal, segitfkész hozzallassal teremtse meg az
egyittmiikodés feltételeit,

a szlil8 részérdl fontos a médszer elfogaddsa, az egylittmiikoédd részvétel,
a beszoktatds idétartama a gyermek alkalmazkodasénak segftése érdekében
legalabb két hét legyen,

e a beszoktatas elsd hetében a sziildvel egyiitt, a masodik héten mar a sziil§
allandé jelenléte nélkiil, de révidebb és fokozatosan emelt id6vel torténjen,

e a beszoktatas els6 hetét ugy kell alakitani, hogy a sziil§ gyermekével
valamennyi gondozasi mfiveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld ezeket
megfigyelhesse,

e a gyermek egyiittm(ik6désétél fliggben a kisgyermeknevel8 az els6 napokban
kisérletet tehet egy-egy gondozasi mivelet elvégzésére a sziil6 jelenlétében,
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e a harmadik-negyedik naptél a kisgyermekneveld folyamatosan veszi at az
anyatél a gondozasi mfiveleteket, mikdzben a sziild mind révidebb-hosszabb
id8re magara hagyja gyermekét,

e a masodik hét folyamén a sziild egyre hosszabb és hosszabb iddre hagyja ott
gyermekét a bolesGdében, mfg végiil ki nem alakul az Gj menetrend, melyben
4llandésul a naponta bolcsédében toltott idd nagysaga,

o agyermek bolcsédei életének kialakitdsanal, a szakmai elvek szabta kereteken
beliil, figyelembe kell venni az otthoni szokasokat.

Bélcsédénk a beszoktatidsok zokkendmentes lebonyolitdsa érdekében beszoktatasi
tervet készit annak érdekében, hogy a csoportban dolgozé kisgyermeknevel6k
tsszehangolhassédk a beszoktatas sorrendjét és a gyermek altal ott téltott idét.

A kisgyermeknevel6k a csalddlatogatds tapasztalatait, a gyermekek életkorat
figyelembe véve hatirozzdk meg az egy idGben beszoktatdsra keriild gyermekek
szamat.

Napi kapcsolattartads
A napi kapcsolattartds soran a szil6 és a kisgyermekneveld réviden tdjékoztatjak
egymas a gyermek:

e érzelmi dllapotaré], hangulatarél,

e afejlédését érintd f6bb torténésekrsl, valtozasokrol,

e agyermek napirendjével kapcsolatos észrevételeikrol.

A sziil§ ilyenkor adhat hangot egyéni igényeinek, kéréseinek. A kisgyermekneveld
ilyenkor t4jékoztatja a sziil6t a gyermek viselkedésérdl, illetve tdjékozédik a sziilGtél
a gyermek egyes viselkedésével kapcsolatban.

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy a napi kapcsolattartidsban a pozitivumokat emelje
ki, a negatfv torténésekrdl tényszeriien tdjékoztasson.

A napi kapcsolattarts idétartama nem lehet hosszi, mivel figyelmét tartésan nem
terelheti el, tevékenységét nem kotheti le a sziilgvel val6 kapcsolattartasra. Ha a sziil$
szdmara nem elegendé a kisgyermeknevel§ ltal felajdnlott id6tartam, tapintatosan
javasolja a sziilének, hogy éljen a kapcsolattartas mas formaival.

Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetések szolgilnak azokra, jellemzden a sziild ltal kezdeményezett
megbeszélésekre, melyek nem férnek bele a napi kapcsolattartds idétartamaba.
Az egyéni beszélgetést azonban a kisgyermekneveld, illetve a fligazgatd is
kezdeményezheti.
A beszélgetések célja:
e akisgyermek fejliédésére vonatkoz6 tapasztalatok kélcsénés ismertetése,
e egyes nevelési kérdések, problémék kozds dtgondolasa.
Az egyéni beszélgetésekbe sziikség szerint bevonhaté mas szakember is.
Az egyéni beszélgetéseket elsdsorban a fogadéérakon bonyolitjuk le.

SziilGcsoportos megbeszélések

Bolcsddénk nevelési évenként legaldbb 3, a kisgyermeknevel§ altal vezetett -
sziildcsoportos megbeszélést tart. A szildcsoportos megbeszéléseken a csoportba
jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktudlis nevelési kérdések, felmerils
problémék kerilnek felszinre, melynek soran:
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e a sziiléknek lehetfségiik adddik az egymastol hailottak tovabbgondolasara, a
nevelési eszkzkészletiik bdvitésére, csiszolasara,

e a szildk a kisgyermeknevelStdl, vagy mas meghivott szakembert8l kapott
informaciok alapjan megvaltoztassak egyes nevelési szokasukat.

A sziil6csoportos megbeszélések soran a kisgyermekneveldink a sziilékkel j6 partneri
viszony kialakftisira és fenntartdsdra torekednek. A sziilécsoportos megbeszélések
tervezett idépontjait a munkaterviinkben hatarozzuk meg.

Sziil6i értekezlet
Bélcsddénkben nevelési évenként legaldbb 2 elfre tervezett sziil6i értekezletet
tartunk, az alabbi id6szakokban:

¢ abeszoktatasokat kdvetden,

e anevelési év vége felé.
Sziikség esetén tovdbbi sziilfértekezlet oGsszehivasdrdl is dontink. A sziiléi
értekezleteken torténik:

e asziilék altaldnos, és az adott gyermekcsoportra vonatkozé tdjékoztatasa,

e a gyermekeket érint, és a sziilfkkel kozdsen meghozandé dontések

elbkészitése, illetve a dontéshozatal.

A sziil8i értekezleteket a kisgyermeknevel6k vezetik, a partnerség érdekében
hagynak teret a sziil8i kérdések, illetve vélemények, javaslatok elmondasara.

Csalddi fiizet

Bolcs6dénk a sziilkkel valé kélcsonds tdjékoztatds érdekében csalddi flizetet is
haszndl. Ennek célja, hogy a gyermekkel kapcsolatos alapvet8 informacidk, a gyermek
fejlédésének iiteme j6l kovethet6vé valjon. A szilé és a kisgyermekneveld
tajékoztathassa egymast a gyermeket érint6 fontosabb térténésekrdl, kérésekrdl,
esetleges problémdakroél. Az csaladi fiizet alkalmas arra, hogy jol kiegészitse a napi
kapcsolattartast, illetve az egyéni beszélgetéseket. Kiiléndsen fontos akkor, ha nem a
sziild viszi, illetve hozza a bolcsédébdl a gyermeket.

Ko6zds programok

A csaldddal, szilével valé kapcsolattartas egyik jé eszkozei a bolcséde altal szervezett
olyan programok, melyeken a szill§ és gyermek egyiitt vesz részt. Itt a sziild
fejlesztheti a gyermeknevelési tevékenységét megfigyelve més gyermek-sziild, illetve
gyermek-kisgyermeknevel6 kapcsolatot. A kozos programok sordn kisgyermek-
neveldink kozvetlen tanacsot is adnak a sziil6k részére az egyes nevelési
helyzetekben.

Indirekt kapcsolattartdsi formak
Bolcsddénk egyes esetekben él az indirekt kapcsolattartasi formakkal, kiilonosen az
frasos tdjékoztatasi lehet6séggel.
Ezeket a formakat els6sorban olyan eseteken alkalmazzuk, amikor:
¢ megerdsitésre keril egy direkt formaban mér koézolt informécid, (pl. valamely
esemény, program plakatja, szérdlapja) vagy
e sz6ban terjedelmi okok miatt nincs lehetfség az 6sszes informacié dtadasara,
vagy indokolt biztositani meghatdrozott informaciék teljes terjedelmd
hozzaférhet8ségét, (pl: bolcsédénk hazirendjének, szakmai programjanak,
egyéb szabalyzatainak nyilvanossaga a honlapon, illetve a hirdet6tablan stb.)
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3.2 Az egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A bolcs6dében nagy hangsilyt kap az egészségvédelem, melyet a helyi
egészségmegdrzési szabalyzatban rogzitettek szerint végziink.

Az egészséges életmdd kialakitasa ebben az életkorban kiemelt jelent8ségli. Az
egészséges testi fejlddés eldsegitése érdekében a kovetkez8 feladatok
megval6sitasarol kell gondoskodni:
o a fejlddéshez sziikséges egészséges és  biztonsdgos  Kkérnyezet
megteremtésérol,
az egészséges életmdd, és egészséges taplalkozasi szokdsok kialakitasardl,
az egészségmeglrzés szokasainak kialak{tasarol,
a mozgasigény kielégitésérdl és kozben a mozgasfejlédés elfsegitésérdl,
jaték feltételek megteremtésérdl,
pihenés feltételeinek biztositasarol,
az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak eldsegitésérol.

Bolcsédénkben a gyermek elsédleges sziikségleteinek kielégitése rugalmasan, a
gyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez igazodva térténik meg.

Kiemelt szempont az egészséges taplalkozas biztositasa.

Bolcs6dénkben a kisgyermeknevel6k a gyermekek egyéni fejlédését nyomon kovetik,
dokumentaljak.

Bolcstdénkben ellatisra keriilnek:
e apreventiv feladatok, illetve
o akiilénleges gondozast igényld gyermekek esetében korrekcids tevékenységek
a szakért6i bizottsig szakvéleményében foglaltak, és az érintett szakember
Utmutatasa szerint.

A problémak megeldzése érdekében bolcs6dénk sziikség szerint specidlis
szakembereket is bevon, fgy kiiléonosen: a gyermekorvost, gyogypedagbgust,
pszicholégust, mentalhigiénés szakembert, fogorvost.

Bélcsédénkben az alabbi terapias lehetdségek vannak: fejlesztd szoba, séterapids
szoba, fényterapids szoba.

3.2.1 Agyermek elsésegélynynjtissal kapcsolatos belsd eljarasrend
keretszabalyai

A bolcsédei elltas soran a gyermekek testi épségének és biztonsaganak megérzése
kiemelt jelentéség(. Ennek érdekében intézményiink olyan belsé eljarasrendet alakit
ki és miikodtet, amely biztosftja a gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kdvetend§
egységes, szakszerii és gyermekkdzpontii intézkedéseket, tovabba a szildvel,
torvényes képvisel6vel torténd megfeleld kommunikaciot.

A bélcs6dében dolgozé kisgyermeknevelSk és a gyermekek ellatdsdban részt vevd
munkatarsak rendelkeznek a gyermekek életkordnak és sajatossdgainak megfelelé
elsBsegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset, vagy rosszullét esetén kotelesek
haladéktalanul megkezdeni a sziikséges ellatast, a gyermek allapoténak stabilizalasa
és biztonsaganak meg0rzése érdekében.

Alapelviink:
A gyermekek biztonséga elsddleges.

Minden sériilést komolyan kell venni.
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Az ellatas a dolgoz6 kompetencidjan beliil térténik.

A sziil6 haladéktalan értesitése kotelezd. (a torténtekrdl, az ellatdsrél, tovabbi
teenddkrdl.)

Minden eseményt dokumentdlni kell. (esemény id8pontja, helyszin, kérilmények,
sériilés jellege, intézkedések, sziild értesitésének modja, az ellatast végzo neve.)

» Az elsésegélynyijtds feladatai és szabalyai

Az elsbsegélynyujtas feladata
- Az életveszély elharitasa,

a beteg gyermek fajdalmanak csékkentése,

fertézések, tovabbi egészségkirosodasok megelbzése,

pontos segitségkérés (menté, szakellatas),

mielBbbi gy6gyulas el8segftése helyesen kivitelezett els@segélynyujtassal.

Az elsdsegélynynjtas dltalanos szabalyai

- A segitségnyljtas médjat, a beavatkozds sziikségességét, mértékét és ellatasi
sorrendjét a sériilt gyermek allapota hatarozza meg.

- Segit6tars(ak) miel8bbi keresése.

- Helyszin biztositasa.

- Gyors tajékozodas.

- A baleseti helyszin csak a legsziikségesebb mértékben véltoztathat6é meg, annyira,
amennyire feltétlen kell a sértilt gyermek ellatdsahoz.

- A sériilt gyermeket minden esetben csak iilve, vagy fekve szabad ellatni.

- A beteg gyermek ruhazatat csak a sziikséges mértékben lehet eltavolitani.

- A segélynyiijtas megkezdésével egyid6ben gondoskodni kell az esetleges végleges
ellatas biztositdsardl (mentd hivasa).

» A helyszini ellatds menete

A tevékenységek helyes sorrendje:

- T&jékozo6d4s a helyszin kériilményeir6l, sériilt gyermek 4llapotarol.

- A mentdk és egyéb szervek értesitése.

- Helyszini sériilésellatas.

- A sériilt feliigyelete a ment8k megérkezéséig, mentdsok tdjékoztatasa.

Mikor kell hivnunk a mentt;

- Minden esetben, amikor a beteg gyermek azonnali egészségligyi szakellatasra
szorul. Ha életveszély, vagy annak gyandja all fenn (eszméletlen dllapot,
gorcsroham, barmilyen eredet stlyos vérzés, silyos sériilés stb.}.

- Ha erfs fajdalom, vagy mas riaszté panasz, illetve tiinet észlelheté (pl.
fulladdsérzés, nehézlégzés, allergias reakcid, végtagbénulas stb.).

- Ha olyan magatartaszavart észleliink, amely soradn a beteg gyermek sajit maga,
vagy masok életét veszélyezteti.

- Mentdhivas szdma:112

z aldbbi informdacidkat sziikséges nunk a mentd diszpécserének:
- Hol tértént? (Pontos cim, ennek hidnyaban a helyszin megkézelithetdsége).
- Mi tortént? (A sériilés, rosszullét bekovetkezte: pl. dsszeesett, eszméletlen; fullad;
magasbol leesett, stb.).
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- Milyen sériilés, panasz, tiinet észlelhetd? (pl. f6ldon fekszik, labat fajlalja; sapadt,
verejtékes; fullad, nyugtalan, ajkai elkékiiltek; féldon fekszik, gércsél, szaja habzik.)

- A bejelent8 neve és telefonszama. (Szikség lehet a bejelentd visszahivdsara, pl.
pontatlan cim esetén!)

- Véarjunk a mentésiranyit6 esetleges kérdéseire (a torténtek pontositasa érdekében
fontos!), és csak ezutan tegyiik le a telefonkagylot!

» A leggyakoribb gyermekbalesetek okai és kovetkezményei gyermek-
intézményben
Leesés
A leggyakoribb annak a veszélye, hogy a magdra hagyott gyermek a pelenkazoérol,
maszokarodl, leesik. Kovetkezményei lehetnek: ziz6das, csonttdrés, agyrazkodas,
koponyatorés, végtagtorés, bels vérzés.

A kornyezet felfedezése
A Dbbélcsddei korosztilyban a gyermekek szadmdra minden izgalmas, amit

kiprébalhatnak. Mindent a szdjukba vesznek, tapogatnak, magukhoz emelnek.
Kovetkezményei lehetnek: félrenyelés - léguti idegentest, mérgezés (gyogyszer,
vegyszer),

Mozgaskoordinicié bizonytala

A korosztalyban a mozgasformak begyakorldsa zajlik. A kisgyermek sokat esik, de
ezek ritkdn jarnak silyos sériiléssel. A nem megfeleld méretld jatékeszkdz, rossz
kialakitasG jatszéudvar miatti sériilések kovetkezményei lehetnek: sebzés-vérzés,
fogsériilések, 2z0z6d4s, ficam, torés, belsd vérzés.

A kisgyermekneveld feladatai

a, megeldzés teriiletén:

- A gyermekek fejlédési sajitossdgainak ismerete (kornak megfeleld méretl
butorok, jatékok).

- Biztonsagos kérnyezet kialakitasa, az eszk6zok, berendezési targyak folyamatos
ellendrzése, javittatasa, selejtezése.

- Folyamatos feliigyelet, kontroll biztositasa.

b, baleset bekovetkeztekor:

- Megnyugtatd, vigasztal6 magatartas. (NE essiink panikba!)

Segélykérés (tars, vezetd stb.).

A gyermek allapotanak felmérése.

ElsGsegélynyjtas.

Sziikség esetén orvos vagy mentd értesitése.

A sziil8, vagy térvényes képviseld értesitése nagyobb és kisebb balesetek esetén is.
A f6igazgat6 haladéktalan tajékoztatasa.

» Ujraélesztés

A balesetek kovetkeztében a csecsemd vagy kisgyermek légzése ledllhat, elvesztheti
az eszméletét. Haladéktalanul meg kell kezdeniink az Gjraélesztést, mert 4-5 perc
elteltével a tartds oxigénhidny visszafordithatatlan agykdrosoddst okoz.
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-

Az ij ztés |épései cse rban

Riasztd tiinetek felismerése (mozdulatlan, csondben lévé, elkékilt, vagy
rendellenes testhelyzetii csecsemd).

Légzés vizsgalata.

Ment6hivis sziikségességét kolléganak jelezni!

Csecsem8k ujraélesztése soran elGszor 5 befidjast alkalmazunk. A mesterséges
iélegeztetés sordn a tovabbiakban 2 beftjas a csecsemd szdjaba és orradba
egyidejlileg torténik.

Mellkaskompresszié (mellkasra gyakorolt nyomas) elkezdése. Csecsemék, vagy
tijsziilottek esetében a 30 mellkaskompressziét a mutatd és koézépsd ujjunkkal
végezziik.

Az tjraélesztés lépései 1 éves kortdl

Légzés vizsgalata.

Ment6hivis szitkségességét kolléganak jelezni!

Befijas (2 befijas szajbol orrba).

Mellkaskompressziok kivitelezése. (Gyermekek esetében a melitkaskompresszidkat
egy kézzel végezziik, a beteg fejétdl tavolabb esd keziinkkel, tenyéréilel, vagy
tenyérrel lefelé és a fej felé kinyijtott ujjakkal. A mellkaskompressziok és a
1élegeztetés ardny gyermekek esetében: 30:2)

» A sebellatas folyamata, vérzések

A vérzéseket harom tipusra osztjuk: hajszileres, vénas és artérias. A hajszaleres
vérzés gyenge, gyongyoz6, nemritkin csupan kisebb cseppekben jelentkezik a sériilt
bérfelilleten. A gumikesztyli hasznalatirél egyik ellatdsndl sem szabad
megfeledkezniink! Amennyiben sziikséges, tisztitsuk meg a bérfeliiletet. A kérokozok
elleni védelmet fertStlenitéssel biztositsuk. A seb vizzel torténd tisztitdsa csak abban
az esetben javasolt, ha abba szennyez8dés kertilt. A sebbe semmilyen anyagot ne
tegyiink, ne szérjunk! A sebet fedjiik le steril mull-lappal, majd azt rogzitsiik p6lyaval,
vagy tapasszal. Az igy elkésziilt kotést fed6kotésnek nevezziik.

» A beteg gyermek dpolasa

A gyermekbetegségek leggyakoribb okai:

kérokozok okozta betegségek,
velesziiletett rendellenességek,
fizikai okok,

kémiai okok,

immunanyagok okozta betegségek,
hidnybetegségek,

sériilések /balesetek.

Tiinetek:

A

gyermekbetegségeknek lehetnek objektiv vagy szubjektiv tiinetei. Objektiv

tiinetnek neveziink minden olyan tiinetet, amit megfigyelhetiink, ilyen a laz, kéhogeés,
hanyas, hasmenés, nyalkahértya-kékiilés, nehézlégzés stb. Szubjektiv tiinetnek
neveziink minden olyan tiinetet, amelyet a gyermek jelez, ilyenek a kilénbdzé
fajdalmak, szédiilés stb.
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Laz

A 1az a gyermekbetegségek leggyakoribb tiinete, a szervezet védekezd reakcidja. A
magas laz a szervezetet nagyon megviseli.

36-37 C normalis testhémérséklet

37-38 C hdemelkedés

38-39Claz

39-40,5 C magas laz

40,5 C felett igen magas laz

A laz leggyakoribb okai: fertdzés, tilmelegedés, napszuras

Kisgyermekneveld feladatai lazas gyermek ellatasakor:

A laz ellatasanak Iépései: - Megfigyelés-észlelés
- Lazmérés-hdémérdzés
- Lazcsillapitas
- Folyadékpétlas elkezdése
- Sziil6, vagy térvényes képviseld értesitése
- Dokumentalas

A lazcsillapit6 gydgyszert a bélcs6deorvos utasitasa szerint hasznalhatjuk!

A 14z sz6vddményei:

A lazgdres tiinetei az enyhe korkords szemmozgdst6l a stilyos razkédasig, rangasokig,
izomgorcsokig terjedhetnek.

Melyek még a jellemzé tiinetek?

- hdemelkedés, vagy 14z

tudatvesztés

karok és ldbak mindkét oldali ring6 mozgasa
korkords szemmozgasok

A gorcs lehet egyszerli és Osszetett, vagy komplex. Az egyszer(ibb ldzgércs a
gyakoribb eset. A goércs néhany mdsodperct6l 15 percig terjedhet. 24 6rén beliil nem
tér vissza, viszont a roham nem csak az egyik testfélre korlatozédik. A komplex
l4zgores 15 percnél tovabb tart, 24 6ran beliil megismétlddhet, és korlatozdédhat csak
az egyik testfélre.

Ki rmeknevel ilazgdr n:

L4zgodrcs kialakuldsa estén maradjunk nyugodtak, és prébaljunk az aldbbiak szerint
cselekedni:

- A gyermek légutait tegyiik szabadda (élelem, cumi)!

Agyra ne, inkabb a padléra fektessiik (leesés veszély)!

- Tavolitsunk el minden éles, kemény tirgyat a kozelébél!

- Lazcsillapitas kappal.

- A gores kdzben ne akaddlyozzuk, ne igyekezziink &t lefogni!
- A gyermek szajaba semmit se tegyiink bele roham kézben!
- Orvos, mentd értesitése.

- Sziil8, vagy torvényes képviseld értesitése.

- A féigazgat6 haladéktalan tajékoztatdsa.

- Dokumentalas.
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Hanyas

Tipusai: bukés, sugar, csurgaté

Okai: anatémiai sz(ikiiletek, sok levegd nyelése, emésztési zavarok, fertdzések, hasi-,
koponyaiiri sériilések, mérgezések, pszichés okok.

A hanyas szév6dménye: minél kisebb a gyermek, anndl hamarabb kiszaradhat.
Folyadék- és ionhaztartisi egyensilya osszeomlik. Eletveszélyes 4&llapot, sokk
alakulhat ki.

Tiinetei:

- jellegzetes beesett és karikds szemek,

bagyadtsag

lepedékes nyelv, ajkak,

csecsemd&knél a bdr petyhiidt, tonustalan,

kevés szurods szagu vizelet,

acetonos lehelet.

Ellatéasa:

- Folyadékpé6tlas kis kortyokban 5-10 percenként, és elektrolitp6tlé szerek adasa kis
adagokban.

- A tiinetek er8sodésekor kérhazi kezelés sziikséges, ahol a gyermek megfeleld
osszetételi folyadékot kap infaziéban, amelytdl az allapota gyorsan rendezédik.

- Diéta.

Hasmenés

Tiinetei: hasfajés, hig blizos széklet iiritése sir id6kozénkeént.
Okai: kérokozdk, mérgezés, tilterhelés, anyagcserezavarok.

A hasmenés szovédménye: kiszaradas (1d. a hanyas leirasanal).

Eliatésa:

- Folyadékpétlas, folyamatos itatds 5-10 percenként, és elektolitpotl6 szerek adasa
kis adagokban.

- Diéta.

- Székletes pelenka bemutatésa az orvosnak (véres, gennyes széklet esetén).???

- Tilos bélmozgast csdkkentd szereket adni!

Kisgvermekneyeld feladatai:

Hény4s, hasmenés esetén a kisgyermeknevel8 azonnal értesfti a sziil6ket, akik minél
elébb orvoshoz viszik a gyermekiiket.

Kohogés

A kohogés a szervezet védekezd reakcidja, amellyel a légutakbél az ingerlé anyagot

igyekszik eltivolitani. Legtébbszér a léguti betegségek tiinete, de a kohogés okai

kozott szerepelhet ingerld anyagok, vagy idegentest belégzése is.

Tipusai:

- Kohécselés: A fGleg éjjel, alvas kozben jelentkezd kohécselést csecsemd-és
kisgyermekkorban a torokban &sszegyiilt, vagy hétracsorg6 véladék okozhatja.
Felsd légiti hurut kévetkezménye lehet az ilyen jelleg kohéges, pl. natha, garat
gyulladasa, stb.

- Rekedt, ugaté kohogés: A gége betegségeire jellemzd kohogés. A rekedtség arra
utal, hogy a gyulladas a hangszalagokat is érinti. Mivel a gége gyulladasa (krupp)
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gyermekkorban ordk alatt nehézlégéshez, shlyos esetben fulladdshoz vezetd
sziikiiletet okozhat, az ugaté kéhogés mindig komoly tiinet, ami indokolja az
azonnali orvoshoz fordulast. A gyereknek addig kell a hlivés, pérés levegft
belélegeznie, mig a roham teljesen meg nem szinik.

Ki rmekne feladatai:

- Ultessiik fel a gyermeket, lazitsuk meg a ruhazatat, ha sziikséges.

- Majd takaréval védve 6t a hidegtdl, vigylk ki a hideg levegdre, nyitott ablakhoz,
esetleg hlit6szekrényhez. (A hideg leveg6 Gsszehtizza a duzzanatot, igy konnyebb
lesz a légzése.)

- A gyermeket folyamatosan figyelni kell!

- A roham silyossagatél fiiggGen orvos értesitése.

- Sziil6, vagy torvényes képviseld értesitése.

- Dokumentdlas.

TILOS KRUPP esetén a gyermeket: - Fekvd helyzetbe helyezni, hatdt Gitdgetni!
- Itatni!
- Orvos utasitisa nélkiil gyogyszert adni!

- Kinzé, szaraz koéhogés: enyhe fels léguti fertézések, megfézasok bevezetd tiinete
lehet ez a kéhdgéstipus. Az arc Kipirul, a nyaki véndk kitagulnak kéhogés kozben. A
betegség eldrehaladdsdval megjelenik a hurutos kdhégés.

- Hurutos-valadékos kohogés: a kohégés sordn a viladék felszakadozik. A legtobb
kifejlédott 16giti gyulladdsos betegségre jellemzd a bevezetd szaraz kohdgés utan.
A kisgyermek gyakran hdny a sok véladék miatt.

Kisgyermeknevel§ feladatai:

- A fekvd gyermek garatjdba a vizszintes helyzet miatt az orrbél hatra folyik a
valadék és kohogés ingert valt ki. Alvasid8ben a fektetd fejvégének megemelése
segithet a gyermeknek a nyugodt alvésban.

A gyermek folyadékfogyasztasdnak dsztdnzése, itatasa.

Parasitas, szelldztetés.

Sziil, vagy torvényes képviseld értesitése.

A Sarospataki Carolina Ovoda és Bolcséde gondoskodik arrél, hogy a
kisgyermekneveldk és bolcsddei dajkdk rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi,
balesetvédelmi és elsGsegélynynjtassal kapcsolatos képzéseken. Minden dolgozo
rendelkezzen els@segély alapismeretekkel. Biztositia a gyermekek biztonsagat
szolgdlé targyi és személyi feltételeket.

3.3 Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A gyermek érzelmi fejlddésének érdekében a bolcsédénknek a kovetkezdkrdl kell
gondoskodnia:
e a bolcsBdébe kerilléssel kapcsolatos nehézségek lehetfségek szerinti
megel8zése, illetve csokkentése, ennek érdekében a hosszd beszoktatasi id6
biztositisa, a gyermek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban,
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e a kisgyermekneveld magatartisa révén deriis légkor biztositasardl, melynek
eszkoze a vilagos elvarisok és hatirok megfogalmazasa és betartésa,

e a kisgyermekneveld és a gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
add kapcsolat kialakitasir6l, mely sordn a kisgyermeknevel§ érzelmileg
elérhetd, az érzelmek kifejezésére szténiz,

e az egyéni sziikségletek kielégitésérdl, az éntudat egészséges fejlédésének
segitésérdl.

Kiilénds figyelmet fordftunk a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igény(i, tovdbbi a hdtranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére, a sziil6k tdmogatasara, sziilkség esetén mas segitd
szakemberek bevonasaval is.

A gyermek szocializ4cidja érdekében a kovetkez6krol kell gondoskodnunk:
e a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabdlyai elfogadasanak, a
masik irdnti nyitottsig, empétia, tolerancia fejlédésének segftésérdl,
o akozds élményszerzésril.
Mivel az anyanyelv fejlesztése, a kilonboz6 kommunikdciés formak kialakitasa
kiemelt fontossagt, ezért figyeliink arra, hogy:
e agyermek beszédkedvét felkeltsiik és fenntartsuk,
e meghallgassuk &ket, kérdésre osztondzzitk Gket, és a kérdéseikre mindig
feleljiink,
o beszédértésiiket valasztékos szohaszndlattal, sok beszélgetéssel, ritmusos
monddkik mondogatisaval, meséléssel fejlessziik,
e szokincsiiket a jatékok soran gyarapitsuk.
A killénleges gondozédsra jogosult sajitos nevelési igény(i gyermekek esetében
kiemelt figyelmet forditunk a tarsas kapcsolatok, valamint az érzelmi
megnyilvanuldsok és nyitottsag fejlesztésére.

3.4 A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A bolcs6de a gyermek érdeklddésére, kivancsisigira épftve valtozatos
tevékenységeket biztosit, melyeken Keresztiil jatékosan felfedezhet, cselekvés soran
tanulhat, illetve tapasztalatokat szerezhet oGnmagirdl, targyi-, természeti-, és
tarsadalmi kérnyezetéb8l. Ennek érdekében gondoskodni keil:
e a gyermek életkordnak, érdekl8désének megfelelé tevékenységek
lehet6ségének biztosftasarol,
az 6nallé aktivitas, probalkozas és kreativitas timogatasardl,
a spontan szerzett tapasztalatok (j ismeretekkel valé bévitésérél,
az ismeretnyujtasrol,
az élmények, tapasztalatok feldolgozasanak segitésérdl,
a tajékoz6das segitésérdl,
a gyermek tevékenységének tdmogat6, batorité odafigyeléssel kisérésérdl,
megerdsitésérdl,
e a kozos tevékenységek sordn az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintdk nyugjtasarol.
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4, A bélcsédei élet megszervezése, a bolcsddei nevelés megvalésitasanak
koriilményei

A bélcs6dénk a bolcsddei alapelvek, és a bélcs6dei tevékenységek végzése érdekében
a bolcsbdei élet, illetve a bolcsédei nevelés fontosabb korilményeinek tartja:

e asajat kisgyermekneveldi rendszer mikodtetését,

o agyermekcsoportok koriiltekintd kialakitasat,

e amegfeleld targyi feltételek biztositasat,

e az eldre meghatirozott napirend szerinti bdlcsddei életet.

Bolcs6dénkben a helyettesités rendjét a Sarospataki Carolina Ovoda és Bélcséde
Szervezeti és Milkodési Szabdlyzata tartalmazza. F6 szabdlyként a csoportba
beosztott, tavollévd kisgyermeknevel6t, valamint a bolcs8dei dajkat is munkatarsa
helyettesiti. A bolcs8dei intézményegység-vezet6t a helyettese helyettesiti, akik
sziikség esetén a bélcsédei csoportokban helyettesitést is ellatnak.

a) Sajat kisgyermekneveldi rendszer mikodtetése

A bolcsGdében a gyermekekkel val6 kozvetlen neveld-gondozd tevékenységet a
kisgyermeknevel6k végzik. Kisgyermeknevel8ink megfelel§ szakértelemmel
rendelkeznek. Személyiségiikkel, szakmai ismereteikkel, nevel8i tevékenységiikkel:
e der(is, szeretetteljes, és biztonsidgos kornyezetet, optimalis fejl6dést
biztositanak a gyermekeknek,
e példat, mintit mutatnak a sziil6k szamara.

A sajat kisgyermekneveldi rendszer a személyi 4lland6sédg elvén nyugszik.
Bélcs8dénkben egy adott gyermekcsoport tartozik egy-egy kisgyermeknevel8hoz.

A gondozisi, nevelési feladatok mellett & kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését,
vezeti a feljegyzéseket, a gyermek torzslapjat, & tartja szimon az Gjabb fejlédési
szakaszokat.

A sajat kisgyermekneveld:

e segiti a gyermek beszoktatasat a bélcsédében,

e vezeti a gyermek dokumentaciéjat,

o tartja a sziilvel elsédlegesen a kapcsolatot, és jelzi az esetleges fejlédési
elmaradéasokat és kezdeményezi a gyermek szakért6i vizsgélatat,
felelds elsBdlegesen a bolcs6dében atvett gyermekért,
neveli-gondozza a gyermeket nem csak adott nevelési évben, hanem a
bolcsddés kor végéig.

Kisgyermeknevelfink:
¢ folyamatosan kapcsolatot tartanak a gyermekekkel,
o figyelembe veszik a gyermekek egyéni igényeit, problémiit, szokasait,
o segitik a gyermeket a személyiségének kibontakoztatasaban.

b) Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddénkben a gyermekcsoportok szervezése a jogszabalyban meghatarozott
létszamkorlatok figyelembevételével térténik, tgyeltink arra, hogy a létszamok a
hatart ne 1épjék tul.

A sajitos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermekek nevelése teljes integraciéban valdsul meg az intézményiinkben.
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A teljes integraci6 sordn a sajatos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek bolcs8dei elldtds keretében valé nevelése a nem sajatos
nevelési igény(, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekekkel k6zos
csoportban térténik.

A bolcs6dében a bolcsddei csoportok sajat kisgyermekneveldi rendszerrel miikédnek,
ezért a csoportok kialakitisanal alapveté elv, hogy a sajat kisgyermeknevelGi
rendszer ne sériiljén.

Bolcsédei csoportjaink: 5 db vegyes korcsoportu csoport.

A bolcséde a szakmai program megvaldsitasaval egy nevelési évben Osszesen 60
féréhelyen tudja a gyermekeket ellatni.

c) A megfeleld targyi feltételek biztositasa

Bolcs6dénk a bélcsddei ellatishoz sziikséges targyi feltételekkel rendelkezik. Az
elldtast a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szami mellékletében meghatarozott a
bolcsbdei ellatas eszkozeirdl és felszereléseir6l szolé jegyzékben szerepld targyi
feltételekkel biztositjuk.

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfeleléen, megalapozottan és
folyamatosan alakitottuk ki. A gyermekek életkordnak, fejlettségének megfeleld
butorzattal, gondozési eszkozokkel, korszer( jatékokkal rendelkeziink. A szabadban
mozgast, jatékot és életet lehetdvé tevd, biztonsagos kornyezet biztositasdra
toreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimdlisabb targyi
kérnyezetben valésulhasson meg. Epiileti adottsagaink jok, megfelelnek a szakmai
eléirasoknak.

A csoportszobdkban az 1 gyermekre juté hasznos alapteriilet 4 m2-esek, melyek
megfelelnek a jogszabalyban meghatarozott minimum 3 m2-nek.

A térgyi feltételek biztositasa terén bolcsédénk:
o biztositja a kotelezd eszkoz és felszerelésjegyzékben szerepld eszkézoket
felszereléseket,
o torekszik az eszk6zok és felszerelések megfeleld dllapotban tartasara,
o sziikség esetén kezdeményezi az egyes eszkozok, felszerelések cseréjét.

A kotelezd eszkdz és felszerelés jegyzéken felil az aldbbi, a bélcsbdei ellatas
szinvonalat befolyésolé targyi feltételekkel rendelkeziink:

e terdpids sdszoba

¢ tornaszoba

¢ fejlesztd szoba

Csoportszobdak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszdmnak. A bitorzat minden csoportban egységes,
korszerdi gyermekbutorok. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az
elkiilonftett, nyugodt jatszéhelyeket. Elegendd hely van a nagymozgasos
tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz. A puhasdgot (il§parnakkal,
jatszépdrnakkal, kuckéval, mesesarokkal biztositjuk. A gyermekeknek sajat helyik
van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat 4gyat, jellel ellatott 4gynemfit
és allando agyazasi helyet biztositunk szdmukra. A kisgyermekneveldk iil6helyét agy
helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.
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Fiirdészoba

A gondozéashoz hasznilt teriilet biztonsdgosan, akadalymentesen megkozelithet6.
Célszer(, tagas, megfeleléen elhelyezett eszkozok segitik a gondozés folyamatossagat.
A gyermekvécé és a mosdo a gyermekek szdmdra elérhet§, a gyermekméret(i
eszkozok lehetdséget adnak az o©nallé tevékenységhez, a helyes szokasok
kialakitasahoz.

Gyermekdltozok

A gyermekek otthoni és a valtéruhdinak jellel ellatott bolcsédei dltézészekrényeket
biztositunk. A gyermekéltozd berendezése: oltoztetd pad, pelenkdzé, asztal, szék. A
sziil8k szdmara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A falitijsdgon helyezziik el a
neveléssel, gondozissal Kapcsolatos aktudlis tajékoztatdsokat, egyéb sziikséges
informaciokat.

A helyiségek diszitése

Az évszakoknak, innepeknek megfelelden, fzlésesen, mértékletesen dfszitjiik a
helyiségeket. Ehhez korszerd, tartés és biztonsdgos anyagokat hasznalunk.
Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotékat. A képeket biztonsagos
megoldassal rogzitjiik, védjik.

Textilidk

A gyermekek sajit ruhdzatban tartézkodnak a bolcsédében. A pelenkdrél minden
esetben a sziil6k gondoskodnak. Az alapvetd textilidkrol, azok tisztitdsardl, pétlasardl
a bolcséde gondoskodik. Az eldirasoknak megfeleléen, gondosan mossuk,
fertdtlenftjiik a textilidkat. A gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.
Jdtszéudvar

Ideélis jatszéudvarral rendelkeziink, melynek alapteriilete 600 m?, igy a gyermekekre
juté jatszéudvari tér 10 m2.

A targyi feltételek tekintetében rendszeresen ellendrizziik a munkavédelmi és
balesetvédelmi eléirasok betartisat, tgyeliink arra, hogy a gyermekek a lehetd
legnagyobb biztonsigban legyenek.

Terasz

A bolcsBédénk két terasszal rendelkezik, egy fedett és egy nyitott terasszal. Méretiik
megfelel a jogszabdlyi el8irasoknak.

d) Az elére meghatarozott napirend szerinti bolcsddei élet

Bélcsédénkben ligyeliink arra, hogy a napirend:

e 6l szervezett, folyamatos és rugalmas legyen,

o szolgilja a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését,

e tamogassa a nyugodt, kiszamithaté és folyamatos gondozast,

e a biztonsagérzetet, a kiszdmithatéségot, az aktivitdis és az onallésodas

lehetBségét is biztosftson egyben a gyermekek szdma.

A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit Ggy elégitjiik ki, hogy kézben a
csoport életében is attekinthetd rendszer maradjon. A folyamatosségon beldl az
egymast koveté események ismétlddése biztonsdgérzetet ad a gyermeknek, hiszen
tudja, hogy mi utan mi fog kévetkezni.
A napirend 6sszedilitdsakor az aldbbiakat vessziik figyelembe:
elsédlegesen:

e agyermekcsoport életkori dsszetételét,

e agyermekcsoport dltalanos fejlettségét, sziikségleteit,

e agyermekcsoportban 16v8 gyermekek szamat,

e az évszakokat,
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mdsodlagosan:
e agyermek otthoni életritmusat,
¢ ameglévd targyi feltételeket,
e amunkaszervezési lehetdségeket (ide értve a kisegitd kdzremikodését).

A bélcs8dei csoport napirendjei egy nevelési éven beliil valtoznak, van az 8szi, téli,
tavaszi és nyari napirend. Nevelési évek kozott, korcsoport szerint szervezett
csoportnal valtozik a gyermekek fejlettsége és sziikségleteik, ezért sziikséges a
napirend valtoztatasa.

e) évszak szerinti napirend

OSZI ES TAVASZI NAPIREND

6:00-8:30 A gyerekek bevétele. Gyiilekez§ alatt szabad
jatéktevékenység a csoportszobaban.

8:30-8:45 Elgkésziletek a reggelihez. Reggeliztetés.

8:45-9:00 Folyamatos fiirdészoba hasznalat, tisztazas.

9:00-9:30 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban. Sészoba

hasznalata. Kezdeményezések.
9:30-9:45 Tizéraiztatés.
9:45-10:00 Késziilddés az udvarra. Gondozasi sorrend szerint

oltozkodés. Udvarra menetel.

10:00-11:00 Szabad jatéktevékenység az udvaron. Igény szerint
fejlesztd tevékenységek- mozgasfejlesztés.

11:00-11:30 Bejovetel az udvarrél. Gondozasi sorrend szerint
oltdozkodés, tisztazas. Késziilddés az ebédhez.

11:30-12:00 Ebédeltetés.

12:00-14:30 Altatas. A gyerekek alvasigényének kielégitése.

14:30-14:45 Ebredési sorrendben folyamatos fiirdgszoba

hasznalat.
14:45-15:00 ElSkésziiletek az uzsonndhoz-uzsonnaztatas.
15:00-16:30 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

Folyamatos hazaadas.
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TELI NAPIREND
6:00-8:30 A gyerekek bevétele. Gyiilekez§ alatt szabad
jatéktevékenység a csoportszobaban.
8:30-8:45 ElGkésziiletek a reggelihez. Reggeliztetés.
8:45-9:00 Folyamatos fiird6szoba hasznalat, tisztazas.
9:00-10:00 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban. S6szoba
hasznalata. Kezdeményezések.
10:00-10:15 Tizéraiztatas.
10:15-10:30 Késziilédés az udvarra vagy a tornaszobaba.
Gondozasi sorrend szerint 6ltozkodés. Udvarra
menetel.
10:30-11:00 Szabad jatéktevékenység az udvaron vagy a
tornaszobaban. Igény szerint fejleszt6 tevékenységek-
mozgasfejlesztés.
11:00-11:30 Bejovetel az udvarrol. Gondozasi sorrend szerint
oltozkodés, tisztazas. Késziilédés az ebédhez.
11:30-12:00 Ebédeltetés.
12:00-14:30 Altatas. A gyerekek alvasigényének kielégitése.
14:30-14:45 Ebredési sorrendben folyamatos fiirdészoba
hasznalat.
14:45-15:00 El8késziiletek az uzsonnihoz-uzsonnaztatas.
15:00-16:30 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos hazaadas.
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NYARI NAPIREND
6:00-8:30 A gyerekek bevétele. Gyiilekezd alatt szabad
jatéktevékenység a csoportszobaban.
8:30-8:45 Elokésziiletek a reggelihez. Reggeliztetés.
8:45-9:00 Folyamatos fiird6szoba hasznalat, tisztazas.

Késziilddés az udvarra. Gondozasi sorrend szerint
oltozkodés. Udvarra menetel vagy tornaszoba
hasznalata.

09:00-11:00 Szabad jatéktevékenység az udvaron. Tizéraiztatas,
folyamatos folyadékpdtlas. Igény szerint fejleszt6
tevékenységek- mozgasfejlesztés.

11:00-11:30 Bejovetel az udvarrdl. Gondozasi sorrend szerint
oltozkodés, tisztazas. Késziilédés az ebédhez.

11:30-12:00 Ebédeltetés.

12:00-14:30 Altatés. A gyerekek alvasigényének kielégitése.

14:30-14:45 Ebredési sorrendben folyamatos fiirdészoba

hasznalat.
14:45-15:00 Elgkésziiletek az uzsonnahoz-uzsonnaztatas.
15:00-16:30 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

Folyamatos hazaadas.

5. A bolcs6dei élet tevékenységi formai, fé6bb nevelési helyzetek

A bolcsddei élet jellemzd, de egyes esetekben egymasba olvadé nevelési helyzetei:
e atanulas,

a gondozas,

a jaték,

a mozgas,

monddka, ének,

vers, mese,

az alkoté tevékenységek,

egyéb tevékenységek.

A bolcsGdében a nevelést-gondozast Ugy végezzik, hogy a bolcs6de a gyermek
szaméra élményekkel szolgéljon, kivincsisagot felkeltd legyen és aktivitasra
osztonodzzoén. Olyan feltételeket kell teremteniink, hogy az elézbek - az egyéni
banisméd elve alapjan - biztosftva legyenek minden gyermek szdmara, ezzel segitsik
a gyermek pozitiv 6néll6s4gi térekvéseit, illetve onértékelésének erdsitését.

36



a) Tanulas
A Dbolcs6dénkben nem torténhet teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett
ismeretgyarapfitas.
A gyermek szaméra a tanulds minden olyan tapasztalatszerzési, informacidszerzési
tevékenység, folyamat, amely:

e tartds valtozast idéz el a gyermek viselkedésében, gondolkodasaban,

e el8segiti 6nmaga és kornyezetének megismerését.

Ebben az életkorban a tanulids az egész nap folyaman a kisgyermekneveld és a
gyermek, illetve a gyermekek kozds tevékenységeibe dgyazottan térténik.

A tanulds kiindulé pontja a személyes kivincsisag, érdeklédés, melynek folyamatos
fenntartdsara toreksziink.

A gyermek tehdt az O6vodai nevelés-gondozds soran a kiilonbdzé nevelési
helyzetekben is tanul: {gy a gondozas, a jaték, a mozgés, a mondokazas, éneklés, vers
és mesehallgatas soran, valamint az alkotdi és egyéb tevékenységek alatt.

A gyermek a kiilonb6z6 tanuldsi formak - utdnzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés,
kisgyermeknevel8vel valdé kapcsolatbdl szdrmazé ismeretszerzés, szokaskialakitas -
révén tanul.

A tanulas sordn nagy hangsilyt fordftunk a beszéd fejlesztésére. Ennek érdekében
osztonozzik, timogatjuk a beszédet, kommunikaciét a kisgyermeknevel6k és a
gyermekek viszonylataban, illetve a gyermekek kézott.

A gyermek szokdsai, készségei, képességei alakulnak, fejlédnek, tapasztalatokat
szerez a kérnyezetérdl, megfigyel, feladatot old meg, kérdez, valaszol.

A bolcsddében az egyes tevékenységeket, killonosen a jatékot toltjik meg 4tfogd
ismeretekkel, megfeleld tartalommal a gyermek miveltségének novelése érdekében.
Mindezek fontosak ahhoz, hogy személyiségiik sokoldaltian, harmonikusan fejiédjon.
A sajatos nevelési igényii gyermekek esetében nagyobb figyelmet kapnak a tanulasi
folyamatok soran, mivel niluk egyes esetekben mds jellegli és hosszabb ideji a
tanulds.

b) Gondozas

Bensdséges interakciés helyzet Kisgyermeknevel§ és gyermek kozott, melynek
elsdleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégftése. A szocidlis kompetencia
kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermekek aktivan részt vehessenek a
gondozasi helyzetekben, lehet8séget kell biztosftani a prébalkozasra ugy, hogy
kozben a gyermekek érezzék a kisgyermeknevel6 figyelmét, segitékész biztatdsat. A
sikeres prébalkozésokat dicsérettel kell jutalmazni, mely ndveli a gyermekben az
egylittm{kodési kedvet, a sikertelenségért viszont nem kaphat elmarasztalast. A
gondozas alkalmainal - hasonléan a tanuldshoz - nem jelenhet meg a
teljesftményelvaras. Elegendd id6t kell biztositani a gyakorlasra (pl.: tisztilkodas,
étkezés, oltozkodés), az egyes mozdulatok megtanuldsira. A gyermek gondozisi
helyzetekben valé kozremdkodését, annak mértékét és sikerességét mindig a
gyermek korabbi eredményeihez viszonyitva kell értékelni. A gondozas soran
érzelemgazdag, kommunikéciés kapcsolatot kell kialakitani a gyermekkel, mely kihat
a gyermek onelfogadasara, a személyiségének egészséges alakulasara.

A gondozast nagy odafigyeléssel végezziik, mivel az nagymértékben befolydsolja a
szokasok kialakul4sdt, és az 6nallésodas folyamatat.

c) Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége a jaték, amely segiti a vilag
megismerésében és befogadasaban, elBsegiti a testi, az érzelmi, az értelmi és a
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szocidlis fejlédést. A gyermekek egyes esetekben a jatékban dolgozzak fel
élményeiket, vigyaikat; jaték kozben sok tapasztalatot, ismeretet szereznek,
személyiségiik sokoldalian fejlddik.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztosftasdval és neveldi magatartasaval
timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A gyermek
igényeit8l és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet véllal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. Az egylittjatszads mélyiti a gyermek és a
kisgyermekneveld kapcsolatit, lehet8séget nyijt egymas jobb megismerésére,
biztonsagot nyujt a gyermek szaméara. A jaték ad elsGsorban lehet8séget a tarsas
kapcsolatok fejlédésére, a tébbi gyermekkel valé egyiittlét oromforrds a gyermek
szamdra, a tarsak viselkedése mintit nyijt, segitve a szocidlis képességek fejlédését.

A jatékkészlet dsszedllitdsanal a kovetkezd szempontokat vessziik alapul:

- egészségligyi szempontok:
¢ konnyen tisztithatéak, ferttlenithetGek legyenek,
» balesetet ne ckozzanak - ne legyen kénnyen torhetd, ne essen szét darabjaira,
éles sarkai ne legyenek, ne lé6gjon zsinéron és ne legyen nehéz;

- pedagdgiai szempontok:

e a kiilénbbz8 eszkdzokb6l legyen a gyermekek létszamanak, életkordnak
megfelel8, legaldbb a kotelezd eszkéz- és felszerelés jegyzékben szerepld
mennyiségben és dsszetételben,
megfeleljen a gyermekek életkoranak, fejlettségiiknek és érdeklddésiiknek,

a jaték szine, nagysiga, formdja keltse fel és tartsa ébren a gyermek
érdeklGdését,

tébbfajta tevékenységre lehessen felhaszndlni,

a nemek kozotti egyenl8ség elvének betartasa.

d) Mozgas

A mozgés fontos szerepet kap a bolcs8dei gondozas-nevelés sordn, mivel a csecsemd
és kisgyermekkor az alapvet6 mozgasformak kialakulasanak és fejlddésének
idészaka.
A mozgas beépiil tébb mas bolcsddei tevékenységbe, nevelési helyzetbe, igy a jatékba,
a gondozasba, egyéb tevékenységekbe.

Bolcsddénk figyelembe veszi, hogy:

e akisgyermek mozgasigénye egyénenként eltérd, de altaldban rendkiviil nagy,

¢ akisgyermek szdméara a mozgds 6rém forrésa,

e a kisgyermek mozgésfejlddésére jé hatdssal vannak a mozgidsfejlesztd
eszkozok,

e a mozgis balesetveszélyt rejt, ezért nagy koriltekintéssel biztositja a
balesetmentes és veszélyforrdsokat csokkentd, illetve megsziintetd
kérnyezetet.

Bolcsédénk a gyermekek szdmdra a koruk, és egyéni fejlettségi szintjiikhoz igazitva
biztositja a megfelel6 mozgasteret. A KkisgyermeknevelSk biztositjik, hogy a
gyermekek a mozgésfejlesztd eszkozoket szabadon prébalhassdk, végezzék az egyes
mozgasformakat. Figyelemmel kisérjik a gyermekek mozgasfejlédését, célzottan
mozgasra osztonz6, illetve mozgasfejleszté eszkozoket is biztosftunk szamukra. A
csecsem8Bk részére védett, de elegendd helyet biztositunk a mozgéshoz: hempergd,
elkeritett szobasarok. Gondoskodunk arrél, hogy a gyermekek szdmara biztositva
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legyen a nagymozgdsos, illetve finommozgasos tevékenység is. A nagymozgasos
tevékenységeknek helyet biztosftunk a szabadban (az udvaron, teraszon), illetve a
csoportszoba erre kialakftott részén. Bélcs6dénk rendelkezik a nagymozgésos jatékok
hasznalata alkalmas elkiilénitett kiilén térrel.

e} Monddka, ének
A monddka és az ének szerepét fontosnak tartjuk, mivel az ismétlddések, esetleg
jatékos mozdulatok segitik a ritmus érzék kialakuldsat, konnyitik az anyanyelv
elsajatitasat, hozzdjarulnak ahhoz, hogy a csoportban derds, baratsagos 1égkor legyen,
a gyermeket megfeleld mennyiségili hanginger érje.
A bélcsédénkben a gyermekek zenei nevelését fontosnak tartjuk, mivel:
e agyermek szamdara a kozos éneklés, a zene hallgatasa pozitfv élményeket kelt,
oromélményt nyijt, és hozzasegit az érzelmi biztonsaghoz,
e a bolcs8dében szerzett gyermeki tapasztalatok megalapozzak a kisgyermek
tovabbi zenei fejlddését,
a zene felkelti a gyermek zenei érdekiddését,
formalédik a gyermek zenei izlése,
¢ anépdalok segitik a hagyomanyok megismerését, tovabbélést.

A monddkédkat, énekeket a kisgyermeknevelSink a kisgyermekek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodva
valasztjak ki.
A kisgyermekneveldink a nap folyamén spontdn ad6dé helyzetekben kihaszndljak a
lehetdséget az éneklésre, monddokizasra, gyermeki kérésre tobbszor megismétlik
azokat.
A mondébkazasra, éneklésre sort keritiink kilénésen:

- az egyéni gondozas soran,

- az egyéni és kozos jaték kozben,

- mozgasos jatékok alkalmaval, (pl.: énekes korjatékok),

- éneklés ritmus hangszerek hasznalataval,

- egyéb tevékenységekhez kapcsolva.
A kiilénboz6 dalok, mondékak egyben kiegészit6ként szolgdlhatnak a természet képi
megjelenitéséhez.

f) Vers, mese
A mese, a vers, a monddka és az ének taldn a legfontosabb nevelési és szérakoztatasi
eszkéz a bolcs6édés kort gyermekek szdmdra, mely nagy hatassal van a gyermek
érzelmi és értelmi fejlddésére, valamint a szocidlis fejlddésére. A
kisgyermeknevel8ink a gyermekek érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodva
haszndlnak fel népi, illetve nem népi irodalmi m{veket.
A képeskényv nézegetés a gyermek szdmdira bensdséges kommunikéciés helyzet,
mely hozzajarul a gyermek alapvetd érzelmi biztonsagahoz is. Erre a tevékenységre a
kisgyermeknevel8k minél tobb idét igyekeznek szakitani.
A kozds verseléssel, meséléssel a gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, melyekre mas médon nincs lehet8sége. A mesélés segiti a vilagrol alkotott kép
bévitését, és a szokincs gyarapitasat.
A versek a ritmusukon keresztiil hatnak a gyermek érzelmeire, azaltal pedig a
személyiségére,
A mesélés, verselés alkalmai:

e kisgyermekkel torténd képeskdnyv nézegetés,

¢ versek a hangulat fokozasa érdekében,
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e mesehallgatas (pl. elalvas el6tt).

g) Alkot6 tevékenységek
Bélcsédénkben szerepet kap a gyermek alkotéi tevékenysége, mivel az az érzelmek
feldolgozasa és kifejezése, illetve az onkifejezés révén kozvetleniil az 6rém forrasa.
Az ellatasban résztvevd gyermek szidmdira lehet8séget kell adni az alkoté
tevékenységre, ennek soran:
e amegfeleld eszk6zok (alkotoi tér, az alkotashoz sziikséges, anyagok), és
¢ asziikségesidd
biztositaséra.
A kisgyermeknevelink a gyermekek egyéni igényeihez igazodva vesznek részt az
alkoté tevékenységben, azaz:
e megmutatjak az egyes technikakat,
e szemléltetik az eszkézdk hasznalatat,
e kozrem(ikodnek az alkotasban.
A kisgyermeknevel8ink szdmaéra fontos, hogy:
o felkeltsék, illetve ébren tartsik, sziikség esetén tdmogassdk a gyermek
alkotékedvét,
e a gyermek altal készitett alkotdsokat meg@rizziik, megbecsiiljik, értékként
kezeljiik, mintit mutatva ezzel a gyermekek szamadra is,
¢ minél tébb alkot6i tevékenységet ismertessenek meg a gyermekekkel (pl.: a
nyomda, firkalas, gyurmazas, vastag fiizés, ragasztas, gyfirés, tépés, festés ujjal,
vagy vastag ecsettel).

h) Egyéb tevékenységek

A bolcsédei nevelés-gondozas soran tébb olyan élethelyzet adédik, melyekhez a
gyermek dnként csatlakozhat. A csatlakozas lehet6ségére a kisgyermekneveld felhfvja
a gyermekek figyelmét, de nem erglteti az abban valé részvételt. A kisgyermekneveld
a gyermek szidmara megmutatja, hogy orom forrasa a kozos tevékenység, az hogy
valamely tevékenységet sajat maguk végezhetnek.

A gyermekek szamara jellemz8en - az életkoruktdl és fejlettségiiktdl fiiggden - a
kovetkez8 tevékenységi lehetdségeket ajanljuk fel: babafiirdetés és egyéb
kisgyermeknevel6 altal végzett gondozasi feladat, étkezés elSkészitése, mds
kisgyermek részére torténd segitségnyjtas, rendrakas, pakolas.

6. A fejlédés jellemzdi a bolcsddéskor végére

A bélcsédei szakmai tevékenység célja, hogy a nevelés, gondozds eredményeként a
gyermekek tobbsége a bolcs6déskor végére elérjen arra a fejlettségi szintre, amely
alapjan zokken&émentesen részt vehet a tovabbiakban az évodai nevelésben. Ennek
érdekében elvaras, hogy a gyermekek elérjék az alabbi fejlettségi szintet:

e szobatisztik, segitséggel kezet mosnak,

o Ondalléan étkeznek,

¢ biztonsaggal jarnak, futnak, szfvesen mozognak, tornaznak, ugralnak,

e a jatéktevékenységekben képesek egylttmiikodésre tarsaikkal és a
felndttekkel,

¢ megjelenik az aktiv tarsas viselkedés elsd forméja az dsszedolgozds,

o rdvid verseket, mondékakat, dalokat felidéznek,

¢ ruhadarabjaikat meg tudjak nevezni, kis segitséggel le- és felveszik,

¢ ismerik a testrészeiket, azokat megnevezik,
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o finom mozgésaik folyamatosan fejlddnek, képesek aprébb jatékokkal jatszani,
¢ prébalkoznak a ceruzafogdssal, rajzolassal, festéssel, szfvesen gyurmaznak.

VII. A BOLCSODE ALTAL HASZNALT DOKUMENTACIO

Bélcsddénk a bélcsddei nevelés-gondozas soran az alabbi dokumentaciokat vezeti:
- felvétellel kapcsolatban a bolcs6dei felvételi elGjegyzési naplo,

- aneveldi, gondoz6i munkahoz kapcsolddva:

felvételi kényv,

bolcsbdei csoportnaplo,

bolcsddei torzsiap,

fejlédési napl,

csaladi fiizet

nyilvantartas az ellatasi napokrdl,

bolcsddei jelentés (havi statisztika),

nyilvantartas a bélcsddei elldtdsban részesiild gyermekrdl,

a térités dijjal kapcsolatos dokumentumok (pl.: étkezék nyilvantartéasa, téritési
dij- kedvezményre jogosultak nyilvdntartasa, stb.).

VIIl. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

1. Az ellitas igénybevételi médja

Az ellatas igénybevételének modja lehet:

e Onkéntes, illetve

¢ hatdrozat alapjan kételezen elrendelt.
Az onkéntes igénybevétellel kapcsolatos igénylési, és igény elbiralasi eljarasi
szabdlyokat a fenntart6 hatdrozza meg.
Az elldtds megkezdésekor a figazgat6 felhivja a sziilét (térvényes képvisel6t) az
intézményi nyilvantartisokhoz sziikséges adatok szolgéltatidsdra, tovabba a
véaltozasok bejelentésére vonatkozé kotelezettségre.
Az elldtds megkezdése eldtt a f8igazgatd értesiti a sziildt a gyermek bolcsddei
gondozdsihoz sziikséges felszerelésrél, ruhazatrol.
Az ellatas sordn téritési dfjat kell fizetni:

e az étkezésért (étkezési téritési dijat).

2. Afelvétel rendje

A bolcsddébe torténd felvétel rendjét a Bolcsbdei Felvételi Szabalyzat tartalmazza.
Bolcsbdei felvételt nyerhet:
e az a 20 hetes - 3 éves kor kézotti gyermek, akinek sziilei bizonyithaté médon
munkaviszonnyal rendelkeznek,

e vagy szociélis alapon a gyermekjo6léti szerv javaslatara
A bélesBdei befratasok idépontja: folyamatosan torténik.
A féréhelyek mértékéig a gyermekek felvételérdl az intézmény vezetbje dont, a

bolcs8dei intézményegység-vezetd véleményének kikérésével.
A sziil6ket a felvétel eredményérdl irasban kell tdjékoztatni.
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A sziil8, gondvisel§ szaméra kedvezftlen dontés ellen, 8 munkanapon beliil
fellebbezhet.

A bolcsddei ellitas kezdetétdl szdmitott 15 napon belill az intézmény vezetdje
megallapodast kot a gyermek térvényes képviseldjével.

3. Abolcsddei ethelyezés megsziinése

Megsziinik a bolcsédei elhelyezés ha:

e agyermeket az 6voda atvette,

¢ asziilének id6kozben megszlinik a munkaviszonya,

e a sziild irdsban bejelenti, hogy a tovabbiakban nem kivanja igénybe venni az
ellatast gyermeke szamara, egyéb okok miatt,

e a gyermek - alapos indok nélkiil - legaldbb 4 hétig nem vette igénybe az
ellatast,

e téritési dij fizetésére kotelezett, e kotelezettségének kétszeri irasbeli
felszolitis ellenére sem tesz eleget, és ez dltal egy hoénapos hétraléka
keletkezett.

IX. A SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATASI HELYI MODJA

A szolgaltatas kozzétételének alkalmazhat6 helyi médjai:

az 6nkormanyzat honlapja,

hirdetmény az 6nkormanyzat hivatalos hirdetményei kézott,
egyéb hirdetményi forma a telepiilésen,

helyi lap,

személyes kapcsolat,

onkormdnyzati forumok és

egyéb, a telepiilés lakosségat érint6 férumok.

X. A GYERMEKEK, A SZULOK ES AZ ELLATAST VEGZOK JOGAINAK
VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Agyermekek jogai

A gyermek joga, hogy:
e a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédését, egészséges felnevelkedését és
jolétét biztositd kornyezetben nevelkedjen,
segitséget kapjon a sajat csalddjiban térténd nevelkedéséhez,
a személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz val6 jogat,
a fejl6dését veszélyeztetd helyzet elhéaritasdhoz,
a fejlédésére Aartalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az
egészségre kiros szerek ellen védelembe részesiiljon,
emberi méltosigat tiszteletben tartsak,
o védjék a fizikai, szexualis vagy lelki erszakkal, az elhanyagoldssal és az
informdciés artalommal szemben.
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2. A sziilék jogai

A sziil6 joga, hogy:

megismerje a bélcs6de szakmai programjét, hazirendjét, tajékoztatast kapjon
az abban foglaltakroél,

segitséget kapjon a gyermeke bélcsédébe torténd beszoktatasahoz,

gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, dllapotérél rendszeresen részletes és
érdemi tdjékoztatast kapjon, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

a féigazgatd vagy a Kisgyermeknevel6 hozzdjaruldsival részt vegyen a
boélcsddei nevelés-gondozas egyes folyamataiban,

frasbeli javaslatat a féigazgat6é megvizsgalja, és arra a megkeresést6l szdmitott
15 napon beliil valaszt kapjon.

3. Az ellatast végzok jogai
A szolgaltatast végzok joga, hogy:

XI.

megkapjik a munkavégzésiikhoz kapcsol6dé megbecsiilést,
tiszteletben tartsdk emberi méltdsidgukat és személyiségi jogaikat,
munkajukat elismerjék,

biztosftva legyen résziikre a bolcs6dei ellatds eszkdz és felszerelésjegyzékben
meghatarozott helyiség és biitorzat és egyéb berendezési targyak,

a munkakoriikhéz tartozé munkaruha juttatasban részesiiljenek,
a munkaszervezés soran igényeiket lehetdség szerint igénybe vegyék.

FELHASZNALT IRODALOM

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszdgos alapprogramja

A Bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai, Médszertani levél

Médszertani Gitmutaté ,A kisgyermekekrdl vezetett
szakmai dokumentacio vezetésérdl, 2019.

Forrai Katalin: Enek a bolcsddében, Zenemikiadé Budapest, 1986.

JATEK A BOLCSODEBEN, Médszertani levél

Tudastar - A beszoktatas médszertana - Szocializalédas a csaladbol a bolcsddébe
Magyar Bolcsddék Egyesiilete 2022,
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XIl. ZARORENDELKEZESEK

A bolcsédei szakmai program

< Ervényessége

A Bolcsddei Szakmai Program érvényességi ideje a fenntart6 jévahagyasat kdvetben
2030. augusztus 31-ig érvényes.

% Feliilvizsgalata

Szakmai Programunkat 4 évente feliillvizsgéljuk, illetve szilikség szerint aktualizaljuk
az intézményt érintd valtozasok, \j jogszabdlyi elSirasok esetén,

% A bolcsédei szakmai program médositisanak lehetséges okai

a bélcsédei huméanerdforrasban bekovetkezett valtozasok
torvényi jogszabalyi valtozas

fenntarté altal meghatéarozott feladatvaltozas

bolcsddei mikodési engedélyben térténd valtozas

% Tajékoztatas a bélcsddei szakmai programrél

A szakmai programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor felteheti az intézmény vezetéjének, aki azokra az ligyintézési hatarid6 beliil
érdemi valaszt ad. Szébeli érdekl6désre, szobeli tajékoztatast kaphat az intézmény
képviseletére jogosult személyektsl. frasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor
benyijthaté az fdigazgaténak cimezve, aki az lgyintézés hataridén beliil irasbeli
tajékoztatast nyijt.

< A bolcs6dei szakmai program személyi hatilya kiterjed

e abélcsddével jogviszonyban all6 kézalkalmazottakra
s azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt
vesznek a feladataik megvaldsitasaban.

< A bolcsddei szakmai program teriileti hatilya kiterjed

e abélcsBde egész teriiletére, a bélcsddei ellatds szintereire
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XHI. LEGITIMACIOS ELARAS

A Sarospataki Carolina Ovoda és Bolcs6de Bolcsédei Szakmai Programjat dtdolgozta:

Séarospatak, 2026. februar 27.

Boan Eptey ol Ml ...
Hersman Eszter Agnes Orosz Végsd Veronika
bolcsddei intézményegység-vezetd féigazgatd

A boélcsddei szakmai programot a bélcsédei kozosség megismerte és elfogadta.
Kézalkalmazotti képvisel8jiik aldfrasival egyetértésiiket kinyilvanitottak:

Séarospatak, 2026. februar 27.

--------------------------------------------

Kantorné Barna Erika
kozalkalmazotti képviseld, kisgyermekneveld

Jelen bolcsédei szakmai programot @ fenntarts .......veveverenssnsnress s s eseisssisssions

NAPJAN Kelt cuuvnevvrvrverrrevrereresonisninicreesnessenserennnnnenn $2. Hatdrozatdval jovdhagyta.
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SAROSPATAK VAROS ONKORMANYZATA KEPVISEIO-TESTULETENEK
..... 12026. (V. 24.)
hatarozati-javaslata
a Sarospataki Carolina Ovoda és Boldale Bolc$dei Szakmai Programjarol
Sarospatak Varos Onkor[nényzata Képwigektilete targybani élerjesztést megtargyalta és
a Sarospataki Carolina Ovoda és Béties Bolc$dei Szakmai Programjat, azétdrjesztés
szerinti tartalommal jovahagyja.
Felebs: polgarmester

Hataridb: azonnal



